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บทที่ 1 
การเขาระบบงาน 

 
ระบบสารสนเทศกําลังพล    เปนระบบงานที่   ศทส.สส.ทหาร   พัฒนาขึ้น เพื่อใชชวยในการดําเนนิการ

บริหารจัดการงานดานกําลังพล และธุรการ  โดยมี กพ.ทหาร, สบ.ทหาร และ นขต.บก.ทท. รับผิดชอบปรับปรุง
ฐานขอมูล 

 ระบบสารสนเทศกําลังพล ประกอบดวย ๑๑ ระบบงานยอย ดังนี ้
 1.  ระบบงานทําเนียบกําลังพล  เปนระบบงานที่เก็บรายละเอียดขอมลูของอัตราการจัดโครงสรางหนวย
ของ บก.ทท. 
 2.  ระบบงานประวัตินายทหารสัญญาบัตร  เปนระบบงานที่เก็บรายละเอียดขอมูลประวัติสวนตัว ขอมูล
การศึกษา ขอมูลการรับราชการของนายทหารสัญญาบัตร ตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน 

 3.  ระบบงานประวัตินายทหารประทวน  เปนระบบงานที่เก็บรายละเอยีดขอมูลประวัติสวนตวั ขอมูล
การศึกษา ขอมูลการรับราชการของนายทหารประทวน ตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน 

  4.  ระบบงานปรับยายนายทหารสัญญาบัตร  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัตนิายทหารสัญญาบัตร และ
ขอมูลทําเนียบกําลังพล มาประมวลผลรวมกัน เพื่อทําบัญชีผูมีคุณสมบัติครบ เล่ือนยศสูงขึ้น และทาํบัญชีปรับ
ยายสง กพ.ทหาร แบบ On-line พรอมทั้งพมิพรางคําสั่งปรับยาย สงให กพ.ทหาร และสามารถสงให สบ.ทหาร 
กระจายคําสั่งทาง Mil – Mail 
 5.  ระบบงานปรับยายนายทหารประทงน  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัตนิายทหารประทวน และ
ขอมูลทําเนียบกําลังพล มาประมวลผลรวมกัน เพื่อทําบัญชีผูมีคุณสมบัติครบ เล่ือนยศสูงขึ้น และทาํบัญชีปรับ
ยายสง กพ.ทหาร แบบ On-line พรอมทั้งพมิพรางคําสั่งปรับยาย สงให กพ.ทหาร 

 6.  ระบบงานบําเหน็จ  เปนระบบงานที่นาํขอมูลประวัตมิาทําบัญชีขอบําเหน็จ และบัญชีสรุป
รายละเอียดการขอบําเหน็จตาง ๆ ทาง On-line ตามที่ กพ.ทหาร กําหนด 

 7.  ระบบงานอาวุโสนายทหารสัญญาบัตร  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัติการรับยศ และรายละเอียด
ตาง ๆ มาประมวลผล เพื่อพิมพบัญชีอาวุโสตามชั้นยศ ซ่ึงสามารถจัดลําดับอาวุโสตามระเบียบกระทวงกลาโหม 
ไดอยางถูกตอง ๑๐๐%  
 8.  ระบบงานอาวุโสนายทหารประทวน  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัตกิารรับยศ และรายละเอยีด

ตาง ๆ มาประมวลผล เพื่อพิมพบัญชีอาวุโสตามชั้นยศ ซ่ึงสามารถจัดลําดับอาวโุสตามระเบียบกระทวงกลาโหม 
ไดอยางถูกตอง ๑๐๐%  
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 9.  ระบบงานเครื่องราชอิสริยาภรณ  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัตกิารรับเหรียญ, เครื่องราช 
อิสริยาภรณ, ประวัติการรับยศ และประวตัิการรับตําแหนง มาประมวลผล เพื่อพิมพบัญชีคุณสมบัติผูขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณ ช้ันสายสะพาย  และต่ํากวาสายสะพาย ในแตละป และพิมพสรุปรายชื่อผูขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณ  พรอมทั้งบัญชีสรุปจํานวนเครื่องราชอิสริยาภรณของแตละ นขต.บก.ทท.  และ    บก.ทท. 
เพื่อสง สม. 
 10.  ระบบงานเบี้ยหวัด / บําเหน็จ / บํานาญ  เปนการนําขอมูลประวัติการรับเงินเดือน ประวัติการรับ
ราชการทวีคูณ มาประมวลผล เพื่อคํานวณคิด บําเหนจ็ / บํานาญ ทั้งแบบปกติ และ กบข. พรอมทั้งพิมพแบบ ง., 
แบบ ๕๓๐๐ เพื่อสงกระทรวงการคลัง 
 11.  ระบบงานแกไขรหัสผาน  เปนการใหผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผานไดตามหวงเวลาที่เหมาะสม 
เชน กรณีที่ทราบวามีบุคคลอื่นทราบรหัสผาน หรือกรณีทีเ่จาหนาที่คนใหมมารับหนาที่ เปนผูใชงานแทนคนเดิม 
เปนตน ซ่ึงการเปลี่ยนรหัสผานนี้สามารถเปลี่ยนไดตลอดเวลา ไมจํากดั  
   

1.1 การเขาระบบงาน  ระบบสารสนเทศกําลังพล 
-  Double  Click  ที่  short cut  ระบบสารสนเทศ  เพื่อเขาระบบงาน  ดงัรูปที่  1.1  

 

รูปท่ี 1.1 
 

 

Double Click ท่ี ระบบสารสนเทศ  เพื่อเขาระบบงาน 
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1.2 การใสชื่อผูใชงานและรหัสผาน  ดงัรปูท่ี  1.2 

- USERNAME : ใสชื่อผูใชงาน 
- PASSWORD : ใสรหัสผาน 
- Click ตกลง เพื่อ เขาสูระบบงาน 
- Click ยกเลิก เพื่อ ออก จากระบบงาน 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.2 
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1.3 เมนูยอยภายในระบบงานกําลังพล 
เมื่อ USERNAME และ PASSWORD ถูกตรวจสอบเรียบรอยแลววาเปนผูใชงาน ระบบจะทําการเปด

หนาตางของระบบงานยอยที่อยูภายในระบบงานกําลังพล ดังรูปท่ี 1.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
รูปท่ี 1.3 
 

- Click ที่ระบบงานที่ตองการเขาตามเมนูที่มใีหมาซึ่งมีทั้งหมด 9 เมน ู
- Click ออกจากระบบงาน เพือ่ออกจากระบบ 
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บทที่ 2 
ระบบงานทําเนียบ 

 ระบบงานทําเนียบกําลังพล  เปนระบบงานที่เก็บรายละเอยีดขอมูลของอัตราการจัดโครงสรางหนวย
ของ  บก.ทท 
 2.1 การเขาระบบงานทําเนียบ 

เมื่อเขามาในระบบงานกําลังพลแลวจะพบกับเมนู 9 เมนู ดังรูปที่ 2.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 2.1 

2.1.1 Click ทําเนียบกําลังพล เพื่อเขา ระบบงานทําเนียบ 
2.1.2 ใสรหัสผานลงในชอง กรุณาใสรหัสผาน  ดังรปูท่ี  2.2 
2.1.3 Click เขาระบบงาน เพือ่เขาหนาตางระบบงานทําเนยีบกําลังพล หรือ Click ยกเลิก 

เพื่อยกเลิก รหสัผาน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
รูปท่ี 2.2 

Click 
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2.2 การตรวจสอบและแกไขขอมูล 
เมื่อเขามาในระบบทําเนยีบแลวหนาตางของระบบจะแสดงรายละเอยีดของหนวยที่ใชงานระบบ

ทําเนียบอยู  ดังรูปท่ี  2.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 2.4 
 

- Click นามหนวยพิมพ เพื่อเขาไปดูรายละเอียดภายในหนวยของผูใชงาน 

- Click  เพื่อถอยไปยังหนาตาง รหัสผานของระบบงานทําเนียบ 

- Click  เพื่อทําการบันทึกขอมูลที่ทําการแกไข 
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รายละเอียดทีแ่สดงในหนาตางนี้จะประกอบดวยรหัสหนวยพิมพและนามหนวยพิมพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
รูปท่ี 2.5 
 

Click  เพื่อออกไปยังหนาตางกอนหนา 

Click   เพื่อเล่ือนดูขอมูลกอนหนา หรือ ถัดไป 

Click  เพื่อเขาสอบถามขอมูล 

Click  เพื่อทําการบันทึกขอมูลที่ทําการแกไข 
Click รหัสหนวยพิมพ เพื่อเขาไปดูรายละเอียดภายในตอไป 
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รายละเอียดทีแ่สดงในหนาตางหนานี้ จะประกอบดวย รหัสตําแหนง, ช่ือตําแหนง, เลประจําตําแหนง
ยศ-ชื่อ-นามสกุล, อัตรา, เหลา, รหัสสภาพตําแหนง  ดงัรูปท่ี  2.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
รูปท่ี 2.6 
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การแกไขขอมลูรายละเอียดของผูดํารงตําแหนง 

- Click ตําแหนงที่ตองการแกไขขอมูลหนาตางของระบบจะเปลี่ยนไปเปนรูปท่ี 2.7 ซ่ึงจะมี
รายละเอียดตางๆของผูที่ดํารงตําแหนงอยู 

- แกไขขอมูลตามตองการ 
- รายการเงินประจําตําแหนง ใหทําการใสขอมูล เงินประจําตําแหนง ,ประเภทเงิน                 

,จํานวนเงิน และสถานภาพการรับเงิน ใหเปนไปตามสถานภาพของตําแหนงนั้นๆ 
การบันทึกขอมูล 

- Click  (เขียว) ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงแฟมทําเนยีบของหนวยและประวัตยิอ 

- Click  (แดง) ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงแฟมทําเนยีบของหนวย ประวัตยิอ และ
แฟมการดํารงตําแหนง 

- Click  หากตองการถอยไปยงัหนารายชื่อตาํแหนง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.7 
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การเพิ่มบุคคลบรรจุใหม 
 กรณีที่มาบรรจุกองบัญชาการกองทัพไทย 

- ใสหมายเลขประจําตัว 
- คําสั่งดํารงตําแหนง 
- วดป.  ดํารงตําแหนง 
- รหัสสภาพตําแหนง     เลือกบรรจุจริง 

- Click    (แดง)  ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงแฟมทําเนยีบของหนวย  ประวัตยิอ 
และแฟมการดาํรงตําแหนง  ดังรปูท่ี  2.8 

 -  Click  ที่ปุม     เพื่อใสขอมูลในรายการประวัต ิ ดังรปูท่ี  2.9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.8 
 

 
 
 
 

 

- ใสหมายเลขประจําตัว 

- คําส่ังดํารงตําแหนง 

ใส วดป. ดํารงตําแหนง 

เลือกรหัสสภาพตําแหนง 

Click  ปุมบันทึก 

Click  ประวัติยอ 
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 -  ใสขอมูลเพิ่ม  จากหนาจากหนาประวัตยิอ  ( กรณีที่มาบรรจุในกองบัญชากการกองทัพไทย)    

    -  คลิกที่ปุม      
         
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 2.9 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอมูลมาจากหนาทําเนียบ 
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กรณีที่มีประวตัิอยูแลว  ดังรปูท่ี  2.10  ชื่อยศ  (ไทย)  ช่ือ  ยศ (ภาษาอังกฤษ) ,  เงินเดอืน ไมสามารถ
แกไขขอมูลในหนาประวัตไิด   

- ในกรณีนี้ใหเขาไปแกไขที่สมุดประวัติ  รายการรับยศ,รายการรับเงินเดอืน   
- ในหนารายการสมุดประวัติ  สามารถทํารายการไดจํานวน  18  รายการ  ดังรูปที่  2.10  ซ่ึง

การใสขอมูลในสมุดประวัติ  ไดอธิบายไวในบทที่  3 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.10 
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เมื่อแกไขขอมลูในหนาสมุดประวัตแิลว  จะแสดงขอมูลในหนาประวัติ  ดังรปูท่ี  2.11 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2.11 
 

 

 

รายการรับยศ 

รายการรับเงินเดือน 
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บทที่ 3 
ระบบงานประวัติ 

นายทหารสัญญาบัตร 
 

 ระบบงานประวัติ  เปนระบบที่เก็บรายละเอยีดขอมูลประวัติสวนตวั  ขอมูลการศึกษา  
ขอมูลการรับราชการ  ตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน 
3.1 การเขาระบบงานประวตัินายทหารสญัญาบัตร 

3.1.1 เปดหนาเมนูระบบงานยอย Click ประวัตนิายทหารสัญญาบัตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปที่ 3.1 
3.1.2 กรอกรหสัผานในชอง กรุณาใสรหัสผาน  ดังรูปที่  3.2 
3.1.3 Click ประวัตินายทหารสัญญาบัตร เพื่อเขาหนาตางระบบประวัต ิหรือ Click ยกเลิก 

เพื่อกลับไปยังหนาเมนูระบบงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   รูปที่ 3.2 

Click 
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   รูปที่ 3.3 

3.2 การคนหาขอมูล 

- Click  เพื่อคนหาขอมูล ซ่ึงเมื่อ Click แลวจะมีหนาตางปรากฏขึ้นเพื่อให
กรอกรายละเอยีดที่ตองการคนหา ซ่ึงสามารถคนหาไดทัง้ หมายเลขประจําตวั 
และ ชื่อ  ดังรูปที่  3.4 

- เลือกรูปแบบการคนหาตามตองการ 
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   รูปที่ 3.4 
 

- Click Ok เพื่อดูขอมูลที่คนพบในระบบ หรือ Click Cancel เพื่อยกเลิก 
- การเลือกรายชือ่ที่ตองการทราบขอมูลเมื่อมีการคนพบมากกวา 1 คน   

ดังรูปที่  3.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปที่ 3.5 
 

- Double Click ที่ชื่อเพื่อเขาดขูอมูล 

- Click เพื่อเล่ือนดูขอมูลที่คนหาพบในระบบ 

- Click  เพื่อยกเลิกการคนหา 
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3.3 การแกไข และ บันทึกขอมูล 

สวนประกอบของระบบนี้ประกอบไปดวย 3 สวนหลักคอื 
3.3.1 หนา1(ประวัตยิอขาราชการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   รูปที่ 3.6 
 

เปนสวนทีใ่ชแสดงประวตัิโดยยอของตวับคุคล ซ่ึงจะเปนขอมูลที่เปนปจจุบันที่สุดทีถู่ก
เก็บไวในฐานขอมูลสวนกลาง การทํางานในหนานี้มีดังนี้คือ 

- ในสวนของขอมูลในกรอบสีเขียวนี้สามารถแกไขได ยกเวน ที่เปนตัวอักษร 
สีแดง  ตองแกไขจากสมุดประวัต ิ

- Click  เพื่อกลับไปคนหาขอมูลใหม 

- Click  เพื่อลบขอมูลทั้งหมดในฐานขอมูล 

- Click  เพื่อยายขอมูล ไปยังฐานขอมูลอ่ืน เชน เกษยีณ ลาออก ฯลฯ 

- Click  เมื่อตองการบันทึกขอมูลที่ทําการแกไข 

- Click  เพื่อออกจากระบบ  
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3.3.2 หนา 2 (หลักสูตรการศึกษาทางทหาร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   รูปที่ 3.7 
 

ในหนาตางนี้จะบันทึกหลักสตูรการศึกษาทางทหาร ซ่ึงเมื่อแกไขแลวจะไมสามารถบันทึก
ที่หนานี้ได ตองกลับไปบันทกึที่ หนา 1 โดยClick หนา 1 
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3.3.3 สมุดประวัต ิ
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

   รูปที่ 3.8 
 

ในหนานี้จะประกอบไปดวยเมนูแฟมขอมลูยอยอีก 14 รายการซึ่งในแตละแฟมจะมปีุมที่ใช
ในการทํางานอยูเหมือนกัน ประกอบดวย 

- Click  เมื่อตองการกลับไปหนาสมุดประวัต ิ

- Click   เมื่อตองการเลื่อนดูขอมูล 

- Click  เพื่อเขาสูโปรแกรมการคนหาขอมูล 

- Click  เมื่อตองการลบขอมูลจากฐานขอมูล 

- Click  เมื่อตองการเพิ่มขอมลูลงฐานขอมูล 

- Click  เมื่อตองการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 
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บทที่ 4 
ระบบงานปรับยายกําลังพล 
นายทหารสัญญาบัตร 

 
 ระบบงานปรบัยายนายทหารสัญญาบัตร  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัตนิายทหาร 
สัญญาบัตรและขอมูลทําเนียบกําลังพล  มาประมวลผลรวมกัน  เพื่อทําบญัชีผูมีคุณสมบัติครบ  
เล่ือนยศสูงขึ้น  และทําบัญชปีรับยายสง  กพ.ทหาร  แบบ On-line  พรอมทั้งพิมพรางคําสั่งปรับยาย  
สงให  กพ.ทหาร  และสามารถให  สบ.ทหาร  กระจายคําสั่งทาง  Mil – Mail 
 
4.1 การเขาระบบงานปรับยายนายทหารสัญญาบตัร 

4.1.1 เปดหนาตางเมนูระบบงานยอย Click ปรับยายกําลังพล น.สัญญาบัตร  ดังรูปที่  4.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.1 

 

4.1.2 ใสรหัสผานลงในชอง กรุณาใสรหัสผาน  ดังรูปที่  4.2 
4.1.3 Click เขาระบบงาน เพือ่เขาหนาตางระบบงานปรับยายนายทหารสัญญาบัตร หรือ 

Click ยกเลิก เพื่อยกเลิก รหสัผาน 
 
 
 
 
 

Click 
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                                                                        รูปท่ี 4.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                         รูปท่ี 4.3 
 

ในระบบจะประกอบดวยหวัขอหลัก 4 หวัขอ  ดังรูปที่  4.3  คือ 
- ขอมูลทําบัญชีปรับยาย 
- ขอมูลนอกบัญชีปรับยาย 
- พิมพบัญชี / คําสั่ง 
- ปรับยายในฐานขอมูล(ไมเปดใชงาน) 

Click เพื่อออกไปยงั เมนูหลัก 
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กอนที่จะเขาทาํระบบงานปรบัยายกาํลังพล  ใหหนวยทําการกําหนด  วดป.  ที่หนวยสง 

ขอมูลให  กพ. ทหาร  เพื่อเปนการรักษาขอมูลในชั้นความลับการปรับยาย  ใชในกรณีที่หนวยจะ
กําหนด  วดป.ในการดูขอมูลของ  กพ.ทหาร ดังรูปที่ 4.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 
 
 
 

รูปท่ี 4.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.5 
 

Click  เพื่อกําหนด  วดป.  ที่หนวยสงขอมูลให  กพ. ทหาร 
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4.2 กําหนด วดป.  ท่ีหนวยสงขอมูลให  กพ.ทหาร  เพื่อท่ี  กพ.ทหาร  จะสามารถเห็นขอมูลได
หลังจากวันท่ีกําหนด  ดังรูปที่  4.5 

- กําหนด  วนั  เดือน  ป  ที่จะสงขอมูลให  กพ.ทหาร   
- จากนั้นคลิกทีปุ่ม  บันทึกขอมูล 
- คลิกที่ปุมกลับในกรณีที่จะปดหนาตาง  กําหนด วดป. 

4.3 ขอมูลทําบัญชีปรับยาย 
หัวขอนีจ้ะใชในการทําบัญชีปรับยายของหนวย ทัง้การปรับยายภายในหนวยและการปรับ

ยายไปนอกหนวย ซ่ึงจะมหีวัขอยอยในการทํางาน  ดังรูปที่  4.6 
- ขอมูลทําบัญชีปรับยาย 
- รายช่ือผูเขารับการปรับยาย 
- รายช่ือบุคคลปรับยายมาจากหนวยอ่ืน 
- ปรับคุณวุฒิ/เล่ือนฐานะ นป. 
- รายช่ือบุคคลยายมาจากเหลาทัพ 
- พิมพรายช่ือผูมีคุณสมบัติครบ 

 
 
 
 
 
 
 

                รูปท่ี 4.6 
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4.3.1 ขอมูลทําบัญชีปรับยาย 
- เลือกอัตราชั้นยศที่จะทําการปรับยาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                      รูปท่ี 4.7 

เมื่อ Click ขอมูลทําบัญชีปรับยาย จะมีอัตราชั้นยศปรากฏขึ้นใหผูใชงานเลือกระดับชัน้ยศที่
จะทําขอมูลปรับยาย เมื่อ  Click  เลือกยศจะแสดง  ดังรูปที่  4.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกกลุมชั้นยศ 
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- การคนหาชื่อผูที่ตองการปรับยาย คนหาได 4 วิธี  ดังรูปที่ 4.8 
                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                      
 

 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.8 
1. คนหาดวยเลขประจําตัว 
2. คนหาดวยช่ือ – นามสกุล  ( บางสวน  โดยไมตองใสยศ ) 
3. คนหาดวยนามสกุล  ( บางสวน ) 
4. Click Next  โดยไมใสเงื่อนไขในขอ  1 - 3 เมื่อตองการทราบรายชื่อทั้งหมด 

 
หมายเหตุ : การคนหา วิธีที่ 1,2 และ 3 เมื่อกรอกขอมูลแลวให Click Next เพื่อทําการคนหาตอไป 
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เมื่อพบขอมูลแลวจะปรากฏหนาจอ  ดังรูปที่ 4.9 โดยจะแสดงขอมูล  เลขประจําตัว   
และ ยศ-ชื่อ-นามสกุล  พรอมทั้งบอกจํานวนขอมูลที่คนพบทั้งหมด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                     

รูปท่ี 4.9 
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- การทําขอมูลบุคคลที่ตองการปรับยาย 
กระทําไดโดยเล่ือนแถบสีเขียวไปยังชื่อของผูที่จะถูกปรับยายจากนั้น Click ตอไป หรือกด 

Enter จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 4.10 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 4.10 
ในการใสลําดับที่ในการปรับยายมีรูปแบบการใสขอมูลดังนี้  
                                      XXYY 
 
 
 
ตัวอยางเชน  สายที่ 1 ลําดับที่ 1  ใหใสขอมูล คือ          0101      
         สายที่ 1 ลําดับที่ 2  ใหใสขอมูล คือ          0102      
         สายที่ 1 ลําดับที่ 3  ใหใสขอมูล คือ          0103      
         สายที่ 2 ลําดับที่ 1  ใหใสขอมูล คือ          0201      
         สายที่ 2 ลําดับที่ 2  ใหใสขอมูล คือ          0202      
โดยการใสขอมูลลําดับที่นั้นหามซ้ํากันเด็ดขาด 
ในหนาจอนี้ผูใชงานสามารถแกไขขอมูล และ วัน-เดือน-ป(วดป.) ตางๆ ได เมื่อแกไข

ขอมูลเรียบรอย ใหทําการบันทึก โดย Click บันทึก 
 

Click เพื่อกลับไปหนาเมนู ปรับยาย 

Click เพื่อบันทึกขอมูลปรับยาย 

Click เพื่อกลับไปหนารายชือ่ 

ใสลําดับท่ีในการปรับยาย 

สายที่ 

ลําดับที่ 

0101 
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ในสวนการปรับยายนั้นจะมีดวยกัน 4 กรณี คือ ปรับยายภายในหนวย และ ปรับยายไป 
นอกหนวย   ปรับยายไปสวนกลาง  ปรับยายไปประจํา บก.  ดังรูปที่  4.11 

 
การปรับยายภายในหนวยยังแบงไดอีก 2 กรณี คือ ปรับยายไปยังตําแหนงที่วางอยู และ 

ปรับยายไปแทนตําแหนงที่มีผูดํารงตําแหนงอยูแตกาํลังจะยายไปดํารงตําแหนงที่อ่ืน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.11 

  1)  การปรับยายภายในหนวย  
กรณี ยายไปยังตําแหนงที่วางอยู 

- เลือกอัตราที่ตองการปรับยายไป เชน พ.อ. ปรับเปน พ.อ.(พ) 
 
 

 
- เลือกสภาพตําแหนงที่ยายไป 
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- Click ปรับยายภายในหนวย 
หนาจอจะแสดงโครงสรางของหนวยเพื่อทําการเลือกหนวยงานที่จะปรับยายไปดํารง

ตําแหนง  ดังรูปที่  4.12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                        รูปท่ี 4.12 
- Click  เลือกหนวยทีจ่ะทําการปรับยาย  
- เลือกตําแหนงที่จะยายไปดํารงตําแหนง  

โดยการ Double click หรือ เล่ือนแถบไปยังตําแหนงที่ตองการ แลว Click เลือกตําแหนง  
ดังรูปที่ 4.13 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

รูปท่ี  4.13 
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เมื่อเลือกตําแหนงแลว โปรแกรมจะไมแสดงตําแหนงนัน้ใหเห็นจนกวาผูใชงานจะ Click 
ตกลง แลวโปรแกรมจะแสดงตําแหนงทีย่ายไปรวมทั้งรหสัหนวยและรหัสตําแหนง ดงัรูปที่ 4.14
จากนั้นทําการบันทึกขอมูลโดย Click ปุมบันทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.14 
  
    กรณี การปรับยายแทนตําแหนงท่ียายไป 

- เลือกบุคคลที่ทําการปรับยาย ดังหัวขอที่ 4.3.1 ใสขอมูลลําดับที่ ดังรูปที่ 4.15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.15 
 

คลิกปุมตกลงเพื่อแสดงตําแหนง
ที่ยายไป 
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- เลือกอัตราที่จะทําการยายไป และ สถานภาพตําแหนงที่ยายไป 
- เล่ือนหนาจอไปสวนของการปรับยาย แลวใหคลิกที่ปุมคนหาบุคคล  เพื่อทํา 
การเลือกบุคคลที่จะปรับยายแทน ดังรูปที่ 4.16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.16 

 
- Click คนหาบุคคล (ในกรอบปรับยายแทน) เพื่อเลือกบุคคลที่จะปรับยายแทน  
จะแสดง ดังรูปที่ 4.17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                             
 

รูปท่ี 4.17 

คลิกปุมนี้เพื่อหาขอมูลบุคคลที่จะปรับยายแทน 

เลือกอัตราที่ยายไป 

เลือกสถานภาพตําแหนง 
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- Double click ที่ช่ือ หรือ เลือกคน Click ตอไป ช่ือบุคคล, เลขประจําตัว, 
ตําแหนง, รหัสตําแหนง และรหัสหนวย จะแสดงดังรูปที่ 4.17 

- Click บันทึกเพื่อทําการบันทึกขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 4.18 
2)  การปรับยายไปนอกหนวย 

- เลือกบุคคลที่ตองการปรับยาย 
- เล่ือนหนาจอไปสวนของการปรับยาย ดังรูปที่ 4.9 
- Click ปรับยายไปนอกหนวย ดังรูปที่ 4.16 

หนาจอจะปรากฏรายชื่อหนวยที่จะทําการปรับยาย ดังรูปที่ 4.19 ใหทาํการเลื่อนแถบสีเขียว
เพื่อเลือกหนวย    

 
 
 
 
 
 
 
 
รูปท่ี 4.19 

Click ตอไป เพื่อสงรายชื่อกําลังพลที่จะปรับยายไปยังหนวยที่ตองการ    
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3)  การปรับยายไปสวนกลาง 
-  คลิกที่ปรับยายไปสวนกลาง ดังรูปที่ 4.20 
-  เลือกยศอัตรา 
-  จากนั้นคลิกที่ปุม  ตกลง   
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4.20 
4)  การปรับยายไปประจํา  บก.  
-  เลือกยศอัตรา  ประจํา  ดังรูปที่ 4.21 
-  คลิกที่ปรับยายไปประจํา  บก. 
-  จากนั้นคลิกที่ปุม  ตกลง 
 

 
 

 
 
 

รูปที่ 4.21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่ปุม  ตกลง 

คลิกเลือกอัตราประจํา 

คลิกที่ปุม  ตกลง 

                                                33



 

4.3.2 รายชื่อผูเขารับการปรับยาย 
- เลือกชั้นยศอัตราเพื่อทําการปรับยายรายชื่อที่บันทึกไว จากการปรับยายภายใน

หนวย ดังรูปที่ 4.22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.22 
 

- เลือกการคนหาเพื่อทําการคนหาขอมูลใสขอมูลที่จะทําการคนหา  Click ตอไป 
เพื่อเรียกดูขอมูล  ดังรูปที่  4.23 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

รูปท่ี 4.23 
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- เลือกรายชื่อผูเขารับการปรับยาย โดยการ Double click ที่เลขประจําตัว 
 หรือ Click ตอไป ดังรูป 4.24 

 
 
 
 
 
 

   

 

 

 

 

รูปท่ี  4.24 

โปรแกรมจะแสดงขอมูลของบุคคลที่ไดทําการบันทึกไว  แสดงที่จอภาพ  ดังรูปที่ 4.25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.25 
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- เล่ือนหนาจอลงไปที่สวนปรับยาย เพื่อตรวจสอบขอมูล  ถามีการแกไขขอมูล 
ใหทําการบันทึกโดยการ Click บันทึก ดังรูปที่ 4.26 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.26 
ในกรณีที่ยกเลิกการปรับยาย แบงออกเปน 2 แบบ คือ 

- Click  ยกเลิกบุคคล  เมื่อตองการยกเลิกการปรับยายเปนรายบุคคล 
- Click  ยกเลิกท้ังสาย  เมื่อตองการยกเลิกการปรับยายเปนสาย 

 
 
 

หมายเหต ุ เมื่อทําการคลิกที่ปุมยกเลิกการปรับยายแลว ไมตองคลิกที่ปุมบันทึกอีก 
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4.3.3 รายชื่อบุคคลยายมาจากหนวยอ่ืน 
- Click รายชื่อบุคคลยายมาจากหนวยอ่ืน  จะแสดงผลดังรูปที่  4.27 

 
 
 
 
 
 
 
 

- Click  ตกลง  เลือกชื่อบุคคลที่จะทําการปรับยายลงในหนวย ดังรูปที่ 4.28 
- Click  สงกลับหนวยเดิม  เพื่อสงบุคคลดังกลาวกลับหนวยเดิม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.28 

 
- Click  กลับ  เพื่อปดจอภาพนี้ 

 
 
 
 

รูปท่ี 4.27 
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- ตรวจสอบขอมูลและแกไขขอมูลใหถูกตอง ดังรูปที่ 4.29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปท่ี 4.29 
- เลือกตําแหนงทําคลายกับหัวขอการปรับยายภายในหนวย กรณีตําแหนงวาง 
- ทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบโดยการ Click บันทึก 

 
4.3.4 ปรับคุณวุฒิ/เล่ือนฐานะนายทหารชั้นประทวน 

- Click ปรับคุณวุฒิ/เล่ือนฐานะ นป. เพื่อเขาสูการทํางาน  
- ใส เลขประจําตัว หรือ ชื่อ ของผูที่ตองการคนหา ดังรูปที่ 4.30 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.30 
- Click คนหา เพื่อใหโปรแกรมแสดงชื่อที่ทําการคนหา 
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- เล่ือนแถบสีไปยังชื่อที่ตองการ Click ตกลง หรือ Double click ที่ช่ือที่ตองการ  
ดังรูปที่ 4.31 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี  4.31 

โปรแกรมจะแสดงขอมูลของบุคคลทางจอภาพ ใหผูใชงานแกไขขอมูลใหถูกตองเรียบรอย 
- Click บันทึก เพื่อบันทึกขอมูล 

4.3.5 รายชื่อบุคคลยายมากจากเหลาทัพ 
- ใสเลขประจําตัว,  ยศ-ชื่อ-นามสกุล,  ยศ,  หนวยเดิม  ดังรูปที่ 4.32  และทําการ

บันทึกขอมูล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี  4.32 
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- Click  ตอไป  เพื่อทํารายงานขอมูลสําหรับการปรับยาย  ดังรูปที่  4.33 
- ใสขอมูลใหครบตามรายการในจอภาพ  แลวทําการบันทึกขอมูลโดย  Click   

ที่ปุม  บันทึก ดังรูปที่ 4.33 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    รูปท่ี 4.33 
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4.3.6 พิมพรายชื่อผูมีคุณสมบัติครบ 
- Click พิมพรายชื่อผูมีคุณสมบัติครบ โปรแกรมจะสรางหนาจอยอย   

ดังรูปที่ 4.34   เพื่อใหผูใชงาน กรอกรายละเอียดที่ตองการทราบ  เชน 
วัน-เดือน-ป ที่ใชคํานวณ, ชั้นยศเริ่มตน และชั้นยศสิ้นสุด เพื่อใชในการคนหา
ขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    รูปท่ี 4.34 

- Click  (ไฟเขียว) หรือ กด Enter เพื่อทํางานตอไป 
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โปรแกรมจะแสดงขอมูลที่ผูใชทําการเลือกไวทางหนาจอในรูปของเอกสาร ดังรูปที่ 4.35
ซ่ึงผูใชงานสามารถสั่งพิมพออกทางเครื่องพิมพได โดยใชกระดาษชนิด  A4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    รูปท่ี 4.35 

 
4.4 ขอมูลนอกบัญชีปรับยาย 

4.3.1การคนหาขอมูล 
- Click ขอมูลนอกบัญชีปรับยาย ดังรูปที่ 4.36 

 
 
 
 
 
 
 

    รูปท่ี 4.36 
 
 
 

 

Click เพื่อทํางานตอไป 
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- ใสเลขประจําตัว หรือ ช่ือ-นามสกุล Click Next เพื่อทําการคนหาตอไป  
ดังรูปที่ 4.37 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี  4.37 
- โปรแกรมจะแสดงรายชื่อที่คนหาพบทางจอภาพ  ดังรูปที่ 4.38 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    รูปท่ี 4.38 
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- เล่ือนแถบสีเขียวไปยัง รายช่ือท่ีตองการทราบขอมูล Click ตอไป หรือ Double 
click ที่ชื่อที่ตองการเรียกดูขอมูล 
โปรแกรมจะแสดงขอมูล  ดังรูปที่ 4.39 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
  รูปท่ี 4.39 
 

4.5 การพิมพบัญชี / คําสั่ง 
หัวขอ การพิมพบัญชี / คําสั่ง ประกอบดวย 

4.5.1 พิมพบัญชีปรับยาย ซ่ึงแยกออกเปนการเรียงตามอัตรา  เรียงตามสาย 
        สวนกลาง  ประจํา บก. และ นปก. ดังรูปที่ 4.40 
 

 
 
 

  
   
 
 
 รูปท่ี 4.40 
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1)  ในสวนของการเรียงตามอัตรานั้นจะตองทําการเลือกอัตราที่ตองการทราบ
ขอมูลกอน จากนั้นโปรแกรมจะทําการแสดงรายชื่อทางจอภาพในรูปของเอกสารดังรูปที่ 
4.41 ซ่ึงผูใชงานสามารถสั่งพิมพออกทางเครื่องพิมพได โดยใชกระดาษตอเนื่อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    รูปท่ี 4.41 
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2) พิมพบัญชีปรับยาย สวนกลาง   
-  Click พิมพบัญชีปรับยาย  เลือกสวนกลาง 
  โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหมเพื่อใหผูใชงานกรอก  
  ประจําวงรอบ, ปรับยายรอบ, ยศ, ชื่อ-นามสกุล, ตําแหนง  
  เปนตน ดังรูปที่ 4.42 

-  กด Enter หรือ Click  (ไฟเขียว) ใหโปรแกรมทํางานตอไป 
   ดังรูปที่  4.43 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี  4.42 
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รูปท่ี  4.43 
 

3) พิมพบัญชีปรับยาย ประจํา บก.   
-  Click พิมพบัญชีปรับยาย  เลือกประจํา บก. 
  โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหมเพื่อใหผูใชงานกรอก  
  ประจําวงรอบ, ปรับยายรอบ, ยศ, ชื่อ-นามสกุล, ตําแหนง  
  เปนตน ดังรูปที่ 4.44 

-  กด Enter หรือ Click  (ไฟเขียว) ใหโปรแกรมทํางาน 
   ตอไป  ดังรูปที่  4.45 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
รูปท่ี  4.44 
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รูปท่ี  4.45 
 

4) พิมพบัญชีปรับยาย ประจํา บก.   
-  Click พิมพบัญชีปรับยาย  เลือกประจํา บก. 
  โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหมเพื่อใหผูใชงานกรอก  
  ประจําวงรอบ, ปรับยายรอบ, ยศ, ชื่อ-นามสกุล, ตําแหนง  
  เปนตน ดังรูปที่ 4.46 

-  กด Enter หรือ Click  (ไฟเขียว) ใหโปรแกรมทํางาน 
   ตอไป  ดังรูปที่  4.47 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี  4.46 
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รูปท่ี  4.47 
4.5.2 การพิมพคําสั่งปรับยาย 
- Click พิมพคําสั่งปรับยาย โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหมเพื่อใหผูใชงาน

กรอก รายละเอียดของคําสั่ง เชน เลขที่คําสั่ง, วดป.รับตําแหนง, วดป.ที่ลงนาม 
เปนตน ดังรูปที่ 4.48 

- กด Enter หรือ Click  (ไฟเขียว) ใหโปรแกรมทํางานตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   รูปท่ี 4.48 
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จากนั้นโปรแกรมจะทําการนํารายชื่อในบัญชีปรับยาย มาแสดงเปนคําสั่งทางหนาจอใน
รูปแบบเอกสาร เพื่อใหผูใชงานสามารถพิมพออกเปนหนังสือคําส่ังใหผูบังคับบัญชาลงนามตอไป 
ดังรูปที่ 4.49 
 

 
    รูปท่ี 4.49 
 

4.5.2 การพิมพคําสั่งปรับยายเปน  WORD 
- Click พิมพคําสั่งปรับยายเปน  WORD โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหมเพื่อให

ผูใชงานกรอก รายละเอียดของคําสั่ง เชน เลขที่คําสั่ง, วดป.รับตําแหนง, วดป.
ที่ลงนาม เปนตน ดังรูปที่ 4.48 

- กด Enter หรือ Click  (ไฟเขียว) ใหโปรแกรมทํางานตอไป  ดังรูป  4.49 
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บทที่ 5 
ระบบงานบําเหน็จและเงินรางวัล 

 

 ระบบงานบําเหน็จ  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัติมาทําบัญชีขอบําเหน็จ  และบัญชีสรุป
รายละเอียดการขอบําเหน็จตางๆ  ทาง  On-line ตามที่ กพ.ทหารกําหนด   
5.1 การเขาระบบงานบําเหนจ็และเงินรางวลั 

5.1.1 เปดหนาเมนูระบบงานยอย Click บําเหน็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 รูปท่ี 5.1 
5.1.2 ใสรหัสผานลงในชอง กรุณาใสรหัสผาน  ดังรปูท่ี  5.2 
5.1.3 Click เขาระบบงาน เพือ่เขาหนาตางระบบงานบําเหน็จและเงินรางวัล หรือ Click 

ยกเลิก เพื่อยกเลิกรหัสผาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 5.2 

Click 
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ในระบบจะประกอบไปดวยหัวขอหลัก 4 หัวขอคือ 
- เตรียมขอมูล 
- พิมพบัญชีขอมูลบําเหน็จ 
- ปรับฐานขอมูลบําเหน็จ(ประทวน) 
- พิมพบัญชีเงินรางวัล(เปดใชงานเฉพาะชวงทําบําเหน็จประจําป) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
   รูปท่ี 5.3 

5.2 เตรียมขอมูล 
- Click เตรียมขอมูล จะปรากฏหัวขอการใชงาน  ดังรปูท่ี 5.4 
 

 
 
 
 
 

 
 
     
รูปท่ี 5.4 
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5.2.1 ขอมูลพื้นฐาน 

ในสวนนี้จะแบงขอมูลออกเปนชวงตางๆตามชั้นยศ เชน นายพล, พ.อ.-พ.อ.(พ) 
เปนตน 

 
 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 5.5 
- Click ชวงยศที่ตองการทําขอมูล จะปรากฏขอมูล  ดังรูปท่ี 5.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   รูปท่ี 5.6 
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- เล่ือนแถบสีฟาไปยังชื่อที่ตองการทําขอมูล Click ตอไป หรือ Double click  
ที่ชื่อเพื่อดูขอมูล 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   รูปท่ี 5.7 

 

เมื่อปรากฏหนาจอดังรปูท่ี 5.7 ผูใชงานสามารถจะสามารถแกไขขอมูลในกรอบสีขาวได  
- Click บันทึก โปรแกรมจะทําการบันทึกขอมูลลงยังฐานขอมูล 
- Click คนหา เพื่อเขาโปรแกรมชวยคนหาซึ่งจะชวยใหผูใชงานคนหาชือ่บุคคล

ไดงายขึ้น 
- Click กลับ เพื่อกลับไปเลือกชวงชั้นยศใหม 
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5.2.2 ขอมูลบําเหน็จ 
ในหวัขอนี้กจ็ะแบงขอมูลเปนชวงชั้นยศเหมือนกับ ขอมลูพื้นฐาน 
- Click เลือกชวงยศที่ตองการตรวจสอบและจัดการขอมูลบําเหน็จ หนาจอจะ

แสดงขอมูลดังรูปท่ี 5.8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   รูปท่ี 5.8 

- Click บันทึก เมื่อทําการแกไขขอมูลเรียบรอยแลว 
- Click คนหา เพื่อเขาโปรแกรมชวยคนหาซึ่งจะชวยใหผูใชงานคนหาชือ่บุคคล

ไดงายขึ้น 
- Click กลับ เพื่อกลับไปเลือกชวงชั้นยศใหม 
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หนาจอขอมูลบําเน็จเปนการขอขอมูลบําเหน็จในกรณีนอกเหนือจากที่ระบบจะเทขอมูลลง
ไป  เชน  ในรอบ เม.ย  ระบบจะจัดการขอมูลบําเน็จเปน  0.5  ขั้นใหทั้งหมด  หรือในรอบ  ต.ค.  
ระบบจะจัดการเก็บขอมูลบําเน็จเปน  1.0  ขั้นใหทั้งหมด  ผูใชงานไมตองใสขอมูล  แตมีกรณีที่
นอกเหนือจากนี้ใหมาทําในหัวขอ  ขอมูลบําเน็จ  ดังรูปท่ี  5.9   

 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี  5.9 

ในกรณีที่ไมมรีายช่ือ   
- ใหใสหมายเลขประจําตัว  ลงในชองเลขประจําตัว  แลวรายชื่อจะแสดงขึ้นมา 
- Click  เลือกบําเหน็จ  ที่ชองบําเหน็จ  
- กรณีที่ขอนอกเหนือจากรอบปกติ  ใหเลือกคร้ังที่  1  -  คร้ังที่  5   
- คลิกเลือก  YES  กรณีคิดเงนิในหนวย 
- Click  ปุม  บันทึก 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 

รูปท่ี  5.10   

 

ใสหมายเลขประจําตัว 
Click เลือกบําเน็จ 

Click   ปุม 
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5.2.3 มาชวยราชการ 
ในหวัขอนี้กจ็ะแบงขอมูลเปนชวงชั้นยศเหมือนกับ ขอมูลพื้นฐาน 

- Click ชวงยศเพื่อดูรายช่ือผูที่มาชวยราชการ ดังรูปท่ี 5.11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 5.11 
- เล่ือนแถบสีฟาไปยังชื่อที่ตองการทําขอมูล Click ตอไป หรือ Double click  

ที่ชื่อเพื่อดูขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 รูปท่ี 5.12 
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เมื่อปรากฏหนาจอดังรปูท่ี 5.13 ผูใชงานสามารถจะสามารถแกไขขอมูลในกรอบสีขาวได  
- Click บันทึก โปรแกรมจะทําการบันทึกขอมูลลงยังฐานขอมูล 
- Click คนหา เพื่อเขาโปรแกรมชวยคนหาซึ่งจะชวยใหผูใชงานคนหาชือ่บุคคล

ไดงายขึ้น 
- Click กลับ เพื่อกลับไปเลือกชวงชั้นยศใหม 

 
5.2.4 ไปชวยราชการ 

ในหวัขอนี้กจ็ะแบงขอมูลเปนชวงชั้นยศเหมือนกับ ขอมูลพื้นฐาน 
- Click ชวงยศเพื่อดูรายช่ือผูที่มาชวยราชการ ที่แสดงขอมูลดังรูปท่ี 5.13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 5.13 
 

- เล่ือนแถบสีฟาไปยังชื่อที่ตองการทําขอมูล Click        เพื่อเลือกชื่อหนวยงานที่
จะใหไปชวยราชการ 

- Click บันทึก โปรแกรมจะทําการบันทึกขอมูลลงยังฐานขอมูล 
- Click ตอไป หรือ Double click ที่ช่ือเพื่อดูรายละเอียดขอมูล 

 
 

Click เลือกหนวยไปชวยราชการ 

Click เพื่อเขาหนารายละเอียด 

Click เพื่อใหหนาจอแสดงชื่อผูไปชวยราชการเทานั้น 
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   รูปท่ี 5.14 
 

- เลือกหนวยที่จะใหไปชวยราชการที่ชอง ไปชวยราชการที่ โดย Click  
- Click บันทึก โปรแกรมจะทําการบันทึกขอมูลลงยังฐานขอมูล 
- Click กลับ เพื่อกลับไปเลือกรายชื่อบุคคลไปชวยราชการตอไป 
- Click คนหา เพื่อเขาโปรแกรมชวยคนหาซึ่งจะชวยใหผูใชงานคนหาชือ่บุคคล

ไดงายขึ้น 
- Click กลับ เพื่อกลับไปเลือกชวงชั้นยศใหม 

ในหนารายชื่อเรายังสามารถดูเฉพาะรายชือ่ผูที่ถูกสงไปชวยราชการ โดย Click แสดงผล
บุคคลไปชวยราชการ หนาจอจะแสดงเฉพาะรายชื่อบุคคลที่ไปชวยราชการพรอมทั้งชื่อหนวย 
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5.2.5 มาชวยราชการ(จากเหลาทัพ) 
 
- Click มาชวยราชการ(จากเหลาทัพ) หนาจอจะปรากฏ ตารางดังรูปท่ี 5.15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   รูปท่ี 5.15 
 

- บันทึกชื่อ,เลขประจําตัว,ยศและหนวยตนสังกัดของผูที่มาชวยราชการใหครบ 
- Click บันทึก เพื่อบันทึกรายละเอียดของผูมาชวยราชการลงไปยังหนาประวัติ 
- Click ตอไป เพื่อเขาไปกรอกรายละเอียดตางๆดังรูปท่ี 5.16 
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รูปท่ี 5.16 
 

- ใสรายการขอมูลที่แสดงในจอภาพใหครบ 
- Click บันทึก เพื่อบันทึกขอมูล 
- Click กลับ เพื่อกลับมายังหนารายชื่อกําลังพลจากเหลาทัพมาชวยราชการ 

 
5.3 การพิมพขอมูลบัญชีบําเหน็จ 

เมื่อ Click พิมพบัญชีขอมูลบําเหน็จ จะปรากฏหัวขอยอยดงัรูปท่ี 5.17 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 5.17 
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5.3.1 บัญชีทั่วไป(ปกติ)/ตรวจสอบ 
- Click บัญชีท่ัวไป (ปกต)ิ/ตรวจสอบ จะมีหนาจอเล็กๆขึ้นมาใหกรอก

รายละเอียด ใหเลือกกลุมชัน้ยศดงัรูปท่ี 5.18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   รูปท่ี 5.18 
 

- กด Enter หรือ Click        
จากนั้นโปรแกรมจะแสดงรายชื่อที่อยูในกลุมชั้นยศนั้นพรอมรายละเอียดใน

รูปแบบเอกสารทางหนาจอดงัรูปท่ี 5.19 เพื่อใหผูใชงานพมิพออกไปใชงาน 
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   รูปท่ี 5.19 
 

5.3.2 บัญชีบําเหน็จ 
- Click บัญชีบําเหน็จ จะมีหนาจอเล็กๆขึ้นมาใหกรอกรายละเอียด ใหเลือกกลุม

ช้ันยศ และ เลือกประเภทบําเหน็จ ดังรปูท่ี 5.20 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   รูปท่ี 5.20 

- กด Enter หรือ Click  
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงรายชื่อที่อยูในกลุมชั้นยศนั้นพรอมรายละเอียดใน
รูปแบบเอกสารทางหนาจอดงัรูปท่ี 5.21 เพื่อใหผูใชงานพมิพออกไปใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 รูปท่ี 5.21 

5.3.3 บัญชีสรุปแยกกลุมชั้นยศ 
- Click บัญชีสรุปแยกกลุมชัน้ยศ จะมหีนาจอเล็กๆดังรูปท่ี 5.22 ใหผูใชงาน

กรอก รายละเอียด ในชองวางใหครบสมบูรณ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.22 
 
- กด Enter หรือ Click     
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงบัญชีสรุปผลการพิจารณาบําเหน็จ ในรูปแบบเอกสาร
ทางหนาจอดังรูปท่ี 5.23 เพื่อใหผูใชงานพิมพออกไปใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   รูปท่ี 5.23 
5.3.4 บัญชีสรุปรวมทุกกลุมชั้นยศ 

- Click บัญชีสรุปรวมทุกกลุมชั้นยศ จะมีหวัขอยอยแยกออกเปนสองบัญชีคือ 
บัญชีสัญญาบัตร และ บัญชีประทวน/ลูกจางดังรปูท่ี 5.24 

 
 

 
   รูปท่ี 5.24 
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- Click กลุมบัญชีที่ตองการจะพิมพ 
- กรอกรายละเอยีดในหนาจอดังรปูท่ี 5.25 ใหครบสมบูรณ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  รูปท่ี 5.25 
 

- กด Enter หรือ Click  
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงบัญชีสรุปผลการพิจารณาบําเหน็จ ในรูปแบบเอกสาร
ทางหนาจอดังรูปท่ี 5.26 เพื่อใหผูใชงานพิมพออกไปใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   รูปท่ี 5.26 

 
5.3.5 บัญชีรายช่ือผูไปชวยราชการนอกหนวย 

- Click บัญชีรายชื่อผูไปชวยราชการนอกหนวย จะมีหวัขอยอยแยกออกเปน
สองบัญชีคือ บัญชีสัญญาบัตร และ บัญชีประทวน/ลูกจางดังรปูท่ี 5.24 

- Click กลุมบัญชีที่ตองการจะพิมพ 
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงบัญชีผูที่ไปชวยราชการ ในรปูแบบเอกสารทางหนาจอ
ดังรปูท่ี 5.27เพื่อใหผูใชงานพิมพออกไปใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
รูปท่ี 5.27 

5.3.6 บัญชีเงินเดือน 
- Click บัญชีเงนิเดือน โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหผูใชงานเลือกกลุมชั้นยศที่

ตองการพิมพบัญชีเงินเดือนดังรูท่ี 5.28 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 5.28 

 

เลือกกลุมชั้น
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- Click กลุมชั้นยศที่ตองการจะพิมพ 
จากนั้นโปรแกรมจะแสดงบัญชีเงินเดือน ในรูปแบบเอกสารทางหนาจอ 
ดังรปูท่ี 5.29 เพื่อใหผูใชงานพิมพออกไปใชงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   รูปท่ี 5.29 
 

5.3.7 คําสั่งบําเหน็จ 
- Click คําสั่งบาํเหน็จ โปรแกรมจะแสดงหนาจอใหผูใชงานเลือกกลุมชัน้ยศที่

ตองการพิมพบัญชีเงินเดือนดังรูท่ี 5.30 
 
 
 

 
   รูปท่ี 5.30 
 

- Click กลุมชั้นยศที่ตองการจะพิมพ และ เลือกประเภทบําเหน็จ 
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงคําสั่งบําเหน็จ ในรูปแบบเอกสารทางหนาจอ 
ดังรปูท่ี 5.31 เพื่อใหผูใชงานพิมพออกไปใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 รูปท่ี 5.31 
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บทที่ 6 
ระบบงานอาวุโสนายทหารสัญญาบัตร 

 

 ระบบอาวุโสนายทหารสัญญาบัตร  เปนระบบงานที่นําขอมูลประวัตกิารรับยศ  และ
รายละเอียดตางๆ  มาประมวลผล  เพื่อพิมพบัญชีอาวุโสตามชั้นยศ  ซ่ึงสามารถจัดลําดับอาวุโสตาม
ระเบียบกระทรวงกลาโหม  ไดอยางถูกตอง  100% 
6.1 การเขาระบบงานอาวุโสนายทหารสัญญาบัตร 

6.1.1 เปดหนาตางเมนูระบบงานยอย Click อาวุโสนายทหารสัญญาบัตร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 6.1 

6.1.2 ใสรหัสผานลงในชอง กรุณาใสรหัสผาน  ดังรปูท่ี  6.2 
6.1.3 Click เขาระบบงาน เพือ่เขาหนาตางระบบงานปรับยายนายทหารสัญญาบัตร หรือ 

Click ยกเลิก เพื่อยกเลิก รหสัผาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                        รูปท่ี 6.2 

Click 
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รูปท่ี 6.3 
 

ในระบบจะประกอบดวยหวัขอหลัก 2 หวัขอคือ 
- MAINTENANCE 
- อาวุโสนายทหารสัญญาบัตร เฉพาะหนวย 

 
 
 
 
 
 
 
 

Click เพื่อออกไปยงั เมนูหลัก 

                                                72



 
 6.2 MAINTENANCE 
  เปนหวัขอที่ใชในการดแูล แกไขขอมูลของระบบเมื่อ Click MAINTENANCE 
หนาจอจะเปนดังรูปที่  

   รูปท่ี 6.4 
ในหวัขอนี้จะประกอบดวย FUNCTION อีก 4 ขอคือ 
U : แกไข แกไขขอมูลในหัวขอนี้ใหถูกตอง 
A : เพิ่ม  เพิ่มขอมูลใหกบัระบบเพื่อนําไปจัดลําดับอาวุโส 
D : ลบ  ลบขอมูลออกจากระบบ 
I : แสดง แสดงขอมูลที่มีอยูในระบบ  

- ทําการเลือก FUNCTION 
- ใส เลขประจําตัว ในชองวางสีขาว 
- Click ทํางานตอไป เพื่อใหโปรแกรมทํางานตาม FUNCTION ที่เลือก 
- Click ปด เพื่อกลับไปเลือก FUNCTION ใหมแลวทํางานตอไป 

 
 
 

เลือก FUNCTION 

ใสเลขประจําตัว 

FUNCTION 
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6.3 อาวุโสนายทหารสัญญาบัตร เฉพาะหนวย 

- Click อาวุโสนายทหารสัญญาบัตร เฉพาะหนวย จะปรากฏชั้นยศ ตั้งแต   
จอมพล-ร.ต. ดังรปูท่ี 6.5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 6.5 
- Click ชั้นยศทีต่องการทราบขอมูลจะปรากฏหนาจอดงัรปูท่ี 6.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
   รูปท่ี 6.6 

- Double click ที่ชื่อ จะสามารถเขาไปดูประวัติไดอีกดวย 
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บทที่ 7 
การแกไขรหสัผาน 

 
7.1 การเขาไปแกไขรหัสผาน 

7.1.1 เปดหนาตางเมนูระบบงานยอย Click แกไขรหัสผาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   รูปท่ี 7.1 

หนาจอจะปรากฏดังรปูท่ี 7.2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                       รูปท่ี 7.2 

Click 
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7.2 การแกไขรหัสผาน 
- กรอกรหัสผานเดิมที่ชอง ใสรหัสผานเดิม แลว Click ตรวจสอบรหัสเดิม 

โปรแกรมจะตรวจสอบความถูกตองของรหัสผานแลวแจงกับผูใชงาน 
- หากรหัสถูกตองจะปรากฏขอความดังรปูท่ี 7.3 และหนาจอจะแสดงขอมูล

ผูใชระบบดังรูปที่ 7.4 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 7.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   รูปท่ี 7.4 

- ในกรณีที่ใชรหัสผานครั้งแรกขอมูลผูใชระบบ จะไมมีขอมูลใหทําการใสเลข
ประจําตัวที่ชองเลขประจําตัว ระบบจะทําการแสดงชื่อและตําแหนงของผูใช
ระบบทางหนาจอ 

- ใสรหัสผานใหมที่ ใสรหัสผานที่ตองการเปลี่ยน และ Click บันทึกรหัสใหม 
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ระบบจะแสดงขอความยืนยนัการบันทึกรหัสผานใหมดงัรูปท่ี 7.5 
 
 
 

 
 

  
- Click ตกลง ระบบจะทําการบันทึกรหัสผานใหมและขอมูลผูใชระบบลงใน

ฐานขอมูล 
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บทที่ 8 
ระบบงานเครื่องราชอิสรยิาภรณ 

 
8.1 การเขาระบบงานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

8.1.1 เปดหนาเมนูระบบงานยอย Click เคร่ืองราชอิสริยาภรณ 

 
                 รูปที่ 8.1 

8.1.2 กรอกรหสัผานลงในชอง กรุณาใสรหัสผาน 
8.1.3 Click เขาระบบงาน เพือ่เขาหนาตางระบบงานเครื่องราชอิสริยาภรณ หรือ Click 

ยกเลิก เพื่อยกเลิกรหัสผาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปที่ 8.2 
 
 
 

 

Click 
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ในระบบจะประกอบไปดวยหัวขอหลัก 5 หัวขอคือ 
- ขอมูลพื้นฐาน 
- ชั้นสายสะพาย 
- ชั้นต่ํากวาสายสะพาย 
- ขอเครื่องราชเพิ่มเติม 
- ปรับฐานขอมูลเครื่องราช (เปดใชเฉพาะชวง………………….) 

 
   รูปที่ 8.3 

8.2 ขอมูลพื้นฐาน 
- Click ขอมูลพื้นฐาน จะปรากฏหัวขอการใชงานดังรูปที่ 8.4 

 
    รูปที่ 8.4 
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8.2.1 ประวัตบิุคคล 
ในสวนนี้จะแบงขอมูลออกเปน นายทหารสัญญาบัตร , นายทหารประทวน  

 
   รูปที่ 8.5 

- Click ชวงยศที่ตองการทําขอมูล จะปรากฏหนาจอประวัติยอขาราชการใหทํา
การใสรายช่ือรายชื่อบุคคลที่ตองการเพิ่มรายการหรือลบรายการเครื่องราช
(การใสรายชื่อจะเหมือนกับในระบบงานประวัติยอกําลังพล)  ดังรูปที่ 8.6 

 
   รูปที่ 8.6 

- คลิกที่สมุดประวัตแิลวเลือกรายการ แฟมการรับเหรียญและเครื่องราช จะ
ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 8.7 
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   รูปที่ 8.7 

เมื่อปรากฏหนาจอดังรูปที่ 5.7 ผูใชงานสามารถจะสามารถแกไขขอมูลในกรอบสีขาวได  

- Click  โปรแกรมจะทําการเพิ่มขอมูลลงยังฐานขอมูล 

- Click  โปรแกรมจะทําการลบขอมูลในฐานขอมูล 

- Click  เพื่อออกจากรายการ 
 

8.2.2 บัญชีการรับเครื่องราช 
ในหวัขอจะเปนการพิมพรายงานบัญชีการรับเครื่องราชแบงขอมูลเปน เครื่องราช

ช้ันสายสะพาย และ ต่ํากวาชัน้สายสะพาย 
- Click รายการเครื่องราช ที่ตองการพิมพรายงาน จะมีหนาจอเล็กๆขึ้นมาให

กรอกรายละเอยีด ดังรูปที่ 8.8 
- กรอกป พ.ศ. ที่ตองการพิมพ ในชอง สีขาว  
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   รูปที่ 8.8 

- กด Enter หรือ Click  
จากนั้นโปรแกรมจะแสดงรายชื่อที่อยูในชัน้สายสะพายนั้นพรอมรายละเอียดใน

รูปแบบเอกสารทางหนาจอดงัรูปที่ 8.9 เพื่อใหผูใชงานพิมพออกไปใชงาน 

 
   รูปที่ 8.9 
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8.2.3 บัญชีผูยังไมไดรับเครือ่งราชฯ 
ในหวัขอนี้จะเปนการพิมพรายงานบัญชีผูที่ยังไมไดรับเครื่องราชฯ ทั้งชั้น

สายสะพาย และ ต่ํากวาชัน้สายสะพาย โดยจะแบงหัวขอในการพิมพ ตามชั้นยศ คือ 
นายทหารสัญญาบัตร , นายทหารประทวน และ ลูกจาง 

- Click ช้ันยศทีต่องการพิมพรายงาน จะมีหนาจอเล็กๆขึ้นมาใหทําการเลอืกยศ
ที่ตองการพิมพรายงาน ดังรูปที่ 8.10 

- กด Enter หรือ Click  
จากนั้นโปรแกรมจะแสดงรายชื่อในชัน้ยศนั้นที่ยังไมไดรับเครื่องราชพรอม

รายละเอียดในรูปแบบเอกสารทางหนาจอดงัรูปที่ 8.11 เพื่อใหผูใชงานพมิพออกไปใชงาน 
 

 
   รูปที่ 8.10 
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รูปที่ 8.11 

 
 
8.3 ชั้นสายสะพาย 

- Click ชั้นสายสะพาย จะปรากฏหัวขอการใชงานดังรูปที ่8.12 

 
    รูปที่ 8.12 
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8.3.1 พิมพบัญชีแสดงคุณสมบัติ 
ในสวนนี้จะเปนการพิมพรายงานแสดงคุณสมบัติ หรือ รายระเอยีดของตัวบุคคลในหนวย
โดยจําแนกไดโดยการเลือกเครื่องราชตาง ๆ ในชั้นสายสะพายไดในหนาจอรายละเอยีดการ
พิมพ โดยในรายงานนีจ้ะประกอบไปดวยขอมูลตาง ๆ ดังนี้  

- ช่ือตัว,ช่ือสกุล 
- ระดับขั้นเงินเดือน 
- ตําแหนงปจจบุัน และ อดีต เฉพาะปที่ไดรับเครื่องราช 
- รายละเอียดเครื่องราชที่ไดรับ 
- หมายเหตุตาง ๆ 

8.3.2 พิมพสรุปรายชื่อ 
ในสวนนี้เปนการพิมพรายงานแสดงรายชือ่ทั้งหมดของหนวยที่ไดรับเครื่องราชในชั้น
สายสะพาย 

8.3.3 พิมพสรุปจํานวน 
ในสวนนี้จะเปนการพิมพผูทีไ่ดรับเครื่องราชในชั้นสายสะพายโดยแสดงเปนจํานวนตวัเลข
สรุป 

8.3.4 บันทึกบญัชีขอเครื่องราช 
ในสวนนี้จะเปนสวนของการบันทึกขอมูลบัญชีขอเครื่องราชในฐานขอมูลโดยจะทําการ
บันทึกครั้งเดยีวเทานัน้ในแตละป  เมื่อทําการบันทึกแลวในสวนของ เมนูขอเคร่ืองราช
เพิ่มเติม   ในรอบปกติจะมีขอมูลข้ึนมาโดยอัตโนมัต ิ
 

8.4  ชั้นต่าํกวาสายสะพาย 
- Click ชั้นต่าํกวาสายสะพาย จะปรากฏหวัขอการใชงานดงัรูปที่ 8.13 ในสวน

ของการทํางานนั้นจะเหมือนกันกับ ชั้นสายสะพาย 

 
    รูปที่ 8.13 
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8.5  ขอเคร่ืองราชเพิ่มเติม 
- Click ขอเคร่ืองราชเพิ่มเติม จะปรากฏหวัขอการใชงานดงัรูปที่ 8.14 โดยจะ

แบงการทํางานออกเปน 3 รอบ คือ รอบโปรดเกลาฯ , รอบรองเจากรม และ 
รอบปกติ 

 
รูปที่ 8.14 

 
   ****     เลือกรอบที่ตองการทํางาน เมื่อเลือกแลวจะปรากฏหัวขอการใชงาน ดังรูปที่ 8.15 

 
รูปที่ 8.15 

8.5.1 ขอมูลพื้นฐาน ในสวนนี้จะเปนเพิ่มรายชื่อลบรายชื่อของบุคคลที่ทําการขอ 
เครื่องราชฯตาง ๆ  ในรอบที่ทําการเลือกไว  ดังรูปที่ 8.16 

 
     รูปที่ 8.16 

Double Click จะสามารถ

เขาสูหนาจอประวัติยอได 
เครื่องราชประเภทตาง ๆ 
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เมื่อปรากฏหนาจอดังรูปที่ 8.16 ผูใชงานสามารถจะสามารถแกไขขอมูลได   

- Click  คนหา  โปรแกรมจะทําการคนหาขอมูลที่ไดบันทึกไวในฐานขอมูล 
- Click บันทึก โปรแกรมจะทําการบันทึกขอมูลในฐานขอมูล 
- Click เพิ่ม     โปรแกรมจะทําการเพิ่มขอมูลในฐานขอมูล 
- Click ลบ      โปรแกรมจะทําการลบขอมูลในฐานขอมูล 
- Click กลับ    เพื่อออกจากหนาจอ 

 
8.5.2 พิมพบัญชีแสดงคุณสมบัติ 

ในสวนนี้จะเปนการพิมพรายงานแสดงคุณสมบัติ หรือ รายระเอยีดของตัวบุคคลโดย
จําแนกไดโดยการเลือกเครื่องราชตาง ๆ ในชั้นสายสะพายไดในหนาจอรายละเอียดการ
พิมพ โดยในรายงานนีจ้ะประกอบไปดวยขอมูลตาง ๆ ดังนี้ ชื่อตัว,ชื่อสกุล 

- ระดับขั้นเงินเดือน 
- ตําแหนงปจจบุัน และ อดีต เฉพาะปที่ไดรับเครื่องราช 
- รายละเอียดเครื่องราชที่ไดรับ 
- หมายเหตุตาง ๆ 

รูปประกอบ รูปที่ 8.17 
8.5.3 พิมพสรุปรายชื่อ 

ในสวนนี้เปนการพิมพรายงานแสดงรายชือ่ทั้งหมดที่ไดรับเครื่องราชในชั้นสายสะพาย 
รูปประกอบ รูปที่ 8.18 

8.5.4 พิมพสรุปจํานวน 
ในสวนนี้จะเปนการพิมพผูทีไ่ดรับเครื่องราชในชั้นสายสะพายโดยแสดงเปนจํานวนตวัเลข
สรุป 
รูปประกอบ รูปที่ 8.18 

 
****  ในรอบปกตินั้น จะแบงหัวขอยอยมาอีก 2 ขอคือ ชั้นสายสะพาย และ ต่ํากวาสายสะพาย 
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รูปที่ 8.17 

 

 

 

 
รูปที่ 8.18 
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ระบบงานเบี้ยหวัด / บําเหน็จ / บํานาญ   
 
ระบบงานเบีย้หวัด / บําเหนจ็ / บํานาญ  เปนการนําขอมูลประวัติการรับเงินเดือน ประวัติการรับ
ราชการทวีคูณ มาประมวลผล เพื่อคํานวณคิด บําเหนจ็ / บํานาญ ทั้งแบบปกติ และ กบข. พรอมทั้ง
พิมพแบบ บ และ แบบ ๕๓๐๐   เพื่อสงกระทรวงการคลัง 
 

การเขาระบบงานเบี้ยหวัด / บําเหน็จ / บํานาญ 
•   Double  Click  ที่  short cut  ระบบสารสนเทศกําลังพล  เพื่อเขาระบบงาน  ดังรูปที่  1 

 
                                                                   รูปที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                90



 

• เมื่อเขามาในระบบแลวจะปรากฏหนาจอเพื่อทําการใสรหัสผาน ใหใสช่ือผูใชงานในชอง 
USERNAME และรหัสผานในชอง PASSWORD   ดังรูปที่ 2 

รูปที่ 2 

   เพื่อเขาสูระบบงาน 
 

  เพื่อออกจากระบบงาน 
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• เลือก ระบบเบี้ยหวัด / บําเหน็จ / บํานาญ  ดังรูปที่ 3 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

             รูปที่  3 

• ใสรหัสผานเขาใชงานระบบงานเบี้ยหวดั / บําเหน็จ / บํานาญ  แลว ใหกดปุม เขาระบบงาน  
ดังรูปที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                              รูปที่ 4 
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สวนประกอบตาง ๆ ของระบบเบี้ยหวัด / บําเหน็จ / บํานาญ 
 ระบบเบี้ยหวดั / บําเหน็จ / บาํนาญ    ประกอบดวยเมนูการทํางาน 3  เมนูหลัก  
 ดังรูปที่  5   คือ 

1. ขอมูลมูลพื้นฐาน 
2. เบี้ยหวัด / บําเหน็จ / บํานาญ 
3.  รายช่ือผูรับบําเหน็จบํานาญ 

 

                                                                               
                                                                      รูปที่ 5 
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การใชงาน 
1. ขอมูลพ้ืนฐาน   ประกอบดวยเมนยูอย  3  สวน ดังรูปที่ 6 

   1.1    ประวัตบิุคคล  
                 1.2    รายช่ือผูเกษยีณอายุราชการ 
                 1.3    รายช่ือผูขอ Early Retire 

                                                       รูปที่  6           
                                                        

       เปนการใชงานเกีย่วกับการบันทึก/แกไข/คนหา ขอมูล
รายละเอียดตาง ๆ ของประวัติขาราชการ  
 

    เปนการใชงานเกีย่วกับการ ขอมูลขาราชการที่เกษยีณอายุ
ราชการในแตละป 
 

     เปนการใชงานเกีย่วกับ ขอมูลขาราชการที่ขอลาออกจาก
ราชการตามโครงการเกษียณราชการกอนกําหนด 
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1.1   ประวัติบุคคล    ประกอบดวยรายการยอย   2  รายการ  ดังรูปที่  7 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
       
 
 
  
                                                                                       
      รูปที่  7 
 
 
 
 

    เปนการใชงานเกีย่วกับการบันทึก/แกไข/คนหา ขอมูลประวัติขารา
นายทหารชัน้สัญญาบัตร 

 

  เปนการใชงานเกี่ยวกับการบันทึก/แกไข/คนหา ขอมูลประวัติ
นายทหารชัน้ประทวน  
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การใชงานภายในประวัติบคุคล 
 
ระบบงานเบีย้หวัด / บําเหนจ็ / บํานาญ  เปนการนําขอมูลประวัติการรับเงินเดือน ประวัติการรับ
ราชการทวีคูณ มาประมวลผล เพื่อคํานวณคิด บําเหนจ็ / บํานาญ ทั้งแบบปกติ และ กบข.   
   
 ดังนั้น ถาผูใชงานตองการบนัทึก / แกไข / คนหา ขอมูลประวัติของขาราชการตอง
เรียกใชงานที่เมนู “  ประวัตบิุคคล   ”  ตัวอยาง ดังรูปที่ 8 

 

                                                                         รูปที่ 8 
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ซ่ึงในประวตับิุคคล ผูใชงานสามารถ บันทึก / แกไข รายการขอมูลประวัตกิารรับเงนิเดือน 
ประวัติการรับราชการทวีคูณได   ดัง รูปที่ 9 และ 10 

                                                                        
      รูปที่ 9 

 
 
                                                                           

       รูปที่ 10 
 

 คลิกที่ชองวาง  เพื่อใหแสดง เครื่องหมาย    
หนารายการเงินเดือนที่ตองการนําไปคํานวณเงินเดือนเฉลี่ย 
60 เดือน ( บํานาญสูตรใหม ) 
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1.2 รายชื่อผูเกษียณอายุราชการ  เปนการใชงานเกีย่วกับการ สอบถาม 

ขอมูลขาราชการที่เกษียณอายุราชการในแตละป ซ่ึงระบบจะแสดงผลการ
สอบถาม  ตัวอยางดังรูปที่  11 และ 12 

 
  
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                       รูปที่  11 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                     รูปที่  12                                             
                             
 

 
คลิกเพื่อเลือก 
ป ที่ตองการ

ยกเลิกการสอบถาม

เพื่อแสดงผลการสอบถาม 
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      รูปที่ 13 
ถาตองการนําขอมูลขาราชการที่เกษียณอายุราชการ ไปประมวลผล เพื่อคํานวณ บําเหน็จ / บํานาญ 
ทั้งแบบปกติ และ กบข.  .ให ดําเนินการดังนี้ 

- ดับเบิ้ลคลิก ที่รายช่ือที่ตองการ 

- หรือ คลิก   
  ระบบจะแสดงผลจอภาพเพื่อรับคาเงื่อนไขในการประมวลผล ตัวอยาง ดังรูปที่ 14 

                                                                      รูปที่ 14 
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1.3  รายชื่อผูขอ Early Retire      เปนการใชงานเกีย่วกับการ แสดงผล  

ขอมูลขาราชการ ที่ขอลาออกจากราชการตามโตรงการเกษียณอายุราชการกอน
กําหนด ซ่ึงระบบจะแสดงผล  ตัวอยางดังรูปที่  15 

 
    
      รูปที่  15 
 
ถาตองการนําขอมูลขาราชการที่ขอลาออกจากราชการตามโตรงการฯ ไปประมวลผล เพื่อคํานวณ 
บําเหน็จ / บํานาญ ทั้งแบบปกติ และ กบข.  .ให ดําเนินการดังนี ้

- ดับเบิ้ลคลิก ที่รายช่ือที่ตองการ 

- หรือ คลิก   
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2.  เบี้ยหวัด / บําเหน็จ / บํานาญ   เปนเมนูการทํางานเกีย่วกับการนําขอมูลประวัติ
ขาราชการ เขาสูระบบการประประมวลผลการคํานวณบําเหน็จ / บํานาญ ทั้งแบบปกติ และ กบข.   

 เมื่อผูใชงานเรยีกใชเมนูนี้ ระบบ จะแสดงจอภาพ เพื่อรับคาขอมูลขาราชการที่
ตองการประมวลผล คํานวณบําเหน็จ / บํานาญ              
        ใหปอนเงื่อนไขแบบใดแบบหนึ่ง  ในชองของ    “ เลขประจําตัว  ”  “  ชื่อ  -  นามสกุล  ”   
หรือ  “  นามสกุล  ”   ซ่ึงแสดงตัวอยาง ดังรูปที่ 16    และ 17 

                                                                           รูปที่ 16 
                  

  
 
 
 
 
 
 

                                                                         รูปที่ 17 
 

จากนั้นใหคลิก      ระบบจะแสดงผล ดังรูปที่ 18  
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ระบบจะแสดงผลจอภาพ เพือ่รับคาเงื่อนไขในการประมวลผลการคํานวณ 
 บําเหน็จ / บํานาญ  

                                                                                                              
 
 
 
รู
ป
ที่
 
1
6 

 
 
 

                                                               รูปที่ 18 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
     

 
 
 
 
 

   เพื่อแสดงผลขอมูลรายละเอียด  ( ตาม แบบ บ ) 

เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

เมื่อตองการคํานวณบํานาญสูตรใหม 

   เมื่อตองการกลับไปหนากอนนี ้
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สําหรับการประมวล ผูใชงานตองปอนขอมูลท่ีเปนเงื่อนไขในการประมวลผลดังนี ้
เงื่อนไขในการประมวลผลขอมูล   ประกอบดวยขอมูล  3   สวน ดังนี้  
 
 
  
-  

                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
เมื่อปอนเงื่อนไขครบแลว ให คลิก       ระบบจะแสดงรายละเอียดตามเงื่อนไขที่เลือก  
ตัวอยางแสดง ดังรูปที่19  และ 20 
       
 
 
 
 
 

 
ใสเงื่อนไขใหครบ
ทั้ง 3 สวน 
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 ตัวอยาง การคํานวณบาํนาญปกต ิ                                                       

 

 

 

 
                                                           รูปที่ 19  

ขอมูลในสวนของเวลาราชการทวีคูณในจอภาพนี้ไม
สามารถแกไขปรับปรุงไดระบบแสดงผลใหอัตโนมัติ 

ในกรณี  “ไมเปนสมาชิก กบข.”ระบบจะแสดงผลการ
คํานวณเงินบําเหน็จ/บํานาญปกติใหทันที 
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ตัวอยาง การคาํนวณบํานาญสมาชิก กบข.                                                       
หมายเหตุ  : ในกรณี  “เปนสมาชิก กบข.”ระบบจะยังไมแสดงผลการคํานวณเงินบําเหน็จ/บํานาญ
สมาชิก กบข. (ขอ14 )   

                                                                 รูปที่ 20 

คลิก    เพื่อดําเนินการคํานวณเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน      ดังรูปที่ 21  
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                                                             รูปที่ 21 
 

    คลิก     เพื่อประมวลผลการคํานวณบํานาญสูตรใหม   
รายละเอียดตัวอยางขอมูลการคํานวณเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน  แสดงดังรูปที่ 22 
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ระบบแสดง รายละเอียด  “รายการคํานวณบํานาญสูตรใหม (สมาชิก กบข.) ”    

 
                                                         ดังรูปที่ 22 

คลิก    กลับหนากอนนี้   ดังรูปที่ 23 
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                                                            รูปที่ 23 
 
เมื่อตรวจสอบความถูกตองแลว  คลิก เมื่อตองการจดัเก็บขอมูล 
ระบบจะแสดงกลองขอความวา     “บันทกึขอมูลเรียบรอย”     
 
 
     
 
 
 

           ใหคลิก    เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล   
 
 
 
 
 

ในกรณี  “เปนสมาชิก กบข.”เมื่อคํานวณ กบข.เรียบเรียบรอยแลว เมื่อ
กลับมาที่จอภาพนี้ ใหคลิก “แสดงขอมูล”ระบบจะแสดงผลการคํานวณ
บํานาญสมาชิก กบข. ในสวนนี ้   
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3.  รายชื่อผูรับบําเหน็จบํานาญ 
  เมื่อผุใชงานตองการ คนหา / แกไข  / ลบขอมูล พิมพ แบบ บ. และ แบบ 5300 ของ 
ผูรับบําเหน็จบาํนาญ  ผูใชงานตองเรียกใชเมนู “รายช่ือผูรับบําเหน็จบํานาญ” 

 หลังจากเรียกใชเมนูนี้ ระบบจะแสดงผลจอภาพเพื่อรับคาขอมูลที่ตองการคนหา                                        
ดังรูปที่24 

                                                                      รูปที่24 
เ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เงื่อนไขในการคนหา ประกอบดวยขอมูลดังนี ้

• เลขประจําตัว 

• ชื่อ-นามสกุล 

• นามสกุล 
• ปออกจากราชการ 

โดยใหเลือกเพียงเงื่อนไขเดยีว  คลิก  
 ระบบจะแสดงผลการคนหา  ดังรูปที่ 25 
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                                                                         รูปที่ 25 
 
 
 
 
 
 
 
 
เลือกรายชื่อผูรับบําเหน็จบํานาญ โดย การดับเบิ้ลคลิกที่ชื่อ หรือ คลิก 
ระบบจะแสดงผลดัง รูปที่ 26  และ 27 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลบขอมูลออกจากรายชื่อผูรับบําเหน็จบํานาญ 

แสดงขอมูลรายชื่อผูรับบําเหน็จบํานาญ 

กลับหนากอนนี้ 
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                                                                     รูปที่ 26 
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                                                                        รูปที่ 27 
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 ปุมคําสั่งตาง ๆ  
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                                    รูปที่ 28 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อตองการคํานวณบํานาญสูตรใหม  

เมื่อตองการบันทึก / แกไข ขอมูลที่อยู   (   ดังรูปที่ 28 )       

เมื่อตองการบันทึกการเปลี่ยนแปลงขอมูล

เมื่อตองการพมิพ แบบ บ และ แบบ 5300 (   ดังรูปที่ 29  - 30 )         

เมื่อตองการลบออกจากขอมูลรายชื่อผูรับบําเหน็จบํานาญ

เมื่อตองการยอนกลับหนากอนนี ้

บันทึก / แกไข ขอมูลที่อยู 

คลิก บันทึกขอมูลที่อยู 
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ตัวอยางการพมิพแบบ บ 

        เลือกพิมพรายงาน 
  แบบ บ   และ แบบ 5300  
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                                                                 รูปที่ 29 
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ตัวอยางการพมิพแบบ 5300 
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                                                              รูปที่ 30 
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