
สารบัญ
๑. ยุทโธปกรณ หนา

๑.๑  พ.ร.ฎ.ควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักรซึ่งอาวุธภัณฑและสิ่งที่ใช ๑
ในการสงคราม พ.ศ.๒๕๓๕

๑.๒ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยความรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ พ.ศ.๒๕๔๔ ๘
๒. งานการพัสดุ

๒.๑ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ๑๗
 ๒.๑.๑ ขอความทั่วไป

- นิยาม ๑๘
- การใชบังคับและการมอบอํานาจ ๒๒
- บทกําหนดโทษ ๒๓
- คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ ๒๔

๒.๑.๒ การจัดหา
- บททั่วไป ๒๕
- การจัดซื้อการจาง ๒๘
- การจางที่ปรึกษา ๕๖
- การจางออกแบบและควบคุมงาน ๖๒
- การแลกเปลี่ยน ๖๘
- การเชา ๗๐
- สัญญาและหลักประกัน ๗๑
- การลงโทษผูทิ้งงาน ๗๖

๒.๑.๓ การควบคุมและการจําหนายพัสดุ
- การยืม ๘๐
- การควบคุม ๘๑
- การจําหนาย ๘๓

๒.๑.๔ ตัวอยางสัญญาตาง ๆ
- สัญญาซื้อขาย ๘๗
- สัญญาจาง ๙๓
- สัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไมจํากัดปริมาณ ๑๐๙
- สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร ๑๑๔



หนา
- สัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร ๑๒๑
- สัญญาเชาคอมพิวเตอร ๑๒๕
- สัญญาซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร ๑๓๔
- สัญญาจางผูเชี่ยวชาญรายบุคคลหรือจางบริษัทที่ปรึกษา ๑๔๘
- สัญญาจางที่ปรึกษาออกแบบและควบคุมงาน ๑๖๔
- สัญญาแลกเปลี่ยน ๑๗๐
- สัญญาจางใหบริการรักษาความปลอดภัย ๑๗๔
- สัญญาจางทําความสะอาด ๑๘๑
- บัญชีวัสดุ ๑๘๖
- ทะเบียนครุภัณฑ ๑๘๘

๒.๒ หนังสือ,มติ ครม. และกฎหมายที่เกี่ยวของกับงานพัสดุ
๒.๒.๑ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๗๒๑๒ ลง ๑๗ ก.ค.๔๐ ๑๙๐

 เร่ืองการเพิ่มเติมความหมายของคําวา “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”
๒.๒.๒ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๕๕๐ ลง ๒๔ มี.ค.๔๒ ๑๙๒

เร่ืองการแตงตั้งหัวหนาหนวยพัสดุ
๒.๒.๓ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๕๐๙ ลง ๑ ต.ค.๔๔ ๑๙๓

   เร่ืองการพิจารณาโทษกรณีไมปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม

๒.๒.๔ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๒๖๖ ลง ๑๑ ม.ค.๓๙ ๑๙๕
เร่ืองการจัดหาพัสดุในการฝกอบรมของสวนราชการ

๒.๒.๕ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๗๕ ลง ๗ ม.ค.๔๐ ๑๙๗
เร่ืองการจัดหาพัสดุโดยใชเงินทดรองราชการ

๒.๒.๖ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๙๕๒๐ ลง ๗ พ.ย.๔๔ ๑๙๘
เร่ืองการยกเวนไมตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
พ.ศ.๒๕๓๕ ในการจัดหาอาหาร อาหารวาง และเครื่องดื่ม ของสวนราชการ

๒.๒.๗ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๔๔ ลง ๔ ธ.ค.๒๔ ๒๐๐
เร่ืองการจายเงินคาบริการกําจัดปลวก

๒.๒.๘ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๖ ลง ๑๖ ก.พ.๓๒ ๒๐๓
เร่ืองการประเมินราคาในงานประกวดราคาจางกอสราง

๒.๒.๙ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๙๓๙ ลง ๒๔ ก.พ.๓๗ ๒๐๕
เร่ืองงานกอสรางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕



๒.๒.๑๐ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๘๕๘ ลง ๗ ธ.ค.๓๕ ๒๐๖
 เร่ืองการจัดทําเอกสารสอบราคา และประกาศเผยแพรการสอบราคา

๒.๒.๑๑ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๑๔๔๑ ลง ๒๘ พ.ย.๓๙ ๒๐๘
เร่ืองผลงานกอสรางของผูเสนอราคาตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาจาง

๒.๒.๑๒ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๑๕๔๒ ลง ๒ ธ.ค.๓๙ ๒๑๐
 เร่ืองการกําหนดรายละเอียดงานดินถม งานดินตัก และฐานรากในการจางกอสราง

๒.๒.๑๓ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๓๖๘๑ ลง ๑๗ เม.ย.๔๐ ๒๑๒
เร่ืองขอความรวมมือในการปองกันการสมยอมในการเสนอราคา

๒.๒.๑๔ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๒๘๖ ๒๑๔
ลง ๒๐ ส.ค.๔๒
เร่ืองการตรวจสอบผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีผลประโยชนรวมกัน

๒.๒.๑๕ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๕๗ ลง ๑๖ มี.ค.๔๓ ๒๕๓
 เร่ืองแนวทางปฏิบัติในการพิจารณาคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่เปนกิจการรวมคา

๒.๒.๑๖ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๙๑๔ ลง ๒๒ ก.ย.๔๓ ๒๕๕
 เร่ืองการกําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาในการจางกอสราง

๒.๒.๑๗ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๑๗๐ ลง ๗ ก.พ.๔๓ ๒๕๗
 เร่ืองการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ

๒.๒.๑๘ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๕๘๕๕ ลง ๑๑ ก.ค.๔๔ ๒๕๘
 เร่ืองระยะเวลาในการตรวจการจางงานกอสราง และการตรวจรับพัสดุ

๒.๒.๑๙ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๔๐๗/ว ๒๖๒๑ ลง ๒๙ มี.ค.๔๕ ๒๖๑
 เร่ืองแนวทางปฏิบัติในการตรวจรับเครื่องปรับอากาศ

๒.๒.๒๐ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๙๐๒ ลง ๘ มี.ค.๔๔ ๒๖๓
 เร่ืองการจางที่ปรึกษาไทยและวิธีปฏิบัติในการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษาจาก
 สํานักบริหารหนี้สาธารณะ กระทรวงการคลัง

๒.๒.๒๑ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๔๒ ลง ๑๕ ก.ย.๓๒ ๒๖๘
 เร่ืองวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมเกี่ยวกับการตรวจสอบความชํารุดบกพรองกอนการคืน

  หลักประกันสัญญา
๒.๒.๒๒ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๔๔ ลง ๑๙ ก.ย.๓๒ ๒๗๐

 เร่ืองซอมความเขาใจเกี่ยวกับการสงหนังสือบอกเลิกสัญญา
๒.๒.๒๓ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๑๘๖ ลง ๓๑ ส.ค.๔๓ ๒๗๑

 เร่ืองการเชาและการจางเหมาบริการที่มีความจําเปนตอเนื่อง



หนา
๒.๒.๒๔ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๒๗ ลง ๒๘ ก.ค.๒๔ ๒๗๒

  เร่ืองการยกเวนคาปรับใหแกสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจซึ่งเปนผูขายหรือผูรับจาง
๒.๒.๒๕ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๕๗ ลง ๑๖ ธ.ค.๓๐ ๒๗๔

  เร่ืองการพิจารณายกเวนใหการเชาหรือการจางที่ตองกระทําตอเนื่องแตไมอาจลงนาม
  ในสัญญาไดทันมีผลยอนหลัง

๒.๒.๒๖ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ)  ๑๓๐๕/ว ๓๖๕๙ ลง ๑๔ พ.ค.๔๑ ๒๗๖
 เร่ืองวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการออกหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันสัญญา)
 ของธนาคารภายในประเทศ

๒.๒.๒๗ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๔๓๕๒ ลง ๕ มิ.ย.๔๑ ๒๗๘
 เร่ืองวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการยกเลิกหรือเล่ือนการประกวดราคา

๒.๒.๒๘ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ ) ๑๓๐๕/ว ๑๙ ลง ๔ ม.ค.๔๔ ๒๘๐
 เร่ืองการใชสิทธิตามสัญญาจางในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกรอง

๒.๒.๒๙ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๖๐๘ ลง ๕ ต.ค.๔๔ ๒๘๖
  เร่ืองหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการคืนหลักประกันสัญญา

๒.๒.๓๐ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๙๒๒๖ ลง ๘ ต.ค.๔๒ ๒๘๘
๒.๒.๓๑ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๓ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๒ ๒๙๐

 เร่ืองแนวทางปฏิบัติในการกํากับดูแลเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา
 เพื่อเสริมมาตรการปองกัน หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา

๒.๒.๓๒ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๙ ๓๑๒
 ลง ๑๗ ต.ค.๔๔ เร่ืองหลักเกณฑการกําหนดราคากลางงานกอสราง

๒.๒.๓๓ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๒๑๒ ๓๕๐
 ลง ๒๖ ต.ค.๔๔ เร่ืองหลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ และการจาง

  ที่ปรึกษาไทย
๒.๒.๓๔ พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ๓๖๐
๒.๒.๓๕ พ.ร.บ.วาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ ๓๗๘

  พ.ศ.๒๕๔๒
๒.๒.๓๖ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๓๖ ลง ๑๕ มี.ค.๔๓ ๓๘๕

  เร่ืองการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุที่เกี่ยวของกับกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการ
  ทางปกครอง



หนา
๒.๓ คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลง ๕ มี.ค.๓๙ เร่ืองการพัสดุ ๓๙๑
๒.๔ ระเบียบ กห. วาดวยการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย-พัฒนาอาวุธ และการผลิตอาวุธ ๓๙๘

โดยวิธีการพิเศษ พ.ศ.๒๕๒๒
๒.๕ ระเบียบ กห. วาดวยการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย-พัฒนาอาวุธ และการผลิตอาวุธ ๔๑๒

โดยวิธีการพิเศษ (ฉบับที ๒) พ.ศ.๒๕๒๔
๒.๖ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยใบสั่งซื้อและใบสั่งจาง พ.ศ.๒๕๔๒ ๔๑๕
๒.๗ คําสั่ง กห. ที่ ๒๓๖/๒๕๔๗ ลง ๑๙ เม.ย.๔๗ เร่ืองการจัดหาพัสดุโดยการประมูล ๔๒๗

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)
๒.๘ ประกาศกระทรวงการคลัง เร่ืองหลักเกณฑการจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบ ๔๒๙

อิเล็กทรอนิกส (e-Auction)
๒.๙ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว๕๗ ลง ๑๖ ธ.ค.๓๐ ๔๓๙

เร่ืองการพิจารณายกเวนใหการเชาหรือการจางที่ตองกระทําตอเนื่องแตไมอาจลงนาม
ในสัญญาไดทันมีผลยอนหลัง

๒.๑๐ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๗๐ ลง ๕ ต.ค.๓๐ ๔๔๑
 เร่ืองสิทธิพิเศษของบริษัทโรงงานอุตสาหกรรมกระดาษบางปะอิน จํากัด

๒.๑๑ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๘๙ ลง ๑๖ มิ.ย.๔๒ ๔๔๓
   เร่ืองการจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิงและผลิตภัณฑจากปโตรเลียม

๒.๑๒ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ นร ๐๕๐๔/ว ๑๒๒ ลง ๔ มิ.ย.๔๗ ๔๔๕
    เร่ืองการซื้อผลิตภัณฑโครงการสวนพระองคดวยวิธีกรณีพิเศษ

๒.๑๓ ขอบังคับทหารวาดวยการโอนพัสดุของทางราชการทหาร พุทธศักราช ๒๔๙๐ ๔๔๙
๓. ยานพาหนะ

๓.๑ ขอบังคับทหาร ที่ ๑๑/๘๔๕๖ วาดวยลอเล่ือน ลง ๕ ต.ค.๗๙ ๔๕๑
    ๒๔๗๙

๓.๒ ขอบังคับทหาร วาดวยการใชรถยนตทหาร คําสั่งกระทรวงกลาโหม เมื่อ ๑ มี.ค.๘๐ ๔๕๔
๓.๓ ระเบียบ กห.วาดวยการจัดซื้อรถยนตใชราชการ พ.ศ.๒๕๑๖ ๔๗๒
๓.๔ ระเบียบ กห.วาดวยรถราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๕ ๔๗๗
๓.๕ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ ๔๘๘
๓.๖ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๖ ๕๐๐
๓.๗ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๔ ๕๐๕
๓.๘ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยการควบคุมและการใชรถราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ๕๐๗
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๓.๙  หนังสือการทางพิเศษแหงประเทศไทย ที่ กทพ ๑๒/๔๖๘๐ ลง ๒ ธ.ค.๔๖ ๕๓๕

เร่ืองการผานทางพิเศษของรถในสังกัดกระทรวงกลาโหม
๔. เครื่องแตงกาย

๔.๑ ระเบียบ กห.วาดวยการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย ๕๓๘
สําหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.๒๕๐๙

๔.๒ ระเบียบ กห.วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย ๕๔๕
สําหรับนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๑

๔.๓ ระเบียบ กห.วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย ๕๕๘
สําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๒)พ.ศ.๒๕๒๓

๔.๔ ระเบียบ กห.วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย ๕๖๒
สําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๓)พ.ศ.๒๕๓๙

๔.๕ คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด ที่ ๕๒/๒๕๓๕ ลง ๒๙ ม.ค.๓๕ เร่ืองใหใชอัตราจายสิ่งอุปกรณ ๕๗๕
เครื่องแตงกายเต็มยศทหารรักษาพระองคเพื่อจายใหแกขาราชการ บก.ทหารสูงสุด

๔.๖ คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด ที่ ๑๘๙/๒๕๓๗ ลง ๑๕ เม.ย.๓๗ เร่ืองปรับปรุงแกไขอัตรา ๕๙๔
ส่ิงอุปกรณเครื่องแตงกายเต็มยศทหารรักษาพระองคเพื่อจายใหแกขาราชการ บก.ทหารสูงสุด

๔.๗ คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ เร่ืองใหใชอัตรา ๖๐๑
ส่ิงอุปกรณประเภทเครื่องแตงกายเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน
เครื่องใชสวนตัวสําหรับพลทหารกองประจําการ

๔.๘ คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๖๓๖/๔๗ ลง ๗ ก.ค.๔๗ เร่ืองใหใชอัตรา ๖๑๗
ส่ิงอุปกรณประเภทเครื่องแตงกายเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน
เครื่องใชสวนตัวสําหรับพลทหารกองประจําการ

๕. เครื่องมือสื่อสาร
๕.๑ ระเบียบ กห.วาดวยการติดตั้งและยายโทรศัพท พ.ศ.๒๕๓๕ ๖๒๐
๕.๒ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยการควบคุมการเชา-ใชบริการโทรศัพท พ.ศ.๒๕๔๐ ๖๒๓

๖. อาคารและที่ดิน
๖.๑ ระเบียบ กห.วาดวยอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๑๕ ๖๓๔
๖.๒ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยการประกวดราคาจางงานกอสราง และควบคุมอาคาร ๖๓๗

พ.ศ.๒๕๓๙
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๖.๓ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด วาดวยการซอมแซมอุปกรณประจําหองพักอาศัยอาคารสวัสดิการ ๖๕๐

ของ บก.ทหารสูงสุด พ.ศ.๒๕๓๕
๖.๔ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว ๒๑๘ ลง ๒๕ ก.ค.๔๖ เร่ืองซักซอมความเขาใจ ๖๕๕

เกี่ยวกับขอมูลทรัพยสิน
๖.๕  หนังสือสํานักงบประมาณ ดวนที่สุด ที่ นร ๐๗๑๔/ว ๕ ลง ๑๕ ต.ค.๔๖ เร่ืองการเบิกจาย ๖๕๙

งบประมาณเพื่อจายเปนเงินชดเชยคางานสิ่งกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได(คาK)
๖.๖ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (ฉบับที่ ๒) ๖๖๑

พ.ศ.๒๕๔๗
๖.๗ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๕ ๖๖๓

๗. อื่น ๆ
๗.๑ หนังสือกระทรวงกลาโหม ที่ กห ๐๓๐๖/๑๘๗๙๖ ลง ๑๓ ก.ย.๑๙ เร่ืองขอมอบอํานาจ ๖๖๗

การลงนามแทนในหนังสือขอยกเวนอากรศุลกากรยุทธภัณฑที่นําเขาตามโครงการ
ชวยเหลือทางการทหาร (MAP)

๗.๒ หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๖๑๗/๑๒๘๕ ลง ๑๓ ม.ค.๔๐ เร่ืองการลดขั้นตอน ๖๖๙
การปฏิบัติในการขอยกเวนอากรศุลกากร

๗.๓ คําสั่ง กห. ที่ ๒๑๗/๒๕๔๖ ลง ๒๘ มี.ค.๔๖ เร่ืองมาตรการประหยัดไฟฟาและน้ําประปา ๖๗๑
๗.๔ คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด ที่ ๑๘๓/๒๕๔๗ เร่ืองมาตรการประหยัดงบประมาณรายจาย ๖๗๓

ประจําปงบประมาณ ๒๕๔๘
๗.๕ หนังสือสํานักงบประมาณ ดวนที่สุด ที่ นร ๐๗๑๔/ว ๒๖ ลง ๑๙ ม.ค.๔๗ เร่ืองการยกเลิก ๖๘๒

ราคามาตรฐานครุภัณฑบางรายการ
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(สําเนา) 
 
 
 
 
 

พระราชกฤษฎีกา 
ควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักร 

ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑและสิ่งที่ใชในการสงคราม 
พ.ศ.๒๕๓๕ 

---------------------------- 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ใหไว ณ วันท่ี ๓ กุมภาพันธ พ.ศ.๒๕๓๕ 

เปนปท่ี ๔๗ ในรัชกาลปจจบุัน 

 พระบาทสมเดจ็พระปรมนิทรมหาภูมิพลอดุลยเดช   มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา ฯ  ใหประกาศวา 
                     โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาวาดวยการควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักร  
ซ่ึงอาวุธยุทธภัณฑและสิ่งที่ใชในการสงคราม 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๗๕ ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยกับมาตรา ๓ และ
มาตรา ๔ แหงพระราชบัญญัติควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักรซึ่งอาวุธยุทธภัณฑและสิ่งที่ใชในการ
สงคราม พ.ศ.๒๔๙๕  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ ใหตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไวดังตอไปนี้ 
 มาตรา  ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกวา “พระราชกฤษฎีกาควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักร
ซ่ึงอาวุธยุทธภัณฑและสิ่งที่ใชในการสงคราม พ.ศ.๒๕๓๕”  
 มาตรา  ๒ พระราชกฤษฎกีานีใ้หใชบงัคบัตั้งแตวนัถัดจากวันประกาศในราชกจิจานเุบกษาเปนตนไป 
 มาตรา  ๓ ใหยกเลิก 
  (๑) พระราชกฤษฎีกาควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักรซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ
และสิ่งที่ใชในการสงคราม พ.ศ.๒๕๐๖ 
  (๒) พระราชกฤษฎีกาควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจกัรซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ
และสิ่งที่ใชในการสงคราม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๑ 
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 มาตรา  ๔ ใหอาวุธยุทธภัณฑและสิ่งที่ใชในการสงครามตามที่ระบุไวในบัญชีทายพระราชกฤษฎีกา
นี้เปนสิ่งอันพงึควบคุมตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักรซึ่งอาวธุยุทธภัณฑ
และสิ่งที่ใชในการสงคราม พ.ศ.๒๔๙๕ 
 มาตรา  ๕ การสงอาวุธยทุธภัณฑและสิ่งที่ใชในการสงครามตามมาตรา ๔ ออกไปหรือผานไป
นอกราชอาณาจักรจะกระทํามิได เวนแต 

  (๑) เมื่อรัฐบาลตางประเทศรองขอใหมีการสงออกไปหรือสงผานไปนอก
ราชอาณาจกัรตามขอตกลงซึ่งไดทําไวกับรัฐบาล 

  (๒) อาวุธยุทธภณัฑและสิ่งที่ใชในการสงครามของทางราชการซึ่งไดรับอนุมัติ          
จากรัฐมนตรวีาการกระทรวงกลาโหม 

  (๓) เปนการกระทําโดยเปดเผยในธุรกิจเพื่อการคาตามปกติ ซ่ึงได รับอนุมัติ            
จากรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  ถามีมติคณะรัฐมนตรีไวเชนใดก็ตองเปนไปตามหลักเกณฑ
และเงื่อนไขของมติคณะรัฐมนตรีนั้นดวย 
 การสงออกหรือสงผานไปนอกราชอาณาจักรซึ่งอาวุธยุทธภัณฑและส่ิงที่ใชในการสงคราม  
ตามวรรคหนึ่ งจะตองมีหนังสือของรัฐมนตรีว าการกระทรวงกลาโหมหรือ ผู ซ่ึ ง รัฐมนตรีว าการ
กระทรวงกลาโหมมอบหมายกํากับไปดวยทุกคราว 
 มาตรา  ๖ บทบัญญัติมาตรา ๔ มิใหใชบังคับในกรณีของใชสวนตัวที่บุคคลนําติดตัวออกไป
เพื่อใชเฉพาะตัวตามความจําเปน หรือเพื่อปรับปรุงซอมแซม หรือเปนสินคาที่สงไปหรือนําไปเพื่อเปนตัวอยาง   
หรือในกรณีที่ผูควบคุมยานพาหนะนําออกไปซึ่งสิ่งที่ใชประจํายานพาหนะนั้นเพื่อใชในยานพาหนะนั้นเทาที่
จําเปน          
      ในกรณีที่มีเหตุสงสัยวาสิ่งที่นําหรือสงออกไปหรือสงผานไปนอกราชอาณาจักรตามวรรคหนึ่ง
รายใดจะเปนการฝาฝนมาตรา ๔ ใหพนักงานเจาหนาทีม่ีอํานาจยดึสิ่งนั้น ๆ ไวกอน แลวสอบถามไปยัง
รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมวาควรอนุญาตหรือไม คําวินิจฉยัของรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมใหเปน
ที่สุด 
 มาตรา  ๗ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง และ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้ 

ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 
        อานันท   ปนยารชุน 
            นายกรฐัมนตรี 

 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                  ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                   ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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บัญชีทายรางพระราชกฤษฎีกา 
ควบคุมการสงออกไปนอกราชอาณาจักร 

ซ่ึงอาวุธยุทธภณัฑและสิ่งท่ีใชในการสงคราม พ.ศ.๒๕๓๕ 
-------------------------------- 

๑. ประเภทอาวุธและเครื่องยิง  ทิ้ง  ปลอย  และอุปกรณ 
 ๑.๑ ปนพก 
 ๑.๒ ปนเล็ก 
 ๑.๓ ปนกล 
 ๑.๔ ปนใหญ 
 ๑.๕ เครื่องฉีดไฟ 
 ๑.๖ เครื่องปลอยตอรปโด 
 ๑.๗ เครื่องยิงจรวดและอาวุธปลอยนําวิถี 
 ๑.๘ เครื่องยิงลูกระเบิด 
 ๑.๙ เครื่องยิงพลุสัญญาณ 
 ๑.๑๐ เครื่องปลอยสารเคมี  ชีวะ  ทางทหาร 
 ๑.๑๑ เครื่องทําควัน  หรือหมอกเทยีม       
 ๑.๑๒ เครื่องเสริมสมรรถภาพของอาวุธ  ยิง  ทิ้ง  ปลอย 
 ๑.๑๓ สวนประกอบ  และอุปกรณของส่ิงตาง ๆ ดังระบุไวในประเภทนี ้
 ๑.๑๔ เครื่องจักร  เครื่องมือ  เครื่องใช  และอุปกรณสําหรับใชในการผลิต  ตรวจสอบ  ทดสอบ  ประกอบ        
          ซอมแซมสิ่งตาง ๆ ดังระบุไวในประเภทนี ้  

๒. ประเภทกระสนุ  วัตถุระเบดิ  และสวนประกอบ 
 ๒.๑ ดินระเบดิ  และดินสงกระสุน 
 ๒.๒ กระสุนปนทางทหาร 
 ๒.๓ จรวดทางทหาร 
 ๒.๔ ตอรปโด 
 ๒.๕ ลูกระเบิด 
 ๒.๖ ทุนระเบิด 
 ๒.๗ พลุสัญญาณทางทหาร 
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 ๒.๘ กระปองควนั  หมอควัน  และอื่น ๆ 
 ๒.๙ เครื่องจุดพรอมชนวน  ยิง  ทิ้ง  ปลอยส่ิงตาง ๆ ตาม ๒.๑ – ๒.๘ 
 ๒.๑๐ สวนประกอบและสิ่งอุปกรณของสิ่งตาง ๆ ดังระบุไวในประเภทนี ้
 ๒.๑๑ เครื่องจักร  เครื่องมือ  เครื่องใช  ตลอดจนอุปกรณสําหรับใชในการผลิต  ตรวจสอบ  ทดสอบ   
          ประกอบ  ซอมแซม  หรือทําลายยุทธภณัฑ  ดังระบุไวในประเภทนี ้

๓. ประเภทยานพาหนะทางบก  ทางน้ํา  และทางอากาศที่ใชในทางทหาร 
 ๓.๑ ยานรบ 
 ๓.๒ ยานชวยรบ 
 ๓.๓ เรือรบ 
 ๓.๔ เรือชวยรบ 
 ๓.๕ อากาศยานรบ 
 ๓.๖ อากาศยานชวยรบ 
 ๓.๗ สวนประกอบและเครื่องอุปกรณของสิ่งตาง ๆ ดังระบุไวในประเภทนี ้

๔. ประเภทเครื่องมือ  เครื่องใชที่อาจนําไปใชในการรบหรือการสงครามได 
 ๔.๑ เครื่องกีดขวางทางทหาร 
 ๔.๒ เครื่องพรางทางทหาร 
 ๔.๓ เครื่องถายภาพทางอากาศและอุปกรณถายภาพทางอากาศ 
 ๔.๔ เครื่องสองทางไกลชนิดมองเห็นไดทั้งกลางวันและกลางคนื  หรือเครื่องสองทางไกลทางทหาร 
 ๔.๕ เครื่องสื่อสาร 
 ๔.๖ เกราะปองกนักระสุนหรือปองกันสะเก็ดระเบิด 
 ๔.๗ ยุทโธปกรณทัง้ปวงในราชการทหารเพื่อใชในการปองกนัและตอสู 
 ๔.๘ สวนประกอบและเครื่องอุปกรณของสิ่งตาง ๆ ดังระบุไวในประเภทนี ้

๕. ประเภทเอกสารและภาพทีเ่ปนความลับในราชการทหาร 
 ๕.๑ ภาพของสถานที่  หรือวัตถุอันเปนความลบัในราชการทหาร 
 ๕.๒ รายการบอกสมรรถภาพหรือวิธีใช  และภาพที่บอกขนาดของสิ่งตาง ๆ ดังระบุไวในบัญชีนี้ทั้งหมด 
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๖. ประเภทสารเคม ี
 

ลําดบั รายช่ือ 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐.
๑๑.
๑๒.
๑๓.
๑๔.
๑๕.
๑๖.
๑๗.
๑๘.
๑๙.
๒๐.
๒๑.
๒๒.
๒๓.
๒๔.
๒๕.
๒๖.

4-AMINO-3,5,6-TRICHLOROPICOLINIC ACID 
ARSENICTRICHLORIDE 
ARSINE 
BENZILICACID 
BIS  (2-CHLOROETHYL) ETHYLAMINE 
BIS  (2-CHLOROETHYL) METHYLAMINE 
1,2-BIS  (2-CHLOROETHYLTHIO) ETHANE 
BIS (2-CHLOROETHYLTHIOETHYL) ETHER 
 œ - BROMOBENZYL CYANIDE 
5-BROMO-3-SCC-BUTYL-6-METHYLURACIL 
CACODYLIC ACID 
CARBONYL CHLORIDE 
œ -CHLOROACETOPHENONE 
O-CHLOROBENZALMALONONITRILE 
2 CHLOROETHANOL 
CYANOGEN CHLORIDE 
DIBENZOXAZEPINE 
DICHLORO (2-CHLOROVINYL) ARSINE 
B,B-DICHLOROETHYL SULFIDE 
DICHLOROFORMOXIME 
2,4-DICHLOROPHENOXYACETIC ACID 
DIETHYL-N,N-DIMETHYLPHOSPHORAMIDATE 
DIETHYL ETHYLPHOSPHONATE 
DIETHYL METHYLPHOSPHONITE 
DIETHYL PHOSPHITE 
N,N-DHSOPROPYL-B-AMINOETHANE THIOL 
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ลําดบั รายช่ือ 

๒๗.
๒๘.
๒๙.
๓๐.
๓๑.
๓๒.
๓๓.
๓๔.
๓๕.
๓๖.
๓๗.
๓๘.
๓๙.
๔๐.
๔๑.
๔๒.
๔๓.
๔๔.
๔๕.
๔๖.
๔๗.
๔๘.
๔๙.
๕๐.
๕๑.
๕๒.
๕๓.

 
๕๔.

N,N-DHSOPROPYL-B-AMINOETHANOL 
N,N-DHSOPROPYL-B-AMINOETHYL CHLORIDE 
DIMETHYLAMINE 
DIMETHYLAMINE HYDROCHLORIDE 
3,3-DIMETHYL-2-BUTANONE 
DIMETHYL ETHYLPHOSPHONATE 
DIMETHYL METHYLPHOSPHONATE 
DIMETHYL PHOSPHITE 
DIMETHYLPHOSPHORAMIDOCYANIDIC ACID,ETHYL ESTER 
DIPHENYLAMINECHLOROARSINE 
DIPHENYLCHLOROARSINE 
DIPHENYLCYANOARSINE 
ETHYLDICHLOROARSINE 
O-ETHYL-S-(2-DIETHYLAMINOETHYL) ETHYLPHOSPHONOTHIOATE 
O-ETHYL-S-(2-DIETHYLAMINOETHYL) METHYLPHOSPHONOTHIOATE 
O-ETHYL-S-(2-DUSOPROPYLAMINOETHYL) ETHYLPHOSPHONOTHIOATE 
O-ETHYL-S-(2-DUSOPROPYLAMINOETHYL) METHYLPHOSPHONITE 
O-ETHYL-S-(2-DUSOPROPYLAMINOETHYL) METHYLPHOSPHONOTHIOATE 
ETHYL PHOSPHINYL DICHLORIDE 
ETHYL PHOSPHINYL DIFLUORIDE 
ETHYL PHOSPHONYL DICHLORIDE 
ETHYL PHOSPHONYL DIFLUORIDE 
FUSARIO TOXIN T-2 
HYDROGEN CYANIDE 
HYDROGEN FLUORIDE 
3-HYDROXY-1-METHYLPIPERIDINE 
METHYL BENZILATE 
 
METHYLDICHLOROARSINE 
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หมายเหตุ :-  เหตุผลในการประกาศใชพระราชกฤษฎีกาฉบับนี้  คือ  โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑในการควบคุม
การสงออกไปนอกราชอาณาจักรซึ่งอาวุธยุทธภัณฑและสิ่งที่ใชในการสงครามเพื่อใหเหมาะสมยิ่งขึ้น  จึงจําเปนตองตรา 
พระราชกฤษฎีกานี้ 
 

ลําดบั รายช่ือ 

๕๕.
๕๖.
๕๗.
๕๘.
๕๙.
๖๐.
๖๑.
๖๒.
๖๓.
๖๔.
๖๕.
๖๖.
๖๗.
๖๘.
๖๙.
๗๐.
๗๑.
๗๒.
๗๓.
๗๔.
๗๕.
๗๖.
๗๗.
๗๘.
๗๙.

 

METHYL PHOSPHINYL DICHLORIDE 
METHYL PHOSPHINYL DIFLUORIDE 
METHYLPHOSPHONOFLUORIDIC ACID-1-METHYLETHY ESTER 
METHYLPHOSPHONOFLUORIDIC ACID 1,2,2-TRIMETHYLPROPYL ESTER 
METHYL PHOSPHONYL DICHLORIDE 
METHYL PHOSPHONYL DIFLUORIDE 
PHENYLDICHLOROARSINE 
PHOSPHORUS OXYCHLORIDE 
PHOSPHORUS PENTACHLORIDE 
PHOSPHORUS TRICHLORIDE 
PINACOLYL ALCOHOL 
POTASSIUM CYANIDE 
POTASSIUM FLUORIDE 
3-QUINUCLIDINOL 
3-QUINUCLIDINYL BENZILATE 
3-QUINUCLIDONE 
THIODIGLYCOL 
THIONYL CHLORIDE 
TRICHLOROMETHYL CHLOROFORMATE 
TRICHLORONITROMETHANE 
2,4.5–TRICHLOROPHENOXYACETIC ACID 
TRIETHYL PHOSPHITE 
TRIMETHYL PHOSPHITE 
TRIS (2-CHLOROETHYL) AMINE 
สารเคมีดังระบุไวในประเภทนี้  หากมีช่ือเปนอยางอื่น  แตมีสูตรโครงสรางทางเคมี 
อยางเดยีวกันใหถือเปนยุทธภัณฑ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยความรับผิดชอบตอสิ่งอุปกรณ 

พ.ศ.๒๕๔๔ 
--------------------------------- 

 เพื่อใหการกําหนดความรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณของกองบัญชาการทหารสูงสุด (เวนกองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ) เปนไปดวยความเหมาะสม และตรงกับสภาพในการสงกําลังบํารุงของ             
กองบัญชาการทหารสูงสุด  จึงกําหนดระเบียบนี้ขึ้นเพื่อยึดถือเปนแนวทางปฏิบัติตอไป 
 ขอ  ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยความรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 
พ.ศ.๒๕๔๔”    
 ขอ  ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ  ๓ ใหยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ     
พ.ศ.๒๕๔๑ 
 ขอ  ๔ บรรดา ระเบียบ คําสั่ง และคําชี้แจงอื่นใดที่เกี่ยวกับความรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ             
ที่ขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๕ คําจํากัดความ 
  ๕.๑ “หนาที่ความรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ”  หมายถึง  ความรับผิดชอบในการกําหนด
ความตองการ  การควบคุม  การจัดหา  การเก็บรักษา  การแจกจาย  การจําหนวย   และการซอมบํารุงสิ่งอุปกรณนั้น ๆ 
  ๕.๒ “ส่ิงอุปกรณ”  หมายถึง  ส่ิงของที่จําเปนทั้งมวลสําหรับหนวยทหาร  ทั้งที่มีไวเพื่อ
การดํารงอยู  และการปฏิบัติของหนวยทหารดวย  เชน  อาคาร  เครื่องแตงกาย  เชื้อเพลิง  สัตว  ยานพาหนะ  
อาวุธ  กระสุน  วัตถุระเบิด  เครื่องจักรกล  ตลอดจนเครื่องมือ  เครื่องใชตาง ๆ  เปนตน       
 ๕.๓ “ส่ิงอุปกรณในโครงการ”  หมายถึง  ส่ิงอุปกรณที่ไดรับความชวยเหลือตาม
โครงการจากตางประเทศ 
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 ๕.๔ “ส่ิงอุปกรณนอกโครงการ”  หมายถึง ส่ิงอุปกรณที่กองบัญชาการทหารสูงสุด          
จัดหานอกเหนือไปจากสิ่งอุปกรณในโครงการ 
 ๕.๕ “ส่ิงอุปกรณสําเร็จรูป”  หมายถึง  ส่ิงอุปกรณทีเ่กดิจากการรวมเขาดวยกนัของ
ผลิตภณัฑสําเรจ็รูป  องคประกอบ  สวนประกอบชิ้นสวนและ/หรือวัสด ุ ซ่ึงพรอมที่จะใชไดตามความมุงหมาย  
เชน      เรือ  รถถัง  เครื่องบิน  และโรงงานเครื่องจักรกล  เปนตน 
 ๕.๖ “องคประกอบ”  หมายถึง  ส่ิงอุปกรณที่เกิดจากการรวมเขาดวยกันของ
สวนประกอบและชิ้นสวนตาง ๆ ซ่ึงสามารถปฏิบัติงานไดในตัวเอง แตอาจจะตองอาศัยการควบคุมจากภายนอก  
หรืออาศัย  การขับเคลื่อนจากแหลงอื่น  ประกอบดวย  เชน  เครื่องยนตและเครื่องกําเนิดไฟฟา  เปนตน 
 ๕.๗ “สวนประกอบ”  หมายถึง  ส่ิงอุปกรณซ่ึงประกอบดวยช้ินสวนตาง ๆ ที่เชื่อมตอ
หรือสัมพันธกันตั้งแตสองชิ้นขึ้นไป  และสามารถถอดแยกออกจากกันได  เชน  เครื่องเปลี่ยนความเร็ว  และ              
คาบูเรเตอร  เปนตน 
 ๕.๘ “ชิ้นสวน”  หมายถึง  สิ่งอุปกรณที่ไมสามารถถอดแยกออกจากกันได  หรือเปน    
ส่ิงอุปกรณที่ไดออกแบบไวใหถอดแยกออกจากกันไมได  เชน  หลอดวิทยุ  ยางนอกรถยนต  และลํากลองปน  
เปนตน   
 ๕.๙ “สายงาน”  หมายถึง  หนวยสนับสนุนการสงกําลังบํารุง  หรือหนวยกิจการพิเศษอื่น 
ๆ ที่รับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณนั้น ๆ 
 ขอ  ๖ ขอกําหนด 
  ๖.๑ ความรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณตามระเบียบนี้ 
   ๖.๑.๑ ใหรับผิดชอบเฉพาะสิ่งอุปกรณนอกโครงการเทานั้น สวนสิ่งอุปกรณ       
ในโครงการใหถือความรับผิดชอบตามที่ประเทศ  หรือองคการ  หรือตัวแทน  ที่ใหความชวยเหลือตามโครงการนั้น 
ๆ กําหนดไว 
   ๖.๑.๒ การกําหนดความตองการใหรวมถึงการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของ    
ส่ิงอุปกรณที่แตละสายงานรับผิดชอบดวย 
  ๖.๒ ส่ิงอุปกรณสําเร็จรูปรายการใด  มีองคประกอบสิ่งอุปกรณ  อยูในความรบัผิดชอบ
หลายสายงาน  ใหสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด ที่รับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณสําเร็จรูปนัน้รับผิดชอบ
ตอส่ิงอุปกรณทั้งหมด 
  ๖.๓ ถาองคประกอบของสิ่งอุปกรณสําเร็จรูป  อยูในความรับผิดชอบของสวนราชการ
ในกองบัญชาการทหารสูงสุดใด ใหสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสดุนัน้ ๆ รับผิดชอบตอองคประกอบนัน้ 
ดังตอไปนี้ 
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   ๖.๓.๑ การแจกจายองคประกอบ  เพื่อใหสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด   
ที่รับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณสําเร็จรูปนั้น ๆ นําไปประกอบใหครบชุด 
   ๖.๓.๒ การจายทดแทนองคประกอบของสิ่งอุปกรณสําเร็จรูปนั้นโดยตรง          
ตอหนวยรับการสนับสนุน 
  ๖.๔ ส่ิงอุปกรณรายการใด  จําเปนตองอยูในความรับผิดชอบ  มากกวาหนึ่งสายงานแลว
กองบัญชาการทหารสูงสุด จะกําหนดใหทราบ สําหรับการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ กองบัญชาการทหารสูงสุด 
จะมอบใหสายงานหนึ่งเปนผูรับผิดชอบ สวนสายงานอื่นที่เกี่ยวของเปนผูกําหนดคุณลักษณะเฉพาะตามที่      
สายงานตองการ แลวเสนอใหสายงานที่รับผิดชอบรวบรวมปรับปรุงใหม แลวเสนอขออนุมัติตอกองบัญชาการ-
ทหารสูงสุด 
  ๖.๕ ส่ิงอุปกรณรายการใดที่ไมสามารถอนุโลมเขาอยูในสายงานอื่นใด ใหอยูในความ
รับผิดชอบของกรมยุทธบริการทหาร 

 ขอ  ๗ หนาที่ความรบัผิดชอบในการสนับสนุนทางการสงกําลังบํารุง 
  ๗.๑ ผูบังคับบัญชาหนวยทหารทุกระดับ รับผิดชอบในการสงกําลังบํารุงใหหนวยของ
ตน  และหนวยที่มาขึ้นสมทบ รวมทั้งหนวยอ่ืน ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมายใหจําแนกออกไดดังนี้ 
   ๗.๑.๑ ควบคุมใหหนวยซ่ึงตนรับผิดชอบ ปฏิบัติงานดานการสงกําลังบํารุง      
ตามแบบธรรมเนียม  และหลักนิยมของทางราชการ โดยเฉพาะอยางยิ่งใหเปนไปตามหลักการสงกําลังบํารุง 
   ๗.๑.๒ แกไขปญหาขอขัดของทางการสงกําลังบํารุง ใหหนวยซ่ึงตนรับผิดชอบ
โดยใกลชิด รวมทั้งการเพิ่มขีดความสามารถใหหนวยสนับสนุนการสงกําลังบํารุง ซ่ึงตนควบคุมอยู 
   ๗.๑.๓ มอบภารกิจใหหนวยรองใหอยูภายในวิสัยที่สามารถทําการสนับสนุน     
การสงกําลังบํารุงได 
  ๗.๒ กรมสงกําลังบํารุงทหาร รับผิดชอบ  ทางฝายเสนาธิการในการสงกําลังบํารุง     
ของกองบัญชาการทหารสูงสุด โดยมีหนาที่ 
   ๗.๒.๑ วางแผน  อํานวยการ  ประสานงาน  ควบคุม  และกํากับดูแล  หนวยสนบัสนนุ
การสงกําลังบํารุง  ในการกําหนดภารกิจ  การจัดระเบียบปฏิบัติการฝกและศึกษา  ดานการสงกําลังบํารุง 
   ๗.๒.๒ กําหนดนโยบายการสงกําลังบํารุงใหเหมาะสมและทันสมัย 
  ๗.๓ หนวยสนับสนุนการสงกําลังบํารุง  ไดแก  กรมยุทธบริการทหาร  กรมการสื่อสาร
ทหาร  กรมการสนเทศทหาร หนวยบัญชาการทหารพัฒนา กรมแผนที่ทหาร สํานักงานแพทยทหาร  และกรมสาร-
บรรณทหาร  รับผิดชอบเกี่ยวกับการสงกําลังบํารุง ในสายงานของตน ดังนี้ 
   ๗.๓.๑ วางแผน อํานวยการ ประสานงาน  แนะนํา  กํากับดูแล การดําเนินการ            
สงกําลังบํารุง  และการวิจัยพัฒนา 
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   ๗.๓.๒ ปฏิบัติการสงกําลังบํารุงตอส่ิงอุปกรณในรายการที่  กองบัญชาการทหาร
สูงสุด  มอบหมายใหรับผิดชอบ 
   ๗.๓.๓ กําหนดหลักนิยม  จัดทําตํารา  ตลอดจนการฝกและศึกษา 
   ๗.๓.๔ ใหการสนับสนุนโดยตรงตอสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด   
  ๗.๔ หนวยใช  รับผิดชอบในการสงกําลังบํารุง  ดังนี้ 
   ๗.๔.๑ ดําเนินกรรมวิธีในการสงกําลังบํารุงใหถูกตองตามแบบธรรมเนียม       
ของทางราชการ 
   ๗.๔.๒ใชส่ิงอุปกรณการบริการและสิ่งอํานวยความสะดวก  ในการสงกําลังบํารุง 
ตามความจําเปน โดยประหยัดและอยางมีเหตุผล 
   ๗.๔.๓ รายงานความตองการ และสถานภาพทางการสงกําลัง ใหผูบังคับบัญชา
ทราบ โดยผานหนวยสนับสนุนการสงกําลังบํารุง และกรมสงกําลังบํารุงทหาร 

 ขอ  ๘ หนวยสนับสนุนการสงกําลังบํารุงรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณดังนี ้
  ๘.๑ กรมยุทธบริการทหาร รับผิดชอบ      
   ๘.๑.๑ ส่ิงอุปกรณสายขนสง เวนอากาศยาน 
    ๘.๑.๑.๑ ยานพาหนะทางบก พรอมสิ่งอุปกรณ เวนที่กําหนดใหอยูใน
ความรับผิดชอบของสายงานอื่น 
    ๘.๑.๑.๒ ยานพาหนะทางน้ํา พรอมสิ่งอุปกรณ เวนที่กําหนดใหอยูใน
ความรับผิดชอบของสายงานอื่น 
    ๘.๑.๑.๓ เครื่องปรับอากาศสําหรับติดตั้งอยูกับยานพาหนะตามขอ 
๘.๑.๑.๑ และ ๘.๑.๑.๒ 
    ๘.๑.๑.๔ เครื่องมือเครื่องใชในการบรรทุก และการรับ-สงสิ่งอุปกรณ    
เวนที่กําหนดใหอยูในความรับผิดชอบของสายงานอื่น 
    ๘.๑.๑.๕ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และซอมบํารุง
ส่ิงอุปกรณตามขอ ๘.๑.๑.๑ และ ๘.๑.๑.๔ 
   ๘.๑.๒ ส่ิงอุปกรณสายพลาธิการ 
    ๘.๑.๒.๑ อาหาร 
    ๘.๑.๒.๒ เครื่องใชในการเลี้ยงดู และประกอบอาหาร ตลอดจนอุปกรณ  
ในการเก็บรักษาเสบียง  
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    ๘.๑.๒.๓ เครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชประจํากาย  และประจํา
หนวย  ซ่ึงเปนจําพวกหนังและสิ่งถักทอ  เวนเครื่องแตงกายที่ใชในการปองกันสงครามนิวเคลียร ชีวะ เคมี 
    ๘.๑.๒.๔ อุปกรณสําหรับใชสงทางอากาศ 
    ๘.๑.๒.๕ น้ํามันเชื้อเพลิง  น้ํามันอุปกรณ  และกาซเชื้อเพลิง 
    ๘.๑.๒.๖ เครื่องมือเครื่องใชในกิจการน้ํามัน รวมทั้งเครื่องมือเครื่องใช 
และอุปกรณในการจายน้ํามันทางทอ และถังน้ํามันขนาดใหญ 
    ๘.๑.๒.๗ ปมสูบจายน้ํามันเชื้อเพลิง 
    ๘.๑.๒.๘ ครุภัณฑ  เครื่องใชสํานักงาน และอาคารบานพัก 
    ๘.๑.๒.๙ เครื่องเขียน  เวนเครื่องเขียนแบบพิมพ  และกระดาษที่ใชใน
กิจการแผนที่ 
    ๘.๑.๒.๑๐ เครื่องบริการซักรีด 
    ๘.๑.๒.๑๑ เครื่องอาบน้ํา อุปกรณการอาบน้ํา และเครื่องใชส้ินเปลือง    
ในหองน้ํา 
    ๘.๑.๒.๑๒ รถยกของ  และเครื่องทุนแรงที่ใชในกิจการคลังสิ่งอุปกรณ 
    ๘.๑.๒.๑๓ เครื่องดนตรี  และเครื่องประกอบการเลนดนตรี 
    ๘.๑.๒.๑๔ วัสดุทําความสะอาด เชน ยาขัดหนัง ยาขัดโลหะ ผาทําความสะอาด  
เปนตน  เวนที่กําหนดใหอยูในความรับผิดชอบของสายงานอื่น 
    ๘.๑.๒.๑๕ เครื่องกีฬา  และเครื่องประกอบการเลนกีฬา 
    ๘.๑.๒.๑๖ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และ              
ซอมบํารุงสิ่งอุปกรณตามขอ ๘.๑.๒.๑ ถึง ๘.๑.๒.๑๕   
   ๘.๑.๓ ส่ิงอุปกรณสายสรรพาวุธ 
    ๘.๑.๓.๑ อาวุธ  กระสุน  และวัตถุระเบิด 
    ๘.๑.๓.๒ รถยนตสงคราม 
    ๘.๑.๓.๓ เครื่องควบคุมการยิงที่ไมใชอีเล็กทรอนิกส 
    ๘.๑.๓.๔ วัสดุทําความสะอาดอาวุธ  และเครื่องควบคุมการยิง  เชน  
น้ํามันทําความสะอาดลํากลองปน  น้ํามันหลอล่ืนปองกันสนิม  ไขหลอล่ืนอาวุธ  และผาถูทําความสะอาดชนิด
ไมมีกรดและดาง เปนตน 
    ๘.๑.๓.๕ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และซอมบํารุง
ส่ิงอุปกรณตามขอ ๖.๑.๓.๑ ถึง ๖.๑.๓.๔ 
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   ๘.๑.๔ ส่ิงอุปกรณสายยุทธโยธา 
    ๘.๑.๔.๑ ส่ิงอุปกรณที่ใชในการกอสราง  ซอมอาคาร  ส่ิงปลูกสราง
ทางการประปา  และการไฟฟา  ของที่ตั้งปกติ 
    ๘.๑.๔.๒ เครื่องทําความเย็น  เครื่องปรับอากาศ  และพัดลม 
    ๘.๑.๔.๓ เครื่องมือ  และอุปกรณดับเพลิง 
    ๘.๑.๔.๔ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และซอมบํารุง
ส่ิงอุปกรณตามขอ ๘.๑.๔.๑ ถึง ๘.๑.๔.๓ 
   ๘.๑.๕ ส่ิงอุปกรณสายวิทยาศาสตร 
    ๘.๑.๕.๑ อาวุธ  กระสุน  และวัตถุระเบิดทางนิวเคลียร ชีวะ เคมี 
    ๘.๑.๕.๒ เครื่องตรวจสารกัมมันตรังสี ชีวะ และเคมี 
    ๘.๑.๕.๓ เครื่องปองกันนิวเคลียร ชีวะ และเคมี 
    ๘.๑.๕.๔ วัตถุเคมี  สารเคมี  และอุปกรณทางวิทยาศาสตร  เวนที่ได
กําหนดใหอยูในความรับผิดชอบของสายงานอื่น 
    ๘.๑.๕.๕ กาซและทอบรรจุกาซทุกชนิด เวนที่ไดกําหนดใหอยูในความ  
รับผิดชอบของสายงานอื่น 
    ๘.๑.๕.๖ น้ํากรด  กํามะถัน  และน้ํากลั่นที่ใชกับแบตเตอรี่ 
    ๘.๑.๕.๗ เครื่องอัดลมที่ใชกับเครื่องฉีดไฟ 
    ๘.๑.๕.๘ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และซอมบํารุง
ส่ิงอุปกรณตามขอ ๘.๑.๕.๑ ถึง ๘.๑.๕.๗ 
  ๘.๒ กรมการสื่อสารทหาร  รับผิดชอบ 
   ๘.๒.๑  ส่ิงอุปกรณสายส่ือสาร  เวนเครื่องคอมพิวเตอร  และอุปกรณ 
   ๘.๒.๒ เครื่องกําเนิดไฟฟาประกอบเครื่องสื่อสาร 
 
   ๘.๒.๓  เครื่องอิเล็กทรอนิกสที่มไิดกาํหนดไวใหอยูในความรับผิดชอบของสายงาน
อ่ืน 
   ๘.๒.๔  เครื่องควบคุมการยิงที่ใชอิเล็กทรอนิกส 
   ๘.๒.๕  ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการถายทํา  และฉายภาพ  เวนใชในการทํา
แผนผัง  แผนที่  และรูปแบบ 
   ๘.๒.๖  ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และซอมบํารุงสิ่งอุปกรณ
ตามขอ ๘.๒.๑ ถึง ๘.๒.๕ 
  ๘.๓ กรมการสนเทศทหาร  รับผิดชอบ 
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   ๘.๓.๑ เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ  เวนสายชาง (แผนที่) 
   ๘.๓.๒ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต สราง ทดสอบ และซอมบํารุงเครื่อง-
คอมพิวเตอรและอุปกรณ 
  ๘.๔ หนวยบัญชาการทหารพัฒนา  รับผิดชอบ 
   ๘.๔.๑ ส่ิงอุปกรณสายชาง 
    ๘.๔.๑.๑ เครื่องมือกอสรางในสนาม รวมทั้งรถยนตบรรทุกเททายทุก
ชนิด  เวนรถยนตบรรทุกเททายที่กําหนดไวในสายงานอื่น   
    ๘.๔.๑.๒ ยาง  และแบตเตอรี่ ที่ใชกับเครื่องมือกอสราง  และรถยนต 
บรรทุกเททายตามขอ ๖.๔.๑.๑ 
    ๘.๔.๑.๓ วัสดุกอสรางในสนาม 
    ๘.๔.๑.๔ เครื่องขามลําน้ําทุกชนิด  ไดแก  สะพานเครื่องหนุนมั่น สะพาน
เครื่องหนุนลอย  ระบบสะพานที่ติดตั้งอยูบนตัวรถสายพานวางสะพาน  เรือยนตสรางสะพาน เปนตน 
    ๘.๔.๑.๕ ส่ิงอุปกรณเกี่ยวกับโยธาสนาม  ปอมสนาม  การพราง  และ   
การสงกําลังทางทอในสนาม 
    ๘.๔.๑.๖ เครื่องประปาสนาม 
    ๘.๔.๑.๗ เครื่องกําเนิดไฟฟาที่มิไดกําหนดไวใหอยูในความรับผิดชอบ
ของสายงานอื่น  รวมทั้งอุปกรณไฟฟาเพื่อแสงสวาง  และพลังงานในสนาม 
    ๘.๔.๑.๘ ส่ิงอุปกรณเกี่ยวกับสงครามทุนระเบิด  ชุดเครื่องหมายดงระเบิด  
และแบตเตอรี่ที่ใชกับเครื่องตรวจคนทุนระเบิด 
    ๘.๔.๑.๙ เครื่องอัดลม  และเครื่องมือใชลมอัด 
    ๘.๔.๑.๑๐ ส่ิงอุปกรณเกี่ยวกับการเชื่อมโลหะ ชางเหล็ก ชางไม และ    
ชางเครื่องจักร 
    ๘.๔.๑.๑๑ สีและสิ่งอุปกรณเกี่ยวกับสีเพื่อการปรนนิบัติบํารุง การซอมบํารุง  
และการสงสิ่งอุปกรณ 
    ๘.๔.๑.๑๒ กลองเล็งกลางคืน  ใชงานดานการตรวจการณ 
    ๘.๔.๑.๑๓ ชุดเครื่องมือเจาะบอน้ําบาดาลและบอน้ําตื้น 
    ๘.๔.๑.๑๔ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และ              
ซอมบํารุงสิ่งอุปกรณตามขอ ๘.๔.๑.๑ ถึง ๘.๔.๑.๑๓ 
   ๘.๔.๒ ส่ิงอุปกรณสายการสัตว 
    ๘.๔.๒.๑ สัตวพาหนะ  ปศุสัตว  และสัตวน้ํา 
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    ๘.๔.๒.๒ อาหารสัตว 
    ๘.๔.๒.๓ ยา  เวชภัณฑ  ชีววัตถุ  พยาธิภัณฑ  รีเอเจน  เคมีสารทางการ
สัตวแพทย  เคมีสารทางการเกษตร  และการประมง 
    ๘.๔.๒.๔ เครื่องสัตวภัณฑ  และเครื่องปฏิบัติบํารุงสัตว 
    ๘.๔.๒.๕ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการเกษตร  การปศุสัตว  การผลิต
อาหารสัตว  และการประมง 
    ๘.๔.๒.๖  ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิตสัตวบํารุงพันธุสัตว  และ  
การรักษาพยาบาลสัตว 
    ๘.๔.๒.๗ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิตยา  เลือด  วัคซีน  เซรุม  และ 
พลาสมา  ทางการสัตวแพทย 
    ๘.๔.๒.๘  ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในกิจการเวชกรรมปองกันทางการ
สัตว-แพทย  และพืชอาหารสัตว 
    ๘.๔.๒.๙ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในกิจการโคนมหรือการผลิตน้ํานมโค         
เวนที่กําหนดใหอยูในความรับผิดชอบของสายงานอื่น 
    ๘.๔.๒.๑๐ ส่ิงอุปกรณตาง  ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง   ทดสอบ   และ           
ซอมบํารุงสิ่งอุปกรณตามขอ ๘.๔.๒.๑ ถึง ๘.๔.๒.๙ 
  ๘.๕ กรมแผนที่ทหาร  รับผิดชอบ 
   ๘.๕.๑ ส่ิงอุปกรณสายชาง (แผนที่) 
 
    ๘.๕.๑.๑ แผนที่  และสิ่งอุปกรณที่เกี่ยวของกับกิจการแผนที่ 
    ๘.๕.๑.๒ เครื่องคอมพิวเตอร  และซอฟทแวร  ที่เกี่ยวของกับกิจการแผนที่ 
   ๘.๕.๒   อากาศยาน  และสิ่งอุปกรณที่เกี่ยวของกับอากาศยาน 
   ๘.๕.๓  ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ และซอมบํารุงสิ่งอุปกรณ
ตามขอ ๘.๕.๑ ถึง ๘.๕.๒ 
  ๘.๖ สํานักงานแพทยทหาร  รับผิดชอบ 
   ๘.๖.๑ ส่ิงอุปกรณสายแพทย  ยา  เวชภัณฑ  พยาธิภัณฑ  รีเอเจน  เคมีสารการแพทย  
กาซที่ใชทางการแพทย  รวมทั้งอุปกรณ  และชีววัตถุ  ซ่ึงหมายถึง  เลือด  วัคซีน  เซรุม  และพลาสมา  เปนตน 
   ๘.๖.๒ ส่ิงอุปกรณที่เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  การฟนฟูสมรรถภาพของรางกาย  
และกิจการทางการแพทย 
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   ๘.๖.๓ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในกิจการเวชกรรมปองกัน  เวนเครื่องมืออาบเสื้อผา
ดวยน้ํายา 
   ๘.๖.๔ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการวิเคราะหวิจัยทางดานวิทยาศาสตรการแพทย  
และที่ใชในการเรียนการสอนทางดานการแพทย  เวนที่กําหนดใหอยูในความรับผิดชอบของสายงานอื่น 
   ๘.๖.๕ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และซอมบํารุงสิ่งอุปกรณ
ตามขอ ๘.๖.๑ ถึง ๘.๖.๔ 
  ๘.๗ กรมสารบรรณทหาร  รับผิดชอบ 
   ๘.๗.๑ เอกสารแบบธรรมเนียมของกองบัญชาการทหารสูงสุด 
   ๘.๗.๒ แบบพิมพที่กองบัญชาการทหารสูงสุดกําหนด 
   ๘.๗.๓ ส่ิงอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการผลิต  สราง  ทดสอบ  และซอมบํารุงสิ่งอุปกรณ
ตามขอ ๘.๗.๑ ถึง ๘.๗.๒ 
 ขอ  ๙ ใหสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด  ตามที่ระบุไวในขอ ๘  กําหนดรายการ 
ส่ิงอุปกรณไดตามความเหมาะสม  โดยพิจารณารวมกับ  กรมสงกําลังบํารุงทหาร 
 ขอ ๑๐ ใหเจากรมสงกําลังบํารุงทหาร  เปนผูรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้  และวาง
ระเบียบปลีกยอยเพิ่มเติมไดตามที่เห็นสมควร 
 
       ประกาศ        ณ        วันที่        ๒๗        ธันวาคม        พ.ศ.๒๕๔๔ 
 
                  (ลงชื่อ) พลเรือเอก  ณรงค    ยุทธวงศ 

                         ( ณรงค    ยุทธวงศ ) 
                                                                                            ผูบัญชาการทหารสูงสุด 
กรมสงกําลังบํารุงทหาร 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                   ( สุชัย   พึ่งผล )  
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗   
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(สําเนา) 
 
 
 
 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕ 

------------------------------------ 

  โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๒๑  ระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการซื้อ  การจาง  และการจางที่ปรึกษา  ภายใตโครงการที ่ดําเนินการดวยเงินกู           
จากตางประเทศ  พ.ศ.๒๕๒๗  และระเบียบที่เกี่ยวของกับการพัสดุ  ใหเปนระเบียบเดียวกันเพื่อสะดวกใน                
การปฏิบัติยิ่งขึ้นคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไวดังนี้ 
  ขอ  ๑   ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสด ุ พ.ศ.๒๕๓๕” 
  ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัเมื่อพนกําหนดหกสิบวันนับแตวันประกาศในราชกจิจานุเบกษา
เปนตนไป 
 ขอ  ๓   ใหยกเลิก 
  (๑)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๒๑ 
  (๒)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๒๓ 
  (๓)   ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๒๖ 
  (๔)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๒๗ 
  (๕)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๕)  พ.ศ.๒๕๒๘ 
  (๖)    ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๖)  พ.ศ.๒๕๒๘ 
  (๗)    ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๗)  พ.ศ.๒๕๒๙ 
  (๘)    ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๘)  พ.ศ.๒๕๓๑ 
  (๙)     ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการซื้อ  การจาง  และการจางที่ปรึกษา  ภายใต
โครงการที่ดําเนินการดวยเงินกูจากตางประเทศ  พ.ศ.๒๕๒๗ 
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  (๑๐)   ระเบยีบวาดวยการจางออกแบบ  และควบคุมงานกอสรางอาคาร พ.ศ.๒๕๒๑ 
 บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี  และคําสั่งอื่นใดที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึงขัด  
หรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๔  ใหปลัดกระทรวงการคลัง  เปนผูรักษาการตามระเบียบนี ้
 (แกไขเพิ่มเติม โดยขอ  ๓  แหงระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสด ุ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๔๕) 

หมวด  ๑ 
ขอความทั่วไป 

สวนท่ี ๑ 
นิยาม 

  ขอ   ๕  ในระเบียบนี ้
    “การพัสดุ”  หมายความวา การจัดทําเอง  การซื้อ  การจาง  การจางที่ปรึกษา  การจาง
ออกแบบและควบคุมงาน  การแลกเปลี่ยน  การเชา  การควบคุม  การจําหนาย  และการดําเนินการอื่น ๆ              
ที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 
   “พัสดุ”  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ที่ดินและสิ่งกอสราง  ที่กําหนดไวในหนังสือ
การจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ  หรือการจําแนกประเภทรายจายตามสัญญา
เงินกูจากตางประเทศ 
   “การซื้อ”  หมายความวา  การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง  ทดลอง  และบริการ     
ที่เกี่ยวเนื่องอื่น ๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
  “การจาง”  ใหหมายความรวมถึง  การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย และการจางเหมาบริการ   แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของ
กระทรวงการคลัง  การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  
การจาง      ที่ปรึกษา  การจางออกแบบและควบคุมงาน  และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชย 
  “การจางที่ปรึกษา” หมายความวา การจางบริการจากที่ปรึกษา แตไมรวมถึงการจาง
ออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
  “การจางออกแบบและควบคุมงาน” หมายความวา การจางบริการจากนิติบุคคล หรือบุคคล
ธรรมดาที่ประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
  “เงินงบประมาณ” หมายความวา งบประมาณรายจายประจําป  งบประมาณรายจาย
เพิ่มเติม และเงินซึ่งสวนราชการไดรับไวโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังใหไมตองสง
คลัง          ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  แตไมรวมถึงเงินกู  และเงินชวยเหลือตามระเบียบนี้ 
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  “เงินกู”  หมายความวา เงินกูตามกฎหมายวาดวยการใหอํานาจกระทรวงการคลังกูเงิน
จากตางประเทศ 
  “เงินชวยเหลือ”  หมายความวา  เงินที่ไดรับความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ  
องคการระหวางประเทศ   สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและที่มิใช
ระดับรัฐบาล  มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ 
  “อาคาร” หมายความวา ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได  เชน 
อาคาร ที่ทําการ โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  สถานีนํารอง  หรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานอง
เดียวกัน และรวมตลอดถึงสิ่งกอสรางอื่น ๆ ซ่ึงสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ  เชน  เสาธง 
ร้ัว   ทอระบายน้ํา   หอถังน้ํา   ถนน   ประปา   และสิ่งอื่น  ๆ  ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร   เชน  
เครื่องปรับอากาศ ลิฟต  เฟอรนิเจอร ฯลฯ 
  “พัสดุที่ผลิตในประเทศ” หมายความวา  ผลิตภัณฑที่ผลิตสําเร็จรูปแลว  โดยสถานที่ผลิต
ตั้งอยูในประเทศไทย 
  “กิจการของคนไทย”  หมายความวา  กิจการที่เปนของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
สัญชาติไทย 
  “ที่ปรึกษา” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ หรือสามารถ
ใหบริการเปนที่ปรึกษาทางวิศวกรรม  สถาปตยกรรม  เศรษฐศาสตร  หรือสาขาอื่น  รวมทั้งใหบริการ              
ดานการศึกษาสํารวจ  ออกแบบและควบคุมงาน  และการวิจัย  แตไมรวมถึงการใหบริการออกแบบและ            
ควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
  “ที่ปรึกษาไทย”  หมายความวา  ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย  และไดจดทะเบียนไวกับ  
ศูนยขอมูลที่ปรึกษาของกระทรวงการคลัง 
  “สวนราชการ” หมายความวา  กระทรวง  ทบวง  กรม  สํานักงาน  หรือหนวยงานอื่น
ใดของรัฐทั้งในสวนกลาง  สวนภูมิภาค  หรือในตางประเทศ  แตไมรวมถึงรัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมาย       
วาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือหนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการ
บริหารสวนทองถ่ิน 
  “รัฐวิสาหกิจ” หมายความวา รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 
  “ปลัดกระทรวง” หมายความรวมถึงปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีและปลัดทบวงดวย 
 
  “หัวหนาสวนราชการ”  
 - สําหรับราชการบริหารสวนกลาง  หมายความวา  อธิบดี หรือหัวหนาสวนราชการที่ เรียกชื่อ
อยางอื่นและมีฐานะเปนนิติบุคคล 
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  - สําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค  หมายความวา  ผูวาราชการจังหวัด 
  “ หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับกอง  หรือที่มีฐานะเทียบกอง
ซ่ึงปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุตามที่องคกรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด  หรือขาราชการอื่นซึ่ง
ไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  แลวแตกรณี 
 (คํานิยามนี้ แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓)  
พ.ศ.๒๕๓๙) 
  “เจาหนาที่พัสดุ” หมายความวา  เจาหนาที่ซ่ึงดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือ ผู
ไดรับ   แตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้ 
  “ผูอํานวยการโครงการ” หมายความวา ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งหรือมอบหมายใหมหีนาที่รับผิดชอบ
ในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกู  หรือโครงการเงินชวยเหลือ 
  “โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ” หมายความวา  โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพตามมาตรฐานเลขที่  มอก. ๙๐๐๑  หรือ  มอก. ๙๐๐๒ ในกิจการและขอบขายที่ไดรับการรับรองจาก
สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  หรือสถาบันรับรองมาตรฐาน  ไอ เอส โอ  หรือหนวยงานที่
กระทรวง อุตสาหกรรมใหการรับรองระบบงาน (accreditation) 
 (คํานิยามนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๕)  
พ.ศ.๒๕๔๒) 
  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน” หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ
ราคาขายในการซื้อพัสดุของทางราชการ  หรือเขาเสนอราคาเพื่อรับจางทําพัสดุ  หรือเขาเสนองานเพื่อรับจางเปน           
ที่ปรึกษา  หรือรับจางออกแบบและควบคุมงาน  ใหแกสวนราชการใด เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือ
ทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองาน  ใหแกสวนราชการ
นั้นในคราวเดียวกัน 
 การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน  
ไดแก  การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 
 (๑)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร
หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลรายหนึ่ง  มีอํานาจหรือสามารถใช
อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย  ที่เสนอราคา
หรือ เสนองานใหแกสวนราชการนั้น ในคราวเดียวกัน 
 (๒)  มีความสัมพันธกันในเชิงทุนโดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือผูเปนหุนสวน            
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด  เปนหุนสวน 
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ในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด             
อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้นในคราวเดียวกัน 
 คําวา  “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา  ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น
หรือในอัตราอื่น  ตามที่ กวพ. เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
 (๓)  มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (๑) และ (๒)  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  
กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล    
รายหนึ่งเปน  หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด
หรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้น              
ในคราวเดียวกันหรือในนัยกลับกัน    
 การดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส  หรือบุตรที่       
ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑)  (๒) หรือ (๓)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือ              
การถือหุนของบุคคลดังกลาว 
 ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ   ผูบริหาร           
ผูเปนหุนสวน  หรือผูถือหุน  โดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง  หรือเปนหุนสวน  หรือผูถือ
หุนที่แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด  แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือ         
บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ที่เกี ่ยวของไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั ้น             
ในคราวเดียวกันใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม (๑) , (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 
 “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน        
รายหนึ่งหรือหลายรายกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค  หรือไมเปดโอกาสใหมีการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานตอสวนราชการไมวาจะกระทําโดย การสมยอมกัน
หรือโดยการให  ขอให  หรือรับวาจะให  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับ  เงิน  หรือทรัพยสิน  หรือประโยชนอ่ืนใด  
หรือใชกําลังประทุษราย  หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย  หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือกระทําการใด
โดยทุจริต   ทั้งนี้   โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานดวยกัน 
หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคา หรือผูเสนองานรายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับสวนราชการนั้น  
หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบสวนราชการ  โดยมิใชเปนไป
ในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
                     “เจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความวา  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา         
ตามขอ  ๔๒  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ  ๕๐  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษา
โดยวิธีคัดเลือกตามขอ  ๘๖  คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกตามขอ  ๑๐๓  คณะกรรมการ 
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ดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดตามขอ  ๑๐๖  หรือผูวาจางในกรณีการจางออกแบบและ          
ควบคุมงานโดยวิธีพิเศษที่เปนการวาจางโดยการประกวดแบบตาม  ขอ ๑๐๗  (๒) 
                     “งานกอสรางสาธารณูปโภค” หมายความวา  งานกอสราง  ซอมแซม  และบาํรุงรักษางานอนัเกีย่วกบั
การประปา  การไฟฟา  การสื่อสาร  การโทรคมนาคม  การระบายน้ํา  ระบบการขนสงปโตรเลียมโดยทางทอ  
ทางหลวง  ทางรถไฟ และการอื่นที่เกี่ยวของซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน  ใตพื้นดิน  หรือเหนือพื้นดิน 
                     (คํานิยาม “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”  “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”          
“เจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”  และ  “งานกอสรางสาธารณูปโภค”  เพิ่มเติมโดยขอ  ๓  แหงระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑)   

สวนท่ี  ๒ 
การใชบังคับและการมอบอํานาจ 

                      ขอ  ๖  ระเบียบนี้ใชบังคับแกสวนราชการ  ซ่ึงดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุโดยใชเงิน
งบประมาณ             เงินกูและเงินชวยเหลือ 
                      ขอ  ๗  สําหรับสวนราชการของกระทรวงกลาโหม   การกําหนดใหสวนราชการระดับใด  
ผูบังคับบัญชาช้ันใด  ตําแหนงใด  มีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้ ใหเปนไปตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  
และเมื่อไดกําหนดไปประการใดแลว  ใหแจงผูรักษาการตามระเบียบและสํานักงานตรวจเงินแผนดิน   ทราบ
ดวย 
                      (ความในขอนี้แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๔  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  
พ.ศ.๒๕๔๑) 
                ขอ  ๘  สําหรับสวนราชการที่หัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอนายกรัฐมนตรี  หรือสวนราชการที่ไม
สังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี   กระทรวง   หรือทบวงใด   ใหหัวหนาสวนราชการนั้นมีอํานาจในการดําเนินการ
ตามระเบียบนี้เทากับหัวหนาสวนราชการ   สวนอํานาจที่เกินกวานั้นใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปเปน            
ผูพิจารณา 
               ขอ  ๙  ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้  จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได  
โดยใหคํานึงถึงระดับ  ตําแหนง  หนาที่  และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ 
                      เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง   ผูรับมอบอํานาจมีหนาที่ตองรับมอบอํานาจนั้น  และจะมอบอํานาจ
นั้นใหแก  ผูดํารงตําแหนงอื่นตอไปไมได  เวนแต 
                                (๑)  การมอบอํานาจใหแกผูวาราชการจังหวัด   ผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจนั้นตอไปได
ในกรณีดังตอไปนี้ 
                             (๑ .๑)  กรณีมอบอํานาจใหแก รองผู ว าราชการจ ังหว ัด   ผู ช วยผู ว าราชการจ ังหว ัด              
ปลัดจังหวัด  หรือหัวหนาสวนราชการประจําจังหวัด  ใหผูวาราชการจังหวัดแจงใหผูมอบอํานาจชั้นตนทราบดวย 
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                               (๑.๒)  กรณีมอบอํานาจใหแกบุคคลอื่นนอกจากที่กลาวใน (๑.๑)  จะกระทําไดตอเมื่อไดรับ
ความเห็นชอบจากผูมอบอํานาจชั้นตนแลว 
  (๒)  การมอบอํานาจและการมอบอํานาจตอตามระเบียบกระทรวงกลาโหม 
                     เพื่อความคลองตัวในการจัดหา  ใหหัวหนาสวนราชการมอบอํานาจในการสั่งการและดําเนินการจัดหา
ใหแกผูดํารงตําแหนงรองลงไปเปนลําดับ 
                      สําหรับโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้  จะแตงตั้งขาราชการคน
หนึ่งทําหนาที่ผูอํานวยการโครงการ  และมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบในการดําเนินการตามระเบียบนี้ให
เปนการเฉพาะก็ได   
 ใหผูมอบอํานาจสงสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน  หรือสํานักงาน-
ตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ทราบทุกครั้ง 
 (ความในขอนี้แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ.๒๕๓๙  และความในวรรคหาแกไขเพิ่มเติม  โดยขอ  ๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

สวนท่ี  ๓ 
บทกําหนดโทษ 

                      ขอ  ๑๐  ผูมีอํานาจหรือหนาที่ดําเนินการตามระเบียบนี้ หรือผูหนึ่งผูใด  กระทําการใดโดยจงใจ
หรือประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต  หรือกระทําการโดยปราศจากอํานาจ
หรือนอกเหนืออํานาจหนาที่  รวมทั้งมีพฤติกรรมที่เอื้ออํานวยแกผูเขาเสนอราคาหรือเสนองาน ใหมีการขัดขวาง        
การแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ถือวาผูนั้นกระทําผิดวินัยตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการ  หรือ              
ตามกฎหมายเฉพาะของสวนราชการนั้น  ภายใตหลักเกณฑดังนี้ 
  (๑)  ถาการกระทํามีเจตนาทุจริต  หรือเปนเหตุใหทางราชการเสียหายอยางรายแรง  ให
ดําเนินการลงโทษอยางต่ําปลดออกจากราชการ 
  (๒)  ถาการกระทําเปนเหตใุหทางราชการเสียหายแตไมรายแรง  ใหลงโทษอยางต่ําตดั
เงินเดือน 
  (๓)  ถาการกระทําไมเปนเหตุใหทางราชการเสียหาย  ใหลงโทษภาคทัณฑ หรือวากลาว
ตักเตือนโดยทาํคําสั่งเปนลายลักษณอักษร 

 การลงโทษทางวินัยตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ไมเปนเหตุใหผูกระทําหลุดพนจากความรับผิดในทางแพง       
ตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของ  หรือความรับผิดทางอาญา (ถามี) 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๖  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) 
พ.ศ.๒๕๔๑) 
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สวนท่ี  ๔ 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 

 ขอ  ๑๑  ใหมีคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  เรียกโดยยอวา  “กวพ.”  ประกอบดวย  ปลัด
กระทรวงการคลัง เปนประธานกรรมการ อธิบดีกรมบัญชีกลาง  ผูแทนกระทรวงกลาโหม  ผูแทนสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดิน  ผูแทนสํานักงานอัยการสูงสุด  ผูแทนสํานักงบประมาณ  ผูแทนสํานักงานคณะกรรมการ
กฤษฎีกา  ผูแทนสํานักงาน ป.ป.ช.  ผูแทนสํานักนายกรัฐมนตรี  ผูแทนสํานักงานเศรษฐกิจการคลัง  ผูแทน
สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ       อุตสาหกรรม  และผูทรงคุณวุฒิซ่ึงนายกรัฐมนตรีแตงตั้งไมเกินหาคน  เปน
กรรมการ  และใหเจาหนาที่กรมบัญชีกลางเปนกรรมการและเลขานุการ  กับให  กวพ.  แตงตั้งผูชวยเลขานุการ
ไมเกินสองคน ผูทรงคุณวุฒิซ่ึงนายกรัฐมนตรีแตงตั้งมีวาระอยูในตําแหนงคราวละสองปผูทรงคุณวุฒิซ่ึงพน
ตําแหนงอาจไดรับแตงตั้งอีกได 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๔  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่  ๖)  
พ.ศ.๒๕๔๕) 
 ขอ  ๑๒  ให  กวพ. มีอํานาจหนาที่ดังนี ้
                (๑)  ตีความและวนิิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบ 
               (๒)  พิจารณาการอนุมัติยกเวน  หรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบ 
               (๓)  พิจารณาคํารองเรียนเกีย่วกับการที่สวนราชการไมปฏิบัติตามระเบยีบ 
               (๔)  เสนอแนะการแกไขปรบัปรุงระเบียบตอคณะรัฐมนตรี 
            (๕)   กําหนดแบบหรือตัวอยาง  รวมทั้งการแกไขเพิ่มเติม  เปลี่ยนแปลงและกําหนด           
แนวทางวิธีปฏิบัติ  เพื่อใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
           (๖)  เสนอความเห็นตอผูรักษาการตามระเบียบ  ในการพิจารณาและแจงเวียนชื่อผูทิ้งงาน  
และการสั่งเปลี่ยนแปลงเพิกถอนผูทิ้งงานของสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
สวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  และรัฐวิสาหกิจ 
      (๗)  กําหนดอัตรารอยละของราคา  ตามขอ  ๑๖ (๖) (๗) (๘) และ (๑๑) 
   (๘)  กําหนดประเภทหรือชนดิของพัสดุที่จาํเปนตองซื้อจากตางประเทศ ตามขอ ๖๘ 
          (๙)  เชิญขาราชการและลูกจางของสวนราชการหรือพนักงานและลูกจางของรัฐวิสาหกิจหรือ
บุคคลที่เกี่ยวของมาสอบถามหรือใหขอเท็จจริงรวมทั้งเรียกเอกสารจากสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวา
ดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร             
สวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจในสวนที่เกี่ยวของ 
    (๑๐)  แตงตั้งคณะอนกุรรมการเพื่อทําหนาที่ตามที่คณะกรรมการมอบหมาย 
    (๑๑)  พิจารณาดําเนินการตามที่คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
   (๑๒)  พิจารณารายงานการจาง  ตามขอ  ๘๓  วรรคสอง 
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  (๑๓)  กําหนดอัตราคาจางที่ปรึกษา  ตามขอ  ๙๒ 
                            (๑๔)  กําหนดหลักเกณฑการกําหนดคาปรับ  ตามขอ  ๑๓๔ 
  (๑๕)  กําหนดหลักเกณฑ  แนวทาง  และวธีิปฏิบัติเพื่อใหมีการปฏิบัตติามระเบียบนี ้ 
 (ความใน  (๗)  แกไขเพิ่มเติมโดย  ขอ ๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ 
๓) พ.ศ.๒๕๓๙  และความใน  (๑๒) (๑๓) (๑๔) และ (๑๕)  แกไขเพิ่มเติมโดย  ขอ ๗  แหงระเบียบสํานักนายก
รัฐ-มนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 

หมวด  ๒ 
การจัดหา 
สวนท่ี  ๑ 
บทท่ัวไป 

 ขอ  ๑๓  หลังจากไดทราบยอดเงินที่จะนํามาใชในการจัดหาแลวใหสวนราชการรีบดําเนินการใหเปนไป
ตามแผน  และตามขั้นตอนของระเบียบนี้  ในสวนที่ ๒  สวนที่ ๓  หรือสวนที่ ๔ แลวแตกรณี  เพื่อใหพรอมที่จะทํา
สัญญาไดทันทีเมื่อไดรับอนุมัติทางการเงินแลว 
 การจัดหาโดยวิธีสอบราคา  และวิธีประกวดราคา  ใหสวนราชการวางแผนในการจัดหา  และดําเนินการ
ใหเปนไปตามแผนดวย 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓)  
พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๑๔  การไดมาซึ่งพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบนี้ไดกําหนดไว  และไมมีระเบียบ
ของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหาลักษณะใด
ลักษณะหนึ่งที่กําหนดไวในหมวดนี้ 
 ขอ  ๑๕  กรณีที่มีการจัดทําเอง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งผูควบคุมรับผิดชอบในการจดัทาํเองนัน้
และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน โดยมีคุณสมบัติและหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจาง  
เวนแตสวนราชการที่กําหนดใหมีเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว 
 ขอ  ๑๕  ทวิ  การจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้  ผูมีหนาที่รับผิดชอบในแตละขั้นตอนของการจัดหา        
ตองดําเนินการโดยเปดเผย  โปรงใส  และเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรม  ทั้งนี้  โดยคํานึงถึง        
คุณสมบัติและความสามารถของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน  เวนแตกรณีที่มีลักษณะเฉพาะอันเปนขอยกเวน  
ตามที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 
 ในการดําเนินการแตละขั้นตอน  ผูมีหนาที่รับผิดชอบตองมีการบันทึกหลักฐานในการดําเนินการ
พรอมทั้งตองระบุเหตุผลในการพิจารณาสั่งการในขั้นตอนที่สําคัญไวเพื่อประกอบการพิจารณาดวย 
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 ขอ  ๑๕  ตรี  เพื่อเปนการเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรมตามขอ  ๑๕ ทวิ  ใหผูเสนอราคา
หรือผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันแตเพียงรายเดียวเทานั้น มีสิทธิที่จะเสนอราคาหรือ          
เสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงานของทางราชการ        
ในแตละครั้ง 
 ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  หรือ          
ผูเสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันหรือไม กอนการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  
หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  และในกรณีการซื้อหรือการจางทําพัสดุโดยวิธีประกวดราคาตามขอ  ๕๔  หรือ        
การจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามขอ  ๘๕  และขอ  ๘๙ ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติดําเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู เสนอราคาหรือผู เสนองานดังกลาว   กอนการเปดซองขอเสนอดานเทคนิค              
ซองขอเสนอดานราคาหรือซองขอเสนอทางการเงิน 
 ขอ  ๑๕  จัตวา  ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ  ๑๕ ตรี  
วรรคสอง  ใหเจาหนาที่กําหนดใหผู เสนอราคาหรือผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยกมาตางหาก                
โดยอยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
  (๑)  ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนนิติบุคคล  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรอง             
การจดทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจ     
ควบคุมและบัญชีรายช่ือผูถือหุนรายใหญ  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
          (๒) ในกรณีผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานเปนบุคคลธรรมดา  หรือคณะบุคคลที่มิใช             
นิติบุคคลใหยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี)  
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
                 (๓)ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรวมกันใน
ฐานะเปนผูรวมคา  ใหยื่นสําเนาสัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และใน
กรณีที่        ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือถาผู
รวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสารตามที่ระบุไวใน (๑) 
   (๔)  เอกสารอื่นตามที่สวนราชการกําหนด   เชน  หนังสือแสดงฐานะทางการเงิน  
สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
 การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง  ใหยื่นพรอมกับการยื่นซองสอบราคา  ประกวดราคา  
หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  สําหรับกรณีที่ระเบียบนี้กําหนดใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว         
ตาม ขอ  ๘๗  (๒)  ใหผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่งมาพรอมกับการยื่นซองดังกลาวดวย 
 เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ  ๑๕ ตรี วรรคสอง
แลวใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติประกาศรายชื่อผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการ  
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คัดเลือกไวในที่เปดเผย  ณ  สถานที่ทําการของสวนราชการโดยพลัน  และถาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานอยู           
ณ  สถานที่ที่มีการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณีใหเจาหนาที่แจงใหผูเสนอราคา  
หรือ  ผูเสนองานรายนั้นทราบดวย 
 ขอ  ๑๕  เบญจ  เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละราย            
ตามขอ  ๑๕ ตรี วรรคสองแลว  หากปรากฏวามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน      
รวมกันใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานดังกลาวทุกรายออกจาก      
การเปนผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานในการเสนอราคา  หรือเสนองานในครั้งนั้น  พรอมทั้งแจงให ผูเสนอราคา 
หรือผูเสนองานรายดังกลาวทราบโดยพลัน 
 ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเพราะเหตุ        
เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน  อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอปลัดกระทรวงภายใน  ๓ วัน นับแตวันที่
ไดรับแจงพรอมทั้งแสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารที่เกี่ยวของมาดวย 
 ในกรณีที่มีการยื่นอุทธรณตามวรรคสอง    ใหปลัดกระทรวงพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณพรอมทั้งแจงให           
ผูอุทธรณทราบโดยพลัน การวินิจฉัยอุทธรณของปลัดกระทรวงใหถือเปนที่สุดสําหรับการเสนอราคาหรือ          
เสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงานในครั้งนั้น  
และใหสงคําวินิจฉัยอุทธรณดังกลาวให  กวพ. ทราบดวย 
 การยื่นอุทธรณตามวรรคสอง  ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซองสอบราคา  
ประกวดราคา หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  ทั้งนี้ เวนแตปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาการขยายระยะเวลาดังกลาวจะ
เปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นดวยกับคําคัดคานของ              
ผูอุทธรณและเห็นวาการยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานที่ไดดําเนินการไปแลว           
จะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือ
เสนองานดังกลาวได 
 ขอ  ๑๕  ฉ  นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ ๑๕ ตรี  
วรรคสอง  และตามขอ  ๑๔๕ แลว  หากปรากฏตอเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติกอนหรือในขณะที่มี
การเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  วา มีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานกระทําการอันเปน            
การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติทําการ ตรวจสอบ        
ขอเท็จจริงดังกลาวหากเชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมใหเจาหนาที่      
ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ  ตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่กระทําการดังกลาว ทกุรายออกจากการเปน
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบ  และควบคุมงาน
ในครั้งนั้น  เวนแตเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติจะวินิจฉัยวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้น  เปนผูที่
ใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการ  และมิไดเปนผูริเร่ิมใหมีการกระทําดังกลาวตาม 
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นัยขอ  ๑๔๕  เบญจ  จะไมตัดรายชื่อผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา  หรือ              
ผูเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงานนั้นก็ได 
 ใหนําความในขอ  ๑๕  จัตวา  วรรคสาม มาใชบังคับโดยอนุโลม  และผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานที่
ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหนึ่ง  มีสิทธิอุทธรณคําสั่งของเจาหนาที่ที่มี
หนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติได  ทั้งนี้  ใหนําความในขอ  ๑๕  เบญจ  วรรคสอง  วรรคสาม  และวรรคสี่  มาใชกับ         
การอุทธรณในกรณีนี้โดยอนุโลม และใหหัวหนาสวนราชการเสนอตอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคา หรือผูเสนองานตามวรรคหนึ่ง เปนผูทิ้งงาน
ตามความในหมวด  ๒ สวนที่ ๘ การลงโทษผูทิ้งงาน 
 ขอ  ๑๕ สัตต  ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา หรือ
เสนองานแลววาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามที่ไดประกาศรายชื่อไวตามขอ ๑๕ 
จัตวา วรรคสาม เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายอื่น  หรือเปนผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหหัวหนาสวนราชการมี
อํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือก  ดังกลาวทุกรายออกจากประกาศ
รายช่ือตามขอ ๑๕ จัตวา  วรรคสาม 
 ใหหัวหนาสวนราชการเสนอตอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัด
รายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหนึ่ง  เปนผูทิ้งงานตามความในหมวด ๒ สวนที่ ๘             
การลงโทษผูทิ ้งงาน  และในกรณีที ่ปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา  การยกเลิกการเปดซองสอบราคา  
ประกวดราคา  หรือเสนองานที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ใหปลัดกระทรวง            
มีอํานาจยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานดังกลาวได 
 (ความในขอ ๑๕ ทวิ  ขอ ๑๕ ตรี   ขอ ๑๕ จัตวา  ขอ ๑๕ เบญจ    ขอ ๑๕ ฉ  และขอ ๑๕ สัตต  
เพิ่มเติมโดยขอ ๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 

สวนท่ี  ๒ 
การซื้อการจาง 

การใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 
 ขอ  ๑๖  ใหสวนราชการใชพสัดุที่ผลิตในประเทศหรือเปนกจิการของคนไทย  ตามหลกัเกณฑดังนี ้
              (๑)  หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขาย
พัสดุที่ผลิตในประเทศหรือเปนกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันกันในการเสนอราคากับทางราชการ 
                  (๒)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํามีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม
แลวใหกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางตามมาตรฐานผลิตภัณฑ              
อุตสาหกรรมหรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได 
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     (๓)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา  ยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ        
อุตสาหกรรม   แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว   ใหกําหนดรายละเอียด
หรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสราง    ใหสอดคลองกับรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะตามที่
ระบุไวในคูมือผูซ้ือ  หรือใบแทรกคูมือผูซ้ือที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น 
   (๔)  ในกรณีที่มีความจําเปนจะตองกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการใน
การกอสราง  แตกตางจากที่กําหนดไวใน (๒) หรือ (๓) ใหแจงสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม และ          
เมื่อไดรับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว ใหดําเนินการซื้อหรือจางตอไปได หรือ       
ไมรับพิจารณารายนั้น  แลวแตกรณี 
    (๕)  ในกรณีพัสดุที ่ตองการซื ้อหรือจางทํา  เปนพัสดุที ่มีผู ไดรับใบอนุญาตแสดง         
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่
ไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดง            
เครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทยเทานั้น 
        ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทําตามวรรคหนึ่ง  เปนพัสดุที ่มีผู ไดรับใบอนุญาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่มีผูผลิตจาก
โรงงาน   ที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตนอยกวาสามรายแตเปนพัสดุที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกัน  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตตั้งแตสามรายขึ้นไป  หรือเปน
พัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหสวนราชการระบุ            
ความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพที่ทําในประเทศไทย  และใหดําเนินการตาม (๖) 
      (๖)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา   เปนพัสดุที่มี ผูได รับใบอนุญาตแสดง              
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกันตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุ   
ซ่ึงแสดงเครื่องหมายมาตรฐานที่ทําในประเทศไทยเทานั้น 
      ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา  เปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพที่ทําในประเทศไทยเทานั้น 
       การซื้อหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสรางหากมีผูเสนอราคาพัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  
เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละหา  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาต่ําสุด  หากตอรอง 
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ราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราที่  กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒  (๗) ใหซ้ือ
หรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
    (๗)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทําตาม  (๕)  หรือ (๖)  เปนพัสดุที่มีผูไดรับ        
ใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่ผลิต
จากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพนอยกวาสามราย  หรือเปนพัสดุที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดง        
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตนอยกวาสามราย  หรือ             
เปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย  ใหระบุความตองการ
เฉพาะพัสดุ ที่ทําในประเทศไทย 
   การซื้อหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสรางหากมีผูเสนอราคาพัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือมี            
ผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือมีผูเสนอราคาพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพใหดําเนินการตอรองราคาดังนี้ 
                      (ก) ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกัน
เปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคา        
รายอื่นไมเกินรอยละสิบมาตอรองราคา  ทั้งนี้  ใหเรียกผูเสนอราคารายที่เสนอราคาต่ําสุดมาตอรองราคากอน     
หากตอรองราคาแลว   ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละเจ็ด หรืออัตราที่ 
กวพ.กําหนดตามขอ ๑๒ (๗) ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น หากตอรองราคาแลวไมไดผล  ใหเรียก        
ผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอ
ราคาต่ําสุดลําดับถัดไปมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคา         
รายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ด  หรืออัตราที่  กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ (๗) ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
                      (ข)  หากดําเนินการตาม  (ก)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน  หรือผูเสนอราคาพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคา
สูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละเจ็ดมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว ราคาที่ลดลง      
สูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละหา  หรืออัตราที่  กวพ. กําหนดตาม ขอ ๑๒ (๗) ใหซ้ือ
หรือจางจากผูเสนอรายนั้น 
                (๘) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา  มีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับ
กระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุที่ทําในประเทศไทย 
               การซื้อหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับ
การจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเขาแขงขันรายอื่นไม
เกินรอยละเจ็ดใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมราย 
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ที่เสนอราคาต่ําสุด หากตอรองราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละหา  หรืออัตราที่  กวพ.
กําหนดตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
                 (๙)  การดําเนินการตาม  (๕)  (๖)  (๗)  หรือ (๘)  ใหถือตามที่ปรากฏในบัญชีคูมือผูซ้ือ
หรือใบแทรกคูมือผูซ้ือที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้นถึงเดือนกอนหนาที่จะประกาศซื้อหรือจาง 
                  ถามีผู เสนอราคาพัสดุที่อยูระหวางขอการรับรองระบบคุณภาพ  หรือการขอรับ
ใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือการขอจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม โดยแนบ
ใบรับมาพรอมกับใบเสนอราคา  หากพัสดุนั้นไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐาน  หรือไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมภายใน  ๑๐ วันทําการ  นับจากวัน
ถัดจากวันเสนอราคา  แตทั้งนี้จะตองกอนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ  ใหถือเสมือนเปนผูเสนอ
ราคาพัสดุ       ที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือไดรับ
การจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  แลวแตกรณี 
             (๑๐)  ในกรณทีี่ไดดําเนินการตาม (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แลว  แตไมสามารถ
ซ้ือหรือจางได  ใหดําเนินการซื้อหรือจางตอไปได  หรือไมรับพิจารณารายนั้น  แลวแตกรณ ี
              (๑๑)  การซื้อและการจางนอกจากที่กลาวใน (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘)  แตไม
รวมถึงการจางกอสราง  ใหกําหนดเงื่อนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกําเนิดหรือประเทศที่ผลิตดวย  ในกรณีที่       
ผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย  หรือเปนกิจการของคนไทย  เสนอราคาสูงกวา
พัสดุที่มิไดมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือมิไดเปนกิจการของคนไทยไมเกินรอยละหาของผูเสนอ
ราคารายต่ําสุดใหตอรองราคาของผูเสนอราคาพัสดุที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือเปนกิจการของ
คนไทยรายที่เสนอถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนด  ซ่ึงมีคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  และเสนอราคาต่ําสุด  
หากตอรองราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราที่ กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ 
(๗) ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
           (๑๒)  การเปรียบเทียบราคาใหพิจารณาราคาที่อยูในฐานเดียวกัน  โดยใหพิจารณา
ราคารวมภาษีราคาแยกภาษี หรือราคายกเวนภาษี  ตามหลักเกณฑที่ไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบ แลวแตกรณี 
                  (๑๓)  ราคาที่ซ้ือหรือจาง  ใหพิจารณาตามหลักเกณฑที่กําหนดสําหรับวิธีซ้ือหรือวิธี
จางแตละวิธี  เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม (๖) (๗) (๘) หรือ (๑๑) 
                  การซื้อหรือการจางที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือซ่ึงไมสามารถเจรจากับ
แหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลือเพื่อกําหนดเงื่อนไขตามวรรคหนึ่งได  ใหสวนราชการสงเสริมพัสดุที่ผลิตใน
ประเทศไทย  หรือเปนกิจการของคนไทย  ใหมากที่สุดเทาที่จะทําได 
                 ในกรณีที่พัสดุใดผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ  ให กวพ. มีอํานาจ
ยกเวนการสงเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดังกลาวได  ตามความเหมาะสมและจําเปน 
 



32 

                  ผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  
หรือผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพตาม (๕) (๖) หรือ (๗) แตละราย  ถามีลักษณะที่เปนการ
มีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมตามนัยของบทนิยาม  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”  ให
นับผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือผูผลิตดังกลาวเปนหนึ่งรายเทานั้น 
                 (ความในขอนี้ แกไขเพิ่มเติมโดยขอ ๙  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๑๗  ใหสวนราชการดังตอไปนี้  มีหนาที่ควบคุมดูแลและสนับสนุนใหมีการปฏิบตัิตามขอ ๑๖ 
                (๑)   กระทรวงอุตสาหกรรม  มีหนาที่ 
                         (๑.๑)  พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  คําขอรับใบอนุญาต
ทําผลิตภัณฑอุตสาหกรรมที่มีพระราชกฤษฎีกากําหนดใหตองเปนไปตามมาตรฐาน   และคําขอจดทะเบียน       
ผลิตภัณฑใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
 ในระหวางที่ยังพิจารณาคําขอตามวรรคหนึ่งไมแลวเสร็จ  ใหสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ           
อุตสาหกรรมออกใบรับใหแกผูยื่นคําขอเพื่อใชเปนหลักฐานกับสวนราชการผูดําเนินการซื้อหรือจาง 
                      (๑.๒)  จัดทําบัญชีคูมือผูซ้ือปละหนึ่งครั้ง  และใบแทรกคูมือผูซ้ือระบุรายช่ือ
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมที่ประกาศกําหนดใหม  และบัญชีรายชื่อผลิตภัณฑรายใหมที่ไดผานการ
พิจารณา     ตาม (๑.๑) เดือนละหนึ่งครั้ง เผยแพรแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  และหนวยงานของรัฐที่เรียกชื่อ
อยางอื่น         เปนประจํา 
                      (๑.๓)  ตรวจสอบความจําเปนพิเศษของสวนราชการตามขอ ๑๖ (๔) หากเปน
กรณีที่ไมสมควรใหทกัทวง  มิฉะนั้นใหตอบรับทราบ  ทั้งนี้  ภายในสิบวันทําการนับแตวนัที่ไดรับแจง 
              (๒)  สํานักงานตรวจเงินแผนดินมีหนาที่สอดสองมิใหมีการหลีกเลี่ยงการปฏิบัติ          
ตามขอ ๑๖  หากพบการหลีกเลี่ยงใหรายงานผูบังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไป  เพื่อดําเนินการทางวินัยแกผู
หลีกเลี่ยง  และแจงใหผูรักษาการตามระเบียบทราบ 
               (ความใน (๑.๓) ของขอ  ๑๗ (๑)  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๐  แหงระเบียบสํานักนายก-
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
 
วิธีซ้ือและวิธีจาง 
 ขอ  ๑๘  การซื้อหรือการจางกระทําได  ๖  วิธี คือ 
               (๑)  วธีิตกลงราคา 
               (๒)  วิธีสอบราคา 
                (๓)  วิธีประกวดราคา 
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               (๔)  วิธีพิเศษ 
   (๕)  วิธีกรณีพเิศษ 
               (๖)  วิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสตามหลกัเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
               (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๖)  พ.ศ.๒๕๔๕) 
 ขอ  ๑๙  การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึง่ซึง่มรีาคาไมเกนิ  
๑๐๐,๐๐๐  บาท 
               (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ ๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ขอ  ๒๐  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีราคาเกิน 
๑๐๐,๐๐๐ บาท  แตไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
               (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ขอ  ๒๑  การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคา
เกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
               (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘) 
  ขอ  ๒๒  การซื้อหรือการจาง  ตามขอ  ๑๙  และขอ  ๒๐  ถาผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางเห็นสมควรจะ
ส่ังใหกระทําโดยวิธีที่กําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได 
               การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในครั้งเดียวกัน  เพื่อใหวงเงินต่ํากวา           
ที่กําหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด  หรือเพื่อใหอํานาจสั่งซื้อส่ังจางเปลี่ยนไป  จะกระทํามิได 
               การซื้อหรือการจางซึ่งดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางจะสั่งให
กระทําตามวงเงินที่สัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกําหนดก็ได 
 ขอ  ๒๓  การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การซื้อคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท  ใหกระทํา
ไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 
                (๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด  โดยสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  
รัฐวิสาหกิจ  องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ 
                (๒)  เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสยีหายแกราชการ 
                (๓)  เปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ 
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                (๔) เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มขึ้นในสถานการณที่จําเปน  หรือเรงดวน  หรือ        
เพื่อประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองซื้อเพิ่ม (Repeat  Order) 
                (๕)  เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ   หรือดาํเนนิการโดยผานองคการ
ระหวางประเทศ 
                (๖)  เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตอง
ระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึง  อะไหล  รถประจําตําแหนง  หรือยารักษาโรคที่ไมตองจัดซื้อตาม
ช่ือสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ  ตามขอ  ๖๐ 
                (๗)  เปนพัสดทุี่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 
                (๘)  เปนพัสดทุี่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
               (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดย ขอ  ๑๑  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
  ขอ  ๒๔  การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท  ให
กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 
                (๑)  เปนงานทีต่องจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
                 (๒) เปนงานจางซอมพัสดุที ่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหาย           
เสียกอนจึงจะประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเครื่องจักร  เครื่องมือกล  เครื่องยนต  เครื่องไฟฟา  หรือ
เครื่องอิเล็กทรอนิกส  เปนตน 
                (๓)  เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
                (๔)  เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ 
                (๕) เปนงานที่จําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปน  หรือเรงดวน  หรือ          
เพื่อประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองจางเพิ่ม  (Repeat  Order) 
                (๖)  เปนงานทีไ่ดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
               (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดย   ขอ ๑๑  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๒๕  สําหรับสวนราชการในตางประเทศ  หรือมีกิจกรรมที่ตองปฏิบัติในตางประเทศจะซื้อ
หรือจางโดยวธีิพิเศษก็ได  โดยใหติดตอซ้ือหรือจางกับผูมีอาชีพขายหรอืรับจางทํางานนั้นโดยตรง 
  ขอ  ๒๖  การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ไดแก การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ  หนวยงาน
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการ
บริหารสวนทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจในกรณีดังตอไปนี้ 
 
 
 



35 

                (๑)    เปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง  และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซ้ือหรือจาง 
               (๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซื้อหรือจาง และกรณีนี้ใหรวมถึง
หนวยงานอื่นที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 
รายงานขอซื้อหรือขอจาง 
  ขอ  ๒๗  กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี  นอกจากการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง             
ตามขอ ๒๘  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการดังตอไปนี้ 
          (๑)   เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
              (๒)  รายละเอยีดของพัสดุทีจ่ะซื้อหรืองานที่จะจาง 
               (๓)  ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ  หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุด
ภายในระยะเวลา  ๒  ปงบประมาณ 
                (๔)  วงเงินที่จะซื้อหรือจาง  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกู 
หรือเงินชวยเหลือ  ที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นทั้งหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือ
จางในครั้งนั้น 
                (๕)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น  หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
                (๖)  วิธีที่จะซือ้หรือจาง  และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนัน้ 
                 (๗)  ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการซื้อ
หรือจางการออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
               การซือ้หรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท  และการซือ้หรือการ
จางโดยวิธีพิเศษกรณเีรงดวนตามขอ  ๒๓ (๒) หรือขอ  ๒๔ (๓)  ซ่ึงไมอาจทาํรายงานตามปกตไิด  เจาหนาที่พัสดุ
หรือเจาหนาทีผู่รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นจะทํารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่เหน็วาจําเปนกไ็ด 
                (ความในขอ  ๒๗  วรรคสอง  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๒  แหงระเบยีบสํานัก
นายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๒๘  กอนดําเนินการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง  ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอตอหัวหนา
สวนราชการตามรายการดังตอไปนี ้
               (๑)  เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อ 
               (๒)  รายละเอียดของที่ดิน  และหรือส่ิงกอสรางที่ตองการซื้อรวมทั้งเนื้อทีแ่ละทองที่      
ที่ตองการ 
               (๓)  ราคาประเมินของทางราชการในทองที่นัน้ 
              (๔)  ราคาซื้อขายของที่ดิน  และหรือส่ิงกอสรางใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อคร้ัง
หลังสุดประมาณ   ๓  ราย 
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             (๕)  วงเงินที่จะซื้อ โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู  
หรือเงินชวยเหลือที่จะซื้อในครั้งนั้นทั้งหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาว ใหระบุวงเงินทีป่ระมาณวาจะซื้อในครั้งนั้น 
               (๖)  วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ตองซื้อโดยวิธีนั้น 
               (๗)  ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จาํเปนในการ
ซ้ือ  การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง   เวนแตการซื้อที่ดินและหรือ
ส่ิงกอสราง  ในตางประเทศที่จําเปนตองติดตอผานนายหนา  หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือ
ประเพณีนิยมของทองถ่ิน 
 ขอ  ๒๙  เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ  ๒๗  หรือขอ  ๒๘  
แลว ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจางนั้นตอไปได 
การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบือ้งตนในการซือ้และการจาง 
 ขอ  ๓๐  สวนราชการใดประสงคจะคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อและการจางให
กระทําไดในกรณีที่จําเปนตองจํากัดเฉพาะผูที ่มีความสามารถ  โดยกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก
ประกาศใหผูที่สนใจทราบโดยเปดเผย  พรอมทั้งสงให  กวพ. ดวย 
 ในการดําเนินการคัดเลือก  ใหสวนราชการเจาของเรื่องจัดทํารายงานเสนอขออนุมัติหัวหนา
สวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  พรอมดวยเอกสารการคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตน โดยมีรายละเอียด     
อยางนอยดังตอไปนี้ 
               (๑)  เหตุผลและความจําเปนที่จะตองทําการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน 
               (๒)  ประเภท  วงเงิน  และรายละเอียดของพัสดุ หรืองานที่จะตองซื้อหรือจาง 
               (๓)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก  ซ่ึงเปนเกณฑความตองการขั้นต่ํา  เชน 
ประสบการณ และผลงานที่ผานมา  สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่  เครื่องมือ  และโรงงาน            
ฐานะการเงิน  เปนตน 
               (๔)  หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือก 
               (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๓๑  เมื่อหัวหนาสวนราชการสั่งการอนุมัติในขอ  ๓๐  แลว  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําประกาศ
เชิญชวน  เพื่อคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตน 
 ประกาศเชิญชวน  อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้
               (๑)  รายละเอียดเฉพาะของที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง 
               (๒)  ประสบการณและผลงานของผูเสนอที่มีลักษณะและประเภทเดียวกัน 
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               (๓)  สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่  เครื่องมือ  และโรงงาน 
               (๔)  ฐานะการเงิน 
               (๕)  หลักเกณฑทั่วไปในการพิจารณาคัดเลือก 
               (๖)  สถานที่ในการขอรับ  หรือขอซื้อเอกสารคุณสมบัติเบื้องตน 
 ในประกาศครั้งแรกใหกําหนดสถานที่  วัน  เวลารับขอเสนอ  ปดการรับขอเสนอ  และเปดซอง        
ขอเสนอ พรอมทั้งประกาศโฆษณาและแจงลักษณะโดยยอของพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง  และ
กําหนดเวลาใหพอเพียงเพื่อเปดโอกาสใหแกผูที่สนใจจัดเตรียมขอเสนอ  ทั้งนี้  จะตองกระทํากอนวันรับซอง      
ขอเสนอไมนอยกวา  ๓๐  วัน  โดยประกาศทางวิทยุกระจายเสียง  และลงประกาศในหนังสือพิมพ  หากเห็นสมควร
จะสงประกาศเชิญชวนไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรงหรือโฆษณาดวยวิธีอ่ืนอีกก็ได 
 สําหรับการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการประกวดราคานานาชาติ  ใหประกาศโฆษณา        
กอนวันรับซองขอเสนอไมนอยกวา  ๖๐  วัน และดําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลืออีกดวย 
 ขอ ๓๒ ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน
ประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และกรรมการอยางนอย  ๔  คน โดยใหแตงตั้งจากขาราชการระดับ ๕  
หรือเทียบเทาขึ้นไป และจะตองมีผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิอยางนอย  ๑  คน 
 คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผู ม ีค ุณสมบัติเบื ้องตนมีหนาที ่พ ิจารณาคุณสมบัติเบื ้องตน             
ตามหลักเกณฑและภายในระยะเวลาที่หัวหนาสวนราชการกําหนด 
 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด       
ตอหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อพิจารณาประกาศรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อ
หรือจางตอไป 
  ขอ  ๓๓  ใหสวนราชการพิจารณาทบทวนหลักเกณฑการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการ
ซ้ือหรือการจาง  และตรวจสอบบัญชีรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบื้องตนที่ไดประกาศไปแลวอยางนอยทุกรอบ ๓ ป 
โดยปกติใหกระทําภายในเดือนแรกของปงบประมาณ  และเมื่อไดทบทวนแลว  ใหสวนราชการนั้นแจงการ         
ทบทวนพรอมทั้งสงหลักเกณฑที่มีการเปลี่ยนแปลงใหมให กวพ. ทราบโดยเร็ว  แตตองไมนานเกินกวา  ๓๐ วัน  
นับแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑดังกลาว 
 ในกรณีที่สวนราชการใดมีการขึ้นบัญชีผูมีคุณสมบัติเบื้องตนสําหรับการซื้อหรือการจางไวเปนการ
ประจําใหสวนราชการนั้นเปดโอกาสใหผูมีคุณสมบัติเบื้องตนที่ไดขึ้นบัญชีไวแลวและประสงคที่จะขอเลื่อน
ช้ันหรือใหบุคคลที่ประสงคจะเขารับการพิจารณาคัดเลือกเพื่อขึ้นบัญชีเปนผูมีคุณสมบัติเบื้องตนมีสิทธิยื่นคําขอ
เล่ือนชั้นหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกไดตลอดเวลา  โดยใหดําเนินการตามหลักเกณฑวิธีการคัดเลือก
ตามที่กําหนดไวในขอ  ๓๑  และขอ  ๓๒  และโดยปกติจะตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน  ๙๐  วัน  นับแตวันที่ได 
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รับคําขอและเอกสารหลักฐานตาง ๆ ครบถวนแลว  ถาไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา
ดังกลาวจะตองชี้แจงเหตุผลและระยะเวลาที่ตองใชตามความจําเปนใหผูยื่นคําขอทราบดวย 
 ในระหวางการยื่นคําขอและตรวจพิจารณาคําขอ  ผูมีคุณสมบัติเบื้องตนที่ยื่นคําขอเลื่อนชั้นหรือผูที่
ยื่นคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกเพื่อข้ึนบัญชีเปนผูมีคุณสมบัติเบื้องตนจะใชสิทธิจากการที่ตนไดยื่นคํา           
ขอเลื่อนชั้นหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกดังกลาวในการซื้อหรือการจางที่มีขึ้นกอนหรือในระหวางที่
ตนยื่นคําขอเลื่อนชั้น หรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกนั้นไมได 
 ในกรณีที่สวนราชการเห็นสมควรยกเลิกบัญชีรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อ  หรือการจาง      
เพื่อดําเนินการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนตามหลักเกณฑที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงใหมตามวรรคหนึ่ง              
ใหสวนราชการแจงใหผูมีคุณสมบัติเบื้องตนที่อยูในบัญชีรายช่ือทราบหลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกผูมี        
คุณสมบัติเบื้องตนที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงใหมลวงหนาไมนอยกวา  ๑๒๐  วัน 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ ๑๐  แหงระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสด ุ(ฉบับที่ ๔)  
พ.ศ.๒๕๔๑) 
  ขอ  ๓๓  ทวิ  ในการซื้อหรือการจางแตละครั้ง  ใหสวนราชการพิจารณาถึงความสามารถใน
การรับงานของผูขายหรือผูรับจางประกอบการพิจารณาคัดเลือกของสวนราชการดวย 
 ในกรณีที่สวนราชการใดมีการขึ้นบัญชีผูมีคุณสมบัติเบื้องตนสําหรับการซื้อหรือการจางไวแลว              
ใหสวนราชการนั้นแจงใหผูขายหรือผูรับจางที่อยูในบัญชีผูมีคุณสมบัติเบื้องตนดังกลาวแสดงหลักฐานถึง            
ขีดความสามารถและความพรอมที่ตนมีอยูในวันเสนอราคาตามหลักเกณฑที่ทางราชการกําหนด  ทั้งในดาน
บุคลากร  เครื่องมือ  โรงงาน  และฐานะทางการเงินของตนตอสวนราชการ 
 (ความในขอนี้  เพิ่มเติมโดยขอ  ๑๑  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.
๒๕๔๑) 
กรรมการ 
  ขอ  ๓๔  ในการดําเนินการซื้อหรือจางแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการ
ขึ้นเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี คือ 
         (๑)  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
   (๒)  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
   (๓)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
   (๔)  คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
   (๕)  คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพเิศษ 
   (๖)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
   (๗)  คณะกรรมการตรวจการจาง 
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 ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาสวนราชการภายในระยะเวลาที่
กําหนด ถามีเหตุที่ทําใหการรายงานลาชา  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณาขยายเวลาใหตามความจําเปน 
  ขอ  ๓๕  คณะกรรมการตามขอ  ๓๔  แตละคณะใหประกอบดวยประธานกรรมการ  ๑  คน  
และกรรมการอยางนอย  ๒  คน  โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ  ๓  หรือเทียบเทาขึ้นไป  ในกรณี        
จําเปนหรือเพื ่อประโยชนของทางราชการจะแตงตั ้งบุคคลที ่มิใชขาราชการรวมเปนกรรมการดวยก็ได             
ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งขาราชการที่มีคุณสมบัติดังกลาว      
ขางตนทําหนาที่ประธานกรรมการแทน 
 ในกรณีเมื่อถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคา  หรือรับซองประกวดราคาแลว  ประธานกรรมการ           
ยังไมมาปฏิบัติหนาที่  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่ประธานกรรมการในเวลานั้น 
โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที ่เฉพาะขอ  ๔๒ (๑)  หรือขอ  ๔๙  แลวแตกรณี  แลวรายงาน
ประธานกรรมการซึ่งหัวหนาสวนราชการแตงตั้งเพื่อดําเนินการตอไป 
 ในการซื้อหรือจางครั้งเดียวกันหามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาเปน
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  หรือแตงตั้งผูที่เปนกรรมการเปดซองสอบราคาหรือกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาเปนกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 คณะกรรมการทุกคณะเวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  ควรแตงตั้งผูชํานาญการ
หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ  เขารวมเปนกรรมการดวย 
 สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท  จะแตงตั้งขาราชการหรือลูกจางประจํา
คนหนึ่งซึ่งมิใชผูจัดซื้อหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น  โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับ              
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 
  ขอ ๓๖  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะตองมีกรรมการมาพรอมกัน              
ไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลง
มติ 
 มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานกรรมการออกเสียง  
เพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด  เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง  ใหถือมติ
เอกฉันท 

 กรรมการของคณะใดไมเหน็ดวยกับมติของคณะกรรมการใหทําบนัทึกความเห็นแยงไวดวย 
  ขอ  ๓๗  ในการจางกอสรางแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรู  
ความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัดหรือ ขาราชการ
หรือลูกจางประจําในสังกัดอื่นตามที่ไดรับความยินยอมจากหัวหนาสวนราชการของผูนั้นแลว  ในกรณีที่
ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน  จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดาน
หรือเปนกลุมบุคคลก็ได 
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 ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 ในกรณีจําเปนจะตองจางที่ปรึกษาเปนผูควบคุมงานแทนขาราชการหรือลูกจางประจําตามวรรคหนึ่ง          
ใหถือปฏิบัติตามหมวด  ๒  สวนที่  ๓  หรือสวนที่  ๔  แลวแตกรณี 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๒  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
  ขอ ๓๘  ในการซื้อหรือจางทําพัสดุที่มีเทคนิคพิเศษและจําเปนตองใชผูเชี่ยวชาญในการพิจารณา
เปนการเฉพาะ ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณเพื่อวาจาง              
ที่ปรึกษามาใหความเห็นประกอบการพิจารณาในการจัดซื้อหรือจัดจางในขั้นตอนหนึ่งขั้นตอนใดได              
ตามความจําเปนโดยใหดําเนินการจางโดยถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ในสวนที่  ๓ 
วิธีตกลงราคา 
  ขอ   ๓๙  การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหเจาหนาที่พัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจาง
โดยตรง แลวใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวน
ราชการตามขอ  ๒๙ 
 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอนและ
ไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน  ใหเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นดําเนินการ
ไปกอนแลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการ  และเมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบ
แลวใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
วิธีสอบราคา 
 ขอ  ๔๐ ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทําเอกสารสอบราคา  โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้
   (๑)   คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการ  หรือแบบรูปรายการ
ละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 
  ในกรณีที่จําเปนตองดูสถานที่  หรือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรคหนึ่ง            
ใหกําหนดสถานที่  วัน  เวลาที่นัดหมายไวดวย 
   (๒)  คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึ่งจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม (๑) โดยให          
ผูเสนอราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
   (๓)  ในกรณจีาํเปนใหระบุใหผูเขาเสนอราคาสงตัวอยางแคตตาล็อก หรือแบบรูปและ
รายการละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 
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   (๔) ถาจําเปนตองมีการตรวจทดลอง  ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการตรวจ
ทดลองและเหลือไวสําหรับการทําสัญญาดวย  ทั้งนี้  ใหมีขอกําหนดไวดวยวาทางราชการไมรับผิดชอบในความ
เสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางนั้น 
   (๕)  สถานที่ตดิตอเกีย่วกับแบบรูปรายการละเอียด  ในกรณีที่มีการขายใหระบุ           
ราคาขายไวดวย 
   (๖)  ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคารวมทั้งสิ้น  และราคาตอหนวยหรือ             
ตอรายการ (ถาทําได)  พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา  จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือ         
ตอรายการ ในกรณีที่ไมไดกําหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม 
   (๗) แบบใบเสนอราคา  โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิ้น
เปนตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํากับ  ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน  ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 
  ในการสอบราคาจางกอสราง ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของ
ลักษณะและประเภทของงาน  เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย 
   (๘)  กําหนดระยะเวลายืนราคาเทาที่จําเปนตอทางราชการ  และมีเงื่อนไขดวยวา
ซองเสนอราคา ที่ยื่นตอทางราชการและลงทะเบียนรับซองแลว  จะถอนคืนมิได 
   (๙)  กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวันสงมอบโดยประมาณ  (สําหรับการซื้อ)  หรือ
กําหนดวันที่ จะเริ่มทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง) 
   (๑๐)  กําหนดสถานที่  วัน  เวลา  เปดซองสอบราคา 
   (๑๑)  ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอทางราชการ               
จาหนาถึงประธานกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อการจางครั้งนั้น  และสงถึงสวนราชการกอนวันเปดซอง 
โดยใหสงเอกสาร  หลักฐานตาง ๆ พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 
  สําหรับกรณีทีจ่ะใหมกีารยื่นซองทางไปรษณียได  ใหกาํหนดวิธีการปฏิบตัิไวใหชัดเจนดวย 
   (๑๒)  กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผูทีไ่มไปทําสัญญาหรือขอตกลง

กับทางราชการเปนผูทิ้งงาน 
   (๑๓)  ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญาจะตองวาง
หลักประกัน  สัญญาตามชนิดและอัตราในขอ  ๑๔๑  และขอ  ๑๔๒ 
   (๑๔)  รางสัญญา  รวมทั้งการแบงงวดงาน  การจายเงิน  เงื่อนไขการจายเงินลวงหนา (ถามี) 
และอัตราคาปรับ 
   (๑๕) ขอสงวนสิทธิ์วาสวนราชการจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของ
ทางราชการและสวนราชการทรงไวซ่ึงสิทธิ์ที่จะงดซื้อหรือจาง  หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําตองซื้อหรือจาง 
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จากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป  รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราครา  และลงโทษผูเสนอราคาเสมือนเปน          
ผูทิ้งงาน  หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 
  ขอ  ๔๑  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ใหดําเนินการดังนี ้
    (๑)  กอนวันเปดซองสอบราคาไม น อยกว า   ๑๐   วัน   สําหรับการสอบราคา             
ในประเทศ  หรือไมนอยกวา  ๔๕  วัน  สําหรับการสอบราคานานาชาติ  ใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการ
สอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง  หรือโดยทางไปรษณีย            
ลงทะเบียนใหมากที่สุดเทาที่จะทําได  กับใหปดประกาศเผยแพรการการสอบราคาไวโดยเปดเผย  ณ ที่ทําการ
ของสวนราชการนั้น 
    (๒)  ในการยื่นซองสอบราคา  ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธาน-
กรรมการ เปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางครั้งนั้น  และสงถึงสวนราชการผูดําเนินการสอบราคากอน      
วันเปดซองสอบราคา  โดยยื่นโดยตรงตอสวนราชการ  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน  ในกรณีที่สวนราชการ 
กําหนดใหกระทําได 
    (๓)  ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาที่รับซอง  ในกรณีที่               
ผูเสนอราคามายื่นซองโดยตรงใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง  สําหรับกรณีที่เปนการยื่นซองทางไปรษณียใหถือ          
วันและเวลาที่สวนราชการนั้นลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง  และใหสงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาที่
พัสดุทันที 
    (๔)  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซองและ          
เมื่อถึงกําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว  ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซอง              
ตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคา  เพื่อดําเนินการตอไป 
  ขอ  ๔๒  คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาที่ดังนี ้
   (๑) เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ           
ของผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย  ตามวัน  เวลา  และสถานที่ที่กําหนด  และตรวจสอบรายการเอกสาร        
ตามบัญชีของผูเสนอราคาทุกราย  แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบ
ใบเสนอราคาทุกแผน 
     (๒)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  แคตตาล็อกหรือแบบรูป
และรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
   (๓)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม (๒)  ที่มีคุณภาพ
และคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  และเสนอใหซ้ือหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 
  ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการ           
ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารสอบราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 
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  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามขอ  ๔๓ 
   (๔)  ในกรณีที่มีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนด ไว
ในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว  ใหคณะกรรมการดําเนินการตาม (๓)  โดยอนุโลม 
   (๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 ขอ  ๔๓  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏวาราคาของผู เสนอราคารายที่              
คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางตามขอ  ๒๗ (๔)  หรือ  ขอ  ๒๘ (๕)          
แลวแตกรณี  ใหคณะกรรมการดําเนินการตามลําดับ  ดังนี้ 
    (๑)  เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได  หากผูเสนอราคา
รายนั้นยอมลดราคาแลว  ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้น         
ไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีก  แตสวนที่สูงกวาวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจางนั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสมก็ให
เสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
   (๒)  ถาดําเนินการตาม  (๑)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลา         
อันสมควร  หากรายใดไมมายื่นซองใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม  หากผูเสนอราคาต่ําสุดในการ   
ตอรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละสิบ
ของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสมก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาราย
นั้น 
   (๓)  ถาดําเนินการตาม  (๒)  แลวไมไดผล  ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาสวน
ราชการเพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ  ลดจํานวน  หรือลดเนื้องาน  หรือขอเงินเพิ่มเติม  
หรือ           ยกเลิกการสอบราคาเพื่อดําเนินการสอบราคาใหม 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑ 
วิธีประกวดราคา 
 ขอ  ๔๔  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคาตามตัวอยางที ่กวพ. กาํหนด  หรือตามแบบ
ที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดแลว 
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 การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากที่        
กวพ. กําหนด หรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุด  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว
ในตัวอยางหรือแบบดังกลาว  และไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นวา
จะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอก็ใหสงรางเอกสารประกวดราคาไปใหสํานักงานอัยการสูงสุด      
ตรวจพิจารณากอน 
 การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ  และมีสาระสําคัญดังนี้ 
  (๑)  รายการพัสดุที่ตองการซื้อ  หรืองานที่ตองการจาง 
  (๒)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 
   (๓)  กําหนดวัน  เวลา  รับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
   (๔)  สถานที่และระยะเวลาในการขอรับ  หรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคาและ
ราคาของเอกสาร 
   (๕)  แหลงเงินกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคา  ในกรณีประกวดราคานานาชาติ 
 ขอ  ๔๕  การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคาใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุมีหนาที่รับผิดชอบ
ควบคุมดูแล  และจัดทําหลักฐานการเผยแพร  และการปดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาที่กําหนด         
โดยใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการดังนี้ 
   (๑)  ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย  ณ  ที่ทําการของสวนราชการนั้น  การปด
ประกาศดังกลาว  ใหกระทําในตูปดประกาศที่มีกุญแจปดตลอดเวลา   โดยผูปดประกาศและผูปลดประกาศ         
ออกจากตูปดประกาศจะตองจัดทําหลักฐานการปดประกาศและการปลดประกาศออกเปนหนังสือมีพยานบุคคล           
รับรอง  ทั้งนี้ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออกจะตองมิใชบุคคลเดียวกัน  และจะตองมิใชบุคคลที่เปนพยาน
ในแตละกรณีดวย 
   (๒)  สงไปประกาศทางวิทยกุระจายเสียง  และ/หรือประกาศในหนังสอืพิมพ 
   (๓)  สงใหกรมประชาสัมพันธ  และองคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทย             
เพื่อเผยแพร 
   (๔)  สงไปเผยแพรที่ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ  โดยใหสงเอกสาร
ประกวดราคาไปพรอมกันดวย 
   (๕)   สงให สํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักตรวจเงินแผนดินภูมิภาค              
แลวแตกรณีโดยใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย 
 นอกจากการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  หากเห็นสมควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขาย          
หรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได 
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 การสงประกาศประกวดราคาตามวรรคหนึ่ง  หากจัดสงทางไปรษณียใหจัดสงโดยใชบริการ
ไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  เวนแตทองที่ใดไมมีบริการไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  จึงใหจัดสงทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 
 การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  วรรคสอง  และวรรคสาม  ใหกระทํากอนการใหหรือการขายเอกสาร
ประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วันทําการ 
 สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติใหสวนราชการถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ
ของแหลงเงินกูหรือแหลงใหเงินชวยเหลือ 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๔  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๔๖  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคารวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะ
หรือรายละเอียด  ใหกระทํา  ณ สถานที่ที่สามารถติดตอไดสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม  และจะตองจัดเตรียม
เอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซื้อที่มีอาชีพขายหรือรับจาง
ทํางานนั้น  รายละ  ๑  ชุด โดยไมมีเงื่อนไขอื่นใดในการใหหรือการขาย 
 การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา  ตองกระทําไมนอยกวา  ๗  วันทําการ  และจะตองมี
ชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลังปดการใหหรือการขายเอกสารประกวด
ราคาจนถึงกอนวันรับซองประกวดราคา ไมนอยกวา  ๗  วันทําการ หรือไมนอยกวาจํานวนวันที่มากกวานั้น         
ตามที่ กวพ. กําหนด โดยคํานึงถึงขนาด  ปริมาณ  และลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
 ในกรณีที่มีการขาย   ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่ทางราชการตองเสียไปในการ
จัดทําสําเนาเอกสารประกวดราคานั้น 
 ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้นและมีการประกวดราคาใหม  ใหผูรับหรือซื้อเอกสาร
ประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งกอน  มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้นหรือไดรับเอกสารประกวด
ราคาใหม  โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๔๗  ในกรณีที ่มีการซื้อหรือการจางใดมีรายละเอียดที ่มีความซับซอน หรือมีความ
จําเปนโดยสภาพของการซื้อหรือการจางที่จะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ ใหสวนราชการ
กําหนด          วัน  เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประกวดราคา 
 กอนวันปดการรับซองประกวดราคา  หากสวนราชการเห็นวามีความจําเปนที่จะตองกําหนด
รายละเอียดเพิ่มเติมหรือมีการชี้สถานที่อันเปนการแกไขคุณลักษณะเฉพาะที่เปนสาระสําคัญซึ่งมิไดกําหนด ไว
ในเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน  ใหสวนราชการจัดทําเปนเอกสารประกวดราคาเพิ่มเติมและใหระบุวัน  เวลา 
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  และสถานที่ ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไวดวย  และใหดําเนินการตามขอ  ๔๕ วรรคหนึ่ง            
โดยอนุโลม  รวมทั้งใหแจงเปนหนังสือใหผูที่ไดรับหรือไดซ้ือเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายทราบ         
โดยมิ ชักชา  
 การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหนึ่ง  หรือวรรคสอง   ใหเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบจัดทําบันทึกการชี้แจงรายละเอียด  หรือการชี้สถานที่  เปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐานทุกครั้ง 
 ถามีการดําเนินการตามวรรคสอง  ใหสวนราชการพิจารณาเลื่อนวัน  เวลา รับซอง  การปดการรับ
ซอง  และการเปดซองประกวดราคาตามความจําเปนแกกรณีดวย 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๔๘  นอกจากกรณีที่กําหนดไวตามขอ  ๔๗  เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา  หามมิให
รนหรือเล่ือน  หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
 การรับซองทางไปรษณียจะกระทํามิได เวนแตการประกวดราคานานาชาติซ่ึงกําหนดใหมีการ             
ยื่นซองทางไปรษณียได  โดยใหถือปฏิบัติตามขอ ๔๑ (๒) (๓) และ (๔)  โดยอนุโลม 
 ขอ  ๔๙  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาที่ดังนี้ 
   (๑) รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน  ลงชื่อกํากับซองกับ
บันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 
   (๒)  ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน   และใหเจาหนาที่            
การเงินออกใบรับใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงาน
ดวย กรณีหลักประกันซองเปนหนังสือคํ้าประกัน  ใหสงสําเนาหนังสือคํ้าประกันใหธนาคาร  บรรษัทเงินทุน           
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ผูออกหนังสือคํ้าประกันทราบ          
ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย 
   (๓)  รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้ง
พัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี)  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย 
   (๔)  เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา หรือเอกสารหลักฐานตาง 
ๆ ตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก  เวนแตกรณีตามขอ  ๑๖ (๙) 
   (๕) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผย  ตามเวลาและสถานที่ที่กําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวใน
ใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 
  ในกรณีที่มีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ แยกจากซองขอเสนอ             
ดานราคาซึ่งตองพิจารณาทางเทคนิคและอื่น ๆ กอน  ตามเงื่อนไขที่ไดกําหนดไวตามขอ  ๕๔  และขอ  ๕๖  
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คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาไมตองปฏิบัติหนาที่ตามวรรคหนึ่งโดยให เปนหนาที่              
ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาที่จะตองดําเนินการตอไป 
   (๖)  สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมดวยบันทึก                 
การรายงาน การดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๖  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๕๐   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  มีหนาที่ดังนี้ 
   (๑)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  เอกสารหลักฐานตาง ๆ     
พัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด   แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไข
ในเอกสารประกวดราคา 
  ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ            
ตอผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคาโดยไมตัด          
ผูเขาประกวดราคารายนั้นออก 
  ในการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ไดแตจะให   
ผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 
   (๒)  พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ  หรืองานจาง หรือคุณสมบัติของผู เสนอราคาที่             
ตรวจสอบแลวตาม  (๑)  ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ   แลวเสนอใหซ้ือหรือจาง       
จากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 
  ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการ          
ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามขอ  ๔๓  โดยอนุโลม 
   (๓)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 ขอ  ๕๑  เมื ่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  ไดพิจารณาตามขอ  ๕๐ (๑)  
แลว ปรากฏวามีผูเสนอราคารายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตามรายการละเอียดและ           
เงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว  โดยปกติใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิก  
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การประกวดราคาครั้งนั้น   แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการ
ตอไปโดย ไมตองยกเลิกการประกวดราคา  ก็ใหดําเนินการตามขอ  ๕๐ (๒) โดยอนุโลม 
 ขอ  ๕๒   ในกรณีไมมีผู เสนอราคา   หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและ
เงื่อนไขที่กําหนดใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น   เพื่อดําเนินการประกวดราคา
ใหม  หากหัวหนาสวนราชการเห็นวา  การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี  จะสั่งใหดําเนินการซื้อหรือจางโดย
วิธีพิเศษ  ตามขอ  ๒๓ (๘)  หรือขอ ๒๔ (๖) แลวแตกรณีก็ได 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๖  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๕๓  หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเสนอ
ราคารายใด  ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของทางราชการเปนเหตุใหตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการ
ละเอียดหรือเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซึ่งทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอ
ราคาดวยกัน  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น 
 ขอ  ๕๔  การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจําเปนจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ
ขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึ่งอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาใน
การพิจารณาตัดสินและเพื่อขจัดปญหาดังกลาวจําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและเปนไปตาม
ความตองการกอนพิจารณาดานราคา   หรือการซื้อหรือการจางแบบเหมารวม (Lump  Sum Turnkey )              
ที่คณะรัฐมนตรีไดอนุมัติใหดําเนินการได  ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป  เวนแตการ
กําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน 
   (๑)  ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ  
   (๒)  ซองขอเสนอดานราคา 
   (๓)  ซองขอเสนอทางการเงินตามขอ  ๕๖ (ถามี) 
 ทั้งนี ้ ใหกําหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื ่อนไขในเอกสาร
ประกวดราคาดวย 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๕๕  เพื่อใหเปนไปตามขอ  ๕๔  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหนาที่
เปดซองขอเสนอดานเทคนิคของผูเสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาตามขอ  ๔๙  (๕)  
และพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ  ๕๔  โดยถือปฏิบัติตามขอ  ๕๐  ในสวนที่ไมขัดกับการดําเนินการ       
ดังตอไปนี้ 
 



49 

   (๑)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่นของผูเขาเสนอราคาทุกราย  และ             
คัดเลือกเฉพาะรายที่เสนอไดตรงหรือใกลเคียงตามมาตรฐานความตองการของสวนราชการมากที่สุด  ในกรณี       
จําเปนจะเรียกผูเสนอราคามาชี้แจงในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพิ่มเติมขอหนึ่งขอใดก็ได 
   (๒)  เปดซองราคาเฉพาะรายที่ไดผานการพิจารณาคัดเลือกตาม  (๑)  แลว  สําหรับ   
รายที่ไมผานการพิจารณา  ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคา  และซองขอเสนอทางการเงิน (ถามี) โดยไมเปดซอง 
 ในการพิจารณาขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนอทางการเงิน  ในกรณีนี้ใหสวนราชการ
แตงตั้งผูเชี่ยวชาญดานเทคนิค  และผูเชี่ยวชาญดานการเงินที่เกี่ยวของกับการซื้อหรือการจางอยางนอยดานละ  ๑   
คน      เขารวมเปนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามวรรคหนึ่งดวย 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๕๖  การซื้อหรือการจางที่เปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่นขอเสนอทางการเงินมาดวยให
กําหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก  และใหเปดซองขอเสนอทางการเงิน
พรอมกับการเปดซองราคาตามขอ  ๕๕ (๒)  เพื่อทําการประเมินเปรียบเทียบตอไป  ทั้งนี้  ใหกําหนดวิธีการ  
ขั้นตอน  และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารการประกวดราคาดวย 
วิธีพิเศษ 
 ขอ  ๕๗  การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
ขึ้นเพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 
   (๑)  ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด  ใหดําเนินการซื้อโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
   (๒)  ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวนหากลาชาอาจเสียหายแกราชการใหเชิญผูมีอาชีพ
ขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา   หากเห็นวาราคาที่ เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคา              
ที่คณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
   (๓)  ในกรณีเปนพัสดุที่ใชราชการลับ  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (๒) 
   (๔)  ในกรณีที่เปนพัสดุที่ไดซ้ือไวแลว  แตมีความจําเปนตองใชเพิ่มในสถานการณ               
ที่จําเปนหรือเรงดวน  หรือเพื่อประโยชนของสวนราชการ  ใหเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลง        
ซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ   เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียด และราคาที่ต่ํากวา    หรือราคาเดิม
ภายใตเงื่อนไข  ที่ดีกวาหรือเงื่อนไขเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี) เพื่อใหบังเกิด              
ผลประโยชน   สูงสุดที่สวนราชการจะไดรับ 
   (๕)  ในกรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ  ใหเสนอหัวหนา   
สวนราชการเพื่อติดตอส่ังซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือสืบราคาจากตางประเทศโดยขอความรวมมือ              
ใหสถานเอกอัครราชทูตหรือสวนราชการอื่นในตางประเทศ   ชวยสืบราคา   คุณภาพ   ตลอดจนรายละเอียด 
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สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอกับสํานักงานขององคการระหวางประเทศที่มีอยูใน
ประเทศโดยตรง  เวนแตกรณีที่ไมมีสํานักงานในประเทศใหติดตอกับสํานักงานในตางประเทศได 
   (๖)  ในกรณีเปนพัสดุที ่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่
จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็น
วาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
   (๗)  ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง  ใหเชิญ
เจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที่              
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
  สําหรับการจัดซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสรางในตางประเทศในกรณีจําเปนจะติดตอกับ       
นายหนาหรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมทองถ่ินแทนเจาของที่ดินก็ได 
   (๘)  ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดีใหสืบราคาจากผู
มีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี)  หาก
เห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที ่คณะกรรมการ
เห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว            
ทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๕๘  การจางโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษขึ้น
เพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 
   (๑)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๒๔  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  ใหเชิญผูมีอาชีพ           
รับจางทํางานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถ่ิน หรือราคาที่ประมาณ
ได  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
   (๒)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๒๔ (๕)  ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญา
หรือขอตกลงซึ่งยังไมสิ้นสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียด   และราคาที่ต่ํากวา
หรือราคาเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี) เพื่อใหยังเกิดผลประโยชนสูงสุดที่สวนราชการจะ
ไดรับ 
   (๓)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๒๔ (๖)  กรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการจางโดยวิธี
อ่ืนแลวไมไดผลดีใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือ
ประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรจางเสนอราคาที่สูงกวาราคาใน     
ทองถ่ิน  หรือราคาที่ประมาณได  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
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 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด      
ตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
วิธีกรณีพิเศษ 
 ขอ  ๕๙  การดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการสั่งซื้อหรือส่ังจาง
จากผูขายหรือผูรับจางตามขอ  ๒๖  ไดโดยตรง  เวนแตการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐ 
บาท  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการตาม
ขอ  ๒๙ 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 
การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ 
 ขอ  ๖๐  การซื้อยาของสวนราชการ  ใหจัดซื้อตามชื่อสามัญ (GENERIC  NAME)  ในบัญชียา
หลักแหงชาติตามที่คณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด  โดยใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกลาวไม
นอยกวารอยละ  ๖๐  เวนแตสวนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  ใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกลาว
ไมนอยกวารอยละ  ๘๐ 
 ขอ  ๖๑  การซื้อยา  และเวชภัณฑที่มิใชยา  เชน  ผากอส  สําลี  หลอดฉีดยา  เข็มฉีดยา  เฝอก  
วัสดุทันตกรรม  ฟลมเอกซเรย  และเภสัชเคมีภัณฑ  ซ่ึงองคการเภสัชกรรมไดผลิตออกจําหนายแลว ใหจัดซื้อ
จากองคการเภสัชกรรม  นอกจากสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  ใหจัดซื้อจากโรงงานเภสัชกรรม
ทหาร  สวนกรมตํารวจจะซื้อจากองคการเภสัชกรรม  หรือโรงงานเภสัชกรรมทหารก็ได  โดยใหดําเนินการดวย
วิธี          กรณีพิเศษ  แตทั้งนี้ราคายาที่องคการเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารจําหนายตองไมสูงกวา
ราคากลางของยาชื่อสามัญเดียวกันที่กระทรวงสาธารณสุขกําหนดเกินรอยละ  ๓ 
 ขอ  ๖๒  การซื้อยาตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑที่มิใชยา  ซ่ึงองคการ
เภสัชกรรมมิไดเปนผูผลิต  แตมีจําหนาย  สวนราชการจะจัดซื้อจากองคการเภสัชกรรม  หรือผูขาย หรือผูผลิต   
รายใดก็ไดภายใตหลักเกณฑ ดังนี้ 
  (๑)  การจัดซื้อโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  ใหสวนราชการแจงใหองคการเภสัช-
กรรมทราบดวยทุกครั้ง  และถาผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏวาองคการเภสัชกรรมเสนอราคาเทากัน  
หรือต่ํากวาผูเสนอราคารายอื่น  ใหสวนราชการซื้อจากองคการเภสัชกรรม 
  (๒)  การจัดซื้อโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ  ใหซื้อในราคาที่ไมสูงกวาราคากลาง            
ที่กระทรวงสาธารณสุขกําหนด 
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 ขอ  ๖๓  ในกรณีที่มีกฎหมาย  หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหความสนับสนุนใหซ้ือยาและเวชภณัฑ
ที่มิใชยาจากหนวยงานใด  ก็ใหสวนราชการจัดซื้อยา  หรือเวชภัณฑที่มิใชยาจากหนวยงานดังกลาวไดโดยวิธี
กรณีพิเศษดวย 
 ข อ   ๖๔   ให กระทรวงสาธารณส ุขม ีหน าที ่แจ ง เว ียนบ ัญช ียาหล ักแห งชาต ิตามที่             
คณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด  พรอมทั้งราคากลางของยาดังกลาว  และเวชภัณฑที่มิใชยา              
ใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ  กับใหองคการเภสัชกรรมแจงรายการยาตามบัญชียาหลักแหงชาติ  และเวชภัณฑ          
ที่มิใชยาที่องคการเภสัชกรรมผลิตไดหรือมีจําหนายใหสวนราชการตาง ๆ ทราบดวย 
อํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจาง 
 ขอ  ๖๕  การสั่งซื้อหรือส่ังจางครั้งหนึ่ง  นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ  ใหเปนอํานาจ         
ของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงิน  ดังตอไปนี้ 
   (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๒)  ปลัดกระทรวงเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  แตไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ขอ  ๖๖  การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่งใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและ
ภายในวงเงินดังตอไปนี้ 
   (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน  ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๒)  ปลัดกระทรวงเกิน  ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ ื บาท แตไมเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ขอ  ๖๗  การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการสั่งซื้อหรือส่ังจาง         
โดยไมจํากัดวงเงิน 
การจายเงินลวงหนา 
 ขอ  ๖๘  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจางจะกระทํามิได  เวนแต
หัวหนาสวนราชการเห็นวามีความจําเปนจะตองจาย และมีการกําหนดเงื่อนไขไวกอนการทําสัญญาหรือ
ขอตกลงใหกระทําไดเฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
 
 



53 

   (๑) การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือ            
รัฐวิสาหกิจจายไดไมเกินรอยละหาสิบของราคาซื้อหรือราคาจาง 
   (๒)  การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ หรือจากหนวยงานอื่นใน              
ตางประเทศ ซึ่งตองดําเนินการผานองคการระหวางประเทศ หรือการซื้อเครื่องมือวิทยาศาสตร หรือพัสดุอื่น       
ที่ กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ (๘)  ซ่ึงจําเปนตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรงในตางประเทศ  ใหจาย
ไดตามที่ตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองคการระหวางประเทศหรือตามเงื่อนไขที่ผูขายกําหนด  แลวแตกรณี 
  (๓)  การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ   หรือการจัดซื้อฐานขอมูลสําเร็จรูป 
(CD-ROM) ที่มีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิกกอน  และมีกําหนดการออกเปนวาระดังเชนวารสาร  หรือ       
การบอกรับเปนสมาชิก  INTERNET  เพื่อใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูลขาวสารจากแหลงขอมูลตาง ๆ 
โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอร  ใหจายไดเทาที่จายจริง 
   (๔)  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  จายไดไมเกินรอยละ         
สิบหา ของราคาซื้อหรือราคาจาง  แตทั้งนี้ จะตองกําหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไวเปน
เงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาดวย 
   (๕)  การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซื้อหรือ
ราคาจาง 
 (ความใน (๓)  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๙  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๖๙  การจายเงินใหแกผูขายหรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศ          
โดยเปดเลตเตอรออฟเครดิต  หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีที่วงเงินไมเกิน  ๕๐,๐๐๐ บาท  หรือการจายเงิน          
ตามความกาวหนาในการจัดหาพัสดุที่ส่ังซื้อ  ใหกระทําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา 
 ขอ  ๗๐  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ  ๖๘ (๑)  (๒) และ (๓) ไมตองเรียก
หลักประกัน 
 สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ  ๖๘ (๔) และ (๕) ผูขายหรือผูรับจาง
จะตองนําพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศมาค้ําประกันเงินที่รับลวงหนาไป
นั้น 
การตรวจรับพัสดุ 
 ขอ  ๗๑  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาที่ดังนี้ 
   (๑)  ตรวจรับพัสดุ  ณ  ที่ทําการของผูใชพัสดุนั้น  หรือสถานที่ซ่ึงกาํหนดไวในสัญญา
หรือขอตกลง 
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  การตรวจรับพัสดุ  ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไมมีสัญญาหรือขอตกลง  จะตองไดรับอนุมัติ       
จากหัวหนาสวนราชการกอน 
   (๒)  ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว  สําหรับกรณีที่มี        
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร  จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ
พัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา  หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ
นั้น ๆ ก็ได 
  ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตาม              
หลัก       วิชาการสถิติ 
   (๓)  โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและใหดําเนินการ
ใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
   (๔)  เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางได        
สงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง  แลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอม
กับ     ทําใบตรวจรับ โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ  มอบแกผูขายหรือผูรับจาง  ๑ ฉบับ  และ           
เจาหนาที่พัสดุ  ๑  ฉบับ เพื่อดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานให
หัวหนาสวนราชการทราบ 
 ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง  
ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  เพื่อทราบหรือส่ังการ  แลวแตกรณี 
   (๕)  ในกรณีที่ผู ขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน  หรือสง
มอบครบจํานวนแตไมถูกตองทั้งหมด  ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น  ใหตรวจรับไว
เฉพาะจํานวนที่ถูกตอง  โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อแจงให
ผูขายหรือ   ผูรับจางทราบภายใน  ๓  วันทําการ นับแตวันตรวจพบ  แตทั้งนี้ ไมตัดสิทธิ์ของสวนราชการที่จะ
ปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวน  ที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
   (๖)  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชุดหรือหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางใด
อยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น 
และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน  ๓  วันทําการ นับแต
วันที่ตรวจพบ 
   (๗)  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุโดยทําความเห็นแยงไวให
เสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาสวนราชการสั่งการใหรับพัสดุนั้นไว  จึงดําเนินการ
ตาม (๔) หรือ (๕) แลวแตกรณี 
 
การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง 
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 ขอ  ๗๒  คณะกรรมการตรวจการจางมีหนาที่ดังนี้ 
   (๑)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู รับจาง  และเหตุการณแวดลอมที ่ผู
ควบคุมงานรายงานโดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด  และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาหรวมทั้ง
รับทราบหรือพิจารณาการ  ส่ังหยุดงาน  หรือพักงานของผูควบคุมงาน  แลวรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อ
พิจารณาสั่งการตอไป 
   (๒) การดําเนินการตาม (๑)  ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวาตามหลักวิชาการ          
ชางไมนาจะเปนไปได  ใหออกตรวจงานจาง  ณ  สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ          
โดยใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาการ
ชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 
   (๓) โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน  ๓  วันทําการ  นับแตวันที่
ประธานกรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
   (๔) เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ขอกําหนดในสัญญาแลว  ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น  และใหทําใบรับรอง
ผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี  โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย  ๒ ฉบับ มอบใหแก       
ผูรับจาง  ๑  ฉบับ  และเจาหนาที่พัสดุ  ๑  ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลัง  
และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ 
  ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อทราบหรือส่ัง
การแลวแตกรณี 
   (๕)  ในกรณีที่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงานโดยทําความเห็นแยงไว       
ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ   ถาหัวหนาสวนราชการสั่งการใหตรวจรับงานจางนั้นไว         
จึงจะดําเนินการตาม (๔) 
 ขอ  ๗๓  ผูควบคุมงานมีหนาที่  ดังนี้ 
   (๑)  ตรวจและควบคุมงาน  ณ  สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา  หรือที่ตกลงใหทํางาน
จางนั้น ๆ ทุกวัน  ใหเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ  โดยส่ัง              
เปล่ียนแปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร  และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตาม           
แบบรูป รายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา  ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะ          
สวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมดแลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่ง และใหรายงาน             
คณะกรรมการตรวจการจางทันที 
   (๒)  ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูป  รายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญา มีขอความ
ขัดกันหรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูป  รายการละเอียด หรือขอกําหนด  
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ในสัญญา แตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไมปลอดภัย ใหส่ังพักงานนั้น
ไวกอนแลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 
   (๓)   จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู รับจางและเหตุการณแวดลอมเปน
รายวันพรอมทั้งผลการปฏิบัติงาน  หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย  ๒  ฉบับ  เพื่อรายงาน
ใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุเมื่อเสร็จงานแตละ
งวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่ 
  การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและ
วัสดุที่ใชดวย 
   (๔)  ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญา  และในวันถึงกําหนดสงมอบงาน
แตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม  ใหคณะกรรมการตรวจการจาง
ทราบภายใน  ๓  วันทําการ  นับแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ  
 (ความใน (๓) แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๐  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙) 

สวนท่ี  ๓ 
การจางที่ปรึกษา 

การสงเสริมท่ีปรึกษาไทย 
 ขอ  ๗๔  เพื่อเปนการสงเสริมและพัฒนาที่ปรึกษาไทย  ใหมีศูนยขอมูลที่ปรึกษาอยูภายใต        
การกํากับควบคุมดูแลของกระทรวงการคลัง  เพื่อทําหนาที่ดังตอไปนี้ 
   (๑)  กําหนดหลักเกณฑและวิธีการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
   (๒)  รับจดทะเบียน ตอทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
   (๓)  รวบรวม  จัดทํา  รวมทั้งปรับปรุงขอมูลตาง ๆ เกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย 
   (๔)  เผยแพรหรือใหขอมูลเกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย  แกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ             
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะ
เปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  และเอกชนผูสนใจ 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๗๕  การจางที่ปรึกษาที่เปนนิติบุคคล  นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงิน          
ชวยเหลือหรือเงินกูจากแหลงที่กําหนดใหดําเนินการวาจางโดยวิธีอ่ืนใหสวนราชการจางทีป่รึกษาไทยเปนทีป่รึกษา
หลัก (Lead  Firm)  ในการดําเนินงาน  เวนแตไดรับการยืนยันเปนหนังสือจากศูนยขอมูลที่ปรึกษาวา              
ไมมีที่ปรึกษาไทย ในสาขาบริหารหรืองานนั้น 
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 การจางที่ปรึกษาที่มิใชนิติบุคคล  ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่  กวพ. กําหนด เวนแต
ระเบียบนี้กําหนดไวเปนอยางอื่น 
 ในกรณีมีที่ปรึกษาไทย  แตมีเหตุผลและความจําเปนที่จะไมจางที่ปรึกษาไทยใหขออนุมัติตอ กวพ. 
 สําหรับการจางที่ปรึกษาของสวนราชการในตางประเทศ  หรือมีกิจกรรมที่ตองปฏิบัติใน
ตางประเทศจะไมจางที่ปรึกษาไทยก็ได 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ ๑๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๗๖  ภายใตบังคับขอ  ๗๕  การจางที่ปรึกษาตางประเทศของสวนราชการนอกจากการจาง
ที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  หรือเงินกูจากแหลงที่กําหนดใหดําเนินการจางโดยวิธีอื่น  จะตองมี
บุคลากรไทยรวมงานดวยไมนอยกวารอยละหาสิบของจํานวนคน – เดือน (man- months)  ของที่ปรึกษาทั้งหมด  
เวนแตสาขาบริการหรืองานที่ไมอาจจะจางบุคลากรไทยได  ใหขออนุมัติตอ  กวพ. 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
วิธีจางที่ปรึกษา 
 ขอ  ๗๗  การจางที่ปรึกษากระทําได  ๒  วิธี คือ 
   (๑)  วิธีตกลง 
   (๒)  วิธีคัดเลือก 
รายงานขอจางที่ปรึกษา 
 ขอ  ๗๘  กอนดําเนินการจางที่ปรึกษา  ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ 
ตามรายการดังตอไปนี้ 
   (๑)  เหตุผลและความจําเปนที่ตองจางที่ปรึกษา 
   (๒)  ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา (Terms  of  Reference) 
   (๓)  คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจาง 
   (๔)  วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยประมาณ 
   (๕)  กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน 
   (๖)  วิธีจางที่ปรึกษา และเหตุผลที่ตองจางที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 
   (๗)  ขอเสนออื่น ๆ  (ถามี) 
 เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว  ใหเจาหนาที่พัสดดุาํเนนิการ
จางตามวิธีการจางนั้นตอไปได 
กรรมการ 
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 ขอ   ๗๙   ในการดําเนินการจางที่ปรึกษาแตละครั้ง   ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้ ง              
คณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  แลวแตกรณีคือ 
   (๑)  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง 
   (๒)  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
 ขอ  ๘๐   คณะกรรมการตามขอ ๗๙  ใหประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และ
กรรมการอยางนอย  ๔ คน โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการในสังกัดตั้งแตระดับ  ๖  หรือเทียบเทาขึ้นไป            
อยางนอย  ๒ คน ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ  ใหแตงตั้งผูแทนจากสวนราชการอื่น  หรือ
บุคคลที่มิใชขาราชการซึ่งเปนผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิในงานที่จะจางที่ปรึกษา  เปนกรรมการดวย  และ     
ในกรณีการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงินกูใหมีผูแทนจากสํานักงานเศรษฐกิจการคลังดวย  ๑  คน 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๑๙  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๘๑  ในการประชุมของคณะกรรมการตามขอ  ๗๙  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่ง
ของจํานวนกรรมการทั้งหมดจึงเปนองคประชุม 
 การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหนําความตาม ขอ  ๓๖  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
วิธีตกลง 
 ขอ  ๘๒  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  ไดแก  การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจางรายใดราย
หนึ่งซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแลว และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได 
 ขอ  ๘๓  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ใหกระทําไดในกรณีใดกรณีหนึ่งดังตอไปนี้ 
   (๑)  เปนการจางที่มีคางานจางไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๒)  เปนการจางเพื่อทํางานตอเนื่องจากงานที่ไดทําอยูแลว 
   (๓)  เปนการจางในกรณีที ่ทราบแนชัดวา ผูเชี ่ยวชาญในงานที่จะใหบริการ        
ตามที่ตองการมีจํานวนจํากัด  ไมเหมาะสมที่จะดําเนินการดวยวิธีคัดเลือก  และเปนการจางที่มีคางานจาง        
ไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๔)  เปนการจางสวนราชการ   รัฐวิสาหกิจ   หนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน 
หรือหนวยงานอื่นใดที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีใหการสนับสนุน ใหดําเนินการจางไดโดยตรง 
 การจางที่ตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ และมีความจําเปนที่
จะตองดําเนินการจางโดยวิธีตกลงก็ใหกระทําได  โดยหัวหนาสวนราชการจะตองทํารายงานชี้แจงเหตุผลและ     
ความจําเปนของการจางโดยวิธีตกลงให กวพ. ทราบโดยมิชักชา แตอยางชาตองไมเกิน  ๑๕ วัน  นับแตวันที่ไดมี
การจาง ในกรณีที่ กวพ.พิจารณาแลวเห็นวาการจางดังกลาวไมเปนกรณีเรงดวน ให กวพ.มีอํานาจแกไข สัญญา 
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การจางใหเปนไปตามหลักเกณฑการจางที่ปรึกษาที่กําหนดไวในระเบียบนี้ได  และในการทําสัญญาจางโดย
อาศัยเหตุเรงดวนนี้  สวนราชการจะตองกําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวยวาสัญญาจางดังกลาวจะมีผล
สมบูรณ              ก็ตอเมื่อ กวพ. ใหความเห็นชอบ 
 ในกรณีการจางโดยอาศัยเหตุตาม (๒) หรือ (๓) กวพ.จะกําหนดใหหัวหนาสวนราชการทํา        
รายงาน ช้ีแจงเหตุผลเพื่อทราบก็ได  สําหรับกรณีที่เปนการจางที่มีคางานจางเกินวงเงินขั้นสูงที่ กวพ.กําหนด 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๐ แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑ 
 ขอ  ๘๔  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  มีหนาที่ดังตอไปนี้ 
   (๑)   พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษา 
   (๒)  พิจารณาอัตราคาจางและคาใชจายอื่น ๆ ที่เกี่ยวเนื่องกับบริการที่จะจางและ 
   เจรจาตอรอง 
   (๓)  พิจารณารายละเอียดที่จะกําหนดในสัญญา 
   (๔) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ
ไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
วิธีคัดเลือก 
 ขอ  ๘๕  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  ไดแก การจางที่ปรึกษาโดยการคัดเลือกที่ปรึกษาที่มี
คุณสมบัติเหมาะสมที่จะทํางานนั้นใหเหลือนอยราย และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดรับการคัดเลือกใหเหลือนอยราย
ดังกลาวยื่นขอเสนอเขารับงานนั้น ๆ เพื่อพิจารณาคัดเลือกรายที่ดีที่สุด  ในกรณีที่มีเหตุอันสมควรและหัวหนา
สวนราชการเห็นชอบ ใหเชิญที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมยื่นขอเสนอเขารับงาน โดยไมตองทําการคัดเลือก
ใหเหลือนอยรายกอนก็ได 
 ขอ  ๘๖  เพื่อใหไดรายชื่อของที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมากรายที่สุดใหเจาหนาที่              
ที่รับผิดชอบในการจางที่ปรึกษา ดําเนินการดังตอไปนี้ 
   (๑) ที่ปรึกษาตางประเทศ ใหขอรายชื่อจากสถาบันการเงิน หรือองคการระหวาง
ประเทศหรือลงประกาศในหนังสือพิมพ แจงไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพ หรือสถานทูตที่เกี่ยวของ  หรือ          
ขอความรวมมือจากสวนราชการ หรือรัฐวิสาหกิจตาง ๆ ซ่ึงเคยดําเนินการจางที่ปรึกษาในงานประเภทเดียวกัน 
   (๒)   ที่ปรึกษาไทย ใหขอรายช่ือที่ปรึกษาจากศูนยขอมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลัง 
 สวนราชการใดที่มีรายชื่อที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติที่เหมาะสมอยูแลวอาจพิจารณาคัดเลือกให           
เหลือนอยรายโดยไมดําเนินการตามวรรคหนึ่งก็ได 
 การคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยราย  ใหคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธี              
คัดเลือกทําหนาที่พิจารณาคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลืออยางมาก  ๖  ราย 
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 เมื่อไดดําเนินการคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยรายแลว  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการ      
เพื่อพิจารณาและกรณีที่เปนการจางที่ปรึกษาโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ใหดําเนินการตามหลักเกณฑของ
แหลงเงินนั้นดวย 
 ขอ  ๘๗ ใหสวนราชการออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคัดเลือกไวยื่นขอเสนอเพื่อรับงาน 
ตามวิธีหนึ่งวิธีใด ดังตอไปนี้ 
   (๑)  ยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกันโดยแยกเปน  ๒  ซอง 
   (๒)  ยื่นขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว 
 ขอ  ๘๘  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกมีหนาที่ดังตอไปนี้ 
   (๑)  กําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก 
   (๒)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและจัดลําดับ 
   (๓)  ในกรณีที่ใชวิธีตามขอ  ๘๗ (๑) ใหเปดซองขอเสนอดานราคาของที่ปรึกษาที่มี        
ขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดและเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม สําหรับกรณีที่ใชวิธีตามขอ ๘๗ (๒) ให
เชิญที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดมายื่นขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม 
  หากเจรจาไมไดผล  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณายกเลิกการเจรจากับที่ปรึกษา
รายนั้น แลวเปดซองขอเสนอดานราคาของที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป  หรือเชิญที่
ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไปใหยื่นขอเสนอดานราคา  แลวแตกรณี  และเจรจาตอรองใหได
ราคา         ที่เหมาะสม 
   (๔)  เมื่อเจรจาไดราคาที่เหมาะสมแลวใหพิจารณาเงื่อนไขตาง ๆ ที่จะกําหนดใน
สัญญา 
   (๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 ในกรณีที่ใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๗ (๑) หลังจากตัดสินใหทําสัญญากับที่ปรึกษาซึ่งไดรับ
การคัดเลือกแลว ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาใหแกที่ปรึกษารายอื่นที่ไดยื่นไวโดยไมเปดซอง 
 สําหรับการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกที่ดําเนินการดวยเงินชวยเหลือโดยกรมวิเทศสหการ  ให
ปฏิบัติตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง โดยอนุโลม 
 ขอ  ๘๙   การจางที่ปรึกษาที่เปนงานที่ไมยุงยากซับซอนและมีที่ปรึกษาซึ่งสามารถทํางานนั้น
ไดเปนการทั่วไป   ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคัดเลือกไว        
ใหยื่นขอเสนอเพื่อรับงาน โดยใหดําเนินการตามวิธีดังตอไปนี้ คือ 
   (๑)  ใหที่ปรึกษายื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกัน โดยแยกเปน 
๒ ซอง 
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   (๒)  ใหคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก พิจารณาขอเสนอ          
ดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกราย และจัดลําดับ 
   (๓)  เปดซองราคาของผูที่ไดรับการจัดลําดับไวอันดับหนึ่งถึงอันดับสามตาม (๒)             
พรอมกัน แลวเลือกรายที่เสนอราคาต่ําสุดมาเจรจาตอรองราคาเปนลําดับแรก 
   (๔)  หากเจรจาตาม (๓) แลวไมไดผล ใหยกเลิก แลวเจรจากับรายที่เสนอราคาต่ํารายถัดไป
ตามลําดับ 
 เมื่อเจรจาไดผลประการใด  ใหดําเนินการตามขอ  ๘๘ (๔) และ (๕) 
 ขอ  ๙๐  การจางที่ปรึกษาเปนรายบุคคลที่ไมตองยื่นขอเสนอดานเทคนิค  ใหดําเนินการคัดเลอืก
ที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมตามนัย  ขอ ๘๖  และพิจารณาจัดลําดับ  และเมื่อสามารถจัดลําดับไดแลวใหเชิญ
รายที่เหมาะสมที่สุดมาเสนอราคาคาจางเพื่อเจรจาตอรองราคาตามลําดับ 
อํานาจในการสั่งจางที่ปรึกษา 
 ขอ  ๙๑   การสั่งจางที่ปรึกษาครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงิน          
ดังตอไปนี้ 
   (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๒)  ปลัดกระทรวงเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๖  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘) 
คาจางที่ปรึกษา 
 ขอ  ๙๒  อัตราคาจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัดโดยคํานึงถึง              
องคประกอบตาง ๆ  เชน ลักษณะของงานที่จะจาง อัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกันที่สวนราชการหรือ              
รัฐวิสาหกิจ  เคยจาง  จํานวนคน – เดือน (man-months)  เทาที่จําเปน  ดัชนีคาครองชีพ  เปนตน  แตทั้งนี้ จะตอง        
ไมเกินกวาอัตราคาจางที่ปรึกษาตามที่ กวพ. กําหนด (ถามี) ดวย 
 ในกรณีที่มีความจําเปนตองจายเงินคาจางลวงหนาใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของคาจาง       
ตามสัญญาและที่ปรึกษาจะตองจัดใหธนาคารในประเทศเปนผูค้ําประกันเงินคาจางที่ไดรับลวงหนาไปนั้น  
และใหผูวาจางคืนหนังสือค้ําประกันดังกลาวใหแกที่ปรึกษาเมื่อทางราชการไดหักเงินที่ไดจายลวงหนาจากเงิน   
คาจางที่จายตามผลงาน แตละงวดครบถวนแลว ทั้งนี้ ใหกําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวย 
 สําหรับการจางสวนราชการ ราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานอืน่ของรฐัใหจายเงนิ
คาจางลวงหนาไดไมเกินรอยละหาสิบของคาจางตามสัญญา  และไมตองมีหลักประกันเงินลวงหนาที่รับไปก็ได 
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 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๑  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
หลักประกันผลงาน 
 ขอ  ๙๓  การจายเงินคาจางใหแกที่ปรึกษาที่แบงการชําระเงินออกเปนงวด นอกจากการจาง
ที่ปรึกษาซึ่งดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  ใหผูวาจางหักเงินที่จะจายแตละครั้งในอัตราไมต่ํากวารอยละหา       
แตไมเกินรอยละสิบของเงินคาจาง  เพื่อเปนการประกันผลงาน  หรือจะใหที่ปรึกษาใชหนังสือคํ้าประกันของ
ธนาคารในประเทศมีอายุการค้ําประกันตามที่ผูวาจางจะกําหนดวางค้ําประกันแทนเงินที่หักไวก็ได ทั้งนี้          
ใหกําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวย 
 ขอ  ๙๔  กรณีสัญญาจางที่ปรึกษาตามโครงการเงินกูที่ไดรวมเงินคาภาษีซึ่งที่ปรึกษาจะตอง
จายใหแกรัฐบาลไทยไวในราคาจาง  ใหแยกเงินสวนที่กันเปนคาภาษีไวตางหากจากราคาจางรวม 

สวนท่ี ๔ 
การจางออกแบบและควบคมุงาน 

วิธีจางออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๙๕  การจางออกแบบและควบคุมงาน  กระทําได  ๔ วิธี คือ 
   (๑)  วิธีตกลง 
   (๒)  วิธีคัดเลือก 
   (๓)  วิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
   (๔)  วิธีพิเศษ 
รายงานขอจางออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๙๖  กอนดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานทุกวิธีใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงาน
เสนอหัวหนาสวนราชการ  ตามรายการดังตอไปนี้ 
   (๑)  ขอบเขตวงงานรวมทั้งรายละเอียดเทาที่จําเปน 
   (๒)  วงเงินงบประมาณคากอสราง 
   (๓)  ประมาณการคาจาง 
   (๔)  กําหนดเวลาแลวเสร็จ 
   (๕)  วิธีที่จะจาง และเหตุผลที่ตองจางโดยวิธีนั้น 
   (๖)  ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) 
 เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการ
จางตามวิธีจางนั้นตอไปได 
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การจางโดยวิธีตกลง 
 ขอ  ๙๗  การจางโดยวิธีตกลง  ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงานที่ผูวาจางเลือกจางผูให
บริการรายหนึ่งรายใด  ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแลว  และเปนผูใหบริการที่มีหลักฐานดีตามที่    
คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงไดพิจารณาเสนอแนะ  ทั้งนี้  ใหใชกับการกอสรางที่มีวงเงิน          
งบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ ไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ขอ  ๙๘  ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแตละครั้งใหหัวหนา         
สวนราชการแตงตั้งกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงขึ้นคณะหนึ่ง  ซึ่งประกอบดวยประธาน  ๑  คน และ
กรรมการอื่นอีกอยางนอย  ๒  คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ  ๔  หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย  ๑ คน และ
ควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญในกิจการนี้เขารวมเปนกรรมการดวย  คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวน
ไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมด  จึงจะดําเนินการตามที่กําหนดไวได 
 ขอ  ๙๙  คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลง  มีหนาที่พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการ 
ตามที่กําหนดไวในสวนนี้  และใหรายงานผลการพิจารณาและความเห็น  พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด           
ตอหัวหนาสวนราชการ ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
การจางโดยวิธีคัดเลือก 
 ขอ  ๑๐๐  การจางโดยวิธีคัดเลือก  ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงาน  โดยผูวาจางประกาศ
เชิญชวนการวาจาง  และคณะกรรมการดําเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสม        
ที ่สุดเพื ่อดําเนินการวาจางตอไป  ทั ้งนี ้  ใหใชก ับการกอสรางอาคารที ่มีวงเง ินงบประมาณคากอสราง             
ตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ขอ  ๑๐๑  ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงาน  โดยการจางโดยวิธีคัดเลือกแตละ
คร้ังใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งกรรมการรับซองเสนองาน และกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก 
 คณะกรรมการรับซองเสนองาน  ใหประกอบดวยประธาน  ๑  คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย  
๒  คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๓ หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย  ๒  คน 
 คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  ใหประกอบดวยประธาน  ๑  คน และกรรมการ
อื่นอีกอยางนอย  ๒ คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ  ๔ หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย  ๒  คน และ        
ควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญในกิจการนี้เขารวมดวย 
 คณะกรรมการดังกลาวในขอนี้  ตองมีจํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมดจึงจะ
ดําเนินการตามที่กําหนดไวได 
 ขอ  ๑๐๒  คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก มีหนาที่ดังนี้ 
   (๑)  รับซองเสนองานจากผูใหบริการและบันทึกไวที่หนาซองวาเปนผูใหบริการ        
รายใด แลวลงบัญชีไวเปนหลักฐาน 
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   (๒)  มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธี          
คัดเลือกและเมื่อพนกําหนดเวลารับซองเสนองานแลว  หามรับซองเสนองานจากผูใหบริการรายหนึ่งรายใด        
อีกเปนอันขาด 
 ขอ  ๑๐๓  คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก มีหนาที่ดังนี้ 
   (๑)  เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกมาครบองคประชุมแลว               
จึงเปดซองเสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกมอบให 
   (๒) พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนนี้  คุณวุฒิ  และประวัติ
การทํางาน  จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไมประจํา  หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว     
ของผูใหบริการ และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลักฐาน 
   (๓)  เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดําเนินการตอไปประการใด  ใหรายงาน
ตอหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุพรอมดวยหลักฐาน  ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจาง        
ผูที่มีขอกําหนดเหมาะสมที่สุด  เวนแตผูใหบริการดังกลาวไมสามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม  ใหคณะกรรมการ
เสนอผูใหบริการ  ที่มีขอกําหนดเหมาะสมรายถัดไป 
การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
 ขอ  ๑๐๔  การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  ไดแก  การวาจางออกแบบและควบคุมงาน
ที่ผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง  และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด
พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล โดยคํานึงถึงฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒิ  และประวัติการทํางาน 
จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไมประจํา  หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว  ตลอดจน      
แนวความคิดในการออกแบบ  เพื่อดําเนินการจางตอไป ทั้งนี้  ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณ
คากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ขอ  ๑๐๕  ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีการจางแบบจาํกัดขอกาํหนด
แตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการรับซอง  และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก
แบบจํากัดขอกําหนด องคประกอบของคณะกรรมการแตละคณะ  คุณวุฒิ หรือผูชํานาญในคณะกรรมการ
ดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  หนาที่ของคณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธี
คัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดใหนําความในขอ  ๑๐๑ ขอ ๑๐๒ มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๐๖  คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  มีหนาที่ดังนี้ 
   (๑)  เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดมาครบ    
องคประชุมแลวจึงเปดซองเสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให 
   (๒)  พิจารณาขอกําหนดตาง ๆ ดังนี้  

  ก. ขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนนี้ 
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           ข.  คุณวุฒิและประวัติการทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและ
ไมประจํา  
           ค.  หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว 
     ง.   แนวความคิดในการออกแบบ 
    (๓)  พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมไวเปนจํานวนไมนอยกวา             
๒ ราย และแจงวิธีดําเนินการเสนองานตามความประสงคของผูวาจางแกผูเสนองาน  และอาจพิจารณา
กําหนดใหผูใหบริการดังกลาวยื ่นเสนอแบบรางของงานก็ได  อนึ่งการพิจารณาคัดเลือกขอเสนองานให
คํานึงถึงแผนปฏิบัติงานความเหมาะสมทางดานประโยชนใชสอย ตลอดจนสายงานและความเหมาะสม
ทางดานสถาปตยกรรม และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลักฐาน 
   (๔)   เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดําเนินการตอไปประการใด  และสมควร
เลือกผูใหบริการ รายหนึ่งรายใด ใหรายงานตอหัวหนาสวนราชการ ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ พรอมดวยหลักฐาน 
การจางโดยวิธีพิเศษ 
 ขอ  ๑๐๗  การจางโดยวิธีพิเศษมี  ๒  ลักษณะดังนี้ 
   (๑)   วิธีเลือกจาง  ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงานในกรณีที่มีความจําเปน             
เรงดวนและความมั่นคงของชาติ  หากจะดําเนินการวาจางตามวิธีอ่ืนดังกลาวมาแลวจะทําใหเกิดการลาชา            
เกิดความเสียหายแกทางราชการและความมั่นคงของประเทศชาติ ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจตกลงจางผูใหบริการ
รายหนึ่งรายใดตามที่พิจารณาเห็นสมควร 
   (๒)  การวาจางโดยการประกวดแบบไดแกการวาจางออกแบบอาคารที่มีลักษณะพิเศษ 
เปนที่เชิดชูคุณคาทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรมของชาติ  เชน  อนุสาวรีย  รัฐสภา  พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ  
โรงละคอนแหงชาติ  หรืองานออกแบบอาคารที่มีโครงสรางขนาดใหญ  เชน  สนามกีฬาแหงชาติ  สนามบิน        
ใหผูวาจางเสนอรายละเอียดเรื่องการจางออกแบบ  โดยวิธีประกวดแบบตอ กวพ. 
 ขอ  ๑๐๘  ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกการคัดเลือกผูใหบริการได  ในกรณีตอไปนี้ 
   (๑)  มีผูยื่นเสนองานนอยกวา  ๒  ราย 
   (๒)  ผูใหบริการยื่นเสนองานไมถูกตองตามวัตถุประสงคของผูวาจาง 
 ขอ  ๑๐๙  ใหผูวาจางสงหนังสือแจงผลการตัดสินคัดเลือก  และนัดหมายการทําสัญญาไปยัง         
ผูใหบริการรายที่ไดรับการคัดเลือกโดยเร็ว 
การประกาศเชิญชวน 
 ขอ  ๑๑๐  การประกาศเชิญชวนการวาจางกระทําได  ๓  วิธีคือ 
   (๑)  ปดประกาศไวในที่เปดเผย 
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   (๒)  ประกาศทางสื่อสารมวลชน  เชน ลงประกาศในหนังสือพิมพ  หรือประกาศทาง
วิทยุกระจายเสียง 
   (๓)  สงประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปตยกรรมและวิศวกรรม  หรือสํานักงานที่
ประกอบธุรกิจ  ดังกลาว 
 การจะประกาศดวยวิธีใด  ใหพิจารณาตามความจําเปนของกิจการและความเหมาะสมแหง
ทองถ่ินเปนเรื่อง  ๆ ไป 
 ขอ  ๑๑๑  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําประกาศเชิญชวน  โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 
   (๑)  ความตองการดานประโยชนใชสอยของอาคาร  และขอบเขตของที่ดินและ   
    ส่ิงปลูกสราง 
   (๒)  กําหนดวัน  เวลา  สถานที่เปดและปดรับซองเสนองาน 
   (๓)  เงื่อนไขและระยะเวลาการออกแบบ 
   (๔)  กําหนดใหผูเสนองานวางหลักประกันซอง ตามชนิดและจํานวนในขอ  ๑๔๑ 
และขอ  ๑๔๒  และใหมีเงื่อนไขวา  ถาผูเขาประกวดราคาถอนการเสนองาน  หรือไมไปทําสัญญากับทาง
ราชการภายในกําหนดทางราชการจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกัน  และสงวนสิทธิ์              
ที่จะถือวาผูที่ไมไปทําสัญญากับทางราชการเปนผูทิ้งงานดวย 
   (๕)  การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเด็ดขาด 
การเสนองาน 
 ขอ  ๑๑๒  ผูใหบริการที่เสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก  และการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบ
จํากัดขอกําหนด  นอกจากจะตองสงขอเสนองานใหกับผูวาจางแลว  ยังตองยื่นหลักฐานประกอบการเสนองาน 
ดังนี้ 
   (๑)  ขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนนี้ 
   (๒)  คุณวุฒิและประวัติการทํางาน  จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและ          
ไมประจํา 
   (๓)  หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแลว 
   (๔)  หลักประกันการเสนองาน 
 เมื่อการคัดเลือกการวาจางเสร็จสิ้นแลว  ใหสงขอเสนอและหลักฐานตาง ๆ ดังกลาวคืนแก
ผูใหบริการที่ไมไดรับการคัดเลือก 
 ขอ  ๑๑๓  ผูใหบริการที่เปนบุคคลธรรมดาจะตองมีสัญชาติไทย  และเปนผูที่ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรมสําหรับงานวาจางตามที่กําหนด  โดยกฎหมายวาดวยวิชาชีพ
สถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรมแลวแตกรณี  และไมเปนขาราชการประจําหรือลูกจางของสวนราชการ หรือ
พนักงานเทศบาล  รัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานขององคการบริหารสวนทองถ่ิน 
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 ผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล  กรรมการผูจัดการ  หรือหุนสวนผูจัดการของนิติบุคคลนั้นจะตอง
เปนคนไทยและเปนนิติบุคคลที่มีผูถือหุนเปนคนไทยเกินรอยละหาสิบของทุนการจัดตั้งนิติบุคคลนั้น 
อํานาจในการสั่งจางออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๑๑๔  การสั่งจางออกแบบและควบคุมงานครั้งหนึ่ง  ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและ
ภายในวงเงิน  ดังตอไปนี้ 
   (๑)  หัวหนาสวนราชการ  ไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๒)  ปลัดกระทรวงเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ขอ  ๑๑๕  ผูวาจางอาจริบหลักประกัน หรือใชสิทธิเรียกรองเอาจากผูค้ําประกันการเสนองานที่    
ผูรับจางนํามามอบไวกับผูวาจางได  ในกรณีดังนี้ 
   (๑)   ผูรับจางหลีกเลี่ยงการทําสัญญาในระยะเวลาที่กําหนด 
   (๒)  ผูวาจางไมสามารถสงใบแจงใหมาทําสัญญาไดเนื่องจาก 
             ก.  ผูรับจางเลิกหรือหยุดกิจการ 
             ข.  ในกรณีที่เปนบุคคลธรรมดา  บุคคลนั้นถูกระงับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรม 
   (๓)  ผูรับจางผิดสัญญา และผูวาจางไดบอกเลิกสัญญากับผูรับจางแลว 
การตรวจและรับมอบงาน 
 ขอ  ๑๑๖  ในการจางออกแบบและควบคุมงานแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้ง       
คณะกรรมการตรวจและรับมอบงานเพื่อปฏิบัติการตามที่กําหนดไวในสวนนี้ 
 คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ประกอบดวยประธาน  ๑  คน และกรรมการอื่นอีก        
อยางนอย  ๒  คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ  ๔ หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย  ๒  คน และควรใหมี
ผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญในกิจการนั้นเขารวมเปนกรรมการดวย 
 คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมด  จึงจะดําเนินการ
ตามที่กําหนดไวได 
 ขอ  ๑๑๗  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  มีหนาที่ตรวจและควบคุมงานออกแบบและกอสราง
อาคารวาถูกตองตามเกณฑที่ระบุไวในสัญญา 
 เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนแลว  ใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงาน  โดยลงชื่อไว
เปนหลักฐานอยางนอย  ๒  ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง  ๑ ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุ  ๑ ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจายเงนิ    
ตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลัง  และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ 
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การควบคุมงาน   
 ขอ  ๑๑๘  ผูรับจางจะตองจัดผูควบคุมงานที่มีความรูและมีความชํานาญงานการกอสราง        
ใหเหมาะสมกับสภาพงานการกอสรางนั้น ๆ  
 ผูรับจางจะตองสงรายชื่อผูควบคุมงาน  ผูตรวจการ หรือผูแทน ใหผูวาจางใหความเห็นชอบ 
และในกรณีที่ผูควบคุมงานไมสามารถปฏิบัติงานตามความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางจะตองเสนอชื่อผูควบคุมงาน
ปฏิบัติงานแทนผูที่ปฏิบัติงานแทนในกรณีดังกลาวจะตองไดรับความยินยอมจากผูวาจาง 
คาออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๑๑๙  การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตราดังนี้ 
   (๑)  อาคารที ่ม ีงบประมาณคากอสรางไมเก ิน   ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ใหจ ายคา
ออกแบบหรือคาคุมงาน  อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ  ๒ ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 
   (๒)  อาคารที่มีงบประมาณคากอสราง  เกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท สําหรับในสวน          
ที่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบหรือคาคุมงาน อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ  ๑.๗๕ ของวงเงิน
งบประมาณคากอสราง 
 การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่ง  ไมรวมถึงคาสํารวจและวิเคราะห
ดินฐานราก 
 ขอ ๑๒๐ ในกรณีที่ผูวาจางหรือหนวยงานอื่นใดจะนําแบบแปลนรายละเอียดงานจางไป
ดําเนินการกอสรางนอกเหนือจากที่กําหนดไวในสัญญา   ใหผูวาจางหรือหนวยงานนั้น ๆ  จายเงินคาจางแกผูรับ
จาง            ตามอัตราที่  กวพ. พิจารณากําหนดเปนราย ๆ ไป 
 ขอ  ๑๒๑  หามผูรับจางนําแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและควบคุมงานที่ไดทําสัญญา
กับผูวาจางแลวไปใหผูอ่ืนดําเนินการกอสรางอีก 
 ขอ  ๑๒๒  ระหวางดําเนินการตามสัญญาจาง ผูวาจางอาจขอใหผูรับจางเปลี่ยนแปลงแกไข        
เล็ก  ๆ นอย ๆ ในสวนที่ไมกระทบกระเทือนโครงสรางที่สําคัญของอาคาร ระบบไฟฟา ระบบปรับอากาศ            
น้ําประปา ของงานที่ผูรับจางไดสงมอบตามงวดงานในสัญญาแลวโดยไมคิดคาใชจายเพิ่มอีก 
 ในกรณีที่มีความจําเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงโครงสรางที่สําคัญใหผูวาจางเสนอขออนุมัติ 
กวพ. กอน 

สวนท่ี  ๕ 
การแลกเปล่ียน 

 ขอ ๑๒๓   การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระทํามิไดเวนแตในกรณีที่หัวหนาสวนราชการเห็นวา             
มีความจําเปนจะตองแลกเปลี่ยน ใหกระทําไดเฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑ และการแลกเปลี่ยน
วัสดุกับวัสดุตามหลักเกณฑดังนี้ 
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   (๑)  การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑประเภทและชนิดเดียวกัน ใหแลกเปลี่ยนได 
เวนแตการแลกเปลี่ยนครุภัณฑบางอยางซึ่งสํานักงบประมาณกําหนด  หรือการแลกเปลี่ยนที่ตองจายเงินเพิ่ม               
ใหขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณกอน 
   (๒)  การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑตางประเภทหรือตางชนิดกัน ใหขอทํา
ความตกลงกับสํานักงบประมาณกอนทุกกรณี 
   (๓)  การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุประเภทและชนิดเดียวกันที่ไมตองจายเงินเพิ่ม     
ใหแลกเปลี่ยนได  กรณีนอกเหนือจากนี้ ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน 
 ขอ  ๑๒๔ ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ  ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานตอหัวหนาสวนราชการ
เพื่อพิจารณาสั่งการ โดยใหรายงานตามรายการดังตอไปนี้ 
   (๑)   เหตุผลและความจําเปนที่ตองแลกเปลี่ยน 
   (๒)  รายละเอียดของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน 
   (๓)  ราคาที่ซ้ือหรือไดมาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน  และราคาที่จะแลกเปลี่ยน
ไดโดยประมาณ 
   (๔)  พัสดุที ่จะร ับแลกเปลี ่ยน  และใหระบุว าจะแลกเปลี ่ยนกับสวนราชการ            
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมี
ฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือเอกชน 
   (๕)  ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) 
 ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน  ใหระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพรอมทั้งเหตุผล โดยเสนอให
นําวิธีการซื้อมาใชโดยอนุโลม  เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกัน        
ไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท  จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได 
 ขอ  ๑๒๕  การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชนใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น   
คณะหนึ่งหรือหลายคณะ  ตามความจําเปน โดยถือปฏิบัติตามขอ  ๓๕  หรือขอ  ๓๖ แลวแตกรณีโดยอนุโลม 
 ใหคณะกรรมการมีหนาที่ดังนี้ 
   (๑)  ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบัน           
ของพัสดุนั้น 
   (๒)  ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยัง       
ไมเคยใชงานมากอน  เวนแตพัสดุเกาที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนนั้นจะเปนความจําเปนไมทําใหทางราชการ
ตองเสียประโยชน หรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ 
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   (๓)  เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกันโดยพิจารณาจากราคาที่ประเมิน           
ตาม (๑) และราคาพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยน  ซ่ึงถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน  หรือราคา            
ในทองตลาดโดยทั่วไป 
   (๔)  ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
   (๕)  เสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ 
   (๖)  ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามขอ  ๗๑ โดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๒๖  การแลกเปลี่ยนพัสดุของสวนราชการกับสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมาย            
วาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร       
สวนทองถ่ินหรือรัฐวิสาหกิจ  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ และหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ ที่จะตกลงกัน 
 ขอ  ๑๒๗  ครุภัณฑที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภัณฑของสวนราชการนั้น
แลวใหแจงสํานักงบประมาณ  และสํานักงานตรวจเงินแผนดิน  หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแต
กรณี  ทราบภายใน  ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับครุภัณฑ 
 ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือเอกชน ใหสง
สําเนาหลักฐานการดําเนินการตามขอ  ๑๒๕  หรือขอ  ๑๒๖  ไปดวย 

สวนท่ี  ๖ 
การเชา 

 ขอ  ๑๒๘  การเชาสังหาริมทรัพย และการเชาอสังหาริมทรัพยตามหลักเกณฑที่กําหนดไวใน
หมวดนี้ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสมและจําเปน โดยสําหรับการเชา
สังหาริมทรัพยใหนําขอกําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม 
 ในกรณีที่มีความจํา เปนตองจายเงินคา เช าลวงหนาในการเชาอสังหาริมทรัพยและ
สังหาริมทรัพยใหกระทําไดเฉพาะกรณีการเชาซึ่งมีระยะเวลาไมเกิน  ๓  ป ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
   (๑) การเชาจากหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น 
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ จายไดไมเกิน           
รอยละหาสิบของคาเชาทั้งสัญญา 
   (๒)  การเชาจากเอกชนจายไดไมเกินรอยละยี่สิบของคาเชาทั้งสัญญา 
 การจายเงินคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑขางตนใหขอทําความตกลงกับ
กระทรวงการคลังกอน 
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การเชาอสังหาริมทรัพย 
 ขอ  ๑๒๙  การเชาอสังหาริมทรัพย  ใหกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 
   (๑)   เชาที่ดินเพื่อใชประโยชนในราชการ 
   (๒)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่ทําการ  ในกรณีที่ไมมีสถานที่ของทางราชการ หรือมีแต
ไมเพียงพอ  และถาสถานที่เชานั้นกวางขวางพอที่จะใชเปนที่พักของผูซ่ึงมีสิทธิเบิกคาเชาบานตามระเบียบของ
ทางราชการดวยก็ได 
   (๓)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่พักสําหรับผูมีสิทธิเบิกคาเชาที่พักตามระเบียบของทาง    
ราชการในกรณีที่ตองการประหยัดเงินงบประมาณ 
   (๔)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่เก็บพัสดุของทางราชการ ในกรณีที่ไมมีสถานที่เก็บ        
เพียงพอ 
 การเชาใหดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
 ขอ  ๑๓๐  กอนดําเนินการเชา  ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตาม          
รายการดังตอไปนี้ 
   (๑)  เหตุผลและความจําเปนที่จะตองเชา 
   (๒)  ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ 
   (๓)  รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา  เชน  สภาพของสถานที่บริเวณ              
ที่ตองการใชพรอมทั้งภาพถาย  (ถามี) และราคาคาเชาครั้งหลังสุด  เปนตน 
   (๔)  อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย  ซ่ึงมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา (ถา
มี)  
 ในกรณีหนวยงานในสวนกลางตองการเชาอสังหาริมทรัพยในสวนภูมิภาค  ใหขอความเห็น
เกี่ยวกับความเหมาะสมของสถานที่และอัตราคาเชาจากจังหวัดนั้น ๆ เพื่อประกอบการพิจารณาดวย 
 ขอ  ๑๓๑  อสังหาริมทรัพยซ่ึงมีอัตราคาเชารวมทั้งคาบริการอื่นเกี่ยวกับการเชาตามที่จะกําหนด
ไวในสัญญาไมเกินเดือนละ  ๒๐,๐๐๐ บาท  ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณาอนุมัติ  ถาเกินเดือนละ            
๒๐,๐๐๐ บาท  ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน 

สวนท่ี  ๗ 
สัญญาและหลักประกัน 

สัญญา 

  ขอ  ๑๓๒  การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้  เปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ  
และใหทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่  กวพ.  กําหนด 
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สวนท่ี  ๗ 
สัญญาและหลักประกัน 

สัญญา 

  ขอ  ๑๓๒  การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้  เปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ  
และใหทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่  กวพ.  กําหนด 
 การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญาที่  กวพ.  กําหนด  
โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมทําใหทางราชการเสียเปรียบ  ก็ใหกระทําได  เวนแต
หัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบ  หรือไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปให
สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน 
 ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางที่  กวพ.  กําหนดได  และจําเปนตองรางสัญญา  ขึ้นใหมตอง            
สงรางสัญญานั้นใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นสมควรทําสัญญา         
ตามแบบที่เคยผานการพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว  ก็ใหกระทําได 
 สําหรับการเชาซึ่งผูเชาจะตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา  หรือในกรณีที่หัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมี
ปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ใหสงรางสัญญาใหสํานักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการจังหวัด  แลวแตกรณี
ตรวจพิจารณากอน 
 ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ  แตตองมีคําแปลตัวสัญญา
และเอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะที่สําคัญเปนภาษาไทยไวดวย  เวนแตเปนการทําสัญญา  ตามตัวอยางที่  กวพ. 
กําหนดไมตองแปลเปนภาษาไทย 
 การทําสัญญาของสวนราชการในตางประเทศจะทําสัญญาเปนภาษาอังกฤษหรือภาษา  ของประเทศ          
ที่หนวยงานนั้นตั้งอยู  โดยผานการพิจารณาของผูเชี่ยวชาญหรือผูรูกฎหมายของสวนราชการ นั้น ๆ  ก็ได   
 ขอ  ๑๓๓  การจัดหาในกรณีดังตอไปนี้จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันโดยไมตอง  ทําเปน
สัญญาตามขอ  ๑๓๒  ก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ 
 (๑)  การซื้อ   การจาง   หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา   หรือการจาง              
ที่ปรึกษาโดยวิธีตกลงที่มีวงเงินไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท 
 (๒)  การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการของ
ทางราชการนับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 

(๓) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  และการจัดหาจากสวนราชการ 
(๔) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๒๓  (๑)  (๒)  (๓)  (๔)  และ  (๕) 
(๕) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๒๔  (๑)  (๒)  (๓)  (๔)  และ  (๕) 
(๖) การเชา  ซ่ึงผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา 
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 ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท  หรือในกรณีการซื้อหรือการจาง
ซ่ึงใช  วิธีดําเนินการตามขอ  ๓๙  วรรคสอง  จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๒  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)    
พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๑๓๔   การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  นอกจากการจางที่ปรึกษาใหกําหนด            
คาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ  ๐.๐๑– ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ  เวนแต             
การจางซึ่งตองการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพรอมกันใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัว           
ในอัตรารอยละ  ๐.๐๑-๐.๑๐  ของราคางานจางนั้น  แตจะตองไมต่ํากวาวันละ  ๑๐๐  บาท  สําหรับงานกอสราง
สาธารณูปโภคที่มีผลกระทบตอการจราจร  ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของราคางานจางนั้น  
แตอาจจะกําหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑที่  กวพ.  กําหนด 
 ในการทําสัญญาจางที่ปรึกษา  หากสวนราชการเห็นวา  ถาไมกําหนดคาปรับไวในสัญญา จะเกิด          
ความเสียแกทางราชการ  ใหสวนราชการผูจัดทําสัญญากําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรา  หรือจํานวนเงินตายตัว
ในอัตรารอยละ ๐.๐๑-๐.๑๐  ของราคางานจางนั้นไดตามความเหมาะสมและจําเปน 
 การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด  ใหอยูในดุลพินิจของ
หัวหนาสวนราชการ  โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการที่ คูสัญญาของ             
ทางราชการจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา  หรือกระทบตอการจราจร  หรือความเสียหาย    แกทางราชการ           
แลวแตกรณี 
 ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด  ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลว  จะไม
สามารถใชการไดโดยสมบูรณ   แมคู สัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา   แตยังขาด   
สวนประกอบ             บางสวนตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกําหนดสัญญาใหถือวาไมไดสง
มอบ ส่ิงของนั้นเลย            ใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 
 ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งคาติดตั้งหรือทดลองดวย  ถาติดตั้งเกินกวากําหนดตามสัญญา
เปนจํานวนเทาใด  ใหปรับเปนรายวันในอัตราที่กําหนดของราคาทั้งหมด 
 เมื่อครบกําหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง  ใหสวนราชการรีบแจงการเรียก  คาปรับ          
ตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา  และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุใหสวนราชการบอกสงวนสิทธิ์การเรียก    
คาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นดวย 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๒  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)    
พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๑๓๕   ใหหัวหนาสวนราชการสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  ซ่ึงมีมูลคา              
ตั้งแตหนึ่งลานบาทขึ้นไป  ใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  
และกรมสรรพากรภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวันทําสัญญาหรือขอตกลง 
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 ขอ  ๑๓๖   สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลวจะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได              
เวนแตการแกไขนั้นจะเปนความจําเปนโดยไมทําใหทางราชการตองเสียประโยชน  หรือเปนการแกไข              
เพื่อประโยชนแกทางราชการใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาอนุมัติใหแกไข เปลี่ยนแปลง
ได  แตถามีการเพิ่มวงเงินจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  หรือขอทําความตกลงในสวนที่ใช       
เงินกู  หรือเงินชวยเหลือแลวแตกรณีดวย 
 การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง  หากมีความจําเปนตองเพิ่ม  หรือ       
ลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน  ใหตกลงพรอมกันไป 
 สําหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง  จะตองไดรับการรับรอง
จากวิศวกร  สถาปนิกและวิศวกร  ผูชํานาญการ  หรือผูทรงคุณวุฒิ  ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง               
คุณลักษณะเฉพาะ  แบบและรายการของงานกอสราง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น  แลวแตกรณีดวย 
 (ความในวรรคหนึ่ง  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๒  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๓)    
พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๑๓๗   ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงในกรณ ี          

ที่มีเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กาํหนด 
 การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณา  ไดเฉพาะกรณี
ที่เปนประโยชนแกทางราชการโดยตรง  หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของทางราชการในการ   ที่จะปฏิบัติ            
ตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นตอไป 
 ขอ  ๑๓๘   ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได  และจะตองมีการ
ปรับตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น  หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง              
ใหสวนราชการพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง   เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับ ใหแก    
ทางราชการโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่
จําเปน 
 ขอ  ๑๓๙   การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือ          
ขอตกลง  ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณี     
ดังตอไปนี้ 

(๑)   เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ 
(๒)   เหตุสุดวิสัย 
(๓)   เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

 ใหสวนราชการระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหสวน
ราชการทราบภายใน  ๑๕  วัน  นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง  หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด  คูสัญญาจะยกมากลาว
อาง             เพื่อขอลดหรืองดคาปรับ  หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได  เวนแตกรณีตาม  (๑)  ซ่ึงมีหลักฐานชัด
แจง  หรือสวนราชการทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
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   (ความในวรรคหนึ่ง  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๓  แหงระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรวีาดวยการพสัด ุ (ฉบบัที ่ ๓)  
พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๑๔๐   ในกรณีที่ไมมีระเบียบกําหนดไวเปนการเฉพาะ   และเปนความจําเปน เพื่อ
ประโยชนแกทางราชการที่จะใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลง  หรือขอกฎหมาย  ใหอยูในดุลพินิจ
ของหัวหนาสวนราชการที่จะใชสิทธิดังกลาว  ส่ังการไดตามความจําเปน 
หลักประกัน 
 ขอ  ๑๔๑   หลักประกนัซองหรือหลักประกันสัญญา  ใหใชหลักประกนัอยางหนึ่งอยางใด           
ดังตอไปนี ้

(๑)  เงินสด 
(๒)  เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจายซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้นชําระตอเจาหนาที่ 

หรือกอนวันนั้นไมเกิน  ๓  วันทําการ 
(๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่  กวพ.  กําหนด 
(๔) หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย         

บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย   และ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหง
ประเทศไทยแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ  ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของ
ธนาคารที่  กวพ.  กําหนด 

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 สําหรับการประกวดราคานานาชาติ   ใหใชหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร              
ในตางประเทศ ที่มีหลักฐานดีและหัวหนาสวนราชการเชื่อถือเปนหลักประกันซองไดอีกประเภทหนึ่ง 
   (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๔ แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๓) 
พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ขอ  ๑๔๒   หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในขอ  ๑๔๑  ใหกําหนดมูลคา เปนจํานวน
เต็มในอัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนั้น  แลวแตกรณี  เวนแตการจัดหาพัสดุที่หัวหนา           
สวนราชการเห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษ  จะกําหนดอัตราสูงกวารอยละหาแตไมเกินรอยละสิบก็ได 
 ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน  ๑ ป  และพัสดุนั้นไมตองมีการประกัน
เพื่อความชํารุดบกพรอง  เชน  พัสดุใชส้ินเปลือง  ใหกําหนดหลักประกันในอัตรารอยละหา   ของราคาพัสดุ             
ที่สงมอบในแตละปของสัญญา  โดยใหถือวาหลักประกันนี้เปนการค้ําประกันตลอดอายุสัญญาและหากในป          
ตอไปราคาพัสดุที่สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอนใหปรับปรุงหลักประกันตามอัตราสวน 
ที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นกอนครบรอบป  ในกรณีที่หลักประกันตองปรับปรุงในทางที่เพิ่มขึ้นและคูสัญญา ไมนํา
หลักประกันมาเพิ่มใหครบจํานวนภายใน  ๑๕  วัน  กอนการสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น ใหทางราชการ
หักจากเงินคาพัสดุงวดสุดทายของปนั้นที่ทางราชการจะตองจายใหเปนหลักประกันในสวนที่เพิ่มขึ้น 
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 การกําหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา
หรือเอกสารประกวดราคา   และหรือในสัญญาดวย 
 ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาที่กําหนดไวใน ระเบียบ
เอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา  หรือสัญญา  ใหอนุโลมรับได 
 ขอ  ๑๔๓   ในกรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคาหรือเปนคูสัญญาไมตองวาง
หลักประกัน 
 ขอ  ๑๔๔   ใหสวนราชการคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคา  คูสัญญาหรือผูค้ําประกัน           
ตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 
 (๑)   หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน  ๑๕  วัน         
นับแตวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว  เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด              
ไมเกิน  ๓  ราย  ใหคืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง  หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
 (๒)   หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาหรือผูค้ําประกันโดยเร็วและอยางชา
ตองไมเกิน  ๑๕  วัน  นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 
 การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง  ใหคืนหลักประกันใหแก        
คูสัญญาหรือผูค้ําประกันตามอัตราสวนของพัสดุ   ซ่ึงทางราชการไดรับมอบไวแลว  แตทั้งนี้จะตองระบุไวเปน
เงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา  และในสัญญาดวย 
 การคืนหลักประกันที่ เปนหนังสือค้ํ าประกันของธนาคาร   บรรษัทเงินทุน              
อุตสาหกรรม   แหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญา
ไมมารับ  ภายในกําหนดเวลาขางตนใหรีบสงตนฉบับหนังสือค้ําประกันใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญา  โดยทาง
ไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็วพรอมกับแจงใหธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุน  
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ผูค้ําประกันทราบดวย     
 (ความในวรรคสาม  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๕ แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ              
(ฉบับที่  ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 

สวนท่ี  ๘ 
การลงโทษผูท้ิงงาน 

  ขอ  ๑๔๕   ใหผูรักษาการตามระเบียบจัดทําบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานตามที่ไดกําหนดไวในหมวดนี้ 
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  หามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานที่ผูรักษาการตามระเบียบไดระบุช่ือไวในบัญชี         
รายช่ือผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อแลว  เวนแตผูรักษาการตามระเบียบจะสั่งเพิกถอนการเปนผูทิ้งงาน 
 การหามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานตามวรรคสอง  ใหใชบังคับกับบุคคล  ตามขอ ๑๔๕  ฉ  
วรรคสอง  และวรรคสามดวย  
 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดที่อยูในระหวางการพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามขอกําหนดในสวนนี้  
ใหบุคคลดังกลาวมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการได  แตถาผลการพิจารณาตอมาผูรักษาการ
ตามระเบียบไดส่ังใหบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้นเปนผูทิ้งงาน  ใหปลัดกระทรวงตัดรายชื่อบุคคลดังกลาว         
ออกจากรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือก  หรือยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  
หรือ        ยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจางที่ไดกระทํากอนการสั่งการของผูรักษาการ  ตามระเบียบ  เวน
แตในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ปลัดกระทรวงจะไมตัด
รายช่ือบุคคล           ดังกลาวออกจากรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือก  หรือจะไมยกเลิก  การเปดซองสอบราคา  
ประกวดราคา  หรือเสนองาน  หรือจะไมยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจาง  ที่ไดกระทํากอนการสั่งการ
ของผูรักษาการ            ตามระเบียบก็ได 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๓  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔) 
พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๑๔๕   ทวิ  เมื่อปรากฏกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 
 (๑)  ผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่

ทางราชการกําหนด 
 (๒)  เมื่อคูสัญญาของทางราชการ  หรือผูรับจางชวงที่ทางราชการอนุญาต ใหรับ
ชวงงานได  ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น 
 (๓)  พัสดุที่ซ้ือหรือจางทํา  เกิดขอบกพรองขึ้นภายในระยะเวลาที่กําหนดไวใน
สัญญาหรือขอตกลง  และไมไดรับการแกไขใหถูกตองจากผูจําหนาย ผูรับจาง  หรือคูสัญญา  หรือพัสดุ   ที่ซ้ือ
หรือจางไมไดมาตรฐาน  หรือวัสดุที่ใชไมไดมาตรฐานหรือไมครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง
ทําใหงานบกพรองเสียหายอยางรายแรง  หรือ 
 (๔)  สําหรับงานกอสรางสาธารณูปโภคหากปรากฏวาพัสดุหรือวัสดุที่ซ้ือ  หรือ
จางหรือใชโดยผูรับจางชวงที่ทางราชการอนุญาตใหรับชวงงานได  มีขอบกพรอง  หรือไมไดมาตรฐานหรือ         
ไมครบถวนตาม  (๓)   
 ใหหัวหนาสวนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวงโดยเร็ว  เพื่อพิจารณาให
บุคคล ที่ไดรับการคัดเลือกผูจําหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  หรือผูรับจางชวงที่ทางราชการอนุญาตใหรับชวงงาน      
ไดเปนผูทิ้งงาน  แลวแตกรณีพรอมทั้งเสนอความเห็นของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของปลัดกระทรวงดวย 
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 เมื่อปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา  การกระทําตาม  (๑) (๒)  (๓)  หรือ  (๔)  
เปนการกระทําโดยไมมีเหตุผลอันสมควร  และบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงาน  ใหปลัดกระทรวงสงชื่อ
บุคคลดังกลาวไปยังผูรักษาการตามระเบียบเพื่อพิจารณาสั่งใหเปนผูทิ้งงานโดยเร็ว 
 ในกรณีที่เปนโครงการขนาดใหญตามหลักเกณฑและวงเงินที่  กวพ.  กําหนด                 
หากปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา  บุคคลดังกลาวขางตนยังไมสมควรเปนผูทิ้งงาน  ใหปลัดกระทรวง          
รายงานไปยัง  กวพ.  เพื่อทราบดวย 
 เมื่อผู รักษาการตามระเบียบไดพิจารณาหลังจากที่ไดฟงความเห็นของ  กวพ.                
ตามขอ ๑๒ (๖)  แลว  และเห็นวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงาน  ก็ใหผูรักษาการตามระเบียบสั่งใหบุคคล         
ดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  โดยระบุช่ือผูทิ้งงานไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงาน  พรอมทั้งแจงเวียนชื่อผูทิ้งงานให              
สวนราชการอื่นทราบ  รวมทั้งแจงใหผูทิ้งงานรายนั้นทราบทางไปรษณียลงทะเบียนดวย 
 ในกรณีผูรักษาการตามระเบียบเห็นวาบุคคลดังกลาวไมสมควรเปนผูทิ้งงาน         
ใหแจงผลการพิจารณาไปใหปลัดกระทรวงทราบ 
 ขอ  ๑๔๕  ตรี  ในกรณีการจางที่ปรึกษาหรือการจางออกแบบและควบคุมงาน              
หากตรวจสอบแลวปรากฏวาผลจากการปฏิบัติตามสัญญาดังกลาวมีขอบกพรอง   ผิดพลาด  หรือกอใหเกิด           
ความเสียหายแกทางราชการอยางรายแรง ใหหัวหนาสวนราชการเสนอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหคูสัญญานั้น
เปนผูทิ้งงาน 
 การพิจารณาสั่งใหคูสัญญาเปนผูทิ้งงานตามวรรคหนึ่ง  ใหนําความในขอ  ๑๔๕  ทวิ  วรรคสาม  
วรรคสี่   วรรคหา  และวรรคหก  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๔๕  จัตวา  ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้  หากมีเหตุอันควรสงสัย
ปรากฏในภายหลังวา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหนึ่งหรือหลายราย ไมวาจะเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน      
ที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการ         
โดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน               
ใหสวนราชการที่เกี่ยวของดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงานหรือไม   โดยมี
หนังสือแจงเหตุที่ทางราชการสงสัยไปยังผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัยทราบ  พรอมทั้งให ช้ีแจง        
รายละเอียดขอเท็จจริงภายในเวลาที่ทางราชการกําหนด  แตตองไมนอยกวา ๑๕ วัน  นับแตวันที่ไดรับหนังสือ
แจงจากสวนราชการ 
 เมื่อสวนราชการไดรับคําชี้แจงจากผู เสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัย            
ตามวรรคหนึ่งแลว  ใหหัวหนาสวนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวง  พรอมทั้งเสนอความเห็นของตน             
เพื่อประกอบการพิจารณาของปลัดกระทรวงวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงานหรือไม 
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 หากผู เสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัย  ไมช้ีแจงภายในกําหนดเวลา           
ตามวรรคหนึ่ง ใหถือวามีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันทางราคาอยางเปนธรรม          
หรือมีการกระทําโดยไมสุจริต  ใหหัวหนาสวนราชการเสนอปลัดกระทรวง  พรอมทั้งเสนอความเห็น              
เพื่อพิจารณาใหผูนั้นเปนผูทิ้งงาน 
 การพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูทิ้งงานตามวรรคสอง  และ
วรรคสาม ใหนําความในขอ  ๑๔๕  ทวิ  วรรคสาม  วรรคสี่  วรรคหา  และวรรคหก  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๔๕   เบญจ   ในกรณีที่ ผู เสนอราคาหรือผู เสนองานที่รวมกระทําการอันเปนการ              
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดยไมสุจริตรายใด   ซ่ึงมิใชเปนผู ริ เ ร่ิมใหมี              
การกระทําดังกลาวไดใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการ  ใหหัวหนาสวนราชการ  หรือ
ปลัดกระทรวง  หรือผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายนั้นไดรับการ  ยกเวนที่
จะไมเปนผูทิ้งงานไดโดยแสดงเหตุผลหรือระบุเหตุผลไวในการเสนอความเห็นหรือในการสั่งการ  แลวแตกรณี 
 ขอ  ๑๔๕  ฉ   ในกรณีที่นิติบุคคลใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงาน  ตามขอ  ๑๔๕  ทวิ  ขอ  ๑๔๕  ตรี  
หรือขอ  ๑๔๕  จัตวา  ถาการกระทําดังกลาวเกิดจากหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือ              
ผูมีอํานาจในการดําเนินงาน  ในกิจการของนิติบุคคลนั้น  ใหผูรักษาการตามระเบียบนี้ส่ังใหบุคคลดังกลาวเปน        
ผูทิ้งงานดวย 
 ในกรณีที่นิติบุคคลรายใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ  ๑๔๕  ทวิ  ขอ  ๑๔๕  
ตรี  หรือ     ขอ ๑๔๕  จัตวา  ใหคําสั่งดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่ดําเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน  ซ่ึงมีหุนสวน
ผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเปนบุคคล
เดียวกันกับหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของ              
นิติบุคคล  ที่ถูกพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานดวย 
 ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ  ๑๔๕   ทวิ              
ขอ  ๑๔๕  ตรี  หรือขอ  ๑๔๕  จัตวา  ใหคําสั่งดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเสนองาน         
ซ่ึงมีบุคคลดังกลาวเปนหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานใน
กิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
 ขอ  ๑๔๕  สัตต  เพื่อประโยชนในการดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้  เมื่อปรากฏ              
ขอเท็จจริงอันควรสงสัยวา  มีการกระทําตามขอ  ๑๔๕  ทวิ  ขอ  ๑๔๕  ตรี  หรือขอ  ๑๔๕  จัตวา  และ              
ปลัดกระทรวงยังไมไดรายงานไปยังผูรักษาการตามระเบียบ  ผูรักษาการตามระเบียบอาจเรียกใหผูไดรับ              
การคัดเลือก  ผูจําหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีขอเท็จจริงอันควรสงสัยวา มีการ
กระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือกระทําการโดยไมสุจริต มาชี้แจง ขอเท็จจริง      
ตอผูรักษาการตามระเบียบ  ทั้งนี้  โดยมีหนังสือแจงเหตุที่ผูรักษาการตามระเบียบสงสัย ไปยังบุคคลดังกลาว 
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พรอมทั้งแจงใหบุคคลนั้นชี้แจงรายละเอียดขอเท็จจริงภายในเวลาที่ผูรักษาการ ตามระเบียบกําหนด  แตตอง        
ไมนอยกวา  ๑๕  วัน  นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากผูรักษาการตามระเบียบ 
 เมื่อผูรักษาการตามระเบียบไดรับคําชี้แจงจากผูไดรับการคัดเลือก ผูจําหนาย           
ผูรับจาง  คูสัญญา   ผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหนึ่งแลว  ใหผูรักษาการตามระเบียบ
พิจารณา  คําชี้แจงดังกลาว  หากคําชี้แจงไมมีเหตุผลรับฟงได  ใหผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหบุคคล           
ดังกลาว เปนผูทิ้งงาน  พรอมทั้งแจงผลการพิจารณาไปใหปลัดกระทรวงทราบดวย 
 หากผูไดรับการคัดเลือก  ผูจําหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนอ
งาน           ที่ถูกสงสัยตามวรรคหนึ่งไมช้ีแจงภายในกําหนดเวลาที่ผูรักษาการตามระเบียบจะไดกําหนดไวใหถือ
วา                   มีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแข็งขันราคาอยางเปนธรรม  หรือมีการ
กระทํา            โดยไมสุจริต  ใหผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหบุคคลดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  พรอมทั้งแจงผล
การพิจารณาไปใหปลัดกระทรวงทราบดวย 
 (ความในขอ  ๑๔๕ ทวิ ขอ  ๑๔๕  ตรี  ขอ  ๑๔๕  จัตวา ขอ ๑๔๕ เบญจ ขอ ๑๔๕  
ฉ  และ ขอ ๑๔๕  สัตต  เพิ่มเติมโดยขอ  ๒๔ แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  
พ.ศ.๒๕๔๑) 

หมวด  ๓ 
การควบคุมและการจําหนายพัสด ุ

สวนท่ี  ๑ 
การยืม 

 ขอ  ๑๔๖   การใหยืม  หรือนําพัสดุไปใชในกจิการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ             
จะกระทํามิได 
 ขอ  ๑๔๗  การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปไปใชราชการ  ใหสวนราชการผูยืมทําหลักฐาน             
การยืมเปนลายลักษณอักษร  แสดงเหตุผลและกําหนดวนัสงคืน  โดยมีหลักเกณฑดงัตอไปนี ้

(๑) การยืมระหวางสวนราชการ  จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการผูใหยืม 
(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ราชการเดียวกัน  จะตองไดรับอนุมัติ  

จากหวัหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนัน้  แตถายืมไปใชนอกสถานที่ราชการจะตองไดรับอนุมตัิจาก               
หัวหนาสวนราชการ 
                        ขอ  ๑๔๘  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการได
เรียบรอย  หากเกิดชํารุดเสียหาย  หรือใชการไมได  หรือสูญหายไป  ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซม     
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ใหคงสภาพเดิม  โดยเสียคาใชจายของตนเอง  หรือชดใชเปนพัสดุประเภท  ชนิด ขนาด  ลักษณะและคุณภาพ
อยางเดียวกัน  หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 ขอ  ๑๔๙  การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองระหวางสวนราชการ  ใหกระทําไดเฉพาะ              
เมื่อสวนราชการผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน  จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ  และ          
สวนราชการผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ  พอที่จะใหยืมได  โดยไมเปนการเสียหายแกราชการของตน  และใหมี              
หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  ทั้งนี้  โดยปกติสวนราชการผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท  ชนดิ  และ
ปริมาณเชนเดียวกัน  สงคืนใหสวนราชการผูใหยืม 
 ขอ  ๑๕๐  เมื่อครบกําหนดยมื  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทน  มีหนาที่ติดตามทวงพัสดุ ที่
ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วันนบัแตวนัครบกาํหนด 

สวนท่ี  ๒ 
การควบคุม 

การเก็บรักษาพัสด ุ
 ขอ  ๑๕๑  พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด   ใหอยูในความควบคุม              
ตามระเบียบนี้เวนแตมีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไวเปนอยางอื่น 
 ขอ  ๑๕๒  เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลว  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
 (๑)  ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ  แลวแตกรณี  แยกเปนชนิดและแสดง    
รายการตามตัวอยางที่  กวพ.  กําหนด  โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย 
  สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด  จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชี        
เดียวกันก็ได 
 (๒)  เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย  ปลอดภัย  และใหครบถวนถูกตองตรง
ตามบัญชี  หรือทะเบียน 
 

การเบิก - จายพัสดุ 
 ขอ  ๑๕๓  หนวยงานระดับกอง  หนวยงานซึ่งแยกตางหากจากสวนราชการระดับกรม  หรือ
หนวยงานในสวนภูมิภาค  ประสงคจะเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุระดับกรม  ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก 
 การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดขุองหนวยงานในสวนภูมภิาค  หรือของหนวยงานซึ่ง
แยกตางหากจากสวนราชการระดับกรม  ใหหวัหนางานที่ตองใชพัสดนุั้นเปนผูเบกิ 
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 ใหหัวหนาหนวยพัสดุ  ซ่ึงเปนหัวหนาหนวยงานระดับแผนก  หรือต่ํากวาระดับ
แผนกที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ  หรือขาราชการอื่นซึ่งไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการ            
เปนหัวหนาหนวยพัสดุ  เปนผูส่ังจายพัสดุ  แลวแตกรณี 
 สวนราชการใดมีความจําเปน  หัวหนาสวนราชการจะกําหนดวิธีการเบิกจายพัสดุ            
เปนอยางอื่นก็ได  และใหแจงสํานักงานตรวจเงินแผนดิน  หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี  
ทราบดวย 
 ขอ  ๑๕๔  ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ  (ถามี)  แลว
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย  และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
การตรวจสอบพัสดุประจําป 
 ขอ  ๑๕๕  กอนสิ้นเดือนกันยายนทุกปใหหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาหนวยงาน  ซ่ึงมี
พัสดุไวจายตามขอ  ๑๕๓  แลวแตกรณี  แตงตั้งเจาหนาที่ในสวนราชการหรือหนวยงานนั้น  ซ่ึงมิใช  เจาหนาที่
พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจําเปน  เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแต วันที่  ๑  ตุลาคมปกอน  
จนถึงวันที่  ๓๐  กันยายนปปจจุบัน  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียง   วันสิ้นงวดนั้น 
 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง  ใหเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของเดือน
ตุลาคมเปนตนไป  วาการรับจายถูกตองหรือไม  พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไมมีพัสดุ
ใดชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไป  เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในราชการ  ตอไป  แลวใหเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน  ๓๐  วันทําการ  นับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 
 เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบแลว  ใหสงรายงานเสนอตามลําดับชั้นจนถึงหัวหนา
สวนราชการ  ๑  ชุด  และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  
แลวแตกรณี  ๑  ชุด  สําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค  ใหสงสําเนารายงานไปยังสวนราชการ        
ตนสังกัดอีก  ๑  ชุด  ดวย 
 ขอ  ๑๕๖  เมื่อหัวหนาสวนราชการไดรับรายงานดังกลาวตามขอ  ๑๕๕  และปรากฏวา              
มีพัสดุชํารุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญไป  หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป  ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่งโดยใหนําความในขอ  ๓๕  และขอ  ๓๖  มาใชบังคับโดยอนุโลม  เวนแต  กรณีที่เห็นได
อยางชัดเจนวาเปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ  หรือสูญไปตามธรรมชาติ  ใหหัวหนาสวน
ราชการพิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 
 ถาผลการพิจารณาปรากฏวา  จะตองหาตัวผูรับผิดดวย  ใหหัวหนาสวนราชการดําเนินการ  ตาม
กฎหมาย  และระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของตอไป 
 (ความในขอนี้   แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  
พ.ศ.๒๕๔๑) 
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สวนท่ี  ๓ 
การจําหนาย 

 ขอ  ๑๕๗  หลังจากการตรวจสอบแลว  พัสดุใดหมดความจําเปน  หรือหากใชราชการตอไป    
จะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก  ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอรายงานตอหัวหนาสวนราชการ  เพื่อพิจารณาสั่งให              
ดําเนินการตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
 (๑)  ขายใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน  แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลว       
ไมไดผลดีใหนําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม  เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือ
ไดมารวมกันไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 
  การขายใหแกสวนราชการหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบรหิารราชการ
สวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือ
องคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗   (๗)  แหงประมวลรัษฎากร  ใหขายโดยวิธีตกลงราคา 
 (๒)  แลกเปลี่ยน  ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 
 (๓)  โอน  ใหโอนแกสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัตใิหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกจิ  
หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗  (๗)  แหงประมวลรัษฎากร  ทั้งนี ้  ใหมีหลักฐานการสงมอบ             

ไวตอกนัดวย 
 (๔)  แปรสภาพหรือทําลาย  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่สวนราชการกําหนด 
 การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน  ๖๐  วัน  นับแตวันที่              
หัวหนาสวนราชการสั่งการและสําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาคจะตองไดรับความเห็นชอบจาก  หัวหนา       
สวนราชการเจาของงบประมาณกอนดวย 
 ขอ  ๑๕๘  เงินที่ไดจากการจําหนายพัสดุ  ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการ งบประมาณ  
หรือขอตกลงในสวนที่ใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  แลวแตกรณี 
การจําหนายเปนสูญ 
 ขอ  ๑๕๙  ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชได  
หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดําเนินการตามขอ  ๑๕๗  ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ  ตามหลักเกณฑ  
ดังตอไปนี้ 
 (๑)  ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อ   หรือไดมารวมกันไมเกิน   ๕๐๐,๐๐๐   บาท   ให              
หัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
 (๒)  ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  ใหอยู ในอํานาจ
ของกระทรวงการคลังหรือสวนราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมายที่จะเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
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 (ความในขอนี ้ แกไขเพิม่เตมิโดยขอ  ๒๖  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี               
วาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๔ )  พ.ศ.๒๕๔๑) 
การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

 ขอ  ๑๖๐  เมื่อไดดําเนินการตามขอ  ๑๕๗  แลว  ใหเจาหนาที่พัสดุลงจายพัสดุนั้นออกจากบัญชี
หรือทะเบียนทันที  แลวแจงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี
ทราบภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวันลงจายพัสดุนั้น 
 เมื่อไดดําเนินการตามขอ  ๑๕๙  แลว  ใหเจาหนาที่พัสดุลงจายพัสดุนั้นออกจากบญัช ี    
หรือทะเบียนทันทีแลวแจงใหกระทรวงการคลังหรือสวนราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมาย และสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณีทราบภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวันลงจาย
พัสดุนั้น 
 สําหรับพัสดุซ่ึงตองจดทะเบียนตามกฎหมาย   ใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลา 
ที่กฎหมายกําหนด ดวย 
 (ความในขอนี้  แกไขเพิ่มเติมโดยขอ  ๒๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย      
การพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ขอ  ๑๖๑  ในกรณีที่พัสดุของทางราชการเกิดการชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไป  หรือ              
ไมจําเปนตองใชในราชการตอไป  กอนมีการตรวจสอบตามขอ  ๑๕๕  และไดดําเนินการตามกฎหมาย หรือ
ระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของ  หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม  แลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลว  ถาไมมีระเบียบอื่นใด
กําหนดไวเปนการเฉพาะใหดําเนินการตาม  ขอ  ๑๕๗  ขอ  ๑๕๘  ขอ  ๑๕๙  และขอ  ๑๖๐  โดยอนุโลม 
 (ความในขอนี ้ แกไขเพิม่เตมิโดยขอ  ๒๗  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ  (ฉบบัที่  ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑) 

หมวด  ๔ 
บทเฉพาะกาล 

 ขอ  ๑๖๒  ในระหวางที่ยังไมไดตั้งศูนยขอมูลที่ปรึกษา  ตามขอ  ๗๔  ใหยกเวนไมนํา              
ขอกําหนดเกี่ยวกับศูนยขอมูลที่ปรึกษามาใชบังคับกับการดําเนินการจางที่ปรึกษาตามที่กําหนดไวใน  หมวด  ๒  
สวนที่  ๓  และใหดําเนินการหารายชื่อที่ปรึกษาไทย  ตามวิธีการที่กําหนดไวสําหรับที่ปรึกษาตางประเทศ          
โดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๖๓  รายช่ือผูทิ้งงานที่มีอยูกอนระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหถือวาเปนผูทิ้งงานตามระเบียบนี้ดวย 
 สําหรับการพจิารณาลงโทษผูที่ไดรับการคดัเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาหรือ
ขอตกลง   ภายในเวลาที่กําหนด  หรือคูสัญญาของทางราชการไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น  โดยไมม ี
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                       ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                    ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                          ๑๙   ก.ค.๔๗ 
 

เหตุผลอันสมควร  ซ่ึงพฤติการณดังกลาวเกิดขึ้นกอนที่ระเบียบนี้จะใชบังคับ  ใหพิจารณาสั่งการตามระเบียบ                     
ที่ใชบังคับอยูเดิม 
 ขอ  ๑๖๔  การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบสํานัก-
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฉบับนี้ใชบังคับ  ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวา          
จะดําเนินการแลวเสร็จหรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามระเบียบนี้ได 
 ขอ  ๑๖๕  ใหคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
พ.ศ .๒๕๒๑   และที่แกไขเพิ่มเติม   ยังคงปฏิบัติหนาที่ตอไป   กับใหมีอํานาจหนาที่กําหนดแบบหรือ            
ตัวอยางตามระเบียบ  ขอ  ๑๒ (๕)  จนกวาจะมีการแตงตั้งคณะกรรมการวาดวยการพัสดุตามระเบียบนี้ 
 
                    ประกาศ        ณ         วันที่          ๒๐         มกราคม       พ.ศ.๒๕๓๕ 

                                                                                                   (ลงชื่อ)    อานันท     ปนยารชุน 

                                                                                                                 (นายอานนัท    ปนยารชุน) 
                                                                                                                          นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ 
๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ 

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เลมที่  ๑๐๙  ตอนที่  ๗ 
ลงวันที่  ๓๑  มกราคม  ๒๕๓๕ 

๒. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เลมที่  ๑๑๒  ตอนที่  ๑๐๔ ง 
ลงวันที่  ๒๘  ธันวาคม  ๒๕๓๘ 

๓. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เลมที่  ๑๑๓  ตอนที่  ๗๑ ง 
ลงวันที่  ๓  กันยายน  ๒๕๓๙ 

๔. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เลมที่  ๑๑๕  ตอนพิเศษ  ๑๓๑ ง 
ลงวันที่  ๒๘  ธันวาคม  ๒๕๔๑ 

๕. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.๒๕๔๒ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เลมที่  ๑๑๖  ตอนที่  ๔๐ ง 
ลงวันที่  ๑๔  มิถุนายน  ๒๕๔๒ 

๖. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.๒๕๔๕ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เลมที่  ๑๑๙  ตอนพิเศษ  ๑๒๘ ง 
ลงวันที่  ๒๕  ธันวาคม  ๒๕๔๕ 
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แบบสัญญาซื้อขาย 

                                                                                                           สัญญาเลขที่..................................... 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น  ณ ...................................................ตําบล/แขวง..................................... 
อําเภอ/เขต...............................จังหวดั.............................เมื่อวันที่...........เดือน............................พ.ศ............... 
กับ....................................................ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิตบิุคคล ณ ................................................................. 
มีสํานักงานใหญอยูเลขที่.....................ถนน...............................................ตําบล/แขวง..................................... 
อําเภอ/เขต...........................จังหวัด...........................โดย..............................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนติิบุคคล 
ปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท...................................................................... 
ลงวันที่......................................(และหนังสอืมอบอํานาจลงวันที่......................................)* แนบทายสัญญานี้ 
(ในกรณีที่ผูขายเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ.......................................อยูบานเลขที่......................... 
ถนน....................................ตําบล/แขวง...............................................อําเภอ/เขต............................................ 
จังหวดั..................................)* ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขาย” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ  ๑ ขอตกลงซื้อขาย 
  ผูซ้ือตกลงซื้อและผูขายตกลงขาย................................................................................ 
........................................................................................................................................................................... 
จํานวน......................เปนราคาทั้งสิ้น....................................บาท (..................................................................) 
ซ่ึงไดรวมภาษมีูลคาเพิ่มจํานวน...........................บาท ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว 
  ผูขายรับรองวาสิ่งของที่ขายใหตามสัญญานี้เปนของแท ของใหม  ไมเคยใชงานมากอน           
ไมเปนของเกาเก็บ และมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญา 
  ในกรณีที่เปนการซื้อส่ิงของซึ่งจะตองมีการตรวจทดลอง ผูขายรับรองวา เมื่อตรวจทดลอง
แลว ตองมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวากําหนดไวดวย 
 ขอ  ๒ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
   เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
   ๒.๑ ผนวก ๑..............(รายการคุณลักษณะเฉพาะ).......... จํานวน.......................หนา 
   ๒.๒ ผนวก ๒.............(แคตตาล็อก)*.......... จํานวน.......................หนา 
   ๒.๓ ผนวก ๓.............(แบบรูป)*.......... จํานวน.......................หนา 
   ๒.๔ ผนวก ๔.............(ใบเสนอราคา).......... จํานวน.......................หนา 
   ๒.๕ ............................................................................................................. 
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 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูซ้ือ 
 ขอ ๓ การสงมอบ 
   ผูขายจะสงมอบสิ่งของที่ซ้ือขายตามสัญญาใหแกผูซ้ือ  ณ........................................... 
.........................................................................ภายในวนัที.่............เดือน...............................พ.ศ..................... 
ใหถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในขอ ๑ แหงสัญญานี้  พรอมทั้งหบีหอหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบรอย 
   การสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้  ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดยีว  หรือสงมอบ
หลายครั้งผูขายจะตองแจงกาํหนดเวลาสงมอบแตละครั้งโดยทําเปนหนังสือนําไปยืน่ตอผูซ้ือ ณ...................... 
ในเวลาราชการ  กอนวันสงมอบไมนอยกวา.........................วันทําการ 
 ขอ ๔ การใชเรือไทย 
   ถาสิ่งของที่จะตองสงมอบใหแกผูซ้ือตามสัญญานี้  เปนสิ่งของที่ผูขายจะตองสั่งหรือ
นําเขามาจากตางประเทศ  และสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู  และ
สามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  ผูขายตองจัดการให   
ส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย  เวน
แตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวีกอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใชเรือ
ไทย  หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได  ทั้งนี้    ไมวาการ
ส่ังหรือส่ังซื้อส่ิงของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร, ซีไอเอฟ หรือแบบอื่นใด 
   ในการสงมอบสิ่งของตามสัญญาใหแกผูซ้ือ  ถาสิ่งของนั้นเปนสิ่งของตามวรรคหนึ่ง         
ผูขายจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น  ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุก              
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูซ้ือพรอมกับการสงมอบสิ่งของดวย 
   ในกรณีที่ส่ิงของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทย  โดยเรอืไทยหรอื
เรือที่มี สิทธิ เชนเดียวกับเรือไทย   ผูขายตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาได รับอนุญาตจากสํานักงาน              
คณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวีใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนได หรือหลักฐานซึ่งแสดงวาไดชําระคาธรรม-
เนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใด
อยางหนึ่งแกผูซ้ือดวย 
  ในกรณีที่ผูขายไมสงมอบหลักฐานอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวในสองวรรคขางตนใหแก          
ผูซ้ือ แตจะขอสงมอบสิ่งของดังกลาวใหแกผูซ้ือกอน  โดยยังไมรับชําระเงินคาสิ่งของ  ผูซ้ือมีสิทธิรับ    ส่ิงของ
ดังกลาวไวกอน  และชําระเงินคาสิ่งของเมื่อผูขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 
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 ขอ ๕  การตรวจรับ 
   เมื่อผู ซ้ือไดตรวจรับสิ่งของที่สงมอบและเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาแลว              
ผูซ้ือจะออกหลักฐานการรับมอบไวให  เพื่อผูขายนํามาเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาสิ่งของนั้น 
   ถาผลของการตรวจรับปรากฏวาสิ่งของที่ผูขายสงมอบไมตรงตามสัญญาขอ ๑ ผูซ้ือทรง
ไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับสิ่งของนั้น  ในกรณีเชนวานี้  ผูขายตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําได
และนําสิ่งของมาสงมอบใหใหม  หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูขายเอง  และ
ระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกลาวผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือ              
ลดคาปรับไมได 
   ในกรณีที่ผูขายสงมอบสิ่งของถูกตองแตไมครบจํานวน  หรือสงมอบครบจํานวน  แตไม
ถูกตองทั้งหมด  ผู ซ้ือจะตรวจรับเฉพาะสวนที่ถูกตอง  โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะสวนนั้นก็ได               
* (ความในวรรคสามนี้  จะไมกําหนดไวในกรณีที่ผูซ้ือตองการสิ่งของทั้งหมดในคราวเดียวกัน  หรือการซื้อส่ิงของที่
ประกอบเปนชุดหรือหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางหนึ่งอยางใดไปแลว  จะไมสามารถใชงานไดโดย
สมบูรณ) 
 ขอ  ๖ การชําระเงิน 
   (ผู ซ้ือตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ ๑ ใหแกผูขาย  เมื่อผู ซ้ือไดรับมอบสิ่งของ          
ตามขอ ๕ ไวโดยครบถวนแลว)* 
   (ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ ๑ ใหแกผูขาย  ดังนี้ 
   ๖.๑  เงินลวงหนา  จํานวน...............................บาท (..................................)จะจายให 
ภายใน.........................................วัน  นับแตวันทําสัญญานี ้ ทั้งนี้โดยผูขายจะตองนําหลักประกนัเงินลวงหนา 
เปน....................(หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศหรือพนัธบัตรรัฐบาลไทย)................เต็มตาม 
จํานวนเงินลวงหนาที่จะไดรับมามอบใหแกผูซ้ือเปนหลักประกนัชําระคืนเงินลวงหนากอนการรับชาํระเงิน
ลวงหนานัน้ 
   ๖.๒ เงินที่เหลือ  จํานวน..............................บาท (....................................................) 
จะจายใหเมื่อผูซ้ือไดรับมอบสิ่งของตามขอ ๕ ไวโดยครบถวนแลว)* 
   การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้  ผูซ้ือจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย 
ชื่อธนาคาร...............................................สาขา................................ชื่อบัญชี..................................................... 
เลขท่ีบัญชี.............................................ท้ังนี้  ผูขายตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอื่นใด 
เก่ียวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ  และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ        
(ความในวรรคนี้  ใชสําหรับกรณีท่ีสวนราชการจะจายเงินตรงใหแกผูขาย  (ระบบ  Direct  Payment)              
โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย  ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังกําหนด) 
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 ขอ ๗ การรับประกันความชํารดุบกพรอง 
   ผูขายยอมรับประกนัความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของตามสัญญานี้ เปนเวลา.........ป 
............เดือน  นับแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบ  โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว  หากสิ่งของตามสัญญานี้เกิดชํารุด          
บกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ  ผูขายจะตองจัดการซอมแซมหรือแกไขใหอยูในสภาพ          
ที่ใชการไดดีดังเดิม  ภายใน.............วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูซ้ือโดยไมคิดคาใชจายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ขอ  ๘ หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา 
   ในขณะทําสัญญานี้  ผูขายไดนําหลักประกนัเปน.................. ....................เปนจํานวน 
เงิน..........................บาท (...................................................)  ซ่ึงเทากับรอยละ...............(.....................%)            
ของราคาทั้งหมดตามสัญญา  มามอบใหแกผูซ้ือเพื่อเปนหลักประกนัการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
   หลักประกนัทีผู่ขายนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง  ผูซ้ือจะคืนใหเมื่อผูขายพนจาก              
ขอผูกพันตามสัญญานี้แลว  (สวนหลักประกนัตามขอ ๖.๑ ผูซ้ือจะคืนใหพรอมกับการจายเงินงวดสุดทาย            
ตามขอ ๖.๒)* 

 ขอ ๙ การบอกเลิกสัญญา 
   เมื่อครบกําหนดสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้แลวถาผูขายไมสงมอบสิ่งของที่ตกลงขาย   
ใหแกผูซ้ือ หรือสงมอบไมถูกตอง หรือไมครบจํานวน ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนได 
  ในกรณีที่ผูซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูซ้ือมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา (ขอ ๖ และ)*  ขอ ๘ เปนจํานวนเงินทั้งหมด  หรือแตบางสวนก็ได  
แลวแตผูซ้ือจะเห็นสมควร  และถาผูซ้ือจัดซื้อส่ิงของจากบุคคลอื่นเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดสง            
แลวแตกรณี  ภายในกําหนด..................เดือน  นับแตวันบอกเลิกสัญญา  ผูขายจะตองชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นจาก
ราคาที่กําหนดไวในสัญญานี้ดวย 
 ขอ  ๑๐ คาปรับ 
  ในกรณีที่ผูซ้ือมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ ๙ ผูขายจะตองชําระคาปรับให
ผูซ้ือเปนรายวันในอัตรารอยละ.........................(....................%)ของราคาสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบ นับแตวัน       
ถัดจาก วันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวน 
  การคิดคาปรับในกรณีส่ิงของที่ตกลงซื้อขายประกอบกันเปนชุด  แตผูขายสงมอบเพียง
บางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป  ทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  ใหถือวายังไมได        
สงมอบสิ่งของนั้นเลย  และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
  ในระหวางที่ผูซ้ือยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น  หากผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติ
ตามสัญญาตอไปได ผูซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคาร ผูออกหนังสือ
ค้ําประกันตามสัญญา (ขอ๖และ)*  ขอ ๘ กับเรียกรองใหชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไวในสัญญาขอ ๙  
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วรรคสองก็ได และถาผูซ้ือไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูขาย เมื่อครบกําหนดสงมอบแลว ผูซ้ือมีสิทธิ
ที่จะปรับผูขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
 ขอ  ๑๑ การรับผิดชดใชคาเสียหาย  
  ถาผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิดความ
เสียหายแกผูซ้ือแลว ผูขายตองชดใชคาเสียหายใหแกผูซ้ือโดยสิ้นเชิง ภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับ
แจงจากผูซ้ือ 
 ขอ ๑๒ การขอขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของ
ฝายผูซ้ือหรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซึ่งผูขายไมตองรับผิดชอบตามกฎหมายเปนเหตุใหผูขายไมสามารถ      
สงมอบสิ่งของตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูขายมีสิทธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอ
งดหรือลดคาปรับได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูซ้ือทราบภายใน       
๑๕ วัน นับแตวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
  ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่งใหถือวาผูขายไดสละสิทธิเรียกรอง
ในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของดหรือลดคาปรับ โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เวนแตกรณี   
เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูซ้ือทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของดหรือลดคาปรับตามวรรคหนึ่ง อยูใน              
ดุลพินิจของผูซ้ือที่จะพิจารณา 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  คู สัญญาไดอานและเขาใจ              
ขอความโดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และ        
คูสัญญาตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
       (ลงชื่อ).....................................................ผูซ้ือ 

                                                                                             (....................................................) 
      (ลงชื่อ).....................................................ผูขาย 

                                                                                             (....................................................) 
       (ลงชื่อ).....................................................พยาน 

                                                                                                (....................................................) 
       (ลงชื่อ).....................................................พยาน 

                                                                                          (....................................................) 
 

หมายเหต ุ  * เปนขอความหรอืเงื่อนไขเพิ่มเติมซึ่งสวนราชการผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตดัออกได ตามขอเท็จจริง 
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(ลงชื่อ).............................................พยาน    
            (............................................) 

แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันซอง) 

เลขที่......................................      
 วันที่............................................... 
 ขาพเจา..........(ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน).........สํานักงานตั้งอยูเลขที่...........ถนน.......................
ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต......................จังหวัด..............................โดย............................................             
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ.........................................  
(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)...............................ดังมีขอความตอไปนี้ 
 ๑. ตามที่..........(ช่ือผูเสนอราคา)............ไดยื่นซองประกวดราคาสําหรับการจัดซื้อ..................
ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่..............ซ่ึงตองวางหลักประกันซองตามเงื่อนไขการประกวดราคาตอ................. 
(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)...........................เปนจํานวนเงิน..................บาท  (............................) นั้น 
 ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้       
ช้ันตน ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของ...................(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)................................
จํานวนไมเกิน..................บาท  (...................................) ในกรณี..................(ช่ือผูเสนอราคา)................ไมปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขในการประกวดราคา อันเปนเหตุให................(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)...................มีสิทธิ  
ริบหลักประกันซองหรือใหชดใชคาเสียหายใดๆ รวมทั้งกรณีที่...........(ช่ือผูเสนอราคา)...........ไดถอนใบเสนอราคา
ของตนภายในระยะเวลาที่ใบเสนอราคายังมีผลอยู หรือมิไดไปลงนามในสัญญาเมื่อไดรับแจงไปทําสัญญา       
หรือมิไดวางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา โดยขาพเจาจะไมอางสิทธิ
ใดๆ เพื่อโตแยง และ................(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา).............ไมจําเปนตองเรียกรองให.........              
(ช่ือผูเสนอราคา).......................................ชําระหนี้นั้นกอน 
 ๒. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแต................ถึง.....................และขาพเจาจะไมเพิก
ถอนการค้ําประกันนี้ภายในระยะเวลาที่กําหนดไว 
 ๓.  ถา.......(ช่ือผูเสนอราคา)......ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปขาพเจา        
ยินยอมที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันนี้ออกไปเปนเวลาเทากับระยะเวลายืนราคาที่ไดขยายออกไป         
ดังกลาว 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
       (ลงชื่อ).............................................ผูค้ําประกัน 
                              (............................................) 
       ตําแหนง......................................... 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                            (............................................) 
 



93 

*  ตัดออกหรอืใสไวตามความเหมาะสม 

แบบสัญญาจาง 

       สัญญาเลขที่......................................................... 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ..............................................ตําบล/แขวง............................................ 
อําเภอ/เขต...................................จังหวดั................................เมื่อวันที่................เดือน...................................... 
พ.ศ........................ระหวาง.................................................................โดย......................................................... 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง  กับ..................................................................ซ่ึงจดทะเบียน 
เปนนิติบุคคล ณ .....................................................................................มีสํานักงานใหญอยูเลขที่.................... 
ถนน..................................................ตําบล/แขวง...................................อําเภอ/เขต.......................................... 
จังหวดั.....................................โดย.............................................ผูมีอํานาจลงนามผูกพนันิติบุคคลปรากฏตาม 
หนังสือรับรองของสํานักงานทะเบยีนหุนสวนบริษัท.......................................................ลงวันที่.....................          
(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่.............................)* แนบทายสัญญานี้ (ในกรณีที่ผูรับจางเปนบุคคลธรรมดา 
ใหใชขอความวากับ.................................................................................................อยูบานเลขที่...................... 
ถนน..................................................ตําบล/แขวง...................................อําเภอ/เขต.......................................... 
จังหวดั.................................................................)* ซ่ึงตอไปในสัญญานีเ้รียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ ๑   ขอตกลงวาจาง 
  ผูวาจางตกลงจางและผูรับจางตกลงรับจางทํางาน........................................................ 
........................................................................................................................................................................... 
ณ..........................................................ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต.................................. 
จังหวดั...............................................ตามขอกําหนดและเงื่อนไขแหงสญัญานี้รวมทั้งเอกสารแนบทายสัญญา 
  ผูรับจางตกลงที่จะจดัหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช ตลอดจนอุปกรณตางๆ 
ชนิดดีเพื่อใชในงานจางตามสัญญานี้ 
 ขอ ๒ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
   ๒.๑ ผนวก ๑.....................(แบบรปู)....................................จํานวน....................หนา 
  ๒.๒ ผนวก ๒.....................(รายการละเอียด).......................จํานวน....................หนา 
  ๒.๓  ผนวก ๓...............(ใบแจงปริมาณงานและราคา)..........จํานวน....................หนา 
  ๒.๔ ผนวก ๔......................(ใบเสนอราคา)..........................จํานวน....................หนา 
                            ๒.๕ ................................................ฯลฯ............................................. 
                          ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้  ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 
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ขอ ๓  หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา 
                          ในขณะทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน...................................................... 
เปนจํานวนเงนิ................................................บาท  (....................................................)  มามอบใหแกผูวาจาง 
เพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
            หลักประกันที่ ผู รับจางนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง ผูวาจางจะคืนใหเมื่อผู รับจาง              
พนจากขอผูกพันตามสัญญานี้แลว 
 ขอ ๔ ก. คาจางและการจายเงิน 
             (สําหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) 
             ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางเปนจํานวนเงิน......................บาท 
(..........................................)  ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพิ่มจํานวน...................................บาท ตลอดจนภาษีอากร
อ่ืนๆ 
และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว โดยถือราคาตอหนวยเปนเกณฑตามรายการแตละประเภทดังที่ไดกําหนดไวใน       

ใบแจงปริมาณงานและราคา 
              คูสัญญาทั้งสองฝายตางตกลงวาจํานวนปริมาณงานที่กําหนดไวในบัญชีรายการกอสราง
หรือใบแจงปริมาณงานและราคานี้เปนจํานวนโดยประมาณเทานั้น จํานวนปริมาณงานที่แทจริง   อาจจะมากหรือ       
นอยกวานี้ก็ไดซ่ึงผูวาจางจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามราคาตอหนวยของงานแตละรายการที่ไดทําเสร็จจริง            
คูสัญญาทั้งสองฝายตางตกลงที่จะไมเปลี่ยนแปลงราคาตอหนวยหรือเรียกรองคาสินไหมทดแทนอันเกิดจากการ              
ที่จํานวนปริมาณงานในแตละรายการไดแตกตางไปจากที่กําหนดไวในสัญญา ทั้งนี้ นอกจากในกรณีตอไปนี้* 
   ๔.๑ เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ ๑๒๕ (หนึ่งรอยยี่สิบหา)        
แตไมเกินรอยละ ๑๕๐ (หนึ่งรอยหาสิบ) ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและ         
ราคาจะจายใหในอัตรารอยละ ๙๐ (เกาสิบ) ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
   ๔.๒ เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ ๑๕๐ (หนึ่งรอยหาสิบ) 
ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหในอัตรารอยละ ๘๓ (แปดสิบสาม) 
ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
   ๔.๓ เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ ๗๕ (เจ็ดสิบหา) ของปริมาณงาน   
ที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญา และจะจายเพิม่ชดเชย
เปนคา overhead และ mobilization สําหรับงานรายการนั้นในอัตรารอยละ ๑๗ (สิบเจ็ด) ของผลตางระหวาง
ปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ กับปริมาณงานที่ทําเสร็จจริง คูณดวยราคา          
ตอหนวยตามสัญญา 
   ๔.๔ ผูวาจางจะจายเงินที่ เพิ่มขึ้น  หรือหักลดเงินในแตละกรณีดังกลาวขางตน              
ในงวดสุดทายของการจายเงิน หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามที่ผูวาจางจะพิจารณาเห็นสมควร 
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           ผูวาจางตกลงที่จะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานที่             
ทําเสร็จจริงเมื่อผูวาจางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางไดทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแลว และปรากฏวาเปนที่
พอใจตรงตามขอกําหนดแหงสัญญานี้ทุกประการ ผูวาจางจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นใหไวแกผูรับจาง  
   การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเมื่องานทั้งหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ 
รวมทั้งการทําสถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอยตามที่กําหนดไวในขอ ๒๐ 
 ขอ ๔  ข.  คาจางและการจายเงิน 
   (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
   ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางจํานวนเงิน...........................บาท 
(............................) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพิม่จํานวน....................................บาท ตลอดจนภาษีอากรอืน่ๆ              
และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑและกําหนดการจายเงินเปนงวดๆ ดังนี้ 
  งวดที่ ๑ เปนจาํนวนเงิน.....................................บาท  (.........................................)  
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน........................ใหแลวเสร็จภายใน............................................................................. 
  งวดที่ ๒ เปนจํานวนเงิน....................................บาท  (.........................................)  
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน........................ใหแลวเสร็จภายใน............................................................................. 

..............................ฯลฯ................................ 
  งวดสุดทาย  เปนจํานวนเงนิ..............................บาท  (..........................................)  
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา รวมทั้งทําสถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอย      
ตามที่กําหนดไวในขอ ๒๐ 
  การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผูรับจาง ชื่อธนาคาร..........................................สาขา..................................ชื่อบัญชี................................... 
เลขท่ีบัญชี..........................................ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนยีมหรือคาบริการอื่นใด 
เก่ียวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ        
(ความในวรรคนี้ ใชสําหรับกรณีท่ีสวนราชการจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง (ระบบ Direct Payment)              
โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังกําหนด) 
                         *ขอ  ๕ เงินคาจางลวงหนา 
  ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจางเปนจาํนวนเงิน......................บาท 
(.....................................) ซ่ึงเทากับรอยละ.......................................ของราคาคาจางตามสัญญาที่ระบุในขอ ๔ 
  เงินจํานวนดังกลาวจะจายใหภายหลังจากที่ผูรับจางไดวางหลักประกันการรับเงินคาจาง
ลวงหนาเต็มตามจํานวนเงินคาจางลวงหนานั้นใหแกผูวาจาง ผูรับจางจะตองออกใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนา 
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ตามแบบที่ผูวาจางกําหนดให และผูรับจางตกลงที่จะกระทําตามเงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใชจายและการใชคืนเงิน
คาจางลวงหนานั้นดังตอไปนี้ 
  ๕.๑ ผูรับจางจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เทานั้น หากผูรับจางใชจายเงินคาจางลวงหนา หรือสวนใดสวนหนึ่งของเงินคาจางลวงหนานั้นในทางอื่น ผูวาจาง 
อาจจะเรียกเงินคาจางลวงหนาคืนจากผูรับจางหรือบังคับแกหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  ๕.๒ เมื่อผูวาจางเรียกรอง ผูรับจางตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนา        
เพื่อพิสูจนวาไดเปนไปตามขอ ๕.๑ ภายในกําหนด ๑๕ วัน นับถัดจากวันไดรับแจงจากผูวาจาง หากผูรับจาง         
ไมอาจแสดงหลักฐานดังกลาวภายใน ๑๕ วัน ผูวาจางอาจเรียกเงินคาจางลวงหนาคืนจางผูรับจาง หรือบังคับ              
แกหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 
           *๕.๓ (สําหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) 
   ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ ๔. ก. ผูวาจางจะหักเงินคาจางในแตละเดือน
ไวจํานวนทั้งหมด*  ทั้งนี้จนกวาจํานวนเงินที่หักไวจะครบตามจํานวนเงินคาจางลวงหนาที่ผูรับจางไดรับไปแลว 
  ๕.๔  เงินจํานวนใดๆ ก็ตามที่ผู รับจางจะตองจายใหแกผูวาจางเพื่อชําระหนี้หรือ            
เพื่อชดใชความรับผิดตางๆ ตามสัญญา ผูวาจางจะหักเอาจากเงินคาจางงวดที่จะจายใหแกผูรับจาง กอนที่จะหัก
ชดใชคืนเงินคาจางลวงหนา 
  ๕.๕  ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาที่เหลือเกินกวาจํานวนเงิน
ที่ผูรับจางจะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอ่ืนแลวผูรับจางจะตองจายคืนเงินจํานวนที่เหลือนั้นใหแก  ผูวาจาง    
ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
  ๕.๕ ก. (สําหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) 
   ผูวาจางจะคืนหลักประกันเงินลวงหนาใหแกผูรับจาง ตอเมื่อผูวาจางไดหักเงิน          
คาจางไวครบจํานวนเงินลวงหนาตาม ๕.๓ 
  ๕.๕ ข. (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
   ผูวาจางจะคืนหลักประกนัเงนิลวงหนาใหแกผูรับจาง
**............................................ 
........................................................................................................................................................................... 
                     *** ขอ  ๖  การหักเงินประกันผลงาน 
   ในการจายเงินใหแกผูรับจางแตละงวด ผูวาจางจะหักเงินจํานวนรอยละ ๑๐ ของเงิน
ที่ตองจายในงวดนั้นเพื่อเปนประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะตองถูกหักไวทั้งสิ้นไมต่ํากวา ๖ เดือน 
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(สําหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) หรือจํานวน...........................บาท (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม)             
ผูรับจางมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผูรับจางจะตองวางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารซึ่งออก            
โดยธนาคารภายในประเทศ มาวางไวตอผูวาจางเพื่อเปนหลักประกันแทนก็ได 
 ผูวาจางจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารดังกลาว ตามวรรคหนึ่ง 
ใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินงวดสุดทาย 
             ขอ ๗  ก. กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
   ภายในกําหนด.................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ผูรับจางจะตองเสนอ
แผนงานใหเปนที่พอใจแกผูวาจาง โดยแสดงถึงขั้นตอนของการทํางานและกําหนดเวลาที่ตองใชในการทํางาน
หลักตางๆ ใหแลวเสร็จ*** 
   ผูรับจางตองเร่ิมทํางานที่รับจางภายในกําหนด.....................วัน  นับถัดจากวัน              
ไดรับหนังสือแจงใหเร่ิมงานและจะตองทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนด..................วัน นับถัดจากวันที่ไดรับ
หนังสือแจงดังกลาวนั้น 
   ถามิไดเสนอแผนงาน หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลาหรือ             
จะแลวเสร็จลาชาเกินกวากําหนดเวลา หรือผูรับจางทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปนผูลมละลายหรือ
เพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจการจาง หรือผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา ซ่ึงไดรับมอบ
อํานาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจาง
ใหลุลวงไปไดดวย 
 ขอ ๗  ข.  กําหนดเวลาแลวเสร็จ และสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
   ผูรับจางตองเริ่มทํางานที่รับจางภายในวันที่...........เดือน...................พ.ศ...............  
และจะตองทํางานใหแลวเสร็จบริบูรณภายในวันที่..............เดือน........................พ.ศ...............ถาผูรับจางมิได  
 
       * ในกรณีที่หนวยงานผูวาจางพิจารณาเห็นเปนการจําเปนและสมควรจะหักคาจางในแตละเดือนไวเพียง    
บางสวนก็ได 
 โดยแกไขจํานวนเงินที่จะหักเปนจํานวนรอยละ...................ของคาจางในแตละเดือนตามความเหมาะสมกไ็ด 
      ** หากการจายเงินคาจางงวดที่ ๒ เปนการจายตามผลงานของผูรับจางในสวนที่ปฏิบัติงานเกินกวาจํานวน
เงินลวงหนาใหผูวาจางคืนหลักประกันเงินลวงหนาพรอมกับจายเงินคาจางงวดที่ ๒ แตถาการจาย    คาจางงวดที่ 
๒ เปนการจายตามผลงานของผูรับจาง โดยเฉลี่ยหักเงินลวงหนาออกตามสวนของคาจางใน    แตละงวดใหผู
วาจางคืนหลักประกันเงินลวงหนาพรอมกับการจายเงินคางานงวดสุดทาย 
    *** ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
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ลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวา          
ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา  หรือจะแลวเสร็จลาชาเกินกวากําหนดเวลา หรือ  ผูรับจาง
ทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่งหรือตกเปนผูลมละลาย หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจ        
การจาง หรือผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา ซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิที่จะบอกเลิก
สัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจางใหลุลวงไปไดดวย 
  การที่ผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก          
ความรับผิดตามสัญญา 
 ขอ ๘ ความรับผดิชอบในความชํารุดบกพรองของงานจาง  
  เมื่องานแลวเสร็จบริบูรณ และผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางหรือจากผูรับจางราย
ใหมในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามขอ ๗ หากมีเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจางนี้  ภายใน
กําหนด*....................ป...................เดือน นับถัดจากวันที่ไดรับมอบงานดังกลาว ซ่ึงความชํารุด       บกพรอง
หรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของผูรับจางอันเกิดจากการใชวัสดุที่ไมถูกตอง หรือทําไวไมเรียบรอย 
หรือ         ทําไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชา ผูรับจางจะตองรีบทําการแกไขใหเปนที่เรียบรอย โดยไม
ชักชา โดย          ผูวาจางไมตองออกเงินใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผูรับจางบิดพล้ิวไมกระทําการดังกลาวภายใน
กําหนด.........วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจางหรือไมทําการแกไขใหถูกตองเรียบรอยภายใน
เวลาที่ผูวาจางกําหนดใหผูวาจางมีสิทธิที่จะทําการนั้นเองหรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นโดยผูรับจางตองเปนผูออก
คาใชจาย 
 ขอ  ๙ การจางชวง   
  ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกตอหนึ่ง         
โดยไมไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูวาจางกอน ทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะไดระบุไวเปนอยางอื่น
ความยินยอมดังกลาวนั้นไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาที่ตามสัญญานี้  และ       
ผูรับจางจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวงหรือของตัวแทนหรือลูกจาง
ของผูรับจางชวงนั้นทุกประการ 
 ขอ  ๑๐ การควบคุมงานของผูรับจาง   
  ผูรับจางจะตองควบคุมงานที่รับจางอยางเอาใจใสดวยประสิทธิภาพและความชํานาญ 
และในระหวางทํางานที่รับจางจะตองจัดใหมีผูแทนซึ่งทํางานเต็มเวลาเปนผูควบคุมงาน ผูควบคุมงานดังกลาว   
จะตองเปนผูแทนไดรับมอบอํานาจจากผูรับจาง  คําสั่งหรือคําแนะนําตาง ๆ ที่ไดแจงแกผูแทนผูไดรับมอบ  
       *  กําหนดเวลาที่ผูรับจางจะรับผิดในความชํารุดบกพรอง โดยปกติจะเปนเวลา ๑ ป แตในกรณี   งานจาง          
ผูวาจางควรจะรับผิดมากกวา ๑ ป ตามลักษณะงานหรือดวยเหตุใดก็ตาม ก็ใหกําหนดระยะเวลาดังกลาวตามที่          
ผูวาจางเห็นวาเหมาะสม 
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อํานาจนั้น ใหถือวาเปนคําสั่งหรือคําแนะนําที่ไดแจงแกผูรับจาง การแตงตั้งผูควบคุมงานนั้นจะตองทําเปน
หนังสือและตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจาง การเปลี่ยนตัวหรือแตงตั้งผูควบคุมงานใหมจะทํามิไดหาก
ไมไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน 
  ผูวาจางมีสิทธิที่จะขอใหเปล่ียนตัวผูแทนไดรับมอบอํานาจนั้น โดยแจงเปนหนังสือ         
ไปยังผูรับจางและผูรับจางจะตองทําการเปลี่ยนตัวโดยพลัน โดยไมคิดราคาเพิ่มหรืออางเปนเหตุเพื่อขยายอายุ
สัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้ 
 ขอ  ๑๑ ความรับผดิของผูรับจาง                
  ผูรับจางจะตองรับผิดตออุปทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการ
ปฏิบัติงานของผูรับจาง และจะตองรับผิดตอความเสียหายจากการกระทําของลูกจางของผูรับจาง 
  ความเสียหายใดๆ อันเกิดแกงานที่ผูรับจางไดทําขึ้น แมจะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย      
นอกจากกรณีอันเกิดจากความผิดของผูวาจาง  ผูรับจางจะตองรับผิดโดยซอมแซมใหคืนดีหรือเปล่ียนใหใหม   
โดยคาใชจายของผูรับจางเอง ความรับผิดของผูรับจางดังกลาวในขอนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผูวาจางไดรับมอบงาน     
คร้ังสุดทาย ซ่ึงหลังจากนั้นผูรับจางคงตองรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพรอง หรือความเสียหายดังกลาวใน            
ขอ ๘ เทานั้น 
 ขอ ๑๒ การจายเงินแกลูกจาง 
  ผูรับจางจะตองจายเงินแกลูกจางที่ผูรับจางไดจางมาในอัตราและตามกําหนดเวลาที่           
ผูรับจางไดตกลงหรือทําสัญญาไวตอลูกจางดังกลาว 
  ถาผูรับจางไมจายเงินคาจางหรือคาทดแทนอื่นใดแกลูกจางดังกลาวในวรรคแรก              
ผูวาจางมีสิทธิที่จะเอาเงินคาจางที่จะตองจายแกผูรับจางมาจายใหแกลูกจางของผูรับจางดังกลาว และใหถือวา           
ผูวาจางไดจายเงินจํานวนนั้นเปนคาจางใหแกผูรับจางตามสัญญาแลว 
  ผู รับจางจะตองจัดใหมีประกันภัยสําหรับลูกจางทุกคนที่จางมาทํางานโดยให              
ครอบคลุมถึงความรับผิดทั้งปวงของผูรับจางรวมทั้งผูรับจางชวงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิด           
คาสินไหมทดแทนไดตามกฎหมายซึ่งเกิดจากอุปทวเหตุหรือภยันตรายใดๆ ตอลูกจางหรือบุคคลอื่นที่ผูรับจาง
หรือผูรับจางชวงจางมาทํางานผูรับจางจะตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยดังกลาวพรอมทั้งหลักฐานการชําระ
เบี้ยประกันใหแกผูวาจางเมื่อผูวาจางเรียกรอง 
 ขอ ๑๓ การตรวจงานจาง 
  ถาผูวาจางแตงตั้งกรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพื่อควบคุม
การทํางานของผูรับจาง กรรมการตรวจการจาง หรือผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้นมีอํานาจเขาไปตรวจ
การงาน ในโรงงานและสถานที่ที่กําลังกอสรางไดทุกเวลา และผูรับจางจะตองอํานวยความสะดวกและ              
ใหความชวยเหลือ ในการนั้นตามสมควร 
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  การที่มีกรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงานหรือบริษัททีป่รึกษาหาทําใหผูรับจาง         
พนความรับผิดชอบตามสัญญานี้ขอหนึ่งขอใดไม 
 ขอ ๑๔ แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
  ผูรับจางจะตองรับรองวาไดตรวจสอบและทําความเขาใจในแบบรูปรายการละเอียด
โดยถ่ีถวนแลวหากปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ ทาง
วิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผูรับจางตกลงที่จะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของกรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุมงาน
หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผูวาจางแตงตั้งเพื่อใหงานแลวเสร็จบริบูรณโดยจะคิดคาใชจายใด ๆ    เพิ่มขึ้นจากผูวาจาง
ไมได 
 ขอ ๑๕ การควบคุมงานโดยผูวาจาง 
  ผูรับจางตกลงวา กรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผูวาจาง
แตงตั้งมีอํานาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อใหเปนไปตามเอกสารสัญญาและมีอํานาจที่จะสั่งใหแกไข
เปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม กรรมการตรวจการจาง           
ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษามีอํานาจที่จะสั่งใหหยุดกิจการนั้นชั่วคราวได ความลาชาในกรณีเชนนี้ ผูรับ
จางจะถือเปนเหตุขอขยายวันทําการออกไปมิได 
 ขอ ๑๖ งานพิเศษและการแกไขงาน 
  ผูวาจางมีสิทธิที่จะสั่งใหผูรับจางทํางานพิเศษซึ่งไมไดแสดงไว หรือรวมอยูในเอกสาร
สัญญา หากงานพิเศษนั้นๆ อยูในขอบขายทั่วไปแหงวัตถุประสงคของสัญญานี้ นอกจากนี้ผูวาจางยังมีสิทธิส่ังให
เปลี่ยนแปลงหรือแกไขแบบรูป และขอกําหนดตางๆ ในเอกสารสัญญานี้ดวย โดยไมทําใหสัญญาเปนโมฆะแต
อยางใด 
  อัตราคาจางหรือราคาที่กําหนดไวในสัญญานี้ใหกําหนดไวสําหรับงานพิเศษหรืองานที่
เพิ่มเติมขึ้น หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคําสั่งของผูวาจาง หากในสัญญาไมไดกําหนดไวถึงอัตราคาจางหรือราคา
ใดๆ ที่จะนํามาใชสําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นดังกลาว ผูวาจางและผูรับจางจะไดตกลงกัน  ที่จะกําหนด
อัตราหรือราคา รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถามี) กันใหมเพื่อความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไมได ผูวาจาง
จะกําหนดอัตราจางหรือราคาตายตัวตามแตผูวาจางจะเห็นวาเหมาะสมและถูกตอง ซ่ึงผูรับจางจะตองปฏิบัติงาน
ตามคําสั่งของผูวาจางแตอาจสงวนสิทธิ์ที่จะดําเนินการตามขอ ๒๑ ตอไปนี้ 
 ขอ ๑๗  คาปรับ  
  หากผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเวลาที่กําหนดไวในสัญญาและผูวาจางยัง
มิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินวันละ............................บาท และ
จะตองชําระคาใชจายในการควบคุมงานในเมื่อผูวาจางตองจางผูควบคุมงานอีกตอหนึ่งเปนจํานวนเงิน              
วันละ.....................บาท นับถัดจากวันที่กําหนดแลวเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยายใหจนถึงวันที่ 
 
 



101 

ทํางานแลวเสร็จจริง นอกจากนี้ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางานลาชา
เฉพาะสวนที่เกินกวาจํานวนคาปรับและคาใชจายดังกลาวไดอีกดวย 
  ในระหวางที่ผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้น หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางจะไม
สามารถปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ ๑๘ ก็ได และถาผูวาจางได
แจง        ขอเรียกรองไปยังผูรับจางเมื่อครบกําหนดแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลว ผูวาจางมีสิทธิที่จะ
ปรับ              ผูรับจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
 ขอ  ๑๘ สิทธิของผูวาจางภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีที่ ผู ว าจ างบอกเลิกสัญญา  ผูว าจ างอาจทํางานนั้นเองหรือวาจ างผู อ่ืน              
ใหทํางานนั้นตอจนแลวเสร็จได ผูวาจางหรือผูที่รับจางทํางานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการกอสรางสิ่งที่สราง
ขึ้นชั่วคราวสําหรับงานกอสรางและวัสดุตางๆ ซ่ึงเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่
จะเห็นสมควร 
  ในกรณีดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมดหรือ          
บางสวนตามแตจะเห็นสมควร นอกจากนั้นผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหาย ซ่ึงเปนจํานวนเกินกวา           
หลักประกัน การปฏิบัติงาน และคาเสียหายตาง ๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งคาใชจายที่เพิ่มขึ้นในการทํางานนั้นตอให       
แลวเสร็จตามสัญญา และคาใชจายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถามี) ซ่ึงผูวาจางจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือ
จํานวนเงินใดๆ ที่จะจายใหแกผูรับจางก็ได 
 ขอ ๑๙ การกําหนดคาเสียหาย 
  คาปรับหรือคาเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผูรับจางตามสัญญานี้ ผูวาจางมีสิทธิที่จะหัก           
เอาจากจํานวน เงินคาจางที่คางจายหรือจากเงินประกันผลงานของผูรับจางหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติ
ตามสัญญาก็ได 
  หากมีเงินคาจางตามสัญญาที่หักไวจายเปนคาปรับ และคาเสียหายแลวยังเหลือ              
อยูอีกเทาใดผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางทั้งหมด 
 ขอ ๒๐ การทําบริเวณกอสรางใหเรียบรอย 
  ผูรับจางจะตองรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมทั้งโรงงานหรือ            
ส่ิงอํานวยความสะดวกในการทํางานของผูรับจาง ลูกจาง ตัวแทน หรือของผูรับจางชวงใหอยูในความสะอาด 
ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในการใชงานตลอดระยะเวลาการจางและเมื่อทํางานเสร็จสิ้นแลวจะตองขนยาย
บรรดาเครื่องใชในการทํางานจางรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งกอสรางชั่วคราวตาง ๆ (ถามี) ทั้งจะตอง           
กลบเกลี่ยพื้นดินใหเรียบรอย เพื่อใหบริเวณทั้งหมดอยูในสภาพที่สะอาด และใชการไดทันที 
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 ขอ ๒๑ กรณีพิพาทและอนุญาโตตุลาการ 
  ๒๑.๑ ในกรณีที่มีขอโตแยงเกิดขึ้นระหวางคูสัญญาเกี่ยวกับขอกําหนดแหงสัญญานีห้รือ
เกี่ยวกับการปฏิบัติสัญญานี้ และคูสัญญาไมสามารถตกลงกันได ใหเสนอขอโตแยงหรือขอพิพาทนั้น              
ตออนุญาโตตุลาการเพื่อพิจารณาชี้ขาด 
  ๒๑.๒ เวนแตคูสัญญาทั้งสองฝายจะเห็นพองกันใหอนุญาโตตุลาการคนเดียวเปน          
ผูช้ีขาดการระงับขอพิพาทใหกระทําโดยอนุญาโตตุลาการ ๒ คน โดยคูสัญญาฝายหนึ่งจะทําหนังสือแสดงเจตนา
จะใหมีอนุญาโตตุลาการระงับขอพิพาทและระบุช่ืออนุญาโตตุลาการคนที่ตนแตงตั้งสงไปยังคูสัญญาอีกฝาย
หนึ่ง จากนั้นภายในระยะเวลา ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงดังกลาว คูสัญญาฝายที่ไดรับแจงจะตองแตงตั้ง
อนุญาโตตุลาการคนที่สอง  ถาอนุญาโตตุลาการทั้งสองคนดังกลาวไมสามารถประนีประนอมระงับขอพิพาทนั้น
ไดใหอนุญาโตตุลาการทั้งสองคนรวมกันแตงตั้งอนุญาโตตุลาการผูช้ีขาดภายในกําหนด เวลา ๓๐ วัน นับจาก
วันที่ไมสามารถตกลงกัน ผูช้ีขาดดังกลาวจะพิจารณาระงับขอพิพาทตอไป กระบวนพิจารณาของอนุญาโตตุลาการ
ใหถือตามขอบังคับอนุญาโตตุลาการของสถาบันอนุญาโตตุลาการกระทรวงยุติธรรมโดยอนุโลม หรือตาม
ขอบังคับอื่นที่คู สัญญาทั้งสองฝายเห็นชอบ  และใหกระทําในกรุงเทพมหานครโดยใชภาษาไทยหรือ
ภาษาอังกฤษเปนภาษา    ในการดําเนินกระบวนการพิจารณา 
  ๒๑.๓ ในกรณีที่คูสัญญาฝายใดฝายหนึ่งไมแตงตั้งอนุญาโตตุลาการฝายตนหรือใน
กรณีที่อนุญาโตตุลาการทั้งสองคนไมสามารถตกลงกันแตงตั้งอนุญาโตตุลาการผูช้ีขาดได คูสัญญาแตละฝาย              
ตางมีสิทธิรองขอตอศาลแพงเพื่อแตงตั้งอนุญาโตตุลาการหรืออนุญาโตตุลาการผูช้ีขาดไดแลวแตกรณี 
  ๒๑.๔ คําชี้ขาดของอนุญาโตตุลาการหรือของอนุญาโตตุลาการผูช้ีขาดแลวแตกรณี         
ใหถือเปนเด็ดขาดและถึงที่สุดผูกพันคูสัญญา 
  ๒๑.๕ คูสัญญาแตละฝายเปนผูรับภาระคาธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการฝายตนและ        
ออกคาใชจายอื่นๆ ในการดําเนินกระบวนพิจารณาฝายละครึ่ง ในกรณีที่มีการแตงตั้งอนุญาโตตุลาการคนเดียว
หรือมีการแตงตั้งอนุญาโตตุลาการผูช้ีขาด ใหอนุญาโตตุลาการหรืออนุญาโตตุลาการผูช้ีขาดเปนผูกําหนดภาระ              
คาธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการคนเดียวหรือภาระคาธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการผูช้ีขาดคนเดียว แลวแตกรณี 
 ขอ ๒๒ การขยายเวลาปฏิบตัิงานตามสัญญา 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของ
ฝายผูวาจาง หรือพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมายทําใหผูรับจางไมสามารถทํางาน
ใหแลวเสร็จตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูรับจางจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณ      
 
*  ตัดออกหรอืใสไวตามความเหมาะสม 
 
 



103 

ดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบ  เพื่อขอขยายเวลาทํางานออกไปภายใน ๑๕ วัน นับถัดจาก
วันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
  ถาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับจางไดสละสิทธิ์
เรียกรองในการที่จะขอขยายเวลาทํางานออกไปไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือ
ความบกพรองของฝายผูวาจาง ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูวาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูวาจางที่จะพิจารณา       
ตามที่เห็นสมควร 
                        *ขอ ๒๓ การใชเรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผูรับจางจะตองสั่งหรือนําของเขามาจากตางประเทศ
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณที่ตองนําเขามาเพื่อปฏิบัติงานตามสัญญา ไมวาผูรับจางจะเปนผูที่นําของเขามาเอง
หรือนําเขามาโดยผานตัวแทนหรือบุคคลอื่นใด ถาสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือที่มี          
เรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูรับ
จางตองจัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายัง
ประเทศไทยเวนแตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวีกอนบรรทุกของนั้น        
ลงเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทยหรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได    
ทั้งนี้ไมวาการสั่งหรือส่ังซื้อส่ิงของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร, ซีไอเอฟ หรือ          
แบบอื่นใด 
  ในการสงมอบงานตามสัญญาใหแกผูวาจาง  ถางานนั้นมีส่ิงของตามวรรคแรก  ผูรับ
จางจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading)  หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมาโดย        
เรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบงานดวย 
 
*  ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
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  ในกรณีที่ส่ิงของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาไดรับอนุญาตจากสํานักงาน         
คณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวีใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซึ่งแสดงวาไดชําระ              
คาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลว
อยางใดอยางหนึ่งแกผูวาจางดวย 
  ในกรณีที่ผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในสองวรรคขางตน
ใหแกผูวาจาง แตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอนโดยยังไมรับชําระเงินคาจาง ผูวาจางมีสิทธิรับงาน
ดังกลาวไวกอน และชําระเงินคาจางเมื่อผูรับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 
 ขอ ๒๔ มาตรฐานฝมือชาง 
  ผู รับจางตกลงเปนเงื่อนไขสําคัญวา ผู รับจางจะตองมีและใชผูผานการทดสอบ
มาตรฐานฝมือชาง จาก.......................................หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเทาจาก
สถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองใหเขารับราชการได ในอัตราไมต่ํากวารอยละ.....................ของแตละสาขาชาง     
แตจะตองมีชางจํานวนอยางนอย ๑ คน ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 
  ๒๔.๑  ............................................................................................................... 
  ๒๔.๒ ............................................................................................................... 
   .....................................................ฯลฯ................................................... 
  ผูรับจางจะตองจัดทําบัญชีแสดงจํานวนชางทั้งหมดโดยจําแนกตามแตละสาขาชางและ
ระดับชาง พรอมกับระบุรายชื่อชางผูที่ผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรดังกลาวในวรรคแรก
นํามาแสดงพรอมหลักฐานตางๆ ตอคณะกรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุมงาน กอนเริ่มลงมือทํางาน และ
พรอมที่จะใหผูวาจางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางตรวจสอบดูไดตลอดเวลาการทํางานตามสัญญานี้ของผูรับจาง 
  สัญญานี้ทําขึ้นเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจ 
ขอความโดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือ พรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และ          
คูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 
        (ลงชื่อ).......................................................ผูวาจาง  
                                                                                                           (.....................................................)  
                                                                                       (ลงชื่อ)......................................................ผูรับจาง 
                                                                                                            (....................................................) 
      (ลงชื่อ)......................................................พยาน  
                                                                                                            (....................................................) 
                                                                                           (ลงชื่อ)......................................................พยาน 
                                                                                                            (....................................................) 
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แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันซอง) 

เลขที่.....................................            วันที่............................................................. 
 ขาพเจา....(ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)....สํานักงานตั้งอยูเลขที่...............ถนน............................... 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต..................................จังหวดั..............................โดย.............................. 
..................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทนุ ขอทําหนังสอืค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ...................... 
(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)............... ดังมีขอความตอไปนี ้
 ๑. ตามที่..........(ช่ือผูเสนอราคา).........ไดยืน่ซองประกวดราคาสําหรับการจัดจาง........................ 
..............ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่.................ซ่ึงตองวางหลักประกันซองตามเงือ่นไขการประกวดราคาตอ 
.............(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)........เปนจํานวนเงิน............................บาท (...................................) นั้น 
 ขาพเจายอมผกูพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกนัชนิดเพกิถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้       
ช้ันตน ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของ....(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)..........จํานวนไมเกิน..........บาท 
(.......................................) ในกรณี...................(ช่ือผูเสนอราคา).........ไมปฏิบัติตามเงื่อนไขในการประกวดราคา 
อันเปนเหตุให..........(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)...........มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคาหรือให     
ชดใชคาเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่.......................(ช่ือผูเสนอราคา)...........ไดถอนใบเสนอราคาของตนภายใน
ระยะเวลาที ่ใบเสนอราคายังมีผลอยู  หรือมิไดไปลงนามในสัญญาเมื ่อไดรับแจงไปทําสัญญา หรือมิได          
วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาโดยขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ    
เพื่อโตแยงและ.........(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)............ไมจําเปนตองเรียกรองให.............(ช่ือผูเสนอราคา) 
...................ชําระหนีน้ั้นกอน 
 ๒. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแต................ถึง................และขาพเจาจะไมเพิกถอน
การค้ําประกันนี้ภายในระยะเวลาที่กําหนดไว 
 ๓. ถา.......(ช่ือผูเสนอราคา)......ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปขาพเจา        
ยินยอมที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันนี้  ออกไปตลอดระยะเวลายื่นราคาที่ไดขยายออกไป ดังกลาว 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 

       (ลงชื่อ).............................................ผูค้ําประกัน 
                                (............................................) 
                  ตําแหนง............................... 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                               (............................................) 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                                (............................................) 
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แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

เลขที่.....................................            วันที่............................................................. 
 ขาพเจา....................(ช่ือธนาคาร)...........สํานักงานตั้งอยูเลขที่..............ถนน............................... 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต..................................จังหวดั..............................โดย.............................. 
.................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ไวตอ.................................................. 
(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)............... ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “ผูวาจาง”  ดังมีขอความตอไปนี้ 
 ๑.  ตามที่..........(ช่ือผูรับจาง)......... ซ่ึงตอไปนี้เรียกกวา “ผูรับจาง”  ไดทําสัญญาจาง...................
กับผูวาจาง  ตามสัญญาเลขที่...............ลงวันที่......................................ซ่ึงผูรับจางตองวางหลักประกันการปฏิบัติ
ตามสัญญาตอผูวาจาง  เปนจาํนวนเงิน............บาท (..................) ซ่ึงเทากับรอยละ..............(............................) 
ของมูลคาทั้งหมดของสัญญา 
 ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้      
ช้ันตน ในการชําระเงินใหตามสิทธิเรียกรองของผูรับจาง จํานวนไมเกิน..................บาท (..............................)       
ในกรณีที่ผูรับจางกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ หรือตองชําระคาปรับ หรือคาใชจายใด ๆ หรือผูรับจางมิไดปฏิบัติ
ตามภาระหนาที่ใด ๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกลาวขางตน ทั้งนี้ โดยขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ เพื่อโตแยง และ       
ผูวาจางไมจําเปนตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนี้นั้นกอน 
 ๒. หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกผูรับจางหรือยินยอมใหผูรับจางปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เงื่อนไขใด ๆ ในสัญญา ใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
 ๓. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแตวันทําสัญญาจางดังกลาวขางตนจนถึงวันที่ภาระ       
หนาที่ทั้งหลายของผูรับจางจะไดปฏิบัติใหสําเร็จลุลวงไป และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด 
ๆ ตราบเทาที่ผูรับจางตองรับผิดชอบตอผูวาจางตามสัญญาจางอยู 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
       (ลงชื่อ).............................................ผูค้ําประกัน 
                                (............................................) 
                ตําแหนง.................................. 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                              (............................................) 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                             (............................................) 
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แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา) 

เลขที่.....................................               วันที่............................................................. 
 ขาพเจา...............(ช่ือธนาคาร)................สํานักงานตั้งอยูเลขที่..............ถนน............................... 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต..................................จังหวดั..............................โดย.............................. 
.............................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ.................................. 
(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)......................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูวาจาง” ดังมขีอความตอไปนี้ 
 ๑.  ตามที่............(ช่ือผูรับจาง)..................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูรับจาง” ไดทําสัญญากับผูวาจาง
ตามสัญญาเลขที่.....................ลงวันที่....................ซ่ึงผูรับจางมีสิทธิที่จะขอรับเงินคาจางลวงหนาเปนจํานวนเงนิ 
.......................บาท (..................................) นั้น 
 ๒. ขาพเจายินยอมค้ําประกันการจายเงินคาจางลวงหนาที่ผูรับจางไดรับไป ภายในวงเงิน             
ไมเกิน.......................บาท (..................................) 
 ๓.  หากผูรับจางซึ่งไดรับเงินคาจางลวงหนาตามขอ ๑ จากผูวาจางไปแลว ไมปฏิบัติตามสัญญา
หรือตามเงื่อนไขอื่น ๆ แนบทายสัญญา อันเปนเหตุใหตองจายเงินคาจางลวงหนาที่ไดรับไปดังกลาวคืนใหแก         
ผูวาจาง หรือผูรับจางมีความผูกพันที่จะตองจายคืนเงินคาจางลวงหนาแกผูวาจางไมวากรณีใด ๆ ขาพเจาตกลง         
ที่จะจายคืนเงินคาจางลวงหนาเต็มตามจํานวน.............................บาท (....................................) หรือตามจํานวน       
ที่ยังคางอยูใหแกผูวาจางภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับคําบอกกลาวเปนหนังสือจากผูวาจางโดยผูวาจาง        
ไมจําตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนี้นั้นกอน 
 ๔.  หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกผูรับจางหรือยินยอมใหผูรับจางปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เงื่อนไขใด ๆ ในสัญญา ใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
 ๕.  ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด ๆ ตราบเทาที่ผูรับจางยังตองรับผิดชอบตอ      
ผูวาจางตามสัญญาอยู 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
      (ลงชื่อ).............................................ผูค้ําประกัน 
                                (............................................) 
                   ตําแหนง............................... 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                                 (............................................) 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                               (............................................) 
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แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันการรับเงินประกันผลงาน) 

เลขที่.....................................             วันที่........................................................... 
 ขาพเจา................(ช่ือธนาคาร)...............สํานักงานตั้งอยูเลขที่..............ถนน............................... 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต..................................จังหวดั..............................โดย.............................. 
...............................................................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ 
.........................(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)..................................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูวาจาง” ดังมีขอความตอไปนี ้
 ๑.  ตามที่....................(ช่ือผูรับจาง).............................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูรับจาง” ไดทํา
สัญญาจางกับผูวาจางตามสัญญาเลขที่................................ลงวันที่...............................โดยตามสัญญาดังกลาวผู
วาจางจะหักเงินประกันผลงานไวในอัตรารอยละ......................(.................%) ของคาจางแตละงวดที่ถึงกําหนด
จายใหแกผูรับจางนั้น 
 ๒. ขาพเจายอมผูกพันตนเปนผูค้ําประกนัผูรับจาง สําหรับเงินประกันผลงาน ซ่ึงผูวาจางได       
หักไวจากคาจางที่ไดจายใหแกผูรับจางตั้งแตงวดที่.......ถึงงวดที่.......เปนจํานวนเงนิทั้งสิ้น.............................บาท 
(.................................................) ซ่ึงผูรับจางไดขอรับคืนไป กลาวคือหากผูรับจางปฏิบัติบกพรองหรือผิดสัญญา 
ขอใดขอหนึ่งอันกอใหเกิดความเสียหายใดแกผูวาจาง หรือจะตองรับผิดชดใชหนี้แกผูวาจางไมวากรณีใดขาพเจา
ยอมชําระเงินคาเสียหายหรือหนี้ดังกลาวขางตนใหแกผูวาจางทันทีที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง โดยผูวาจาง
ไมตองบอกกลาวลวงหนา หรือไมตองใชสิทธิทางศาลกอนทั้งผูวาจางไมมีหนาที่ตองพิสูจนถึงขอบกพรอง         
ดังกลาวของผูรับจางแตประการใดอีกดวย 
 ๓. หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกผูรับจางหรือยินยอมใหผูรับจางปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เงื่อนไขใด ๆ ในสัญญา ใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
 ๔. ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด ๆ ตราบเทาที่ผูรับจางยังตองรับผิดชอบ          
ตอผูวาจางตามสัญญาอยู 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
      (ลงชื่อ).............................................ผูค้ําประกัน 
                                 (............................................) 
                   ตําแหนง............................... 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                              (............................................) 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                               (............................................) 
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ตัวอยาง 
สัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไมจํากดัปริมาณ 

สัญญาเลขที่....................................... 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ.......................................ตําบล/แขวง........................................................ 
อําเภอ/เขต.............................จังหวดั......................เมื่อวันที่............เดือน............................พ.ศ............................. 
ระหวาง..........................................โดย.....................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา “ผูจะซือ้” ฝายหนึ่ง 
กับ.............................ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิตบิุคคล ณ....................................................................มีสํานักงานใหญ 
อยูเลขที่.............ถนน...................................ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต................................. 
จังหวดั................................โดย...........................................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนติบิุคคลปรากฏตามหนังสือ 
รับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบรษิัท.................................ลงวันที่........................................(และหนังสือ 
มอบอํานาจลงวันที่.............................................)* แนบทายสัญญานี้ (ในกรณีที่ผูจะขายเปนบุคคลธรรมดาใหใช 
ขอความวา..................................อยูเลขที.่................ถนน..............................ตําบล/
แขวง....................................... 
อําเภอ/เขต...........................จังหวัด...........................)*ซ่ึงตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา “ผูจะขาย” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ  ๑ ขอตกลงจะซื้อจะขาย 
           ผูจะซื้อตกลงจะซื้อและผูจะขายตกลงจะขาย..............…..................ตามเอกสารรายการ 
สินคาและราคาตอหนวยแนบทายสัญญานี้ตามจํานวนทีผู่จะซื้อจะสั่งซื้อเปนคราวๆไปมีกําหนดเวลา..........เดือน  
นับตั้งแตวันที่..............เดือน........................พ.ศ...................จนวนัที่............เดือน........................พ.ศ................... 
เปนราคาทั้งสิ้นประมาณ........................บาท (.........................................) ซ่ึงรวมภาษีมูลคาเพิ่มตลอดจนภาษี
อากรอื่น ๆ และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว 
  ตลอดอายุสัญญานี้  ผูจะขายรับจะจัดหาสิ่งของที่จะขายตามวรรคหนึ่งเตรียมไวใหแกผูจะซื้อ
ไดอยางเพียงพอตามจํานวนที่คูสัญญาไดตกลงประมาณการไวในภาคผนวก ๑ แนบทายสัญญานี้ แตผูจะซื้ออาจ
ส่ังซื้อจริงมากหรือนอยกวาจาํนวนประมาณการดังกลาวก็ได 
 ขอ ๒ การรับรองคุณภาพ 
  ผูจะขายรับรองวาสิ่งของที่จะขายใหตามสัญญานี้เปนของแท ของใหม ไมเคยใชงาน       
มากอนไมเปนของเกาเก็บทั้งมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญา.............. 

  ในกรณีที่เปนการซื้อส่ิงของซึ่งจะตองมีการตรวจทดลองผูจะขายรับรองวาเมื่อตรวจ
ทดลองแลวตองมีคุณภาพไมต่ํากวาทีก่ําหนดไวดวย 
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 ขอ ๓  เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  ๓.๑ ผนวก ๑.................(รายการพสัดุและราคาตอหนวย).......................................... 
           จํานวน.........................หนา 
  ๓.๒ ผนวก ๒.................(รายการคุณลักษณะเฉพาะ).................................................. 
           จํานวน.........................หนา 
  ๓.๓ ผนวก ๓......................(แคตตาล็อก).................................................................. 
           จํานวน.........................หนา 
  ๓.๔  ผนวก ๔..............................(แบบรูป)*............................................................... 
           จํานวน.........................หนา 
  ๓.๕  ผนวก ๕..............................(ใบเสนอราคา)........................................................ 
           จํานวน.........................หนา 
  ๓.๖ ......................................................ฯลฯ............................................................... 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความใน
สัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเองผูจะขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูจะซื้อ 
 ขอ ๔ การออกใบสั่งซื้อแตละคราว 
   ผูจะซื้อจะออกใบสั่งซื้อส่ิงของในแตละคราวเพียงรายการเดียวหรือหลายรายการ
พรอมกันก็ไดในปริมาณแตละรายการคราวละอยางมากไมเกิน...................................................................หรือ
อยางนอยไมต่ํากวา...............โดยจะระบุปริมาณ  สถานที่  และวันเวลาที่ผูจะขายจะตองสงมอบไวใน  ใบสั่งซื้อ
แตละคราว 
 ขอ  ๕ การสงมอบ 
   ผูจะขายสัญญาวาจะสงมอบสิ่งของตามสัญญาใหแกผูจะซื้อตามปริมาณสถานที่
และวันเวลาที่กําหนดไวในใบสั่งซื้อแตละคราวดวยคาใชจายของผูจะขายเอง พรอมทั้งหีบหอหรือเครื่องรัด     
พันผูกใหเรียบรอย ทั้งนี้ ผูจะซื้อจะออกใบสั่งซื้อมอบใหแกผูจะขายลวงหนากอนครบกําหนดเวลาสงมอบตาม
ใบสั่งซื้อไมนอยกวา................วัน 
 ขอ  ๖  การตรวจรับ 
           เมื่อผูจะซื้อไดตรวจรับสิ่งของที่สงมอบ และเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาและใบสั่งซื้อ
ในแตละคราวแลว ผูจะซื้อจะออกหลักฐานการรับมอบไวให เพื่อผูจะขายนํามาเปนหลักฐานประกอบ              
การขอรับเงิน คาสิ่งของนั้น 
          ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา ส่ิงของที่สงมอบไมตรงตามสัญญาและใบสั่งซื้อผูจะซื้อ
ทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับสิ่งของนั้น ในกรณีเชน  ผูจะขายตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทํา
ไดและนําสิ่งของมาสงมอบใหใหมหรือเพิ่มเติมใหถูกตองตามสัญญาและใบสั่งซื้อ ดวยคาใชจายของผูจะขายเอง
และระยะเวลาที่เสียไปดังกลาว ผูจะขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการเพื่อลดหรืองดคาปรับไมได 
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 ขอ  ๗ การชําระเงิน 
  ผูจะซื้อจะชําระเงินคาสิ่งของที่คํานวณตามปริมาณที่กําหนดในใบสั่งซื้อแตละคราวและ
ตามราคาตอหนวยดังระบุไวในผนวก ๑ แนบทายสัญญานี้ ใหแกผูจะขายภายใน...........................วัน  นับแต
วันที่ผูจะขายไดแสดงหลักฐานการรับมอบตามขอ ๖ ใหแกผูจะซื้อ 
 ขอ ๘ การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
  ผูจะขายยอมรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของตามสัญญานี้เปน
เวลา..............ป...............เดือน นับแตวันที่ผูจะซื้อไดรับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาวหากสิ่งของ  ตาม
สัญญานี้เกิดชํารุดบกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ ผูจะขายจะตองจัดการ ซอมแซมหรือ
แกไขใหอยูในสภาพที่ใชการไดดีดังเดิมภายใน...........วัน นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูจะซื้อ โดยไมคิดคาใชจาย
ใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ขอ ๙  หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา 
  ในวันทําสัญญานี้ผูจะขายไดนําหลักประกันเปน..............เปนจํานวนเงิน.............บาท 
(.............................................) ซ่ึงเทากับรอยละ...................(....................%) ของราคาประมาณการตามขอ ๑       
มามอบไวแกผูจะซื้อเพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  หลักประกนัทีผู่จะขายนํามามอบไวตามวรรคหนึ่งผูจะซือ้จะคืนใหเมื่อผูจะขายพนจาก
ขอผูกพันตามสัญญานี้แลว 
 ขอ ๑๐ การบอกเลิกสัญญา  
  เมื่อครบกําหนดสงมอบสิ่งของตามใบสั่งซื้อ ถาผูจะขายไมสงมอบสิ่งของที่ตกลงขาย
ใหแกผูจะซื้อหรือสงมอบไมถูกตองหรือไมครบจํานวน ผูจะซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนได 
  ในกรณีที่ผูจะซื้อใชสิทธิบอกเลิกสัญญาผูจะซื้อมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ ๙ เปนจํานวนเงินทั้งหมดหรือบางสวนก็ไดแลวแตผูจะซื้อจะ
เห็นสมควรและถาผูจะซื้อจัดซื้อส่ิงของจากบุคคลอื่นเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดสง แลวแตกรณี ภายใน
กําหนด................เดือน นับแตวันบอกเลิกสัญญาผูจะขายจะตองชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่กําหนดไวใน
สัญญานี้ดวย 
 
 ขอ  ๑๑ คาปรับ 
  ในกรณีที่ผูจะซื้อไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ ๑๐ ผูจะขายจะตองชําระ         
คาปรับใหผูจะซื้อเปนรายวัน ในอัตรารอยละ..................(.................%) ของราคาสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบนับ
แตวันถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามใบสั่งซื้อจนถึงวันที่ผูจะขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูจะซื้อจน
ถูกตองครบถวนตามใบสั่งซื้อ หรือจนถึงวันที่ผูจะซื้อไดซ้ือส่ิงของตามใบสั่งซื้อนั้นจากบุคคลอื่น ในกรณีนี้ผูจะ
ขายยอมรับผิดชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่กําหนดไวในสัญญาดวยซ่ึงผูจะขายตกลงใหผูจะซื้อหักเงินคาปรับ
และราคาที่เพิ่มขึ้นดังกลาวจากราคาสิ่งของตามใบสั่งซื้อคราวใดก็ไดหรือใหผูจะซื้อเรียกรองจากผูจะขายตาม
สัญญา         ขอ ๑๒ หรือจะเรียกรองจากหลักประกันสัญญาตามขอ ๙ ก็ได ตามที่ผูจะซื้อจะเห็นสมควร 
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  การคิดคาปรับในกรณีส่ิงของที่ตกลงจะซื้อจะขายประกอบกันเปนชุด แตผูจะขาย         
สงมอบเพียงบางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป ทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ              
ใหถือวายังไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
  ในระหวางที่ผูจะซื้อยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น ถาผูจะซื้อเห็นวาผูจะขาย             
ไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูจะซื้อจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ ๙ กับเรียกรองใหชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไวในสัญญา
ขอ ๑๐ วรรคสอง ก็ได และถาผูจะซื้อไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูจะขายเมื่อครบกําหนดสงมอบ
ตามใบสั่งซื้อแลวผูจะซื้อมีสิทธิที่จะปรับผูจะขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
 ขอ ๑๒ การรับผิดชดใชคาเสียหาย 
  ถาผูจะขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
ความเสียหายแกผูจะซื้อแลว ผูจะขายตองชดใชคาเสียหายใหแกผูจะซื้อโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด ๓๐ วันนับแต
วันที่ไดรับแจงจากผูจะซื้อ 
 ขอ ๑๓ การขอขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของ
ฝายผูจะซื้อ หรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซึ่งผูจะขายไมตองรับผิดชอบตามกฎหมายเปนเหตุใหผูจะขาย           
ไมสามารถสงมอบสิ่งของตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูจะขายมีสิทธิขอขยายเวลาทําการ          
ตามสัญญาหรือขอลดหรืองดคาปรับได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือ
ใหผูจะซื้อทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
  ถาผูจะขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูจะขายไดสละสิทธิ์
เรียกรองในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาเพื่องดหรือลดคาปรับโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เวนแตกรณีเหตุ
เกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูจะซื้อซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูจะซื้อทราบดีแลวตั้งแตตน 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญาเพื่อลดหรืองดคาปรับตามวรรคหนึ่งอยูในดุลพินิจของ   
ผูจะซื้อที่จะพิจารณา 
 ขอ ๑๔ การใชเรือไทย 
  ถาสิ่งของที่จะตองสงมอบใหแกผูจะซื้อตามสัญญานี้เปนสิ่งของที่ผูจะขายจะตอง             
ส่ังหรือนําเขามาจากตางประเทศ และสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู 
และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูจะขายตองจัดการให
ส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย เวน
แตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพานิชยนาวีกอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใชเรือ
ไทย หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได ทั้งนี้ไมวาการสั่ง
หรือส่ังซื้อส่ิงของดังกลาวจากตางประเทศเปนแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร, ซีไอเอฟ หรือแบบอื่นใด 
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  ในการสงมอบสิ่งของตามสัญญาใหแกผูจะซื้อ  ถาสิ่งของนั้นเปนสิ่งของตามวรรคหนึ่ง    
ผูจะขายจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุก           
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูจะซื้อพรอมกับการสงมอบสิ่งของดวย 
  ในกรณีที่ส่ิงของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูจะขายจะตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาไดรับอนุญาตจากสํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการพานิชยนาวีใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซึ่งแสดงวาไดชําระ              
คาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพานิชยนาวีแลว
อยางใดอยางหนึ่งแกผูจะซื้อดวย 
  ในกรณีที่ผูจะขายไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสองขางตน
ใหแกผูจะซื้อแตจะขอสงมอบสิ่งของดังกลาวใหผูจะซื้อกอน โดยยังไมรับชําระเงินคาสิ่งของผูจะซื้อมีสิทธิรับ           
ส่ิงของดังกลาวไวกอนและชําระเงินคาสิ่งของเมื่อผูจะขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญา
ตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
 
                        (ลงชื่อ).............................................ผูจะซื้อ 
                               (............................................) 
      (ลงชื่อ).............................................ผูจะขาย 
                                 (............................................) 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                               (............................................) 
      (ลงชื่อ).............................................พยาน 
                             (............................................) 
 

 
 

 

หมายเหตุ  *เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติมซึ่งสวนราชการผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกไดตามขอเท็จจริง 
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ตัวอยาง 
สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร 

สัญญาเลขที่.............................................. 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ..................................................................................................................
ตําบล/แขวง......................................อําเภอ/เขต..........................................จังหวดั................................................. 
เมื่อวันที่..............เดือน..........................................พ.ศ..................ระหวาง............................................................. 
โดย................................................................................................... ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูซ้ือ” ฝายหนึ่ง 
กับ.................................................ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบคุคล ณ.......................................................................... 
มีสํานักงานใหญอยูเลขที่..............ถนน........................ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต................................. 
จังหวดั.....................................โดย....................................................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏ    
ตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบรษิทั........................................ลงวันที่................................... 
(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่.......................)* แนบทายสัญญานี้ (ในกรณีที่ผูขายเปนบุคคลธรรมดาใหใช 
ขอความวา กบั...........................อยูบานเลขที่...............ถนน.........................ตําบล/แขวง....................................... 
อําเภอ/เขต..............................จังหวัด................................)* ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขาย” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ  ๑ ขอตกลงซื้อขาย 
  ผูซ้ือตกลงซื้อและผูขายตกลงขายและติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณการประมวลผล 
ระบบคอมพิวเตอร ซ่ึงเปนผลิตภัณฑของ........... ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “คอมพิวเตอร” ตามรายละเอียด
แนบทายสัญญาในผนวก ๑ รวมเปนราคาคอมพิวเตอรและคาติดตั้งทั้งสิ้น..........................บาท(.......................) 
ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพิ่ม จํานวน......................บาท ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว 
  ในกรณีที่ผูขายประสงคจะนําคอมพิวเตอรรายการใด ตางไปจากรายละเอียดที่กําหนดไว
ใน ผนวก ๑. มาติดตั้งใหผูซ้ือ ผูขายจะตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูซ้ือกอน และคอมพิวเตอร            
ที่จะนํามาติดตั้งดังกลาวนั้นจะตองมีคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไวในผนวก ๑ 
 ขอ  ๒ การรับรองคุณภาพ 
  ผูขายรับรองวาคอมพิวเตอรที่ขายใหตามสัญญานี้ มีคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไว
ตามรายละเอียด และคุณลักษณะเฉพาะของคอมพิวเตอรที่กําหนดไวในผนวก ๒ 
 ขอ  ๓  เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
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  ๓.๑ ผนวก ๑ รายการคอมพิวเตอรที่ซ้ือขาย 
   จํานวน.............................หนา 
  ๓.๒ ผนวก ๒ รายการคุณลักษณะเฉพาะ 
   จํานวน.............................หนา 
  ๓.๓ ผนวก ๓ รายละเอียดการทดสอบการใชงานของคอมพิวเตอร 
   จํานวน.............................หนา 
  ๓.๔ ผนวก ๔ การกําหนดตัวถวงของคอมพิวเตอร 
   จํานวน.............................หนา 
  ๓.๕ ผนวก ๕ การอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอร 
   จํานวน.............................หนา 
  ๓.๖ ผนวก ๖ รายการเอกสารคูมือการใชคอมพวิเตอร 
   จํานวน.............................หนา 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความใน
สัญญานี้บังคับ 
 ขอ  ๔ การสงมอบ 
  ผูขายจะติดตั้งคอมพิวเตอรที่ซ้ือขายตามสัญญานี้ใหถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไว
ในขอ ๑ แหงสัญญานี้ใหพรอมที่จะใชงานไดตามรายละเอียดการทดสอบแนบทายสัญญาในผนวก ๓.  ใหแก
ผูซ้ือ ณ.............................และสงมอบใหแกผูซ้ือภายใน...........วัน นับแตวันลงนามในสัญญา 
  ผูขายจะตองแจงกําหนดเวลาติดตั้งแลวเสร็จพรอมที่จะใชงานและสงมอบคอมพิวเตอรได
โดยทําเปนหนังสือยื่นตอผูซ้ือ ณ......................................................ในเวลาราชการกอนวันกําหนดสงมอบ          
ไมนอยกวา.............วันทําการ 
  ผูขายตองออกแบบสถานที่ติดตั้งคอมพิวเตอรรวมทั้งระบบอื่น ๆ ที่เกี่ยวของตาม
มาตรฐานของผูขายและไดรับความเห็นชอบจากผูซ้ือ และผูขายตองจัดหาเจาหนาที่มาใหคําแนะนําและตรวจสอบ
ความถูกตองเหมาะสมของสถานที่ใหทันตอการติดตั ้งคอมพิวเตอรโดยไมคิดคาใชจายใด ๆ จากผูซื ้อ          
ภายใน............วัน นับแตวันที่ลงนามในสัญญานี้ 
 ขอ  ๕ การใชเรือไทย 
  ถาผูขายจะตองสั่งหรือนําเขาคอมพิวเตอรมาจากตางประเทศและตองนําเขามาโดยทาง
เรือในเสนทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยูและสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม
ประกาศกําหนด ผูขายตองจัดการใหคอมพิวเตอรบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจาก
ตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพานิชยนาวีกอน 
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บรรทุกคอมพิวเตอรลงเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวน       
ใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได ทั้งนี้ ไมวาการซื้อคอมพิวเตอรจากตางประเทศเปนแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร, ซีไอเอฟ  
หรือแบบอื่นใด 
  ในการสงมอบคอมพิวเตอรใหแกผูซ้ือ  ถาเปนกรณีตามวรรคหนึ่งผูขายจะตองสงมอบ
ใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับคอมพิวเตอรนั้น  ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมาโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูซ้ือพรอมกับการสงมอบคอมพิวเตอรดวย 
  ในกรณีที่คอมพิวเตอรไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย หรือ
เรือที่มี สิทธิ เชนเดียวกับเรือไทย  ผูขายตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาได รับอนุญาตจากสํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริมพานิชยนาวีใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนได  หรือหลักฐานซึ่งแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียม
พิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพานิชยนาวีแลวอยางใดอยาง
หนึ่งแกผูซ้ือดวย 
  ในกรณีที่ผูขายไมสงมอบหลักฐานอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวในสองวรรคขางตนใหแก
ผู ซ้ือแตจะขอสงมอบคอมพิวเตอรใหผู ซ้ือกอน  โดยยังไมรับชําระเงินคาคอมพิวเตอร  ผู ซ้ือมีสิทธิรับ
คอมพิวเตอรไวกอนและชําระเงินคาคอมพิวเตอรเมื่อผูขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 
 ขอ   ๖ การตรวจรับ 
  เมื่อผูซ้ือไดตรวจรับคอมพิวเตอรถูกตองครบถวนตามสัญญานี้แลว  ผูซ้ือจะออก              
หลักฐานการรับมอบไวเปนหนังสือ  เพื่อผูขายนํามาใชเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาคอมพิวเตอร 
  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา  คอมพิวเตอรที่ผูขายสงมอบไมตรงตามสัญญา   ขอ ๑  
หรือมีคุณสมบัติไมถูกตองตามสัญญาขอ ๒  หรือใชงานไดไมครบถวนตามสัญญาขอ ๔  ผูซ้ือทรงไวซ่ึงสิทธิที่
จะไมรับคอมพิวเตอรนั้น  ในกรณีเชนวานี้ผูขายตองรีบนําคอมพิวเตอรนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําได  
และนําคอมพิวเตอรมาสงมอบใหใหม  หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูขายเอง  
และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกลาวผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของด    
หรือลดคาปรับไมได 
 ขอ   ๗ การชําระเงิน 
  (ผูซ้ือจะชําระเงินคาคอมพิวเตอรใหแกผูขาย  เมื่อผูซ้ือไดรับมอบคอมพิวเตอรตามขอ ๖  
ไวโดยครบถวนแลว)* 
  (ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาคอมพิวเตอรใหแกผูขาย  ดังนี้ 
  ๗.๑ เงินลวงหนา จาํนวน...................บาท (......................)จะจายใหภายใน........วัน 
นับแตวันทําสญัญานี้  ทั้งนี้โดยผูขายจะตองนําหลักประกันเงินลวงหนาเปน...............(หนังสือค้ําประกันของ 
ธนาคารภายในประเทศ  หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย).......  เต็มตามจํานวนเงินลวงหนาที่จะไดรับมามอบใหแก 
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ผูซ้ือเปนหลักประกันการชําระคืนเงินลวงหนากอนการรบัชําระเงินลวงหนานัน้ 
  ผูซ้ือจะคืนหลักประกันเงินลวงหนาใหแกผูขายเมื่อผูซ้ือไดรับมอบสิ่งของตามขอ๖         
ไวโดยครบถวนแลว 
  ๗.๒ เงินที่เหลือ จํานวน....................บาท (.................................) จะจายใหเมื่อผูซ้ือ        
ไดรับคอมพิวเตอรตามขอ ๖  ไวโดยครบถวนแลว)* 
 ขอ  ๘ การรับประกันความชํารดุบกพรอง 
  ผูขายยอมรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของการติดตั้งและคอมพิวเตอร 
ตามสัญญานี้เปนเวลา............ป ....................เดือน นับแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบ ถาภายในระยะเวลาดังกลาวการ    
ติดตั้งหรือคอมพิวเตอรชํารุดบกพรองหรือใชงานไมไดทั้งหมดหรือแตบางสวน  และความชํารุดบกพรองของการ
ติดตั้งหรือคอมพิวเตอรเกิดขึ้นโดยมิใชความผิดของผูซ้ือ  ผูขายจะตองจัดการซอมแซมแกไขให     อยูในสภาพ
ใชการไดดีดังเดิม  โดยตองเริ่มจัดการซอมแซมแกไขภายใน...........วัน นับแตเวลาที่ไดรับแจงจากผูซ้ือโดยไม
คิดคาใชจายใด ๆ จากผูซ้ือทั้งสิ้น  ถาผูขายไมปฏิบัติตาม  ผูซ้ือมีสิทธิจางบุคคลภายนอก     ทําการซอมแซม
แกไข  โดยผูขายจะตองออกคาใชจายในการจางบุคคลภายนอกทําการซอมแซมแกไขทั้งสิ้นแทนผูซ้ือ 
  ผูขายมีหนาที่บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยู
เสมอตลอดระยะเวลาดังกลาวในวรรคหนึ่ง  ดวยคาใชจายของผูขาย  โดยใหมีเวลาคอมพิวเตอรขัดของ              
รวมตามเกณฑการคํานวณนับไมเกินเดือนละ.............ช่ัวโมง  หรือรอยละ............ของเวลาใชงานทั้งหมด          
ของคอมพิวเตอรของเดือนนั้น  แลวแตตัวเลขใดจะมากกวากัน  มิฉะนั้นผูขายตองยอมใหผูซ้ือคิดคาปรับ             
ในชวงเวลาที่ไมสามารถใชคอมพิวเตอรไดในสวนที่เกินกําหนดขางตน  ในอัตราชั่วโมงละ..........................บาท 
  เกณฑการคํานวณเวลาขัดของของคอมพิวเตอรตามวรรคสอง  ใหเปนไปดังนี้ 
  -  กรณีที่คอมพิวเตอรเกิดขัดของพรอมกันหลายหนวย  ใหนับเวลาขัดของของหนวยที่
มีตัวถวงมากที่สุดเพียงหนวยเดียว 
  -  กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดของของคอมพิวเตอรแตกตางกัน           
เวลาที่ใชในการคํานวณคาปรับจะเทากับเวลาขัดของของคอมพิวเตอรหนวยนั้นคูณดวยตัวถวงซึ่งมีคาตาง ๆ             
ตามผนวก ๔. 
  ผูขายจะตองชาํระคาปรับตามวรรคสองใหแกผูซ้ือภายใน................วัน  นับแตวนัที่
ไดรับแจงจากผูซ้ือ 
 ขอ   ๙ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในวนัทําสัญญานี้ผูขายไดนําหลักประกนัเปน..................เปนจํานวนรอยละ.............
ของราคาซื้อขายคอมพิวเตอรตามสัญญาขอ ๑  มามอบใหแกผูซ้ือ  เพื่อเปนการประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
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  หลักประกันที่ผูขายนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง ผูซ้ือจะคืนใหเมื่อผูขายพนจากขอผูกพัน
ตามสัญญานี้แลว 
 ขอ  ๑๐ การโอนกรรมสิทธ์ิ 

  คูสัญญาตกลงกันวากรรมสิทธในคอมพิวเตอรตามสัญญาจะโอนไปยังผูซ้ือเมื่อผูซ้ือ
ไดรับมอบคอมพิวเตอรดังกลาวตามสัญญาขอ ๖ แลว 
 ขอ  ๑๑ การอบรม 
  ผูขายตองจัดอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอรใหแกเจาหนาที่ของผูซ้ือกอนการติดตั้ง  
และใหแลวเสร็จกอนพนขอผูกพันตามสัญญาขอ ๘  โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ รายละเอียดของการฝกอบรม           
ใหเปนไปตามผนวก ๕ 
 ขอ ๑๒  คูมือการใชคอมพิวเตอร 
  ผูขายตองจัดหาคูมือการใชคอมพิวเตอรตามรายละเอียดที่กําหนดไวในผนวก ๖        
พรอมทั้งปรับปรุงใหทันสมัยตลอดระยะเวลาตามสัญญาขอ ๘  ทั้งนี้ โดยไมคิดเงินเพิ่มจากผูซ้ือ 
 ขอ ๑๓ การรับประกันความเสียหาย 
  ในกรณีที่บุคคลภายนอกกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใด ๆ  วามีการละเมิดลิขสิทธิ์
หรือสิทธิบัตรเกี่ยวกับคอมพิวเตอรตามสัญญานี้โดยผูซ้ือมิไดแกไขดัดแปลงไปจากเดิม ผูขายจะตองดําเนินการ
ทั้งปวงเพื่อใหการกลาวอางหรือการเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผูขายมิอาจกระทําได และผูซ้ือ
ตองรับผิดชดใชคาเสียหายตอบุคคลภายนอก เนื่องจากผลแหงการละเมิดลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรดังกลาว ผูขาย
ตองเปนผูชําระคาเสียหาย และคาใชจายรวมทั้งคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความแทนผูซ้ือ ทั้งนี้ ผูซ้ือจะแจง
ให         ผูขายทราบเปนลายลักษณอักษรในเมื่อไดมีการกลาวอาง หรือใชสิทธิเรียกรองดังกลาวโดยไมชักชา 
 ขอ ๑๔ การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดติดตั้งและสงมอบคอมพิวเตอรตามสัญญาขอ ๔ แลว ถาผูขายไมติดตั้งและ
สงมอบคอมพิวเตอรบางรายการหรือทั้งหมดใหแกผูซ้ือภายในกําหนดเวลาดังกลาวหรือสงมอบคอมพิวเตอร       
ไมตรงตามสัญญาขอ ๑  หรือมีคุณสมบัติไมถูกตองตามสัญญาขอ ๒  หรือติดตั้งแลวเสร็จและสงมอบภายใน
กําหนดแตใชงานไมไดครบถวนตามสัญญาขอ ๔  ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนได 
  ในกรณีที่ผูซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญาผูซ้ือมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา (ขอ ๗ และ)* ขอ ๙ เปนจํานวนเงินทั้งหมดหรือแตบางสวนก็ได 
แลวแตผูซ้ือจะเห็นสมควร และถาผูซ้ือจัดซื้อส่ิงของจากบุคคลอื่นเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดสง แลวแต
กรณีภายในกําหนด.....................เดือน นับแตวันบอกเลิกสัญญา ผูขายจะตองชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคา             
ที่กําหนดไวในสัญญานี้ดวย 
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  ในกรณีที่ผูขายไดสงมอบคอมพิวเตอรใหแกผูซ้ือ และผูซ้ือบอกเลิกสัญญาผูขายจะตอง
นําคอมพิวเตอรกลับคืนไป ภายใน..................วัน นับแตวันที่ผูซ้ือบอกเลิกสัญญา โดยผูขายเปนผูเสียคาใชจาย
เองทั้งสิ้น 
  ถาผูขายไมนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปภายในกําหนดเวลาดังกลาวตามวรรคหนึ่ง   ผูซ้ือ
จะกําหนดเวลาใหผูขายนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปอีกครั้งหนึ่ง หากพนกําหนดเวลาดังกลาวแลว ผูขายยังไมนํา
คอมพิวเตอรกลับคืนไปอีก ผูซ้ือมีสิทธินําคอมพิวเตอรออกขายทอดตลาด เงินที่ไดจากการขายทอดตลาด ผูขาย
ยอมใหผูซ้ือหักเปนคาปรับ และหักเปนคาใชจายและคาเสียหายที่เกิดแกผูซ้ือ ซ่ึงรวมถึงคาใชจายตาง ๆ ที่ผูซ้ือได
เสียไปในการดําเนินการขายทอดตลาดคอมพิวเตอรดังกลาว คาใชจายในการทําสถานที่ที่ร้ือถอนคอมพิวเตอร
ออกไปใหมีสภาพดังที่มีอยูเดิมกอนทําสัญญานี้ เงินที่เหลือจากการหักคาเสียหายแลวผูซ้ือจะคืนใหแกผูขาย           
ในระหวางคอมพิวเตอรอยูในความครอบครองของผูซ้ือ นับแตวันผูซ้ือบอกเลิกสัญญา ผูซ้ือไมตองรับผิดชอบ  
ในความเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้นอันเกิดแกคอมพิวเตอรอันมิใชความผิดของผูซ้ือ** 
 ขอ ๑๕ คาปรับ 
  ในกรณีที่ผูซ้ือยังไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๑๔ ผูขายจะตองชําระคาปรับใหผู
ซ้ือเปนรายวันในอัตรารอยละ................(...............%) ของราคาคอมพิวเตอรที่ยังไมไดรับมอบ นับแตวันถัดจาก       
วันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผูขายไดนําคอมพิวเตอรมาสงมอบใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวน 
  การคิดคาปรับในกรณีคอมพิวเตอรที่ตกลงซื้อขายเปนระบบ  ถาผูขายสงมอบเพียง      
บางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป  หรือสงมอบทั้งหมดแตใชงานไมไดถูกตองครบถวน           
ตามผนวก ๓ ใหถือวายังไมไดสงมอบคอมพิวเตอรนั้นเลย  และคิดคาปรับจากราคาคอมพิวเตอรทั้งระบบ 
  ในระหวางที่ผูซ้ือยังไมไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น  ถาผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติ
ตามสัญญาตอไปได  ผูซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  และริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคารผูออก
หนังสือค้ําประกันตามสัญญา (ขอ ๗ และ)* ขอ ๙ กับเรียกรองใหชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไวในสัญญา
ขอ ๑๔ วรรคสองก็ได  และถาผูซ้ือไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูขาย  เมื่อครบกําหนดสงมอบแลว  
ผูซ้ือมีสิทธิที่จะปรับผูขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
 ขอ  ๑๖ การรับผิดชดใชคาเสียหาย 
  ถาผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใด ๆ ก็ตามจนเปนเหตุใหเกิด          
ความเสียหายแกผูซ้ือแลว  ผูขายตองชดใชคาเสียหายใหแกผูซ้ือโดยสิ้นเชิง  ภายในกําหนด ๓๐ วัน  นับแตวันที่
ไดรับแจงจากผูซ้ือ 
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 ขอ ๑๗ การขอขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของ
ฝายผู ซ้ือ  หรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่ง  ซ่ึงผูขายไมตองรับผิดชอบตามกฎหมายเปนเหตุใหผูขาย              
ไมสามารถสงมอบคอมพิวเตอรตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได  ผูขายมีสิทธิขอขยายเวลาทําการ
ตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับได  โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือ
ใหผูซ้ือทราบ ภายใน ๑๕ วัน  นับแตวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
  ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง  ใหถือวาผูขายไดสละสิทธิ์             
เรียกรองในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญา  หรือของดหรือลดคาปรับโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น           
เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูซ้ือทราบดีอยูแลว       
ตั้งแตตน 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญา  หรือของดหรือลดคาปรับตามวรรคหนึ่ง  อยูใน            
ดุลพินิจของผูซ้ือจะพิจารณา 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ
โดยละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญา
ตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
      ลงชื่อ............................................................ผูซ้ือ 
               (...........................................................) 
      ลงชื่อ............................................................ผูขาย 
               (...........................................................) 
      ลงชื่อ............................................................พยาน 
               (...........................................................) 
      ลงชื่อ............................................................พยาน 
               (...........................................................) 
 
หมายเหตุ   *  เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติมซึ่งสวนราชการผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกไดตามขอเท็จจริง 
                   **  ความในวรรคนี้อาจแกไขเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม  ถาสวนราชการผูทําสัญญา
สามารถกําหนด 
                         มาตรการอื่นใดในสัญญา  หรือกําหนดทางปฏิบัติเพื่อแกปญหาที่ผูขายไมยอมนําคอมพิวเตอร    
กลับคืนไปได 
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ตัวอยาง 
สัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพวิเตอร 

สัญญาเลขที่................................................. 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ..................................................................................................................
ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต............................................จังหวดั.............................................. 
เมื่อวันที่...........เดือน.............................พ.ศ.................ระหวาง..................................โดย...................................... 
..................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กบั.............................................................. 
ซ่ึงจดทะเบยีนเปนนิติบุคคล ณ........................................................มีสํานักงานใหญอยูเลขที่................................. 
ถนน.........................ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต................................จังหวัด.................................. 
โดย.......................................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบคุคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบยีน 
หุนสวนบรษิทั...................................................ลงวันที่...................................................(และหนังสือมอบอํานาจ 
ลงวันที่..................................................)*  แนบทายสัญญานี้ (ในกรณทีี่ผูขายเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา 
กับ................................อยูบานเลขที่................ถนน..................................ตําบล/แขวง.......................................... 
อําเภอ/เขต........................จังหวัด..............................)**  ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ   ๑ ขอบเขตของงาน 
  ผูวาจางตกลงจางและผูรับจางตกลงรับจางบาํรุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพวิเตอร
อุปกรณการประมวลผล และระบบคอมพิวเตอร ตามรายละเอียดแนบทายสัญญาในผนวก ๑ ซ่ึงตอไปใน
สัญญานี้เรียกวา “คอมพิวเตอร”  ซ่ึงติดตั้งอยู ณ................................................................................................. 
  ผูรับจางจะจัดหาสิ่งของชนิดที่ดี ใชเครื่องมือดี และชางผูชํานาญและฝมือดี เพื่อใชใน
งานจางที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงาน 
 ขอ  ๒ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือวาเปนสวนหนึง่ของสัญญานี้ 
  ๒.๑ ผนวก ๑ รายการคอมพิวเตอรที่บํารุงรักษาตามสัญญา 
   จํานวน............................หนา 
  ๒.๒ ผนวก ๒ การกําหนดตัวถวงของคอมพิวเตอร 
   จํานวน............................หนา 
  ๒.๓ ผนวก ๓ คาบเวลาที่ตองบํารุงรักษาและอัตราคาบํารุงรักษา 
   จํานวน............................หนา 
  ๒.๔ ................................................ฯลฯ...................................... 
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  ขอความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความ  
ในสัญญานี้บังคับ 
 ขอ  ๓ ระยะเวลาใหบริการ 
  ผูรับจางตกลงใหบริการตามสัญญานี้ตั้งแตวันที.่..........เดือน...................พ.ศ............ 
ถึงวันที.่..........เดือน........................พ.ศ...............รวมเปนเวลาทั้งสิ้น...............ป..............เดือน..............วัน 
 ขอ  ๔ คาจางและการจายเงิน 

  คูสัญญาตกลงคาจางบริการบาํรุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพวิเตอรเปนเงนิทั้งสิน้ 
...........................บาท (...............................) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลเพิ่ม............................บาท ตลอดจนคาแรงงาน 
คาสิ่งของตลอดอายุสัญญา ภาษีอากรอืน่ และคาใชจายทัง้ปวงไวดวยแลว โดยผูวาจางจะแบงจายใหแกผูรับจาง      
เปนงวด ๆ รวม...................งวด 
  งวดที่หนึ่ง เปนเงิน...........................บาท(.........................................)จะจายเมื่อผูรับจาง        
ไดดําเนินการ บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรเปนเวลา...................... 
  งวดที่สอง เปนเงิน.........................บาท(.......................................)จะจายเมื่อผูรับจาง        
ไดดําเนินการ บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรเปนเวลา...................... 
  งวดที่สาม เปนเงิน...........................บาท(.........................................)จะจายเมื่อผูรับจาง         
ไดดําเนินการ บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรเปนเวลา...................... 

ฯลฯ 
  คาจางตามสัญญานี้ เปนอัตราที่กําหนดไวสําหรับการใหบริการบํารุงรักษาและ            
ซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรในเวลาตามรายละเอียดที่กําหนดไวในผนวก ๓ 
  ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการตามผนวก ๓ หรือมกีารเปลี่ยนแปลงลักษณะเฉพาะ
ของคอมพิวเตอรสวนใดอันเปนผลใหตองมีการเปลี่ยนแปลงแกไขอัตราคาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซม
แกไขตามที่ระบุไวในผนวก ๓ ผูวาจางหรือผูรับจางมีสิทธิขอเปลี่ยนแปลงแกไขอัตราคาจางบริการดังกลาวได 
การเปลี่ยนแปลงแกไขอัตราคาจางบริการดังกลาวจะมีผลบังคับตอเมื่อไดระบุไวในผนวกเพิ่มเติม ซ่ึงจะถือวา

เปนสวนหนึ่งแหงสัญญานี ้
 ขอ  ๕ การรับประกันผลงาน 
  ผูรับจางจะบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ใหอยูในสภาพ       
ใชงานไดดีอยูเสมอ โดยใหมเีวลาคอมพิวเตอรขัดของรวมตามเกณฑการคํานวณนับไมเกินเดือนละ..........ช่ัวโมง 
หรือรอยละ......................ของเวลาใชงานทัง้หมดของคอมพิวเตอรของเดือนนั้น แลวแตตัวเลขใดจะมากกวากนั 
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มิฉะนั้นผูรับจางตองยอมใหผูวาจางคิดคาปรับเวลาที่ไมสามารถใชคอมพิวเตอรไดในสวนที่เกินกาํหนดขางตน 
ในอัตราชั่วโมงละ......................บาท 

  เกณฑการคํานวณเวลาขัดของของคอมพิวเตอรตามวรรคหนึ่งใหเปนไปดังนี ้
  - กรณีที่คอมพวิเตอรเกิดขัดของพรอมกันหลายหนวย ใหนับเวลาขัดของของหนวยที่
มีตัวถวงมากทีสุ่ดเพียงหนวยเดียว 

  - กรณีความเสียหายอันสืบเนือ่งมาจากความขัดของของคอมพิวเตอรแตกตางกัน           
เวลาที่ใชในการคํานวณคาปรับจะเทากับเวลาขัดของของคอมพิวเตอรหนวยนั้นคณูดวยตัวถวงซึ่งมีคาตาง ๆ             
ตามผนวก ๒ 
 ขอ   ๖ การใหบริการ 
  ผูรับจางตกลงวา การบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรใหรวมถึง                   
การบํารุงเพื่อปองกันความชํารุดเสียหายของคอมพิวเตอรตลอดระยะเวลาตามสัญญานี้ โดยจะทําการซอมแซม        
แกไขและเปลี่ยนสิ่งที่จําเปนทกุประการ  เพื่อใหคอมพวิเตอรอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติโดยไมคิดคาใชจาย         
ใด ๆ เพิ่มเติมนอกเหนือจากคาจางบริการตามขอ ๔ แหงสัญญานี้ 
  ผูรับจางจะตองจัดใหชางผูมีความรูความชาํนาญและฝมอืดีมาตรวจสอบบํารุงรักษา
คอมพิวเตอรอยางนอยเดือนละ...............คร้ัง  ในกรณีคอมพิวเตอรขัดของใชการไมไดตามปกติ  ผูรับจางจะตอง
จัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชการไดดีดังเดิม  โดยตองเริ่มจดัการซอมแซมแกไขภายใน...........นับแต
เวลาที่ไดรับแจงจากผูวาจาง  หากผูรับจางไมปฏิบัติตาม  ผูวาจางมีสิทธิจางบุคคลภายนอกทําการซอมแซมแกไข  
โดยคาจางในการจางบุคคลภายนอกซอมแซมแกไข  ผูรับจางจะเปนผูออกใหแทนผูวาจางทั้งสิ้น 
  การจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ไมรวมถึงการ
เปลี่ยนแปลงลกัษณะเฉพาะของคอมพิวเตอรหรือสวนประกอบที่ติดตัง้เพิ่มเติมภายหลังที่สัญญานี้มีผลบังคับ

ความเสียหายของคอมพิวเตอรซ่ึงเกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเกิดจากความผิดของผูวาจาง 
 ขอ  ๗ ความรับผดิของผูจาง 
  ผูรับจางจะตองรับผิดตอผูวาจางในกรณีที่ผูรับจาง ผูแทน  ชาง หรือลูกจาง ของ ผูรับ
จางจงใจหรือประมาทเลินเลอ  หรือไมมีความรูความชาํนาญพอ  กระทําหรืองดเวนการกระทําใด ๆ เปนเหตุให
คอมพิวเตอรของผูวาจางเสียหายหรือไมอยูในสภาพทีใ่ชการไดดี  โดยไมอาจแกไขได  โดยผูรับจางจะตองจดัหา
คอมพิวเตอรทีม่ีคุณภาพและความสามารถในการใชงานไมต่ํากวาของเดิมชดใชแทน  หรือชดใชราคา
คอมพิวเตอรในขณะทีเ่กิดความเสียหายในกรณีที่ไมอาจจัดหาคอมพวิเตอรดังกลาวชดใชแทนได  ใหแกผูวาจาง
ภายในเวลาที่ผูวาจางกําหนด 
  นับตั้งแตเวลาที่ผูวาจางบอกกลาวใหผูรับจางจัดหาคอมพวิเตอรมาชดใชใหแทนหรือ     
ชดใชราคาคอมพิวเตอรตามวรรคแรก ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ.........ของคาจาง 
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หมายเหตุ     *  ขอความในวงเล็บนีไ้มใชในกรณีผูมีอํานาจลงนามผูกพนันิติบุคคลไดลงนามสัญญาดวยตนเอง 
                     **   สวนราชการผูทําสัญญาเลือกใชหรือตัดออกไดตามขอเท็จจริง 

บริการตามสัญญานี้  จนกวาผูวาจางบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ ๙ และหากผูวาจางตองใชคอมพวิเตอรที่อ่ืน
ประมวลผล  ผูรับจางยินยอมชดใชคาใชจายในการประมวลผลทั้งสิ้นแทนผูวาจางอีกดวย 
 ขอ  ๘ หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา 
  ในวนัทําสัญญานี้  ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน.............เปนจํานวนรอยละ............
ของราคาคาจางบํารุงรักษาตามสัญญานี้  มามอบใหแกผูวาจางเพื่อเปนประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  หลักประกนัทีผู่รับจางนํามามอบใหตามวรรคหนึ่ง  ผูวาจางจะคนืใหแกผูรับจาง            
เมื่อผูรับจางพนจากขอผูกพนัตามสัญญานี้แลว 
 ขอ   ๙ การบอกเลิกสัญญา 
  ในระหวางอายุสัญญา  หากผูวาจางเหน็วาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญาไดหรือ             
ผูรับจางผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง  ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได  ในกรณีเชนวานี้  ผูรับจางยินยอมใหผูวาจาง
ดําเนินการนอกเหนือจากการเรียกคาปรับตามสัญญาขอ ๕ วรรคหนึ่ง  หรือสัญญาขอ ๗ จนถึงวันบอกเลิกสัญญา
ดังตอไปนี ้
  ๙.๑  ริบหลักประกนัหรือเรียกรองจากธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา       
ขอ ๘ ทั้งหมดหรือแตบางสวน  แลวแตผูวาจางจะเห็นสมควร 
  ๙.๒  เรียกคาเสียหายอันพึงมีจากผูรับจาง 
  ถาการไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง  เปนเหตใุหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง          
เกินกวาจํานวนหลักประกันตามสัญญาขอ ๘ ผูรับจางยอมรับผิด  และยนิยอมชดใชคาเสียหายนั้นใหแก  ผูวาจาง  
ภายใน ๔๕ วนั  นับแตวันทีไ่ดรับแจงจากผูวาจาง 
 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ             
โดยละเอยีดตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญา
ตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
      ลงชื่อ............................................................ผูวาจาง 
               (...........................................................) 
      ลงชื่อ............................................................ผูรับจาง 
               (...........................................................) 
      ลงชื่อ............................................................พยาน 
               (...........................................................) 
      ลงชื่อ............................................................พยาน 
               (...........................................................) 
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ตัวอยาง 
สัญญาเชาคอมพิวเตอร 

สัญญาเลขที่.................................................. 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ.................................................................................................................. 
ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต............................................จังหวดั.............................................. 
เมื่อวันที่...........เดือน.................................พ.ศ.................ระหวาง..........................................................................
โดย...............................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูเชา” ฝายหนึ่ง กบั............................................... 
.....................ซ่ึงจดทะเบยีนเปนนิติบุคคล ณ...................................มีสํานักงานใหญอยูเลขที่................................. 
ถนน.........................ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต................................จังหวัด.................................. 
โดย.......................................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบคุคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบยีน 
หุนสวนบรษิทั.......................................................ลงวันที่...............................................(และหนังสอืมอบอํานาจ 
ลงวันที่..............................................)*  แนบทายสัญญานี้ (ในกรณีที่ผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา 
กับ...............................อยูบานเลขที่................ถนน...................................ตําบล/แขวง.......................................... 
อําเภอ/เขต.....................................จังหวดั.....................................)*   ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหเชา” 
อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ   ๑  นิยาม 
  ในสัญญานี้ 
  “คาเชา”  หมายความรวมถึงคาบํารุงรักษาดวย 
  “คาบํารุงรักษา” หมายความรวมถึงคาใชจายทั้งสิ้นในการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไข 
  “การบํารุงรักษา” หมายความรวมถึงการซอมแซมแกไขและเปลี่ยนแปลงสวนประกอบ
ที่เกี่ยวกับคอมพิวเตอรที่เชา 
  “การซอมแซมแกไข”  หมายความรวมถึงการซอมแซมแกไขไมวาจะเปนการซอมแซม
แกไขเล็กนอยหรือไม 
  “การเชาลักษณะที่ ๑”  ไดแก  การเชาที่ผูเชาสามารถใชคอมพิวเตอรโดยไมจํากัด            
ช่ัวโมงการใชงานในแตละเดือน  ซ่ึงรวมถึงคาบํารุงรักษาในคาบเวลาที่ตองการการบํารุงรักษาที่กําหนดในผนวก ๒ 
  “การเชาลักษณะที่ ๒”  ไดแก  การเชาที่มีการกําหนดอัตราคาเชาขั้นต่ําตอเดือน ซ่ึงรวมถึง
คาบํารุงรักษาในเวลาปกติ  แบงออกเปน ๒ กรณี  คือ 
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   กรณีที่ ๑  ไดแก  กรณีที่ใชคอมพิวเตอรไมเกิน ๑๗๖ ช่ัวโมง ในแตละเดือน ผูเชา
จะเสียคาเชาประจําเดือนของคอมพิวเตอรหนวยนั้นเทากับอัตราคาเชาตอเดือนที่กําหนดในผนวก ๒ 
   กรณีที่ ๒  ไดแก  กรณีที่ใชคอมพิวเตอรเกิน ๑๗๖ ช่ัวโมง  ในแตละเดือนผูเชาจะ
เสียคาเชาประจําเดือนของคอมพิวเตอรหนวยนั้นเทากับผลบวกระหวางคาเชาตอเดือนที่กําหนดในผนวก ๒ กับ       
คาเชาสวนเพิ่มซึ่งคํานวณจากคาเชาตอช่ัวโมงของคอมพิวเตอรหนวยนั้นตามที่กําหนดในผนวก ๒ คูณกับ
จํานวนชั่วโมงที่เกินกวา ๑๗๖ ช่ัวโมงในเดือนนั้น 
  “การเชาลักษณะที่๓”  ไดแก  การเชาที่ผูเชาสามารถใชคอมพิวเตอรโดยเสียคาเชา
ประจําเดือนตามจํานวนชั่วโมงที่ใชจริงของรายการนั้น  ในอัตราคาเชาตอช่ัวโมงที่กําหนดในผนวก ๒ ซ่ึง
รวมถึงคาบํารุงรักษาในเวลาปกติแลว 
  “ในเวลาปกติ”  หมายถึงในชวงเวลาระหวาง ๐๘.๐๐ น. – ๑๗.๐๐ น.  ของวันจันทรถึง
วันศุกร 
  “คาบํารุงรักษานอกเวลาปกติ”  หมายถึงคาบํารุงรักษาเฉพาะสวนที่เพิ่มเติมจาก              
คาบํารุงรักษาในเวลาปกติ 
 ขอ   ๒ ขอตกลงเชา 
  ผูเชาตกลงเชา และผูใหเชาตกลงใหเชาเครื่องคอมพิวเตอรอุปกรณประมวลผลระบบ
คอมพิวเตอร......................................ซ่ึงเปนผลิตภัณฑของ..................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “คอมพิวเตอร” ตามรายละเอียดแนบทายสัญญาในผนวก ๑ 
  ในกรณีที่ผูใหเชาประสงคจะนําคอมพิวเตอรรายการใดตางไปจากรายละเอียดที่กําหนด
ไวในผนวก ๑ มาติดตั้งใหผูเชา ผูใหเชาจะตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูเชากอน และคอมพิวเตอร
รายการใดที่จะนํามาติดตั้งดังกลาวนั้นจะตองมีคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไวในผนวก ๑ 
 ขอ  ๓ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  ๓.๑ ผนวก ๑  รายการคอมพิวเตอรที่เชา  จํานวน..................หนา 
  ๓.๒ ผนวก ๒  รายการคอมพิวเตอรที่มีการเชาลักษณะตาง ๆ   
    จํานวน......................หนา 
  ๓.๓ ผนวก ๓  รายละเอียดการทดสอบการใชงานของคอมพิวเตอร   
   จํานวน......................หนา 
  ๓.๔ ผนวก ๔  การกําหนดตัวถวงของคอมพิวเตอร  จํานวน..................หนา 
  ๓.๕ ผนวก ๕  การอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอร  จํานวน..................หนา 
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  ๓.๖ ผนวก ๖  รายการเอกสารคูมือการใชคอมพิวเตอร  จํานวน..................หนา 
  ๓.๗ ผนวก ๗ ขอกําหนดการใชโปรแกรม  จํานวน..................หนา 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความ          
ในสัญญานี้บังคับ 
 ขอ   ๔ ระยะเวลาการเชา 
  สัญญานี้มีผลบังคับตั้งแตวันที่ลงนามในสัญญา แตระยะเวลาการคํานวณคาเชา
คอมพิวเตอรตามสัญญานี้ใหมีกําหนด................ป  นับตั้งแตวันถัดจากวันที่ผูเชารับมอบคอมพิวเตอร 
 ขอ   ๕  การชําระคาเชา 
  การเชาคอมพิวเตอรตามสัญญานี้เปนการเชาแบบมีกําหนดระยะเวลา  โดยผูเชาจะชําระ
คาเชาเปนรายเดือนตามเดือนแหงปฏิทิน  ประกอบดวยการเชา...........ลักษณะตามที่กําหนดในผนวก ๒ 
  กรณีการเชาลักษณะที่ ๑  หรือลักษณะที่ ๒  หากการเชาในเดือนแรกไมครบเดือนแหง
ปฏิทินนั้นใหคํานวณคาเชาเริ่มตั้งแตวันถัดจากวันที่ผูเชารับมอบคอมพิวเตอรจากผูใหเชาตามสัญญาขอ ๘  
จนถึงวันสุดทายแหงเดือนปฏิทินนั้น  สวนการเชาเดือนสุดทายใหคํานวณคาเชาตั้งแตวันแรกของเดือนปฏิทิน
นั้นจนถึงวันสิ้นสุดสัญญา 
  การคํานวณคาเชาตามวรรคสอง  สําหรับการเชาลักษณะที่ ๑  ใหคํานวณคาเชาตอวัน  
จากอัตราคาเชาตอเดือนในผนวก ๒  หารดวย ๓๐  สวนการเชาลักษณะที่ ๒  ใหคํานวณคาเชาตอวันจากอัตรา      
คาเชาตอเดือนในผนวก ๒  หารดวย ๒๒ 
 ขอ   ๖  การรับรองคุณภาพ 
  ผูใหเชารับรองวาคอมพิวเตอรที่ใหเชาตามสัญญานี้  มีคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไว
ตามผนวก ๑ 
 ขอ   ๗ การสงมอบและติดตั้ง 
  ผูใหเชาจะทําการขนสงและติดตั้งคอมพิวเตอรที่เชาตามสัญญานี้ใหถูกตองครบถวน
ตามที่กําหนดไวในสัญญาขอ ๒ แหงสัญญานี้ในลักษณะพรอมที่จะใชงานไดตามรายละเอียด     การทดสอบ
แนบทายสัญญาในผนวก ๓ ใหแกผูเชา ณ.....................และสงมอบใหแกผูเชาภายใน..............วัน นับแตวันที่          
คูสัญญาไดลงนามในสัญญา  ซ่ึงผูใหเชาตองเปนผูจัดหาอุปกรณประกอบ  พรอมทั้งเครื่องมือที่ จําเปนในการ       
ติดตั้งโดยผูใหเชาเปนผูออกคาใชจายเองทั้งสิ้น 
  ผูให เชาจะตองแจงกําหนดเวลาติดตั้งแลวเสร็จพรอมที่จะใชงานและสงมอบ
คอมพิวเตอรได เปนหนังสือตอผูเชา ณ..................................ในเวลาราชการกอนวันกําหนดสงมอบตามวรรค
หนึ่งไมนอยกวา.....................วันทําการ 
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  ผูใหเชาตองออกแบบสถานที่ติดตั้งคอมพิวเตอร  รวมทั้งระบบอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ              
ตามมาตรฐานของผูใหเชาซึ่งไดรับความเห็นชอบจากผูเชาแลว  และผูใหเชาตองจัดหาเจาหนาที่มาใหคําแนะนํา
และตรวจสอบความถูกตองเหมาะสมของสถานที่ใหทันตอการติดตั้งคอมพิวเตอรภายใน....................วัน  นับแต
วันที่ลงนามในสัญญานี้  ทั้งนี้โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ ทั้งสิ้นจากผูเชา 
 ขอ  ๘ การตรวจรับ 
  เมื่อผูเชาไดตรวจรับคอมพิวเตอรที่สงมอบถูกตองครบถวนตามสัญญานี้แลว ผูเชาจะ
ออกหลักฐานการรับมอบไวเปนหนังสือ  เพื่อผูใหเชานํามาใชเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชา
คอมพิวเตอร 
 ขอ   ๙ การบํารุงรักษา 
  ผูใหเชามีหนาที่ใหการบํารุงรักษาคอมพิวเตอรใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอดวย  
คาใชจายของผูใหเชา  โดยตองจัดหาชางผูมีความรูความชํานาญและมีฝมือดีมาตรวจสอบบํารุงรักษาและ          
ซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรที่ใหเชาตลอดอายุสัญญาเชานี้อยางนอยเดือนละ...................คร้ัง  โดยใหมีระยะเวลา
หางกันไมนอยกวา..........วัน 
  การใชคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ใหถือวาอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติตามวรรค
หนึ่งหากมีเวลาคอมพิวเตอรขัดของรวมตามเกณฑคํานวณนับไมเกินเดือนละ.......................ช่ัวโมงหรือ              
รอยละ....................ของเวลาใชงานทั้งหมดของคอมพิวเตอรในเดือนนั้น  แลวแตตัวเลขใดจะมากกวากัน              
มิฉะนั้นผูใหเชาตองยอมใหผูเชาคิดคาปรับเวลาที่ไมสามารถใชคอมพิวเตอรไดในสวนที่เกินกําหนดขางตนใน
อัตราชั่วโมงละ..........................บาท  โดยยินยอมใหผูเชาหักคาปรับดังกลาวออกจากคาเชาประจําเดือน 
  เกณฑการคํานวณเวลาขัดของของคอมพิวเตอรตามวรรคสองใหเปนไปดังนี้ 
  -  กรณีที่คอมพิวเตอรขัดของพรอมกันหลายหนวย  ใหนับเวลาขัดของของหนวยที่มี
ตัวถวงมากที่สุดเพียงหนวยเดียว 
  - กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดของของคอมพิวเตอรแตกตางกัน  
เวลาที่ใชในการคํานวณคาปรับจะเทากับเวลาขัดของของคอมพิวเตอรหนวยนั้นคูณดวยตัวถวงซึ่งมีคาตาง ๆ         
ตามผนวก ๔ 
  เวลาคอมพิวเตอรขัดของในชวงเวลานอกคาบเวลาบํารุงรักษาตามรายละเอียด              
ในผนวก ๒ และผูเชามิไดแจงใหผูใหเชาทราบลวงหนาตามสัญญาขอ ๑๐  มิใหนํามานับรวมเพื่อคํานวณคาปรับ 
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 ขอ  ๑๐ การซอมแซมแกไข 
  ๑๐.๑ ในกรณีคอมพิวเตอรชํารุดบกพรองใชงานไมไดทั้งหมดหรือแตบางสวนโดยมิใช
ความผิดของผูเชา  ผูใหเชาจะตองจัดใหชางที่มีความรูความชํานาญและฝมือดีมาจัดการซอมแซมแกไขใหอยูใน
สภาพใชงานไดดีตามปกติ  โดยเริ่มดําเนินการดังนี้ 
   (๑)  กรณีคอมพิวเตอรชํารุดบกพรองในเวลาปกติ  ผูใหเชาจะตองเริ่มดําเนินการ     
ภายใน....................  นับแตเวลาที่ไดรับแจงจากผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูเชา 
   (๒) กรณีคอมพิวเตอรชํารุดบกพรองนอกเวลาปกติ  ผูใหเชาจะตองเริ่มดําเนินการ      
ภายใน..................  นับแตเวลาที่ไดรับแจงจากผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูเชา  แตทั้งนี้ผูเชาหรือผูที่ไดรับ
มอบหมายจากผูเชาไดแจงความประสงคในการใชคอมพิวเตอรนอกเวลาปกติใหผูใหเชาทราบลวงหนาในเวลา
ปกติแลว 
  ถาผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง  ผูใหเชายอมใหผูเชาปรับเปนรายชั่วโมงใน
อัตราชั่วโมงละ.................บาท  โดยยินยอมใหผูเชาหักคาปรับดังกลาวออกจากคาเชาประจําเดือน  สําหรับ
จํานวนชั่วโมงที่ใชในการคํานวณคาปรับจะเริ่มนับตั้งแตเวลาที่ผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูเชาไดแจงให      
ผูใหเชาทราบถึงความชํารุดบกพรองจนถึงเวลาที่ผูใหเชาเริ่มดําเนินการซอมแซมแกไข 
  ๑๐.๒ในกรณีที่คอมพิวเตอรที่เชาในลักษณะที่ ๒  และลักษณะที่ ๓  ชํารุดบกพรอง 
และผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูเชาไดแจงใหผูใหเชาทราบในเวลาปกติถึงการชํารุดบกพรองแลว  ผูให
เชาจะตองซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรที่ชํารุดบกพรองนั้นใหแลวเสร็จจนใชงานไดตามสภาพปกติ  โดยไมคิด            
คาใชจายใด ๆ ทั้งสิ้นจากผูเชาไมวาการซอมแซมแกไขจะกระทําในเวลาปกติหรือนอกเวลาปกติก็ตาม  สําหรับ
กรณีที่ผูเชาแจงใหผูใหเชาทราบนอกเวลาปกติถึงการชํารุดบกพรองของคอมพิวเตอรและตองการใหผูใหเชา
ซอมแซมแกไขในชวงเวลาดังกลาว  ผูเชาจะตองชําระคาซอมแซมแกไขสําหรับชวงเวลานั้นใหแก    ผูใหเชาโดย
คํานวณจากอัตราคาบํารุงรักษานอกเวลาปกติที่ระบุในผนวก ๒ คูณกับจํานวนชั่วโมงที่ใชจริงในการบํารุงรักษา
นอกเวลาปกติ 
  ๑๐.๓ ในกรณีที่คอมพิวเตอรขัดของใชการไมไดตามปกติ  และผูเชาเห็นวาไมอาจ         
ซอมแซมแกไขได  ใหผูเชาแจงใหผูใหเชาทราบเปนลายลักษณอักษรใหจัดหาคอมพิวเตอรที่มีคุณภาพและ        
ความสามารถในการใชงานไมต่ํากวาของเดิมมาใหผูเชาใชงานแทนภายในเวลา........วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับแจง
จากผูเชา  หากผูใหเชาไมสามารถจัดหาคอมพิวเตอรดังกลาวมาใหผูเชาใชงานแทนไดภายในเวลาที่กําหนดให          
ผูใหเชายินยอมใหผูเชาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ......................ของราคาคอมพิวเตอรที่เชาตามสัญญาขอ ๒  
นับตั้งแตวันถัดจากวันครบกําหนดดังกลาวจนกวาผูใหเชาจะดําเนินการดังกลาวแลวเสร็จ  หรือจนกวาผูเชา      
เห็นวาผูใหเชาไมอาจจัดหาคอมพิวเตอรอ่ืนแทนไดและบอกเลิกสัญญา  ทั้งนี้  ผูเชาไมจําตองจายคาเชาใน
ระหวางเวลาที่ผูเชาไมสามารถใชคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ได  นับตั้งแตวันที่ผูใหเชาไดรับแจงจากผูเชาใหจัดหา 
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คอมพิวเตอรอ่ืนใหผูเชาใชแทนจนถึงวันที่ผูใหเชาดําเนินการดังกลาวแลวเสร็จหรือจนกวาผูเชาบอกเลิกสัญญา
แลวแตกรณี 
 ขอ  ๑๑ การใชประโยชน 
  การใชประโยชนในคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  ผูใหเชายินยอมใหอยูภายใตการจัดการ
และการควบคุมดูแลของผูเชาโดยสิ้นเชิง  นอกจากผูเชาจะใชในการปฏิบัติงานของผูเชาแลว  ผูเชาอาจให  ผูอ่ืน
มาใชคอมพิวเตอรนี้ได  โดยอยูภายใตการควบคุมดูแลของผูเชา 
 ขอ ๑๒ การจัดอบรม 
  ผูใหเชาตองจัดอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอรใหแกเจาหนาที่ของผูเชากอนการติดตั้ง
และใหแลวเสร็จกอนพนจากขอผูกพันตามสัญญาขอ ๔ โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ รายละเอียดของการฝกอบรม   
ใหเปนไปตามผนวก ๕ 
 ขอ ๑๓ คูมือการใชคอมพิวเตอร 
  ผูใหเชาตองจัดหาคูมือการใชคอมพิวเตอรที่ใหเชาตามสัญญานี้  ตามที่กําหนดไวใน
ผนวก ๖ พรอมทั้งปรับปรุงใหทันสมัยตลอดอายุสัญญานี้ใหกับผูเชาโดยไมคิดมูลคา  นับแตวันสงมอบ
คอมพิวเตอร 
 ขอ ๑๔ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในวันทําสัญญานี้  ผูใหเชาไดนําหลักประกันเปน......................................................
เปนจํานวน..............................บาทมามอบไวแกผูเชาเพื่อเปนประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  หลักประกันที่ผูใหเชานํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง  ผูเชาจะคืนใหเมื่อผูใหเชาพนจาก        
ขอผูกพันตามสัญญานี้แลว 
 ขอ ๑๕ ขอตกลงการใชโปรแกรม 
  ผูใหเชายินยอมปฏิบัติตามขอตกลงการใชโปรแกรมตามที่กําหนดไวในผนวก ๗ 
 ขอ  ๑๖ การรับประกันความเสียหาย 
  ในกรณีที่บุคคลภายนอกกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใด ๆ วามีการละเมิดลิขสิทธิ์
หรือสิทธิบัตรเกี่ยวกับคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  โดยผูเชามิไดแกไขดัดแปลงไปจากเดิม  ผูใหเชาจะตองดําเนนิการ          
ทั้งปวงเพื่อใหการกลาวอางหรือการเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไปโดยเร็ว  หากผูใหเชามิอาจกระทําได  และ             
ผูเชาตองรับผิดชดใชคาเสียหายตอบุคคลภายนอก  เนื่องจากผลแหงการละเมิดลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรดังกลาว          
ผูใหเชาตองเปนผูชําระคาเสียหายและคาใชจายรวมทั้งคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความแทนผูเชา  ทั้งนี้  ผูเชา
ตองแจงใหผูใหเชาทราบเปนลายลักษณอักษรในเมื่อไดมีการกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองดังกลาวโดยไมชักชา 
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 ขอ ๑๗ ความรับผิดตอความเสียหาย 
  ผูเชาไมตองรับผิดชอบตอการสูญหายหรือเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแกคอมพิวเตอร            

อันไมใชความผิดของผูเชา ตลอดระยะเวลาที่คอมพิวเตอรอยูในความครอบครองของผูเชา 
  ถาเกิดความเสียหายขึ้นแกคอมพิวเตอรหรือสวนใดสวนหนึ่งของคอมพิวเตอรที่อยูใน

ความครอบครองของผูเชาตามวรรคแรก  ผูใหเชาตองดําเนินการทุกประการตามที่จําเปนเพื่อทําใหคอมพิวเตอร
กลับคืนสภาพที่ใชงานไดดีดังเดิมโดยเร็วที่สุด  และในกรณีที่ไมอาจดําเนินการใหคอมพิวเตอรคืนสูสภาพที่ใช
งานไดดีดังเดิมไดหรือในกรณีที่คอมพิวเตอรสูญหาย  ผูใหเชาตองนําคอมพิวเตอรเครื่องใหมที่มีคุณภาพและ
ความสามารถใชงานไมต่ํากวาคอมพิวเตอรเดิมมาติดตั้งใหแกผูเชาแทนภายใน................วันนับแตวันที่ผูใหเชา
ไดรับแจงจากผูเชาคอมพิวเตอรที่นํามาติดตั้งแทนนี้ใหถือเปนคอมพิวเตอรตามนัยขอ ๒ แหงสัญญานี้ดวย              
ทั้งนี้ในการปฏิบัติตามสัญญาขอนี้ผูใหเชาเปนผูออกคาใชจายเองทั้งสิ้น 

 ขอ ๑๘ การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดติดตั้งและสงมอบคอมพิวเตอรตามสัญญาขอ ๗ แลว  ถาผูใหเชาไม         

ติดตั้งและสงมอบคอมพิวเตอรบางรายการหรือทั้งหมดใหแกผูเชาภายในกําหนดเวลาตามสัญญาขอ ๗  หรือ         
สงมอบคอมพิวเตอรไมตรงตามสัญญาขอ ๒ หรือมีคุณสมบัติไมถูกตองตามสัญญาขอ ๖ หรือติดตั้งแลวเสร็จ
และสงมอบภายในกําหนดแตใชงานไมไดครบถวนตามสัญญาขอ ๗ หรือผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่ง
ขอใด  ผูเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 

  ในกรณีที่ผูเชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูเชามีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ ๑๔ เปนจาํนวนเงินทั้งหมดหรือบางสวนกไ็ดแลวแตผูเชาจะ
เห็นสมควรและถาผูเชาตองเชาคอมพิวเตอรจากบุคคลอื่นทั้งหมดหรือแตบางสวนภายในกําหนด......เดือน  นับ
แตวนับอกเลิกสัญญา  ผูใหเชายอมรับผิดชอบชดใชคาเชาที่เพิ่มขึ้นจากคาเชาที่กําหนดไวในสัญญานี้ดวย 
 ขอ  ๑๙ คาปรับ 
  ในกรณีที่ผูเชาไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๑๘ ผูใหเชาจะตองชําระคาปรับใหผู
เชาเปนรายวันในอัตรารอยละ........................(.......................%) ของราคาคอมพิวเตอรที่ยังไมไดรับมอบ  นับแต
วันถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันที่ผูใหเชาไดนําคอมพิวเตอรมาสงมอบใหแก ผูเชาจน
ถูกตองครบถวน 
  การคิดคาปรับในกรณีคอมพิวเตอรที่ตกลงเชาเปนระบบ  ถาผูใหเชาสงมอบเพียง            
บางสวน  หรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป  หรือสงมอบทั้งหมดแตใชงานไมไดถูกตองครบถวน        
ตามผนวก ๓ ใหถือวายังไมไดสงมอบคอมพิวเตอรนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาคอมพิวเตอรทั้งระบบ 
  ในระหวางที่ผูเชายังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น  ถาผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจ
ปฏิบัติตามสัญญาตอไปได  ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  และริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคาร ผูออก 
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หนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ ๑๔ กับเรียกรองใหชดใชคาเชาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไวในสัญญา  ขอ ๑๘ 
วรรคสองก็ได  และถาผูเชาไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูใหเชาเมื่อครบกําหนดสงมอบแลว ผูเชามี
สิทธิที่จะปรับผูใหเชาจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
 ขอ ๒๐ การนําคอมพิวเตอรกลับคืนไป 
  เมื่อสัญญาสิ้นสุดลงไมวาจะโดยการบอกเลิกสัญญา หรือครบอายุสัญญา ผูใหเชาตอง
นําคอมพิวเตอรกลับคืนภายใน.................วัน  โดยผูใหเชาเปนผูเสียคาใชจายเองทั้งสิ้น 
  ถาผูใหเชาไมนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง  ผูเชาจะ
กําหนดเวลาใหผูเชานําคอมพิวเตอรกลับคืนไปอีกครั้งหนึ่ง  หากพนกําหนดเวลาดังกลาวแลวผูใหเชายังไมนํา
คอมพิวเตอรกลับคืนไปอีก  ผูเชามีสิทธินําคอมพิวเตอรออกขายทอดตลาด  เงินที่ไดจากการขายทอดตลาด            
ผูใหเชายอมใหผูเชาหักเปนคาปรับและหักเปนคาใชจายและคาเสียหายที่เกิดแกผูเชาได  ซ่ึงรวมถึงคาใชจายตาง ๆ ที่      
ผูเชาไดเสียไปในการดําเนินการขายทอดตลาดคอมพิวเตอรดังกลาว  คาใชจายในการทําสถานที่ที่ร้ือถอน
คอมพิวเตอรออกไปใหมีสภาพดังที่ เปนอยู เดิมกอนทําสัญญานี้  เงินที่ เหลือจากการหักคาเสียหายแลว              
ผูเชาจะคืนใหแกผูใหเชาในระหวางคอมพิวเตอรอยูในครอบครองของผูเชานับแตวันที่ผูเชาบอกเลิกสัญญา            
ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้นอันเกิดแกคอมพิวเตอรอันมิใชความผิดของผูเชา** 
 ขอ ๒๑ การโอนกรรมสิทธ์ิใหบุคคลอ่ืน 
  ในระหวางอายุสัญญาเชา  ผูใหเชาจะไมโอนกรรมสิทธิ์ในคอมพิวเตอรที่ใหเชา              
แกบุคคลอื่น  หากผูใหเชาฝาฝน  ผูใหเชายินยอมชดใชคาเสียหายใหแกผูเชา 
 ขอ ๒๒ การรับผิดชดใชคาเสียหาย 
  ถาผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใด ๆ ก็ตามจนเปนเหตุใหเกิด
ความเสียหายแกผูเชาแลว  ผูใหเชาตองชดใชคาเสียหายใหแกผูเชาโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแตวันที่
ไดรับแจงจากผูเชา 
 ขอ ๒๓ การขอขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของ
ฝายผูเชาหรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซึ่งผูใหเชาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมายเปนเหตุใหผูใหเชา              
ไมสามารถสงมอบคอมพิวเตอรตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได  ผูใหเชามีสิทธิขอขยายเวลาทําการ
ตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับได  โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือ
ใหผูเชาทราบภายใน ๑๕ วัน  นับแตวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
 
 
 
 
 



133 

  ถาผูใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง  ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิ์
เรียกรองในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้นเวนแต
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาซึ่งมีหลักฐานชัดแจงหรือผูเชาทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับตามวรรคหนึ่งอยูใน              
ดุลพินิจของผูเชาที่จะพิจารณา 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ
โดยละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและ  คูสัญญา
ตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
      (ลงชื่อ)..............................................ผูเชา 
                  (............................................) 

      (ลงชื่อ)..............................................ผูใหเชา 
                 (.............................................) 

      (ลงชื่อ)..............................................พยาน 
                  (.............................................) 

      (ลงชื่อ)..............................................พยาน 
                  (..............................................) 
 

หมายเหตุ   * เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติมซึ่งสวนราชการผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกไดตาม   
 ขอเท็จจริง 
                 ** ความในวรรคนี้อาจแกไขเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม  ถาสวนราชการผูทําสัญญา 
 สามารถกําหนดมาตรการอื่นใดในสัญญาหรือกําหนดทางปฏิบัติเพื่อแกไขปญหาที่ผูใหเชา 
 ไมยอม 
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ตัวอยาง 
สัญญาซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 

สัญญาเลขที่.........................(๑).................... 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ.................................................................................................................. 
ตําบล/แขวง.........................อําเภอ/เขต.........................จังหวัด.......................เมื่อวันที่.........เดือน......................... 
พ.ศ...................ระหวาง.......................(๒).....................โดย....................................(๓)............................................. 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูซ้ือ” ฝายหนึ่ง กับ............................................(๔)..................................................... 
เลขที่...........ถนน.......................ตําบล/แขวง.........................อําเภอ/เขต.........................จังหวดั............................. 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขายและอนญุาตใหใชสิทธิ” อีกฝายหนึง่ 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ   ๑ คํานิยาม 
  “โปรแกรมคอมพิวเตอร”  หมายความวา  คําสั่ง  ชุดคําสั่งหรือส่ิงอื่นใดที่นําไปใชกับ
เครื่องคอมพิวเตอร  เพื่อใหเครื่องคอมพิวเตอรทํางาน  หรือเพื่อใหไดรับผลอยางหนึ่งอยางใด  ทั้งนี้  ไมวาจะเปน
ภาษาโปรแกรมคอมพิวเตอรในลักษณะใด 
  “ส่ือ”  หมายความวา  วัตถุซ่ึงมีโปรแกรมคอมพิวเตอรบันทึกอยู 
 ขอ  ๒ ขอตกลงซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิ 
  ผูซ้ือตกลงซื้อและผูขายตกลงขายและอนุญาตใหใชสิทธิโปรแกรมคอมพิวเตอรพรอม
ดวยส่ือและคูมือการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรเปนราคารวมทั้งสิ้น.........(๕)..........บาท (........................) ซ่ึงเปน
ราคาที่ไดรวมภาษีมูลคาเพิ่มจํานวน......................บาท (........................) ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และคาใชจาย
ทั้งปวงดวยแลว  รายละเอียดโปรแกรมคอมพิวเตอรและอนุญาตใหใชสิทธิ  เปนไปตามผนวก ๑ ทายสัญญานี้ 
 ขอ  ๓ การรับรองและการอนุญาตใหใชสิทธิ 
  ๓.๑ ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิขอรับรองและยืนยันวาเปนเจาของลิขสิทธิ์มีสิทธิแต      
ผูเดียวโดยสมบูรณปราศจากภาระผูกพันใด ๆ และมีอํานาจในการอนุญาตใหผู ซ้ือใชสิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร  คูมือการใชหรือส่ิงอื่นใดที่เกี่ยวของกับโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้โดยชอบดวยกฎหมาย 
  ๓.๒ ผูขายและอนุญาตใหใช สิทธิตกลงอนุญาตให ผู ซ้ือใช สิทธิ ในโปรแกรม
คอมพิวเตอรในหลายลักษณะหรือลักษณะใดลักษณะหนึ่งเพียงลักษณะเดียว (๖)  ดังนี้ 
    ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรหนึ่งชุดกับเครื่องคอมพิวเตอรเครื่องใดเครื่องหนึ่ง 
(Single License)  โดยมีผูใชโปรแกรมคอมพิวเตอรในขณะเดียวกันไมเกิน.................... (...................) คน               
ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรกับเครื่องคอมพิวเตอรที่บรรจุโปรแกรมคอมพิวเตอร จํานวน............ (...............) เครื่อง  
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(Volume  License) โดยมีผูใชโปรแกรมคอมพิวเตอรที่บรรจุในเครื่องคอมพิวเตอรแตละเครื่องในขณะเดียวกัน          
ไมเกิน.................... (...................) คน(๗) 
    ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรกับเครื่องคอมพิวเตอรหลักในระบบเครือขายเพื่อ
ทําใหเครื่องคอมพิวเตอร จํานวน................เครื่องสามารถใชโปรแกรมคอมพิวเตอรไดในขณะเดียวกัน 
(Network License) ในขณะเดียวกัน (Corporate License)  
    อ่ืน ๆ ............................. 
  ๓.๓ กําหนดระยะเวลาอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้เร่ิมตน
ตั้งแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรและสิ้นสุดวันที่.............................................รวมเปน
เวลา...........(........) ป ...........(........) เดือน ...........(........) วัน(๘) 
  ๓.๔ ในกรณีที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิเปนผูมีอํานาจอนุญาตใหผูซ้ือใชสิทธิใน
โปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะตองนําเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการเปนผูมี
อํานาจอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรดังกลาว  ซ่ึงออกโดยเจาของลิขสิทธิ์  มามอบใหแกผูซ้ือ          
ในวันลงนามในสัญญาฉบับนี้ 
   เอกสารหลักฐานที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะตองนํามามอบใหแกผู ซ้ือ          
ตามวรรคแรกจะตองมีขอความที่แสดงใหเห็นวาในกรณีที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิเลิกกิจการหรือถูก            
เพิกถอนการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้จากเจาของลิขสิทธิ์  เจาของลิขสิทธิ์              
จะยอมผูกพันตามสัญญานี้แทนผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิดวยตนเอง  หรือจัดใหผูมีอํานาจอนุญาตใหผูอ่ืนใช
สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรรายอ่ืนรับผิดชอบตามสัญญานี้แทนผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ 
 ขอ  ๔ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  ๔.๑ ผนวก ๑  รายละเอียดและราคาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ซ้ือขายและอนญุาตให 
  ใชสิทธิพรอมสื่อและคูมือ 
   จํานวน................................(.........................)หนา 
  ๔.๒ ผนวก ๒  รายการคุณลักษณะเฉพาะ 
   จํานวน................................(.........................)หนา 
  ๔.๓ ผนวก ๓  รายละเอียดการทดสอบการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร(๙) 
   จํานวน................................(.........................)หนา 
  ๔.๔ ผนวก ๔  การอบรมการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร 
   จํานวน................................(.........................)หนา 
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  ๔.๕ ผนวก ๕  รายละเอียดการใหบริการหลังการขาย 
   จํานวน................................(.........................)หนา 
  ๔.๖ ผนวก ๖  รายละเอียดการแกไขพัฒนาโปรแกรมคอมพวิเตอรใหดีขึ้น 
   จํานวน................................(.........................)หนา 
  ๔.๗ ..........................................ฯลฯ......................................... 
  ขอความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้  ใหใชขอความ
ในสัญญานี้บังคับ  และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะตอง
ปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูซ้ือ 
 ขอ  ๕ การสงมอบ 
  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะตองสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ ซ้ือขายและ
อนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญานี้ใหมีคุณสมบัติถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในผนวก ๑ และ ๒ โดยให
พรอมที่จะใชงานตามรายละเอียดการทดสอบที่กําหนดไวในผนวก ๓ (๑๐)  ใหแกผูซ้ือ ณ..................ภายใน........
(.........) วัน  นับแตวันลงนามในสัญญา (๑๑)  
  ในกรณีผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิประสงคจะนําโปรแกรมคอมพิวเตอรรายการใดที่
ตางไปจากรายละเอียดที่กําหนดไวในผนวก ๑ มาสงมอบใหผูซ้ือ  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิตองไดรับความ
เห็นชอบเปนหนังสือจากผูซ้ือกอน  และโปรแกรมคอมพิวเตอรที่จะนํามาสงมอบดังกลาวนั้นจะตองมีคุณสมบัติ
ไมต่ํากวาที่กําหนดไวในผนวก ๒ 
  การสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  ไมวาจะเปนการสงมอบเพียง              
คร้ังเดียว  หรือสงมอบหลายครั้ง  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้ง             
โดยทําเปนหนังสือยื่นตอผูซ้ือ ณ...........................ในเวลาราชการ  กอนวันสงมอบไมนอยกวา...........(...........) 
วันทําการ 
 ขอ   ๖ การตรวจรับ 
  เมื่อผูซ้ือไดตรวจรับโปรแกรมคอมพิวเตอรถูกตองครบถวนตามรายละเอียดและ           
คุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมคอมพิวเตอรแนบทายสัญญานี้  และเงื่อนไขตาง ๆ ของสัญญานี้แลว  ผูซ้ือจะ
ออกหนังสือแสดงการรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร  เพื่อผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิใชเปนหลักฐาน
ประกอบการขอรับชําระคาโปรแกรมคอมพิวเตอร 
  ถาผลการตรวจรับปรากฏวา  โปรแกรมคอมพิวเตอรที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ          
สงมอบไมตรงตามรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมคอมพิวเตอรแนบทายสัญญานี้  และเงื่อนไข
ตาง ๆ ของสัญญานี้  หรือใชงานไดไมครบถวนตามสัญญาขอ ๕  ผูซ้ือทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับโปรแกรม-
คอมพิวเตอรนั้น  ในกรณีเชนวานี้  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิตองรีบนําโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้นกลับคืน        
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โดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําไดและนําโปรแกรมคอมพิวเตอรมาสงมอบใหใหม  หรือตองทําการแกไขใหถูกตอง        
ตามสัญญาดวยคาใชจายของผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิเองและระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกลาว  ผูขายและ
อนุญาตใหใชสิทธิจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับไมได 
  ในกรณีที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรไมครบถวนหรือ
สงมอบครบถวนแตใชงานไดไมถูกตองตามที่กําหนดไวในสัญญาขอ ๕  แตไมถึงกับทําใหระบบคอมพิวเตอร    
ทั้งหมดใชการไมได  ผูซ้ือจะตรวจรับโปรแกรมคอมพิวเตอรเฉพาะสวนที่ใชงานไดถูกตองโดยออกหนังสือ
แสดงการรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรเฉพาะสวนนั้นก็ได 
 ขอ   ๗ การชําระเงิน(๑๒) 

  ผูซ้ือตกลงชําระคาโปรแกรมคอมพิวเตอรใหแกผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิดังนี้ 
  ๗.๑ ในกรณีที่มิไดมีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอรผูซ้ือจะชําระคาโปรแกรมคอมพิวเตอรใหแกผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ  เมื่อผูซ้ือไดรับมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอรตามขอ ๖  แลว 
  ๗.๒ ในกรณีที่มีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร  
ผูซ้ือจะชําระคาโปรแกรมคอมพิวเตอรใหผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ  เปนงวด ๆ  รวม.................(.............) 
งวด  ดังนี ้
   งวดที่หนึ่งเปนเงิน.................................บาท (.........................) 
   จะจายใหเมื่อผูซ้ือไดใชโปรแกรมคอมพิวเตอรเปนเวลา..............(..........)เดือน 
   งวดที่สองเปนเงิน....................................บาท (.......................) 
   จะจายใหเมื่อผูซ้ือไดใชโปรแกรมคอมพิวเตอรเปนเวลา.............(...........)เดือน 
     .................................... ฯลฯ.......................................... 
   งวดสุดทายเปนเงิน................................................บาท (.............................) 
   จะจายใหเมื่อครบกําหนดระยะเวลาอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร   
ดังกลาว 
   ในกรณีที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิเลิกกิจการหรือถูกเพิกถอนการอนุญาตให
ใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  ผูซ้ือจะชําระเงินคาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ถึงกําหนดชําระใน
วันหรือ หลังจากวันที่ผูซ้ือทราบถึงเหตุดังกลาวใหแกเจาของลิขสิทธิ์  หรือผูมีอํานาจอนุญาตใหผูอ่ืนใชสิทธิใน
โปรแกรมคอมพิวเตอรรายอ่ืนซึ่งเจาของลิขสิทธิ์จัดใหมารับผิดชอบตามสัญญานี้แทน 
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 ขอ  ๘ สิทธิของคูสัญญา 
  ๘.๑ ผู ซ้ือมีสิทธิที่จะใชโปรแกรมคอมพิวเตอรและคูมือสําหรับผูใชโปรแกรม
คอมพิวเตอรตามสัญญานี้ 
  ๘.๒ นอกจากกรณีตามขอ  ๘.๖  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไมอนุญาตใหผูซ้ือขาย  โอน  
ใหเชา  ใหยืม  หรือใชเปนหลักประกันหนี้ไมวาจะทั้งหมดหรือบางสวนซึ่งโปรแกรมคอมพิวเตอร  และเอกสาร
หรือสิทธิใด  ๆ  ที่ใหไวตามสัญญานี้แกบุคคลอื่น  เวนแตจะไดรับความยินยอมจากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ
เปนหนังสือ 
  ๘.๓ การอนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญานี้  หามผูซ้ือทําซ้ํา  ดัดแปลง  ซ่ึงโปรแกรม
คอมพิวเตอรนําโปรแกรมคอมพิวเตอรออกเผยแพรตอสาธารณชน  หรือกระทําการอื่นใดที่เปนการละเมิด
ลิขสิทธิ์ของผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ  เวนแตจะไดรับความยินยอมจากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิเปน
หนังสือ  หรือเปนกรณีที่กฎหมายอนุญาตใหทําได 
  ๘.๔ ผู ซ้ือขอรับรองวา  จะไมลบ  ทําลาย  ทําใหเสียหายหรือทําใหไมชัดเจนซึ่ง
เครื่องหมายหรือสัญญลักษณแสดงความเปนเจาของลิขสิทธิ์  หรือเครื่องหมายการคาของผูขายและอนุญาตใหใช
สิทธิ  โดยจงใจหรือประมาทเลินเลออยางรายแรง 
  ๘.๕ ผูซ้ือมีสิทธิทําสําเนาโปรแกรมคอมพิวเตอรได  ๑  (หนึ่ง)  ชุด  หรือ.......(......) ชุด        
เพื่อปองกันการสูญหาย  ในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรกับเครื่องคอมพิวเตอรดังกลาวเทานั้น การทําสําเนา     
มากกวา ๑ (หนึ่ง) ชุด  หรือมากกวาจะตองไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ 
  ๘.๖ ก.ผูซ้ือมีสิทธิโอนโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  พรอมดวยสัญญาฉบับนี้ 
สําเนาทุกชุดของโปรแกรมและเอกสารประกอบการใชทั้งหมดใหผูรับโอน  โดยที่ผูรับโอนจะตองตกลงผูกพัน
ตามขอตกลงในสัญญานี้(๑๓) 

  ๘.๖ ข .สัญญาฉบับนี้อนุญาตใหผู ซ้ือบรรจุโปรแกรมคอมพิวเตอรลงในเครื่อง
คอมพิวเตอรหมายเลข...............ของ..........ที่อยูเลขที่............ถนน...........................ตําบล/แขวง......................
อําเภอ/เขต.............................จังหวัด................................และหามเคลื่อนยายโปรแกรมคอมพิวเตอรไปยังเครื่อง
คอมพิวเตอรหรือสถานที่อ่ืน ๆ เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ 
  ในกรณีที่ ผูขายและอนุญาตใหใช สิทธิยินยอมใหมีการเคลื่อนยายโปรแกรม
คอมพิวเตอรตามวรรคแรก  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะไมเรียกรองใหผูซ้ือชําระคาโปรแกรมคอมพิวเตอร
เพิ่มเติมจากที่ไดตกลงกันตามสัญญานี้ 
  ๘.๗ ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะไมโอนลิขสิทธิ์ใด ๆ ในโปรแกรมคอมพิวเตอร   
ของตนทั้งหมดหรือบางสวนตามสัญญานี้ใหแกบุคคลอื่น 
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 ขอ   ๙ ขอจํากัดความรับผิดชอบและการรับประกัน (๑๔) 
  ๙.๑ ก.  ภายในกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญาขอ ๓.๓ ผูขายและ
อนุญาตใหใชสิทธิขอรับประกันวา  นับแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร  โปรแกรมคอมพิวเตอร
จะทํางานไดตามที่กําหนดไวตามสัญญานี้ทุกประการ 
  ๙.๑  ข.  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิขอรับประกันวา  รับแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอร  โปรแกรมคอมพิวเตอรจะทํางานไดตามที่กําหนดไวตามสัญญานี้ทุกประการ 
  ๙.๒ ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิยินยอมจะรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองหรือ      
ความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแกเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง  หรือโปรแกรมคอมพิวเตอรอ่ืน ๆ หรือ       
ส่ิงอื่นใดอันเกิดจากความชํารุดบกพรองของโปรแกรมคอมพิวเตอรตลอดระยะเวลาตามสัญญานี้  ไมวาจะเกิด
ดวยเหตุใดในกรณีโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  เกิดการชํารุดบกพรองผูขายจะตองซอมแซมแกไข
โปรแกรมคอมพิวเตอรดังกลาวใหทํางานไดอยางสมบูรณ  หรือติดตั้งโปรแกรมคอมพิวเตอรอันใหมที่ได        
มาตรฐาน  และมีคุณสมบัติเทากับหรือดีกวาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญานี้  
ซ่ึงผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะเปนผูเลือกใหแกผูซ้ือโดยไมชักชา  ทั้งนี้ไมเกิน..............(...........) วัน  นับแตวันที่
ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ  โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ จากผูซ้ือทั้งสิ้น 
 ขอ  ๑๐  หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา(๑๕) 
  ในวนัทําสัญญานี้ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไดนําหลักประกันเปน........................
เปนจํานวนรอยละ......................(..............%) ของราคาคาโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญาขอ ๒ มามอบไวแก
ผูซ้ือ  เพื่อเปนการประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  ๑๐. ก.  หลักประกันที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธินํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง              
ผูซ้ือจะคืนใหเมื่อพนกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญานี้ 
  ๑๐. ข. หลักประกันที่ ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธินํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง              
ผูซ้ือจะคืนใหเมื่อพนกําหนดระยะเวลา ๑ (หนึ่ง) ป  นับแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร 
 ขอ  ๑๑ การอบรม(๑๖) 
  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิตองจัดอบรมการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญนี้
ใหแกเจาหนาที่ของผูซ้ือ  โดยใหแลวเสร็จภายใน...................(.....................) วัน  นับแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอรโดยไมคิดคาใชจายในการจัดอบรมจากผูซ้ือ  รายละเอียดของการอบรมใหเปนไปตาม
ผนวก ๔ ทายสัญญานี้ 
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 ขอ ๑๒ คูมือการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรและการใหคําแนะนํา(๑๗) 
  ๑๒.๑ ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิตองจัดหาคูมือการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร            
ซ่ึงเปนตนฉบับจํานวน........................(................) ชุด  ตามรายละเอียดที่กําหนดไวในผนวก ๑  พรอมทั้ง            
จะตองปรับปรุงคูมือดังกลาวใหทันสมัยทุกครั้งที่มีการปรับปรุงโปรแกรมคอมพิวเตอรใหทันสมัยขึ้น              
ตลอดระยะเวลารับประกันตามสัญญาขอ ๙.๑  และตองใหคําแนะนําในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรและ              
คูมือการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรเมื่อมีการปรับปรุงโปรแกรมคอมพิวเตอรดังกลาวหรือเมื่อผูซ้ือรองขอ           
ตลอดระยะเวลารับประกันโดยไมคิดเงินเพิ่มจากผูซ้ือ 
  ๑๒.๒ ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิตองใหคําแนะนําแกผู ซ้ือในการใชโปรแกรม
คอมพิวเตอรและคูมือการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร  รวมทั้งจะตองดําเนินการตาง ๆ เกี่ยวกับโปรแกรม
คอมพิวเตอรในลักษณะของการใหบริการหลังการขาย  ทั้งนี้  เพื่อใหโปรแกรมคอมพิวเตอรสามารถทํางานได
อยางสมบูรณตลอดระยะเวลาการรับประกันตามสัญญาขอ ๙.๑ โดยไมคิดเงินเพิ่มจากผูซ้ือ  รายละเอียดเปนไป
ตามที่กําหนดในผนวก ๕ ทายสัญญานี้ 
 ขอ ๑๓ การรักษาความลับทางการคา 
  ผูซ้ือจะไมเปดเผยในลักษณะที่จะกอใหเกิดความเสียหายแกผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ  
ใหบุคคลอื่นทราบซึ่งขอมูลหรือเทคนิคเกี่ยวกับโปรแกรมคอมพิวเตอร  ซ่ึงผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิประสงค
ใหเปนความลับทางการคาของผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ  และผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไดแจงใหผูซ้ือทราบ
เปนหนังสือแลว 
 ขอ ๑๔ ความคุมครองเกี่ยวกับลิขสิทธ์ิ 
  ในกรณีที่บุคคลภายนอกกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใดๆ  วามีการละเมิดลิขสิทธิ์
เกี่ยวกับโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  โดยผูซ้ือมิไดแกไขดัดแปลงไปจากเดิม  หรือแกไขดัดแปลงโดย
ไดรับความยินยอมจากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิเปนหนังสือหรือเปนกรณีที่กฎหมายอนุญาตใหทําได  ผูขาย
และอนุญาตใหใชสิทธิจะตองดําเนินการทั้งปวงเพื่อใหการกลาวอาง  หรือการเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไป
โดยเร็ว  เพื่อใหผูซ้ือสามารถใชโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้นตอไปได  ขั้นตอนดังกลาวอาจรวมถึงการคืนโปรแกรม
คอมพิวเตอรเดิมและเปลี่ยนโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีคุณสมบัติไมต่ํากวาโปรแกรมคอมพิวเตอรเดิมใหใหม  
หากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิอาจกระทําได  และผูซ้ือตองรับผิดชดใชคาเสียหายตอบุคคลภายนอก  เนื่องจาก
ผลแหงการละเมิดลิขสิทธิ์ดังกลาว  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิตองเปนผูชําระคาเสียหาย  คาปรับ  และคาใชจายอื่น 
ๆ รวมทั้งคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความแทนผูซ้ือ  ทั้งนี้  ผูซ้ือจะแจงใหผูขายทราบเปนลายลักษณอักษร          
ในเมื่อไดมีการกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองดังกลาว  โดยไมชักชา 
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 ขอ ๑๕ โปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีไดรับการแกไขพัฒนาใหดีขึ้น (๑๘) 

  ผูขายมีหนาที่ตองเสนอโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ไดรับการแกไขพัฒนาใหดีขึ้นจาก        
รากฐานโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  หรือจากรากฐานโปรแกรมคอมพิวเตอรอ่ืนที่เกี่ยวพันกับโปรแกรม
คอมพิวเตอรตามสัญญานี้  หรือจากรากฐานโปรแกรมคอมพิวเตอรอ่ืนที่เกี่ยวพันกับโปรแกรมคอมพิวเตอรตาม
สัญญานี้แกผู ซ้ือ  และผู ซ้ือมีสิทธิใชโปรแกรมคอมพิวเตอรรุนที่พัฒนาแลวนี้ดวย  โดยผูซ้ือไมตองจาย              
คาตอบแทนเพิ่มขึ้นและ/หรือจะตองจายคาตอบแทนใหผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิตามจํานวนที่จะตกลงกัน
ตามผนวก ๖ (๑๙) 

  การที่ ผู ซ้ือเลือกที่จะใชโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ไดพัฒนาแลวไมมีผลกระทบ              
ตอขอสัญญาอื่น ๆ 
 ขอ ๑๖ กรณีพิพาทและอนุญาโตตุลาการ (๒๐) 

  ในกรณีที่เกิดขอพิพาทขึ้นระหวางคูสัญญาเกี่ยวกับขอกําหนดแหงสัญญานี้หรือเกี่ยวกับ
การปฏิบัติตามสัญญานี้และคูสัญญาไมสามารถตกลงกันได  ใหเสนอขอพิพาทนั้นตออนุญาโตตุลาการ              
เพื่อพิจารณาชี้ขาด 
  ๑๖.๑ การระงับขอพิพาทใหกระทําโดยอนุญาโตตุลาการสามคน  โดยคูสัญญา แตละ
ฝายแจงชื่ออนุญาโตตุลาการที่ตนแตงตั้งสงไปยังคูสัญญาอีกฝายหนึ่ง  ภายในระยะเวลา ๓๐ (สามสิบ) วัน  นับแต
วันที่ไมสามารถตกลงระงับขอพิพาทดังกลาว  จากนั้นอนุญาโตตุลาการแตละฝายจะตองรวมกันแตงตั้ง
อนุญาโตตุลาการคนที่สาม  ภายในกําหนดเวลา ๓๐ (สามสิบ) วัน  นับจากวันที่ไดรับแจง 
  ๑๖.๒ ก.  ในกรณีที่คูสัญญาฝายใดฝายหนึ่งไมแตงตั้งอนุญาโตตุลาการฝายตนหรือ        
ไมสามารถตกลงกันแตงตั้งอนุญาโตตุลาการคนที่สามได  ภายในกําหนดเวลาตามขอ ๑๖.๑  คูสัญญาแตละฝาย
ตางมีสิทธิรองขอตอศาลทรัพยสินทางปญญาและการคาระหวางประเทศกลาง  ใหมีคําสั่งตั้งอนุญาโตตุลาการของ  
อีกฝายหนึ่ง  หรืออนุญาโตตุลาการคนที่สาม  แลวแตกรณี (๒๑) 
  ๑๖.๒ ข.  ในกรณีที่คูสัญญาฝายใดฝายหนึ่งไมแตงตั้งอนุญาโตตุลาการฝายตนหรือไม
สามารถตกลงกันแตงตั้งอนุญาโตตุลาการคนที่สามได  ภายในกําหนดเวลาตามขอ ๑๖.๑  คูสัญญาแตละฝาย             
ตางมีสิทธิยื่นคํารองตอศาลที่มีเขตอํานาจใหมีคําสั่งตั้งอนุญาโตตุลาการของอีกฝายหนึ่ง  หรืออนุญาโตตุลาการ        
คนที่สาม  แลวแตกรณี 
  ๑๖.๓ ก.  หากคูสัญญาเห็นพองกันจะใชอนุญาโตตุลาการคนเดียว  ถาคู สัญญา              
ไมอาจตกลงกันได  คูสัญญาแตละฝายตางมีสิทธิยื่นคํารองตอศาลทรัพยสินทางปญญาและการคาระหวาง
ประเทศกลางใหมีคําสั่งตั้งอนุญาโตตุลาการแทน (๒๒) 

  ๑๖.๓ ข.  หากคูสัญญาเห็นพองกันจะใชอนุญาโตตุลาการคนเดียว  ถาคู สัญญา              
ไมอาจตกลงกันได  คูสัญญาแตละฝายตางมีสิทธิยื่นคํารองตอศาลที่มีเขตอํานาจ ใหมีคําสั่ง ตั้งอนุญาโตตุลาการแทน 
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  กระบวนพิจารณาของอนุญาโตตุลาการใหถือตามขอบังคับอนุญาโตตุลาการของ
สถาบันอนุญาโตตุลาการ  กระทรวงยุติธรรมโดยอนุโลม  หรือตามขอบังคับอื่นที่คูสัญญาทั้งสองฝายเห็นชอบ  
และใหกระทําในกรุงเทพมหานคร  โดยใชภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษเปนภาษาในการดําเนินการกระบวน
พิจารณา 
  ๑๖.๔ คําชี้ขาดของอนุญาโตตุลาการใหถือเปนเด็ดขาดและถึงที่สุดผูกพันคูสัญญา 
  ๑๖.๕ คูสัญญาแตละฝายเปนผูรับภาระคาธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการฝายตนและ        
ออกคาใชจายอื่น ๆ ในการดําเนินกระบวนพิจารณาฝายละครึ่ง  สําหรับคาใชจายของอนุญาโตตุลาการคนที่สาม  
หรือกรณีเปนอนุญาโตตุลาการคนเดียว  ใหคูสัญญาแตละฝายรับภาระฝายละครึ่ง 
 ขอ ๑๗ การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญาขอ ๕ แลว  ถาผูขายและ
อนุญาตใหใชสิทธิไมสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรบางรายการหรือทั้งหมดใหแกผูซ้ือภายในกําหนดเวลา        
ดังกลาว  หรือสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรไมตรงตามรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรม
คอมพิวเตอรแนบทายสัญญานี้   และเงื่อนไขตาง ๆ ของสัญญานี้  หรือสงมอบภายในกําหนดแตใชงานไมได
ครบถวนตามสัญญาขอ ๕  หรือผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิผิดสัญญาขอหนึ่งขอใด  ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญา
ทั้งหมดหรือบางสวนได 
  ในกรณีที่ผูซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  ผูซ้ือมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา  ขอ ๑๐  เปนจํานวนเงินทั้งหมดหรือแตบางสวนก็ไดแตผูซ้ือจะ
เห็นสมควรตลอดจนมีสิทธิเรียกคาเสียหายใด ๆ อันเนื่องมาจากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไมปฏิบัติตามสญัญา
นี้  และถาผูซ้ือจัดซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอรจากบุคคลอื่นเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดสงแลวแตกรณี
ภายในกําหนด...........(............)  เดือน  นับแตวันบอกเลิกสัญญา  ผูขายจะตองชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่
กําหนดไวในสัญญานี้ดวย 
 ขอ ๑๘ คาปรับ 
  ในกรณีที่ผูซ้ือยังไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๑๗  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ        
จะตองชําระคาปรับใหผูซ้ือเปนรายวันในอัตรารอยละ...........ของราคาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ยังไมไดรับมอบ          
นับแตวันถัดจากวันครบกําหนดตามสัญญา  จนถึงวันที่ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไดนําโปรแกรมคอมพิวเตอร
มาสงมอบใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวน 
  การคิดคาปรับในกรณีผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร              
ที่ตกลงซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิเพียงบางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป  หรือสงมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอรทั้งหมด  แตใชงานไมไดถูกตองครบถวนตามสัญญาขอ ๕  ซ่ึงสงผลให                         
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ระบบคอมพิวเตอรทั้งหมดใชการไมไดใหถือวายังไมไดสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้นเลย  และคิดคาปรับ
จากราคาโปรแกรมคอมพิวเตอรทั้งชุด 
  ในระหวางที่ผูซ้ือไมไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น  ถาผูซ้ือเห็นวาผูขายและอนุญาตให
ใชสิทธิไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได  ผูซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและริบหลักประกันหรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ ๑๐  กับเรียกรองใหชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไวใน
สัญญาขอ ๑๗  วรรคสอง  ก็ได  และถาผูซ้ือไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ
เมื่อครบกําหนดสงมอบแลว ผูซ้ือมีสิทธิที่จะปรับผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
 ขอ ๑๙ การชดใชคาปรับ   
  คาปรับ  คาใชจายหรือคาเสียหายใด  ๆ  ที่เกิดขึ้นตามสัญญานี้  ผูขายและอนุญาตใหใช
สิทธิจะตองรับผิดชดใชใหแกผูซ้ือโดยสิ้นเชิง   ภายในกําหนด.........(.........)  วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงเปน
หนังสือจากผูซ้ือ 
 ขอ ๒๐ การสงคืนโปรแกรมคอมพิวเตอร  
  เมื่อสัญญาสิ้นสุดลงไมวาจะในกรณีที่มีการเลิกสัญญา  หรือกรณีครบกําหนดระยะเวลา
การอนุญาตใหใชสิทธิ  หากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิมีหนังสือรองขอ  ภายในกําหนด เวลา...............
(...............)วัน(๒๓)   ผูซ้ือจะสงคืนโปรแกรมคอมพิวเตอรและสําเนาตามสัญญานี้คืนใหกับผูขายและอนุญาตใหใช
สิทธิ           หากผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไมรองขอภายในกําหนดเวลาดังกลาว  ใหถือวา  สละสิทธิการรับ
คืนโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ 
 ขอ ๒๑ การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือการงดหรือลดคาปรับ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุใด ๆ  อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของ
ฝายผูซ้ือ  หรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่ง  ซ่ึงผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย    
เปนเหตุใหผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไมสามารถสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรตามเงื่อนไขและกําหนดเวลา
แหงสัญญานี้ได  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิมีสิทธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือ    ของดหรือลดคาปรับ
ไดโดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูซ้ือทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน  
นับแตวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
 ถาผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่งใหถือวาผูขายและ
อนุญาตใหใชสิทธิไดสละสิทธิเรียกรองในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับ            
โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆทั้งสิ้น  เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือซ่ึงมีหลักฐาน          
ชัดแจงหรือผูซ้ือทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับตามวรรคหนึ่งอยูในดุลพินิจของ  ผู
ซ้ือที่จะพิจารณา 
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 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ              
โดยละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  และคูสัญญา
ตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
 
     (ลงชื่อ)..............................................ผูซ้ือ 
               (........................................) 
    (ลงชื่อ)..............................................ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ 
                 (................................................) 
    (ลงชื่อ)..............................................พยาน 
                 (.................................................) 
    (ลงชื่อ)..............................................พยาน 
             (..............................................) 
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วิธีปฏิบัติเก่ียวกับสัญญาซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 

 (๑) ใหระบุเลขที่สัญญาในปงบประมาณหนึ่ง ๆ ตามลําดับ  
 (๒) ใหระบุช่ือสวนราชการที่เปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 
 (๓) ใหระบุช่ือและตําแหนงของหัวหนาสวนราชการที่เปนนติิบุคคลนั้นหรือผูที่ไดรับ          
มอบอํานาจ เชน นาย ก. อธิบดีกรม......................................................................................................................... 
หรือนาย ข. ผูรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม............................................................................................................. 
 (๔) ใหระบุช่ือผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิ 
  ก. บุคคลธรรมดา ใหระบุช่ือ เลขประจําตัวประชาชน ที่อยู และชื่อที่ใชในการประกอบ
พาณิชยกิจ (ถามี) 
  ข. นิติบุคคลใหระบุช่ือนิติบุคคล เชน หางหุนสวนนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัท
จํากัด และระบุช่ือและตําแหนงของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลนั้น หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจตามตัวอยาง ดังนี้ 
   “ กับ...............................โดย........................................................หุนสวนผูจัดการหรือ
กรรมการผูจัดการผูมีอํานาจผูกพัน..........................ตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบยีนหุนสวนบริษัท 
เลขที่................ลงวันที่..........เดือน..........................พ.ศ...............สํานักงานใหญตั้งอยูเลขที่................................. 
ถนน............................ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด.............................” 
 (๕) ราคาโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญาใหระบุราคาเหมารวมเปนเงินบาท แตจะแยกราคา        
แตละรายการใหชัดเจนวาเปนคาอะไรบาง เชน คาโปรแกรมคอมพิวเตอร (หมายความรวมถึงคาอนุญาตใหใช
สิทธิ คาสื่อ คาคูมือ คาอบรม และคาใชจายในการบํารุงรักษาตลอดระยะเวลาประกัน) คาภาษีอากร และคาขนสง 
เปนตน ไวดวยก็ได โดยระบุไวในผนวก ๑  
  สําหรับกรณีที่ตองมีการติดตั้งโปรแกรมคอมพิวเตอรดวย ใหรวมคาติดตั้งไวในราคา
โปรแกรมคอมพิวเตอรดวย 
 (๖) ใหสวนราชการผูทําสัญญาเลือกใชใหสอดคลองกับวัตถุประสงคและลักษณะของ   
โปรแกรมคอมพิวเตอรที่จัดหา 
 (๗) ผูใชโปรแกรมคอมพิวเตอรในขณะเดียวกันอาจมีเพียง ๑ คน (หมายความวาบุคคล          
หลายคนอาจใชโปรแกรมคอมพิวเตอรไดแตตองใชทีละคน) หรืออาจมีมากกวา ๑ คนก็ได อยูที่คูสัญญาจะตกลงกัน 
 (๘) โดยปกติกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร คือ ๑ ป 
และในกรณีที่มิไดมีการกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร ใหถือวาเปน              
การอนุญาตใหใชสิทธิโดยไมมีระยะเวลาสิ้นสุด 
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 (๙) กรณีตองมีการทดสอบการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร ควรกําหนดรายละเอียดของการ
ทดสอบตามความประสงคไว โดยใหดําเนินการทดสอบใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
 (๑๐) ใหสวนราชการเลือกใชหรือตัดออกตามความจําเปน 
 (๑๑) กําหนดวันสงมอบอาจระบุวันที่..........เดือน.................พ.ศ...........แทนจํานวนก็ได 
 (๑๒) ใหสวนราชการผูทําสัญญาเลือกเงื่อนไขการชําระราคาคาโปรแกรมคอมพิวเตอร              
ตามลักษณะของการอนุญาตใหใชสิทธิ 
 (๑๓) การจัดซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอรของ Personal computer (รวมถึง Work station ดวย) 
เลือกใชสัญญาขอ ๘.๖ ก. 
  การจัดซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอรของ Minicomputer และ Mainframe เลือกใชสัญญา       
ขอ ๘.๖ ข. 
 (๑๔) กรณีที่มีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตใหใชสิทธิ  เลือกใชสัญญาขอ ๙.๑ ก. 
  กรณีที่ไมมีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตใหใชสิทธิ  เลือกใชสัญญาขอ ๙.๑ ข. 
 (๑๕) กรณีมีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตใหใชสิทธิ  เลือกใชสัญญาขอ ๑๐ ก. 
  กรณีไมมีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตใหใชสิทธิ  เลือกใชสัญญาขอ ๑๐ ข. 
 (๑๖) หากผูใชเห็นวามีความจําเปนจะตองมีการอบรม  ใหกําหนดรายละเอียดของการ    อบรม
ตามความประสงคไว  ทั้งนี้  จะตองกําหนดใหสอดคลองกับมติคณะรัฐมนตรี  แจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี  ที่  สร  ๐๒๐๒/ว  ๒๒๒  ลงวันที่ ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๒๓ ดวย  กลาวคือ  ใหระบุเร่ืองคาใชจาย
ในการอบรมใหชัดเจนวา  ผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจะรับผิดชอบเฉพาะคาใชจายในการ  อบรม  สวน
คาใชจายอื่น  เชน คาที่พัก  คายานพาหนะ  ของผูเขาอบรม (ถามี)  ผูซ้ือจะตองเปนผูรับผิดชอบ  หากไมกําหนด
ถือวา    ผูซ้ือไมตองการใหผูขายและอนุญาตใหใชสิทธิจัดการอบรมให 
 (๑๗) กรณีไมมีความประสงคใหมีบริการหลังการขาย  เลือกใชสัญญาขอ ๑๒.๑  กรณีมคีวาม
ประสงคใหมกีารบริการหลังการขาย  เลือกใชสัญญาขอ ๑๒.๒ 
 (๑๘) การดําเนินการตามขอนี้จะตองเปนไปตามระเบียบในเรื่องการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา
ดวย  ทั้งนี้  ราคาที่ตกลงกันควรเปนราคาที่ต่ํากวาราคาปกติทั่วไป  เชน  คิดครึ่งหนึ่งของราคาปกติ  เปนตน 
 (๑๙) ใหสวนราชการผูทําสัญญาตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (๒๐) ใหสวนราชการผูทําสัญญาใสไวหรือตัดออกตามความเหมาะสม 
 (๒๑) กรณีทําสัญญาในเขตพื้นที่ที่มีศาลทรัพยสินทางปญญาและการคาระหวาง ประเทศกลางแลว  
ใหเลือกใชขอ ๑๖.๒ ก. 
  กรณีทําสัญญาในเขตพื้นที่ที่ยังไมมีศาลทรัพยสินทางปญญาและการคาระหวางประเทศ-
กลางแลว  ใหเลือกใชขอ ๑๖.๒ ข. 
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 (๒๒) กรณีทําสัญญาในเขตพื้นที่ที่มีศาลทรัพยสินทางปญญาและการคาระหวาง ประเทศกลางแลว  
ใหเลือกใชขอ ๑๖.๓ ก. 
  กรณีทําสัญญาในเขตพื้นที่ที่ไมมีศาลทรัพยสินทางปญญาและการคาระหวาง ประเทศ-
กลางแลว  ใหเลือกใชขอ ๑๖.๓ ข. 
 (๒๓) การกําหนดระยะเวลาในการรองขอใหพิจารณากําหนดจํานวนวันตามความเหมาะสม 
 (๒๔) ตัวอยางสัญญานี้ประกอบไปดวย ๒ สวน คือ สวนแรก เปนสัญญาซื้อขาย ไดแก สัญญา
ขอ ๑๒ ๔ ๕ ๖ ๗ ๑๐ ๑๑ ๑๒ ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ และ ๒๑ สวนที่สอง เปนสัญญาอนุญาตใหใชสิทธิ  ไดแก สัญญา
ขอ ๓ ๘ ๙ ๑๓ ๑๔ ๑๕ และ ๑๖ ในกรณีที่สวนราชการผูซ้ือมีความจําเปนจะตองทําสัญญาที่มี   ขอความแตกตางไป  
จากตัวอยางสัญญานี้ก็ใหกระทําได โดยถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
ขอ ๑๓๒ วรรคสอง 
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ตัวอยาง 
สัญญาจางผูเชีย่วชาญรายบคุคลหรือจางบริษัทท่ีปรึกษา 

สัญญาเลขที่....................... 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น  ณ ..........................ตําบล/แขวง..........................อําเภอ/เขต...................................... 
จังหวดั............................เมื่อวันที่...........เดอืน......................พ.ศ.........ระหวาง.....................โดย.......................... 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่งกับ..........................อยูเลขที่..........................ถนน........................ 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต.............................จังหวดั...................................(ในกรณีเปนบริษัท               
ที่ปรึกษาใหใชขอความวา.....................................ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิตบิุคคล ณ.................................................. 
มีสํานักงานใหญอยูเลขที่.................ถนน...................ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต...................................
จังหวดั................โดย..................... ผูมีอํานาจลงนามผูกพนันิติบุคคลปราฏตามหนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท........................................ลงวันที่...........................................(และหนังสือมอบอํานาจ     
ลงวันที่..........................................)*  แนบทายสัญญานี้ ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา”ที่ปรึกษา” อีกฝายหนึ่ง 
 โดยที่ผูวาจางมีความประสงคจะจางที่ปรึกษาเพื่อปฏิบัติงานตามโครงการตอไปนี้................................... 
...........................................................(บรรยายลักษณะงานโดยยอ)........................................................................ 
.................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
และโดยที่ที่ปรึกษามีความประสงคจะรับจางทํางานดังกลาวขางตน 
 ทั้งสองฝายจึงไดตกลงทําสญัญากันมีขอความดังตอไปนี ้
 ผูวาจางตกลงจาง และที่ปรึกษาตกลงรับจางเพื่อปฏิบัติงานตามรายละเอียดที่กําหนดไวในเอกสาร       
แนบทายสัญญาซึ่งประกอบดวยเงื่อนไขของสัญญา และภาคผนวกดงัตอไปนี ้
 ภาคผนวก ก   :   ขอบขายของงานและกําหนดระยะเวลาการทํางาน 
 ภาคผนวก ข   :   กําหนดระยะเวลาการทํางานของที่ปรึกษา 
 ภาคผนวก ค   :   คาจางและวธีิการจายคาจาง 
 ภาคผนวก ง   :   แบบหนังสอืค้ําประกัน (หลักประกนัการรับเงินคาจางที่ปรึกษาลวงหนา) 
 ภาคผนวก จ   :   แบบหนังสอืค้ําประกัน (หลักประกนัการรับเงินประกันผลงาน) 

..................ฯลฯ.................... 
 
 
 
 
 



149 

 เอกสารแนบทายสัญญาดังกลาวขางตนใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ ในกรณีที่มีความขัดแยงกัน
ระหวางขอความในเงื่อนไขของสัญญา กับขอความในภาคผนวก ใหถือขอความในเงื่อนไขของสัญญาบังคับ
และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ที่ปรึกษาจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 
 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความในสัญญา         
โดยละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
 

(ลงชื่อ).....................................................ผูวาจาง 
            (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................ที่ปรึกษา 
            (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
            (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
            (.....................................................) 
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เงื่อนไขของสญัญา 
  ๑.   ขอความทัว่ไป 
    ๑.๑   ขอบขายของงาน 
     งานซึ่งที่ปรึกษาจะตองปฏิบัติตามสัญญานี้ ( ตอไปในสัญญาเรียกวา “ งาน ” ใหเปนไป
ตามขอบขายของงานที่ระบุไวในภาคผนวก ก. และงานซึ่งที่ปรึกษาและผูวาจางตกลงเพิ่มเติมจากภาคผนวก ก.  
    ๑.๒   กฎหมายที่จะตองปฏิบัติตาม 
   ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ที่ปรึกษาจะตองเคารพและปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ
และขอบังคับตาง ๆ  ของทางราชการ 
    ๑.๓   หัวเร่ือง 
     ช่ือหัวเร่ืองของเงื่อนไขของสัญญาขอหนึ่งขอใด จะไมถือวาเปนสวนหนึ่งของเงื่อนไขของ
สัญญาขอนั้น หรือนําไปประกอบการพิจารณาในการตีความวินิจฉัยความหมายของขอความในขอนั้น ๆ  หรือ   
ขอความอื่นใดของสัญญานี้ 
    ๑.๔   การบอกกลาว  
     บรรดาคําบอกกลาวหรือการใหความยินยอมหรือความเห็นชอบใด ๆ  ตามสัญญานี้ตอง
ทําหนังสือและจะถือวาไดสงไปโดยชอบแลว หากไดจัดสงโดยทางหนึ่งทางใดดังตอไปนี้ คือ 
     - สงมอบโดยบุคคลแกผูแทนที่ไดรับมอบหมายของคูสัญญาแตละฝาย 
     - ทางไปรษณยีลงทะเบยีน 
   - ทางโทรเลข โทรพิมพ หรือโทรสาร แลวยืนยันเปนหนังสือโดยเร็วไปยังชื่อและที่อยู
ของคูสัญญาดังตอไปนี้ 
     ผูวาจาง   ......................................... 
                   .......................................... 
     ที่ปรึกษา   ........................................ 
                     ......................................... 
   ๒. การเริ่มงาน การสิ้นสุดของงาน การเปล่ียนแปลงแกไข และการบอกเลิกสัญญา 
    ๒.๑   การเริ่มมีผลบังคับของสัญญา 
     สัญญานี้เร่ิมมีผลใชบังคับทันทีเมื่อคูสัญญาไดลงนาม 
    ๒.๒ วันเริ่มปฏิบัติงาน  
     ที่ปรึกษาจะตองเริ่มปฏิบัติงานภายในวันที ่........................................... 
    ๒.๓  วันสิ้นสดุของสัญญา 
     ที่ปรึกษาจะตองปฏิบัติงานใหแลวเสร็จภายในวันที่ ............................... 
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    ๒.๔  การเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา  
     ถามีเหตุจําเปนตองมีการเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา ใหทําเปนหนังสือตามแบบ
และพิธีการเชนเดียวกับการทําสัญญานี้ 
    ๒.๕  การโอนงาน  
     ๒.๕.๑   ที่ปรึกษาจะตองไมใหชวงงาน  มอบหมายงาน โอนงาน หรือละท้ิงงาน           
ใหผูอ่ืนเปนผูทํางานตามสัญญานี้แทนไมวาทั้งหมดหรือแตเพียงบางสวนดวยประการใด ๆ โดยไมไดรับ           
ความยินยอมจากผูวาจางกอน และแมจะไดรับความยินยอมดังกลาว ที่ปรึกษาก็ยังตองรับผิดชอบอยางเต็มที่         
ตามสัญญานี้ตอไปทุกประการ 
     ๒ .๕ .๒   ที ่ปร ึกษาจะตองไมโอนสิทธิประโยชนใด  ๆ  ตามสัญญานี ้ให แก ผู อื ่น             
โดยไมไดรับความยินยอมจากผูวาจางกอน เวนแตการโอนเงินที่ถึงกําหนดชําระหรือที่จะถึงกําหนดชําระ 
    ๒.๖   การระงบังานชั่วคราวและการบอกเลิกสัญญา 
      ๒.๖.๑   การบอกเลิกสัญญาหรือใหหยุดงานชั่วคราวโดยผูวาจาง 
       ( ก )  ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได ถาผูวาจางเห็นวาที่ปรึกษามิได
ปฏิบัติงานดวยความชํานาญหรือดวยความเอาใจใสในวิชาชีพของที่ปรึกษาเทาที่พึงคาดหมายไดจากที่ปรึกษาใน
ระดับเดียวกันหรือมิไดปฏิบัติตามขอสัญญา และเงื่อนไขที่กําหนดในสัญญานี้ในกรณีเชนนี้ผูวาจางจะบอกกลาว
ใหที่ปรึกษาทราบถึงเหตุผลที่จะบอกเลิกสัญญา ถาที่ปรึกษามิไดดําเนินการแกไขใหผูวาจาง พอใจภายใน
ระยะเวลา ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับคําบอกกลาว ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยการสง คําบอกกลาวแกที่
ปรึกษา เมื่อที่ปรึกษาไดรับหนังสือบอกกลาวนั้นแลว ที่ปรึกษาตองหยุดปฏิบัติงานทันที และดําเนินการทุก
วิถีทางเพื่อลด         คาใชจายใดๆ ที่อาจมีในระหวางการหยุดปฏิบัติงานนั้นใหนอยที่สุด 
       (ข)  ผูวาจางอาจมีหนังสือบอกกลาวใหที่ปรึกษาทราบลวงหนาเมื่อใดก็ไดวา           
ผูวาจาง มีเจตนาที่จะระงับการทํางานทั้งหมดหรือแตบางสวน หรือจะบอกเลิกสัญญาในกรณีที่ผูวาจาง จะบอก
เลิกสัญญา  การบอกเลิกสัญญาดังกลาวจะมีผลในเวลาไมนอยกวา ๖๐ วัน นับจากวันที่ที่ปรึกษาไดรับหนังสือ
บอกกลาวนั้น หรืออาจเร็วกวาหรือชากวากําหนดเวลานั้นก็ได แลวแตคูสัญญาจะทําความตกลงกัน เมื่อที่ปรึกษา
ไดรับหนังสือบอกกลาวนั้นแลวที่ปรึกษาตองหยุดปฏิบัติงานทันที และดําเนินการทุกวิถีทาง เพื่อลดคาใชจายใด ๆ 
ที่อาจมีในระหวางการหยุดปฏิบัติงานนั้นใหนอยที่สุด 
      ๒.๖.๒  การบอกเลิกสัญญาโดยที่ปรึกษา 
       ที่ปรึกษามีสิทธิบอกเลิกสัญญาได ถาผูวาจางมิไดปฏิบัติหนาที่ความรับผิดชอบ    
ตามที่สัญญาระบุไว ในกรณีเชนนี้ที่ปรึกษาจะมีหนังสือถึงผูวาจางระบุรายละเอียดถึงสาเหตุและเหตุผล ในการ 
ขอเลิกสัญญา ถาผูวาจางมิไดดําเนินการแกไขใหที่ปรึกษาพอใจภายในระยะเวลา ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับ
หนังสือบอกกลาวนั้น ที่ปรึกษามีสิทธิบอกเลิกสัญญา 
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       ๒.๖.๓   เหตุสุดวิสัย 
        (ก)   “ เหตุสุดวิสัย” หมายความวา เหตุใดๆอันจะเกิดขึ้นก็ดี จะใหผลพิบัติ         
ก็ดีไมมีใครจักอาจปองกันได แมทั้งบุคคลผูตองประสบหรือใกลจะตองประสบเหตุนั้นจะไดจัดการระมัดระวัง       
ตามสมควรอันพึงคาดหมายไดจากบุคคลนั้นในฐานะเชนนั้น  
       (ข)   ถาคูสัญญาฝายหนึ่งฝายใด ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ตามสัญญานี้ไดเพราะ
เหตุสุดวิสัยคูสัญญาฝายนั้นจะตองบอกกลาวใหคูสัญญาอีกฝายหนึ่งทราบภายใน ๑๔ วัน นับแตเหตุนั้นเกิดขึ้น 
และคูสัญญาฝายที่ไดรับแจงตองพิจารณาวาจะยอมรับเหตุดังกลาววาเปนเหตุสุดวิสัยหรือไม แลวแจงใหคูสัญญา
ฝายแรกทราบภายในเวลาอันควร 
       (ค)  ในระหวางที่มีเหตุสุดวิสัยเกิดขึ้น ใหหนาที่และความรับผิดชอบของคูสัญญา
ทั้งสองฝายระงับลงชั่วคราว เวนแตจะระบุไวในสัญญานี้เปนประการอื่น อยางไรก็ตาม ที่ปรึกษามีสิทธิจะไดรับ
การขยายเวลาทํางานออกไปเทากับระยะเวลาที่ตองเสียไปอันเนื่องจากเหตุสุดวิสัยนั้น 
      (ง)   ในกรณีที่คูสัญญาฝายใดฝายหนึ่งไมสามารถปฏิบัติงาน หรือยินยอมใหมีการ
ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ไดทั้งหมดหรือแตเพียงบางสวน เนื่องจากเหตุสุดวิสัยตอเนื่องกันเปนเวลาเกินกวา ๖๐ 
วัน นับจากวันแจงเหตุสุดวิสัยตามขอ(ข) คูสัญญาแตละฝายมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได โดยสงคําบอกกลาว              
ไปยังคูสัญญาอีกฝายหนึ่งลวงหนาเปนเวลาไมนอยกวา ๑๕ วัน 
    ๒.๗  สิทธิของคูสัญญาเมื่อมีการระงับงานชั่วคราวหรือบอกเลิกสัญญา 
     ๒.๗.๑  เมื่อมีการระงับการทํางานตามสัญญานี้ช่ัวคราว ตามสัญญาขอ ๒.๖.๑ (ข) ผูวาจาง
จะจายเงินใหแกที่ปรึกษาเปนคาใชจายเทาที่จําเปนตามจํานวนเงินที่คูสัญญาจะไดตกลงกัน 
     ๒ .๗ .๒    เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาตามขอ  ๒ .๖ .๑  (ก)  ผูว าจางจะชําระคาจาง              
ตามสวนที่เปนธรรมและเหมาะสมที่กําหนดในภาคผนวก ค. ใหแกที่ปรึกษา โดยคํานวณตั้งแตวันเริ่มปฏิบัติงาน        
จนถึงวันบอกเลิกสัญญา ในกรณีเชนนี้ ผูวาจางมีสิทธิที่จะยึดเงินประกันผลงานหรือบังคับเอาแกหนังสือ              
ค้ําประกันตามที่ระบุไวในภาคผนวก ค. แลวแตกรณีได  
     ๒.๗.๓   เมื่อการเลิกสัญญาตามขอ ๒.๖.๑ (ข) หรือขอ ๒.๖.๒ ผูวาจางจะชําระคาจาง         
ตามสวนที่เปนธรรมและเหมาะสมที่กําหนดในภาคผนวก ค. ใหแกที่ปรึกษา โดยคํานวณตั้งแตวันเริ่มปฏิบัติงาน        
จนถึงวันบอกเลิกสัญญานอกจากนี้ผูวาจางจะจายคืนเงินประกันผลงานที่หักไวทั้งหมดหรือคืนหนังสือค้ําประกนั              
ที่ยึดไวตามภาคผนวก ค. แลวแตกรณี รวมทั้งเงินชดเชยคาเดินทางและเงินคาใชจายที่ไดทดรองจาย ไปตามสมควร
และตามความเปนจริง ซ่ึงผูวาจางยังมิไดชําระใหแกที่ปรึกษาดวย อยางไรก็ตามเงินชดเชยและเงินที่ไดชําระ          
ไปแลวทั้งหมดจะตองไมเกินยอดเงินตามสัญญาที่กําหนดในภาคผนวก ค. หรือตามที่ไดตกลงแกไขกันไว 
     ๒.๗.๔   เมื่อมีการเลิกสัญญาตามขอ ๒.๖.๓ (ง) ผูวาจางจะชําระคาจางตามสัดสวนที่เปน
ธรรมและเหมาะสมตามที่กําหนดในภาคผนวก ค. ใหแกที่ปรึกษา โดยคํานวณตั้งแตวันเริ่มปฏิบัติงานจนถึง  
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วันเลิกสัญญา นอกจากนี้ ผูวาจางจะจายคืนเงินประกันผลงานที่หักไวทั้งหมดหรือคืนหนังสือค้ําประกันที่ยึดไว
ตามภาคผนวก ค. แลวแตกรณี  
    ๒.๘   สิทธิเรียกรองเมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเนื่องจากผดิสัญญา 
     เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเนื่องจากผิดสัญญา ผูวาจางและที่ปรึกษาจะทําความตกลงกันใน
เรื่องคาเสียหาย อยางไรก็ตาม ในกรณีที ่การบอกเลิกสัญญาเกิดขึ ้นเนื ่องจากที่ปรึกษาเปนฝายผิดสัญญา             
ผูวาจางมีสิทธินําเงินประกันผลงานที่ยึดไวตามสัญญาขอ ๒.๗.๒ หรือเงินที่ธนาคารผูค้ําประกันสงมาให             
มาชดใชเปนคาเสียหายเบื้องตนได 
  ๓.   สิทธิและหนาท่ีของท่ีปรึกษา 
   ๓.๑   ที่ปรึกษาจะตองใชความชํานาญ ความระมัดระวัง และความขยันหมั่นเพียรในการ
ปฏิบัติงานตามสัญญาอยางมีประสิทธิภาพ และจะตองปฏิบัติหนาที่ตามความรับผิดชอบใหสําเร็จลุลวงเปนไป              
ตามมาตรฐานของวิชาชีพที่ยอมรับนับถือกันโดยทั่วไป 
   ๓.๒  คาจางซึ่งผูวาจางจะชําระแกที่ปรึกษาตามภาคผนวก ค. นั้น เปนคาตอบแทนเพียงอยางเดียว
ซ่ึงที่ปรึกษาจะไดรับเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ที่ปรึกษาจะตองไมรับคานายหนาทางการคา สวนลด 
เบี้ยเล้ียง เงินชวยเหลือใดๆโดยตรงหรือโดยออมหรือส่ิงตอบแทนใด ๆ ในสวนที่เกี่ยวของกับสัญญานี้หรือ             
ที่เกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ตามสัญญานี้ 
   ๓.๓  ที่ปรึกษาจะตองไมมีผลประโยชนใดๆไมวาโดยตรงหรือโดยออมในเงินคาสิทธิ           
เงินบําเหน็จ หรือคานายหนาใด ๆ  ที่เกี่ยวกับการนําสิ่งของหรือกรรมวิธีใด ๆ ที่มีทะเบียนสิทธิบัตรหรือ ไดรับ
การคุมครอง  มาใชเพื่อวัตถุประสงคของสัญญานี้ เวนแตคูสัญญาจะไดตกลงกันเปนหนังสือวาที่ปรึกษาอาจได
ผลประโยชนหรือเงินเชนวานั้นได 
   ๓.๔   ลิขสิทธิในเอกสารทุกฉบับซึ่งที่ปรึกษาไดทําขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้ใหตกเปนของ              
ผูวาจางบรรดาเอกสารที่ที่ปรึกษาไดจัดทําขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้ใหถือเปนความลับและใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของ       
ผูวาจางของที่ปรึกษาจะตองสงมอบบรรดาเอกสารดังกลาวใหแกผูวาจางเมื่อส้ินสุดสัญญานี้ ที่ปรึกษาอาจเก็บ
สําเนาเอกสาร ไวกับตนได แตตองไมนําขอความในเอกสารนั้นไปใชในกิจการอื่นที่ไมเกี่ยวกับงาน โดยไมได
รับความยินยอมลวงหนาจากผูวาจางกอน 
   ๓.๕   บรรดาเครื่องมือ เครื่องใช และวัสดุอุปกรณทั้งหลาย ซ่ึงผูวาจางไดจัดใหที่ปรึกษาใช
หรือซ่ึงที่ปรึกษาซื้อมาดวยทุนทรัพยของผูวาจาง หรือซ่ึงผูวาจางเปนผูจายชดเชยคืนให ถือวาเปนกรรมสิทธิ์ ของ        
ผูวาจางและตองทําเครื่องหมายแสดงวาเปนของผูวาจาง ที่ปรึกษาตองใชเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณ        
ดังกลาวอยางเหมาะสมตามระเบียบของทางราชการเพื่อกิจการที่เกี่ยวกับการจางที่ปรึกษาเทานั้น 
   เมื่อทํางานเสร็จหรือมีการเลิกสัญญา ที่ปรึกษาจะตองทําบัญชีแสดงรายการเครื่องมือเครือ่งใชและ
วัสดุอุปกรณทั้งหลายขางตนที่ยังคงเหลืออยู และจัดการโยกยายไปเก็บรักษาตามคําสั่งผูวาจาง ที่ปรึกษา          
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ตองดูแลเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณดังกลาวอยางเหมาะสมตลอดเวลาที่ครอบครอง แลวตองคืน          
เครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณดังกลาวใหครบในสภาพดีตามความเหมาะสม แตไมตองรับผิดชอบสําหรับ
ความเสื่อมสภาพตามปกติ 
  ๔.   ความรับผิดชอบของท่ีปรึกษา 
   ๔.๑   ที่ปรึกษาจะตองชดใชคาเสียหายใหแกผูวาจาง และปองกันมิใหผูวาจางตองรับผิดชอบ           
ในบรรดาสิทธิเรียกรองคาเสียหาย คาใชจาย หรือราคา รวมตลอดถึงการเรียกรองโดยบุคคลที่สามอันเกิดจาก        
ความผิดพลาดหรือการละเวนไมกระทําการของที่ปรึกษา หรือของลูกจางของที่ปรึกษา 
   ๔.๒  ที่ปรึกษาจะตองรับผิดตอการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือสิทธิใด ๆ ในสิทธิบัตร
หรือลิขสิทธิ์ของบุคคลที่สาม ซ่ึงที่ปรึกษานํามาใชในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ 
   ๔.๓    ที่ปรึกษาจะตองจัดการประกันภัยเพื่อความรับผิดตอบุคคลภายนอก และเพื่อความสูญหาย
หรือเสียหายในทรัพยสินซึ่งผูวาจางเปนผูจัดหาใหหรือส่ังซื้อโดยทุนทรัพยของผูวาจาง เพื่อใหที่ปรึกษาไวใช          
ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ โดยที่ปรึกษาเปนผูออกคาใชจายในการประกันภัยเอง ทั้งนี้ เวนแตจะมีการตกลงกัน
ไวเปนอยางอื่นในสัญญานี้ 
  ๕.  พันธะหนาท่ีของผูวาจาง 
   ผูวาจางจะมอบขอมูลและสถิติตางๆที่เกี่ยวของซึ่งผูวาจางมีอยู ใหแกที่ปรึกษาโดยไมคิดมูลคา
และภายในเวลาอันสมควร 
   ในกรณีที่ที่ปรึกษารองขอความชวยเหลือ ผูวาจางจะใหความชวยเหลืออํานวย             
ความสะดวกตามสมควร ทั้งนี้ เพื่อใหการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาตามสัญญานี้ลุลวงไปไดดวยดี 
  ๖.   คาจางของที่ปรึกษา 
   ๖.๑   ผูวาจางจะชําระคาจางปฏิบัติงานใหทีป่รึกษาตามเงือ่นไขที่ระบุในภาคผนวก ค. 
   ๖.๒ ในกรณีที่ที่ปรึกษาตองปฏิบัติงานอยางใดอยางหนึ่งเพิ่มเติมนอกเหนือจากที่ระบุ              
ในภาค ผนวก ก. เนื่องจากมีเหตุใดๆ นอกเหนือจากการควบคุมของที่ปรึกษาเกิดขึ้นและซึ่งที่ปรึกษาไมอาจ           
คาดหมายลวงหนาได หรือเนื่องจากคูสัญญาไดตกลงเปลี่ยนแปลง หรือแกไขงาน อันสืบเนื่องมาจากการ
เรียกรองของฝายผูวาจาง ที่ปรึกษาจะไดรับคาจางรวมทั้งคาใชจายที่เบิกคืนได ( ถามี ) เพิ่มเติมโดยคํานวณตาม
อัตราเดียวกับอัตราที่ระบุในภาคผนวก ค.  
   ๖.๓ ในกรณีที่ความลาชาเกิดจากฝายผูวาจางและความลาชานั้นทําใหตองเสียคาใชจายเพิ่มขึ้น
เปนพิเศษ ที่ปรึกษามีสิทธิไดรับคาจางเพิ่มเติมโดยคูสัญญาทั้งสองฝายจะไดตกลงกันในเรื่องคาจางเพิ่มเติมนั้น 
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  * ๗.   การชําระเงินใหท่ีปรึกษา 
    ๗.๑    เงินสกุลตางประเทศที่ที่ปรึกษาไดรับชําระทุกครั้ง ผูวาจางจะชวยเหลือใหที่ปรึกษา
สามารถสงกลับไปตางประเทศได ภายใตบทบัญญัติแหงกฎหมาย 
      ๗.๒   เมื่อใดที่จําเปนตองตีราคาเงินตราสกุลหนึ่งเปนเงินอีกสกุลหนึ่ง เพื่อการชําระเงิน
จํานวนที่ระบุในภาค ผนวก ค. ใหใชอัตราขายตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทยในวันที่ถึงกําหนดชําระ
เงินเปนอัตราแลกเปลี่ยน 
   ( ขอ ๗ นี้ ใชในกรณีผูเชีย่วชาญตางประเทศหรือบริษัทที่ปรึกษาตางประเทศ )  
 
หมายเหตุ  * เปนขอความหรอืเงื่อนไขเพิ่มเติมซึ่งสวนราชการผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกไดตามขอเท็จจริง 
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        ภาคผนวก ก. 

วันทําสัญญา........................................... 
ขอบขายของงานและกาํหนดระยะเวลาทํางาน   
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        ภาคผนวก ข.  

วันทําสัญญา................................................................... 
กําหนดระยะเวลาทํางานของที่ปรึกษา 
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   ภาคผนวก ค. 

วันทําสัญญา ................................................. 
คาจางและวิธีการจายคาจาง 
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ภาคผนวก  ค. แบบที่ ๑ 

(แบบเหมาจาย) 
คาจางและวิธีการจายคาจาง 

 ๑.   คาจางสวนท่ีเหมาจาย 
   ๑.๑  จํานวนเงนิเหมาจาย 
   ผูวาจางจะจายคาจางสําหรับการทํางานของที่ปรึกษาเปนการเหมาเปนเงิน..............................
(เงินตราตางประเทศ)..........................................และ.............................บาท (.................................) 
   ๑.๒  งวดเงินคาจางสวนที่เหมาจาย 
   คาจางสวนที่เหมาจายจะแบงออกเปนเงิน.................................................................... 
(เงินตราตางประเทศ).............................จํานวน........................งวด  และเงินบาท จํานวน.........................งวด        
ซ่ึงแตละงวดจะถึงกําหนดชําระเมื่อผูวาจางไดรับใบเรียกเก็บเงินจากที่ปรึกษา สวนใบเรียกเก็บเงินนั้น  ใหยื่น    
เมื่อวันสุดทายของเดือนสําหรับเงินคาจางของงวดเดือนนั้น 
   เงินคาจางในแตละงวดทั้งสวนที่เปนเงิน..................(เงินตราตางประเทศ)...................และ         
เงินบาทจะจายตามกําหนดเวลาดังตอไปนี้  
         งวดการจายเงิน         เงินตราตางประเทศ                     เงินบาท 
               เดือนที่ ๑      ----------------------------       ---------------------------- 
               รวม      ----------------------------       ---------------------------- 
 
   ผูวาจางอาจจะยึดหนวงเงินคาจางงวดใดงวดหนึ่งไวกไ็ด หากที่ปรึกษาปฏิบัติงานไมเปนไป
ตามกําหนดเวลาการทํางานในภาคผนวก ก. และจะจายใหตอเมื่อที่ปรึกษาไดทําการแกไขขอบกพรองนั้นแลว 
  ๒.  คาใชจายสวนท่ีเบิกคืนได 
   ๒.๑  รายการคาใชจายสวนที่เบิกคืนได 
    ผูวาจางจะจายเงินคืนใหแกที่ปรึกษาสําหรับบรรดาคาใชจายซึ่งที่ปรึกษาไดใชจายไปตาม
ความเปนจริงดังตอไปนี้ 
    ก) 
    ข) 
    ค) 
       ฯลฯ 
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   ๒.๒  ประมาณการคาใชจายสวนที่เบิกคืนได 
    ประมาณการของคาใชจายสวนที่ เบิกคืนไดตามขอ  ๒ .๑    ปรากฏอยูในเอกสาร              
แนบ  ค - ๑ และ ค - ๒ และของภาคผนวกนี้ 
   ๒.๓  การจายเงินคาใชจายสวนที่เบิกคืนได 
    ที่ปรึกษาจะตองสงใบเรียกเก็บเงินพรอมดวยเอกสารที่จําเปน เพื่อขอเบิกคืนเงินคาใชจาย
ตามจํานวนที่ไดจายไปจริงตอผูวาจางเปนระยะ ๆ ไป ผูวาจางจะทําการจายคืนคาใชจายดังกลาวใหแกที่ปรึกษา
ภายใน ๔๕ วัน นับแตไดรับใบเรียกเก็บเงินนั้น ในกรณีที่มีคาใชจายบางรายการซึ่งยังเปนขอโตแยงกันอยู
ระหวางผูวาจางกับที่ปรึกษา ผูวาจางจะจายเฉพาะคาใชจายสวนที่ไมมีการโตแยงใหแกที่ปรึกษาภายใน ๔๕ วัน 
นับแตวันที่ไดรับใบเรียกเก็บเงินนั้น 
  ๓.  วิธีการจายเงิน 
   ๓.๑   การจายเงินสวนที่เปนเงินตราตางประเทศ 
    (แบบที่ ๑)  ๑.  การจายเงินสวนที่เปนเงิน..................(เงินตราตางประเทศ)..............นั้น          
ผูวาจางจะเปนผูส่ังให................(แหลงเงินกู).....................จายเงินดังกลาวใหแกที่ปรึกษาในนามของผูวาจาง        
โดยจายเขาบัญชีของธนาคารซึ่งที่ปรึกษาจะไดกําหนด 
    (แบบที่ ๒)  ๒.  การจายเงินสวนที่เปนเงิน...................(เงินตราตางประเทศ)..............           
ผูวาจางจะเปนผูจายโดยตรง  โดยจายเขาบัญชีของธนาคารซึ่งที่ปรึกษาจะไดกําหนด 
   ๓.๒  การจายเงินสวนที่เปนเงินบาท 
    (แบบที่ ๑)   ๑.  ผูวาจางจะเปนผูจายเงนิซึ่งเปนเงินบาทโดยตรงใหแกทีป่รึกษา 
    (แบบที่ ๒)  ๒.  ผูวาจางจะเปนผูส่ังให................(แหลงเงินกู).....................จายเงินสวน        
ที่เปนเงินบาทใหแกที่ปรึกษาในนามของผูวาจาง โดยจายเขาบัญชีของธนาคารซึ่งที่ปรึกษาจะไดกําหนด 
  ๔.  เงินประกนัผลงานและหนังสือค้ําประกัน 
   ในการจายเงินคาจางในแตละงวดตามขอ ๑.๒ ผูวาจางจะหักเงินคาจางไวรอยละ.....(.....%.)        
เพื่อมารวมไวเปนเงินประกันผลงาน และจะจายคืนใหที่ปรึกษาภายใน ๔๕ วัน นับแต ..............(ตัวอยาง เชน           
“การจายเงินงวดสุดทาย” เปนตน) 
   อยางไรก็ตาม ที่ปรึกษาอาจจะขอใหผูวาจางจายเงินประกันผลงานคืนใหแกที่ปรึกษาได              
แตที่ปรึกษาจะตองนําหนังสือค้ําประกันของธนาคารซึ่งมีวงเงินค้ําประกันเทากับจํานวนเงินประกันผลงาน              
ที่ขอรับคืนมามอบใหแกผูวาจางไวแทนหนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารในประเทศไทย           
ตามแบบที่แนบทายสัญญานี้  (ภาคผนวก จ.) และจะตองมีอายุการค้ําประกันตลอดไป จนกวาภาระหนาที่          
ของที่ปรึกษา ตามสัญญานี้ส้ินสุดลง ผูวาจางจะคืนหนังสือคํ้าประกันดังกลาวใหแกที่ปรึกษาภายใน ๗ วัน นับ
แตวันที่หนังสือค้ําประกันนั้นไดหมดอายุแลว 
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เอกสารแนบ ค - ๑ 

คาใชจายที่เบกิคืนไดสวนทีเ่ปนเงิน................(เงินตราตางประเทศ)...................... 
   ๑) 
   ๒) 
   ๓)   

ฯลฯ 
 

เอกสารแนบ ค - ๑ 
คาใชจายที่เบกิคืนไดสวนทีเ่ปนเงินบาท 

   ๑) 
   ๒) 
   ๓)   

ฯลฯ 
 รวม 
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ภาคผนวก   ง. 

แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันการรับเงินคาจางที่ปรึกษาลวงหนา) 

เลขที่.....................................................       วันที่............................................... 
 ขาพเจา.................(ช่ือธนาคาร).................................สํานักงานตั้งอยูเลขที่....................................... 
ถนน.................ตําบล/แขวง...................อําเภอ/เขต.....................จังหวดั.............................โดย........................ 
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคารขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ...........(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)........ 
ซ่ึงตอไปนี้ เรียกวา “ผูวาจาง” ดังมีขอความตอไปนี้ 
 ๑.  ตามที่..............(ช่ือที่ปรึกษา).................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ที่ปรึกษา” ไดทําสัญญากับผูวาจาง 
ตามสัญญาเลขที่.....................ลงวันที่.......................ซ่ึงที่ปรึกษามีสิทธิที่จะขอรับเงินคาจางลวงหนาเปน         
จํานวนเงิน.....................................บาท  (..........................................) 
 ๒ .   ขาพเจายินยอมค้ําประกันการจายเงินคาจางลวงหนาที่ที่ปรึกษาไดรับไปภายในวงเงิน              
ไมเกิน................................บาท (.................................) 
 ๓.  หากที่ปรึกษาซึ่งไดรับเงินคาจางลวงหนาตามขอ ๑ จากผูวาจางไปแลว ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือ
ตามเงื่อนไขอื่น ๆ แนบทายสัญญา อันเปนเหตุใหตองจายเงินคาจางลวงหนาที่ไดรับไปดังกลาวคืนใหแก              
ผูวาจาง หรือที่ปรึกษามีความผูกพันที่จะตองจายคืนเงินคาจางลวงหนาแกผูวาจางไมวากรณีใด ๆ  ขาพเจา             
ตกลงที่จะจายคืนเงินคาจางลวงหนาเต็มจํานวน........................บาท (........................) หรือตามจํานวนที่ยังคางอยู
ใหแกผูวาจางภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับคําบอกกลาวเปนหนังสือจากผูวาจาง โดยผูวาจาง ไมจําตอง
เรียกรองใหที่ปรึกษาชําระหนี้นั้นกอน 
 ๔.  หากผูวาจางไดขยายเวลาใหแกที่ปรึกษาหรือยินยอมใหที่ปรึกษาปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไขใด 
ๆ ในสัญญาจางใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
 ๕.  ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด ๆ  ตราบเทาที่ที่ปรึกษายังตองรับผิดชอบตอ               
ผูวาจางตามสัญญาอยู 
 ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 

(ลงชื่อ).....................................................ผูค้ําประกัน 
          (.....................................................) 
         ตําแหนง.......................................... 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
            (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 

                 (.....................................................) 
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ภาคผนวก   จ. 
แบบหนังสือค้าํประกัน 

(หลักประกันการรับเงินประกันผลงาน) 

เลขที่.....................................................        วันที่........................................ 
  ขาพเจา.................(ช่ือธนาคาร).................................สํานักงานตั้งอยูเลขที่...................................... 
ถนน......................ตําบล/แขวง...................อําเภอ/เขต.....................จังหวัด........................โดย....................... 
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคารขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ...........(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)....... 
ซ่ึงตอไปนี้ เรียกวา “ผูวาจาง” ดังมีขอความตอไปนี้ 
  ขอ ๑.  ตามที่............(ช่ือที่ปรึกษา)..............ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ที่ปรึกษา” ไดทําสัญญา
จางกับผูวาจางตามสัญญาเลขที่.....................ลงวันที่....................... โดยตามสัญญาดังกลาวผูวาจางจะหักเงิน
ประกันผลงานไวในอัตรารอยละ...................(.........%)  ของคาจางแตละงวดที่ถึงกําหนดจายใหแกที่ปรึกษานั้น 
  ขอ ๒.  ขาพเจายอมผูกพันตนเปนผูค้ําประกันที่ปรึกษาสําหรับเงินประกันผลงาน ซ่ึงผูวาจาง              
ไดหักไวจากคาจางที่ไดจายใหแกที่ปรึกษาตั้งแตงวดที่............ถึงงวดที่..........เปนจํานวนเงินทั้งสิ้น...............บาท 
(..................................) ซ่ึงที่ปรึกษาไดขอรับคืนไปกลาวคือ หากที่ปรึกษาปฏิบัติบกพรอง หรือผิดสัญญา             
ขอใดขอหนึ่งอันกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ แกผูวาจาง หรือจะตองรับผิดชดใชหนี้แกผูวาจางไมวากรณีใด 
ขาพเจายอมชําระเงินคาเสียหายหรือหนี้ดังกลาวขางตนใหแกผูวาจางทันทีที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง
โดยผูวาจางไมตองบอกกลาวลวงหนาหรือไมตองใชสิทธิทางศาลกอน ทั้งผูวาจางไมมีหนาที่ตองพิสูจนถึง           
ขอบกพรองดังกลาวของที่ปรึกษาแตประการใดอีกดวย 
  ขอ ๓.  หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกที่ปรึกษาหรือยินยอมใหที่ปรึกษาปฏิบัติผิดแผก ไปจาก
เงื่อนไขใด ๆ  ในสัญญาใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ  ดวย 
  ขอ  ๔ .   ขาพเจาจะไม เพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด  ๆ  ตราบเทาที่ที่ปรึกษายังตอง              
รับผิดชอบตอผูวาจางตามสัญญาอยู 
  ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 

(ลงชื่อ).....................................................ผูค้ําประกัน 
          (.....................................................) 
ตําแหนง..................................................... 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
            (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 

                 (.....................................................) 
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ตัวอยาง 
สัญญาจางที่ปรึกษาออกแบบและควบคุมงาน 

สัญญาเลขที่................... 
  สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น  ณ........................................................................................................................ 
ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต......................จังหวดั....................................เมื่อวันที่................................... 
เดือน....................พ.ศ....................ระหวาง..............................โดย..................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้ 
จะเรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึง่ กับ............................ซ่ึงจดทะเบียนเปนนติิบุคคล ณ............................................... 
มีสํานักงานใหญอยูเลขที่ ..............ถนน..................ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต............................... 
จังหวดั.....................โดย...................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท..........................ลงวันที่...............................(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที.่.................)       
* แนบทายสัญญานี้ (ในกรณทีี่ที่ปรึกษาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวากับ...................อยูบานเลขที่..............
ถนน................ตําบล/แขวง.................อําเภอ/เขต.............................จังหวัด......................)* ซ่ึงตอไปในสัญญานี้      
จะเรียกวา “ที่ปรึกษา” อีกฝายหนึ่ง 
  ทั้งสองฝายไดตกลงทําสัญญากันมีขอความดังตอไปนี ้
 ภาค  ก.  การออกแบบ 
    ขอ ๑. ผูวาจางตกลงจางและที่ปรึกษาตกลงรับจางออกแบบ................................................ 
............................(ช่ือโครงการพรอมวัตถุประสงคของการจางที่สําคัญและรายละเอยีดทุกรายการ)................. 
........................................................................................................................................................................... 
ตามความตองการของผูวาจาง  ทั้งนี้  ที่ปรึกษาจะตองปฏิบัติงานใหเปนไปตามหลักวิชาการทางดาน
สถาปตยกรรมและวิศวกรรม และบทบัญญัติแหงกฎหมายที่เกี่ยวของ 
    ขอ ๒.  ที่ปรึกษาจะลงมือทํางานภายในวันที่...............เดือน.......................พ.ศ.................. 
และจะดําเนินการออกแบบตามสัญญานี้ใหแลวเสร็จภายในวันที่.............เดือน.......................พ.ศ.................. 
    ขอ ๓.  ผูวาจางและที่ปรึกษาไดตกลงราคาคาจางออกแบบตามสัญญานี้ เปนจํานวนเงนิ            
ทั้งสิ้น.........................บาท (..............................)  
    ขอ ๔.  ผูวาจางตกลงจายคาจางใหแกที่ปรึกษาเปนงวด ๆ ดังนี้ 
     งวดที่ ๑ จํานวนรอยละ.............ของคาจางออกแบบตามขอ ๓ เปนเงิน..........บาท 
(...........................) จะจายใหเมื่อ.............................. 
     งวดที่ ๒จํานวนรอยละ.............ของคาจางออกแบบตามขอ ๓ เปนเงิน..........บาท 
(...........................) จะจายใหเมื่อ.............................. 
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     งวดที่ ๓ จํานวนรอยละ.............ของคาจางออกแบบตามขอ ๓ เปนเงิน..........บาท 
(...........................) จะจายใหเมื่อ.............................. 
     งวดที่ ๔ .................................................................................................................. 
...............................................................................ฯลฯ.................................................................................... 
    งวดสุดทายเงนิที่เหลือจํานวน................................บาท (..................................................) 
จะจายใหเมื่อผูวาจางไดรับมอบงานออกแบบจากที่ปรึกษาครบบริบูรณเปนที่เรียบรอยตามสัญญาแลว 
  การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้   ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของที่ปรึกษา            
ชื่อธนาคาร........................................................สาขา........................................ชื่อบัญชี.......................................
เลขท่ีบัญชี..........................................ท้ังนี้  ท่ีปรึกษาตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ            
(ความในวรรคนี้ ใชสําหรับกรณีท่ีสวนราชการจะจายเงินตรงใหแกท่ีปรึกษา (ระบบ Direct Payment )  โดยการ
โอนเงินเขาบัญชีธนาคารของที่ปรึกษา ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังกําหนด ) 
    ขอ  ๕ .   ที่ป รึกษาจะสงมอบผลงานพรอมทั้ งแบบและรายละเอียดประกอบแบบ
จํานวน.....................ชุด  ใหแกผูวาจางในวันสงมอบงานตามสัญญา 
    ขอ ๖.  ผูวาจางเปนเจาของลิขสิทธิ์ในผลงานที่ที่ปรึกษาไดออกแบบตามสัญญานี้ และ              
ที่ปรึกษาจะนําผลงานและรายละเอียดของงานตามสัญญานี้ไปใชหรือเผยแพรในกิจการอื่นนอกเหนือจากที่ได
ระบุไวในสัญญานี้ไมได เวนแตไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูวาจางกอน 
    ขอ ๗.  ในกรณีที่ผลงานของที่ปรึกษาบกพรองหรือไมเปนไปตามความประสงคของผูวาจาง
อันเนื่องมาจากผูรับจางมิไดดําเนินการใหถูกตองตามหลักวิชาการทางสถาปตยกรรม และ/หรือวิศวกรรม              
ที่ปรึกษาตองรีบทําการแกไขใหเปนที่เรียบรอย โดยไมคิดคาบริการจากผูวาจางอีก ถาที่ปรึกษาหลีกเลี่ยงหรือ
บิดพร้ิวไมรีบจัดการแกไขใหเปนที่เรียบรอยในกําหนดเวลาที่ผูวาจางแจงเปนลายลักษณอักษร ผูวาจางมสิีทธจิาง
ที่ปรึกษารายอื่นทําการแทนโดยที่ปรึกษาจะตองรับผิดชอบจายเงินคาจางในการนี้แทนผูวาจางโดยสิ้นเชิง 
     ถามีความเสียหายเกิดขึ้นแกงานที่ออกแบบ อันเนื่องมาจากการที่ที่ปรึกษาไดออกแบบงาน
ไมถูกตองตามหลักวิชาการทางสถาปตยกรรม และ/หรือวิศวกรรม ที่ปรึกษาจะตองทําการแกไขความเสียหาย             
ดังกลาวภายในเวลาที่ผูวาจางจะกําหนดให ถาที่ปรึกษาไมสามารถแกไขได ที่ปรึกษาจะตองชดใชคาเสียหาย      
ที่เกิดขึ้นโดยสิ้นเชิง ซ่ึงหมายความรวมทั้งความเสียหายที่เกิดขึ้นโดยตรง และโดยสวนที่เกี่ยวเนื่องกับความเสียหาย
ที่เกิดขึ้นจากงานบริการนี้ดวย 
     ถาที่ปรึกษาไมเร่ิมปฏิบัติงานภายในกําหนด หรือมีเหตุใหผูวาจางเชื่อไดวาที่ปรึกษา
ไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนด หรือลวงเลยกําหนดเวลาแลวเสร็จไปแลว หรือที่ปรึกษา  
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ทําผิดสัญญาขอหนึ่งขอใด ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได และเมื่อบอกเลิกสัญญาแลว ผูวาจางมีสิทธิริบ           
หรือบังคับจากหลักประกันและมีสิทธิเรียกคาเสียหายอื่น (ถามี) จากที่ปรึกษาดวย 
ภาค ข.  การควบคุมงาน 
     ขอ ๘.  ผูวาจางตกลงจางและที่ปรึกษาตกลงรับจางควบคุมงานกอสราง............................. 
.......................( ช่ือโครงการพรอมรายละเอียดการจางทีสํ่าคัญทุกรายการ)...................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
ตามความตองการของผูวาจาง ทั้งนี้ ที่ปรึกษาจะเปนผูควบคุมงานแทนผูวาจางตามสัญญาจางเหมากอสราง 
ระหวางผูวาจางกับผูรับจางเหมากอสราง ซ่ึงตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา “สัญญากอสราง” และ “ผูรับจาง”              
ตามลําดับ 
     ขอ ๙.  ที่ปรึกษาจะควบคุมงานใหเปนไปตามสัญญากอสรางและถูกตองตามหลักวิชาการ
ทางดานสถาปตยกรรมและวิศวกรรม และจะตองรับผิดชอบตอผูวาจางจนกวางานตามสัญญากอสรางจะแลว
เสร็จตามรูปแบบและรายละเอียดของแบบงานในภาค ก. ของสัญญานี้ 
     ขอ ๑๐.  ผูวาจางและที่ปรึกษาไดตกลงราคาคาจางควบคุมงานตามสัญญานี้เปนจํานวนเงิน       
ทั้งสิ้น..............บาท (......................) โดยผูวาจางจะแบงจายคาจางใหแกที่ปรึกษาเปนรายเดือนเดือนละเทา ๆ กัน 
ตามอายุสัญญากอสรางเปนเงิน เดือนละ..............บาท (........................) โดยจะจายใหเมื่อที่ปรึกษาไดควบคุม
งาน และทํารายงานการควบคุมงานและผลงานตามโครงการในเดือนนั้น ๆ เสนอตอผูวาจางเปนที่เรียบรอยแลว 
     การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ              
ที่ปรึกษา ช่ือธนาคาร............................................สาขา..............................................ช่ือบัญชี............................
เลขที่บัญชี......................................ทั้งนี้ ที่ปรึกษาตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอื่นใด       
เกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ           
(ความในวรรคนี้ ใชสําหรับกรณีที่สวนราชการจะจายเงินตรงใหแกที่ปรึกษา (ระบบ Direct Payment )              
โดยการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารของที่ปรึกษา ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังกําหนด) 
     ขอ ๑๑.  ที่ปรึกษาจะจัดใหมีผูควบคุมงานที่มีความรูและความชํานาญงานใหเหมาะสมกับ
สภาพการควบคุมงานตามสัญญา และใหสอดคลองกับแผนการทํางานของที่ปรึกษาที่ปรากฏในเอกสาร         
ภาคผนวก..............แนบทายสัญญานี้ 
     ขอ ๑๒.  ในกรณีที่ผูวาจางพิจารณาเห็นวา การดําเนินงานของผูควบคุมงานจะเกิดความเสียหาย
แกงานตามสัญญากอสราง ไมวาในกรณีใดก็ตามผูวาจางมีสิทธิที่จะใหที่ปรึกษาเปลี่ยนผูควบคุมงานบางคนหรือ
ทั้งหมดนั้นได และที่ปรึกษาตองดําเนินการตามความประสงคของผูวาจางโดยเร็ว 
     การเปลี่ยนผูควบคุมงานตามความในวรรคแรก ที่ปรึกษาจะตองเสนอรายชื่อผูควบคุมงาน         
ที่จะปฎิบัติงานแทนนั้นตอผูวาจางเพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 
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     ขอ ๑๓.  ถาปรากฏวาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามรายละเอียดที่ระบุไวในสัญญากอสราง
เปนหนาที่ของที่ปรึกษาจะสั่งใหผูรับจางดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงใหถูกตองตามรายละเอียดดังกลาว 
      ในกรณีที่มีความจําเปนทางดานสถาปตยกรรม และ/หรือวิศวกรรมที่จะตองแกไข
ปรับปรุงแบบหรือรายการที่กําหนดไวเพื่อใหเหมาะสมกับสภาพขอเท็จจริงและสิ่งแวดลอม ซ่ึงมิฉะนั้นจะเกิด
ความเสียหายได ที่ปรึกษามีอํานาจสั่งระงับการดําเนินงานของผูรับจางไวกอน หรือในกรณีเรงดวนอาจส่ังการ   
แกไขไดตามความจําเปนและเมื่อไดดําเนินการไปแลวจะตองทําหนังสือรายงานใหผูวาจางทราบ โดยเร็วที่สุด
อยางไรก็ตาม ในกรณีที่จะทําใหผูวาจางตองรับภาระการเงินเพิ่มขึ้นแลว ที่ปรึกษาตองไดรับความเห็นชอบจาก              
ผูวาจางกอน 
     ขอ ๑๔.  ถาหากสัญญากอสรางระหวางผูรับจางกับผูวาจางตองเลิกไป หรือระงับลงชั่วคราว
ดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม ที่ปรึกษาไมมีสิทธิไดรับคาจางควบคุมงานในเดือนนั้นจนกวางานกอสรางอาคารในเดอืนนัน้ ๆ  
ไดทําการแลวเสร็จตามสัญญาไมวาโดยผูรับจางรายเดิมหรือผูรับจางรายใหมหรือจนกวาจะมีการบอกเลิกสัญญา
จางที่ปรึกษา ผูวาจางจึงจะจายเงินคาจางเดือนนั้นใหแกที่ปรึกษา 
     ขอ ๑๕.  ในกรณีที่สัญญากอสรางระหวางผูวาจางกับผูรับจางตองเลิกไปหรือระงับลง
ช่ัวคราวดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม ผูวาจางมีสิทธิปฏิบัติการอยางใดอยางหนึ่งดังนี้ 
      (๑)  งดจายเงินคาจางควบคุมงานใหแกที่ปรึกษาตลอดระยะเวลาที่สัญญากอสราง
ตองเลิกไปหรือระงับลงช่ัวคราว แตจะจายเงินคาจางใหแกที่ปรึกษาเมื่องานจางตามสัญญากอสรางนั้นได
ดําเนินการตอไปไมวาจะโดยผูรับจางรายเดิมหรือรายอื่น 
      (๒)  บอกเลิกสัญญาจางที่ปรึกษาควบคุมงานรายนี้ไดทันที หากสัญญากอสราง
ระงับลงช่ัวคราวเกิน...............วัน หรือมีการบอกเลิกสัญญากอสราง และผูวาจางไมสามารถหาผูรับจางรายใหม
ไดจนเกิน..............วัน นับถัดจากวันที่สัญญากอสรางเลิกกัน ที่ปรึกษามีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 
     ขอ ๑๖.  ในแตละเดือนที่ปรึกษาจะทํารายงานผลงานและอุปสรรคของผูรับจางที่ไดปฏิบัติไป
แลวใหผูวาจางทราบ ในกรณีที่ครบอายุสัญญากอสรางหากผูรับจางไมสามารถปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญา        
ที่ปรึกษาจะตองรีบรายงานสรุปผลงานทั้งหมดและอุปสรรคที่ เปนเหตุทําใหการปฎิบัติงานของผู รับจาง               
ไมเปนไปตามแผนงานที่กําหนดไว เสนอตอผูวาจาง 
     ขอ ๑๗.  การควบคุมงานตามสัญญานี้ ที่ปรึกษาจะปฏิบัติดังนี้ 
      (๑)  จะดําเนินการควบคุมงานนับตั้งแตวันที่ ผู รับจางเริ่มปฏิบัติงานจนกวา              
งานตามสัญญากอสรางจะแลวเสร็จตามสัญญา 
      (๒)  จะไมละเลย หรือละทิ้งหนาที่การควบคุมงาน หรือกระทําการมิชอบในหนาที่
ของตน กอใหเกิดความเสียหาย หรือทําใหงานตามสัญญากอสรางดําเนินไปโดยไมสะดวกลาชาหรือ              
เกิดความเสียหายแกผูรับจาง 
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      (๓)  จะไมมีผลประโยชนสวนไดเสียใด ๆ รวมกับผูรับจางและจะไมรวมกับผูรับ
จางกระทําการหรืองดเวนกระทําการอยางใดอยางหนึ่ง อันอาจเปนเหตุใหผูวาจางไดรับความเสียหาย 
      ถาที่ปรึกษาหลีกเลี่ยงหรือกระทําการใด ๆ  ขัดตอขอกําหนดประการใดประการ
หนึ่งดังกลาวขางตน หรือที่ปรึกษาปฏิบัติผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ไดทันที และมี
สิทธิเรียกคาเสียหายที่เกิดขึ้นจากที่ปรึกษา พรอมทั้งริบหรือบังคับจากหลักประกันที่ที่ปรึกษามอบไวแกผูวาจาง     
ตามสัญญานี้ได 
 ขอ ๑๘.  ในกรณีที่มีความเสียหายเกิดขึ้นแกงานตามสัญญากอสราง อันเนื่องมาจากการ
กระทําของที่ปรึกษา จะโดยการละเลยตอหนาที่ หรือมิไดใชความรูที่เหมาะสมกับการควบคุมงานหรือมิได       
ควบคุมตรวจสอบใหผูรับจางดําเนินการดังกลาวก็ตาม ที่ปรึกษาตองรีบหาทางแกไขใหเรียบรอยดวยคาใชจาย
ของที่ปรึกษาเอง และถาที่ปรึกษาหลีกเลี่ยงหรือบิดพร้ิวไมแกไขใหเปนที่เรียบรอยภายในเวลาที่ผูวาจางกําหนดให 
ผูวาจางมีสิทธิวาจางผูอ่ืนดําเนินการแทนโดยที่ปรึกษาจะตองชดใชคาเสียหายทั้งในสวนที่เกิดขึ้นโดยตรงและ     
ในสวนที่เกี่ยวเนื่องอันเกิดจากความเสียหายดังกลาวนั้นดวย 
 ขอ ๑๙ .  ในกรณีที่ ผู รับจางปฏิบัติงานลวงเลยกําหนดตามสัญญากอสราง  เนื่องจาก          
ความผิดของผูรับจาง ที่ปรึกษาจะไดรับคาจางตามจํานวนวันที่ไดปฏิบัติลวงเลยกําหนดเวลานั้นตอเมื่อผูวาจาง  
ไดเรียกรองเอาจากผูรับจางมาจายใหที่ปรึกษาในอัตราวันละ...........บาท (........................) 
  ในกรณีที่ ผู รับจางไดปฏิบัติงานลวงเลยกําหนดเวลาตามสัญญาจางกอสราง         
เนื่องจากเหตุที่มิไดเกิดจากความผิดของผูรับจาง และมิไดเกิดจากความผิดของที่ปรึกษา ที่ปรึกษาจะไดรับคาจาง
ตามจํานวนวันที่ปฏิบัติลวงเลยกําหนดเวลานั้น ตามจํานวนที่เหมาะสมและเปนธรรม แตไมเกินกวาอัตราคาจาง 
รายเดือนตามที่กําหนดในสัญญาขอ ๑๐ 
 ขอ ๒๐.  ในขณะทําสัญญานี้ที่ปรึกษาไดนําหลักประกนัเปน............................................. 
เปนจํานวนเงิน......................บาท (........................) ซ่ึงเทากับรอยละ...........(......... %) ของราคาคาจางตาม
สัญญาขอ ๓ และขอ ๑๐ รวมกัน มามอบไวแกผูวาจางเพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  เมื่อที่ปรึกษาไดปฏิบัติงานตามภาค ก. ของสัญญานี้เสร็จสิ้นสมบูรณแลวผูวาจาง        
จะคืนหลักประกันจํานวนครึ่งหนึ่งใหแกที่ปรึกษา  สวนหลักประกันที่เหลืออีกครึ่งหนึ่งผูวาจางจะคืนใหเมื่อ           
ที่ปรึกษาปฏิบัติงานในภาค ข. ของสัญญานี้เสร็จเรียบรอยแลว 
 ขอ ๒๑.  เอกสารแนบทายสญัญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  ๒๑.๑   ผนวก ๑  (................................) จํานวน...............หนา 
 ๒๑.๒  ผนวก ๒ (................................) จํานวน...............หนา 
 ๒๑.๓   ..................................ฯลฯ................................... 
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 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความ
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ที่ปรึกษาจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย         
ของผูวาจาง 
 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจ              
ขอความโดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน             
และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
 

(ลงชื่อ).....................................................ผูวาจาง 
          (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................ที่ปรึกษา 
            (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
            (.....................................................) 
(ลงชื่อ).....................................................พยาน 

                            (....................................................) 
 
 

หมายเหต ุ * เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิม่เติมซึ่งสวนราชการผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตดัออกไดตามขอเทจ็จริง 
 
 

 



170 

ตัวอยาง 
สัญญาแลกเปลี่ยน 

สัญญาเลขที่................. 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น  ณ....................................................................................................................... 
ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต......................จังหวดั....................................เมื่อวันที่............................. 
เดือน....................พ.ศ....................ระหวาง..............................โดย..................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้ 
เรียกวา “ผูใหแลกเปลี่ยน” ฝายหนึ่ง กับ......................ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ............................................ 
มีสํานักงานใหญอยูเลขที่..............ถนน..................ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต................................ 
จังหวัด...................โดย......................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของ
สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท....................ลงวันที่................................(และหนังสือมอบอํานาจลง
วันที่......................) * แนบทายสัญญานี้ (ในกรณีที่ผูรับแลกเปลี่ยนเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวากับ..........
อยูบานเลขที่............ถนน................ตําบล/แขวง..............อําเภอ/เขต...........จังหวัด............)* ซ่ึงตอไปในสัญญา
นี้จะเรียกวา                  “ผูรับแลกเปลี่ยน”  อีกฝายหนึ่ง 
  คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 
  ขอ ๑.  ขอตกลงแลกเปลี่ยน 
     ผูใหแลกเปลี่ยนตกลงใชส่ิงของตามผนวก ๑ ซ่ึงเปนของผูใหแลกเปลี่ยนเพื่อแลกเปลี่ยนกับ         
ส่ิงของตามผนวก ๒ ซ่ึงเปนของผูรับแลกเปลี่ยน และผูรับแลกเปลี่ยนตกลงรับแลกเปลี่ยนสิ่งของดังกลาว             
โดยในการนี้..........................(ผูใหแลกเปลี่ยนหรือผูรับแลกเปลี่ยน)...............ตกลงจายเงินจํานวน................บาท
(......................) ใหแก.....................(ผูรับแลกเปลี่ยนหรือผูใหแลกเปลี่ยน)......................เปนการเพิ่มเติมดวย 
    คาขนสงและคาใชจายตาง ๆ  อันเกิดขึ้นจากการแลกเปลี่ยน ผูรับแลกเปลี่ยนเปนผูจายทั้งสิ้น 
  ขอ ๒.  เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
      เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
      ๒.๑  ผนวก ๑ (รายการสิ่งของของผูใหแลกเปลี่ยน) จํานวน.............หนา 
      ๒.๒ ผนวก ๒ (รายการสิ่งของพรอมราคาสิ่งของของผูรับแลกเปลี่ยน) จํานวน.......หนา 
      ๒.๓  ผนวก ๓ (รายการคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของของผูรับแลกเปลี่ยน)* 
         จํานวน.........หนา 
       ๒.๔  ผนวก ๔ (แคตตาล็อก/ภาพถาย ของสิ่งของของผูรับแลกเปลี่ยน)* จํานวน.......หนา 
       ๒.๕  ...........................ฯลฯ..................... 
   ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูให
แลกเปลี่ยน 
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  ขอ ๓.  การตรวจสอบสิ่งของ 
     ในวันทําสัญญานี้ ผูรับแลกเปลี่ยนไดตรวจสอบคุณภาพของสิ่งของที่ผูใหแลกเปลี่ยน              
ใชแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้ และปรากฏวาเปนที่พอใจของผูรับแลกเปลี่ยนแลว 
  ขอ ๔.  การรับรองคุณภาพ   
     ผูรับแลกเปลี่ยนรับรองวาสิ่งของที่นํามาแลกเปลี่ยนกับผูใหแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้            
มีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญา และปราศจากการรอนสิทธิไมวา         
ในกรณีใด 
      ในกรณีที่เปนการแลกเปลี่ยนสิ่งของซึ่งจะตองมีการตรวจทดลอง ผูรับแลกเปลี่ยนรับรองวา       
เมื่อตรวจทดลองแลว ตองมีคุณภาพไมต่ํากวาที่กําหนดไวดวย 
  ขอ ๕.   การสงมอบ 
     ผูรับแลกเปลีย่นจะตองสงมอบสิ่งของทีแ่ลกเปลี่ยนพรอมเงนิ (ถาม)ี ตามทีก่ําหนดไวในขอ ๑ 
ใหแกผูใหแลกเปลี่ยน ณ......................................ภายในวนัที่.............เดอืน.....................พ.ศ........................... 
ใหถูกตองและครบถวน 
     ส่ิงของที่สงมอบจะตองบรรจุในหีบหอหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบรอย 
     การสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียว หรือสงมอบ              
หลายครั้งผูรับแลกเปลี่ยนจะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้ง โดยทําเปนหนังสือนําไปยื่นตอผูใหแลกเปลี่ยน 
ณ....................................ในเวลาราชการ  กอนวันสงมอบไมนอยกวา...............วันทําการ 
   ขอ ๖.   การตรวจรับ 
        เมื่อผูใหแลกเปลี่ยนไดตรวจรับสิ่งของพรอมเงิน  (ถามี) ที่สงมอบถูกตองครบถวน             
ตามสัญญาแลว ผูใหแลกเปลี่ยนจะออกหลักฐานการรับมอบไวให เพื่อผูรับแลกเปลี่ยนนํามาเปนหลักฐาน            
การขอรับสิ่งของที่ใหแลกเปลี่ยนตามขอ ๑ พรอมเงิน (ถามี) ของผูใหแลกเปลี่ยนจาก........................ซ่ึงผูรับ       
แลกเปลี่ยนจะตองมารับมอบสิ่งของดังกลาวไปใหเสร็จสิ้นภายในกําหนด.............วัน นับแตวันที่ไดรับหลักฐาน
การรับมอบ หากพนกําหนดนี้แลว ผูรับแลกเปลี่ยนไมมารับสิ่งของที่แลกเปลี่ยนโดยไมมีเหตุผลอันสมควร           
ใหถือวาผูรับแลกเปลี่ยนยินยอมและสละกรรมสิทธิ์ใหทางราชการ 
      ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา ส่ิงของที่ผูรับแลกเปลี่ยนสงมอบไมตรงตามสัญญา ผูให          
แลกเปลี่ยนทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับสิ่งของนั้น และปฏิเสธที่จะไมสงมอบสิ่งของซึ่งเปนของผูใหแลกเปลี่ยน           
ในกรณีเชนวานี้ผูรับแลกเปลี่ยนตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําไดและนําสิ่งของมาสงมอบ
ใหใหมหรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูรับแลกเปลี่ยนเอง และระยะเวลาที่เสียไป
เพราะเหตุดังกลาวผูรับแลกเปลี่ยนจะนํามาเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับ
ไมได 
   ขอ ๗.  การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
        ผู รับแลกเปลี่ยนยอมรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของที่ ผู รับ
แลกเปลี่ยนนํามาแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้เปนเวลา.........ป........เดือน ทั้งนี้ นับแตวันที่ผูใหแลกเปลี่ยนไดรับมอบ
โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว หากสิ่งของนั้นเกิดชํารุดบกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงาน
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ตามปกติผูรับแลกเปลี่ยนจะตองจัดการซอมแซมหรือแกไขใหอยูในสภาพที่ใชการไดดีดังเดิมภายใน.....วันนับ
แตวันที่ไดรับแจงจากผูใหแลกเปลี่ยน โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ ทั้งสิ้น 
   ขอ ๘.  หลักประกันการปฏบิัติตามสัญญา 
     ในขณะทําสัญญานี้ ผูรับแลกเปลี่ยนไดนําหลักประกันเปน............เปนจํานวนเงิน............
บาท(.....................................) ซ่ึงเทากับรอยละ.........................(.............%) ขอราคาสิ่งของทั้งหมดตามผนวก ๒  
มามอบไวแกผูใหแลกเปลี่ยนเพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
     หลักประกันที่ผู รับแลกเปลี่ยนนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง ผูใหแลกเปลี่ยนจะคืนให              
เมื่อผูรับแลกเปลี่ยนพนจากขอผูกพันตามสัญญานี้แลว 
   ขอ ๙.  การบอกเลิกสัญญา 
     เมื่อครบกําหนดสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้แลว ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมสงมอบสิ่งของพรอมเงิน           
( ถามี ) ที่ตกลงแลกเปลี่ยนใหแกผูใหแลกเปลี่ยน หรือสงมอบไมถูกตองหรือไมครบจํานวน ผูใหแลกเปลี่ยน          
มีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนได 
     ในกรณีที่ผูใหแลกเปลี่ยนใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิริบหลักประกัน หรือ
เรียกรองจากธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ ๘ เปนจํานวนเงินทั้งหมดหรือแตบางสวน ก็ไดแลวแต
ผูใหแลกเปลี่ยนจะเห็นสมควร และถาผูใหแลกเปลี่ยนไดรับความเสียหายประการใดนอกเหนือจากนี้ผูรับ       
แลกเปลี่ยนจะตองชดใชคาเสียหายที่เกิดขึ้นดวย 
   ขอ ๑๐.  คาปรับ 
       ในกรณีที่ผูใหแลกเปลี่ยนมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ ๙ ผูรับแลกเปลี่ยน
จะตองชําระคาปรับใหแกผูใหแลกเปลี่ยนเปนรายวันในอัตรารอยละ.......................( ...................%)ของราคา
ส่ิงของ และ/หรือเงิน (ถามี ) ที่ยังไมไดรับมอบ นับแตวันถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญา จนถึงวันที่
ผูรับ         แลกเปลี่ยนไดนําสิ่งของและ/หรือเงิน (ถามี) มาสงมอบใหแกผูใหแลกเปลี่ยนจนถูกตองครบถวน 
     การคิดคาปรับในกรณีส่ิงของที่ตกลงแลกเปลี่ยนประกอบกันเปนชุด แตผูรับแลกเปลี่ยน          
สงมอบเพียงบางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป ทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ             
ใหถือวายังไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
     ในระหวางที่ผูใหแลกเปลี่ยนยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูใหแลกเปลี่ยนเห็นวา        
ผูรับแลกเปลี่ยนไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูใหแลกเปลี่ยนจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกัน
หรือเรียกรองจากธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ ๘ กับเรียกรองใหชดใชคาเสียหายที่เกิดขึ้น         
ตามที่กําหนดไวในสัญญาขอ ๙ วรรคสอง ก็ได และถาผูใหแลกเปลี่ยนไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยัง       
ผูรับแลกเปลี่ยนเมื่อครบกําหนดสงมอบตามสัญญาแลว ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิที่จะปรับผูรับแลกเปลี่ยนจนถึง    
วันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
  ขอ ๑๑.  การรบัผิดชดใชคาเสียหาย 
     ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใด ๆ  ก็ตาม จนเปนเหตุ              
ใหเกิดความเสียหายแกผูใหแลกเปลี่ยนแลว ผูรับแลกเปลี่ยนตองชดใชคาเสียหายใหแกผูใหแลกเปลี่ยนโดยสิ้นเชิง 
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ภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูใหแลกเปลี่ยน 
  ขอ ๑๒   การขอขยายเวลาสงมอบ 
     ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุใด  ๆ  อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของ              
ฝายผูแลกเปลี่ยนหรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซึ่งผูรับแลกเปลี่ยนไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย เปนเหตุให 
ผูรับแลกเปลี่ยนไมสามารถสงมอบสิ่งของตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูรับแลกเปลี่ยนมีสิทธิ
ขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว           
พรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูใหแลกเปลี่ยนทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
     ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับแลกเปลี่ยนได
สละสิทธิ์เรียกรองในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ         
ทั้งสิ้นเวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูใหแลกเปลี่ยนซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือผูให
แลกเปลี่ยนทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
     การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของ         
ผูใหแลกเปลี่ยนที่พิจารณา 
   ขอ ๑๓. ขอจํากัดความรับผดิของผูใหแลกเปล่ียน 
      ผูใหแลกเปลีย่นจะไมตองรับผิดใดๆตอผูรับแลกเปลี่ยน เวนแตที่ระบใุนสัญญานี้ 
      สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ              
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี ) ไวเปนสําคัญตอพยาน และคูสัญญา            
ยึดถือไวฝายละฉบับ 
 
       (ลงชื่อ)..............................................ผูใหแลกเปลี่ยน 
                     (...........................................)  
       (ลงชื่อ).............................................ผูรับแลกเปลี่ยน 
                     (.........................................)  
       (ลงชื่อ)..............................................พยาน 
                  (........................................) 
       (ลงชื่อ) .............................................พยาน 
          (..........................................) 
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ตัวอยาง 
สัญญาจางใหบริการรักษาความปลอดภยั 

      สัญญาเลขที่................/.............. 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ ........................................................ตําบล/แขวง............................................
อําเภอ/เขต......................จังหวัด........................เมื่อวันที่...............เดือน............................พ.ศ.............................
ระหวาง..................โดย..........................ตําแหนง......................ตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ
องคการสงเคราะหทหารผานศึกในพระบรมราชูปถัมภโดย...................(ช่ือผูรับมอบอํานาจ).........................ผูรับ
มอบอํานาจจากผูอํานวยการองคการสงเคราะหทหารผานศึก ตามหนังสอืมอบอํานาจลงวันที่.................แนบทาย
สัญญานี้ ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่งทั้งสองฝายไดตกลงกันมขีอความ ดังตอไปนี ้
  ขอ ๑. “ผูวาจาง” ตกลงจางและ “ผูรับจาง” ตกลงรับจางบริการรักษาความปลอดภัยแก............        
ของ “ผูวาจาง” ณ บริเวณ..............................ตั้งอยูเลขที่...............หมูที่ .........ถนน....................ตําบล/
แขวง............ตําบล/เขต...............จังหวัด....................ตามรายละเอียดและเงื่อนไขแนบทายสัญญาซึ่งถือวาเปน
สวนหนึ่งของสัญญานี้โดยกําหนดระยะเวลาการจาง..........ป.............เดือน.........วัน นับตั้งแตวันที่........
เดือน........พ.ศ............ถึงวันที่..............เดือน.......................พ.ศ. ................ 
  ขอ ๒. “ผูรับจาง” ตองจัดเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย มาปฏิบัติหนาที่ตามสัญญานี้ ตั้งแตวันที่ได
ระบุไวในขอ ๑  เปนประจําทุกวัน ตามรายละเอียดและเงื่อนไขแนบทายสัญญา ซ่ึงถือวาเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  กรณีเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยผลัดใดไมมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานแตไมครบถวน             
“ผูรับจาง” ตองรีบดําเนินการจัดหาเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยมาแทนเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยที่ไมมา
ปฏิบัติงานทันที แตตองไมใชเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยที่ปฏิบัติงานมาแลวในผลัดกอน 
  ในกรณีเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานไมครบถวนตามสัญญา “ ผูรับจาง” ยอมให             
“ผูวาจาง” ปรับในอัตราผลัดละ.....................บาท(............)และในแตละผลัดหากปฏิบัติงานไมครบ.....ช่ัวโมง    
ใหคิดคาปรับ ในอัตราชั่วโมงละ..........................บาท(.......................)จนถึงเวลาที่ “ผูรับจาง” จัดเจาหนาที่รักษา
ความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบถวนตามสัญญาหรือจนถึงวันที่ “ผูวาจาง” บอกเลิกสัญญาแลวแตกรณี 
  ขอ ๓. “ผูวาจาง” ตกลงจายคาจางตามสัญญา ขอ ๑ ใหแก “ผูรับจาง” เปนรายเดือนในอัตราเดือนละ 
..............บาท(.............) ซ่ึงไดรวมภาษีอากรตางๆและคาใชจายทั้งปวงดวยแลว โดยจะจายใหเมื่อ  “ผูรับจาง”            
ไดใหบริการรักษาความปลอดภัยครบในแตละเดือนและ “ ผูวาจาง”  หรือผูแทนของ “ผูวาจาง”  ไดตรวจสอบ
การใหบริการดังกลาวเรียบรอย โดยชําระเปน...............ในนาม “สํานักงานรักษาความปลอดภัยองคการ
สงเคราะหทหารผานศึก”ภายในกําหนด ๗(เจ็ด)วัน นับแตวันที่ไดรับใบแจงหนี้ โดยผูรับจางจะสงใบแจงหนี้ให   
ผูวาจางเมื่อครบ ๘ (แปด) วัน นับแตวันที่ใหบริการครบทุก ๆ ๑ (หนึ่ง) เดือน 
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  ขอ ๔. “ผูรับจาง” ตกลงจะจัดเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยที่ซ่ือสัตยสุจริต มีสุขภาพดี แข็งแรง 
ขยันหมั่นเพียร  ไม เปนโรคติดตอรายแรง  มีการศึกษาไมต่ํ ากวาชั้นประโยคประถมศึกษาตอนปลาย              
มีอายุไมต่ํากวา ๑๘ (สิบแปด) ป และไมเกิน ๕๐ (หาสิบ) ป หรือตามขอตกลง เพื่อปฏิบัติงานตามสัญญานี้ 
  ขอ ๕.  “ผูรับจาง”มีหนาที่ตองปฏิบัติหรือควบคุมดูแลใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติดังนี้ 
    ๕.๑   จัดใหมีเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยตรวจตราดูแลทรัพยสินของ “ผูวาจาง”ที่นําเขา – ออก 
บริเวณที่เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยรับผิดชอบในเวลาที่ปฏิบัติหนาที่ 
     ๕.๒  จัดใหมีเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย รักษาความสงบเรียบรอย ปองกันการโจรกรรม
และระมัดระวังปองกันอัคคีภัยอันจะเกิดแกทรัพยสินของ “ผูวาจาง” 
    ๕.๓  แจงหรือใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยแจงให “ผูวาจาง”หรือเจาหนาที่ของ “ผูวาจาง”
ทราบทันทีเมื่อมีเหตุการณผิดปกติใด ๆ  เกิดขึ้น 
    ๕.๔  ควบคุมดูแลใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยใหความสะดวกแกผูที่มาติดตอกับ “ผูวาจาง” 
ดวยมารยาทที่สุภาพ 
    ๕.๕  ควบคุมดูแลใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภยัใหความเคารพผูบริหารระดับสูง เจาหนาที่
ของ “ผูวาจาง”และปฏิบัติตอผูมาติดตอหรือใชบริการของ “ผูวาจาง”ดวยความสุภาพเรียบรอย 
    ๕.๖   ควบคุมดูแลใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานใหเปนไปตามสัญญาดวย         
ความซื่อสัตย สุจริต ตั้งใจและเขมแข็ง ตองลงเวลาไปและกลับดวยตนเองทุกครั้งที่มาปฏิบัติหนาที่ หากมีเหตุ
จําเปนที่ไมอาจหลีกเลี่ยงได  เชน  เจาหนาที่ รักษาความปลอดภัยเจ็บปวยจนไมสามารถปฏิบัติงานได              
“ผูรับจาง” ตองจัดใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยอ่ืนปฏิบัติงานแทนโดย “ผูรับจาง”  จะตองแจงให              
“ผูวาจาง”  หรือผูแทนของ “ผูวาจาง”  ทราบกอนทุกครั้งดวย 
    หากเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยหรือผูปฏิบัติงานแทนดังกลาวกระทําดวยประการใดๆเปน
ที่เสียหาย หรือเสื่อมเสียแกผูวาจางไมวากรณีใดๆใหถือเสมือนวาเปนการกระทําของ “ผูรับจาง”  ซ่ึง  “ผูรับจาง”
ตองรับผิดชอบทุกประการ 
    ๕.๗   ควบคุมดูแลใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับ และ คําสั่ง
โดยชอบของ “ผูวาจาง”  และ/หรือผูแทนของ “ผูวาจาง”  ที่ใชอยูในขณะทําสัญญานี้ และที่จะออกใช ในภาย
หนาเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยโดยเครงครัด 
    “ผูวาจาง” จะเปนผูออกคําสั่งหรือวางระเบียบให “ผูรับจาง”ทําการตรวจคนตัวบุคคลหรือ
ยานพาหนะที่ผานเขาออก บริเวณสถานที่ที่ “ผูรับจาง”รับบริการรักษาความปลอดภัยได ในกรณีที่มีเหตุสงสัย
ตามสมควร “ผูรับจาง”จะวางกฎเกณฑหรือระเบียบในการปฏิบัติหนาที่ตามสัญญานี้โดยไมไดรับความเห็นชอบ
จาก “ผูวาจาง” ไมไดทั้งสิ้น ในกรณีที่มีขอสงสัยในการปฏิบัติหนาที่ “ผูรับจาง”ตองปรึกษาและปฏิบัติ  
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ตามคําแนะนําของ “ผูวาจาง”เทานั้น หาม “ผูรับจาง” กระทําไปโดยพลการเวนแตในกรณีจําเปนและเรงดวน             
ซ่ึง “ผูรับจาง”  ตองปฏิบัติไปในแนวทางสรางสรรคและสุภาพ โดยถือประโยชนของ    “ผูวาจาง” เปนสําคัญ 
   ๕.๘ แจงรายชื่อพรอมประวัติเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง” ที่ปฏิบัติงาน         
ตามสัญญานี้ใหแก “ผูวาจาง” ภายใน............(........) วัน นับแตวันลงนามในสัญญานี้ และเมื่อมีการเปลี่ยนตัว
บุคคล   ดังกลาว “ผูรับจาง”ตองแจงให “ผูวาจาง” ทราบอยางนอยกอน ๑ (หนึ่ง ) วันทําการทุกครั้ง 
   ๕.๙ ใหมีการเปลี่ยนตัวเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง”ในกรณีที่ “ผูวาจาง”       
เห็นวาปฏิบัติหนาที่บกพรองไมเหมาะสม หรือมีความประพฤติไมดี หรือไมมีความสามารถในทันทีโดยไมมี       
ขอแมใด ๆ  ทั้งสิ้น แตถาปรากฏวาเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง” ที่เปลี่ยนมาใหม ยังคงบกพรอง         
ตอหนาที่หรือมีพฤติการณที่ไมเหมาะสมตอการปฏิบัติหนาที่อีกและ “ผูวาจาง” ตรวจพบใหถือวา  “ผูรับจาง”   
ผิดสัญญา  “ผูวาจาง”  มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและจางผูอ่ืนทํางานจางนี้ตอจาก “ผูรับจาง” ได 
   ๕.๑๐ จัดอบรมเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง” ใหอยูในระเบียบวินัยและ              
มีประสิทธิภาพในการปฏิบัติหนาที่กอนสงไปปฏิบัติหนาที่ตามสัญญานี้ 
   ๕.๑๑  จัดหาเครื่องแบบ นกหวีด กระบอง ไฟฉาย หรืออุปกรณอ่ืนที่จําเปนในการปฏิบัติงาน        
ตามสัญญานี้ใหแกเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง”เอง 
  ขอ๖.  “ผูรับจาง”  ตองรับผิดตอ “ผูวาจาง”  ดังนี้ 
    ๖.๑  ความเสียหายที่เกิดขึ้นจริงและอยูในความรับผิดชอบของ “ผูรับจาง”  ตามสัญญานี้            
“ผูรับจาง”  ตองชดใชตามมูลคาที่เสียหายจริง ภายในวงเงินไมเกินครั้งละ...................................บาท 
   ๖.๒  ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดจากการโจรกรรมทรัพยสินซึ่งเก็บไวในอาคารสถานที่
และปรากฎรองรอยการงัดแงะหรือทําลายเครื่องกีดขวางหรือทําลายสิ่งกีดกั้นสําหรับคุมครองทรัพยสิน              
“ผูวาจาง” จะตองมีหลักฐานเพื่อพิสูจนวามีทรัพยสินนั้นอยูกอนหนาการเกิดโจรกรรม 
   ๖.๓  ความเสียหาย หรือสูญหายอันเกิดแกทรัพยสิน ซ่ึงอยูนอกอาคารสถานที่ แตอยูในบริเวณ  
ที่ระบุตามสัญญาขอ ๑ จะตองเปนทรัพยสินที่เห็นประจักษตามปกติดวยสายตาหรือเปนทรัพยสินที่ “ผูวาจาง”        
ไดแจงให “ผูรับจาง”  ทราบเปนหนังสือและหรือไดมีการตรวจสอบบันทึกประเภท ชนิด จํานวน โดยเจาหนาที่
รักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง”  แลว 
   ๖.๔ “ผูรับจาง”  มีสิทธิที่จะเลือกรับผิดชอบชดใชคาความเสียหายใหแก “ผูวาจาง”  โดยชดใช
ใหเปนทรัพยสินประเภทและชนิดเดียวกัน หรือโดยชดใชราคาใหตามราคาหรือคาเสียหายจริงในปจจุบันแตไมเกนิ
ราคาเดิมที่ “ผูวาจาง”จัดหามาโดยหักคาเสื่อมราคาตามอายุการใชงานของทรัพยสิน ทั้งนี้ไมเกินวงเงินตามขอ ๖.๑ 
   ๖.๕ ในกรณีเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติหนาที่บกพรอง ไมเปนไปตามระเบียบ            
ขอบังคับ หรือคําสั่งโดยชอบของ “ผูวาจาง” หรือผูแทนของ “ผูวาจาง” “ผูวาจาง” มีสิทธิปรับ “ผูรับจาง”          
ไดคร้ังละ....................(.............)บาทตอหนึ่งเหตุการณโดย “ผูวาจาง” จะตองแจงความบกพรองในแตละครั้ง  
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เปนหนังสือให “ผูรับจาง” หรือผูแทนของ “ผูรับจาง” ทรายภายใน.................(.............)วันทําการ นับแต             
วันทราบเหตุและเมื่อคูสัญญาทําการตกลงกันเปนที่เรียบรอยแลว จึงสามารถดําเนินการปรับได 
   ๖.๖ ในกรณีที่เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยไมมาปฏิบัติหนาที่ใหครบถวนตามกําหนดเวลา         
ในขอ ๒ หากเกิดความเสียหายใดๆขึ้นแก “ผูวาจาง” หรือทรัพยสินของ “ผูวาจาง”  “ผูรับจาง” ตองรับผิด ชดใช         
คาเสียหายใหแก “ผูวาจาง”  แตไมเกินวงเงินในขอ ๖.๑ 
   ๖.๗ ในระหวางปฏิบัติงานถา “ผูรับจาง”  ไดกระทําการใดๆ  อันเปนการละเมิดตอบุคคล หรือ
ทรัพยสินของบุคคลอื่น “ผูรับจาง”  จะตองรับผิดในบรรดาความเสียหายที่ไดกระทําขึ้นนั้นเอง 
   ๖.๘  หากความเสียหายหรือสูญหายของทรัพยสินซึ่ง “ผูรับจาง” ตองรับผิดชอบเกิดขึ้นเพราะ      
“ผูวาจาง” หรือเจาหนาที่ของ “ผูวาจาง”มีสวนผิดอยูดวย คูสัญญาจะรวมกันรับผิดโดยใหความรับผิดของ
คูสัญญา แตละฝายขึ้นอยูกับการที่คูสัญญาแตละฝายไดมีสวนในความผิดนั้นยิ่งหยอนกวากันเพียงไร 
  ขอ ๗.  “ผูรับจาง”  ไมตองรับผิดตอ “ผูวาจาง”  ในกรณีดังตอไปนี้ 
     ๗.๑  ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดจากเหตุสุดวิสัย ผลของสงคราม การรุกราน            
การกระทําของขาศึกตางชาติ สงครามกลางเมือง การเกิดจลาจล ภัยธรรมชาติ 
     ๗.๒  ความเสียหาย หรือสูญหายอันเกิดจาก “ผูวาจาง” ลูกจางหรือผูแทนของ “ผูวาจาง”           
เปนผูกระทําเสียเอง หรือใหความรวมมือกับบุคคลภายนอกในกรณีที่สามารถรูตัวผูกระทําผิด 
     ๗.๓  ความเสียหาย หรือสูญเสียอันเกิดจากการปลน อัคคีภัย หรือภัยตางๆ ซ่ึงไมอยูในวิสัย     
ที่จะปองกันได เวนแตความเสียหายนั้นเกิดขึ้นจากความจงใจหรือประมาทเลินเลอ หรือละเลยตอการปฏิบัติหนาที่
ของผูรับจางหรือเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของผูรับจาง 
     ๗.๔ “ผูรับจาง” ไมตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหายไมวากรณีใดๆที่เกิดขึ้นกับทรัพยสิน      
สวนตัวของเจาหนาที่ของ “ผูวาจาง” หรือทรัพยสินของบุคคลภายนอกที่มิใชคูสัญญา เวนแตทรัพยสินสวนตัว       
ที่เจาหนาที่ของ “ผูวาจาง”  นํามาใชในสํานักงานของผูวาจางเพื่อประโยชนในการปฏิบัติงานและไดแจงให          
“ผูรับจาง” ทราบ รายการของทรัพยสินนั้นแลว 
  ขอ ๘  หนาที่และความรับผิดชอบ “ผูวาจาง”  มีดังนี้ 
    ๘.๑  จัดใหมีระเบียบขอบังคับเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยใชบังคับแกเจาหนาที่ฯ หรือ          
ลูกจาง หรือพนักงานของ “ผูวาจาง” หรือบุคคลที่ผานเขา – ออกในบริเวณเขตรับผิดชอบของ “ผูรับจาง” เชน
การตรวจคนตัวและยานพาหนะเมื่อมีกรณีสงสัยและมีความจําเปน 
    ๘.๒  กําหนดหนาที่และจุดปฏิบัติงานของเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยโดยชัดเจนและ              
จัดทําประกาศกําหนดหนาที่และจุดปฏิบัติงานดังกลาวติดประกาศไว 
    ๘.๓  กรณีทรัพยสินของ “ผูวาจาง”  เกิดความเสียหายหรือเกิดสูญหายอันเนื่องมาจาก              
การโจรกรรม ซ่ึง “ผูรับจาง”  จะตองรับผิดตามสัญญานี้ “ผูวาจาง” จะตองแจงเปนหนังสือให “ผูรับจาง”  ทราบ   
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โดยดวนที่สุดอยางชาไมเกิน.................(...................) วันทําการ พรอมระบุ ชนิด ประเภท จํานวน และมูลคาของ
ทรัพยสินที่แทจริงพรอมหลักฐานอื่นๆ  ประกอบดวย 
    ๘.๔  “ผูวาจาง” จะตองใหเวลาแก “ผูรับจาง” ในการติดตามเอาทรัพยสินที่สูญหายคืน           
ภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน   นับแตวันที่ทราบผลการสอบสวนของพนักงานสอบสวนและหากครบกําหนดแลว       
ยังไมไดคืน “ผูรับจาง” จะตองชดใชคาความเสียหายใหแก “ผูวาจาง”  ตามที่กําหนดไวในสัญญานี้ 
    ๘.๕ ในกรณีที่ “ผูวาจาง”  ตองการให “ผูรับจาง”  ดูแลรักษาทรัพยสินที่ตองรักษาความปลอดภัย
เปนพิเศษชั่วคราว “ผูวาจาง” จะตองแจงให “ผูรับจาง” ทราบเปนหนังสือ 
    ๘.๖ ในกรณีที่รัฐบาลประกาศเปลี่ยนแปลงกําหนดอัตราคาจางแรงงานขั้นต่ําภายหลังสัญญา
นี้มีผลใชบังคับ “ผูรับจาง” มีสิทธิรองขอเพิ่มอัตราคาจางเฉพาะคาแรงของเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย              
ตามอัตราสวนตางของคาจางขั้นต่ําที่รัฐบาลกําหนดเพิ่มขึ้นซึ่ง “ผูวาจาง” จะพิจารณาดวยเหตุผล  ที่สมควรและ          
เปนธรรม หาก “ผูวาจาง” ไมสามารถตกลงตามที่รองขอเพราะเหตุขัดของดานงบประมาณหรือเพราะเหตุอ่ืนใด         
“ผูรับจาง”  มีสิทธิบอกเลิกสัญญาในกรณีนี้ “ผูรับจาง”  จะไมเรียกรองคาเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น 
  ขอ ๙. “ผูรับจาง”  ยินยอมใหผูวาจางหักเงินคาจางที่ “ผูรับจาง”  จะไดรับตามสัญญาขอ ๓ ชําระ
บรรดาคาปรับและคาเสียหายที่ “ผูรับจาง”  ตองรับผิดตามสัญญานี้  หากเงินที่หักไวยังไมพอชําระคาปรับและ          
คาเสียหายดังกลาว “ผูรับจาง” ยินยอมชําระสวนที่ยังขาดอยูจนครบถวนภายในกําหนด..............(............) วัน            
นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจาก “ผูวาจาง” 
  ขอ ๑๐. ในกรณีที่คูสัญญาฝายหนึ่งฝายใดละเลย หรือละเวนไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใด          
เปนเหตุใหเกิดความเสียหายขึ้นไมวากรณีใดๆ คูสัญญาฝายที่ละเลย หรือละ เวนดังกลาวจะตองรับผิดชอบ          
โดยสิ้นเชิงและคูสัญญาอีกฝายหนึ่งมีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที  ในกรณีที่ “ผูวาจาง” ใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  
“ผูรับจาง” ยอมให  “ผูวาจาง”  ดําเนินการดังตอไปนี้ 
    ๑๐.๑ เรียกเอาคาจางที่เพิ่มขึ้นเพราะตองจางบุคคลอื่นใหบริการดูแลและรักษาความปลอดภัย         
ตอไปจนครบกําหนดเวลาตามสัญญานี้ 
    ๑๐.๒ เรียกคาเสียหายอื่นอันพึงมีจาก “ผูรับจาง” 
    ๑๐.๓ ระงับการจายคาจางที่คางชําระสําหรับการใหบริการที่ไดดําเนินการไปแลว เพื่อเปน
ประกันการชําระคาเสียหาย 
    ๑๐.๔ ริบหลักประกันสัญญาตามขอ ๑๓ 
  ขอ ๑๑. การวาจางตามสัญญานี้ไมทําให “ผูรับจาง” และเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของ              
“ผูรับจาง”  มีฐานะเปนลูกจางของทางราชการหรือมีความสัมพันธในฐานะเปนลูกจางของ “ผูวาจาง”              
ตามกฎหมายแรงงาน 
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  ขอ ๑๒. หาม “ผูรับจาง” เอางานทั้งหมดหรือสวนใดสวนหนึ่งแหงสัญญานี้ไปใหผูอ่ืนรับจาง         
ชวงอีกทอดหนึ่ง 
  ขอ ๑๓. ในวันทําสัญญานี้ “ผูรับจาง” ไดนําหลักประกันเปนเงินจํานวน................บาท(..............)
หรือเปนหนังสือค้ําประกันของ.................ลงวันที่....................เปนจํานวนรอยละ...........ของราคาคาจาง  ทั้งสิ้น        
เปนเงิน..............บาท(.........................) มามอบใหแก “ผูวาจาง”เพื่อเปนประกันการปฏิบัติตามสัญญาและเปน
หลักประกันความเสียหายทั้งปวง ตามสัญญานี้ 
  หลักประกันที่ “ผูรับจาง” นํามามอบไวตามวรรค ๑ “ผูวาจาง”  จะคืนใหเมื่อ “ผูรับจาง” พนจาก        
ขอผูกพันตามสัญญานี้แลว 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับมีขอความอยางเดียวกัน คูสัญญาไดอานขอความเขาใจโดยตลอดแลวจึง         
ลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี)ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และเก็บสัญญานี้ไวฝายละฉบับ 
 

(ลงชื่อ).........................................ผูวาจาง 
        (...............................................) 
(ลงชื่อ)....................................ผูรับจาง 
       (........................................) 
(ลงชื่อ) ....................................พยาน 
        (........................................) 
(ลงชื่อ).....................................พยาน 
         (......................................) 
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รายละเอียดและเงื่อนไขแนบทายสัญญาจาง 
    เลขที่สัญญา............./.............. 

ขอบเขตของงาน 
 “ผูรับจาง” ตองจัดเจาหนาทีรั่กษาความปลอดภัยเพื่อปฏิบัติหนาที่รักษาความปลอดภยั ดังนี ้
 ๑. รายละเอียดสถานที่ของ “ผูวาจาง”.............................................................................................. 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
 ๒. รายละเอียดเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง”เจาหนาที่รักษาความปลอดภัย           
จะประกอบดวย 
  ๒.๑  หวัหนาชุด................................................คน 
  ๒.๒  รองหวัหนาชุด.........................................คน 
  ๒.๓  หวัหนาผลัด..............................................คน 
  ๒.๔  ระดับผูควบคุม..........................................คน 
  ๒.๕  เจาหนาที่รักษาความปลอดภัย...................คน 
  ๒.๖  สํารองปฏิบัติหนาที่....................................คน 
  ๒.๗ อ่ืน ๆ.............................................................คน 
  ๒.๘  รวมทั้งสิ้น...................................................คน 
 เจาหนาที่รักษาความปลอดภยัตองปฏิบัติหนาที่ประจําทกุวัน ดังนี ้
  (๑)  วันปฏิบัตริาชการตามปกติ..........ผลัด ๆ ละ................ช่ัวโมง โดย 
   ผลัดที่ ๑ เร่ิมตั้งแตเวลา................ถึง ...................และ 
  ผลัดที่ ๒เร่ิมตั้งแตเวลา................ถึง.................... 
  (๒) วันหยดุราชการปฏิบัติหนาที่..........ผลัด ๆ ละ..................ช่ัวโมง โดย 
   ผลัดที่ ๑ เร่ิมตั้งแตเวลา...................ถึง...............และ 
   ผลัดที่ ๒ เร่ิมตั้งแตเวลา..................ถึง............... 
  (๓) ......................................ฯลฯ............................. 
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ตัวอยาง 
สัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 

        สัญญาเลขที่............./.............. 

 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ........................................................................................................................ 
ตําบล/แขวง........อําเภอ/เขต..........................จังหวดั.............เมื่อวันที่...........เดือน......................พ.ศ. ...................
ระหวาง.................โดย....................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่งกับ........................ 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ..................................มีสํานักงานใหญตั้งอยูเลขที่...............ถนน......................
ตําบล/แขวง..........................อําเภอ/เขต........................จังหวัด........................โดย...........................ผูมีอํานาจ         
ลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักทะเบียนหุนสวนบริษัท................ลงวันที่...........
เดือน.......................พ.ศ.................แนบทายสัญญานี้ ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
  คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
  ขอ ๑. ผูวาจางตกลงจางผูรับจางใหทําความสะอาดอาคาร.................................................................. 
ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต..........................จังหวัด..........................โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไข
ตามที่ระบุไวในสัญญาขอ๙  และผู รับจางจะตองปฏิบัติให ถูกตองครบถวนตามสัญญาทุกประการมี
กําหนดเวลา...................เดือน นับตั้งแตวันที่..............เดือน.............พ.ศ. .....ถึงวันที่......เดือน.........พ.ศ. ..............
เปนราคาคาจางทั้งสิ้น.......................บาท(.................) 
  ขอ ๒.  ผูรับจางตกลงรับจางทําการตามสัญญาขอ ๑. โดยตองจัดหาพนักงานที่มีความประพฤติดี         
มีความสามารถปฏิบัติงานดวยความเรียบรอย ใชวัสดุเครื่องมือเครื่องใชและอุปกรณทําความสะอาดชนิดดี          
โดยผูรับจางเปนผูออกคาใชจายเองทั้งสิ้น เพื่อประกอบการรับจางตามสัญญานี้ดวยความประณีตเรียบรอย             
จนสิ้นอายุสัญญา ยกเวนน้ําและไฟฟา ซ่ึงผูวาจางยินยอมใหใชพอสมควรแกการปฏิบัติงานตามสัญญา              
ขอ ๑. รวมทั้งสถานที่เก็บเครื่องมือ เครื่องใชและวัสดุอุปกรณตางๆ ในการทําความสะอาดซึ่งผูวาจางเปน              
ผูจัดหาให แตผูรับจางตองจัดกุญแจ และตองรับผิดชอบเครื่องมือ เครื่องใชและวัสดุอุปกรณที่นําไปเก็บไว         
ในสถานที่ดังกลาวดวยตนเอง 
  ขอ ๓.  ในวนัทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกนัเปน.................................................................. 
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................... 
เปนจํานวนรอยละ...........ของราคาคาจางเปนเงินจํานวน...............บาท(.....................) มามอบไวแกผูวาจาง           
เพื่อเปนประกันความรับผิดในการปฏิบัติตามสัญญา โดยมีอายุการประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางจะหลุดพนจาก
หนาที่และความรับผิดตามสัญญานี้และหากจํานวนเงินในหลักประกันถูกหักลดนอยลงเพราะผูรับจางตองรับผิด 
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ชําระคาปรับหรือคาเสียหาย เนื่องจากการปฏิบัติผิดสัญญานี้ไมวากรณีใด ๆ  ผูรับจางสัญญาวาจะนํามาเพิ่มเติม   
ใหครบจํานวนภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
    หลักประกันที่ผูรับจางนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง ผูวาจางจะคืนใหเมื่อผูรับจางพนจากความรับผิด
และขอผูพันตามสัญญาแลวทุกประการ 
  ขอ ๔. ผูวาจางตกลงชําระคาจางเปนงวด งวดละหนึ่งเดือน รวมทั้งหมด.........งวด ในอัตรา              
งวดละ..............บาท (.................................) โดยผูวาจางจะชําระคาจางใหผูรับจางหลังจากผูรับจางไดทํางาน
เสร็จเรียบรอย และผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางไดตรวจรับมอบงานที่สงมอบในแตละงวดเรียบรอยแลว 
  ขอ ๕.  ผูรับจางสัญญาวาจะเริ่มลงมือทํางานจางตามสัญญาขอ ๑. ณ. ............................................... 
ตําบล/แขวง.........................อําเภอ/เขต.........................จังหวัด..........................ตั้งวันที่....................เปนตนไป 
และสิ้นสุดในวันที่.....................โดยผูรับจางจะสงพนักงานตามรายชื่อที่แจงใหทราบลวงหนามาทําความสะอาด
และปฏิบัติงานตามรายการละเอียดและเงื่อนไขตามเอกสารแนบทายสัญญานี้ 
  กําหนดเวลาทํางานใหเปนไปตามที่ระบุในรายละเอียดที่แนบทายสัญญานี้ สวนการทําความสะอาด
เปนรายเดือน ใหนับระยะเวลาแรกตั้งแตวันที่กําหนดใหเร่ิมลงมือทํางานดังกลาวเปนตนไป และใหนับ
ระยะเวลาตอ ๆ ไปตั้งแตวันตอจากวันสุดทายแหงระยะเวลากอนนั้น โดยใหนับวันหยุดทําการและวันหยุด
ประจําสัปดาหรวมดวย 
  ขอ ๖.  ในกรณีพนักงานของผูรับจางไมมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวนตามที่
กําหนดไวในรายละเอียดแนบทายสัญญา ทั้งสองฝายตกลงใหเปนไปตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 
   ๖.๑  ถาไมมีพนักงานของผูรับจางมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวนในวันใด              
ผู รับจ างยอมให ผูว าจ างหักเงินคาจ างที่ จะได รับตามอัตราค าจ างขั้นต่ํ าตอคนตอวันที่ ใชบั งคับใน              
เขตกรุงเทพมหานครในวันนั้น และยินยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของราคาที่ตกลง
จาง      ทั้งหมดตามสัญญานี้ แตไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐ บาท (หนึ่งรอยบาทถวน)  นับตั้งแตวันที่ไมมีพนักงานมา
ปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวนเปนตนไป จนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจํานวน 
   ๖.๒  ถาไมมีพนักงานของผูรับจางมาปฏิบัติงาน หรือมาแตไมปฏิบัติงานสามวันติดตอกัน 
นอกจากผูรับจางจะตองรับผิดตามขอ ๖.๑  แลว เมื่อผูวาจางไดแจงใหผูรับจางทราบแลว ผูรับจางยังไม
ดําเนินการแกไข หรือจัดสงพนักงานมาปฏิบัติงานใหครบตามสัญญาภายใน.........วัน ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิก
สัญญาได 
  การที่ผูวาจางไมบอกเลิกสัญญาตามความในขอ ๖.๒ นั้นไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจากความรับผิด
ตามสัญญานี้ 
  ขอ ๗.  ในการทํางานจาง ถาเกิดความเสียหายใด ๆ  ไมวาจะเกิดขึ้นแกบุคลากรของผูวาจางหรือ
บุคคลภายนอก ซ่ึงกอใหเกิดความชํารุดบกพรองเสียหายหรือการสูญหายแกทรัพยสินของผูวาจางหรือ              
ของบุคลากรของผูวาจาง หรือของบุคคลภายนอก อันเปนผลสืบเนื่องมาจากการกระทําหรือละเวนการกระทํา
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ของผูรับจาง พนักงาน หรือบุคลากรของผูรับจาง ผูรับจางตองรับผิดชดใชคาเสียหายใหแกผูวาจางหรือบุคลากร
ของผูวาจาง หรือบุคคลภายนอก ตามจํานวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผูวาจางกําหนด 
   ขอ  ๘.  ในกรณีที่ตัวผูรับจางเองหรือหนักงานของผูรับจางทํางานจางบกพรองโดยทําไวไมสะอาด        
ก็ดี  ไมเรียบรอยก็ดี  ใชวัสดุอุปกรณหรือน้ํายาที่ไมมีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพไมดี  หรือทําไมถูกตอง
ตามสัญญาขอหนึ่งขอใดก็ดี  เมื่อผูวาจางแจงใหผูรับจางทราบแลว  ผูรับจางจะตองรีบแกไขงานที่บกพรอง          
ใหเรียบรอยโดยเร็ว  โดยไมคิดคาจาง  คาวัสดุอุปกรณ  คาแรงงานหรือคาใชจายอื่นใดจากผูวาจางอีก  ถาผูรับจาง
ไมรีบดําเนินการแกไข  หรือไมปฏิบัติภายใน ...........วัน  ตามที่ผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางแจงใหทราบ         
ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกคาเสียหายจากผูรับจางทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
 ในกรณีที่ผูรับจางกระทําผิดสัญญาดังกลาวขางตน  และผูวาจางยังไมใชสิทธิบอกเลิก  ผูรับจาง         
ยอมใหผูวาจางดําเนินการดังนี้ 
 ๑.    ระงับการจายคาจางทั้งหมดหรือบางสวนตามที่ผูวาจางเห็นสมควร 
 ๒ .  ยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวันในอัตราวนัละ ...............บาท (.........................) 
นับแตวันที่ผูรับจางผิดสัญญาจนถึงวันที่ผูรับจางไดแกไขงานที่บกพรองใหเรียบรอยตามสัญญา  หรือวันที่        
บอกเลิกสัญญาในเมื่อผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได  ใหผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 
 ๓.  ใหบุคคลอื่นทํางานแทนผูรับจางโดยผูรับจางตองรับผิดในคาใชจายที่ผูวาจางตองเสียไป            
ทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
  ๔.  เรียกคาเสียหายใด ๆ  อันพึงมี 
  ผูวาจางมีสิทธิหักเงินคาจางที่ยังไมไดจายแกผูรับจางไวเพื่อชําระคาปรับหรือคาเสียหาย              
ที่ผูรับจางตองรับผิดตามสัญญานี้  แตถาจํานวนเงินคาจางไมเพียงพอใหหักชําระหนี้  ผูรับจางยินยอมใหหักจาก
หลักประกันสัญญาไดทันทีอีกดวย 
   ผูรับจางตองควบคุมดูแลใหพนักงานของผูรับจางปฏิบัติงานใหสะอาดเรียบรอยตามสัญญา             
ตลอดเวลาที่ปฏิบัติงานตามสัญญา  หากปรากฏวาพนักงานของผูรับจางปฏิบัติงานไมเรียบรอย  มีความประพฤติ
ไมเหมาะสม  ผูรับจางยินยอมเปลี่ยนพนักงานใหใหม  หรือแกไขอุปสรรคขอขัดของของการปฏิบัติงานจาง       
ตามที่ผูวาจางไดแจงใหทราบภายใน ................ วัน 
   ผูรับจางตองแจงรายชื่อ  ที่อยูปจจุบัน  และภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูควบคุมงาน
และพนักงานที่มาทํางานจางทั้งหมดทุกคนตามสัญญาใหผูวาจางทราบในวันทําสัญญานี้  หากมีการเปลี่ยนแปลง         
ก็ตองแจงใหผูวาจางทราบกอนมาทํางานทุกครั้งและในระหวางที่ปฏิบัติงานจะตองติดปายชื่อตามที่ผูวาจางออกให 
  ในกรณีที่ผูวาจางหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูวาจางไดแจงใหผูรับจางเปลี่ยนตัวพนกังานหรือ
เปลี่ยนวัสดุอุปกรณ  น้ํายา  เครื่องมือเครื่องใช  ผูรับจางตองปฏิบัติตามโดยไมทักทวงใด  ๆ  ทั้งสิน้ 
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  ขอ  ๙.  สัญญานี้มีเอกสารรายละเอียดประกอบสัญญาซึ่งใหถือวาเปนสวนหนึ่งของสัญญา  ดังนี้ 
    ๙.๑  รายละเอยีดแนบทายสญัญาวาจางทําความสะอาดอาคาร ....................................... 
..................................... จํานวน  .................  หนา 
     ๙.๒  .................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 
     ๙.๓  .................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................... 
 ในกรณีที่ขอความในเอกสารแสดงรายละเอียดประกอบสัญญาขัดแยงกับขอความ ในสัญญานี้ให
ใชขอความในสัญญานี้บังคับ 
  ถาสิ่งใดหรือการอันหนึ่งอันใดที่มิไดระบุไวในรายละเอียดแนบทายสัญญานี้ แตเปนการอัน
จําเปนตองทําเพื่อใหงานแลวเสร็จบริบูรณถูกตองตามวัตถุประสงคแหงสัญญานี้ ผูรับจาง ตองจัดทําการนั้น ๆ              
ใหโดยไมคิดเอาคาตอบแทนเพิ่มเติมอีกแตอยางใด 
   ขอ ๑๐.  ผูรับจางจะเอางานทั้งหมดหรือสวนหนึ่งสวนใดแหงสัญญานี้ไปใหผูอ่ืนรับจางชวงทําโดย       
ไมไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางไมได ในกรณีผูรับจางไดรับอนุญาตดังกลาว ผูรับจางยังตองรับผิดชอบ
งานที่ไดจางชวงไปนั้นทุกประการ 
   ผูรับจางจะโอนผลประโยชนหรือสิทธิเรียกรองทั้งหมดหรือสวนหนึ่งสวนใด ตามสัญญานี้              
ใหแกบุคคลอื่นโดยมิไดรับอนุญาตปนหนังสือจากผูวาจางกอนมิได 
   ขอ ๑๑.  ผูรับจางตองจัดใหมีผูควบคุมงาน..........คน เพื่อควบคุมการทํางานใหเปนไปตามสัญญานี้
และเพื่อเปนตัวแทนในการประสานงานกับผูวาจางคําสั่งใดๆ หรือหนังสือแจงเรื่องใดๆ อันเกี่ยวของกับสัญญานี้     
ที่ผูวาจางไดแจงแกผูควบคุมงานนั้นใหถือวาไดแจงแกผูรับจางแลวโดยชอบ 
   ขอ ๑๒. ในกรณีที่ผูรับจางตั้งตัวแทนไปควบคุมงานตามขอ ๑๑ ถาผูวาจางขอใหเปลี่ยนตัวผูควบคุม
งานใหม  ผูรับจางยินยอมเปลี่ยนตัวใหทันทีโดยจะไมเรียกรองคาเสียหายใด ๆ จากผูวาจาง ถาผูรับจางจะ
เปลี่ยนตัวผูควบคุมงาน  ตองแจงชื่อผูนั้นใหผูวาจางทราบลวงหนาเปนหนังสือทุกครั้งดวย 
   ในกรณีที่เกิดปญหาแรงงานของผูรับจาง ผูรับจางจะยกเหตุที่มีปญหาแรงงานมาเปนเหตุสุดวิสัย
หรือมาเปนขออางที่จะเปลี่ยนแปลง แกไข หรือไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดมิได 
   ขอ ๑๓.  ถาผูวาจางแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานไวประจํา ณ ที่ทําการจางนี้ใน
เวลาผูที่รับจางเตรียมการหรือกําลังทํางานจางนี้อยูก็ดี กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานมีสิทธิจะเขาไป    
ตรวจงานไดทุกเวลา ผูรับจางหรือผูแทนของผูรับจางตองใหความสะดวกหรือชวยเหลือตามสมควร 
   การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หาทําใหผูรับ
จางพนจากความรับผิดตามสัญญาขอหนึ่งขอใดไม 
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  ขอ ๑๔.  ผูวาจางมีสิทธิที่จะทําการแกไขเพิ่มเติมหรือลดงานจากรายละเอียดแนบทายสัญญา              
ไดทุกกรณีโดยไมตองเลิกสัญญานี้  การเพิ่มหรือลดงานตองทําความตกลงกันใหมเปนหนังสือ และถาจะตอง
เพิ่มหรือลดเงินหรือยืดเวลาออกไปอีก ก็จะตกลงกัน ณ บัดนั้น 
  ขอ ๑๕ . ในกรณีที่ ผูวาจางใชสิทธิบอกเลิกสัญญาเพราะเหตุที่ ผู รับจางผิดสัญญาตามความ              
ในสัญญา ขอ ๖.๒ หรือขอ ๘. แหงสัญญานี้ ผูรับจางยอมใหผูวาจางริบหลักประกันสัญญาตามสัญญาขอ ๓        
ทั้งหมด และผูวาจางมีสิทธิที่จะจางผูอ่ืนทํางานตอไปได โดยผูรับจางยินยอมใหผูวาจางเรียกเอาคาจางสวนที่
เพิ่มขึ้นเพราะการจางบุคคลอื่นทําการนี้ตอไปจนงานแลวเสร็จบริบรูณจากผูรับจาง นอกจากนั้น ผูรับจางยินยอม ให
ผูวาจางเรียกคาเสียหายประการอื่นใดอันพึงมีขึ้นจากการผิดสัญญาของผูรับจางไดอีกดวย 
  ขอ  ๑๖. ในกรณีที่ครบกําหนดสัญญาจางนี้แลว หากผูวาจางมีความจําเปนตองจางผูรับจางใหปฏิบตัิ
หนาที่ตามสัญญาจางตอไป ผูรับจางยินดีปฏิบัติตามสัญญาจางตอไปอีกมีกําหนดไมเกินหนึ่งเดือนในอัตราคาจาง
และเงื่อนไขเดิม โดยผูวาจางจะตองแจงใหผูรับจางทราบลวงหนาไมนอยกวาเจ็ดวัน กอนครบกําหนดสัญญา 
  ขอ ๑๗.  ผูวาจางหรือกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูควบคุมงานมีสิทธิตรวจและควบคุมงาน              
ใหเปนไปตามที่ระบุในสัญญาและรายละเอียดที่แนบทายสัญญา โดยมีสิทธิส่ังการใดๆ  เกี่ยวกับงานที่จางนี้ได
และผูรับจางตองปฏิบัติตามคําสั่งนั้นทุกประการ 
  ขอ๑๘ .   การวินิจฉัยว าผลงานที่ ผู รับจางทํานั้นเสร็จ เรียบรอย  ถูกตองตามสัญญา  หรือ              
ตามความประสงคของผูวาจางหรือไมก็ดี อยางไรเปนเหตุสุดวิสัยหรือไม เหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิด หรือ
ความบกพรองของฝายผูวาจาง หรือพฤติการณอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมายก็ดี ในกรณีที่มีปญหา
เกี่ยวกับการตีความสัญญานี้หรือเกี่ยวดวยเรื่องใดๆ ที่เกิดขึ้นตามสัญญานี้ หรือเกี่ยวพันกับสัญญานี้ไมวาปญหา
นั้นจะเกิดขึ้นในระหวางดําเนินงาน หรือภายหลังจากที่ระยะเวลาการจางตามสัญญานี้ส้ินสุดลงหรือภายหลังจาก
ที่ผูรับจางทิ้งงานก็ดี ผูรับจางยอมใหถือเอาคําวินิจฉัยของผูวาจางเปนเด็ดขาด และผูรับจางยอมผูกพันตน            
ตามผลแหงคําวินิจฉัยนั้นทุกประการ 
   สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความเปนอยางเดียวกัน คูสัญญาไดอานเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา ( ถามี ) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และเก็บไวฝายละฉบับ 
     (ลงชื่อ ) ............................................ผูวาจาง 
      (...........................................)  
     (ลงชื่อ ) ............................................ผูรับจาง 
      (...........................................)  
     (ลงชื่อ) .............................................พยาน 
      (............................................) 
     (ลงชื่อ ) ............................................พยาน 
      (...........................................)  
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คําอธิบายตัวอยางบัญชีวัสด ุ

 (๑)   ใหกรอกเลขแผนที่ตามลําดับชนิดของวัสดุ  และทับดวยลําดับหนาบัญชีของวัสดุชนิดนั้น            
ในกรณีใชแผนเดียวไมพอ  เชน  มีวัสดุ  ๑๐๐  ชนิด ควรใหลําดับเลขที่แผนที่  ๑  ถึง ๑๐๐  ชนิดใดลงบัญชีหนา
เดียวไมพอใหทําเครื่องหมาย  “ทับ  (/)”  เชน  แผนที่  ๑  หนา  ๑  ก็กรอกวา  ๐๐๑/๑ หนา  ๒ ก็กรอกวา  ๐๐๑/๒ 
เปนตน 
  สําหรับหนวยงานที่มีวัสดุจํานวนมากชนิด  ควรใหลําดับประเภท ชนิด  และหนา เพื่อทราบวา
ประเภทใดมีกี่ชนิด  เชน  ประเภทลําดับที่  ๑  ชนิดที่  ๙๙  หนา  ๑  ก็กรอกวา  ๐๑/๐๙๙/๑ 
 (๒) ใหระบุช่ือหนวยงานซึ่งทําหนาที่ควบคุมหรือเก็บรักษาวัสดุเพื่อจายใหแกหนวยงานอื่น 
 (๓)   ใหระบุประเภทของวัสดุตามที่กําหนดในหนังสือการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ
ของสํานักงบประมาณ 
 (๔) ใหระบุช่ือหรือชนิดของวัสดุ  เชน  ดินสอดํา  ดินสอสี  ดินสอเขียนแบบ  เปนตน  และ           
หากหนวยงานใดตองการแยกชนิดยอยลงไปอีก  โดยจัดทําบัญชีควบคุมยอยลงไปก็ได  เชน  ดินสอดํา  ๒  บี 
ดินสอดํา  ๔  บี  หรือดินสอสีแดง  ดินสอสีเขียว  เปนตน 
 (๕)  ใหระบุรหัสของวัสดุนั้น ๆ  ตามที่กําหนดไว  (ถามี) 
  “รหัส”  หมายถึงรหัสทั่วไปซึ่งอาจกําหนดโดยหนวยงานเจาของงบประมาณ  หรือ หนวยงานอืน่ใด
ที่มีหนาที่กําหนดรหัสหรือเปนรหัสของผูผลิตหรือผูขาย  ซ่ึงกําหนดเปนสากลเพื่อสะดวกในการจัดหาก็ได 
 (๖) ใหระบุหนวยตามลักษณะของวัสดุและปริมาณที่ใช  เชน  หนวยพัสดุกลาง  อาจใชหนวยนับ
ของดินสอเปนโหล  หนวยงานยอยอาจใชหนวยนับของดินสอเปนแทง  แตทั้งนี้หนวยนับสําหรับชองรับ             
ชองจาย  และชองคงเหลือจะตองเปนอยางเดียวกัน 
 (๗) ใหระบุจํานวนอยางสูงที่สมควรจะเก็บไวในคลังพัสดุ  และจํานวนอยางต่ําที่หากไมจัดหา
เพิ่มเติมจะทําใหงานของทางราชการเสียหาย 
 (๘) ใหลงเลขที่เอกสารตามลําดับที่รับหรือจาย  แลวแตกรณี  โดยควรแยกเปนเอกสารฝายรับ (ร.)  
และเอกสารฝายจาย  (จ.)  และใหลงเลขที่ลําดับที่ ๑  ใหม  เมื่อขึ้นปงบประมาณใหม  ฝายรับเริ่มตั้งแตลําดับ  ร.๑  
ร.๒  ร.๓  ฯลฯ   ฝายจายเร่ิมตั้งแตลําดับ  จ.๑  จ.๒  จ.๓  ฯลฯ  และควรใชกระดาษฝายจายเปนสีอ่ืนตางไปจาก
เอกสารฝายรับ  เพื่อสะดวกแกเจาหนาที่พัสดุยิ่งขึ้น 
หมายเหตุ    การยกยอดมาจากปเกา  ใหขึน้แผนใหมทุกครั้ง 
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คําอธิบายตัวอยางทะเบียนครุภัณฑ 

 (๑) ใหระบุช่ือหนวยงานซึ่งทําหนาที่ควบคุมครุภัณฑของสวนราชการนั้น 
 (๒) ใหระบุประเภทของครุภัณฑตามที่ กํ าหนดในหนังสือการจํ าแนกประเภทรายจ าย               
ตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ 
 (๓) ใหระบุช่ือหรือชนิดของครุภัณฑ  เชน  โตะอธิบดี  โตะประชุม  เปนตน 
 (๔) ใหลงลําดับเลขที่ของครุภัณฑ  เชน  เลขทีข่องโตะอธิบดี  ลง  ต.  ๑  หรือลงรหัสประจําโตะ
อธิบดีที่กําหนด (ถามี) 
 (๕) ใหระบหุมายเลขประจําครุภณัฑที่ผูผลิตทําไว  และหมายเลขที่จดทะเบยีนตามกฎหมาย  (ถาม)ี 
 (๖) ใหระบุวิธีการที่ไดครุภัณฑนั้นมา  เชน  ซ้ือโดยวิธีตกลงราคา  แลกเปลี่ยน  หรือจางทําโดยวิธี
ประกวดราคา  (ถาไดมาจากการยืม  ไมตองลงทะเบียนครุภัณฑเพราะไมมีกรรมสิทธิ์) 
 (๗) ใหลงเลขที่ตามลําดับเอกสารที่เจาหนาทีไ่ดรับครุภัณฑนั้นไว 
 (๘) ใหลงหลักฐานที่แสดงวาหนวยงานใดไดรับครุภัณฑนัน้ไว 
 (๙) ใหระบกุารเคลือ่นยายของครภุณัฑนัน้  เชน  ยายจากที่เดิมไปไวที่อ่ืน  หรือจําหนายออกจากบัญช ี
 (๑๐)  ใหลงเลขที่เอกสารในการเปลี่ยนแปลงครุภัณฑนัน้  
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่  นร  (กวพ)  ๑๓๐๔/ว  ๗๒๑๒ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

๑๗ กรกฎาคม  ๒๕๔๐ 

เร่ือง    การเพิม่เติมความหมายของคําวา  “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ” 

เรียน 

อางถึง    ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสาํนกันายกรฐัมนตร ี
วาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙ 
 ตามที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙  ขอ ๕  ไดกําหนดคํานิยามของคําวา   “หัวหนา
เจาหนาที่พัสดุ”  ไววา  “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับกองหรือที่มีฐานะ        
เทียบกอง  ซ่ึงปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุตามที่องคกรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด  หรือ                
ขาราชการอื่นซึ่งไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการ  ใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”   แลวแตกรณี  นั้น 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  (กวพ.)  พิจารณาแลวเห็นวา  จากคํานิยามดังกลาว หัวหนา        
เจาหนาที่พัสดุจะมีไดเปน  ๒  กรณี  คือ  เปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุโดยตําแหนง  หรือเปนหัวหนาเจาหนาที่
พัสดุโดยไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการ 
 สําหรับกรณีที่เปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุโดยตําแหนงจะตองเปนผูที่ดํารงตําแหนงหัวหนา
หนวยงานระดับกอง  หรือมีฐานะเทียบกอง  และมีหนาที่ปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุ  ซ่ึงจะ          
แตกตางไปจากคํานิยามของคําว าหัวหนา เจ าหนาที่พัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว าดวย                 
การพัสดุพ.ศ.๒๕๓๕  ที่กําหนดใหหมายความรวมถึงหัวหนาหนวยงานระดับแผนกดวย  ทั้งนี้  โดยระเบียบ-
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙  มีวัตถุประสงคจะใหสวนราชการตาง ๆ            
ใหความสําคัญของงานพัสดุ  และกําหนดตําแหนงหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  ใหมีระดับสูงมากขึ้น 
 อยางไรก็ดี  เนื่องจากปรากฏวา  ในปจจุบันนี้  ยังมีสวนราชการที่มีกองพัสดุหรือกองที่มีหนาที่
ปฏิบัติงานในสายงานพัสดุจํานวนนอย   ประกอบกับตําแหนงหัวหนาฝายซึ่งเปนขาราชการ  ระดับ ๗                     
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มีความรับผิดชอบที่จะปฏิบัติงานในฐานะเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุได  ดังนั้น  เพื่อเปนการลดขั้นตอน ในการ
ปฏิบัติงานภายในของสวนราชการตาง  ๆ  กวพ. อาศัยอํานาจตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๒  (๕)  จึงขอกําหนดแนวทาง
วิธีปฏิบัติเพิ่มเติมวา  ในกรณีที่สวนราชการใดไมมีกองพัสดุ  หรือไมมีกองที่มีหนาที่ปฏิบัติงานในสายงานพัสดุ  
ใหถือวาหัวหนาฝายพัสดุ  หรือหัวหนาฝายที่ปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุ  ตามที่องคกรกลางบริหารงาน
บุคคลกําหนด  เปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และ
ที่แกไขเพิ่มเติม  โดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ   (ฉบับที่ ๓)   พ.ศ.๒๕๓๙  โดยตําแหนง     
ไปจนกวาจะไดจัดตั้งหนวยงานระดับกอง  หรือมีฐานะเทียบกองแลว 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงเวียนสวนราชการในสังกัดทราบตอไปดวย 

                   ขอแสดงความนับถือ 

    (ลงชื่อ)            ผาณิต    นิติทณัฑประภาศ 

                                                                                       (นางผาณิต    นิตทิัณฑประภาศ) 
                                                                        รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                            ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๗๒,  ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร  ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกตอง 

        (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 

                            (  สุชัย    พึง่ผล  ) 
                           ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
    ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗,  
๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร  ๒๘๒๗๘๙๖ 

(สําเนา) 
 
 
 

ที่  นร  (กวพ)  ๑๓๐๕/ว  ๒๕๕๐ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

๒๔    มีนาคม   ๒๕๔๒ 
เร่ือง    การแตงตั้งหัวหนาหนวยพัสดุ 

เรียน 
 ดวยปรากฏวา   สวนราชการตาง ๆ  ไดมอบอํานาจในการสั่งซื้อ ส่ังจาง ตามระเบียบสํานัก-
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ใหแกหัวหนาหนวยงานระดับต่ํากวากรมและ
มีการจัดหาพัสดุและลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุในแตละหนวยงานโดยไมมีหัวหนาหนวยพัสดุ                
เพื่อทําหนาที่เปนผูควบคุมและสั่งจายพัสดุตามระเบียบ ฯ  ขอ  ๑๕๓  วรรคสาม 
  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.
๒๕๓๕  ขอ  ๑๒  (๕)  จึงขอเรียนซอมความเขาใจวา  “ หัวหนาหนวยพัสดุ”  ตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๕๓  วรรคสาม  
จะมีได  ๒  กรณี  คือ 
 ๑.  หัวหนาหนวยพัสดุโดยตําแหนง  คือ  ผูดํารงตําแหนงหัวหนาหนวยงานระดับแผนก  หรือ    
ต่ํากวาแผนกที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ  
 ๒.  หัวหนาหนวยพัสดุโดยการแตงตั้ง  คือ  ขาราชการอื่นซึ่งไดรับการแตงตั้งจากหัวหนา       
สวนราชการใหเปนหัวหนาหนวยพัสดุ 
 สําหรับในกรณีที่สวนราชการใดมีการจัดหาและควบคุมพัสดุในหนวยงานระดับต่ํากวากรม        
จึงขอใหพิจารณาดวยวา หนวยงานดังกลาวมีหัวหนาหนวยพัสดุในตําแหนงหรือไม  ถาไมมีหัวหนาหนวยพัสดุ          
โดยตําแหนงก็จะตองแตงตั้งใหขาราชการผูหนึ่งผูใดเปนหัวหนาหนวยพัสดุ  เพื่อเปนผูส่ังจายพัสดุตอไปดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 

                                                                                             ขอแสดงความนับถือ  
                                (ลงชื่อ)     ผาณิต    นิติทณัฑประภาศ 
                                                                                               (นางผาณิต    นิติทัณฑประภาศ) 
                                                                               รองปลัดสํานักนายกรฐัมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                                        ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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(สําเนา) 

 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๕๐๙                                                                      สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                                                     ทําเนียบรัฐบาล กทม.  ๑๐๓๐๐ 
                                                                               ๑   ตุลาคม ๒๕๔๔ 

เร่ือง   การพิจารณาโทษกรณีไมปฏิบัติตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 และที่แกไขเพิม่เติม 

เรียน    

อางถึง  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๔/ว ๓๖๘๑ ลงวันที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๔๐ 

 ตามหนังสือที่อางถึง สํานักนายกรัฐมนตรีไดแจงใหทราบวา นายกรัฐมนตรีขอใหกําชับ          
ใหสวนราชการตาง ๆ  ที่จะดําเนินการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อ การแจง  (Pre Qualification)  
และการกําหนดรายละเอียดคุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของที่จะซื้อ
หรืองานที่จะจาง ในลักษณะที่เปนการเปดกวาง  โปรงใส  ไมกําหนดเกินความจําเปนซึ่งมีผลทําใหผูมีสิทธิ         
เขาแขงราคาไดนอยรายและเกิดชองทางของการสมยอมในการเสนอราคาไดงาย  การประกาศเชิญชวนในการ
ประกวดราคาจะตองกวางขวาง  เปดเผย  แพรหลายเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวแลว  หากมี
การฝาฝนใหถือวาเปนความผิดวินัยอยางรายแรง  ดังความละเอียดแจงแลว  นั้น 
 เนื่องจากปรากฏขอเท็จจริงจากการพิจารณาของหนวยงานที่เกี่ยวของวามีสวนราชการบางแหง
ไดดําเนินการสอบสวนทางวินัยเจาหนาที่ที่ไมปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.
๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  เร่ืองการสงประกาศประกวดราคา  แลวเห็นวา  เปนขอบกพรองเพียงเล็กนอย  ไม
กอใหเกิดความเสียหายแกทางราชการสมควรวากลาวตักเตือน  โดยมิไดถือปฏิบัติหรือดําเนินการใหเปนไปตาม
แนวทางปฏิบัติตามหนังสือที่อางถึง  ประกอบกับในปจจุบันยังมีการกระทําในลักษณะที่ไมปฏิบัติใหเปนไปตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  ฯ   เกี่ยวกับกรณีการปดหรือสงประกาศประกวดราคา              
ดังนั้น  เพื่อใหมีการปฏิบัติเกี่ยวกับเรื่องนี้เปนไปอยางเครงครัดจึงสมควรที่จะไดมีการพิจารณาโทษผูที่กระทํา
การฝาฝนขอกําหนดที่วานี้ใหเปนไปตามแนวทางปฏิบัติดังกลาว 
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 สํานักนายกรัฐมนตรีจึงขอเรียนซอมความเขาใจใหสวนราชการตางๆ  ถือปฏิบัติตามคําสั่ง     
นายกรัฐมนตรีในการพิจารณาลงโทษผูฝาฝนไมดําเนินการประกาศเชิญชวนการประกวดราคาใหกวางขวาง
เปดเผยแพรหลายเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวซ่ึงมีหลักการใหถือวาเปนความผิดวินัยอยาง
รายแรง 
 จึงเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกดัทราบ และถือปฏิบัตติอไปดวย 

                                                                                                       ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                        (ลงชื่อ)    รองพล     เจริญพันธุ 

                                                                                                   (นายรองพล    เจริญพันธุ)     
                               รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน      
              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี                                                  
                               
สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี                              
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง                                                        
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๙๔๑๒ 
โทรสาร.๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖         
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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สําเนา 
 
 
 

ที่ นร (กวพ)๑๒๐๔/ว ๒๖๖                                                                           สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

                                                ๑๑ มกราคม ๒๕๓๙ 

เร่ือง การจัดหาพัสดุในการฝกอบรมของสวนราชการ 

เรียน 

 สืบเนื่องจากทีร่ะเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของสวนราชการ        
พ.ศ. ๒๕๓๔ ขอ ๑๔ กําหนดวา 
 “ ขอ  ๑๔  คาใชจายในการจดัฝกอบรมไดแก 
  (๑)    คาใชจายเกี่ยวกับการใชและการตกแตงสถานที่ฝกอบรม 
  (๒)   คาใชจายในพธีิเปด – ปด การฝกอบรม 
  (๓)   คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ 
  (๔)   คาพิมพและเขยีนใบประกาศนียบัตร 
  (๕)   คาพิมพเอกสารและสิ่งตีพิมพ 
    (๖)    คาใชจายในการติดตอส่ือสาร 
  (๗)    คาเชาอุปกรณตางๆในการฝกอบรม 
  (๘)    คาใชจายอืน่ทีจ่ําเปนในการจัดฝกอบรม 
  (๙)    คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 
  (๑๐)   คาสมนาคุณวทิยากร 
  (๑๑)    คาอาหาร 
  (๑๒)   คาเชาที่พัก 
  (๑๓)   คายานพาหนะ 
 คาใชจายตาม (๑) ถึง (๘) ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริง ไมเกินราคามาตรฐานที่กระทรวง-          
การคลังกําหนด (ถามี) 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ , ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 

 คาใชจายตาม (๙) สําหรับบุคคลตามขอ ๙ และขอ ๑๐ ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงไมเกินอัตรา
ตามบัญชีหมายเลข ๒ 
 คาใชจายตาม (๑๐) ถึง (๑๓ )ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑและอัตราตามขอ ๑๕ ขอ ๑๖ ขอ ๑๗ 
และขอ ๑๘” 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแลวเห็นวา คาใชจายในการจัดฝกอบรม             
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการจัดฝกอบรมของสวนราชการ พ.ศ. ๒๕๓๔ ขอ ๑๔(๙)        
คาอาหารวางและเครื่องดื่ม (๑๑) คาอาหารและ (๑๒) คาเชาที่พัก ในบางกรณีเขาขายเปนการจัดหาพัสดุ              
ซ่ึงสวนราชการจะตองถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ แตอาจทําใหเกิด
ปญหาอุปสรรคขัดของแกการปฏิบัติงาน ประกอบกับรายการคาใชจายดังกลาวนี้ ระเบียบกระทรวงการคลัง        
วาดวยคาใชจายในการจัดฝกอบรมของสวนราชการ พ.ศ. ๒๕๓๔ไดกําหนดหลักเกณฑและอัตราคาใชจายไวแลว 
ดังนั้น เพื่อความสะดวกและคลองตัวในการปฏิบัติงานของสวนราชการตาง ๆ กวพ. อาศัยอํานาจตามระเบียบ-
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๑๒ (๒) และ(๕) จึงขอซอมความเขาใจสวนราชการตางๆ
ใหดําเนินการเบิกจายคาใชจายดังกลาว ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการจัดฝกอบรม              
ของสวนราชการ พ.ศ. ๒๕๓๔ ได โดยไมตองถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ          
พ.ศ. ๒๕๓๕  
 จึงขอเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบตอไปดวย 

              ขอแสดงความนับถือ 

       (ลงชื่อ )     ผาณิต     นิติทณัฑประภาศ 

              ( นางผาณิต     นิติทัณฑประภาศ )    
                               รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
             ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙ ก.ค.๔๗ 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒ ๕๘๒ ๗ , ๒๘๒ ๙๔๑ ๒ 
โทรสาร ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 

สําเนา 
 
 
 
ที่ นร (กวพ)๑๓๐๔/ว ๗๕                                                                      สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 
             ๗ มกราคม ๒๕๔๐  

เร่ือง   การจัดหาพัสดุโดยใชเงินทดรองราชการ 

เรียน  
 ตามที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๖ กําหนดวา “ ระเบียบนี้        
ใชบังคับแกสวนราชการ ซ่ึงดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุโดยใชเงินงบประมาณ เงินกู และเงินชวยเหลือ” นั้น 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕ ขอ ๑๒(๕) ขอเรียนซอมความเขาใจวา การจัดหาพัสดุ โดยใชเงินทดรองราชการตามระเบียบ           
เงินทดรองราชการ พ.ศ.๒๕๒๓ มีลักษณะเปนการใชจายเงินเพื่อทดรองจายไปกอน และเมื่อมีการใชจาย            
เงินทดรองราชการเพื่อการจัดหาพัสดุไปแลว สวนราชการจะตองเบิกเงินงบประมาณรายจายเพื่อชดใชเงินทด
รองราชการดังกลาว ดังนั้น การจัดหาพัสดุของสวนราชการตาง ๆ  โดยใชเงินทดรองราชการจะตองถือปฏิบัติ          
ตามหลักเกณฑของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
      ขอแสดงความนับถือ 

    (ลงชื่อ)    ผาณติ   นิติทัณฑประภาศ 

                                             ( นางผาณิต    นิติทณัฑประภาศ ) 
           รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                   ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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สําเนา 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๙๕๒๐                                                                           สํานักนายกรัฐมนตร ี
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 

                                                                                        ๗  พฤศจิกายน  ๒๕๔๔ 

เร่ือง  การยกเวนไมตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ในการจัดหา 
          อาหาร  อาหารวาง  และเครื่องดื่ม  ของสวนราชการ 

เรียน 

อางถึง   ๑. หนังสือสํานักนายกรัฐมนตร ี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๒๖๖  ลงวันที่  ๑๑  มกราคม  ๒๕๓๙ 
             ๒.   หนังสือกระทรวงการคลัง  ดวนที่สุด  ที่ กค ๐๕๐๒/ว ๓๓  ลงวันที่  ๒๑  มีนาคม  ๒๕๓๘ 
             ๓.   หนังสือกระทรวงการคลัง  ดวนที่สุด  ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ว ๕๔  ลงวันที่  ๑๗  เมษายน  ๒๕๓๙ 
             ๔.   หนังสือกระทรวงการคลัง  ดวนที่สุด  ที่ กค ๐๕๒๖.๗/ว ๑๒๙  ลงวันที่  ๑๔  ตุลาคม  ๒๕๓๙ 

 ตามหนังสือที่อางถึง  ๑  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  ไดพิจารณาอนุมัติยกเวนให              
สวนราชการตาง ๆ เบิกคาใชจายในการจัดฝกอบรมตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการ             
จัดฝกอบรมของสวนราชการ  พ.ศ.๒๕๓๔  ขอ ๑๔(๙)  คาอาหารวางและเครื่องดื่ม (๑๑) คาอาหาร  และ (๑๒) 
คาเชาที่พักไดโดยไมตองถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ความละเอยีด
แจงแลว  นั้น 
 เนื่องจาก  กระทรวงการคลังไดกําหนดหลักเกณฑและอัตราการเบิกจายเงินคาอาหาร  คาอาหารวาง
และเครื่องดื่ม  ไวหลายฉบับ  ดังปรากฏตามหนังสือที่อางถึง  ๒,๓ และ ๔ ซ่ึงสวนราชการจะตองดําเนินการ        
จัดหาพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ ดังนั้น  เพื่อความสะดวกและคลองตัว
ในการปฏิบัติงานของสวนราชการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุคณะกรรมการวาดวยการพัสดุอาศัยอํานาจตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ ขอ ๑๒ (๒) และ (๕)  จึงขอซอมความเขาใจเพิ่มเติมเกี่ยวกับ
การดําเนินการจัดหาอาหาร  อาหารวางและเครื่องดื่ม  ของสวนราชการตาง ๆ ตามที่กระทรวงการคลังไดกําหนด
หลักเกณฑและอัตราไวตามหนังสือที่อางถึง ๒,๓,๔  และกรณีอ่ืน ๆ ตามที่กระทรวงการคลังอนุญาตใหเบิกจาย 
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คาอาหาร  อาหารวางและเครื่องดื่มได  ใหสามารถดําเนินการไดโดยไมตองถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายก -
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบตอไปดวย 
 

             ขอแสดงความนับถือ 

                          (ลงชื่อ)  รองพล       เจริญพันธุ 

                                                                                        ( นายรองพล      เจริญพันธุ ) 
                                                                       รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                            ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร.๐๒๒๘๒๕๘๒๗ 
โทรสาร  ๐๒๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงช่ือ)พ.อ.  สุชัย    พึ่งผล 
                  (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 

สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี 
โทร. ๒๘๑๑๑๐๗ , ๒๘๑๑๑๔๙ 
 

สําเนา 
 
 
 

ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๔๔                                                                                                             สํานักนายกรฐัมนตรี 

                ๔ ธันวาคม ๒๕๒๔  
เร่ือง  การจายเงินคาบริการกาํจัดปลวก 
เรียน 
ส่ิงที่สงมาดวย  ๑.  สําเนาหนงัสือสํานักงานตรวจเงนิแผนดนิที่ ตง ๐๐๐๕/๑๙๙๒ ลงวันที ่๒๐ ตุลาคม ๒๕๒๔  
 ๒. สําเนาหนังสือสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีที่ สร ๑๐๐๑/๕๗๐๕ 
      ลงวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๒๔ 
 เนื่องจากปรากฏวา สํานักงานตรวจเงินแผนดินไดหารือเกี่ยวกับการจายเงินคาบริการกําจัดปลวก 
โดยสํานักงานตรวจเงินแผนดินมีความเห็นวา กรณีที่ไดมีการจางเหมาบริการโดยวิธีตกลงราคาโดยทําสัญญา
หรือขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันวา ผูรับจางจะตองบริการกําจัดปลวกสําหรับระยะเวลาหนึ่งอาจเปน ๑ ป หรือ 
๙ เดือน และสวนราชการนั้น ๆ ไดจายเงินคาบริการทั้งสิ้น ใหกับผูรับจางกอนจะครบเวลาดังกลาว นาจะเปน     
การจายเงินลวงหนาใหแกผูรับจาง ซ่ึงกระทํามิได ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 
๒๕๒๑ ขอ ๕๙ ถูกตองหรือไม เพียงใด  
 สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีไดหารือคณะกรรมการที่ปรึกษาเกี่ยวกับการวินิจฉัยปญหา
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพิจารณาแลวเห็นวาความเขาใจของสํานักงานตรวจเงินแผนดิน       
ดังกลาวถูกตองแลว และสําหรับการจายเงินคาจางเหมาบริการจะตองจายเมื่องานแลวเสร็จ ซ่ึงจะเปนแตละครั้ง          
ที่ใชบริการ หรือแบงจายเปนรายเดือนหรือเปนงวดตามผลงานที่แลวเสร็จก็ได ดังความละเอียดปรากฏตาม
เอกสารที่สงมาดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 

              ขอแสดงความนับถืออยางสูง 
 (ลงชื่อ )     ชูชาติ    ประมูลผล 
                  (นายชูชาติ    ประมูลผล) 
                  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึ่งผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 

สําเนา 
 
 
 

ที่ ตง ๐๐๐๕/๑๙๙๒                                                                                               สํานักงานตรวจเงนิแผนดิน 

                        ๒๐ ตุลาคม ๒๕๒๔  

เร่ือง  หารือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ ขอ ๕๙ 

เรียน  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

 ดวยสํานักงานตรวจเงินแผนดิน ไดตรวจสอบการเบิกจายเงินคาบริการกําจัดปลวกของ            
สวนราชการตาง ๆ  แลวพบวา ไดมีการจางเหมาบริการโดยวิธีตกลงราคา  โดยทําสัญญาหรือขอตกลง              
เปนหนังสือไวตอกันวาผูรับจางจะตองบริการกําจัดปลวก สําหรับระยะเวลาหนึ่งอาจเปน ๑ ป หรือ ๙ เดือน และ
สวนราชการนั้น ๆ ไดจายเงินคาบริการทั้งสิ้น ใหกับผูรับจางกอนจะครบเวลาดังกลาว เชน ทําขอตกลงเปน
หนังสือไวตอกันวาบริการกําจัดปลวกตั้งแตเดือน มกราคม ถึง กันยายน ๒๕๒๓ เปนระยะ ๙ เดือน คาบริการ
เปนเงินทั้งสิ้น ๒,๔๐๐ บาท และเมื่อไดมีการบริการใสยากําจัดปลวกครั้งแรกแลวก็ไดจายเงินใหผูรับจางไปทั้ง
จํานวน เมื่อวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ ๒๕๒๓ เปนตน 
 สํานักงานตรวจเงินแผนดินไดพิจารณาแลวเห็นวา การจายเงินดังกลาวมีลักษณะนาจะเปนการ
จายเงินลวงหนาใหแกผูรับจาง ซ่ึงกระทํามิได ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑         
ขอ ๕๙  เพราะจะตองดูแลการใหบริการตอไปอีก ภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  และขอทราบวา  ความเห็นของสํานักงานตรวจเงินแผนดิน              
ดังกลาวขางตนถูกตองหรือไม เพียงใด เพื่อจะไดถือเปนหลักในการตรวจสอบตอไป 
       ขอแสดงความนับถืออยางสูง 
     (ลงชื่อ )   ทวี   หนุนภักด ี
               ( นายทวี   หนนุภกัดี )  
                         ผูอํานวยการสํานักงานตรวจเงินแผนดนิ 
กองตรวจเงนิฝายบริหาร 
โทร. ๒๒๒๓๘๔๐ 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงช่ือ) พ.อ.  สุชัย    พ่ึงผล 
       (  สุชัย    พ่ึงผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 

สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี 
โทร.๒๘๑๑๑๐๗ , ๒๘๑๑๑๔๙ 
 

 
สําเนา 

 
 

ที่ สร ๑๐๐๑/ ๕๗๐๕                                                                               สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี 

               ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๒๔ 

เร่ือง ตอบขอหารือระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ 
เรียน ผูอํานวยการสํานักงานตรวจเงินแผนดนิ 
อางถึง  หนังสือสํานักงานตรวจเงนิแผนดนิ ที่ ตง ๐๐๐๕/๑๙๙๒ ลงวนัที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๒๔ 
 ตามหนังสือที่อางถึง  สํานักงานตรวจเงินแผนดินหารือเกี่ยวกับการจายเงินคาบริการกําจัด
ปลวกโดยสํานักงานตรวจเงินแผนดินมีความเห็นวา กรณีที่ไดมีการจางเหมาบริการโดยวิธีตกลงราคาโดยทํา
สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันวา ผูรับจางจะตองบริการกําจัดปลวกสําหรับระยะเวลาหนึ่ง อาจเปน ๑ 
ป         หรือ ๙ เดือน และสวนราชการนั้นๆ ไดจายเงินคาบริการทั้งสิ้น ใหกับผูรับจางกอนจะครบเวลาดังกลาว              
นาจะเปนการจายเงินลวงหนาใหแกผูรับจาง ซ่ึงกระทํามิได ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๒๑ ขอ ๕๙ ถูกตองหรือไม ดังความละเอียดแจงอยูแลว นั้น 
 เร่ืองนี้ไดนําเสนอคณะกรรมการที่ปรึกษาเกี่ยวกับการวินิจฉัยปญหาตามระเบียบสํานักนายก
รัฐ-มนตรีวาดวยการพัสดุพิจารณาแลวเห็นวา ความเขาใจของสํานักงานตรวจเงินแผนดินดังกลาวถูกตอง              
และสําหรับการจายเงินคาจางเหมาบริการ จะตองจายเมื่องานแลวเสร็จซึ่งจะเปนแตละครั้งที่ใชบริการ หรือ        
แบงจายเปนเดือนหรือเปนงวดตามผลงานที่แลวเสร็จก็ไดสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีพิจารณาแลว          
เห็นชอบดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

             ขอแสดงความนับถืออยางสูง 
              (ลงชื่อ )    วันชัย    ศิริรัตน 
            ( นายวันชยั    ศิริรัตน ) 
     รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
           ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
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สําเนา 
 
 
 

ที่ นร (กวพ)๑๐๐๒/ว ๖                                                                               สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

             ๑๖ กุมภาพันธ  ๒๕๓๒ 

เร่ือง   การประเมินราคาในงานประกวดราคาจางกอสราง 

เรียน 

อางถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ ) ๑๐๐๒/ ว๑๘ ลงวนัที่ ๗ เมษายน ๒๕๓๑ 

 ตามหนังสือที่อางถึง  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุไดซักซอมความเขาใจเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ แกไขเพิ่มเติม ( ฉบับที่ ๘ ) พ.ศ. ๒๕๓๑ ขอ ๔๑ 
ซ่ึงตัดขอความในเรื่องของการตอรองราคาออกวา ระเบียบดังกลาวไดเปลี่ยนหลักการ โดยยกเลิกเรื่องการตอรองราคา 
กรณีผูเสนอราคาที่คัดเลือกไวแลว เสนออยูในวงเงินงบประมาณเพื่อใหเปนไปตามหลักการสากลทั่วไปของการ
ประกวดราคา แตสําหรับการจางกอสรางการพิจารณาวาราคาที่เสนอเหมาะสมหรือไม เปนเรื่องของการ       
ประเมินราคาซึ่งจะตองตรวจสอบความถูกตองของราคาที่เสนอ โดยคํานวณจากตัวเลขของราคาที่เสนอตอ
หนวยในบัญชีรายการที่เสนอเปนหลัก หากไมถูกตองจะตองขอปรับลดตัวเลขลงมา แลวแกไขยอดรวมให
ตรงกัน     การปรับลดราคาหลังจากประเมินราคาแลวดังกลาว ไมถือวาเปนการตอรองราคา ดังนั้น การประกวด
ราคาซื้อหรือจาง ในกรณีผูเสนอราคาที่คัดเลือกไวแลว รวมทั้งกรณีที่มีการปรับลดราคาหลังจากประเมินราคา
แลวเสนอราคาอยูในวงเงินงบประมาณ ใหถือเปนหลักการ วาไมสมควรใหมีการตอรองราคาในระดับใดอีก 
นอกจาก          จะเขากรณีที่จะตอรองไดตามขอ ๙ (๘)(๙) ขอ ๓๔ หรือขอ ๔๑ (๒)วรรคสองและวรรคสามหรือ
การตอรองราคา          ผูเสนอราคารายถัดไปในกรณีผูประกวดราคาไดไมยอมมาทําสัญญาหรือขอตกลงกับทาง
ราชการ                         ดังความละเอียดแจงแลว นั้น 
 เนื่องจากหลักเกณฑ “การประเมินราคา” ตามนัยหนังสือเวียนซักซอมความเขาใจดังกลาว          
เปนหลักเกณฑใหม ไมมีระเบียบกําหนดไวเปนการเฉพาะ ดังนั้น เพื่อความชัดเจนคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
 
 
 
 



204 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒ ๕๘๒ ๗ , ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 

จึงเห็นควรกําหนดขอบเขตและวิธีการปฏิบัติเพิ่มเติมเกี่ยวกับการประเมินราคา เพื่อใหสวนราชการตาง ๆ            
ถือปฏิบัติดังนี้ 
 ๑.  ขอบเขตของการประเมินราคา 
       การประเมินราคา ใหใชเฉพาะการประกวดราคาจางกอสราง และกรณีที่จะมีการประเมินราคา
ไดจะตองเปนการประกวดราคาที่ปรากฏวาผูเสนอราคาที่คัดเลือกไวแลวตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๔๑ (๒) วรรคแรก เสนอราคาอยูในวงเงินที่จะจาง โดยให
พิจารณาประเมินราคาเฉพาะผูเสนอราคาที่คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคารวมต่ําสุดเทานั้น 
 ๒.  วิธีการประเมินราคา 
  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตรวจสอบราคาที่ผูเสนอราคาไดเสนอไวใน
รายการที่เปนหัวขอใหญของสวนการกอสรางวาถูกตองหรือไม หากปรากฏวาราคาของรายการใดสูงผิดปกติ        
ไมถูกตองตามความเปนจริง ก็ใหเชิญผูเสนอราคารายนั้นมาเจรจาเพื่อปรับลดราคาลงมา แลวแกไขยอดรวม        
ใหตรงกัน  ซ่ึงเมื่อประเมินราคาปรับลดแลว จะทําใหยอดรวมใหมต่ํากวายอดรวมที่ผูเสนอราคาไดเสนอไวเดิม 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติตอไปดวย 

                 ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงชื่อ )   กมล    สนธิเกษตรนิ     

                           ( นายกมล   สนธิเกษตริน)  
      รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
             ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ , ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙ ก.ค.๔๗ 

สําเนา 
 
 
 

ที่ นร (กวพ)๑๒๐๔/ว ๑๙๓๙                                                                          สํานักนายกรัฐมนตร ี
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

                                              ๒๔ กุมภาพนัธ ๒๕๓๗ 

เร่ือง  งานกอสรางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
เรียน 
อางถึง   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ไดกําหนดวิธีการปฏิบัติในการ
ดําเนินการจางกอสราง ใหสวนราชการจะตองแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงานกอสราง        
เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบ ฯ ขอ ๗๒ และขอ ๗๓ ดวย นั้น 
 เพื่อประโยชนในการปฏิบัติงานตามระเบียบดังกลาว คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ อาศัย
อํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๑๒ (๑) และ(๕) จึงขอเรียนซอมความ
เขาใจวางานกอสรางในที่นี้ หมายความรวมถึง 
 ๑.งานเคลื่อนยายอาคาร 
 ๒.งานดัดแปลง งานตอเติม งานรื้อถอน และงานซอมแซม ซ่ึงสวนราชการเห็นวามีความ
จําเปนจะตองมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติของผูรับจางตลอดเวลาดําเนินการตามความเหมาะสมดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติ ตอไปดวย 

                                ขอแสดงความนับถือ 
      (ลงชื่อ)   อาลัย    อิงคะวณิช 
                            (นายอาลัย    อิงคะวณิช ) 

  รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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สําเนา 
 
 

 
ที่ นร (กวพ)๑๒๐๔/ว ๘๕๘                                                                            สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

             ๗ ธันวาคม ๒๕๓๕ 
 
เร่ือง   การจัดทําเอกสารสอบราคา และประกาศเผยแพรการสอบราคา 

เรียน 

 ตามที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๔๐ วรรคหนึ่ง กําหนดวา 
“ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้” และขอ ๔๑ (๑)         
กําหนดวา “ กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา ๑๐ วัน สําหรับการสอบราคาในประเทศหรือไมนอยกวา          
๔๕ วัน สําหรับการสอบราคานานาชาติ ใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและเอกสาร             
สอบราคา ไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรงหรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากที่สุด              
เทาที่จะทําได  กับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ที่ทําการของสวนราชการนั้น” นั้น 
 เนื่องจากระเบียบ ฯ วาดวยการพัสดุ ขอ ๔๐ ดังกลาว มิไดมีขอกําหนดเกี่ยวกับรูปแบบของ
เอกสารสอบราคา อีกทั้งในสวนที่เกี่ยวกับประกาศสอบราคา ตามระเบียบ ฯ วาดวยการพัสดุ ขอ ๔๑(๑) ก็มิไดมี
ขอกําหนดเกี่ยวกับรูปแบบของประกาศสอบราคาไวดวยเชนกัน ฉะนั้น เพื่อใหการจัดทําเอกสารสอบราคา และ
ประกาศเผยแพรการสอบราคาของสวนราชการตาง ๆ เปนไปในแนวทางเดียวกัน คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๑๒ (๕) จึงกําหนดวิธีการปฏิบัติ
ในเรื่องดังกลาวเพิ่มเติมดังนี้ 
 ๑. การจัดทําเอกสารสอบราคา ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ. ศ. ๒๕๓๕ 
ขอ ๔๐ ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเปนผูลงชื่อกํากับตราชื่อสวนราชการเชนเดียวกับการจัดทําเอกสารประกวด
ราคาที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุกําหนด และแจงเวียนตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีที่ นร (กวพ) ๑๒๐๒ 
/ ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๕  
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙ ก.ค.๔๗ 

 ๒ .  ประกาศเผยแพรการสอบราคา  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ              
พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ๔๑ (๑) ใหสวนราชการพิจารณาจัดทําตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ 
พ.ศ.๒๕๒๖ ขอ  ๒๐ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 

        ขอแสดงความนับถือ 

         (ลงชื่อ)   อาลัย    อิงคะวณชิ 

                   (นายอาลัย   อิงคะวณิช ) 
           รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
      ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

   
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒ ๕๘๒ ๗ , ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
โทรสาร ๒๘๒ ๕๑๓ ๑ 
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สําเนา 
 
 
 
 
ที่ นร (กวพ)๑๒๐๔/ว ๑๑๔๔๑                                                                      สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

             ๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๓๙ 

เร่ือง ผลงานกอสรางของผูเสนอราคาตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาจาง 

เรียน  

อางถึง  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีที่ นร(กพว) ๑๒๐๒/ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๕ 

 ตามหนังสือที่อางถึงคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ ไดแจงเวียนตัวอยางเอกสารประกวด             
ราคาจาง เพื่อใหสวนราชการตาง ๆ ถือเปนแนวทางปฏิบัติ ในการจัดหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ซ่ึงตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาจางดังกลาว ขอ ๒.๔ ไดกําหนดเงื่อนไข              
ในเรื่องผลงานวา “มีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจางในวงเงินไมนอยกวา..........บาท ”  
ความละเอียดแจงแลว นั้น 
 เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับการประกวดราคาจางกอสรางของทางราชการเปนไปในแนวทาง
เดียวกัน คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ อาศัยอํานาจตามระเบียบ สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕ ขอ ๑๒ (๕) จึงขอเรียนซอมความเขาใจในเรื่องของการกําหนดผลงานของผูรับจางที่จะเขาประกวดราคาของ
ทางราชการวาตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาจางที่ กวพ. กําหนดไดใช  ขอความวา “ผลงานกอสรางประเภท
เดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจางในวงไมนอยกวา.................บาท” นั้น มีวัตถุประสงคนอกจากจะใหไดตัวผู
รับจางที่มีประสบการณของงานกอสรางในประเภทเดียวกันแลวยังคํานึงถึงมูลคาของราคาคางานที่ผูรับจาง       
เคยดําเนินการมาแลวดวย ซ่ึงการจะไดเห็นถึงขีดความสามารถนี้ได    ก็ยอมจะตองเปนการบริหารงานภายใต   
การจางครั้งเดียว มิใชการจางในหลาย ๆ คร้ังมารวมกัน ดังนั้น  ตามเงื่อนไขประกวดราคาจางดังกลาวจึงตองเปน
ผลงานของผูรับจางในสัญญาเดียวเทานั้น 
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คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒ ๕๘๒ ๗  
โทรสาร ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                          ๑๙ ก.ค.๔๗ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงชื่อ)    อาลัย     อิงคะวณชิ 

           (นายอาลัย    อิงคะวณชิ ) 
  รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 

             ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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สําเนา 
 
 
 
 
ที่ นร (กวพ)๑๒๐๔/ว ๑๑๕๔๒                                                                      สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 
                                     ๒ ธันวาคม ๒๕๓๙ 

เร่ือง  การกําหนดรายละเอียดงานดินถม งานดนิตัก และฐานรากในการจางกอสราง 

เรียน 

อางถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตร ีที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๐ เมษายน ๒๕๓๒ 

 ตามหนังสือที่อางถึง แจงวา คณะกรรมการวาดวยการพัสดุไดกําหนดแนวทางในการปฏิบัติ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุเพื่อปองกันปญหาในเรื่องของการเปลี่ยนแปลงคางานในการ            
กอสรางฐานราก โดยใหสวนราชการผูวาจางกําหนดเงื่อนไขและรูปแบบรายการละเอียดในการกอสรางใหแน
ชัดโดยเฉพาะอยางยิ่งในสวนที่เกี่ยวกับความสั้นยาวและขนาดของเสาเข็มที่อาจทําใหเกิดการเปลี่ยนแปลงราคา              
คางานสูงขึ้นหรือต่ําลงมาก ๆ ทั้งนี้ เพื่อใหเกิดความเปนธรรมแกคูสัญญาทั้งสองฝาย นั้น เนื่องจากปรากฏวา              
มีสวนราชการบางแหงไดกําหนดรายละเอียดของงานฐานราก ในลักษณะเปนทางเลือกตามผลการทดสอบดิน
กอนทําการกอสราง  แตไมไดมีการตกลงกันในเรื่องของราคาคาจางในแตละลักษณะไวกอนรวมทั้ง              
มีบางสวนราชการไดกําหนดรายละเอียดของงานดินถม งานดินตัก  ในงวดคางานกอสรางแตกตางไปจากสภาพ
ขอเท็จจริงมาก ทําใหเกิดเปนปญหาในการดําเนินการตามสัญญาจางเมื่อมีการกอสรางจริง ดังนั้น เพื่อปองกันมิให
เกิดความเสียหายแกทางราชการ และเพื่อความเปนธรรมแกผูประกอบการคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ(กวพ.)         
จึงเห็นสมควรอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๑๒ (๕) กําหนด
แนวทางปฏิบัติในการกําหนดรายละเอียดของงานดินถม งานดินตัก และฐานรากในการจางกอสรางใหม ดังนี้ 

 ๑. ใหยกเลิกแนวทางปฏิบัติตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร(กวพ) ๑๐๐๒/ว ๑๘          
ลงวันที่ ๑๐ เมษายน ๒๕๓๒ เร่ือง การกําหนดเงื่อนไขและแบบรูปรายการของงานกอสราง 
 ๒. ใหสวนราชการสํารวจและกําหนดปริมาณงานดินถม งานดินตัก ในแบบรูปรายการละเอียด
ใหใกลเคียงกับขอเท็จจริง และใหพยายามพิจารณาดําเนินการสํารวจสภาพดินในสภาพที่กอสราง เพื่อกําหนด
แบบรูป และรายการละเอียดในงานฐานรากใหแนนอนชัดเจนโดยเฉพาะอยางยิ่งในสวนที่เกี่ยวกับความสั้นยาว 
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คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒ ๕๘๒ ๗ , ๒๘๒ ๙๔๑ ๒ 
โทรสาร ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 

และขนาดของเสาเข็มที่อาจทําใหเกิดการเปลี่ยนแปลงราคาคางานเริ่มดําเนินการจัดจาง ตามระเบียบสํานักนายก-
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
 ๓.ในกรณีที่สวนราชการไมอาจกําหนดแบบรูปและรายการละเอียดของงานฐานรากใหเปนที่
แนนอนได จําเปนจะตองใหมีทางเลือกในการเปลี่ยนแปลงรายการฐานรากตามสภาพของการกอสรางได          
โดยปกติใหกําหนดเงื่อนไขในลักษณะเปนทางเลือกไวตั้งแตตน เชน ตองตอกเสาเข็มหรือใชฐานแผ หรือขนาด
ความสั้นยาวของเสาเข็ม และในชั้นการเสนอราคาของผูรับจางกอสรางและการพิจารณาของทางราชการ              
ใหมีการกําหนดราคาคาจางในสวนตางๆใหชัดเจนไวตั้งแตตน และระบุไวเปนสวนหนึ่งของสัญญาจางดวย 

 ๔. กรณีนอกเหนือจากขอ ๓ หากมีความจําเปนจะตองเปลี่ยนแปลงรายการฐานรากสวน
ราชการจะตองพิจารณาดําเนินการในเรื่องของการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา โดยถือปฏิบัติตามหลักเกณฑของ
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๓๖ ซ่ึง คูสัญญาจะตองมีการ
ตกลงกันในเรื่องของเนื้องานที่เปลี่ยนแปลงไป และราคาคาจางรวมทั้งระยะเวลาที่เปลี่ยนแปลงพรอมกันไปดวย 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 

                                             ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงชื่อ)    ผาณิต      นิติทณัฑประภาศ 

                                               ( นางผาณิต   นิติทณัฑประภาศ ) 
                 รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
             ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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สําเนา 
 
 
 
 
ที่ นร (กวพ)๑๓๐๔/ว ๓๖๘๑                                                                      สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 
                                                                                      ๑๗ เมษายน ๒๕๔๐ 

เร่ือง   ขอความรวมมือในการปองกันการสมยอมในการเสนอราคา 

เรียน 

 ดวยนายกรัฐมนตรีไดปรารภปญหาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางของทางราชการ ซ่ึงมักปรากฏวา        
ผูเสนอราคามีการสมยอมกันในการเสนอราคา หรือมีการทุจริตในทํานองเดียวกันเปนเหตุใหทางราชการตองซื้อ
หรือจางในราคาที่สูงกวาปกติ สมควรมีการดําเนินการเพื่อแกปญหาดังกลาว 
 สํานักนายกรัฐมนตรีไดเสนอความเห็น เพื่อประกอบการพิจารณาของนายกรัฐมนตรีวา              
ในปจจุบันไดมีการวางระเบียบวิธีปฎิบัติเพื่อปองกันหรือลดโอกาสมิใหมีการสมยอมกันในการเสนอราคา          
อยูแลว ๓ สวนใหญ ๆ  คือ 
 ๑.  ขั้นตอนวิธีปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
 ๒.  มาตราการปองกันการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการเกี่ยวกับการประกวดราคาที่มี
การรวมหัวกัน ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๓/ว ๓๗ ลงวันที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๓๒  
และที่ นร ๐๒๐๓/ว ๑๒๙ ลงวันที่ ๒๘ สิงหาคม ๒๕๓๕ 
 ๓ .   มาตรการปองกันหรือลดโอกาสการสมยอมกันในการเสนอราคา  ตามหนังสือ              
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๒/ว  ๑ ลงวันที่ ๓ มกราคม  ๒๕๓๗  ที่ นร ๐๒๐๒/ว  ๒๒              
ลงวันที่ ๔ กุมภาพันธ ๒๕๓๗ และที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑๐๒ ลงวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๓๗ 
 นายกรัฐมนตรีจึงขอใหกําชับใหสวนราชการตาง ๆ ที่จะดําเนินการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติ            
เบื้องตนในการซื้อ การจาง ( Pre –Qualification ) และกําหนดรายละเอียดคุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา            
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของที่จะซื้อ หรืองานที่จะจาง ในลักษณะที่เปนการเปดกวางโปรงใส           
ไมกําหนดเกินความจําเปน ซ่ึงมีผลทําใหมีผูมีสิทธิเขาแขงราคาไดนอยราย และเกิดชองทางของการสมยอม         
ในการเสนอราคาไดงาย การประกาศเชิญชวนในการประกวดราคาจะตองกวางขวาง เปดเผยแพรหลาย เปนไป 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 

ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวแลว หากมีการฝาฝนใหถือวาเปนความผิดวินัยอยางรายแรง และให           
สํานักงานตรวจเงินแผนดิน และสํานักงาน ป.ป.ป. ติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน  ของสวนราชการตาง ๆ          
ในเรื่องนี้อยางใกลชิด 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและใหถือปฏิบัติตอไปดวย 
 

                     ขอแสดงความนับถือ 

  (ลงชื่อ )   ลิขิต     เทอดสถีรศักดิ์ 

                              (นายลิขิต    เทอดสถีรศักดิ์) 
                                ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี 
กองกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร. ๒๘๒ ๙๔๑ ๒ 
โทรสาร ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 



214 

(สําเนา) 
 
 
ดวนมาก 
ที่  นร  (กวพ)  ๑๓๐๕/ว  ๗๒๘๖ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

๒๐   สิงหาคม   ๒๕๔๒ 

เร่ือง       การตรวจสอบผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีผลประโยชนรวมกัน 

เรียน 

อางถึง    หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่  นร  (กวพ)  ๑๓๐๕/ว  ๑๙๓๑  ลงวันที่  ๕  มีนาคม  ๒๕๔๒ 

ส่ิงที่สงมาดวย  ๑.   หลักเกณฑการรับและเปดซองสอบราคาเพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
  ๒.  หลักเกณฑการรับและเปดซองประกวดราคาเพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
 ๓.   ตัวอยางประกาศและตัวอยางเอกสารประกวดราคาซื้อ 
 ๔.   ตัวอยางประกาศและตัวอยางเอกสารประกวดราคาจาง 

 ตามหนังสือที่อางถึง  แจงวา  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.
๒๕๔๑   ซ่ึงมีผลใชบังคับตั้ งแตวันที่   ๒๗   กุมภาพันธ   ๒๕๔๒   ไดกํ าหนดหลักเกณฑ เ ร่ืองของ              
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีผลประโยชนรวมกันและมีบทเฉพาะกาล  ใหสวนราชการปฏิบัติใหถูกตอง          
ภายใน  ๑๘๐  วัน  นับแตวันที่ระเบียบนี้มีผลใชบังคับ  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  (กวพ.)  จึงไดซักซอม
ความเขาใจวา  การตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีผลประโยชนรวมกัน ตามระเบียบฯ  
ขอ  ๑๕  ตรี  ขอ  ๑๕  จัตวา  ขอ  ๑๕  เบญจ  และขอ  ๑๕  สัตต  ใหเร่ิมใชพรอมกัน ตามบทเฉพาะกาล              
ซ่ึง  กวพ.  จะไดกําหนดแนวทางปฏิบัติแจงยืนยันมาใหทราบตอไป  นั้น 
 เพื่อใหเปนไปตามระเบียบดังกลาวอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๓๕  และท่ีแกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ   (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙  และ
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑  ขอ  ๑๒  (๕)  แล  (๑๕)  กวพ.  จึงได
กําหนดใหมีหลักเกณฑการรับและเปดซองสอบราคาเพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน  และ 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล                
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙  ก.ค.๔๗ 

หลักเกณฑการรับและเปดซองประกวดราคาเพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน  ดังรายละเอียดปรากฏ
ตามสิ่งที่สงมาดวย  ๑  และ  ๒ 
 พรอมกับใหยกเลิกตัวอยางประกาศและตัวอยางเอกสารประกวดราคาซื้อและตัวอยางประกาศ
และตัวอยางเอกสารประกวดราคาจาง  ตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่  นร  (กวพ.) ๑๒๐๒/ว ๑๑๖  ลงวันที่  ๑  
เมษายน  ๒๕๓๕  และใหใชตัวอยางประกาศและตัวอยางเอกสารประกวดราคาซื้อและตัวอยางประกาศและ         
ตัวอยางเอกสารประกวดราคาจาง  ดังรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย  ๓  และ  ๔  แทน  อนึ่ง  สําหรับ
แบบใบเสนอราคา  แบบสัญญา  และแบบหนังสือค้ําประกัน  ใหใชตามแบบเดิม 
 ทั้งนี้   โดยใหเร่ิมใชหลักเกณฑและตัวอยางดังกลาวขางตน  สําหรับการสอบราคาและ              
การประกวดราคาที่มีการประกาศเผยแพรขาวการสอบราคาและขาวการประกวดราคา   ตั้งแต 
วันที่  ๒๕  สิงหาคม  ๒๕๔๒  เปนตนไป 
 สวนการจัดหาอื่น ๆ  ที่จะตองมีการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือ ผูเสนอ
งานเปนผูที่มีผลประโยชนรวมกัน  ก็ใหนําหลักเกณฑดังกลาวไปถือปฏิบัติในทํานองเดียวกันดวย  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ              
ตอไปดวย 
 
  ขอแสดงความนับถือ 

           (ลงชื่อ)      ผาณิต    นิตทิัณฑประภาศ 

              (นางผาณิต    นิติทณัฑประภาศ) 
            รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒ ๙๔๑ ๒,  ๒๘๒ ๕๘๒ ๗ 
โทรสาร ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
 
 
 
 



216 

หลักเกณฑการรับและเปดซองสอบราคา 
เพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาทีมี่ผลประโยชนรวมกัน 

 ๑.  ในการจัดทําเอกสารสอบราคาตามระเบียบฯ  ขอ  ๔๐  ใหเจาหนาที่พัสดุแสดงรายการ           
ดังตอไปนี้เพิ่มเติมไวในเอกสารสอบราคาดวย  คือ 
  ๑.๑  กําหนดใหผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคา  
โดยแยกไวนอกซองใบเสนอราคาเปน  ๒   สวน  คือ 
     สวนที่  ๑  เอกสารแสดงคุณสมบัติตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๕  จัตวา 
     สวนที่  ๒  เอกสารอื่นตามระเบียบฯ  ขอ  ๔๐ 
  ๑.๒  กําหนดวันเริ่มตนการรับซองสอบราคาในวันที่ประกาศเผยแพรการสอบราคา       
ตามระเบียบฯ  ขอ  ๔๑  (๑)  และใหผูเสนอราคายื่นซองสอบราคาไดจนถึงวันปดการรับซองสอบราคา  ซ่ึงวัน
ปดการรับซองดังกลาวจะตองกําหนดหางจากวันเริ่มตนการรับซองไมนอยกวา  ๑๐  วัน  สําหรับการสอบราคา     
ภายในประเทศหรือไมนอยกวา  ๔๕  วัน  สําหรับการสอบราคานานาชาติ 
     สวนวัน  เวลา  เปดซองใบเสนอราคา  ใหกําหนดเปนวันใดวันหนึ่งหลังจากวันเปดการ
รับซองสอบราคา  ทั้งนี้ในการกําหนดวันเปดซองใบเสนอราคาดังกลาว  ใหคํานึงถึงระยะเวลาที่คณะกรรมการเปดซอง
สอบราคาจะตองใชในการดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มี              
ผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศเผยแพรการสอบราคาหรือไม ตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๕  ตรี  
วรรคสอง  เปนสําคัญ 
  ๑.๓   กําหนดใหผูเสนอราคาตองรับรองเอกสารหลักฐานที่ยื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคา        
วาเอกสารดังกลาวถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 ๒.  เมื่อพนกําหนดวันปดการรับซองสอบราคาที่กําหนดไวในเอกสารสอบราคาแลว  ใหหัวหนา         
เจาหนาที่พัสดุสงมอบซองเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสารหลักฐานตาง  ๆ  ที่ไดเก็บรักษาไวตามระเบียบฯ            
ขอ  ๔๑  (๔)  พรอมทั้งรายงานผลการรับซองสอบราคาตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคาโดยพลัน 
 ๓.  กอนการเปดซองใบเสนอราคาใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตรวจสอบ         
คุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวา  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น              
ณ  วันประกาศเผยแพรการสอบราคาหรือไม  ตามนัยระเบียบฯ  ขอ  ๑๕  ตรี  วรรคสอง  โดยตรวจสอบจาก
เอกสารหลักฐานสวนที่  ๑  ที่ผูเสนอราคายื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคาและใหคณะกรรมการเปดซอง           
สอบราคาประกาศ  รายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกไวในที่เปดเผย  ณ  สถานที่ทําการของ         
สวนราชการโดยพลัน   ตามระเบียบฯ  ขอ ๑๕  จัตวา  วรรคสาม  แตหากผลการตรวจสอบคุณสมบัติของ               
ผูเสนอราคาแตละรายดังกลาวปรากฏวามีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคา    
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รายอ่ืน  ณ  วันประกาศเผยแพรการสอบราคาใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาตัดรายชื่อผูเสนอราคาดังกลาว
ทุกรายออกจากการเปนผูเสนอราคาในการสอบราคาซื้อหรือจางในครั้งนั้น  พรอมทั้งแจงใหผูเสนอราคา              
รายดังกลาวทราบโดยพลันตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๕  เบญจ  วรรคแรก 
 ๔.  เมื่อถึงกําหนดเวลาเปดซองใบเสนอราคา  ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาทําการ            
เปดซองใบเสนอราคาเฉพาะของผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามนัย  ๓ ทุกราย  และดําเนินการตาม
หลักเกณฑของระเบียบฯ  ขอ  ๔๒  ตอไป 
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หลักเกณฑการรับและเปดซองประกวดราคา 
เพื่อตรวจสอบผูเสนอราคาทีมี่ผลประโยชนรวมกัน 

 ๑.  การกําหนดวัน  เวลา  เปดซองใบเสนอราคา  ใหคํานึงถึงระยะเวลาที่คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาจะตองใชในการดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวาเปนผูเสนอราคา        
ที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศประกวดราคาหรือไม  ตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๕  
ตรี  วรรคสอง  เปนสําคัญ 
 ๒.  เมื่อผูเสนอราคายื่นซองประกวดราคาแลว  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา          
มีหนาที่รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน  ลงชื่อกํากับซองกับบันทึกไวที่หนาซองวา
เปนของผูใดตามระเบียบฯ  ขอ  ๔๙  (๑)  และตรวจสอบหลักประกันซองและรับเอกสารหลักฐานตาง  ๆ             
ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคา  ตามระเบียบฯ  ขอ  ๔๙  (๒)  (๓)  และหามรับซองประกวดราคาหรือ
เอกสารหลักฐานตาง ๆ  ตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาเมื่อพนกําหนดเวลารับซอง  ตาม
ระเบียบฯ        ขอ  ๔๙  (๔) 
 ๓.  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคามีหนาที่สงเอกสารหลักฐานสวนที่  ๑              
(ตามเอกสารประกวดราคา)  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพื่อพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ  
ของผูเสนอราคาแตละรายวา  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศ               
ประกวดราคาหรือไม  ตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๕  ตรี  วรรคสอง   และคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา         
มีหนาที่เก็บรักษาเอกสารหลักฐานสวนที่  ๒  (ตามเอกสารประกวดราคา)  และซองใบเสนอราคา 
 ๔.  เมื่อไดมีการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศประกวดราคาหรือไมแลว  ใหคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาประกาศรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกไวในที่เปดเผย ณ  สถานที่ทํา
การของสวนราชการโดยพลัน  ตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๕  จัตวา  วรรคสาม  แตหากผลการตรวจสอบคุณสมบัติของผู
เสนอราคาแตละรายดังกลาว  ปรากฏวามีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคาราย
อ่ืน               ณ  วันประกาศประกวดราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตัดรายชื่อผูเสนอราคา
ดังกลาว         ทุกรายออกจากการเปนผูเสนอราคาซื้อหรือจางในครั้งนั้นพรอมทั้งแจงใหผูเสนอราคา ราย
ดังกลาวทราบ              โดยพลันตามระเบียบฯ  ขอ ๑๕  เบญจ  วรรคแรก  และคณะกรรมการพิจารณา ผลการ
ประกวดราคามีหนาที่สงผล            การพิจารณาดังกลาวใหคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
 ๕.  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคามีหนาที่เปดซองใบเสนอราคาเฉพาะของ              
ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามระเบียบฯ  ขอ  ๔๙  (๕)  และสงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด                  
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และเอกสารตาง  ๆ  พรอมดวยบันทึกรายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันที       
ในวันเปดซองใบเสนอราคาตามระเบียบฯ  ขอ  ๔๙  (๖)  และคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
มีหนาที่ดําเนินการตามหลักเกณฑของระเบียบฯ  ขอ  ๕๐  ตอไป 
 ๖.  หลักประกันซองของผูเสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคา  เนื่องจากเปน
ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  จะไมคืนใหผูเสนอราคา  เวนแตพนระยะเวลาอุทธรณ  หรือ  การอุทธรณ
เปนที่สุด 
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ตัวอยาง 
  ประกาศ...........................................................* 

เร่ือง  ประกวดราคาซื้อ................................................................. 

------------------------------ 

 ...............................................................................................................................*   มีความประสงค 
จะประกวดราคาซื้อ...............................................................................................................ตามรายการ   ดังนี้ 
 ๑ .....................................................................................................จํานวน.......................................... 
 ๒ ....................................................................................................จํานวน.......................................... 
 ๓  ..............................................................…................. จํานวน.......................................... 
 ๔  ....................................................................................จํานวน.......................................... 
 ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ **  ดังตอไปนี้ 
 ๑.  เปนผูมีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อดังกลาว 
 ๒. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว 
 ๓.ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน   ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวนแตรัฐบาลของ 

   ผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
      ***  ๔.   เปนผูที่ผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อของ ...................................* 
              ๕.   ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคาใหแก...............................* 
ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม              
ในการประกวดราคาซื้อคร้ังนี้ 
 ๖.  ...............................(คุณสมบัติอ่ืน)  ***.................................................กําหนดยื่นซองประกวดราคา
ในวันที่.....................ระหวางเวลา...................น.   ถึง.....................น. ณ ...........................และกําหนดเปดซอง     
ใบเสนอราคาในวันที่................ตั้งแตเวลา.................น. เปนตนไป 
   ผูสนใจติดตอขอรับ/ซ้ือเอกสารประกวดราคาในราคาชุดละ...................................................บาท
*** 
ไดที่.........................................ระหวางวันที่..............................ถึงวันที่.......................หรือสอบถามทางโทรศัพท        
หมายเลข.............................ในวันและเวลาราชการ 
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      ประกาศ   ณ   วันที่.......................................พ.ศ...................... 

                                                                                                    (ลงชื่อ)............................................. 

       (................................................) 
       ตําแหนง................................. 

 

หมายเหตุ           *  ระบุช่ือกรม  จังหวัด  หรือสวนราชการที่ดําเนินการจัดซื้อ 
  **  การกําหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผูเสนอราคาในประกาศประกวดราคาจะตองตรงกับ 
        คุณสมบัติของผูเสนอราคาในเอกสารประกวดราคา 
***  ใหสวนราชการผูออกประกาศเลือกใชตามความจําเปน  

 

            

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยาง 
เอกสารประกวดราคาซื้อ  เลขท่ี............................ 
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การซื้อ..............................(ระบุประเภท/ชนิดของพัสดุท่ีซ้ือ)............................. 
ตามประกาศ.......................(ระบุชื่อสวนราชการที่ออกประกาศ).............. 

ลงวันท่ี................................................. 
----------------------------- 

 ..............................(ระบุช่ือสวนราชการที่ออกประกาศ).......................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “กรม” * 
มีความประสงคจะประกวดราคาซื้อ......................................................................................ตามรายการ  ดังนี้ 
 ๑  ............................................................................................จํานวน................................................ 
 ๒ ............................................................................................จํานวน................................................ 

๓  ............................................................................................จํานวน................................................ 
 ๔. ............................................................................................จํานวน................................................ 
ซ่ึงพัสดุที่จะซื้อนี้ตองเปนของแท  ของใหม  ไมเคยใชงานมากอนไมเปนของเกาเก็บ  อยูในสภาพที่จะใชงานได
ทันทีและมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาฉบับนี้  โดยมีขอแนะนํา  และ            
ขอกําหนด    ดังตอไปนี้ 
 ๑.  เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคา 
                   ๑.๑     รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
                   ๑.๒    แบบใบเสนอราคา 
                   ๑.๓    แบบสัญญาซื้อขาย 
                   ๑.๔    แบบหนังสือค้ําประกัน 
  (๑)  หลักประกันซอง 
  (๒)  หลักประกันสัญญา 
                          ** (๓)  หลักประกันการรับเงินคาพัสดุลวงหนา 
                   ๑.๕  บทนิยาม 
  (๑)  ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
  (๒)  การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
                   ๑.๖  แบบบัญชีเอกสาร 
  (๑)  บัญชีเอกสารสวนที่  ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสารสวนที่  ๒ 
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                   ๑.๗  ...................................................... 
                            ..................ฯลฯ ........................... 
 ๒. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

๒.๑  ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อ 
       ๒.๒  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและ ไดแจง

เวียนชื่อแลวหรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบยีบ ของทาง
ราชการ 
        ๒.๓  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศ
ประกวดราคาหรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ  ๑.๕ 
        ๒.๔  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย         
เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
               **  ๒.๕  ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อของกรม 
 ๓. หลักฐานการเสนอราคา 
                     ผู เสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคา   โดยแยกไว              
นอกซองใบเสนอราคา  เปน  ๒  สวน  คือ 
  ๓.๑  สวนที่  ๑  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
           (๑)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
    (ก)    หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด   ใหยื่นสํา เนาหนังสือรับรอง              
การจดทะเบียนนิติบุคคล  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข)   บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการผูมีอํานาจควบคุม  และบัญชีผูถือหุนรายใหญ  
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (๒)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล  ใหยื่นสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  (ถามี)  สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   (๓)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา  ใหยื่นสําเนาสัญญาของ
การเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดา
ที่มิใชสัญชาติไทย   ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง   หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร              
ตามที่ระบุไวใน  (๑) 
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   (๔)  ....................(ระบุเอกสารอื่นตามที่สวนราชการที่ดําเนินการจัดซื้อเห็นสมควรกําหนด           
เชน  หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงิน  สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มเปนตน) 
   (๕)  บัญชีเอกสารสวนที่  ๑  ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา   ตามแบบ              
ในขอ  ๑.๖  (๑) 
  ๓.๒  สวนที่  ๒  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (๑)   แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  ตามขอ  ๔.๔ 
   (๒)  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจ              
ใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
   (๓)  หลักประกันซอง  ตามขอ  ๕ 
   (๔)  บัญชีเอกสารสวนที่  ๒  ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา  ตามแบบ              
ในขอ  ๑.๖  (๒) 
 ๔.  การเสนอราคา 
  ๔.๑  ผูเสนอราคาตองยื่นเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคานี้ โดยไมมี         
เงื่อนไขใด  ๆ  ทั้งสิ้น  และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน  ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน
จํานวนเงินที่เสนอตองระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร  โดยไมมีการขูดลบหรือแกไข  หากมีการขูดลบ            
ตกเติม  แกไขเปลี่ยนแปลงจะตองลงลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา  (ถามี)  กํากับไวดวยทุกแหง 
  ๔.๒  ผูเสนอราคาจะตองเสนอราคาเปนเงินบาท  และเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอราคา
รวมและหรือราคาตอหนวย  และหรือตอรายการ  ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง  ทั้งนี้
ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ  ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือ              
เปนสําคัญ  โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีอากรอื่น  คาขนสง  คาจดทะเบียน และคาใชจาย
อ่ืน ๆ  ทั้งปวง  จนกระทั่งสงมอบพัสดุให  ณ ..................................... 
   ราคาที่เสนอ  จะตองเสนอกาํหนดยืนราคาไมนอยกวา.................วัน  นบัแตวนัเปดซอง            
ใบเสนอราคา  โดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเองไดเสนอไว  และจะถอน        
การเสนอราคามิได 
  ๔.๓  ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาสงมอบพัสดุไมเกิน............วัน  นับถัดจากวันลงนาม        
ในสัญญาซื้อขาย 
  ๔.๔  ผูเสนอราคาจะตองสงแคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของ....................ไปพรอมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา  หลักฐานดังกลาวนี้กรมจะยึดไวเปนเอกสาร
ของทางราชการ 
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   สําหรับแคตตาล็อกที่แนบใหพิจารณา  หากเปนสําเนารูปถายจะตองรับรองสําเนาถูกตอง         
โดยผูมีอํานาจทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล  หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคามีความประสงค           
จะขอดูตนฉบับแคตตาล็อก  ผูเสนอราคาจะตองนําตนฉบับมาใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
ตรวจสอบภายใน............วัน 
  ๔.๕  ผูเสนอราคาจะตองสงตัวอยางของพัสดุที่เสนอ  จํานวน ............  (หนวย)  เพื่อใชในการตรวจ
ทดลองหรือประกอบการพิจารณาและหรือประกอบสัญญา  ทั้งนี้  กรมจะไมรับผิดชอบในความเสียหายใด  ๆ           
ที่เกิดขึ้นแกตัวอยางดังกลาว  ตัวอยางที่เหลือหรือไมใชแลว  กรมจะคืนใหแกผูเสนอราคา** 
  ๔.๖  กอนยื่นซองประกวดราคา  ผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญา  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  ฯลฯ  
ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นซองประกวดราคาตามเงื่อนไข               
ในเอกสารประกวดราคา 
  ๔ .๗   ผู เสนอราคาจะตองยื่นซองใบเสนอราคาที่ปดผนึกซองเรี ยบรอย   จ าหน าซอง
ถึง.......................โดยระบุไวที่หนาซองวา  “ใบเสนอราคาตามเอกสารประกวดราคาเลขที่.............”  ยื่นตอ
คณะกรรมการรับ  และ เปดซองประกวดราคา  ในวันที่...................................ระหวางเวลา...................น.  
ถึง.............................น.  ณ  ............................................................. 
  เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองประกวดราคาแลวจะไมรับซองประกวดราคาโดยเด็ดขาด 
  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา        
แตละรายวา  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นตามขอ  ๑.๕  (๑)  ณ  วันประกาศ
ประกวดราคาหรือไม  และประกาศรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกกอนการเปดซองใบเสนอราคา 
  หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคากอนหรือในขณะที่มีการเปดซอง              
ใบเสนอราคาวา  มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ  ๑.๕  (๒)  
และคณะกรรมการฯ  เชื่อวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  คณะกรรมการฯ              
จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา  และประกาศชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับ            
การคัดเลือกและกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน เวนแตคณะกรรมการ ฯ จะวินิจฉัยได
วาผูเสนอราคารายนั้นเปนผูที่ใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการและมิไดเปนผูริเร่ิม
ใหมีการกระทําดังกลาว 
  ผูเสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาเพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน          
รวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการ           
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอปลัดกระทรวงภายใน  ๓  วัน นับแตวันที่
ไดรับแจงจากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  การวินิจฉัยอุทธรณของปลัดกระทรวงใหถือเปนที่สุด 
 
 
 



226 

  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาจะเปดซองใบเสนอราคาของผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับ
การคัดเลือกดังกลาวขางตน  ณ .................. ในวันที่ ....................ตั้งแตเวลา ................... น.  เปนตนไป 
  การยื่นอุทธรณตามวรรคหา  ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซองใบเสนอราคาเวน
แตปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาการขยายระยะเวลาดังกลาวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  และ        
ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณ  และเห็นวาการยกเลิกการเปดซองใบเสนอ
ราคาที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปดซอง
ใบเสนอราคาดังกลาวได 
 ๕.  หลักประกันซอง 
  ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองประกวดราคา  โดยใชหลักประกัน         
อยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  จํานวน ...................................บาท  (.............................................................)     
  ๕.๑  เงินสด 
  ๕.๒  เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม  โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองประกวดราคาหรือกอนหนานั้น          
ไมเกิน  ๓  วันทําการของทางธนาคาร 
  ๕.๓  หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  ๑.๔ (๑)   
  ๕.๔  หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  หรือบริษัทเงินทุน  หรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ํา
ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง  ๆ  ทราบแลว  โดย
อนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  ๑.๔  (๑) 
  ๕.๕  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันซองตามขอนี้  กรมจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน  ๑๕  วัน  นับถัดจาก
วันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว  เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุดไมเกิน  ๓  ราย  จะ
คืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง  หรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
  การคืนหลักประกันซอง  ไมวาในกรณีใด  ๆ  จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 
 ๖.   หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
  ๖.๑  ในการประกวดราคาครั้งนี้  กรมจะพิจารณาตัดสินดวย  ....................(ราคารวม/ราคาตอ          
รายการ/ราคาตอหนวย)** .................................. 
   ๖.๒  หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ  ๒ หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคา          
ไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอ  ๓  หรือยื่นซองประกวดราคาไมถูกตองตามขอ  ๔  แลว  คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาจะไมรับพิจารณาราคาของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปนขอผิดพลาดหรือผิดหลง 
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เพียงเล็กนอย  หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้เฉพาะ         
ในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอกรมเทานั้น 
  ๖.๓  กรมสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคา  โดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 
   (๑)  ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคา  หรือในหลักฐาน          
การรับเอกสารประกวดราคาของกรม 
   (๒)  ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา) **  หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคาอยางหนึ่ง      
อยางใดหรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
   (๓)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาที่เปน         
สาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
   (๔)  ราคาที่เสนอมีการขูดลบ  ตก  เติม  แกไขเปลี่ยนแปลง  โดยผูเสนอราคามิไดลงลายมือช่ือ
พรอมประทับตรา  (ถามี)  กํากับไว 
  ๖.๔  ในการตัดสินการประกวดราคาหรือในการทําสัญญา  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
หรือกรมมีสิทธิใหผูเสนอราคาชี้แจงขอเท็จจริง  สภาพ  ฐานะ  หรือขอเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวของกับผูเสนอราคาได           
กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญาหากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสมหรือไมถูกตอง 
  ๖.๕  กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได
และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจํานวน  หรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  หรืออาจจะยกเลิก              
การประกวดราคาโดยไมพิจารณาจัดซื้อเลยก็ได  สุดแตจะพิจารณา  ทั้งนี้เพื่อประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ  
และใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาด  ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ  มิไดรวมทั้งกรมจะพิจารณา
ยกเลิกการประกวดราคาและลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงานไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือ         
ไมก็ตามหากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือ       
ใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน 
  ๖.๖  ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองประกวดราคาวา  ผูเสนอราคาที่มีสิทธิ
ไดรับการคัดเลือกตามที่ไดประกาศรายชื่อไว  ตามขอ  ๔.๗  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับ              
ผู เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือเปนผู เสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวาง                
การแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ  ๑.๕  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการ               
คัดเลือกดังกลาวออกจากประกาศรายชื่อ  ตามขอ  ๔.๗  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
  ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวา  การยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาที่ไดดําเนินการ        
ไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่งปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาดังกลาวได 
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 ๗.  การทําสัญญาซื้อขาย 
  ๗.๑  ในกรณีที่ผูชนะการประกวดราคาสามารถสงมอบสิ่งของไดครบถวนภายใน  ๕  วันทําการ
ของทางราชการ  นับแตวันที่ทําขอตกลงซื้อ  กรมจะพิจารณาจัดทําขอตกลงเปนหนังสือแทนการทําสัญญา          
ตามแบบสัญญาดังระบุในขอ  ๑.๓  ก็ได 
  ๗.๒  ในกรณีที่ผูชนะการประกวดราคาไมสามารถสงมอบสิ่งของไดครบถวนภายใน  ๕  วันทําการของ
ทางราชการ  หรือกรมเห็นวาไมสมควรจัดทําขอตกลงเปนหนังสือ  ตามขอ  ๗.๑  ผูชนะการประกวดราคา
จะตองทําสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในขอ  ๑.๓  กับกรมภายใน ........วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจง
และ          จะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ ........ของราคาสิ่งของที่ประกวดราคาไดให
กรมยึดถือไวในขณะทําสัญญา  โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
  (๑)  เงินสด 
  (๒)  เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนานั้น              
ไมเกิน ๓  วันทําการของทางราชการ 
  (๓)  หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดงัระบุ                    
ในขอ  ๑.๔  (๒) 
  (๔)  หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย   หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ํา
ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง  ๆ  ทราบแลว  โดย
อนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  ๑.๔  (๒) 
  (๕)  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน ๑๕  วันนับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคา              
(ผูขาย)  พนจากขอผูกพันตามสัญญาซื้อขายแลว 
 ๘.  อัตราคาปรับ 
  คาปรับตามแบบสัญญาซื้อขายขอ  ๑๐  ใหคิดในอัตรารอยละ ..............ตอวัน 
 ๙. การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
  ผูชนะการประกวดราคาซึ่งไดทําขอตกลงเปนหนังสือ  หรือทําสัญญาซื้อขายตามแบบดังระบุ              
ในขอ  ๑.๓  แลวแตกรณี  จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของสิ่งของที่ซ้ือขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา
ไมนอยกวา ................... เดือน .............ป   นับถัดจากวันที่ผูซ้ือรับมอบ  โดยผูขายตองรีบจัดการ ซอมแซมแกไข
ใหใชการไดดีดังเดิมภายใน .............วัน   นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 
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      ** ๑๐.  การจายเงินลวงหนา 
       ผูเสนอราคามีสิทธิเสนอขอรับเงินลวงหนาในอัตราไมเกินรอยละ  ............  ของราคาสิ่งของที่เสนอ
ขายแตทั้งนี้จะตองสงมอบหลักประกันเงินลวงหนาเปนพันธบัตรรัฐบาลไทย  หรือหนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในขอ  ๑.๔  (๓)  หรือหนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหง
ประเทศไทยหรือบริษัทเงินทุน   หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย   ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการ
พาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวน
ราชการตาง  ๆ  ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  ๑.๔ (๓)  ใหแกกรมกอน
การรับชําระเงินลวงหนานั้น 
 ๑๑.   ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น  ๆ 
  **  ๑๑.๑  เงินคาพัสดุสําหรับการซื้อคร้ังนี้ไดมาจากเงินงบประมาณประจําปเงินกูจาก  ...........             
และเงินชวยเหลือจาก .............................. 
   การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมไดรับอนุมตัิเงินคาพัสดุจากงบประมาณประจําป
เงินกูจาก ..........................และเงินชวยเหลือจาก .......................................... แลวเทานั้น 
  ๑๑.๒  เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูขายและไดตกลงซื้อส่ิงของตามประกวดราคา
ซ้ือแลวถาผูขายจะตองสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศและของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือ          
ในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
กําหนดผูเสนอราคาซึ่งเปนผูขายจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี  ดังนี้ 
   (๑)  แจงการสั่งหรือนําสิ่งของที่ ซ้ือขายดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอสํานักงาน              
คณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวีภายใน ๗  วัน  นับตั้งแตวันที่ผูขายสั่งหรือซ้ือของจากตางประเทศ  เวน
แตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 
   (๒)  จัดการใหส่ิงของที่ซ้ือขายดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือ
ไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการ
พาณิชย-นาวีใหบรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย  ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลง
เรืออ่ืน  หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (๓)  ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ผูขายจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย              
การสงเสริมการพาณิชยนาวี 
  ๑๑.๓  ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทางราชการ
กําหนดดังระบุไวในขอ  ๗  กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทนัท ี และ
อาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน  (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ          
ทางราชการ 
 
 



230 

  ๑๑.๔  กรมสงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตาม          
ความเห็นชอบสํานักงานอัยการสูงสุด  (ถามี) 
    .................................***............................................. 
    .............................(วัน  เดือน  ป) ................................ 
      ---------------------------------- 
 
หมายเหตุ  *   คําวา  “กรม”  อาจเลือกใชคําอื่นเชน  “จังหวัด”  “สํานักงาน”  ไดตามความเหมาะสม    
    และใหใชคําดังกลาวในสวนที่เกี่ยวของทั้งหมด 
          **  ใหหัวหนาสวนราชการผูดําเนินการประกวดราคาเลือกใชตามความจําเปน 
        *** ใหระบุช่ือกรม  จังหวัด  หรือสวนราชการที่ดําเนินการประกวดราคา  พรอมประทับตรา  
                                ช่ือสวนราชการ  โดยหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเปนผูลงชื่อยอกํากับตรา   
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บทนิยาม 
  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขา
เสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรม  เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของ    
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรมในคราวเดียวกัน 
 การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน  ไดแก  
การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 
 (๑)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร หรือ
ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือสามารถใช
อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่ง หรือหลายราย  ที่เสนอราคา
ใหแกกรมในการประกวดราคาซื้อคร้ังนี้ 
 (๒)  มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ  หรือผูเปนหุนสวนไมจํากัด
ความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  เปนหุนสวนใน
หางหุนสวนสามัญ  หรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด  
อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาซื้อคร้ังนี้ 
 คําวา  “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา  ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น  
หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือ       
บางขนาด 
 (๓)  มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง  (๑)  และ  (๒)  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  
กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่งเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือ
บริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาซื้อคร้ังนี้  หรือ        
ในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส  หรือบุตรที่ยังไมบรรลุ
นิติภาวะของบคุคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือการถือหุน   
ของบุคคลดังกลาว 
 ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  ผูเปน
หุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง  หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่แทจริง
ของหางหุนสวน  หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด  แลวแตกรณี  และหางหุนสวน  หรือบริษัทจํากัด
หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ  ไดเสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาซื้อคราวเดียวกัน  ใหถือวาผู
เสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  แลวแตกรณี 
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 “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”  หมายความวา  การที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือ         
หลายรายกระทําการอยางใด ๆ  อันเปนการขัดขวาง  หรือเปนอุปสรรค  หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขันราคา
อยางเปนธรรมในการเสนอราคาตอกรม  ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน  หรือโดยการให  ขอใหหรือรับวา  
จะให  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิน  หรือประโยชนอ่ืนใด  หรือใชกําลังประทุษราย  หรือขมขูวา
จะใชกําลังประทุษราย  หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ  หรือกระทําการใดโดยทุจริต  ทั้งนี้  โดยมีวัตถุประสงคที่
จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคาดวยกัน  หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคา รายหนึ่งรายใดเปน       
ผูมีสิทธิทําสัญญากับกรม  หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบกรม  
โดยมิใชเปนไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
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บัญชีเอกสารสวนท่ี  ๑ 
๑. ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 

(ก)  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 
         สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน ........................แผน 

 บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน ............................แผน 
 ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  จํานวน ..............................แผน 
(ข)  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน .....................แผน 
 สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน ..................แผน 
 บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน .................แผน 
 บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน ..........................แผน 
 ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  จํานวน .....................แผน 

 ๒.  ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
  (ก)  บุคคลธรรมดา 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น  จํานวน .................แผน 
  (ข)  คณะบุคคล 
   สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  จํานวน ....................แผน 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  จํานวน ...................แผน 
 ๓.  ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
  สําเนาสัญญาของการเขารวมคา  จํานวน ..........................แผน 
   (ก)  ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
    -  บุคคลสัญชาติไทย 
     สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน  .............................แผน 
    -  บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
     สําเนาหนังสือเดินทาง  จํานวน  ...............................แผน 
   (ข)  ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
    -  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 
     สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน ..................แผน 
     บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน .........................แผน 
     ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน .........................แผน 
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    -  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
     สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน ..............แผน 
     สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน ......................แผน 
     บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน  ........................แผน 
     บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน ..............................แผน 
     ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  จํานวน .........................แผน 
 ๔.  อ่ืน  ๆ  (ถามี) 
   ............................................................................................................................... 
   .............................................................................................................................. 
   .............................................................................................................................. 
   .............................................................................................................................. 
   .............................................................................................................................. 
  ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองใบเสนอราคาในการประกวด 
ราคาซื้อถูกตอง  และเปนความจริงทุกประการ 

       ลงชื่อ  ......................................................... ผูเสนอราคา 

                            (.......................................................) 
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บัญชีเอกสารสวนท่ี  ๒ 

๑. แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  จํานวน ...................แผน 
๒. หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจให 

บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน  จํานวน .........................แผน 
๓. หลักประกันซอง  จํานวน .....................แผน 
๔.  อ่ืน  ๆ  (ถามี) 

   ............................................................................................................................... 
   .............................................................................................................................. 
   .............................................................................................................................. 
   .............................................................................................................................. 
   .............................................................................................................................. 
  ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองใบเสนอราคาในการประกวดราคาซื้อ  
ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
      ลงชื่อ  ......................................................... ผูเสนอราคา 
                                          (........................................................) 
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ตัวอยาง 
ประกาศ ...................................................................* 

เร่ือง  ประกวดราคาจาง .................................................... 
---------------------------------- 

 ........................................*  มีความประสงคจะประกวดราคาจาง 
................................................. 
 ราคากลางของงานกอสรางในการประกวดราคาครั้งนี้เปนเงินทั้งสิ้น ....………………...................
บาท(....................) 
 ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ **  ดังตอไปนี้ 
 ๑.  เปน  (นิติบุคคล)  ***  ผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดังกลาว  (ซ่ึงมีผลงานกอสราง
ประเภทเดียวกัน  ในวงเงินไมนอยกวา ........................บาท) *** 
 ๒. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการ  และไดแจงเวียนชื่อแลว 
     ๓. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวนแตรัฐบาล              
ของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
           *** ๔.  เปนผูที่ผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางของ ..........................* 
 ๕.  ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคาใหแก ........................* 
ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม            
ในการประกวดราคาจางครั้งนี้ 
 ๖.  ...................... (คุณสมบตัิอ่ืน)  *** ......................... 
          ***  กําหนดดูสถานที่กอสรางในวนัที่  .................ระหวางเวลา ..........น.  ถึง ........... น. ณ ...................
และกําหนดรบัฟงคําชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมในวันที่ ..............................เวลา ....................  น.เปนตนไป 
 กําหนดยื่นซองประกวดราคาในวนัที่ .............ระหวางเวลา ........น. ถึง .............น.ณ......................... 
และกําหนดเปดซองใบเสนอราคาในวันที่ ........................ตั้งแตเวลา ......................... น.  เปนตนไป 
 ผูสนใจติดตอขอรับ/ซ้ือเอกสารประกวดราคาในราคาชุดละ  ................บาท***  ไดที่.................... 
ระหวางวันที่ .............................ถึงวันที่ .........................หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข ........................ 
ในวันและเวลาราชการ 
     ประกาศ       ณ        วันที่.........................พ.ศ. ....................... 
      (ลงชื่อ)   ............................................... 
       (..............................................) 
      ตําแหนง.................................................. 
 
 
หมายเหตุ   *   ระบุช่ือกรม จังหวัด  หรือสวนราชการที่ดําเนินการจาง 
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           **    การกําหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผูเสนอราคาในประกาศประกวดราคา  
     จะตองตรงกับคุณสมบัติ  ของผูเสนอราคาในเอกสารประกวดราคา 
         ***   ใหสวนราชการผูออกประกาศเลือกใชตามความจําเปน  
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ตัวอยาง 
เอกสารประกวดราคาจาง  เลขท่ี ..................... 

การจาง ............................... (ระบุชื่องานทีจ่าง)......................... 
ตามประกาศ ......................... (ระบุชื่อสวนราชการที่ออกประกาศ) ................................... 

ลงวันท่ี ....................................... 
----------------------------------- 

 .............................(ระบุช่ือสวนราชการที่ออกประกาศ) .................... ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “กรม” * 
มีความประสงคจะประกวดราคาจาง ........................... ณ .... ..........................โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด 
ดังตอไปนี้ 
 ๑.   เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคา 
  ๑.๑  แบบรูปรายการละเอียด 
  ๑.๒  แบบใบเสนอราคา 
  ๑.๓  แบบสัญญาจาง 
  ๑.๔  แบบหนังสือค้ําประกัน 
    (๑)  หลักประกันซอง 
    (๒)  หลักประกันสัญญา 
           ** (๓)  หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา 
    **  (๔)  หลักประกันผลงาน 
 **  ๑.๕  สูตรการปรับราคา 
  ๑.๖  บทนิยาม 
    (๑)  ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
    (๒)  การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  ๑.๗  แบบบัญชีเอกสาร 
    (๑)  บัญชีเอกสารสวนที่  ๑ 
    (๒)  บัญชีเอกสารสวนที่  ๒ 
  ๑.๘  ............................................. 
  ......................ฯลฯ ....................... 
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 ๒.  คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
  ๒.๑  ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจาง 
  ๒.๒  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและ           
ไดแจงเวียนชื่อแลวหรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบ          
ของทางราชการ 
  ๒.๓  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศ
ประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๖ 
  ๒.๔  ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย         
เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 **  ๒.๕  ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางของกรม 
 **  ๒.๖  ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคา
จางในวงเงินไมนอยกวา ...........บาท  และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ  หนวยงาน             
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะ              
เปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ 
 ๓.  หลักฐานการเสนอราคา 
  ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคา  โดยแยกไวนอกซอง
ใบเสนอราคาเปน  ๒  สวน  คือ 
  ๓.๑  สวนที่ ๑   อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
     (๑)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
    (ก)  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด   ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรอง              
การจดทะเบียนนิติบุคคล  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข)  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  และบัญชีผูถือหุน    
รายใหญพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (๒)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล  ใหยื่นสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  (ถามี)  สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   (๓)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา  ใหยื่นสําเนาสัญญา
ของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล 
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ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง   หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร    
ตามที่ระบุไวใน  (๑) 
   (๔)  .........................(ระบุเอกสารอื่นตามที่สวนราชการที่ดําเนินการจัดจางเห็นสมควร
กําหนด  เชน  หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงิน  สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม
เปนตน) ........................ 
   (๕)  บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในขอ ๑.๗ (๑) 
  ๓.๒ สวนที่ ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (๑)  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจให
บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน    
   (๒)  หลักประกันซอง ตามขอ ๕ 
  ** (๓)  สําเนาหนังสือรับรองผลงานกอสรางพรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง (ใหใชในกรณีที่มี
การกําหนดผลงานตามขอ ๒.๖ เทานั้น) 
   (๔)  บัญชีรายการกอสราง (หรือใบแจงปริมาณงาน**)  ซ่ึงจะตองแสดงรายการวัสดุ
อุปกรณ  คาแรงงาน  ภาษีประเภทตาง ๆ รวมทั้งกําไรไวดวย  
   (๕)  บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในขอ ๑.๗ (๒) 
 ๔. การเสนอราคา 
  ๔.๑  ผูเสนอราคาตองยื่นเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคานี้  โดยไมมี
เงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น  และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน 
จํานวนเงินที่เสนอจะตองระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมมีการขูดลบหรือแกไข หากมีการขูดลบ          
ตกเติม แกไข เปลี่ยนแปลงจะตองลงลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไวดวยทุกแหง                          
                    ๔.๒  ผูเสนอราคาจะตองกรอกปริมาณวัสดุและราคาในบัญชีรายการกอสรางใหครบถวน 
                                  ในการเสนอราคา  ใหเสนอเปนเงินบาท  และเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอราคา
รวมและหรือราคาตอหนวย  และหรือตอรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง  ทั้งนี้  ราคา
รวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ  ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปน
สําคัญ  โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม  ภาษีอากรอื่น  และคาใชจายทั้งปวงไวแลว 
                                  ราคาที่เสนอจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา......วัน นับแตวันเปดซองใบเสนอ
ราคาโดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคา มิได  
  ๔.๓  ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการกอสรางแลวเสร็จไมเกิน ............วัน             
นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจาง  หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจากกรมใหเร่ิมทํางาน** 
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  ๔.๔  กอนยื่นซองประกวดราคา  ผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญา  แบบรูป  และรายละเอียด 
ฯลฯ  ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นซองประกวดราคาตามเงื่อนไข          
ในเอกสารประกวดราคา 
  ๔.๕  ผูเสนอราคาจะตองยืน่ซองใบเสนอราคาที่ปดผนึกของเรียบรอยจาหนาซองถึง.................... 
โดยระบุไวที่หนาซองวา  “ใบเสนอราคาตามเอกสารประกวดราคาเลขที่ ............”  ยื่นตอคณะกรรมการรับ         
และเปดซองประกวดราคาในวันที่ .............. ระหวางเวลา .................น.  ถึง ..............น.  ณ ........................... 
  เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองประกวดราคาแลวจะไมรับซองประกวดราคาโดยเด็ดขาด 
  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา     
แตละรายวา  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ตามขอ ๑.๖  (๑)  ณ  วันประกาศ
ประกวดราคา  หรือไม  และประกาศรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกกอนการเปดซองใบเสนอ
ราคา 
  หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคากอนหรือในขณะที่มีการเปดซองใน
เสนอราคาวา  มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ  ๑.๖  (๒)  
และคณะกรรมการฯ  เชื่อวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม คณะกรรมการฯ        
จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา  และประกาศรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการ
คัดเลือก  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  เวนแต คณะกรรมการฯ  จะวินิจฉัยไดวา
ผูเสนอราคารายนั้นเปนผูที่ใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการและมิไดเปนผูริเร่ิม         
ใหมีการกระทําดังกลาว 
  ผู เสนอราคาที่ ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผู เสนอราคาเพราะเหตุเปนผู เสนอราคาที่มี              
ผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการ        
อันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอปลัดกระทรวงภายใน  ๓  วัน
นับแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  การวินิจฉัยอุทธรณของปลัดกระทรวง               
ใหถือเปนที่สุด 
  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาจะเปดซองใบเสนอราคาของผูเสนอราคาที่มีสิทธิ        
ไดรับการคัดเลือกดังกลาวขางตน  ณ..................ในวันที่...................ตั้งแตเวลา..............น.  เปนตนไป 
  การยื่นอุทธรณตามวรรคหา  ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซองใบเสนอราคา    
เวนแตปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวา  การขยายระยะเวลาดังกลาวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  และ         
ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณ  และเห็นวาการยกเลิกการเปดซองใบเสนอ
ราคาที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิก              
การเปดซองใบเสนอราคาดังกลาวได 
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  ๕.  หลักประกันซอง 
  ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองประกวดราคา  โดยใชหลักประกัน     
อยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  จํานวน ..........................บาท  (.....................................) 
  ๕.๑   เงินสด  
  ๕.๒   เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม  โดยเปนเช็คลงวนัที่ที่ยืน่ซองประกวดราคาหรือกอนหนานัน้
ไมเกิน  ๓  วันทําการของทางราชการ 
  ๕.๓   หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุใน ขอ  ๑.๔ (๑)   
  ๕.๔   หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  หรือบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ            
ค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง  ๆ  ทราบแลว 
โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  ๑.๔  (๑) 
  ๕.๕   พันธบัตรรัฐบาลไทย 
         หลักประกันซองตามขอนี้  กรมจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน  ๑๕  วันนับ           
ถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว   เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุดไมเกิน  
๓  ราย  จะคืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง  หรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
   การคืนหลักประกันซองไมวาในกรณีใด ๆ  จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 
 ๖.  หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
  ๖.๑  ในการประกวดราคาครั้งนี้  กรมจะพิจารณาตัดสินดวย ............... (ราคารวม/ราคาตอ           
รายการ/ราคาตอหนวย)  ** ................. 
  ๖.๒  หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ  ๒  หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคา      
ไมถูกตอง  หรือไมครบถวนตามขอ  ๓  หรือยื่นซองประกวดราคาไมถูกตองตามขอ  ๔  แลว  คณะกรรมการฯ     
จะไมรับพิจารณาราคาของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปนขอผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กนอยหรือที่ผิดแผก          
ไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปน
ประโยชนตอกรมเทานั้น 
  ๖.๓  กรมสงวนสิทธิ์ไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 
    (๑)  ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้น  ในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาหรือในหลักฐาน
การรับเอกสารประกวดราคาของกรม 
    (๒)  ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา)**  หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคาอยางหนึ่งอยาง
ใดหรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
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    (๓)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาที่เปน         
สาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
    (๔)  ราคาที่ เสนอมีการขูดลบ  ตก  เติม  แกไข  เปลี่ยนแปลง   โดยผูเสนอราคามิได              
ลงลายมือช่ือพรอมประทับตรา  (ถามี)  กํากับไว 
  ๖.๔  ในการตัดสินการประกวดราคาหรือในการทําสัญญา  คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาหรือกรม  มีสิทธิใหผู เสนอราคาชี้แจงขอเท็จจริง  สภาพ   ฐานะ   หรือขอเท็จจริงอื่นใด              
ที่เกี่ยวของกับผูเสนอราคาได  กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา  หากหลักฐานดังกลาวไมมีความ
เหมาะสมหรือไมถูกตอง 
  ๖.๕  กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด   หรือราคาหนึ่งราคาใด  หรือราคาที่เสนอทั้งหมด
ก็ได  และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน  หรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  หรืออาจจะยกเลิก          
การประกวดราคาโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ไดสุดแตจะพิจารณา  ทั้งนี้  เพื่อประโยชนของทางราชการ              
เปนสําคัญและใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาด  ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ  มิได  รวมทั้ง
กรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาและลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน  ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับ           
การคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสาร          
อันเปนเท็จหรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน 
    ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด  เสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาได
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาหรือกรมจะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทําให          
เชื่อไดวาผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามประกวดราคาจางใหเสร็จสมบูรณ  หากคําชี้แจง ไมเปนที่รับฟงได  
กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
  ๖.๖  ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองประกวดราคาวา  ผูเสนอราคาที่มีสิทธิ
ไดรับการคัดเลือกตามที่ไดประกาศรายชื่อไว  ตามขอ  ๔.๕  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอ
ราคารายอื่น  ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ  ๑.๖  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาว
ออกจากประกาศรายชื่อ  ตามขอ  ๔.๕  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
    ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวา  การยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาที่ได
ดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่งปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปดซองใบเสนอ
ราคาดังกลาวได 
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 ๗.  การทําสัญญาจาง 
  ผูชนะการประกวดราคาจะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญาดังระบุในขอ  ๑.๓  กับกรม ภายใน 
....... วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจง  และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ........  ของราคา
คาจางที่ประกวดราคาได  ใหกรมยึดถือไวในขณะทําสัญญา  โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด  ดังตอไปนี้ 
  ๗.๑  เงินสด 
  ๗.๒  เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม  โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนานั้น              
ไมเกิน ๓  วันทําการของทางราชการ 
  ๗ .๓   หนังสือค้ํ าประกันของธนาคารภายในประเทศ   ตามแบบหนังสือค้ํ าประกัน              
ดังระบุในขอ  ๑.๔  (๒)   
  ๗.๔  หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  หรือบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ           
ค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว              
โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  ๑.๔  (๒) 
  ๗.๕  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
      หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  ๑๕  วัน  นับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคา  
(ผูรับจาง)  พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 
 ๘.  คาจางและการจายเงิน 
 **  ๘.๑  (สําหรับการจางที่เปนราคาตอหนวย) 
    กรมจะจายคาจางตอหนวยของงานแตละรายการที่ไดทําสําเร็จจริงตามราคาตอหนวย              
ที่กําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา  นอกจากในกรณีตอไปนี้ 
     ****  (๑)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  ๑๒๕   (หนึ่งรอยยี่สิบหา)              
แตไมเกินรอยละ  ๑๕๐  (หนึ่งรอยหาสิบ)  ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและ
ราคา  จะจายใหในอัตรารอยละ  ๙๐  (เกาสิบ)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
    **** (๒)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  ๑๕๐  (หนึ่งรอยหาสิบ)             
ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  จะจายใหในอัตรารอยละ  ๘๓                
(แปดสิบสาม)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา      
   **** (๓)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ  ๗๕  (เจ็ดสิบหา)  ของปริมาณงาน              
ที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคาจะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญาและจะจายเพิ่ม         
ชดเชยเปนคา  overhead  และ  mobilization สําหรับงานรายการนั้น  ในอัตรารอยละ  ๑๗  (สิบเจ็ด)   ของผลตาง 
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ระหวางปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ  กับปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงคูณดวยราคา
ตอหนวยตามสัญญา 
    (๔)   กรมจะจายเงินที่เพิ่มขึน้  หรือหักลดเงินในแตละกรณีดังกลาวขางตน  ในงวดสดุทายของ
การจายเงนิ  หรือกอนงวดสดุทายของการจายเงินตามทีก่รมจะพจิารณาตามที่เหน็สมควร 
   กรมจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานที่ทําเสร็จจริง  เมื่อกรมหรือ            
เจาหนาที่ของกรมไดทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแลว  และปรากฏวาเปนที่พอใจตรงตามขอกําหนด            
แหงสัญญาทุกประการ  กรมจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นใหไวแกผูรับจาง 
   การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเมื่องานทั้งหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ 
  **  ๘.๒  (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
       กรมจะจายเงินคาจาง  โดยแบงออกเปน ......................งวด  ดังนี้ 
       งวดที่  ๑  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  .............ของคาจาง  เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน 
.......................  ใหแลวเสร็จภายใน ......................วัน 
     งวดที่  ๒  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ...........ของคาจาง  เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน 
...........................ใหแลวเสร็จภายใน ........................ วัน        
   ----------------------------- ฯลฯ -----------------------------   
     งวดสุดทาย  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ............... ของคาจาง  เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน
ทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา  รวมทั้งทําสถานที่กอสรางในสะอาดเรียบรอย 
 ๙.  อัตราคาปรับ 
       คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ  ๑๗  จะกําหนดในอัตรารอยละ ...........ของคาจางตามสัญญาตอวัน 
                ๑๐.  การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
      ผูชนะการประกวดราคาซึ่งไดทําขอตกลงเปนหนังสือ  หรือทําสัญญาจางตามแบบดังระบุ              
ในขอ  ๑.๓  แลวแตกรณีจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา 
............. เดือน  .............. ป  นับถัดจากวันที่กรมไดรับมอบงาน  โดยผูรับจางตองรีบจัดการซอมแซมแกไข              
ใหใชการไดดีดังเดิมภายใน ................วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 
            **  ๑๑.   การจายเงินลวงหนา 
                        ผูเสนอราคามีสิทธิเสนอขอรับเงินลวงหนาในอัตราไมเกินรอยละ ........... ของราคาคาจางทั้งหมด  
แตทั้งนี้จะตองสงมอบหลักประกันเงินลวงหนาเปนพันธบัตรรัฐบาลไทย  หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารใน
ประเทศตามแบบดังระบุในขอ  ๑.๔  (๓)  หรือหนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ
ไทยหรือบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย
และประกอบธุรกิจค้ําประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทยซึ่งไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ   
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ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  ๑.๔  (๓) ใหแกกรมกอนการรับชําระเงิน
ลวงหนานั้น 
             **  ๑๒. การหักเงินประกันผลงาน 
 ในการจายเงินแตละงวด  กรมจะหักเงินจํานวนรอยละ  ๑๐  ของเงินที่ตองจายในงวดนั้นเพื่อเปน
ประกันผลงาน  ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะตองถูกหักไวทั้งสิ้นไมต่ํากวา  ๖  เดือน  (สําหรับสัญญาที่เปน
ราคาตอหนวย)  หรือของคาจางทั้งหมด  (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
 ผูรับจางมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผูรับจางจะตองวางหนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ  ๑.๔  (๔)  หรือหนังสือ          
ค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  หรือบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย       
ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคาร
แหงประเทศไทยซึ่งไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ  ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือ              
ค้ําประกันดังระบุในขอ ๑.๔  (๔)  มาวางไวตอกรม  เพื่อเปนหลักประกันแทนก็ได 
 กรมจะคืนเงินประกันผลงานและ/หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารดังกลาว  ใหแกผูรับจาง
พรอมกับการจายเงินงวดสุดทาย 
                   ๑๓.  ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น  ๆ 
                    **   ๑๓.๑   เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้  ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป  เงินกูจาก ................ 
............. และเงินชวยเหลือจาก ....................... 
  การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมไดรับอนุมัติเงินคากอสรางจากงบประมาณ
ประจําป  เงินกูจาก ........................และเงินชวยเหลือจาก .....................แลวเทานั้น 
  ราคากลางของงานกอสรางในการประกวดราคาครั้งนี้เปนเงินทั้งสิ้น ..........................บาท 
(.........................................)  
 ๑๓.๒  เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจางและไดตกลงจางตามประกวดราคา
จางแลว  ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพื่องานจางดังกลาวเขามาจากตางประเทศและของนั้นตองนําเขา
มาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง-
คมนาคมประกาศกําหนด  ผูเสนอราคาซึ่งเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี  
ดังนี้ 
   (๑)  แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอสํานักงานคณะกรรมการ
สงเสริมการพาณิชยนาวีภายใน  ๗  วัน  นับถัดจากวันที่ผูรับจางสั่งหรือซ้ือของจากตางประเทศเวนแตเปนของที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 
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   (๒)  จัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย
จากตางประเทศมายังประเทศไทย  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพาณิชยนาวี  
ใหบรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย  ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน  หรือ
เปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (๓)  ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย    
การสงเสริมการพาณิชยนาวี 
 ๑๓.๓  ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทางราชการ
กําหนดดังระบุในขอ  ๗  กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้าประกันซองทันที  และ
อาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น  (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบ              
ของทางราชการ 
 ๑๓.๔  กรมสงวนสิทธิ์ที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตาม
ความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด  (ถามี) 
         **  ๑๔.  การปรับราคาคางานกอสราง 
       การปรับราคาคางานกอสรางตามสูตรการปรับราคาดังระบุในขอ  ๑.๕  จะนํามาใชในกรณี              
ที่คางานกอสรางลดลงหรือเพิ่มขึ้น  โดยวิธีการตอไปนี้ 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
  สูตรการปรับราคา  (สูตรคา K)   จะตองคงที่ที่ระดับที่กําหนดไวในวันแลวเสร็จตามที่กําหนดไว
ในสัญญา  หรือภายในระยะเวลาที่กรมไดขยายออกไป  โดยจะใชสูตรของทางราชการที่ไดระบุในขอ  ๑.๕   
               ๑๕.  มาตรฐานฝมือชาง 
  เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจางและไดตกลงจางกอสรางตามประกาศนี้แลว          
ผูเสนอราคาจะตองตกลงวาในการปฏิบัติงานกอสรางดังกลาว  ผูเสนอราคาจะตองมีและใชผูผานการทดสอบ
มาตรฐานฝมือชางจาก ............................**  หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ  ปวช. , ปวส.  และ  ปวท.  หรือเทียบเทาจาก
สถาบันการศึกษาที่  ก.พ.  รับรองใหเขารับราชการได  **  ในอัตราไมต่ํากวารอยละ .......ของแตละสาขาชาง              
แตจะตองมีชางจํานวนอยางนอย  ๑  คน  ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 
  ๑๕.๑ ............................................................................................................................... 
  ๑๕.๒ ................................................................................................................................ 
    ------------------------------------- ฯลฯ ---------------------------------- 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล                
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙  ก.ค.๔๗ 

 
 ๑๖.  การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
  ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 
     --------------------------------***------------------------------------- 
   ------------------------------- (วัน  เดือน  ป) ---------------------------------- 
 
หมายเหตุ  *   คําวา  “กรม” อาจเลือกใชคําอื่น  เชน “จังหวัด”  “สํานักงาน”  ไดตามความเหมาะสม    
                             และใหใชคําดังกลาวในสวนที่เกี่ยวของทั้งหมด 
          ** ใหหัวหนาสวนราชการผูดําเนินการประกวดราคาเลือกใชตามความจําเปน   
                     ***  ใหระบุช่ือกรม  จังหวัด  หรือสวนราชการที่ดําเนินการประกวดราคาพรอมประทับตรา     
   ช่ือสวนราชการ  โดยหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเปนผูลงชื่อยอกํากับตรา 
                           **** อัตรารอยละที่ระบุไวตอไปนี้  อาจพิจารณาแกไขไดตามความเหมาะสม 
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บทนิยาม 

 “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”  หมายความวาบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล              
ที่เขาเสนอราคา  เพื่อรับจางในการประกวดราคาจางของกรม  เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออม
ในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาเพื่อรับจางในการประกวดราคาจางของกรม              
ในคราวเดียวกัน 
 การมีสวนไดสวนเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน  ไดแกการที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 
 (๑)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ              
ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง  มีอํานาจหรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย         
ที่เสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาจางครั้งนี้ 
 (๒)  มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ  หรือผูเปนหุนสวน
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาจางครั้งนี้ 
 คําวา  “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา  ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาใน 
กิจการนั้น  หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการ        
บางประเภทหรือบางขนาด 
 (๓)  มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง  (๑)  และ (๒)  โดยผูจัดการ  หุนสวน            
ผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของ         
นิติบุคคลรายหนึ่ง  เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญใน
บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคา
จางครั้งนี้  หรือในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน  หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตรที่ยัง           
ไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือ           
การถือหุนของบุคคลดังกลาว 
 ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร             
ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง  หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุน         
ที่แทจริงของหางหุนสวนหรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด  แลวแตกรณี  และหางหุนสวน  หรือบริษัท 
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จํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ  ไดเสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาจางคราวเดียวกัน            
ใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  แลวแตกรณี 
 “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”  หมายความวา  การที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือ
หลายรายกระทําการอยางใด  ๆ  อันเปนการขัดขวาง  หรือเปนอุปสรรค  หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขันราคา
อยางเปนธรรมในการเสนอราคาตอกรม  ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน  หรือโดยการให  ขอใหหรือรับวา   
จะให  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิน  หรือประโยชนอ่ืนใด  หรือใชกําลังประทุษรายหรือขมขูวา  
จะใชกําลังประทุษราย  หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ  หรือกระทําการใดโดยสุจริต  ทั้งนี้  โดยมีวัตถุประสงค          
ที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคาดวยกันหรือเพื่อใหประโยชนแก ผูเสนอราคา รายหนึ่งรายใดเปน       
ผูมีสิทธิทําสัญญากับกรม  หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยาง เปนธรรม  หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ
กรมโดยมิใชเปนไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 

บัญชีเอกสารสวนท่ี  ๑ 
 ๑.  ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
   (ก)     หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 
    สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน ............................แผน 
    บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน ...........................แผน 
    ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  จํานวน ..............................แผน 
   (ข)   บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
    สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน............................แผน 
    สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน .................................แผน 
    บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน..............................แผน 
    บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน ...................................แผน 
    ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี) จํานวน ...............................แผน 
 ๒.  ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
   (ก)   บุคคลธรรมดา 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น  จํานวน .............................แผน 
   (ข)   คณะบุคคล 
    สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  จํานวน...........................แผน 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  จํานวน ....................แผน 
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 ๓.  ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
  สําเนาสัญญาของการเขารวมคา  จํานวน ...........................แผน 
   (ก)   ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
    -  บุคคลสัญชาติไทย 
        สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน ..........................แผน 
    -  บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
        สําเนาหนังสือเดินทาง  จํานวน .......................................แผน 
   (ข)   ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
    -  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 

        สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน ..................แผน  
       บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน ...........................แผน 
        ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  จํานวน ..................................แผน   
    -  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
        สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   จํานวน ................แผน 
        สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน .........................แผน 
        บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ จํานวน .....................แผน 
        บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน ...........................แผน 

        ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  จํานวน ......................แผน    
  ๔.  อ่ืน ๆ   (ถามี) 
  -----------------------------------------------------------------------------------------------      
  ----------------------------------------------------------------------------------------------- 

 -----------------------------------------------------------------------------------------------
 ----------------------------------------------------------------------------------------------- 
  ----------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองใบเสนอราคาในการประกวด
ราคาจางถูกตอง  และเปนความจริงทุกประการ 
 
                                                                           ลงชื่อ ........................................... ผูเสนอราคา 
                                                                                    ( ......................................... )      
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บัญชีเอกสารสวนท่ี  ๒ 

  ๑.  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจให 
       บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน  จํานวน .............................แผน 
 ๒.  หลักประกันซอง  จํานวน ..............................แผน 
 ๓.  สําเนาหนังสือรับรองผลงานกอสราง  (ถามี)  จํานวน .....................แผน 
 ๔.   บัญชีรายการกอสราง  (หรือใบแจงปริมาณงาน)  ซ่ึงจะตองแสดงรายการวัสดุอุปกรณ  คาแรงงาน   
  ภาษีประเภทตาง  ๆ  รวมทั้งกําไรไวดวย  จํานวน ...........................แผน 
 ๕.  อ่ืน  ๆ  (ถามี)     
    -----------------------------------------------------------------------------------------------      
   ----------------------------------------------------------------------------------------------- 

 -----------------------------------------------------------------------------------------------
 ----------------------------------------------------------------------------------------------- 
  ----------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองใบเสนอราคาในการประกวดราคา
จางถูกตอง  และเปนความจริงทุกประการ 
 
                                                                           ลงชื่อ ........................................... ผูเสนอราคา 
                                                                                    ( ..........................................)      
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(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๕๗                                                                          สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐  

                                                                                          ๑๖  มีนาคม  ๒๕๔๓ 

เร่ือง    แนวทางปฏิบัติในการพิจารณาคณุสมบัติของผูเสนอราคาที่เปนกจิการรวมคา 

เรียน   เวียนกระทรวงและทบวง 

 เนื่องจากปรากฏวา  สวนราชการตาง ๆ  ไดดําเนินการประกวดราคาโดยใชตัวอยางเอกสาร
ประกวดราคาที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุกําหนด และไดแจงเวียนใหสวนราชการใชเปนแนวทางปฏิบัติ      
ซ่ึงตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาดังกลาวมิไดกําหนดเกี่ยวกับผูเสนอราคาที่เปนกิจการรวมคาไว แตในทาง
การพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนกิจการรวมคาสามารถที่จะเขาเสนอราคากับสวนราชการได  ดังนั้นเพื่อใหการ
พิจารณาเกี่ยวกับคุณสมบัติของกิจการรวมคาเปนไปตามแนวทางเดียวกัน  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  อาศัย
อํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ ๑๒ (๕)  จึงเห็นสมควรกําหนด        
แนวทางปฏิบัติในการพิจารณาเกี่ยวกับเรื่องดังกลาว  ดังนี้ 
 ๑.  กรณีที่กิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม  โดยหลักการกิจการรวมคา              
ที่จดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม  จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคา  
สวนคุณสมบัติดานผลงานกอสราง  กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนําผลงานกอสรางของผูที่เขารวมคามาใช
แสดงเปนผลงานกอสรางของกิจการรวมคาที่เขาประกวดราคาได 
 ๒.  กรณีที่กิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม  โดยหลักการนิติบุคคลแตละ       
นิติบุคคลที่เขารวมคาทุกราย  จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาเวนแต  
ในกรณีที่กิจการรวมคาไดมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษรกําหนดใหผูเขารวมคารายใด          
รายหนึ่งเปนผูรับผิดชอบหลักในการเขาเสนอราคากับทางราชการและแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมซอง
ประกวดราคากิจการรวมคานั้น สามารถใชผลงานกอสรางของผูรวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานกอสราง            
ของกิจการรวมคาที่ยื่นเสนอราคาได 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจงเวยีนใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 

                                                                ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                        (ลงชื่อ)    ภิรมย    สิมะเสถียร       

                                                                                                    (นายภิรมย    สิมะเสถียร) 
                                                                                 รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                                     ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒–๕๘๒๗ ตอ ๒๖๐-๒๖๗ 
โทรสาร  ๒๘๒–๗๘๙๖ 
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(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว๗๙๑๔                                                                            สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 

                                                                                         ๒๒  กนัยายน  ๒๕๔๓ 

เร่ือง    การกําหนดคณุสมบัติของผูเสนอราคาในการจางกอสราง 

เรียน    เวียนกระทรวง  ทบวง  กรม 

 ดวยปรากฏวา  ในการดําเนินการประกวดราคาจางกอสราง  มีสวนราชการบางแหงไดกําหนด
เงื่อนไขในเรื่องของคุณสมบัติของผูเสนอราคาในลักษณะตาง ๆ เชน  จะตองเปนนิติบุคคลที่มีทุนจดทะเบียน
จํานวนหนึ่ง  จะตองเปนผูที่มีผลประกอบการเปนกําไร  จะตองมีบุคลากรหรือเครื่องจักรเครื่องมืออยูกอน  หรือ
ขณะเขาเสนอราคา  และหรือจะตองมีหนังสือรับรองทางการเงินจากสถาบันการเงินมาแสดงตั้งแตขณะเสนอ
ราคา  เปนตน  ทําใหเกิดเปนปญหาขอรองเรียนวา  เปนการกําหนดเงื่อนไขที่ไมเปนธรรม  และกีดกันหรือ        
ชวยเหลือผูประกอบการบางราย 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.)  พิจารณาแลวเห็นวา ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ ๑๕  ทวิ  วรรคหนึ่ง  กําหนดวา  การจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้     
ผูมีหนาที่รับผิดชอบในแตละขั้นตอนของการจัดหา  ตองดําเนินการโดยเปดเผย  โปรงใส  และเปดโอกาสใหมี
การแขงขันกันอยางเปนธรรม  ทั้งนี้  โดยคํานึงถึงคุณสมบัติ  และความสามารถของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน  
เวนแตกรณีที่มีลักษณะอันเปนขอยกเวนตามที่กําหนดไวในระเบียบ  ประกอบกับขณะนี้ผูประกอบการทั่วไปยัง
ไดรับผลกระทบจากภาวะเศรษฐกิจ  รวมทั้งการกําหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผูเสนอราคาตาง ๆ ดังกลาวขางตน  
ยังไมมีหลักเกณฑกําหนดไว  และไมมีเหตุที่จะแสดงใหเห็นถึงความสามารถของผูเสนอราคาได  แตอาจจะเปน
การไมเปดโอกาสใหมีการแขงขันราคากันอยางเปนธรรม  ดังนั้น  กวพ.  อาศัยอํานาจตามระเบียบฯ  ขอ ๑๒ (๑)   
(๑๕) และขอ ๑๕ ทวิ  จึงขอกําหนดแนวทางและวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมวา  ในการดําเนินการประกวดราคาจาง             
กอสรางสวนราชการจะกําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาไดเฉพาะตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาที่ กวพ.  
กําหนดและการกําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคาในเรื่องของผลงานการกอสรางซึ่งจะกําหนดไดไมเกินรอยละ  
๕๐  ของวงเงินงบประมาณ  หรือวงเงินประมาณการ  ตามนัยมติคณะรัฐมนตรี  แจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการ 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๑๙  ก.ค.๔๗ 

คณะรัฐมนตรี  ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑  ลงวันที่  ๓  มกราคม  ๒๕๓๗ รวมทั้งการกําหนดเงื่อนไขตามกฎหมาย  
ระเบียบและมติคณะรัฐมนตรีในสวนที่เกี่ยวของ (ถามี)  ไดเทานั้น 
 ทั้งนี้   แนวทางและวิ ธีปฏิบัติ เพิ่มเติมดังกลาวขางตน  ไมใชบังคับรวมถึงการคัดเลือก              
ผูมีคุณสมบัติเบื้องตน ในการซื้อและการจางตามระเบียบฯ ขอ  ๓๐– ขอ ๓๓  ทวิ 
 อนึ่ง  กวพ. ขอเรียนซักซอมวิธีปฏิบัติสําหรับกรณีการดําเนินการประกวดราคาจางกอสรางที่ได
มีประกาศเชิญชวนโดยมีเงื่อนไขตางๆไปกอนแลว แตยังมิไดมีการทําสัญญาจางกับผูเสนอราคารายหนึ่งรายใด
ดวยวา 
 ๑. ถาการประกวดราคาครั้งนั้น  ยังไมถึงกําหนดเวลาการยื่นซองประกวดราคาก็ขอใหพิจารณา
แกไขเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการประกวดราคาใหม  ใหเปนไปตามแนวทางขางตน  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบฯ 
ขอ ๔๗  วรรคสอง  และระเบียบที่เกี่ยวของ 
 ๒.  ถาการประกวดราคาครั้งนั้น  มีการยื่นซองประกวดราคาไปกอนแลว  สมควรใหถือเปน
หลักเกณฑในการพิจารณาดวยวาผูเสนอราคาที่ผิดเงื่อนไขในเรื่องของคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่ไมมี
หลักเกณฑกําหนดไวตามแนวทางขางตน  เปนกรณีการเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดใน
เอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ
ตอ ผูเสนอราคารายอื่น  ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคา  โดยไมตัดผูเขาประกวดราคารายนั้นออก           
ตามระเบียบฯ  ขอ ๕๐ (๑) วรรคสอง 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบ  และถือปฏิบัติ              
ตอไปดวย 
 
                          ขอแสดงความนับถือ 

                                                                        (ลงชื่อ)  ผาณิต      นิติทณัฑประภาศ 

                                                                                (นางผาณิต     นิติทณัฑประภาศ) 
                                                                                         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ    
โทร. ๒๘๒–๙๔๑๒              
โทรสาร ๒๘๒-๗๘๙๖                                                                      
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สําเนาถูกตอง 
(ลงช่ือ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๑๙  ก.ค.๔๗ 
 

(สําเนา) 
 
 

 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๑๗๐                                                                        สํานักนายกรัฐมนตร ี
                                                                                                                       ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 
                                                                                 ๗  กมุภาพันธ  ๒๕๔๓ 
เร่ือง  การจัดซือ้โดยวิธีพิเศษ 
เรียน 
 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ  ๒๓ 
(๖)  กําหนดใหมีการซื้อโดยวิธีพิเศษ  กรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่
จําเปนตองระบุยี่หอ  เปนการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึง  อะไหล  รถประจําตําแหนง  หรือยารักษาโรคที่ไม
ตอง           จัดซื้อตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ  นั้น 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  ขอเรียนซอมความเขาใจแนวทางวิธีปฏิบัติตามระเบียบดังกลาว
เพิ่มเติมดวยวา  ในการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ  ผูดําเนินการจัดหาและเจาหนาที่พัสดุจะตองระบุเหตุผลและความจําเปน
ที่ตองซื้อ  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ  และเหตุผลความจําเปนที่จะตองซื้อโดยวิธีพิเศษ  เสนอตอหัวหนา          
สวนราชการ  เพื่อใหความเห็นชอบใหจัดซื้อโดยวิธีพิเศษตามระเบียบฯ  ขอ ๒๗  ใหชัดเจน  และในขั้นตอน      
การดําเนินการตามระเบียบฯ ขอ ๕๗ (๖)  หากมีผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพัสดุดังกลาวจํานวนหลายราย              
ใหคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ  เชิญผูผลิตหรือผูแทนจําหนายเขารวมการแขงขันราคาใหมากที่สุดเทาที่      
จะทําได 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบ  และถือปฏิบัติตอไปดวย 

                                                     ขอแสดงความนับถือ 
                                                                                       (ลงชื่อ)  ภิรมย       สิมะเสถียร       
                                                                                           (นายภิรมย  สิมะเสถียร) 
                                                                           รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                                    ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
 

 
                                                                                                      

คณะกรรมการวาดวยการพัสด ุ
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒-๕๘๒๗ 
โทรสาร ๒๘๒-๗๘๙๖ 
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(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๕๘๕๕                                                                                      สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 

                                                                               ๑๑  กรกฎาคม  ๒๕๔๔ 

เร่ือง  ระยะเวลาในการตรวจการจางงานกอสราง  และการตรวจรับพัสดุ 

เรียน 

อางถึง  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๘๖  ลงวันที่ ๔ พฤศจิกายน  ๒๕๔๑  และ 
             ดวนมาก  ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๗๙  ลงวันที่  ๒๔ พฤษภาคม  ๒๕๔๒ 

 สืบเนื่องจากเมื่อวันที่  ๔  กรกฎาคม   ๒๕๔๔  นายกรัฐมนตรีไดเชิญผูประกอบอาชีพ              
งานกอสรางมารวมประชุมเพื่อพิจารณาแกไขปญหาในการจางกอสรางของทางราชการและมีผูประกอบการ         
บางรายไดรองขอใหทางราชการมีการเรงรัดการเบิกจายเงินตามสัญญาจางกอสรางประการหนึ่งดวย 
 สํานักนายกรัฐมนตรีจึงขอเวียนซักซอมความเขาใจเกี่ยวกับระยะเวลาในการตรวจการจาง          
งานกอสราง  และการตรวจรับพัสดุ  ซ่ึงไดมีมติคณะรัฐมนตรีตามหนังสือที่อางถึง  กําหนดเปนหลักเกณฑ            
ในทางปฏิบัติและยังมีผลใชบังคับอยูในปจจุบัน  กลาวคือ 
 ๑.  ระยะเวลาในการตรวจการจางกอสราง 
      ๑.๑  งานจางกอสรางแบบราคาเหมารวม (Lump  Sum) 

           ผูควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจาง                      ราคาคางาน 
งวดงาน งวดสุดทาย   งวดงาน ตรวจรับงาน 

ทุกราคาคางาน     ๓  วัน      ๓  วัน     ๓  วัน       ๕  วัน 
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 ๑.๒  งานจางกอสรางแบบราคาตอหนวย (Unit  Cost) 
          ผูควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการ                    ราคาคางาน 
   รายงวด คร้ังสุดทาย   รายงวด ตรวจรับงาน 

ไมเกิน  ๓๐  ลานบาท 
ไมเกิน  ๖๐ ลานบาท 
ไมเกิน  ๑๐๐ ลานบาท 
เกิน  ๑๐๐  ลานบาทขึ้นไป 

    ๔  วัน 
    ๘  วัน 
  ๑๒  วนั 
   ๑๖  วัน 

   ๘  วัน 
 ๑๒  วนั 
  ๑๖  วัน 
  ๒๐  วัน 

    ๓  วัน 
    ๓  วัน 
    ๓  วัน 

     ๕  วัน 
     ๕  วัน 
     ๕  วัน 
     ๕  วัน 

 
 ทั้งนี้  โดยมีหลักเกณฑประกอบดวยวา 
          ๑)  ใหถือเปนหลักปฏิบัติวา ผูควบคุมงาน  และคณะกรรมการตรวจการจางจะตองเรงรัด
การดําเนินการตรวจการจางใหแลวเสร็จไปโดยเร็วที่สุดและจะตองไมเกินระยะเวลาการตรวจการจางกอสราง
ตามตารางดังกลาวขางตน  สําหรับการนับวันตามระยะเวลาการตรวจรับการจางกอสรางใหนับเปน“วันทําการ” 
      ๒)  ผูรับจางจะตองมีหนังสือแจงสงงานมอบใหแกสวนราชการ (สงงานสารบรรณ          
เจาหนาที่พัสดุ  หรือผูควบคุมงาน) 
       ๓)  ผูรับหนังสือสงมอบงานจะตองนําหนังสือไปใหงานสารบรรณลงรับในวันนั้นทันที
เวนแตจะไมสามารถดําเนินการไดทัน ก็ใหลงรับในวันทําการถัดไป และใหสงมอบใหแกผูควบคุมงานตอไป 
        ๔)  การนับวันดําเนินการของผูควบคุมงาน  จะเริ่มนับจากวันถัดจากวันที่ผูควบคุมงาน
ไดรับมอบหนังสือสงงานตามขอ  ๓)  แลว 
        ในกรณีที่ผูควบคุมงานไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาได              
ใหรายงานประธานคณะกรรมการตรวจการจาง  พรอมดวยเหตุผลความจําเปน 
       ๕)  การนับวันดําเนินการของคณะกรรมการตรวจการจาง  จะเริ่มนับถัดจากวันที่              
ผูควบคุมงานไดดําเนินการเสร็จและรายงานใหประธานกรรมการตรวจการจางทราบ 
         ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจการจางไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน
กําหนดเวลาได  (หากมีการขยายเวลาใหผูควบคุมงานไปกอนแลว จะตองนํามาคํานวณหักออกจากวนัดาํเนนิการ
ของคณะกรรมการตรวจการจางที่กําหนดไวดวย) ใหรายงานหัวหนาสวนราชการพรอมดวยเหตุผลความจําเปน            
พรอมกับสําเนาแจงใหผูรับจางทราบดวย 
 ๒.  ระยะเวลาในการตรวจรับพัสดุ 
  ในการตรวจรับพัสดุ  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการตรวจรับในวันที่คูสัญญา
นําพัสดุมาสงมอบ  และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด  แตอยางชาไมเกิน  ๕ วันทําการ  นับแตวันที่          
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คูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ  ทั้งนี้ ระยะเวลาดังกลาวไมรวมถึงระยะเวลาในการตรวจทดลอง  หรือตรวจสอบ          
ในทางเทคนิค  หรือทางวิทยาศาสตร 
  กรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนด         
เวลาดังกลาวขางตนไดใหรายงานหัวหนาสวนราชการพรอมดวยเหตุผลความจําเปนพรอมกับสําเนาแจง             
ใหคูสัญญาทราบดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดเพื่อทราบและ          
ถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
      ขอแสดงความนับถือ 

                                             (ลงชื่อ)  ผาณิต    นิติทัณฑประภาศ 

                                                                      (นางผาณติ    นิติทัณฑประภาศ) 
                                                                                  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร.(๐๒)๒๘๒ ๙๔๑ ๒ 
โทรสาร (๐๒)๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
 
 สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                ( สุชัย  พึ่งผล ) 
         ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 

 
ที่ นร (กวพ) ๑๔๐๗/ว ๒๖๒๑                                                                           สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 

                                                                                ๒๙  มีนาคม  ๒๕๔๕ 

เร่ือง  แนวทางปฏิบัติในการตรวจรับเครื่องปรับอากาศ 

เรียน 

 ดวยปรากฏวา  มีสวนราชการบางแหงไดดําเนินการจัดซื้อจัดจาง  ซ่ึงตองมีการรับมอบงาน           
ติดตั้งเครื่องปรับอากาศอยูดวย  แตไดพบในเวลาตอมาวา  เครื่องปรับอากาศที่ผูขายหรือผูรับจางนํามาติดตั้ง          
ดังกลาวมิไดมีการชําระภาษีสรรพสามิตโดยถูกตอง  ไมวาเครื่องปรับอากาศนั้นจะไดมีการติดเครื่องหมายแสดง
การเสียภาษีสรรพสามิต  สําหรับเครื่องปรับอากาศแลวหรือไมก็ตาม  ซ่ึงทําใหเกิดปญหากับสวนราชการผูจัดหา
เนื่องจากไมสามารถครอบครองและใชเครื่องปรับอากาศนั้นไดตามปกติ 
 ดังนั้น เพื่อเปนการปองกันและปองปรามมิใหเกิดปญหาในลักษณะดังกลาว  คณะกรรมการ        
วาดวยการพัสดุ (กวพ)  อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไข
เพิ่มเติม  ขอ ๑๒ (๕) และ (๑๕) จึงเห็นสมควรซักซอมแนวทางปฏิบัติในเรื่องดังกลาว  ดังนี้ 
 ๑.  ในการตรวจรับงานจัดหาที่ตองมีการสงมอบเครื่องปรับอากาศแกทางราชการกอนที่จะมี    
การตรวจรับงานนั้น  ใหสวนราชการผูจัดหาขอความรวมมือจากเจาหนาที่สรรพสามิตในทองที่ใหไปดําเนินการ
ตรวจสอบเครื่องปรับอากาศดังกลาววา  ไดผานการชําระภาษีสรรพสามิตโดยถูกตองแลวหรือไม  หรือจะขอ
ความรวมมือเจาหนาที่สรรพสามิตเขารวมเปนกรรมการในคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจ
การจางดวยก็ได 
 ๒.  ในกรณีที่ปรากฏวา  มีการหลีกเลี่ยงภาษีเกิดขึ้น  และผูขายหรือผูรับจางงานนั้นจงใจ  หรือ    
มีสวนรวมรูเห็นในการกระทําผิดดังกลาว  ยอมถือไดวาผูนั้นเปนคูสัญญาที่ไมปฏิบัติตามสัญญาโดยไมมีเหตุผล
อันสมควร  เนื่องจากราคาคาสิ่งของหรือคางานที่ผูกพันกันตามสัญญาเปนราคาที่ไดรวมภาษีทั้งปวงไวดวยแลว  
ดังนั้น  ใหสวนราชการพิจารณาและดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕
และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ ๑๔๕  ทวิ  เพื่อพิจารณาลงโทษใหบุคคลนั้นเปนผูทิ้งงานตอไป 
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ              
ตอไปดวย 

 
                        ขอแสดงความนับถือ 

                                             (ลงชื่อ)    รองพล       เจริญพันธุ 

                                                      (นายรองพล      เจริญพันธุ) 
                                        รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                            ปลัดสํานักนายกรฐัมนตรี 

 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร.๐ ๒ ๒๘๒ ๕๘๒ ๗ 
โทรสาร ๐๒ ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 

 
 
 
ที่ นร (กวพ.) ๑๓๐๕/ว ๑๙๐๒                                                                    สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                        ๘  มีนาคม  ๒๕๔๔ 

เร่ือง  การจางที่ปรึกษาไทยและวิธีปฏิบัตใินการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษาจากสํานักบริหารหนี้สาธารณะ 
          กระทรวงการคลัง 

เรียน 

ส่ิงที่สงมาดวย   สําเนาหนังสอืสํานักบริหารหนี้สาธารณะ  กระทรวงการคลัง  ที่ กค ๐๒๐๖/๓๒๐ 
                          ลงวันที่  ๑๓  กุมภาพนัธ  ๒๕๔๔ 

 ดวยสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี แจงวา  สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีไดขอใหพิจารณา
ดําเนินการใหความชวยเหลือผูประกอบอาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรมที่ไดรับผลกระทบจากภาวะวิกฤติ
เศรษฐกิจ  ตามขอเสนอของคณะกรรมการพิจารณาหลักเกณฑในการชวยเหลือผูประกอบอาชีพงานกอสรางและ
ผูประกอบอาชีพงานอื่นกับทางราชการที่ไดรับผลกระทบจากการปรับปรุงระบบการแลกเปลี่ยนเงินตราที่
นายกรัฐมนตรีพิจารณาใหความเห็นชอบแลว รวม  ๓ ประการ  ซ่ึงตามขอเสนอดังกลาวประการหนึ่งไดขอให
แจงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ ๗๕  และขอ ๗๖  
เกี่ยวกับการจางที่ปรึกษาไทยเพื่อเปนการสงเสริมวิชาชีพสําหรับที่ปรึกษาไทยใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
ถือปฏิบัติโดยเครงครัดตอไป 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.)  พิจารณาแลวเห็นวา เพื่อใหเปนไปตามขอเสนอดังกลาว
และเพื่อใหการขอรายชื่อที่ปรึกษาไทยจากศูนยขอมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  เปนไปในแนวทางเดียวกัน 
กวพ. จึงอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม              
ขอ ๑๒(๕)  ซอมความเขาใจเกี่ยวกับการดําเนินการจัดจางที่ปรึกษาโดยขอใหสวนราชการที่มีความประสงค        
จะจางที่ปรึกษาพิจารณาดําเนินการจัดจางที่ปรึกษาไทยเปนหลัก  ตามหลักเกณฑของระเบียบฯ  ขอ ๗๕  เวนแต
ไดรับการยืนยันเปนหนังสือจากศูนยขอมูลที่ปรึกษาวา  ไมมีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานนั้น  และ        
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หากเปนกรณีที่ไดรับการยืนยันวา  ไมมีที่ปรึกษาไทยและมีความจําเปนจะตองจัดจางที่ปรึกษาตางประเทศ             
ใหสวนราชการพิจารณาจัดใหมีบุคลากรไทยรวมงานดวยไมนอยกวารอยละหาสิบของจํานวนคน-เดือน          
(man-mouths) ตามหลักเกณฑของระเบียบฯ  ขอ ๗๖  นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  
หรือเงินกูจากแหลงที่กําหนดใหดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืน  แลวแตกรณี 
 สําหรับในการขอรายชื่อที่ปรึกษาจากศูนยขอมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลังใหสวนราชการ          
ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติของสวนราชการในการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษา  ตามนัยหนังสือสํานัก
บริหารหนี้สาธารณะ  กระทรวงการคลัง  ที่ กค ๐๒๐๖/๓๒๐  ลงวันที่  ๑๓  กุมภาพันธ  ๒๕๔๔  ดังรายละเอียด
ปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย  โดยเครงครัดดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
    

                 ขอแสดงความนบัถือ 

                                                                               (ลงชื่อ)  รองพล       เจริญพันธุ 

                                                                                             (นายรองพล     เจริญพันธุ) 
                                                                         รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                     ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร.๒๘๒ ๕๘๒ ๗, ๒๘๒ ๙๔๑ ๒ 
โทรสาร ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย      พึ่งผล 
                   (สุชัย     พึ่งผล) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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สํานักนโยบายและแผน 
ศูนยขอมูลสารสนเทศ 
โทร.๒๗๓ ๙๐๒ ๐  ตอ  ๓๔๑๒, ๓๔๐๓ 

 

(สําเนา) 

 
 
ที่ กค ๐๒๐๖/๓๒๐                                                                                            สํานักบริหารหนี้สาธารณะ 
                                                                                                                           กระทรวงการคลัง 
         ถนนพระราม  ๖  กท.  ๑๐๔๐๐ 
                                                                                        ๑๓  กุมภาพนัธ  ๒๕๔๔ 
เร่ือง    หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติของสวนราชการในการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษา 
เรียน    ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
อางถึง  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่ นร ๑๓๐๕/๔๑๖  ลงวันที่  ๑๘  มกราคม  ๒๕๔๔ 
ส่ิงที่สงมาดวย  หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติของสวนราชการในการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษา  จํานวน  ๑ ชุด 
 ตามหนังสือที่อางถึง  สํานักนายกรัฐมนตรีขอใหสํานักบริหารหนี้สาธารณะแจงยืนยัน             
หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติของสวนราชการในการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษาที่เปนปจจุบันกอนที่จะมีการแจงเวียน
ใหสวนราชการตาง ๆ ทราบและถือปฏิบัติตอไป  ความละเอียดแจงแลว นั้น 
 สํานักบริหารหนี้สาธารณะขอเรียนวา  กระทรวงการคลังไดจัดตั้งสํานักบริหารหนี้สาธารณะ
โดยไดโอนงานบางสวนในสังกัดสํานักงานเศรษฐกิจการคลัง  มาสังกัดสํานักบริหารหนี้สาธารณะตามนัยมติ
คณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๑  กันยายน  ๒๕๔๒  ทั้งนี้  ไดมีผลใชบังคับตั้งแตวันที่  ๑ ตุลาคม ๒๕๔๒  เปนตนมา  
ดังนั้น  จึงขอเรียนชี้แจงถึงหลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติของสวนราชการในการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษา              
ดังปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

              ขอแสดงความนับถือ 
                                                                                (ลงชื่อ)  ประภาดา        สารนุสิต 
                                                                                        (นางประภาดา      สารนุสิต) 
                                                                   นักวิชาการคลัง  ๙ ชช.  ดานหนี้สาธารณะและเงินคงคลงั 
                                                                       ปฏิบัติหนาทีผู่อํานวยการสํานักบริหารหนี้สาธารณะ 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงช่ือ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัตขิองสวนราชการในการขอทราบรายชื่อท่ีปรึกษา 

  รายช่ือที่ปรึกษาในฐานขอมูลของศูนยขอมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลังไดจัดไวเปนหมวดหมู
ในระบบ DACON-Data  On  Consultant  ซ่ึงเปนระบบขอมูลที่ปรึกษาสากลที่ไดมีการปรับเปลี่ยนใหเหมาะสม
สําหรับกลุมที่ปรึกษาไทยแลว  โดยแยกออกเปน  ๑๕  สาขา  (ตามเอกสารแนบ)  โดยในเบื้องตนหากสวนราชการ
ตองการทราบรายชื่อทั้งหมดที่ขึ้นทะเบียนไวกับศูนยขอมูลที่ปรึกษา  สามารถดูรายละเอียดไดที่  Web Site ของ
สํานักบริหารหนี้สาธารณะที่  www.pdmo.mof.go.th  ในสวนของ  “ศูนยขอมูลที่ปรึกษาไทย”  หัวขอ              
“The list  of  Thai  Consultant”  แตถาสวนราชการมีความประสงคตองการทราบรายชื่อที่ปรึกษาที่มีความ          
เชี่ยวชาญเฉพาะดาน  สวนราชการสามารถขอรายชื่อที่ปรึกษาจากศูนยขอมูลที่ปรึกษาไดตามขั้นตอนดังตอไปนี้ 
 ๑.  ใหสวนราชการที่ประสงคจะขอรายชื่อที่ปรึกษาทําหนังสือสํานักบริหารหนี้สาธารณะ          
โดยใหระบุ Sector Specialization  และ Services  codes  หรือระบุอยางใดอยางหนึ่งที่ตองการมาเอง              
โดยสามารถดูรายละเอียดของหมวดหมูดังกลาวไดจากขอมูลใน   Web  Site   ขางตนในหัวขอ              
Sectors  Specialization   และ  Types  of  Services หรือสอบถามจากศูนยขอมูลที่ปรึกษาไดโดยตรง 
 ๒.  หากสวนราชการใดไมสามารถระบุหมวดหมูเองได  ใหระบุความเชี่ยวชาญของที่ปรึกษา
ในดานที่ตองการหรือดานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของวัตถุประสงคของการวาจางและคุณสมบัติของที่ปรึกษาที่ตองการมา
อยางชัดเจนหรืออาจแนบขอกําหนดงาน(Terms  of  Reference)  เพื่อใหศูนยขอมูลที่ปรึกษาพจิารณาไดอยางถกูตอง
ตรงตามความตองการ 
 ๓.  หากสวนราชการที่ไดรับรายชื่อที่ปรึกษาไทยจากศูนยขอมูลที่ปรึกษาแลวพิจารณาเห็นวา         
ที่ปรึกษาดังกลาวไมมีคุณสมบัติหรือประสบการณที่สอดคลองกับความตองการ ใหสวนราชการดังกลาวสงเรื่อง
มาใหศูนยขอมูลที่ปรึกษาพิจารณาตรวจสอบโดยละเอียดอีกครั้งเนื่องจากอาจมีรายชื่อที่ปรึกษามาจดทะเบียน        
เพิ่มเติมและจะเปนการชวยเหลือใหศูนยขอมูลที่ปรึกษาไดทําการประเมินและติดตามผลของขอมูลที่ปรึกษา         
ในฐานขอมูลไปในตัวอีกทางหนึ่งดวย 
 ๔.  ศูนยขอมูลที่ปรึกษาจะออกหนังสือยืนยันวาไมมีที่ปรึกษาไทยในสาขาหรืองานนั้นในกรณี
ดังตอไปนี้ 
       ๔.๑   ไมมีสาขาบริการหรืองานนั้น ๆ  อยูในระบบฐานขอมูล  ซ่ึงเปนงานที่ตองมีความ    
เชี่ยวชาญเฉพาะที่มีผลตอความมั่นคงของประเทศ  และมีความเสี่ยงสูง  เชน  บริการทางดานการทหาร  เปนตน 
  ๔.๒ เมื่อไดตรวจสอบแลววาไมมีที่ปรึกษาของไทย ที่สามารถดําเนินงานในฐานะที่ปรึกษา
ในสาขาบริการหรืองานที่สวนราชการนั้น ๆ ตองการอยางแทจริง 
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 อยางไรก็ตาม  บางครั้งการจัดหมวดหมูความเชี่ยวชาญของระบบฐานขอมูลที่ปรึกษาอาจไมตรงกับ
ความเชี่ยวชาญเฉพาะดานที่สวนราชการขอรายชื่อมา  ซ่ึงศูนยขอมูลที่ปรึกษาก็จะจัดสงรายชื่อที่ปรึกษาในดาน      
ที่เกี่ยวของ  ใหสวนราชการนั้นพิจารณาวามีศักยภาพเพียงพอที่จะทดแทนกันได  หรือไม 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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สําเนา 
 
 

 
ที่ นร (กวพ)๑๐๐๒/ว ๔๒                                                                              สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

          ๑๕ กันยายน ๒๕๓๒ 

เร่ือง  วิธีปฏิบัติเพิ่มเติมเกี่ยวกับการตรวจสอบความชํารุดบกพรองกอนการคืนหลักประกันสัญญา 

เรียน 

 เนื่องจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ และที่แกไขเพิ่มเติม          
มิไดกําหนดวิธีการดําเนินการกอนการคืนหลักประกันสัญญาใหแกผูขายหรือผูรับจางทําใหเกิดปญหา              
ในทางปฏิบัติ 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๒๑ และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ๘ ตรี (๕) จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติเร่ืองการดูแล บํารุงรักษา และตรวจสอบ
ความชํารุดบกพรองของพัสดุที่อยูในระหวางการรับประกันกอนการคืนหลักประกันสัญญา ดังนี้ 
 ๑. ใหหัวหนาหนวยงานผูครอบครองพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายมีหนาที่รับผิดชอบ ดูแล
บํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพรองของพัสดุ เวนแตกรณีที่ไมมีผูครอบครองหรือมีหลายหนวยงาน         
ครอบครองใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุมีหนาที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพรอง        
ของพัสดุนั้น 
 ๒.ในกรณีที่ปรากฏความชํารุดบกพรองของสิ่งของหรืองานจางภายในระยะเวลาของ              
การประกันความชํารุดบกพรองตามสัญญา ใหผูมีหนาที่รับผิดชอบตามขอ ๑ รีบรายงานหัวหนาสวนราชการ      
เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางดําเนินการแกไขซอมแซมทันที พรอมกับแจงใหผูค้ําประกัน (ถามี ) ทราบดวย 
 ๓. กอนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกันความชํารุดบกพรองภายใน  ๑๕ วัน  สําหรับ           
หลักประกันสัญญาที่มีระยะเวลาของการประกันไมเกิน ๖ เดือน หรือภายใน ๓๐ วัน สําหรับหลักประกันสัญญา
ที่มีระยะเวลาของการประกันตั้งแต ๖ เดือนขึ้นไป ใหผูมีหนาที่รับผิดชอบตรวจสอบความชํารุดบกพรอง           
ของพัสดุ และรายงานหัวหนาสวนราชการทราบอีกครั้งหนึ่งหากปรากฏมีความชํารุดบกพรอง ใหหัวหนาสวนราชการ 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึ่งผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 

รีบแจงใหผูขายหรือผูรับจางมาดําเนินการแกไข หรือซอมแซมกอนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกันความชํารุด
บกพรองตามหลักประกันสัญญา พรอมกับแจงใหผูค้ําประกัน ( ถามี ) ทราบดวย 
 ทั้งนี้ใหเจาหนาที่พัสดุแจงกําหนดระยะเวลาการประกันความชํารุดบกพรองตามหลักประกัน
สัญญาใหหัวหนาหนวยงานหรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุทราบพรอมกับการสงมอบพัสดุทุกครั้ง 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 

                          ขอแสดงความนับถือ 

             (ลงชื่อ )    กมล    สนธิเกษตริน     

                        (  นายกมล    สนธิเกษตริน  ) 
                               รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
  
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๙๔๑๒ 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงช่ือ) พ.อ.  สุชัย    พึ่งผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙ ก.ค.๔๗ 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ , ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนา 
 
 
 

ที่ นร (กวพ)๑๐๐๒/ว ๔๔                                                                              สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

   ๑๙ กันยายน ๒๕๓๒ 

เร่ือง  ซอมความเขาใจเกี่ยวกับการสงหนงัสือบอกเลิกสัญญา 
เรียน 
 ดวยปรากฏวา ในการบอกเลิกสัญญาซื้อขายหรือสัญญาจางของสวนราชการ โดยการสง
หนังสือบอกเลิกสัญญาทางไปรษณียแลว ไมถึงผูรับ กรณีจึงอาจมีปญหาในเรื่องความสมบูรณของการบอกเลิก
สัญญาได 
 ดังนั้น เพื่อใหการปฏิบัติงานในเรื่องดังกลาว เปนไปแนวทางเดียวกันและรัดกุมยิ่งขึ้น         
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ จึงขอเรียนซอมความเขาใจแนวทางปฏิบัติเพิ่มเติมวา ในกรณีที่สวนราชการ              
ผูซ้ือหรือผูวาจางแสดงเจตนาบอกเลิกสัญญาโดยวิธีการสงหนังสือบอกเลิกสัญญากับผูขายหรือผูรับจาง              
ซ่ึงเปนบริษัทจํากัดหรือหางหุนสวนจํากัด ทางไปรษณียแลวปรากฏวาไมถึงผูรับ ใหสวนราชการนั้นพิจารณา
ตรวจสอบกับหนวยงานที่ออกหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลนั้นกอน หากปรากฏวาบริษัทจํากัดหรือ
หางหุนสวนจํากัด ไดเปลี่ยนแปลงภูมิลําเนาใหม ก็ขอใหแจงการบอกเลิกสัญญาไปยังภูมิลําเนาแหงใหม              
อีกครั้งหนึ่งดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบตอไปดวย 

                      ขอแสดงความนบัถือ 
                    (ลงชื่อ )   กมล    สนธิเกษตริน     
                              ( นายกมล     สนธิเกษตริน ) 
                           รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                               ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี    
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คณะกรรมการวาดวยการพัสด ุ
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒–๕๘๒๗ ตอ ๒๖๐-๒๖๗ 
โทรสาร ๒๘๒-๗๘๙๖ 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงช่ือ) พ.อ.  สุชัย    พึ่งผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙ ก.ค.๔๗ 

(สําเนา) 

 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๑๘๖                                                                            สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 
                                                                              ๓๑  สิงหาคม  ๒๕๔๓ 

เร่ือง  การเชาและการจางเหมาบริการที่มีความจําเปนตอเนื่อง 

เรียน 

 เนื่องจากปรากฏวา  ในการเชาพัสดุหรือการจางเหมาบริการที่มีชวงเวลาสิ้นสุดของสัญญา        
เปนระยะเวลาหนึ่งๆ และเมื่อครบกําหนดเวลาการเชาหรือการใหบริการตามสัญญาแลว  บางกรณีมีความจําเปน        
จะตองเชาพัสดุจากผูใหเชารายเดิม  หรือจางผูใหบริการรายเดิมตอเนื่องไปอีก  ซ่ึงยอมจะไมสามารถดําเนินการ         
จัดเชาหรือจัดจางโดยวิธีการสอบราคาหรือประกวดราคาได 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.)  อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย       
การพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ ๑๒ (๕) และ (๑๕)  จึงเห็นสมควรซักซอมความเขาใจวา          
กรณีที่มี เหตุผลความจําเปน ที่จะตองเชาพัสดุจากผูใหเชารายเดิมหรือจางผูใหบริการรายเดิมตอเนื่อง              
เพื่อประโยชนแกทางราชการใหถือวาอยูในหลักเกณฑ ที่หัวหนาสวนราชการจะใชดุลพินิจพิจารณาจัดเชาหรือ
จัดจางโดยวิธีพิเศษ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม              
ขอ ๒๓ (๔)  หรือขอ ๒๔ (๕)  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบฯ  ขอ ๕๗ (๔)  หรือ ขอ ๕๘ (๒)  แลวแตกรณี              
โดยอนุโลมได 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบตอไปดวย 
                                                            ขอแสดงความนับถือ 
                                                                                      (ลงชื่อ)  ภิรมย     สิมะเสถียร       
                                                                                               (นายภิรมย     สิมะเสถียร) 
                                                                          รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                            ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๒๗                                                                                                   สํานักนายกรัฐมนตรี 

                                      ๒๘  กรกฎาคม  ๒๕๒๔ 

เร่ือง    การยกเวนคาปรับใหแกสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจซึ่งเปนผูขายหรือผูรับจาง 

เรียน     

ส่ิงที่สงมาดวย  ๑. สําเนาหนังสือกรมทรัพยากรธรณีที่ อก ๐๓๐๒ /๑๗๓๘๖ ลงวันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๒๓ 
                        ๒.สําเนาหนังสือกระทรวงการคลังที่ กค ๐๕๐๒/๒๔๓๗๗ลงวันที่ ๖ กรกฎาคม ๒๕๒๔ 

 เนื่องจากปรากฏวา กรมทรัพยากรธรณีหารือเกี่ยวกับการซื้อหรือการจางจากสํานักงานจัดจําหนาย
และสํารองผลิตภัณฑน้ํามัน การปโตรเลียมแหงประเทศไทย โดยวิธีกรณีพิเศษ ซ่ึงตามระเบียบสํานักนายก-          
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ ขอ ๖๑ กําหนดใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือหรือผูวาจาง จะทําขอตกลง        
เปนหนังสือไวตอกันก็ได นั้น กรมทรัพยากรธรณีในฐานะผูซ้ือหรือผูวาจางจะสามารถตกลงซื้อหรือจาง             
จากสํานักงานจัดจําหนาย ฯ โดยไมกําหนดเงื่อนไขการปรับไวในใบสั่งซื้อ หรือขอตกลง ในการจางไดหรือไม 
 สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีไดหารือคณะกรรมการที่ปรึกษาเกี่ยวกับการวินิจฉัยปญหา
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพิจารณาแลวเห็นวา ตามขอ ๖๑ แหงระเบียบสํานักนายก -      
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ              
( ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ. ๒๕๒๓ ที่กําหนดใหการซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษอยูในดลุพนิจิของหวัหนาสวนราชการ
จะทําขอตกลงเปนหนังสือ โดยไมทําสัญญาเปนหนังสือตามตัวอยางทายระเบียบ ฯ    ก็ไดนั้น ไมไดหมายความวา
ใหยกเวนการปรับดวยและระเบียบ ฯ  ก็ไมมีขอยกเวน เร่ืองการปรับ กรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปน 
ผูขายหรือผูรับจาง ดังนั้น กรณีดังกลาวจึงตองกําหนดเงื่อนไขการปรับไวดวย อยางไร ก็ดีคณะกรรมการ ที่
ปรึกษาเกี่ยวกับการวินิจฉัยปญหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  เห็นวา โดยที่เร่ืองนี้              
มีปญหาในทางปฏิบัติสมควรขอใหคณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิเศษของหนวยงานและรัฐวิสาหกิจ              
ซ่ึงกระทรวง การคลังเปนเจาของเรื่องพิจารณาวา กรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูขายหรือผูรับจาง           
สมควรที่จะใหไดรับสิทธิพิเศษ โดยยกเวนการปรับใหหรือไม ซ่ึงสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีพิจารณา 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.  สุชัย    พึ่งผล 
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 

แลวเห็นชอบดวยและไดขอใหคณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิเศษของหนวยงานและรัฐวิสาหกิจพิจารณาแลวเห็นวา 
กรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูขายหรือผูรับจางไมสมควรที่จะใหไดรับสิทธิพิเศษในการยกเวน           
การปรับ ดังความละเอียดปรากฏตามเอกสารที่สงมาดวย  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
      
 ขอแสดงความนับถืออยางสูง 

 (ลงชื่อ )     ชูชาติ    ประมูลผล 

                  (นายชูชาติ    ประมูลผล) 
                  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
 
สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี 
โทร. ๒๘๑๑๑๐๗ , ๒๘๑๑๑๔๙ 
 
 
 
 
 
 
 



274 

(สําเนา) 
 
 

 
ที่ นร (กวพ)๑๐๐๒/ว ๕๗                                                                               สํานักนายกรัฐมนตร ี
 ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

   ๑๖ ธันวาคม ๒๕๓๐ 

เร่ือง    การพิจารณายกเวนใหการเชาหรือการจางที่ตองกระทําตอเนื่องแตไมอาจลงนามในสญัญาไดทัน               
           มีผลยอนหลัง 

เรียน   เวียนกระทรวง ทบวง กรม 

  ดวยปรากฏวา มีกรณีที่สวนราชการไดทําสัญญาเชาหรือจางเปนรายป และโดยสภาพ           
ของงานมีความจําเปนจะตองเชาหรือจางตอเนื่องไปอีกในปงบประมาณใหมหลังจากสัญญาสิ้นสุดลง              
ซ่ึงสวนราชการไดตั้งงบประมาณเพื่อการนั้นไว และสํานักงบประมาณไดอนุมัติเงินประจํางวดใหตั้งแต              
๑  ตุลาคม อันเปนวันเริ่มตนปงบประมาณใหม แตไดรับอนุมัติใหเชาหรือจางจากผูมีอํานาจเมื่อลวงเลย              
วันที่  ๑  ตุลาคม ไปแลวกรณีเชนนี้จึงเปนปญหาวาจะลงวันที่ในสัญญายอนหลังไปในวันที่ ๑ ตุลาคม ไดหรือไม  
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุพิจารณาแลวเห็นวาโดยหลักการของระเบียบสํานักนายก -         
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ และท่ีแกไขเพิ่มเติม สวนราชการจะทําสัญญาหรือขอตกลงได ก็ตอเมื่อ
ไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจเสียกอน และการอนุมัติไมนาจะมีผลยอนหลัง แตเนื่องจากกรณีที่กลาวขางตน สวน
ราชการมีความจําเปนตองเชาหรือจางตอเนื่อง ฉะนั้น เพื่อมิใหเกิดความเสียหายแกการปฏิบัติราชการ 
คณะกรรมการ       วาดวยการพัสดุจึงมีมติเปนหลักการยกเวนใหการเชาหรือการจางที่ตองกระทําตอเนื่องกับ
ผูใหเชาหรือผูรับจางรายเดียวกัน ซ่ึงสํานักงบประมาณไดอนุมัติเงินประจํางวดใหตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคม ของ
ปงบประมาณใหมและสวนราชการไดดําเนินการจัดหาแลวแตไมสามารถทําสัญญาไดทัน ภายในวันที่ ๑ ตุลาคม 
มีผลยอนหลังไป       ตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคม ได  
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ , ๒๘๒๗๘๙๖ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
       ขอแสดงความนับถือ 

      ( ลงชื่อ )    กมล     สนธิเกษตริน     

                 (  นายกมล   สนธิเกษตริน )  
                        รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ีปฏิบัติราชการแทน 
                                           ปลัดสํานักนายกรฐัมนตรี 
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่  นร  (กวพ)  ๑๓๐๕/ว  ๓๖๕๙ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๑๔ พฤษภาคม  ๒๕๔๑ 

เร่ือง    วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการออกหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันสัญญา)  ของธนาคารภายในประเทศ 

เรียน 

อางถึง    ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ 

 โดยที่ในการทําสัญญาซื้อขายหรือสัญญาจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๓๕   ปกติสวนราชการจะตองจัดทําสัญญาตามตัวอยางที่   กวพ. กําหนดซึ่งตามตัวอยางสัญญา               
ดังกลาว  ไดมีเงื่อนไขกําหนดใหผูขายหรือผูรับจางตองนําหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด  ตามระเบียบฯ           
ขอ  ๑๔๑  มามอบใหแกสวนราชการผูซ้ือหรือผูวาจางในขณะทําสัญญา  ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางเลือกใช
หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศจึงมักปรากฏมีปญหาในทางปฏิบัติเกี่ยวกับการออกหนังสือ               
ค้ําประกันของธนาคารเชน   หนังสือค้ําประกันดังกลาวมิไดลงวันที่   หรือลงวันที่ยอนหลัง   เปนตน              
และมีหนวยงานตาง  ๆ  หารือขอทราบแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับเรื่องดังกลาว 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  (กวพ.)  ไดพิจารณาแลวเห็นวา  เพื่อประโยชนในการปฏิบัติ       
ตามระเบียบเกี่ยวกับการออกหนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ  และการทําสัญญาของสวนราชการ     
สอดคลองสัมพันธกัน  กวพ.  จึงอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕          
ขอ  ๑๒  (๕)  ซอมความเขาใจเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติในกรณีการออกหนังสือคํ้าประกัน  (หลักประกันสัญญา)  
ของธนาคารภายในประเทศวา ในกรณีที่ ผูขายหรือผู รับจางจะเลือกใชหนังสือค้ําประกันของธนาคาร
ภายในประเทศตามตัวอยางที่  กวพ.  กําหนด  มาเปนหลักประกันสัญญา  ผูขายหรือผูรับจางยอมจะตองให
ธนาคาร  ผูออกหนังสือค้ําประกัน   จัดทําหนังสือค้ําประกันในวันทําสัญญาหรือกอนวันทําสัญญา  ซ้ือขายหรือ
สัญญาวาจาง  ดังนั้น  โดยหลักการปฏิบัติที่ถูกตอง  ในการทําสัญญาสวนราชการผูซ้ือหรือผูวาจาง  จึงควร
จะตอง จัดพิมพรางสัญญาใหสมบูรณ  พรอมกับกําหนดวันทําสัญญาซื้อขายหรือสัญญาวาจาง 
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นัดหมายกับผูขายหรือผูรับจางลวงหนาวาจะมีการทําสัญญาในวันใด  และจะมีเลขที่สัญญาเปนเลขที่เทาใด              
เพื่อใหผูขายหรือผูรับจางไดนํารางสัญญาไปออกหนังสือค้ําประกันของธนาคาร  และธนาคารผูออกหนังสือ           
ค้ําประกันยอมจะสามารถกรอกขอความในหนังสือค้ําประกันไดอยางสมบูรณครบถวน 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ              
ตอไปดวย  จักขอบคุณมาก 
 
                                                                                                        ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                          (ลงชื่อ)   อาลัย    อิงคะวณิช 

                              (นายอาลัย    อิงคะวณชิ) 
                                                                                  รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                                ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗,  ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร  ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกตอง 
        (ลงชื่อ)   พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                          (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                           ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                               ๑๙   ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่  นร  (กวพ)  ๑๓๐๕/ว  ๔๓๕๒ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๕ มิถุนายน  ๒๕๔๑ 

เร่ือง    วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการยกเลิกหรือเล่ือนการประกวดราคา 

เรียน 

 เนื่องจากปรากฏวา  มีสวนราชการบางแหงไดดําเนินการประกวดราคาซื้อหรือจาง ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  โดยมีการขายเอกสารประกวดราคาใหแกผูสนใจไปแลว           
ตอมามีความจําเปนจะตองยกเลิกหรือเล่ือนการประกวดราคาออกไปโดยไมมีกําหนด ซ่ึงกอใหเกิดความไมเปนธรรม
แกผูที่ไดซ้ือเอกสารประกวดราคา  แตมิไดใชประโยชนเพื่อการนี้ 
 ดังนั้น   เพื่อใหการปฏิบัติในเรื่องดังกลาวเปนไปตามหลักเกณฑเดียวกัน  คณะกรรมการ 
วาดวยการพัสดุอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ  ๑๒  (๕)              
จึงเห็นสมควรกําหนดวิธีปฏิบัติในเรื่องนี้วา 
 ๑.  ในกรณีที่สวนราชการไดดําเนินการประกวดราคาซื้อหรือจางแลว  ปรากฏวามีเหตุจําเปน       
จะตองเล่ือนกําหนดการประกวดราคาออกไปโดยไมมีกําหนดเวลาใหมที่แนนอนใหสวนราชการพิจารณายกเลิก
การประกวดราคาครั้งนั้น  และเมื่อมีการประกวดราคาใหมใหดําเนินการตามระเบียบ ฯ ขอ  ๔๖  วรรคสุดทาย   
 ๒.  ในกรณีที่มีการยกเลิกการประกวดราคาซื้อหรือจางและไมมีการประกวดราคาใหม              
ใหสวนราชการแจงใหผูซ้ือเอกสารประกวดราคาทุกรายทราบวา  ผูซ้ือเอกสารประกวดราคา  มีสิทธิขอคืนเงิน  
คาซื้อเอกสารประกวดราคาได  โดยใหทําเปนหนังสือยื่นแสดงความจํานงขอคืนเงินภายในกําหนดเวลา  ๓๐วัน
นับแตวันที่ไดรับแจง 
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คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗,  
๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร  ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกตอง 

 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล             
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙  ก.ค.๔๗ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 

                                                                                                ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                   (ลงชื่อ)  อาลัย      อิงคะวณิช 
                          (นายอาลัย    อิงคะวณิช) 

                                                                          รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี  
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(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ.)  ๑๓๐๕/ว ๑๙                                                                               สํานักนายกรัฐมนตร ี
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 

                                                                                       ๔  มกราคม  ๒๕๔๔ 

เร่ือง  การใชสิทธิตามสัญญาจางในกรณีทีม่ีการโอนสิทธิเรียกรอง 

เรียน 

ส่ิงที่สงมาดวย  ๑.  สําเนาหนงัสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ว ๑๑๐ ลงวันที่  ๓  พฤศจิกายน ๒๕๔๑ 
                      ๒.  สําเนาประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  มาตรา  ๓๐๘ 

 เนื่องจากปรากฏวา  มีสวนราชการบางแหงยังมีความเขาใจคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับการใชสิทธิ      
ตามสัญญาจางในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกรอง โดยมีความเขาใจวา  กรณีที่ผูรับจางไดโอนสิทธิการรับเงิน          
คาจางจากผูวาจางไปใหบุคคลอื่นและไมยอมจายคาจางแกลูกจางของผูรับจาง  เมื่อลูกจางของผูรับจาง              
มารองเรียนกับทางราชการ  สวนราชการผูวาจางจะไมสามารถใชสิทธิตามสัญญาจาง  ขอ ๑๒ ตามตัวอยาง
สัญญาจางที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.) กําหนด  เพื่อนําเงินคาจางกอสรางตามสัญญาจางมาจายใหแก
ลูกจางของผูรับจางได  ซ่ึงเปนเหตุใหเกิดปญหาดานแรงงานขึ้น 
 ดังนั้นเพื่อความชัดเจนในการปฏิบัติและปองกันมิใหเกิดปญหาดานแรงงาน กวพ. อาศัยอํานาจ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ ๑๒ (๕)  และ (๑๕)         
จึงเห็นสมควรซักซอมความเขาใจแนวทางปฏิบัติในเรื่องดังกลาวดังนี้ 
 ๑.  เมื่อผูรับจางไดบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางกอสรางตามสัญญาจาง              
ใหสวนราชการถือปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติในการจายเงินกรณีโอนสิทธิเรียกรอง แจงตามหนังสือกระทรวงการคลัง  
ที่  กค ๐๕๒๖.๕/ว ๑๑๐  ลงวันที่  ๓ พฤศจิกายน  ๒๕๔๑  โดยเครงครัด  กลาวคือ เมื่อสวนราชการไดรับ
หนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางกอสรางตามสัญญาจางแลว  สวนราชการไมตองแจงความ
ยินยอมในการโอนสิทธิเรียกรองใหผูรับโอนทราบ 
 ๒.  จากการที่สวนราชการมิไดมีการใหความยินยอมเมื่อไดรับคําบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง  
ดังกลาว  ยอมกอใหเกิดผลขึ้นตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  มาตรา  ๓๐๘ วรรคสอง  โดยสวนราชการ 
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สามารถยกขอตอสูตามสัญญาจางที่มีอยูกับผูรับจาง  ซ่ึงเปนผูโอนขึ้นตอสูกับผูรับโอนสิทธิเรียกรองได  ดังนั้น
ในกรณีนี้สวนราชการจึงสามารถใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาจางที่  กวพ.  กําหนดในขอ  ๑๒  วรรคสอง      
เพื่อนําเงินคาจาง  กอสรางตามสัญญาจางมาจายใหแกลูกจางของผูรับจางได 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
                                                                                   ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                  (ลงชื่อ)  รองพล      เจริญพันธุ 

                                                                                   (นายรองพล     เจริญพันธุ) 
                                                                         รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                        ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร.๒๘๒–๕๘๒๗. ๒๘๒–๙๔๑๒ 
โทรสาร  ๒๘๒–๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 

 
 
 
ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ว ๑๑๐                                                                     กระทรวงการคลัง 
  ถนนพระราม  ๖  กท  ๑๐๔๐๐ 

                                                                           ๓   พฤศจิกายน  ๒๕๔๑ 

เร่ือง    วิธีปฏิบัติในการจายเงินกรณีโอนสิทธิเรียกรอง 

เรียน    ผูวาราชการจังหวัด  ปลัดกระทรวง  ปลัดทบวง  อธิบดี  เลขาธิการ  ผูอํานวยการ  อธิการบดี 

อางถึง    ๑.  หนังสือกระทรวงการคลัง  ที่ กค ๐๕๐๒/๑๔๐๖๕    ลงวันที่  ๒๘  เมษายน  ๒๕๒๔ 
             ๒. หนังสือกระทรวงการคลัง  ที่ กค ๐๕๐๒/๔๗๗๒๙  ลงวันที่  ๒๐  พฤศจิกายน  ๒๕๒๔ 
            ๓. หนังสือกระทรวงการคลัง  ที่ กค ๐๕๑๔/๓๗๒๖๐   ลงวันที่  ๑๗   สิงหาคม  ๒๕๓๐ 

 ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่อางถึง  กระทรวงการคลังไดกําหนดวิธีปฏิบัติในการจายเงิน      
คาซื้อทรัพยสิน  คาจางทําของและคาเชาทรัพยสินของสวนราชการ  ในกรณีที่เจาหนี้ไดโอนสิทธิเรียกรองในเงิน
ดังกลาวไปใหแกบุคคลใดไวแลว  นั้น 
 เพื่อใหการดําเนินการดังกลาวเปนไปดวยความรัดกุมและคลองตัวยิ่งขึ้น  กระทรวงการคลัง       
เห็นสมควรยกเลิกหนังสือกระทรวงการคลังดังกลาวขางตน  และใหถือปฏิบัติดังตอไปนี้แทน 
 ๑.  เมื่อสวนราชการไดรับหนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาซื้อทรัพยสิน          
คาจางทําของหรือคาเชาทรัพยสิน ใหสวนราชการสงสําเนาหนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิการรับเงินดังกลาว    
ใหกรมสรรพากร  หรือสํานักงานสรรพากรจังหวัด  แลวแตกรณีเพื่อทราบ (สวนราชการไมตองแจงความ
ยินยอมในการโอนสิทธิเรียกรองใหผูรับโอนทราบ) 
 ๒. ในการเบิกเงินจากคลัง ใหสวนราชการวางฎีกาขอเบิกเงินใหแกเจาหนี้ตามที่ระบุในสัญญา
ตามปกติ  แตใหสวนราชการจายเงินดังกลาวใหแกผูรับโอนโดยตรง  ทั้งนี้  สวนราชการจะตองเรียกหลักฐาน
แสดงการโอนสิทธิเรียกรอง  เพื่อใชเปนหลักฐานประกอบการพิจารณาจายเงิน  และใหสงสําเนาหลักฐานแสดง
การโอนสิทธิเรียกรองดังกลาวใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภาค  แลวแตกรณี
เพื่อทราบดวย 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย    พึง่ผล 
       (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙ ก.ค.๔๗ 

 ๓.  เมื่อไดจายเงินใหแกผูรับโอน  ไมวาจะเปนการจายครั้งเดียวหรือหลายครั้ง  ใหผูรับโอน
ออกใบเสร็จรับเงินเทาจํานวนเงินสุทธิที่ไดรับไปจากสวนราชการ  โดยระบุวาเปนการรับเงินตามสิทธิเรียก 
รองของผูใด  และใหสวนราชการหมายเหตุรายละเอียดในใบเสร็จรับเงินซึ่งผูรับโอนออกใหทุกครั้งดวยวาเปน
การจายเงินตามหลักฐานแสดงการโอนสิทธิเรียกรองของผูขาย  ผูรับจางหรือผูใหเชารายใด  ตามสัญญาซื้อขาย
สัญญาจางหรือสัญญาเชาทรัพยสินเลขที่ใด ลงวันที่ เดือน พ.ศ. ใด เพื่อประโยชนในการตรวจสอบดวย   
 อนึ่ง  ในการสงงบเดือน  ใหสวนราชการใชใบเสร็จรับเงินซึ่งผูรับโอนออกใหเปนหลักฐาน
ประกอบงบเดือนไดเนื่องจากเงินคาภาษีหรือคาปรับ  ซ่ึงเจาหนี้จะตองชําระนั้น  สวนราชการไดแสดงรายการ
เบิกหักผลักสงไวในฎีกาขอเบิกเงินแลว 
 ๔.  เมื่อไดจายเงินใหแกผูรับโอนตามขอ  ๓  แลว  ใหสวนราชการออกใบรับรองการหักเงิน       
ณ ที่จาย  สําหรับกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกรอง (แบบ  บก.๒๘/๑) ตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือนี้              
แลวสงตนฉบับใหแกผูขาย  ผูรับจางหรือผูใหเชา  ๑ ฉบับ  สวนสําเนาอีก  ๑ ฉบับ  สงใหแกกรมสรรพากรหรือ
สํานักงานสรรพากรจังหวัดแลวแตกรณี 
 ๕.  ใหสวนราชการใชหนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง  ใบเสร็จรับเงินของผูรับโอนที่
แสดงจํานวนเงินที่ไดรับไปสุทธิ  และสําเนาใบรับรองการหักเงิน  ณ ที่จาย (แบบ บก. ๒๘/๑)  ที่สวนราชการ
ออกใหผูโอนเปนหลักฐานในการบันทึกบัญชี  โดยวิธีการบันทึกรายการบัญชีใหบันทึกเชนเดียวกับรายการ          
ปกติทั่วไป 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดแจงใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของและหนวยงานในสังกัดทราบ
และถือปฏิบัติตอไปดวย 

           ขอแสดงความนับถือ 

                        (ลงชื่อ) มณีมยั      วุฒิธรเนติรักษ 

                            (นางมณมีัย     วุฒิธรเนติรักษ) 
                       รองปลัดกระทรวงฯ  ปฏิบัติราชการแทน 

           ปลัดกระทรวงการคลงั 
กรมบัญชีกลาง 
สํานักการเงินการคลัง    
สวนกฎหมายและระเบียบการคลัง    
โทร.๒๗๓๙๖๐๗   
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(แบบ  บก.๒๘/๑) 
ใบรับรองการหักเงิน  ณ  ท่ีจาย 
กรณีท่ีมีการโอนสิทธิเรียกรอง 

สวนราชการ………….……                                                           จังหวดั…………………………………… 
 ขอรับรองวา ไดหักเงนิ  ณ  ที่จาย  ตามฎีกาเบิกเงินจากคลังที่……………………………..…… 
ลงวันที…่…………เดือน…………………..พ.ศ…………จาก
…………………………………………………… 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร…………………………………….เปนเงินคา
……………………………………… 
ตามสัญญาเลขที่……………………………ลงวันที…่………..เดือน…………………………พ.ศ…………… 
ที่อยูหรือสํานกังาน……………………………………………………………………………………………….. 
 ซ่ึงไดโอนสิทธิเรียกรองในเงินดังกลาวใหแก………………………………………………………………… 
ที่อยูหรือสํานกังาน……………………………………………………………………………………………. 
มีรายละเอียดดังนี ้

                                                           รายการ            จํานวนเงิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

เงินคา…………………………………..จํานวน……………………บาท 
 
เงินหัก  ณ  ที่จาย 
ภาษีเงนิไดนิตบิุคคล 
ภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดา 
คาปรับ 
 
…………………………………………. 
 
                                                                                                                รวม   

                         
                              (ตัวอักษร)……………………………………………………… 
                                                                                                     ลงชื่อ………………..……………….. 
                                                                                                     ตําแหนง……………………………… 
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ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
------------------------------- 

 มาตรา  ๓๐๘  ถาลูกหนี้ไดใหความยินยอมดังกลาวมาในมาตรา  ๓๐๖  โดยมิไดอิดเอื้อน           
ทานวาจะยกขอตอสูที่มีตอผูโอนขึ้นตอสูผูรับโอนนั้นหาไดไม  แตถาเพื่อจะระงับหนี้นั้นลูกหนี้ไดใชเงินใหแก        
ผูโอนไปไซรลูกหนี้จะเรียกคืนเงินนั้นก็ไดหรือถาเพื่อการเชนกลาวมานั้นลูกหนี้รับภาระเปนหนี้  อยางใดอยางหนึ่ง
ขึ้นใหมตอผูโอนจะถือเสมือนหนึ่งวาหนี้นั้นมิไดกอขึ้นเลยก็ได 
 ถาลูกหนี้เปนแตไดรับคําบอกกลาวการโอน  ทานวาลูกหนี้มีขอตอสูผูโอนกอนเวลาที่ไดรับคําบอก
กลาวนั้นฉันใด  ก็จะยกขึ้นเปนขอตอสูแกผูรับโอนไดฉันนั้น  ถาลูกหนี้มีสิทธิเรียกรองจากผูโอน  แตสิทธินั้นยัง
ไมถึงกําหนดในเวลาบอกกลาวไซร  ทานวาจะเอาสิทธิเรียกรองนั้นมาหักกลบลบกันก็ได  หากวาสิทธินั้นจะได
ถึงกําหนดไมชากวาเวลาถึงกําหนดแหงสิทธิเรียกรองอันไดโอนไปนั้น 
 

-------------------------------------------- 
 

 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๖๐๘                                                               สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                                              ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                           ๕   ตุลาคม ๒๕๔๔ 

เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการคืนหลักประกนัสัญญา 

เรียน 

 ดวยปรากฏวา  ในการดําเนินการจัดหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติมผูประกอบการซึ่งเปนคูสัญญากับทางราชการจะตองวางหลักประกันสัญญาดวยและ
สวนใหญจะเปนหนังสือค้ําประกัน  เมื่อหนังสือค้ําประกันพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว  การรอให             
ผูประกอบการมาขอคืนหนังสือค้ําประกันทําใหเกิดความลาชา  หรือบางกรณีตองใชเวลาในการคนหาหนังสือ          
ค้ําประกัน   ทําใหผูประกอบการไมสามารถนําหนังสือค้ําประกันไปคืนใหแกผูค้ําประกัน  ซ่ึงอาจจะมีผลทําให      
ผูประกอบการตองเสียคาธรรมเนียมอายุหนังสือคํ้าประกันหรือเกิดปญหาไมสามารถขอหนังสือคํ้าประกันใหม
ไดโดยไมเปนธรรม 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ   (กวพ . )  พิจารณาแลวเห็นวา   เพื่อแกไขปญหาของ
ผูประกอบการซึ่งเปนคูสัญญาของทางราชการตามนัยดังกลาวขางตน  จึงเห็นสมควรอาศัยอํานาจตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐ-มนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ  ๑๒  (๕)  และ  (๑๕)  กําหนด
หลักเกณฑและ       วิธีปฏิบัติในการคืนหลักประกันสัญญา  เพื่อใหสวนราชการตาง ๆ  ถือปฏิบัติเพิ่มเติมจากวิธี
ปฏิบัติตามระเบียบฯ  ขอ  ๑๔๔  ดังนี้ 
 ๑.  เมื่อคูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว  ใหสวนราชการคืนหลักประกันสัญญานั้น
ใหแกคูสัญญาตามหลักเกณฑของระเบียบฯ  ขอ  ๑๔๔  (๒)  โดยไมตองรอใหมีการรองขอคืนจากคูสัญญากอน  
และในกรณีที่หลักประกันสัญญาเปนหนังสือค้ําประกันของธนาคารบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ
ไทย  บริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  และคูสัญญาไมมารับภายในกําหนดเวลาตามระเบียบฯ         
ขอ  ๑๔๔  (๒)  ใหสวนราชการดําเนินการตามหลักเกณฑของระเบียบฯ  ขอ  ๑๔๔  วรรคทายตอไป  พรอมกับ
ใหมีหนังสือรับรองตอธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน     
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล             
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙  ก.ค.๔๗ 

หลักทรัพย ผูค้ําประกันกํากับไปดวยวา หลักประกันสัญญาดังกลาวหมดระยะเวลาการค้ําประกันเมื่อวัน  เดือน  
ป  ใด  ทั้งนี้  เพื่อมิใหคูสัญญาตองเสียคาธรรมเนียมการตออายุหนังสือค้ําประกัน นับจากวันที่คูสัญญาพนจาก     
ขอผูกพันตามสัญญาจนถึงวันที่นําหนังสือค้ําประกันไปคืนใหธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหง
ประเทศไทย  บริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  โดยไมจําเปน 
 ๒.  เมื่อคูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว และปรากฎวาสวนราชการคนหาตนฉบับ
หนังสือคํ้าประกันของธนาคารบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพยที่คูสัญญานํามาวางเปนหลักประกันสํญญานั้นไมพบ   ไมวาดวยเหตุใด     เปนเหตุใหสวนราชการ 
ไมสามารถคืนหนังสือค้ําประกันสัญญาดังกลาวใหแกคูสัญญาตามหลักเกณฑของระเบียบฯ ขอ ๑๔๔(๒) ได      
ใหสวนราชการรีบแจงใหคูสัญญา และธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ผูค้ําประกัน  ทราบวาหนังสือค้ําประกันสัญญาดังกลาวหมดระยะเวลาการค้ํา
ประกันสัญญาแลวเมื่อวัน เดือน ปใดพรอมทั้งสงสําเนาหนังสือค้ําประกันสัญญาดังกลาว(ถามี)ไปดวย 
 ทั้งนี้   ใหสวนราชการดําเนินการตามวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมเกี่ยวกับการตรวจสอบความชํารุด
บกพรองกอนการคืนหลักประกันสัญญา ตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่  นร (กวพ)  ๑๐๐๒/ว ๔๒ ลงวันที่
๑๕ กันยายน ๒๕๓๒ โดยเครงครัดอีกสวนหนึ่งดวย     

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติตอไปดวย                      
 
                                                                         ขอแสดงความนับถือ 
                                                           (ลงชื่อ)  รองพล     เจริญพันธุ 
                                                              ( นายรองพล    เจริญพันธุ ) 
                                     รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร.๐๒๒๘๒ ๕๘๒๗ ตอ ๒๖๐– ๒๖๗ 
โทรสาร.๐๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 
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(สําเนา) 
                                                                            
 
 
ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๙๒๒๖                               สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                                                            ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                ๘   ตุลาคม  ๒๕๔๒ 

เร่ือง  การตรวจสอบพัสดุประจําป 

เรียน 

                        สืบเนื่องจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม 
ไดกําหนดหลักเกณฑวิธีปฏิบัติการตรวจสอบพัสดุประจําปไวในขอ  ๑๕๕  วา  “ กอนสิ้นเดือนกันยายนทุกป 
ใหหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาหนวยงานซึ่งมีพัสดุไวจายตามขอ  ๑๕๓  แลวแตกรณี  แตงตั้งเจาหนาที่ใน     
สวนราชการหรือหนวยงานนั้น  ซ่ึงมิใชเจาหนาที่พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจําเปน  เพื่อตรวจสอบการ
รับจายพัสดุงวดตั้งแตวันที่  ๑  ตุลาคมปกอนจนถึงวันที่  ๓๐  กันยายน ปปจจุบัน และตรวจนับพัสดุ ประเภทที่   
คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 
 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง  ใหเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของ
เดือนตุลาคมเปนตนไป  วาการรับจายถูกตองหรือไม  พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไมมี
พัสดุใดชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไป  เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใด  ไมจําเปนตองใชในราชการตอไปแลว            
ใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน  ๓๐  วันทําการ  นับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบ
พัสดุนั้น 
 เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบแลว  ใหสงรายงานเสนอตามลําดับชั้น
จนถึงหัวหนาสวนราชการ  ๑  ชุด  และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจ
เงิน       แผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ๑  ชุด  สําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค  ใหสงสําเนา
รายงานไปยัง     สวนราชการตนสังกัดอีก  ๑  ชุดดวย”  นั้น 
 เนื่องจากปรากฏวา  การตรวจสอบพัสดุประจําปของสวนราชการบางแหงในระยะเวลาที่ผานมา      
มีปญหาลาชา  ทั้งนี้  เพราะเจาหนาที่ที่ไดรับการแตงตั้งใหเปนผูตรวจสอบพัสดุประจําปไมใหความสําคัญ             
ในเรื่องนี้เทาที่ควรและไมเรงรัดดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําปใหแลวเสร็จไปโดยเร็ว  โดยเฉพาะบางกรณี     
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล             
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙  ก.ค.๔๗ 

ไมไดดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุ  ซ่ึงถือวาเปน            
การปฏิบัติที่ไมถูกตองตามระเบียบดังกลาวดังนั้น   เพื่อเปนการเรงรัดการปฏิบัติงานสํานักนายกรัฐมนตรีจึงใคร
ขอความรวมมือสวนราชการตาง ๆ  ไดกําชับใหเจาหนาที่ที่ไดรับการแตงตั้งใหเปนผูตรวจสอบพัสดุประจําป
ดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําปใหแลวเสร็จไปโดยเร็วที่สุด  โดยอยางชาจะตองไมเกินกวาระยะเวลาที่
ระเบียบฯ  ไดกําหนดไวดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและกรุณาแจงใหสวนราชการในสังกัดทราบ เพื่อขอความรวมมือ       
ในการเรงรัดการตรวจสอบพัสดุประจําปของเจาหนาที่ที่เกี่ยวของตอไปดวย  จักขอบคุณมาก 
               
                                                                                               ขอแสดงความนับถือ 

                                        (ลงชื่อ)  ผาณิต  นิตทิัณฑประภาศ 

                (นางผาณติ  นิติทัณฑประภาศ) 
                         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี                                   
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง                                            
โทร  ๒๘๒–๕๘๒๗  ตอ  ๒๖๐–๒๖๗ 
โทรสาร  ๒๘๒–๗๘๙๖ 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงช่ือ)    พ.อ.สุชัย   พ่ึงผล                
                    (  สุชัย    พ่ึงผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙  ก.ค.๔๗ 

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๓                                                                                          สํานักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี 

                                                                                                                         ทําเนียบรัฐบาล  กทม.  ๑๐๓๐๐ 
                          ๑๓  ธันวาคม  ๒๕๔๒ 
เร่ือง  แนวปฏบิัติในการกํากบัดูแลเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคาเพื่อเสริมมาตรการ 
        ปองกัน  หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา 
เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานตรวจเงนิแผนดิน 
ส่ิงที่สงมาดวย    สําเนาหนังสือสํานักงานตรวจเงินแผนดิน  ที่   ตผ ๐๐๐๑/๕๖๘๘   
                           ลงวันที่ ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๔๒ 
 ดวยสํานักงานตรวจเงินแผนดินไดเสนอแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลเผยแพรขาวสารการ
ประกาศประกวดราคาเพื่อเสริมมาตรการปองกัน หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา  จํานวน         
๙ ขอ  มาเพื่อคณะรัฐมนตรีพิจารณา  ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่สงมาดวยนี้ 
 คณะรัฐมนตรีไดประชุมปรึกษาเมื่อวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๔๒  ลงมติเห็นชอบแนวปฏิบัติใน
การกํากับดูแลและการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคาเพื่อเสริมมาตรการปองกัน หรือลดโอกาสใน
การสมยอมกันในการเสนอราคา  ตามที่สํานักงานตรวจเงินแผนดินเสนอ  ทั้ง  ๙ ขอ  และใหสวนราชการ
รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนภูมิภาค  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
และหนวยงานอื่นของรัฐภายใตการกํากับดูแลของรัฐบาล  ถือปฏิบัติตอไป 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และถือปฏิบัติตอไป  

                                                     ขอแสดงความนับถือ 
                                                                                 (ลงชื่อ)  วิษณุ  เครืองาม 
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตร ี                                    (นายวิษณุ  เครืองาม) 
โทร.๒๘๒๕๘๔๔                                                                       เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
โทรสาร ๒๘๑๐๖๒๗ 
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(สําเนา) 

 
 
ที่ ตผ ๐๐๐๑/๕๖๘๘                                                                                        สํานักงานตรวจเงนิแผนดิน 
  ถนนพระรามที่  ๖  กทม.  ๑๐๔๐๐ 

                                                                                       ๑๘  พฤศจิกายน  ๒๕๔๒ 

เร่ือง  แนวปฏบิัติในการกํากบัดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคาเพือ่เสริมมาตรการปองกัน 
          หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา 

เรียน  เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

ส่ิงที่สงมาดวย   ๑.  สําเนาหนังสือสํานักงานตรวจเงนิแผนดิน  ที่ ตผ ๐๐๐๑/๕๔๑๙   ลงวันที่ ๘ พฤศจิกายน  
                             ๒๕๔๒    เร่ือง  แนวปฏบิัติในการกํากบัดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวด  
                               ราคาเพื่อเสริมมาตรการปองกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา  
                               จํานวน  ๑๐๐ ชุด  
                       ๒. วิธีดําเนินการกําหนดแนวปฏิบัติในการกํากับดแูลการเผยแพรขาวสารการประกาศ 
                                ประกวดราคา (เอกสารแนบ ๑)  จํานวน  ๑๐๐ ชุด 
                       ๓.  แนวปฏิบตัิในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา (เอกสาร 
                                แนบ  ๒)  จํานวน  ๑๐๐ ชุด 

 เนื่องจากการพยายามปดกั้นขาวสารการประกาศประกวดราคาเปนปญหาหนึ่งที่สําคัญเกี่ยวกับ
การสมยอมกันในการเสนอราคางานจัดซื้อจัดจางของทางราชการ(ฮ้ัว)ซ่ึงเปนสาเหตุทําใหเงินงบประมาณ          
แผนดินหรือเงินอื่น ๆ ของรัฐ  สวนที่เปนงบลงทุนเกิดความสูญเสียที่ไมอาจประมาณไดในแตละป  ทั้งนี้เกิดจาก
จุดออนในการควบคุมขั้นตอนในการเผยแพรประกาศประกวดราคา  ซ่ึงยังไมมีระบบที่ชวยใหมีการกํากับดูแล      
ที่ดี  (Good  Governance)  อยางชัดเจนในปจจุบัน  สํานักงานตรวจเงินแผนดินไดเสนอ ฯพณฯ รองนายก-         
รัฐมนตรี  (นายพิชัย  รัตตกุล)  ขอดําเนินการกําหนดแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสาร              
การประกาศประกวดราคารวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของ  ซ่ึงไดรับความเห็นชอบใหดําเนินการได 
 สํานักงานตรวจเงินแผนดินจึงไดดําเนินการตามวิธีการที่สงมาดวย (๒) กําหนดแนวปฏิบัติใน
การกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคารวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของ    ตามสิ่งที่สงมาดวย 
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(๓)  แลวไดนําเสนอ  ฯพณฯ  รองนายกรัฐมนตรี  (นายพิชัย  รัตตกุล)  เพื่อพิจารณาหากเห็นชอบใหนําเสนอ
คณะรัฐมนตรี  เพื่อมีมติใหหนวยงานถือปฏิบัติตามหลักการที่สําคัญในการควบคุมขั้นตอนการประกาศประกวด
ราคาและแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา  ตามสิ่งที่สงมาดวย (๓) 
โดยมีหลักการควบคุมขั้นตอนที่สําคัญรวม  ๙ ประการ  ดังนี้ 
 ๑.  ใหหนวยงานตาง ๆ ของรัฐจัดใหมีทะเบียนประกาศประกวดราคา  เพื่อควบคุมประกาศ
ประกวดราคาทุกประกาศใหเปนไปตามขั้นตอนของระเบียบ และผูบริหารสามารถตรวจสอบได หากมีปญหา
เกิดขึ้นภายหลัง 
 ๒. ใหมีการมอบหมายความรับผิดชอบแกเจาหนาที่อยางชัดเจนทุกขั้นตอน 
 ๓.  กําหนดวันที่จะตองดําเนินการใหแลวเสร็จในแตละขั้นตอน  เพื่อใหการเผยแพรกระทํา       
อยางถูกตองและรวดเร็ว 
 ๔.  กําหนดใหมีซองที่มีลักษณะพิเศษแตกตางจากซองทั่วไปสําหรับใชเปนการเฉพาะสําหรับ   
การสงประกาศประกวดราคาเทานั้น   เพื่อความรวดเร็วในการคัดแยกของการสื่อสารแหงประเทศไทยและ     
หนวยรับเพื่อเผยแพรเพื่อขจัดปญหาสําคัญอันเปนเหตุของความเสียหายแกเงินของชาติอยูในปจจุบัน              
ซ่ึงสืบเนื่องจากการสูญหายและความลาชาในการจัดสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียทั้งที่เปนการกระทํา
โดยเจตนาหรือไมเจตนา   ทั้งนี้ใหเร่ิมใชซองดังกลาวหลังจากคณะรัฐมนตรีมีมติแลว  ไมเกิน ๖   เดือน 
 ๕.  กรณีสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียใหนําสงโดยใชบริการไปรษณียดวนพิเศษ 
(EMS)  หรือบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  ตอบรับ  เทานั้น  เพราะบริการประเภทนี้สามารถตรวจสอบและ
หาตัวผูรับผิดชอบไดเมื่อเกิดกรณีสูญหายหรือสงลาชา  (ปจจุบันที่ทําการไปรษณียทุกแหงเปดใหบริการ
ไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) แลว) 
 ๖.  ใหการสื่อสารแหงประเทศไทยกําหนดมาตรการที่เห็นวาจําเปนเพื่อสนับสนุนใหเกิด           
ประสิทธิภาพในการดําเนินการใหสอดคลองกับแนวปฏิบัติฯ  ที่กําหนดนี้ 
 ๗.  ใหผูบริหารสั่งการใหผูตรวจสอบภายในของหนวยงานตางๆ ของรัฐตรวจสอบการดําเนินการ
เกี่ยวกับเรื่องนี้อยางสม่ําเสมอ 
 ๘.  ใหถือเปนนโยบายที่ทุกจังหวัดจะสงเสริมหรือสนับสนุนใหมีสถานที่กลางสําหรับ              
ใหทุกสวนราชการในสังกัด  หนวยงานอื่นของรัฐ  และรัฐวิสาหกิจที่มีที่ตั้งในสวนภูมิภาคใชในการรับและ     
เปดซองประกวดราคา  เพื่อแกปญหาการใชอิทธิพลขมขูโดยอาศัยความหางไกลของสถานที่ตั้งของสวนราชการ         
ทั้งนี้  หากเห็นวาจําเปน  องคกรปกครองทองถ่ินจะขอใชดวยก็ได 
 ๙.  หากแนวปฏิบัติฯ มีผลบังคับใชแลว  ใหมีบทกําหนดโทษกับบุคคลใด ๆ ที่ฝาฝนภายใต        
หลักเกณฑบทกําหนดโทษตามระเบียบพัสดุของหนวยงานนั้น 
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 ฯพณฯ  นายกรัฐมนตรีไดอนุมัติใหนําเสนอคณะรัฐมนตรี  เพื่อมีมติใหหนวยงานถือปฏิบัติ       
ตามแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา  และหลักการควบคุมขั้นตอน       
ที่สําคัญ  ๙ ประการ  ดังกลาวขางตน 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย  จกัขอบคุณยิ่ง 
 

                                                       ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                 (ลงชื่อ)  นนทพล     นิ่มสมบุญ 

                                                                                  (นายนนทพล    นิ่มสมบุญ) 
                                                                                ผูอํานวยการสํานักงานตรวจเงนิแผนดิน 
 
 
สํานักงานเลขานุการกรม 
โทร. ๒๗๓  ๙๗๐  ๔ 
โทรสาร ๖๑๘  ๕๗๖  ๙ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 



294 

แนวปฏิบตัิในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา 

 เพื่อใหประกาศประกวดราคาไดมีการเผยแพรอยางกวางขวาง  โดยไมมีการปดกั้นซึ่งเปน         
สวนหนึ่งในการปองกันการสมยอมกันในการเสนอราคา  (ฮ้ัว)  จึงจําเปนตองกําหนดแนวปฏิบัติใหชัดเจน            
รัดกุม  โปรงใส  สามารถตรวจสอบไดและมีผูรับผิดชอบทุกขั้นตอน  โดยกําหนดแนวปฏิบัติแยกตามหนวยงาน  
ที่เกี่ยวของกับการเผยแพรขาว  คือ  หนวยงานที่ออกประกาศประกวดราคา  หนวยงานที่ทําหนาที่รับฝากและ        
นําสงประกาศประกวดราคา  (การสื่อสารแหงประเทศไทย) และหนวยงานที่มีหนาที่เผยแพร  ดังนี้ 
หนวยงานที่ออกประกาศประกวดราคา 
          ๑.  การจัดทําและควบคุมประกาศประกวดราคา 
  ๑.๑  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุหรือผูไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาหนวยงานใหทําหนาที่หัวหนา              
เจาหนาที่พัสดุ  มีหนาที่รับผิดชอบควบคุมดูแล  และจัดทําประกาศประกวดราคาใหมากพอสําหรับการปด
ประกาศประกวดราคา และการจัดสงตามระเบียบพัสดุ  แลวสงมอบคูฉบับหรือสําเนาใหผูบันทึกทะเบียน
ประกาศประกวดราคาที่ไดรับการแตงตั้งลงชื่อรับมอบในตนฉบับกอนการปดประกาศประกวดราคา 
  ๑.๒ ใหผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา บันทึกรายการลงใน ทะเบียนประกาศประกวดราคา         
(ตามแบบแนบทาย ๑) ทันทีในวันที่ไดรับคูฉบับหรือสําเนาประกาศประกวดราคานั้น ทุกประกาศประกวดราคา 
แลวบันทึกเลขลําดับที่ตามทะเบียนประกาศประกวดราคาไวดานบนประกาศประกวดราคาฉบับที่จะปดประกาศ 
           การดําเนินการตามขอ  ๑.๑ และ ๑.๒  ใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ออก  ประกาศ
ประกวดราคาหรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป  ทั้งนี้  ตองมีระยะเวลาเผยแพรกอนการใหหรือขายเอกสาร
ประกวดราคาไมนอยกวา  ๗ วันทําการ 
   ๒.  การปดและปลดประกาศประกวดราคา 
  ๒.๑  การปดประกาศประกวดราคา 
           ๒.๑.๑  ผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  ตามขอ ๑ สงมอบประกาศประกวดราคาฉบับที่
บันทึก  เลขลําดับที่กํากับ  ใหผูปดประกาศประกวดราคาและพยานบุคคลตามที่ไดรับการแตงตั้งทันทีในวันที่
บันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  โดยใหผูปดประกาศประกวดราคาพรอมพยานบุคคลดังกลาวดําเนินการ
ดังนี้ 
    - ลงชื่อและวันเดือนปรับมอบในทะเบียนประกาศประกวดราคา 
    - ลงชื่อและวันเดือนปที่ปดประกาศกํากับไวดานบนประกาศประกวดราคาฉบับที่จะ
นําไปปดประกาศ 
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    - นําประกาศประกวดราคาไปปดประกาศในตูปดประกาศประกวดราคา 
    - หลังจากปดประกาศแลว  ตรวจสอบใหแนชัดวาตูปดประกาศประกวดราคาใสกุญแจ
เรียบรอยและไมสามารถเปดออกได 
   การดําเนินการดังกลาวใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ไดรับประกาศประกวด
ราคาจากผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป  ทั้งนี้  ใหกระทํากอนการ
ใหหรือขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา  ๗ วันทําการ 
   ทั้งนี้ใหผูปดประกาศประกวดราคาเปนผูรักษากุญแจตูปดประกาศประกวดราคาและจัดทํา           
หลักฐานการรับ - สงมอบกุญแจตูปดประกาศประกวดราคา  กับผูปลดประกาศประกวดราคา 
                    หากหนวยงานเห็นสมควรจัดสงประกาศประกวดราคาไปเผยแพร ณ  ที่ทําการสาขาหรือ       
หนวยงานตนสังกัดดวยก็ใหกระทําได 
          ๒.๑.๒ ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุตรวจสอบการปดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลา             
ที่ปดประกาศ  และจัดทําบันทึกไวเปนหลักฐาน  แลวรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาดําเนินการ 
  ๒.๒  การปลดประกาศประกวดราคา 
           หลังจากวันเปดซองประกวดราคาแลว ใหผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคาพรอมพยาน
บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งขอรับกุญแจตูปดประกาศประกวดราคาจากผูปดประกาศประกวดราคาตามขอ ๒.๑.๑  
วรรคสาม  โดยลงช่ือ  และวันเวลารับมอบไวในหลักฐาน  แลวปลดประกาศประกวดราคา  แตละฉบับ  พรอม
ลงชื่อและวันเดือนปที่ปลดประกาศประกวดราคากํากับไวดานลางประกาศประกวดราคาที่ปลดและในทะเบียน
ประกาศประกวดราคา  หลังจากปลดประกาศประกวดราคาเรียบรอยแลว  ใหสงมอบกุญแจตูปดประกาศ
ประกวดราคาใหผูปดประกาศประกวดราคา  พรอมลงชื่อและวันเวลาไวในหลักฐาน 
          ทั้งนี้  ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออกจะตองมิใชบุคคลเดียวกัน  และจะตองมิใชบุคคล         
ที่เปนพยานในแตละกรณีดวย 
 ๓.  การสงประกาศประกวดราคาใหหนวยงานที่มีหนาท่ีเผยแพรตามระเบียบ 
                จัดใหมีซองประกาศประกวดราคาที่มีลักษณะพเิศษ (ตามแบบแนบทาย ๒) 
  ๓.๑  กรณหีนวยงานที่ออกประกาศประกวดราคาเปนผูจัดสงโดยตรง 
          ๓.๑.๑  เมื่อผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  บันทึกรายการตามขอ ๑.๒ เรียบรอยแลว       
ใหดําเนินการดังนี้ 
    - บันทึกรายการนําสงในสมุดสงหนังสือหรือใบรับหนังสือ 
    - จัดเตรียมซองประกาศประกวดราคาพรอมประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวดราคา
แลวแตกรณีและจาหนาซอง 
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    - บรรจุประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาแลวแตกรณี  ใสซองและปด
ผนึกตอหนาผูนําสงประกาศประกวดราคาที่ไดรับการแตงตั้ง 
    - สงมอบซองประกาศประกวดราคาพรอมสมุดสงหนังสือหรือใบรับหนังสือ ใหผูนําสง
ประกาศประกวดราคาลงชื่อรับในทะเบียนประกาศประกวดราคา 
          ๓.๑.๒  ผูนําสงประกาศประกวดราคานําสงโดยใหผูรับ  ณ  หนวยงานปลายทางลงลายมือช่ือ
พรอมระบุช่ือ  นามสกุล  ตําแหนง  และวันเวลาในสมุดสงหนังสือ  หรือใบรับหนังสือใหครบถวน  แลวสงมอบ
สมุดสงหนังสือ  หรือใบรับหนังสือใหผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคาเก็บรักษา 
                       การดําเนินการตามขอ ๓.๑.๑ และ ๓.๑.๒ ใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่
บันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป  ทั้งนี้  ใหกระทํากอนการใหหรือขาย
เอกสารประกวดราคาไมนอยกวา   ๗ วันทําการ 
          ๓.๑.๓ ใหผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของ            
สมุดสงหนังสือ หรือใบรับหนังสือ  หากไมถูกตองใหรายงานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อพิจารณาดําเนินการ 
  ๓.๒  กรณหีนวยงานที่ออกประกาศประกวดราคาเปนผูจัดสงทางไปรษณยี 
          ๓.๒.๑  เมื่อผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  บันทึกรายการตามขอ ๑.๒ เรียบรอยแลว       
ใหดําเนินการดังนี้ 
    - จัดทําใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝาก
สงเปนรายเดือน (ตามแบบแนบทาย ๓) พรอมสําเนา 
    - จัดเตรียมซองประกาศประกวดราคาพรอมประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวด
ราคาแลวแตกรณี  และจาหนาซอง 
    - บรรจุประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาแลวแตกรณี  ใสซองและปด
ผนึกตอหนาผูนําสงประกาศประกวดราคาที่ไดรับการแตงตั้ง 
    - สงมอบซองประกาศประกวดราคาพรอมใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณีย
ดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือนใหผูนําสงประกาศประกวดราคาลงชื่อรับในทะเบียน
ประกาศประกวดราคา 
          ๓.๒.๒  ผูนําประกาศประกวดราคาจัดสงใหที่ทําการไปรษณีย  โดยลงลายมือช่ือผูนําสง
ประกาศประกวดราคาและพนักงานรับฝากพรอมกัน  ทั้งนี้ใหระบุช่ือ  นามสกุล  และวันเวลาใหครบถวน  ทั้ง
ตนฉบับและสําเนาโดยนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระฝากสงเปนราย
เดือนแลว          ผูนําสงประกาศประกวดราคารับมอบสําเนาใบนําสงดังกลาวมาสงมอบใหผูบันทึกทะเบียน
ประกาศประกวดราคาเก็บรักษา 
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          การดําเนินการตามขอ ๓.๒.๑ และ๓.๒.๒ ใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่บันทึก
ทะเบียนประกาศประกวดราคา  หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป  ทั้งนี้  ใหกระทํากอนการใหหรือขาย
เอกสารประกวดราคาไมนอยกวา  ๗ วันทําการ 
          ๓.๒.๓  ในกรณีที่ตองการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนาที่ฝากสงกับเจาหนาที่
ไปรษณียไวแลว  ใหหนวยงานทําหนังสือถึงหัวหนาที่ทําการไปรษณียที่ฝากสง  แลวมอบใหเจาหนาที่ผูรับ          
ผิดชอบในการฝากสงดําเนินการดังนี้ 
    - ติดตอ  ณ ที่ทําการไปรษณียเพื่อขอถอนคืนหรือแกไขเปลี่ยนแปลงจาหนาโดยแสดง
หลักฐานประจําตัว  สําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝากสง
เปนรายเดือน (ฉบับเดิม) และตัวอยางจาหนาที่ตองการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนา 
    - ตรวจสอบการบันทึกการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนา  ในใบนําสง
ประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือน (ฉบับเดิม) ทั้งตนฉบับ
และสําเนาพรอมการลงลายมือช่ือ  ระบุช่ือ  นามสกุล  และวันเวลาของเจาหนาที่ไปรษณียวาถูกตองครบถวน
หรือไม 
    - รับมอบสําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระ
คาฝากสงเปนรายเดือน (ฉบับเดิม) ที่บันทกึการแกไขแลวและซองที่ขอถอนคืน (ถามี) จากเจาหนาที่ไปรษณยี 
    - สงมอบใบนาํสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณยีดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝาก
สงเปนรายเดือน (ฉบับเดิม) ที่บันทึกการแกไขแลว  และซองที่ขอถอนคืน (ถามี) ใหผูบันทึกทะเบียนประกาศ
ประกวดราคา 
          ๓.๒.๔  ใหผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคาตรวจสอบความถูกตองครบถวนของสําเนา
ใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือนตามขอ ๓.๒.๒ 
และ ๓.๒.๓ หากไมถูกตองใหรายงานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อพิจารณาดําเนินการ 
  ๓.๓   กรณีสารบรรณกลางเปนผูจัดสงโดยตรง 
            ๓.๓.๑  เมื่อผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคาบันทึกรายการตามขอ  ๑.๒  เรียบรอยแลว
ใหสงมอบประกาศประกวดราคาที่จะจัดสงใหหนวยงานที่มีหนาที่เผยแพรตามระเบียบ  แกผูรับประกาศ
ประกวดราคาในหนวยสารบรรณกลางที่ไดรับแตงตั้ง  (หรือผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยงานธุรการหรือ
หนวยงานอื่นที่ไดรับการแตงตั้ง  สําหรับหนวยงานในภูมิภาค)  ทันทีในวันที่บันทึกทะเบียนประกาศประกวด
ราคา  โดยใหลงชื่อรับมอบในทะเบียนประกาศประกวดราคา 
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   ๓.๓.๒  ผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยสารบรรณกลาง  (หรือผูรับประกาศประกวดราคา
ในหนวยงานธุรการ  หรือหนวยงานอื่น  สําหรับหนวยงานในภูมิภาค)  ดําเนินการดังนี้ 
     -  ลงทะเบียนหนังสือสง 
          -  บันทึกรายการนําสงในสมุดสงหนังสือหรือใบรับหนังสือ 
          -  จัดเตรียมซองประกาศประกวดราคาพรอมประกาศประกวดราคาเอกสารประกวด
ราคาแลวแตกรณี  และจาหนาซอง 
                           -  บรรจุประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาแลวแตกรณี  ใสซองและ        
ปดผนึกตอหนาผูนําสงประกาศประกวดราคาที่ไดรับการแตงตั้ง 
      -  สงมอบซองประกาศประกวดราคาพรอมสมุดสงหนังสือหรือใบรับหนังสือให            
ผูนําสงประกาศประกวดราคาลงชื่อรับในทะเบียนหนังสือสง 
            ๓.๓.๓  ผูนําสงประกาศประกวดราคานําสงโดยใหผูรับ  ณ  หนวยงานปลายทางลงลายมือช่ือ
พรอมระบุช่ือ  นามสกุล  ตําแหนง  และวันเวลาในสมุดสงหนังสือหรือใบรับหนังสือใหครบถวนแลวสงมอบ
สมุดสงหนังสือหรือใบรับหนังสือใหหัวหนาหนวยสารบรรณกลาง  (หรือ  หัวหนาหนวยงานธุรการสําหรับ
หนวยงานในภูมิภาค)  เก็บรักษา 
            การดําเนินการตามขอ  ๓.๓.๒  และ  ๓.๓.๓  ใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันที่ไดรับประกาศ
ประกวดราคาจากผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป  ทั้งนี้  ใหกระทํา
กอนการใหหรือขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วันทําการ 
            ๓.๓.๔  ใหหัวหนาหนวยสารบรรณกลาง  (หรือ  หัวหนาหนวยงานธุรการ  สําหรับหนวยงาน   
ในภูมิภาค)  ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของสมุดสงหนังสือหรือใบรับหนังสือกับทะเบียนหนังสือสง         
หากไมถูกตองใหรายงานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อพิจารณาดําเนินการ 
  ๓.๔  กรณีสารบรรณกลางเปนผูจัดสงทางไปรษณยี 
            ๓.๔.๑  เมื่อผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคาบันทึกรายการตามขอ  ๑.๒  เรียบรอยแลวให
สงมอบประกาศประกวดราคาที่จะจัดสงใหหนวยงานที่มีหนาที่เผยแพรตามระเบียบแกผูรับประกาศประกวด
ราคาในหนวยสารบรรณกลางที่ไดรับการแตงตั้ง  (หรือ  ผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยงานธุรการหรือ
หนวยงานอื่นที่ไดรับการแตงตั้ง  สําหรับหนวยงานในภูมิภาค)  ทันทีในวันที่บันทึกทะเบียนประกาศประกวด
ราคา  โดยใหลงชื่อรับมอบในทะเบียนประกาศประกวดราคา 
            ๓.๔.๒  ผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยสารบรรณกลาง  (หรือ  ผูรับประกาศประกวดราคา
ในหนวยงานธรุการหรือหนวยงานอื่น  สําหรับหนวยงานในภูมิภาค)  ดําเนินการดังนี้ 
     - ลงทะเบียนหนังสือสง 
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     - จัดทําใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS) โดยชําระคา
ฝากสงเปนรายเดือน  (ตามแบบแนบทาย ๓)  พรอมสําเนา 
     - จัดเตรียมซองประกาศประกวดราคาพรอมประกาศประกวดราคาและเอกสาร
ประกวดราคาแลวแตกรณี  และจาหนาซอง 
     - บรรจุประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาแลวแตกรณี  ใสซองและ         
ปดผนึกตอหนาผูนําสงประกาศประกวดราคาที่ไดรับการแตงตั้ง 
     - สงมอบซองประกาศประกวดราคาพรอมใบนําสงประกาศประกวดราคาทาง
ไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือน  ใหผูนําสงประกาศประกวดราคาลงชื่อรับใน
ทะเบียนหนังสือสง 
   ๓.๔.๓  ผูนําสงประกาศประกวดราคาจัดสงใหที่ทําการไปรษณีย  โดยลงลายมือช่ือผูนําสง
ประกาศประกวดราคาและพนักงานรับฝากพรอมกัน  ทั้งนี้ใหระบุช่ือ  นามสกุล  และวันเวลาใหครบถวน  ทั้ง
ตนฉบับและสําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  โดยชําระคาฝากสงเปนราย
เดือนแลวผูนําสงประกาศประกวดราคารับมอบสําเนาใบนําสงดังกลาวมาสงมอบใหหัวหนาหนวยสารบรรณ
กลาง  (หรือหัวหนาหนวยงานธุรการ  สําหรับหนวยงานในภูมิภาค)  เก็บรักษา 
            การดําเนินการตามขอ  ๓.๔.๒  และ  ๓.๔.๓  ใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันที่ไดรับประกาศ
ประกวดราคาจากผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคา  หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป  ทั้งนี้  ใหกระทํา
กอนการใหหรือขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วันทําการ 
            ๓.๔.๔  ในกรณีที่ตองการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนา  ที่ฝากสงกับเจาหนาที่
ไปรษณียไวแลว  ใหหนวยงานทําหนังสือถึงหัวหนาที่ทําการไปรษณียที่ฝากสง  แลวมอบใหเจาหนาที่              
ผูรับผิดชอบในการฝากสงดําเนินการดังนี้ 
     - ติดตอ  ณ  ที่ทําการไปรษณียเพื่อขอถอนคืนหรือแกไขเปลี่ยนแปลงจาหนา โดยแสดง
หลักฐานประตัว  สําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  โดยชําระคาฝากสง         
เปนรายเดือน (ฉบับเดิม) และตัวอยางจาหนาที่ตองการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนา 
     - ตรวจสอบการบันทึกการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนาในใบนําสง
ประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือน  (ฉบับเดิม)  ทั้ง
ตนฉบับและสําเนาพรอมการลงลายมือช่ือ  ระบุช่ือ  นามสกุล  และวันเวลาของเจาหนาที่ไปรษณียวาถูกตองครบถวน
หรือไม 
     - รับมอบสําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  โดย
ชําระคาฝากสงเปนรายเดือน  (ฉบับเดิม)  ที่บันทึกการแกไขแลวและซองที่ขอถอนคืน  (ถามี)  จากเจาหนาที่
ไปรษณีย 
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     - สงมอบสําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)             
โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือน  (ฉบับเดิม)  ที่บันทึกการแกไขแลวและซองที่ขอถอนคืน  (ถามี)  ใหหัวหนา
หนวยสารบรรณกลาง  (หรือ  หัวหนาหนวยงานธุรการ  สําหรับหนวยงานในภูมิภาค) 
    ๓.๔.๕  ใหหัวหนาหนวยสารบรรณกลาง  (หรือ  หัวหนาหนวยงานธุรการ  สําหรับหนวยงาน
ในภูมิภาค)  ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของสําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  
(EMS)  โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือนตามขอ  ๓.๔.๓  และ  ๓.๔.๔  หากไมถูกตองใหรายงานหัวหนา            
เจาหนาที่พัสดุเพื่อพิจารณาดําเนินการ 
หนวยงานที่ทําหนาท่ีรับฝากและนําสงประกาศประกวดราคา 
(การสื่อสารแหงประเทศไทย) 
  เมื่อสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  และหนวยงานอื่นของรัฐนําซองประกาศประกวดราคาพรอมหลักฐาน
ใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือน (ใบนําสงฯ)         
มายื่นตอเจาหนาที่ไปรษณีย  เพื่อฝากสงเขาสูทางไปรษณียโดยใชบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) หรือบริการ
ไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) ตอบรับ ใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของดําเนินการดังนี้ 
  ๑.  การรับฝาก 
        ๑.๑  พนักงานรับฝากที่ไดรับการแตงตั้งตรวจสอบความถูกตองของไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)              
ที่นํามาฝากสงใหเปนไปตามหลักเกณฑหรือเงื่อนไขที่กําหนด  เชน  ตรวจสอบการหุมหอ  ขนาด  น้ําหนัก             
จาหนาชื่อและที่อยูของผูรับและผูฝากสง  ใหมีรายละเอียดครบถวน  รายละเอียดในแบบพิมพใบรับฝาก
ไปรษณียดวนพิเศษ (ป.๑๘๗) ใหช่ือผูรับตรวจกับจาหนาที่ปรากฏบนหอ/ซองหรือใบนําสงฯ  ใบนําสงฯมี
ลายมือช่ือ          เจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการฝากสงตรงกับที่ใหไวกับที่ทําการไปรษณีย  เปนตน 
        ๑.๒   เมื่อตรวจสอบแลวถูกตอง  ใหดําเนินการรับฝาก  โดยปฏิบัติเกี่ยวกับการรับฝากไปรษณีย
ดวนพิเศษ (EMS) ตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติที่กําหนดในระเบียบที่เกี่ยวของ  พรอมบันทึกรายการในใบนําสงฯ  
และใบรับฝากไปรษณียดวนพิเศษ (ป.๑๘๗) ลงลายมือช่ือผูนําสงประกาศประกวดราคาและพนักงานรับฝากใน
ใบนําสงฯ ทั้งตนฉบับและสําเนาโดยพรอมกัน  ทั้งนี้ใหระบุช่ือ  นามสกุล  พรอมวันเวลาใหครบถวน  และ
พนักงานรับฝากประทับตราประจําวันใหชัดเจนเพื่อเปนหลักฐานการรับฝาก  แลวมอบสําเนาใบนําสงฯ              
ใหผูนําสงประกาศประกวดราคา  ตนฉบับใบนําสงฯ เก็บเปนหลักฐานประจําที่ทําการ 
        ๑.๓  ใหพนักงานรับฝาก  สงมอบไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) ที่รับฝากไวแลวแกเจาหนาที่ที่ไดรับ
มอบหมายใหเปนกรรมการปดถุง  โดยกรอกรายละเอียดในรายการรับสงมอบไปรษณียภัณฑ/พัสดุไปรษณีย
ภายในที่ทําการ…..(ป ๒๑๐)  เพื่อเปนหลักฐานในการรับ-สงมอบ  พรอมทั้งลงชื่อรับ-สงมอบตอกันใหครบถวน 
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  ๒.  การสงตอ 
          เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายใหเปนกรรมการปดถุง  ตรวจสอบจํานวน  ความเรียบรอยของหอ/
ซอง  ไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) เมื่อเห็นวาถูกตองเรียบรอย  ใหดําเนินการคัดแยกออกเปน  ๒ พวก คือ 
          ๒.๑  กรณีนําจายในพื้นที่เขตจายรับผิดชอบของที่ทําการไปรษณียตนทางใหสงมอบกับเจาหนาที่
ที่ไดรับมอบหมายใหเปนกรรมการเปดถุง  เพื่อทําการประทับตราประจําวันที่ดานหลังหอ/ซอง  แลวสงมอบให  
เจาหนาท่ีนําจายท่ีเปนพนักงานการสื่อสารฯ ท่ีไดรับการแตงตั้ง โดยจัดทําบัญชีควบคุมการนําจายไปรษณีย         
ดวนพิเศษ (ป ๑๘๗  พิเศษ)  หรือบัญชีควบคุมการนําจายไปรษณียภัณฑรับรอง/ลงทะเบียน/ไปรษณียดวนพิเศษ/
พัสดุไปรษณียในประเทศภายนอกที่ทําการ (ป.๑๘๔) เพื่อดําเนินการตอไป 
          ๒.๒  กรณีตองขนสงตอไปเพื่อนําจายในพื้นที่เขตจายรับผิดชอบของที่ทําการไปรษณียแหงอื่น      
ใหดําเนินการจัดทําเอกสารในการขนสง  โดยลงรายการในบัญชีกํากับถุงไปรษณียดวนพิเศษ (ป.๒๙)              
ใหครบถวนและระบุเลขหมายของไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) แตละชิ้น  พรอมลงชื่อกรรมการปดถุง  และ
ประทับตราประจําวัน  แลวดําเนินการปดถุง  โดยจัดทําบัญชีมอบหมายถุงไปรษณีย (ป.๕๘ พิเศษ) สงมอบถุง    
ใหกับผูขนสงตามกําหนดเวลาและระบบการขนสงที่วางไว 
  ๓.  การนําจาย 
        ๓.๑  เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายใหเปนกรรมการเปดถุง  ตรวจสอบจํานวนถุง  ความเรียบรอยของ
ถุงกับบัญชีมอบหมายถุงไปรษณีย (ป.๕๘ พิเศษ)  ใหถูกตองตรงกัน 
         ๓.๒  เมื่อตรวจสอบความถูกตองเรียบรอย  ใหเปดถุงเพื่อนําไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) ที่บรรจุ
ภายในออกมาตรวจสอบความเรียบรอย  เชน  เลขที่  EMS แตละชิ้น  จํานวนที่ไดรับ  รวมทั้งสภาพหอ/ซอง  ให
ถูกตองตรงกับบัญชีกํากับถุงไปรษณียดวนพิเศษ (ป.๒๙)  หากถูกตองเรียบรอยใหประทับตราประจําวันนําจายที่
ดานหลังหอ/ซอง  แลวสงมอบใหเจาหนาท่ีนําจายท่ีเปนพนักงานการสื่อสารฯ ท่ีไดรับการแตงตั้ง  โดยจัดทํา
บัญชีควบคุมการนําจายไปรษณียดวนพิเศษ (ป.๑๘๗ พิเศษ) หรือบัญชีควบคุมการนําจายฯ (ป.๑๘๔)โดยกรอก       
รายละเอียดสงมอบ  เชน  เลขหมายไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  แตละชิ้น  จํานวนชิ้นที่สงมอบ  แลวให
เจาหนาที่นําจายลงชื่อ  พรอมวันเดือนป  และเวลาที่รับมอบ 
         ๓.๓  เมื่อเจาหนาที่นําจาย  นําจายไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) ใหแกผูรับประกาศประกวดราคา
เรียบรอยแลว  ใหผูควบคมุการนําจายเรยีกหลักฐานการนําจาย  ที่ผูรับลงชื่อ  พรอมวันเวลา  แลวคืนจาก
เจาหนาที่นาํจาย ตรวจสอบความเรยีบรอยของหลกัฐานการนําจาย  เมื่อเห็นวาถูกตองเรียบรอยจงึเก็บเปนหลักฐาน
ไวตอไป 
  ๔.  การขอถอนคืน  แกไขหรือเปล่ียนแปลงจาหนา 
         เมื่อไดรับหนังสือการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนา  จากหนวยงานผูฝากสง              
ใหเจาหนาที่ไปรษณียดําเนินการดังนี้ 
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        - ตรวจสอบหลักฐานประจําตัวของเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการฝากสง  สําเนาใบนําสงประกาศ
ประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือน (ฉบับเดิม) และตัวอยางจาหนา   
ส่ิงของที่ตองการถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนา 
        - บันทึกการขอถอนคืน  แกไข  หรือเปลี่ยนแปลงจาหนา  ลงในใบนําสงประกาศประกวดราคา      
ทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  โดยชําระคาฝากสงเปนรายเดือน (ฉบับเดิม)  ทั้งตนฉบับและสําเนาพรอมลง     
ลายมือช่ือ  ระบุช่ือ  นามสกุล  และวันเวลาใหครบถวน 
        - สงมอบสําเนาใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระคาฝากสง
เปนรายเดือน (ฉบับเดิม) ที่บันทึกการแกไขแลว  และซองที่ขอถอนคืน (ถามี) ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการ
ฝากสง 
หนวยงานที่มีหนาท่ีเผยแพรขาวประกวดราคา 
  ๑.  การรับซองประกาศประกวดราคา 
         ผูรับซองประกาศประกวดราคาที่ไดรับการแตงตั้ง  เมื่อไดรับซองประกาศประกวดราคาจาก         
บุรุษไปรษณีย  หรือผูนําสงประกาศประกวดราคา  ใหลงทะเบียนหนังสือรับ  แลวสงมอบประกาศประกวดราคา
พรอมซองใหผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยเผยแพรที่ไดรับการแตงตั้งโดยลงชื่อรับมอบในทะเบียน
หนังสือรับ  ทั้งนี้  ใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกันกับวันที่ไดรับประกาศประกวดราคา  หรืออยางชา    
ภายในวันทําการถัดไป 
  ๒.  การเผยแพรขาวประกวดราคา 
        ๒.๑  ผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยเผยแพร  เมื่อไดรับประกาศประกวดราคาพรอมซอง        
ใหลงทะเบียนหนังสือรับในหนวยเผยแพร  แลวแยกประกาศประกวดราคาพรอมซองที่ยังไมพนกําหนดเวลา   
การขายหรือจายแจกเอกสารประกวดราคา  สงมอบใหผูเผยแพรที่ไดรับการแตงตั้ง  โดยใหลงชื่อรับมอบ              
ในทะเบียนหนังสือรับในหนวยงานเผยแพร 
         ๒.๒  ผูเผยแพรเมื่อไดรับประกาศประกวดราคาพรอมซองตามขอ  ๒.๑  แลว  ใหดําเนินการ          
เผยแพรตามหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย  ทางโทรทัศน  หรือทางวิทยุ  หรือปดประกาศ  หรือดําเนินการเผยแพร      
โดยวิธีอ่ืน  โดยลงชื่อ  วัน เดือน ป ที่เผยแพรในประกาศประกวดราคา  และเก็บรักษาเทปการออกอากาศขาว    
การประกวดราคาหรือเอกสารการเผยแพรโดยวิธีอ่ืนไวไมต่ํากวา  ๙๐ วัน 
        การดําเนินการตามขอ ๒.๑ และ ๒.๒ ใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันที่รับประกาศประกวดราคา 
หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป 
       ๒.๓  หลังจากเผยแพรตามขอ ๒.๒ แลว ใหผูเผยแพรสงมอบประกาศประกวดราคาพรอมซองที่
เผยแพรแลวใหผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยเผยแพรโดยลงชื่อสงมอบในทะเบียนหนังสือรับตามขอ ๒.๑  
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        ๒.๔  ผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยเผยแพร  รวบรวมประกาศประกวดราคาพรอมซองที่     
ไมไดสงใหผูเผยแพร  ตามขอ ๒.๑  เนื่องจากเลยกําหนดเวลาการขายหรือจายแจกเอกสารประกวดราคาสงให        
ผูรับซองประกาศประกวดราคาตามขอ ๑ โดยลงชื่อรับในทะเบียนหนังสือรับของหนวยเผยแพร  เพื่อใหหนวยงาน
แจงสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบทุก  ๖ เดือน 
        ๒.๕  ใหเก็บรักษาทะเบียนหนังสือรับของหนวยรับซองตามขอ ๑ และทะเบียนหนังสือรับของ
หนวยเผยแพรตามขอ ๒.๑ ไวเพื่อการตรวจสอบ  เชนเดียวกับเอกสารทางการเงินและบัญชี 
 ๓.  การตรวจสอบ 
       ใหผูตรวจสอบภายในตรวจสอบการดําเนินการเกีย่วกบัการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวด
ราคาตามขอ ๑ และ ๒ ขางตน  แลวรายงานผลการตรวจสอบใหหวัหนาหนวยงานเพื่อทราบและพิจารณา
ดําเนินการ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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แบบแนบทาย  ๓ 
ใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณยีดวนพิเศษ (EMS) โดยชําระ 

คาฝากสงเปนรายเดือน 
สงครั้งที่………/……………. 

วันที…่…….เดือน………………….พ.ศ………… 
เรียน  หวัหนาที่ทําการไปรษณีย………………….. 
 ขอนําสงไปรษณยีดวนพิเศษประเภทประกาศประกวดราคาของ(ช่ือฝากสง)………ซ่ึงไดรับอนุญาตให
ฝากสงไดตามใบอนุญาตเลขที่……………………….ดังรายการตอไปนี้ 

     คาบริการ ลําดับที่             ช่ือผูรับ ปลายทาง เลขที่ดวน 
   พิเศษ 

 น้ําหนกั   
   (กรัม)     บาท สต. 

หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 

       

   
 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ  ยอดรวมยกมาจากครั้งกอน………………………บาท 
ในการฝากสงกรอก      ยอดรวมคาฝากสงครั้งนี้…………………………บาท 
พนักงานรับฝากกรอก   ยอดรวมยกไป…………………………………..บาท 
ลงชื่อ……………………….             ตราประจาํวัน 
         (………………………)                  ลงชื่อ……………………….. 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการฝากสง                                                 (……………………….) 
ลงชื่อ………………………..                                                               พนักงานรับฝาก 
         (……………………….)                                           วันที…่…./………./……เวลา………… 
      ผูนําสงประกาศประกวดราคา 
วันที…่…../……/……เวลา…………                    

 
 

รวมทั้งสิ้น 
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สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน       
โทร. ๖๑๘–๕๗๑๖                          
โทรสาร  ๖๑๘–๕๗๖๕ 

 

สําเนาถูกตอง 
(ลงช่ือ) พ.อ.สชัุย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ ตผ ๐๐๐๑/ว ๘๖                                                                                            สํานักงานการตรวจเงนิแผนดิน 
  ถนนพระรามที่  ๖  กทม. ๑๐๔๐๐ 

                                                                                         ๑๐  กุมภาพันธ  ๒๕๔๓ 
เร่ือง  ซอมความเขาใจเกี่ยวกับแนวปฏิบัตใินการกํากับดแูลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา 
เรียน  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปลัดกระทรวง  ปลัดทบวง  และหวัหนาหนวยงานอิสระ 
อางถึง  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๓  ลงวันที่  ๑๓ ธันวาคม  ๒๕๔๒ 
ส่ิงที่สงมาดวย  สาระสําคัญของแนวทางปฏบิัติในการกํากบัดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา 
 ตามที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติในคราวประชุมเมื่อวันที่  ๗ ธันวาคม ๒๕๔๒ เห็นชอบแนวปฏิบัติ
ในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคาเพื่อสงเสริมมาตรการปองกันหรือลดโอกาส           
ในการสมยอมกันในการเสนอราคา  และตามหลักการควบคุมขั้นตอนที่สําคัญรวม  ๙ ประการ  ที่สํานักงาน-
ตรวจเงินแผนดินเสนอ  และใหสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
สวนภูมิภาคองคกรปกครองสวนทองถ่ินและหนวยงานอื่นของรัฐภายใตการกํากับดูแลของรัฐบาลถือปฏิบัติ นั้น 
 เพื่อใหการปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวเปนไปดวยความถูกตองเรียบรอย  และมีการ        
เผยแพรขาวประกาศประกวดราคาอยางกวางขวาง  จึงขอซอมความเขาใจเกี่ยวกับสาระสําคัญที่จะตองทราบและ
ดําเนินการในลําดับแรกของแนวปฏิบัติฯ ตามเอกสารที่สงมาดวยนี้ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงเวียนใหหนวยงานในสังกัดทราบทั่วกันดวย  จักขอบคุณยิ่ง 

                                                     ขอแสดงความนับถือ 
                                                                             (ลงชื่อ)  นนทพล    นิ่มสมบุญ 
                                                                                 (นายนนทพล  นิม่สมบุญ) 
                         ผูอํานวยการสํานักงานตรวจเงนิแผนดิน 
                             ปฏิบัติหนาทีผู่วาการตรวจเงินแผนดนิ 
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เอกสารประกอบหนังสือสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ท่ี ๐๐๐๑/ว ๘๖ 
ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๔๓ 

สาระสําคัญของแนวปฏิบัตใินการกํากับดแูลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา 
                                                          ………………………….. 

 เพื่อใหการปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคา
เปนไปดวยความเรียบรอย  และมีการเผยแพรขาวสารการประกาศประกวดราคาอยางกวางขวาง  ตามมติคณะ
รัฐ-มนตรีแจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  นร ๐๒๐๕/ว  ลงวันที่  ๑๓  ธันวาคม  ๒๕๔๒              
จึงขอซอมความเขาใจเกี่ยวกับสาระสําคัญของแนวปฏิบัติฯสําหรับหนวยงานตางๆ ที่เกี่ยวของ ดังนี้ 
 ๑.  หนวยงานที่ออกประกาศประกวดราคา 
      ๑.๑.  การแตงตั้งผูรับผิดชอบในการปฏิบัติแตละขั้นตอน  ใหแตงตั้งโดยมีคําสั่งเปนลายลักษณ
อักษร  สําหรับผูปฏิบัติงานดังนี้ 
               (๑)  ผูบันทึกทะเบียนประกาศประกวดราคาซึ่งทําหนาที่ปลดประกาศประกวดราคาดวย 
               (๒)  ผูปดประกาศประกวดราคาและพยาน 
               (๓)  พยานในการปลดประกาศประกวดราคา 
               (๔)  ผูนําสงประกาศประกวดราคา 
               (๕)  ผูรับประกาศประกวดราคาในหนวยสารบรรณกลางหรือหนวยธุรการ 
       ๑.๒  การจัดใหมีหลักฐานในการควบคุมการเผยแพรประกาศประกวดราคา  ดังนี้ 
               (๑)  ทะเบียนประกาศประกวดราคาตามเอกสารแนวปฏิบัติฯ  หนา  ๑๓ 
               (๒)  ซองประกาศประกวดราคาตามเอกสารแนวปฏิบัติฯ  หนา  ๑๔ 
               (๓)  ใบนําสงประกาศประกวดราคาทางไปรษณียดวนพิเศษ  (EMS)  โดยชําระคาฝาก
สงเปนรายเดือน  ตามเอกสารแนวปฏิบัติฯ  หนา  ๑๕ 
  อนึ่ง  ซองลักษณะพิเศษซึ่งใชในการจัดสงประกาศประกวดราคามีรูปแบบตามเอกสาร              
แนวปฏิบัติฯ  หนา  ๑๔  ในระยะแรกหากหนวยงานตองการใชแตยังไมมีความพรอมในการจัดหาไวใชสวัสดิการ  
สตง.ไดจัดทําจําหนายเพื่ออํานวยความสะดวกโดยใหองคการคาคุรุสภาเปนผูดําเนินการ  โปรดติดตอสํานักงาน-
การตรวจเงินแผนดินในสวนกลางหรือสวนภูมิภาค  หรือองคการคาคุรุสภาโดยตรง  ทั้งนี้  ซองดังกลาว              
จะมีผลบังคับใชตั้งแตวันที่  ๗  มิถุนายน  ๒๕๔๓  เปนตนไป 
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 ๑.๓  การดําเนนิการในแตละขั้นตอนตองใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา  ดังนี ้
 

การดําเนนิการ กําหนดเวลา 
๑.  การบันทึกทะเบียนและการปดประกาศ 
     ๑.๑  บันทกึรายการประกาศประกวดราคาใน 
ทะเบียน                                                                
     ๑.๒  ผูบันทึกทะเบยีนฯสงมอบประกาศฯให 
ผูปดประกาศและพยาน 
     ๑.๓  ปดประกาศประกวดราคา 
 
๒.  การสงประกาศประกวดราคา 
     ๒.๑  กรณหีนวยงานที่ออกประกาศฯเปน 
ผูจัดสง 
     ๒.๒  กรณสีารบรรณกลางหรือหนวย 
ธุรการฯเปนผูจัดสง 
              (๑)  ผูบันทึกทะเบยีนฯสงมอบ 
ประกาศฯใหผูรับประกาศในหนวยสารบรรณ 
กลางหรือหนวยธุรการฯ 
              (๒)  จัดสง 
 

 
     ๑.๑  ภายในวันที่ออกประกาศฯหรืออยางชา 
ภายในวันทําการถัดไป*** 
     ๑.๒  ทันทใีนวนัที่บันทกึทะเบียน 
     ๑.๓  ภายในวันทีไ่ดรับประกาศประกวด 
ราคาจากผูบันทึกทะเบยีน  หรืออยางชาภายใน 
วันทําการถัดไป*** 
  
    ๒.๑  ใหจัดสงใหแลวเสร็จภายในวันทีบ่ันทึกทะ
หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป*** 
     ๒.๒  ใหจดัสง 
              (๑)  ทันทีในวันทีบ่ันทึกทะเบียน 
              (๒)  ภายในวันที่รับประกาศฯจาก 
ผูบันทึกทะเบยีนฯ  หรืออยางชาภายในวัน 
ทําการถัดไป*** 

 

***  ทั้งนี้ตองมีระยะเวลาเผยแพรกอนการใหหรือขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วนัทําการ 
 

  ๑.๔  การจัดสถานที่กลางในการรับและเปดซองประกวดราคา  ใหผูวาราชการจังหวัดจัดใหมี 
สถานที่กลางสําหรับใหทุกสวนราชการในสังกัดหนวยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ที่มีที่ตั้งในจังหวัดใชในการรับและเปดซองประกวดราคา  และประชาสัมพันธใหทุกหนวยงานในจังหวัดทราบดวย 
 ๒.  การสื่อสารแหงประเทศไทย 
 ๒.๑   การแตงตั้งผู รับผิดชอบในการปฏิบัติแตละขั้นตอน   ใหแตงตั้งโดยมีคําสั่งเปน              
ลายลักษณอักษร สําหรับผูปฏิบัติงานดังนี้ 
                               (๑)  พนักงานรับฝาก 
              (๒)  เจาหนาทีน่ําจาย 
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      ๒.๒  การกําหนดมาตรการเสริม 
               ๒.๒.๑  กําหนดมาตรการเสริมที่เห็นวาจําเปนในการควบคุมขั้นตอนการรับฝากการสงตอ  
และ  การนําจายประกาศประกวดราคาใหรัดกุม  สามารถตรวจสอบและหาผูรับผิดชอบได  เพื่อสนับสนุนให
เกิดประสิทธิภาพในการดําเนินการใหสอดคลองกับแนวปฏิบัติฯที่กําหนด  ตัวอยางเชน      
    (๑)  แตงตั้งผูรับผิดชอบตราประจําวันที่รับฝากซองประกาศประกวดราคา          
โดยมีคําสั่งเปนลายลักษณอักษร 
                (๒)  แบบพิมพตาง ๆ  ที่ใชในการควบคุมการรับฝาก  การสงตอ  และการนํา
จายซองประกาศประกวดราคาใหแยกเปนกรณีเฉพาะเพื่องายตอการตรวจสอบและควบคุม 
                (๓ )  การควบคุ มความถู กต อ งและครบถ วนในการนํ าส ง ไปรษณี ย              
ดวนพิเศษ(EMS)  เฉพาะประกาศประกวดราคา  ใหสามารถตรวจสอบและหาผูรับผิดชอบได 

ฯลฯ  เปนตน 
       ๒.๒.๒  แนวปฏิบัติฯ  ดังกลาวไดกําหนดซองที่มีลักษณะพิเศษขึ้น  ตามเอกสารแนวปฏิบัติฯ  
หนา  ๑๔  ซ่ึงการสื่อสารแหงประเทศไทยควรจะกําหนดมาตรการเพื่อใหซองดังกลาวสามารถใชไดเฉพาะ           
การจัดสงประกาศประกวดราคาเทานั้น 
 ๓.  หนวยงานที่มีหนาท่ีเผยแพรขาวประกวดราคา 
      ๓ .๑   การแตงตั้งผู รับผิดชอบในการปฏิบัติแตละขั้นตอน   ใหแตงตั้ งโดยมีคําสั่ง เปน              
ลายลักษณอักษร  สําหรับผูปฏิบัติงานดังนี้ 
              (๑)  ผูรับซองประกาศประกวดราคา 
              (๒)  ผูรับประกาศประกวดราคา 
             (๓)  ผูเผยแพรประกาศประกวดราคา 
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      ๓.๒  การดําเนินการในแตละขั้นตอนตองใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา  ดังนี ้

การดําเนนิการ กําหนดเวลา 
     ๑.  ผูรับซองประกาศประกวดราคาสงมอบ 
ประกาศฯ  พรอมซองใหผูรับประกาศประกวดราคา 
     ๒.  ผูรับประกาศประกวดราคาสงมอบ 
ประกาศฯ  พรอมซองที่ยังไมพนกําหนดเวลาการขาย 
หรือจายแจกเอกสารประกวดราคา  ใหผูเผยแพร 
ดําเนินการเผยแพร 
     ๓.  หนวยงานที่มีหนาที่เผยแพร  รวบรวม 
ประกาศประกวดราคาที่ไมไดเผยแพร  เนื่องจากเลย 
กําหนดเวลาการขายหรือจายแจกเอกสารประกวด 
ราคาแจงใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดนิทราบ 

     ๑.  ภายในวันที่รับประกาศประกวดราคาหรือ 
อยางชาภายในวันทําการถัดไป 
     ๒.  ภายในวันที่รับประกาศฯ  หรืออยางชาภายใน 
วันทําการถัดไป 
 
 
     ๓.  ทุก  ๖ เดือน 

  
  ๓.๓  หนวยงานที่มีหนาที่เผยแพรขาวประกวดราคาโดยวิธีปดประกาศ  จะถือปฏิบัติเกี่ยวกับ
การปดและปลดประกาศประกวดราคาตามแนวปฏิบัตฯิของหนวยงานที่ออกประกาศประกวดราคาดวยก็ได 
 ๔ .  รายละเอียดวิธีปฏิบัติ อ่ืนที่นอกเหนือจากที่กลาวในเอกสารนี้ใหถือปฏิบัติตามนัยมติ              
คณะรัฐมนตรีแจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่ นร  ๐๒๐๕/ว ๑๙๓  ลงวันที่  ๑๓  ธันวาคม  ๒๕๔๒ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                  (สุชัย  พึ่งผล) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล             
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙  ก.ค.๔๗ 

(สําเนา) 

 

ดวนที่สุด 
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๙                                                                                           สํานักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี  
                                                                                                     ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                 ๑๗  ตุลาคม  ๒๕๔๔ 

เร่ือง   หลักเกณฑการกําหนดราคากลางงานกอสราง 

เรียน   ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

ส่ิงที่สงมาดวย   สําเนาหนังสอืสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/๘๒๐๙ ลงวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๔๔ 

 ดวยสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีไดเสนอเรื่องหลักเกณฑการกําหนดราคากลาง             
งานกอสรางมาเพื่อคณะรัฐมนตรีพิจารณา  ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่สงมาดวยนี้ 
 คณะรัฐมนตรีไดประชุมปรึกษาเมื่อวันที่  ๙  ตุลาคม  ๒๕๔๔  ลงมติอนุมัติตามที่สํานักงาน-
ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเสนอทั้ง  ๓  ขอ  และใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ             
การคํานวณราคากลางงานกอสรางตอไป 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตอไป  และขอไดโปรดแจงใหหนวยงานและ              
รัฐวิสาหกิจในสังกัดทราบ  เพื่อถือปฏิบัติตอไป 
                                                                                               ขอแสดงความนับถือ  

                                                                                   (ลงชื่อ)   วิษณุ    เครืองาม 

                                                                                     (นายวิษณุ   เครืองาม) 
                                                                                            เลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี                                         
โทร.  ๐  ๒๒๘๐  ๙๐๐๐  ตอ  ๓๒๔                                      
โทรสาร  ๐  ๒๒๘๐  ๙๐๖๔         
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(สําเนา) 
 
             
                                                       
ที่  นร  ๑๓๐๕/๘๒๐๙                                                                                    สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                       ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

                                                    ๒๑  กันยายน  ๒๕๔๔ 

เร่ือง   หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 

เรียน   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

อางถึง  ๑.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  สร  ๐๒๐๓/ว ๑๐๐  ลงวนัที่ ๑๘ มิถุนายน ๒๕๒๒ 
                   ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑  ลงวันที่ ๓ มกราคม ๒๕๓๗  และที่  นร ๐๒๐๒/ว ๑๐๒ ลงวันที่  ๓๐ มิถุนายน ๒๕๓๗ 
            ๒. หนังสือสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ดวนที่สุด ที่  นร  ๐๒๐๕/ว ๑๒  ลงวนัที่ ๑๓  มกราคม ๒๕๔๑   
  และที่  นร ๐๒๐๕/๓๑๓๖  ลงวันที่  ๑๘ เมษายน  ๒๕๔๔ 
           ๓.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ดวนมาก  ที่  นร  ๐๒๐๕/๘๘๘๐  ลงวันที่  ๒๙  สิงหาคม ๒๕๔๔ 

ส่ิงที่สงมาดวย    ๑.  หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง  และตาราง Factor F  จํานวน  ๑๐๐  ชุด 
                       ๒.  องคประกอบคณะกรรมการควบคุมราคากลางที่ขอปรับปรุงใหม  จาํนวน  ๑๐๐  ชุด 
                       ๓.  สําเนาหนงัสือสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่  นร  ๑๓๐๕/๖๙๔  
  ลงวันที่  ๑๓  กันยายน  ๒๕๔๔  จํานวน  ๑๐๐  ชุด 
 
 ตามหนังสือที่อางถึง ๑  คณะรัฐมนตรีไดกําหนดหลักเกณฑในการคํานวณราคากลางของ           
งานกอสรางราชการ  ตามขอเสนอของคณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงระบบการกอสรางสถานที่ราชการและ
ถาวรวัตถุของประเทศ   และตอมาไดมีการพิจารณาปรับปรุงรายละเอียดการคํานวณราคากลางใหม              
พรอมกําหนดหลักเกณฑที่เกี่ยวของตามขอเสนอของสํานักงานตรวจเงินแผนดินในขณะนั้น  และแตงตั้ง              
คณะกรรมการควบคุมราคากลางรับผิดชอบดําเนินการเกี่ยวกับการคํานวณราคากลางและการกํากับดูแล              
การคํานวณราคากลางงานกอสรางของสวนราชการตาง ๆ  ตามหนังสือที่อางถึง ๒  คณะรัฐมนตรีไดมอบหมาย
ใหมีการรวบรวมหลักเกณฑเกี่ยวกับการคํานวณราคากลาง    เพื่อพิจารณากําหนดเปนหลักเกณฑสําหรับเจาหนาที่
ผูเกี่ยวของสามารถเขาใจไดงาย  ถูกตอง และมีแนวทางปฏิบัติอยางเดียวกัน  พรอมกับเห็นชอบใหคณะกรรมการ 
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ควบคุมราคากลาง  ที่คณะรัฐมนตรีชุดเดิมไดมีมติแตงตั้งไวปฏิบัติหนาที่ตอไปได  และตามหนังสือที่อางถึง ๓  
คณะรัฐมนตรีไดรับทราบตามผลการประชุมหารือรวมกันระหวางรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม  รัฐมนตรี
ประจําสํานักนายกรัฐมนตรี  (นายจาตุรนต  ฉายแสง)  รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงมหาดไทย  (นายสรอรรถ  
กล่ินประทุม)  ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ  และรองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  (นายรองพล  เจริญพันธุ)        
ซ่ึงเห็นสมควรใหคณะกรรมการควบคุมราคากลางพิจารณาเรงรัดการกําหนดหลักเกณฑราคากลางงานกอสรางใหม
ใหแลวเสร็จโดยเร็วเพื่อคณะรัฐมนตรีประกาศใชใหทันการดําเนินการจางในปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๕           
ทั้งนี้  โดยใหพิจารณาใหเปนไปตามมาตรฐานและหลักวิชาการดวย  ดังความละเอียดแจงแลว  นั้น 
 คณะกรรมการควบคุมราคากลางไดมีการพิจารณาดําเนินการมาโดยลําดับ  และไดปรับปรุง    
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางใหมเสร็จเรียบรอยแลว  โดยยังจําแนกหลักเกณฑการคํานวณ        
ราคากลางเปน  ๓  ประเภท  คือ  งานอาคาร  งานทาง  และงานชลประทาน  พรอมกับไดมีการพิจารณารวบรวม
หลักเกณฑตามมติคณะรัฐมนตรี  ประกอบกับหนังสือเวียนตาง ๆ  นํามากําหนดไวเปนฉบับเดียว  และปรับปรุง
หลักเกณฑเพื่อใหเปนไปตามหลักการ  และลักษณะของงานกอสรางแตละประเภท  โดยแยกออกเปน  ๒  สวน  คือ 
 สวนที่หนึ่ง  เปนหลักเกณฑทั่วไปในการคํานวณราคากอสราง  ซ่ึงจะมีทั้งหลักเกณฑที่ใหใช
รวมกันของงานทั้ง  ๓  ประเภท  และหลักเกณฑที่ใหใชตามความแตกตางกันในรายละเอียดตามลักษณะของ
งานกอสรางแตละประเภท 
 การคิดคาใชจายในสวนนี้ไดจัดทําเปนตารางสําเร็จรูปในรูป  Factor F  เพื่อความสะดวกในการ
นําไปคํานวณราคากลางโดยไดมีการปรับปรุงรูปแบบของตาราง  Factor F  ของทุกงานใหใชรูปแบบและ            
หลักเกณฑเดียวกัน   รวมทั้งไดปรับปรุงสูตรการคิดคากําไรและคาดอกเบี้ยที่ใชคํานวณราคากลางใน              
ตาราง  Factor  F  ใหเหมาะสมยิ่งขึ้นดวยแลว 
 สวนที่สอง  เปนวิธีปฏิบัติตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง  เพื่อสนับสนุนให
การปฏิบัติตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางบรรลุผลมากยิ่งขึ้น  โดยกําหนดใหมีผูรับผิดชอบ
ในการออกแบบ  การคํานวณราคา  และวิธีปฏิบัติในการเปดเผยราคากลาง  รวมถึงการพิจารณากําหนดบทบาท      
หนาที่ของสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ซ่ึงเปนหนวยงานรับผิดชอบและปฏิบัติหนาที่ในฐานะฝายเลขานุการ
ของคณะกรรมการควบคุมราคากลางใหชัดเจน  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย ๑ 
 ทั้งนี้  เมื่อหลักเกณฑนี้มีผลใชบังคับแลว  กรรมการควบคุมราคากลางจะไดพิจารณาจัดทําคูมือ
การคํานวณราคากลาง และการจัดฝกอบรมใหแกผูเกีย่วของของหนวยงานตาง ๆ เพื่อใหมีความเขาใจมากขึ้น
ดวย 
  สํานักนายกรัฐมนตรีพิจารณาแลว เห็นสมควรนํา เรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา              
รวม ๗ประการ  ดังนี้ 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล             
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙  ก.ค.๔๗ 

 ๑.  อนุมัติใหใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง  ตามผลการพิจารณาของ            
คณะกรรมการควบคุมราคากลางดังกลาวขางตน  โดยกําหนดใหหนวยงานของรัฐใชถือปฏิบัติ  ตั้งแต              
ปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๕  (วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๔๔)  เปนตนไป 
 ๒.  สําหรับมาตรการปรับลดราคากลาง   รอยละ  ๑๐  ตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่              
๑๒  ธันวาคม  ๒๕๔๓  ซ่ึงใหใชในปงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  นั้น  ไมนํามาใชบังคับในการดําเนินการจาง              
ที่มีการคํานวณราคากลาง  ตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางใหมนี้ 
 ๓.  ใหปรับปรุงองคประกอบของคณะกรรมการควบคุมราคากลางใหสมบูรณและเหมาะสม
มากยิ่งขึ้น  โดยเพิ่มผูทรงคุณวุฒิดานการบริหารงานกอสรางและดานการกอสรางงานระบบ  และผูแทนสมาคม
วิศวกรรมสถานแหงประเทศไทยฯ  เปนกรรมการ  รวมทั้งปรับปรุงฝายเลาขานุการซึ่งปจจุบันกําหนดให          
อธิบดีกรมโยธาธิการเปนกรรมการและเลขานุการ  เปล่ียนแปลงเปนใหอธิบดีกรมโยธาธิการเปนกรรมการ              
ผูแทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเปนกรรมการและเลขานุการ  และใหมีเจาหนาที่สํานักงานปลดัสาํนกั-
นายกรัฐมนตรี  ๒  คนเปนผูชวยเลขานุการเพิ่มเติม  พรอมกับใหปรับปรุงอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการฯ              
ใหสอดคลองกับหลักเกณฑใหมนี้ดวย  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย ๒ 
 ในการนี้  สํานักนายกรัฐมนตรีไดนําเรียนรัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี  (นายสมศักดิ์  
เทพสุทิน)  พิจารณาใหความเห็นชอบดวยแลว  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย ๓ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณานําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาตอไปดวย  จักขอบคุณมาก 
 
                                                                                           ขอแสดงความนับถือ 
                                                                         (ลงชื่อ)  ผาณิต     นิติทณัฑประภาศ 
                                                                                     (นางผาณิต    นิตทิัณฑประภาศ) 
                                                                                         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี 
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร.  ๐  ๒๒๘๒  ๙๔๑๒ 
โทรสาร  ๐  ๒๒๘๒  ๗๘๙๖ 
 

 
 

หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
 ๑.  ความเปนมาของหลักเกณฑ   
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      ๑.๑  การคํานวณราคากลางงานกอสราง  ในระยะแรกไดมีการกําหนดหลักเกณฑการคํานวณราคากลาง
งานกอสราง  โดยคณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงระบบการกอสรางสถานที่ราชการและถาวรวัตถุของประเทศ  
(ปกส.)  มีสํานักงบประมาณเปนหนวยงานรับผิดชอบ  ซ่ึงคณะกรรมการ  ปกส.  ไดกําหนดหลักเกณฑ              
การคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร  ตามมติคณะรัฐมนตรี  ที่  สร ๐๒๐๓/ว ๑๐๐  ลงวันที่  ๑๘  มิถุนายน  
๒๕๒๒  โดยใหมีปจจัยในการพิจารณาคือ  คาอํานวยการและคาดําเนินงาน  คากําไร  และคาภาษี 
              ตอมาคณะกรรมการ  ปกส.  ไดเห็นชอบกับหลักเกณฑการประเมินราคางานกอสรางทาง           
ของกรมทางหลวง  โดยมีปจจัยในการพิจารณาคือ  คาอํานวยการ  คาความผันผวน  คาดอกเบี้ยเงินกู  คากําไร  
และคาภาษี  โดยจัดทําในรูปของตาราง  Factor  F 
      ๑.๒  คณะรัฐมนตรีไดมีมติ  แจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ดวนมาก  ที่  นร  
๐๒๐๒/๑๑๗๒๖  ลงวันที่  ๑๓  สิงหาคม  ๒๕๓๖  เห็นชอบใหมีการแตงตั้งคณะกรรมการควบคุมราคากลาง  
โดยมีปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเปนประธาน  และมอบใหคณะกรรมการควบคุมราคากลางพิจารณามาตรการ
ปองกันหรือลดโอกาสการสมยอมกันในการเสนอราคารวม  ๘  ประการ  ตามที่สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน
เสนอซึ่งมีเร่ืองหลักเกณฑการคํานวณราคากลางเปนมาตรการหนึ่ง  ในการนี้  คณะกรรมการควบคุมราคากลาง
ไดพิจารณาเห็นวาการคํานวณราคากลางงานกอสรางของงานแตละประเภทมีรายละเอียดมาตรฐานการคํานวณ
แตกตางกัน  จึงเห็นสมควรปรับปรุงหลักเกณฑการคํานวณราคากลางใหเปนแนวทางเดียวกัน  โดยปรับปรุง       
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร  ตามมติคณะรัฐมนตรี  ว ๑๐๐  และหลักเกณฑการประเมิน
ราคางานกอสรางทางของกรมทางหลวง  ใหเปนรูปแบบเดียวกันในรูปแบบของตาราง Factor F  จําแนก            
ตามลักษณะงาน  และกําหนดแนวทางปฏิบัติในการคํานวณราคากลางเพิ่มเติม  ดังนี้ 
    (๑)  งานอาคาร 
  ใหใชหลักเกณฑในการคํานวณหาคา  Factor  F  ซ่ึงประกอบดวยคาอาํนวยการ  คาความผนัผวน  
ดอกเบี้ย  กําไร  และภาษี  ดังนี้ 
 -   คาอํานวยการ  กําไร  และภาษี  ถือเกณฑตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  สร  ๐๒๐๓/ว ๑๐๐  ลงวันที่  ๑๘  มิถุนายน  ๒๕๒๒  โดยมีขอสังเกตวา  สําหรับ       
คางานสนับสนุนทั่วไป  (Construction General Support)  ซ่ึงหมายถึงกรรมวิธีเฉพาะหรืออุปกรณพิเศษ  เชน  
Tower Crane  และไมไดใชกับงานกอสรางทั่วไป  ใหนําคาจายดังกลาว  (ถามี)  ไปรวมคํานวณอยูในคางานสุทธิ  
(Net Cost) 
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 -  คาความผันผวน  เหน็สมควรกําหนดในอัตรารอยละ  ๐.๕  ของคางานสุทธิ  (อัตราเบี้ย
ประกันภัย  รอยละ  ๐.๒๕  บวกกับคาความเสียหายเบื้องตนที่ผูเอาประกันภยัจะตองรับผิดชอบเองเฉลี่ย
ประมาณรอยละ  ๐.๒๕) 
 - คาดอกเบีย้  พิจารณาจากขอมูลพื้นฐาน  ๗  ประการ 

              A   =     คาวัสดุแรงงาน  เปนการจายเงินสดไมรวมภาษีทกุชนิด 
              B   =     ระยะเวลาการกอสราง  (ตามสัญญาและการคํานวณ) 
              C   =     งบประมาณการกอสราง  (กอนดอกเบี้ย – ภาษ)ี 
              D   =     จํานวนเงินลวงหนา  (หากมี) 
              E   =     ระยะเวลาแตกตางของการจายเงินออกถึงการรับเงิน 
              F   =     อัตราดอกเบี้ยเงินกูตอป 
              G   =     อัตราเงินประกันผลงาน  (Retension) 
              สูตรการคํานวณแยกเปน  ๒  ขัน้ตอน  ขั้นตอนแรกเปนการหาจํานวนเงินทีล่งทุน   

(ซ่ึงเปนเงินที่  Cashflow  อยูใตศูนย)  และดอกเบี้ยทีเ่กิดจากเงินลงทุนไปนั้น  ดังสูตรตอไปนี้ 
เงินลงทุน    =     (C/B  x  E)  -  D  +  G 
ดอกเบี้ย      =     (เงินทุน  x  F  x  B/๑๒) 

               เงินลงทุนที่คํานวณถือวาเปนเงินลงทุนโดยเฉลี่ยจากระยะเวลาทํางานทั้งหมดคูณดวยเวลาที่เกิด
ความแตกตางของการจายเงิน  -  รับเงิน  และคิดครบตลอดระยะเวลาทํางานเปนจํานวนดอกเบี้ยที่เกิดและ          
จากสูตร ดังกลาว  คณะกรรมการฯ  ไดจัดทําเปนตาราง  Factor  F  โดยพิจารณาถึงตัวแปรที่มีผลตออัตราดอกเบี้ย               
๓     ตัวแปร  ดังนี้ 
 -  คาเงินลวงหนา  คํานวณตั้งแต  ๐.๐๐%,  ๕%,  ๑๐%  และ  ๑๕% 
 - อัตราดอกเบีย้เงินกูของธนาคารพาณิชย 
 - เงินประกันผลงาน  คํานวณตั้งแต  ๐.๐๐%,  ๕%,  และ  ๑๐% 
 สําหรับอัตราดอกเบี้ยที่จะนํามาใชคํานวณราคากลางดังกลาว  ใหถือตามอัตราดอกเบี้ยขั้นต่ํา
ของเงินกู  (MLR)  ของธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ณ  วันเริ่มตนของปงบประมาณ  (วันที่  ๑  ตุลาคม)  
ยกเวนในระหวางปงบประมาณมีการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเกินกวารอยละ  ๑  จึงใหเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ย
ตามอัตราที่ใชในขณะนั้นได  โดยสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเปนหนวยงานรับผิดชอบในการแจง         
อัตราดอกเบี้ยดังกลาว  และเนื่องจากอัตราดอกเบี้ยในตาราง  Factor  F  เปนตัวเลขกลม  ฉะนั้น  ในการประกาศ
อัตราดอกเบี้ยควรยึดตัวเลขกลมดวยกรณีอัตราดอกเบี้ยเปนเศษ  ถาถึง  ๐.๕  ใหปดขึ้น  ถาไมถึง  ๐.๕  ใหปดลง 
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 (๒)  งานทาง 
 ใหใชหลักเกณฑในการคํานวณหาคา  Factor  F  ซ่ึงประกอบดวยคาอํานวยการ  คาความผัน
ผวน  ดอกเบี้ย  กําไร  และภาษี  ดังนี้ 
 - คาอํานวยการ กําไร และภาษี ใหใชตามอัตราที่กรมทางหลวงใชอยูในปจจุบัน  ซ่ึงเปน
อัตราที่ไดผานการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณา  ปกส.  มากอนแลว 
 - คาความผันผวน  และคาดอกเบี้ย  ใหใชหลักเกณฑเชนเดียวกับวิธีการคิดในงานอาคาร 
 (๓)  งานชลประทาน 
  เนื่องจากงานชลประทานมีลักษณะใกลเคียงกับงานทางจะมีความแตกตางกันบางในเรื่อง
ของการคํานวณเนื้องานเทานั้น  ซ่ึงในหลักการแลวสามารถใชคา Factor F ตัวเดียวกันได  ดังนั้น จึงเห็นสมควร
ใหใชหลักเกณฑการคํานวณคา  Factor  F  สําหรับงานชลประทานเชนเดียวกันกับงานทาง 
 ในหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางปจจุบันไดกําหนดใหมีคณะกรรมการ
กําหนดราคากลางมีหนาที่ในการคํานวณราคากลาง  โดยองคประกอบและการดําเนินงานของกรรมการ  เปนดังนี้ 
 (๑)  ผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการ 
 ใหหัวหนาสวนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  
(อธิบดี  ผูวาราชการจังหวัด  หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจในการดําเนินการตามระเบียบฯวาดวยพัสดุ)  เปนผูมี
อํานาจแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง 
 (๒)  องคประกอบคณะกรรมการ 
ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางมีองคประกอบเปนลักษณะเดยีวกนั  โดยไมกําหนดวงเงินคากอสราง
ประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และกรรมการอยางนอย  ๒  คน  โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการ
ตั้งแตระดับ ๓  หรือเทียบเทาขึ้นไป  และควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับการประมาณราคา
รวมเปนกรรมการดวย ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของทางราชการจะแตงตั้งบคุคลที่    ไมใชขาราชการ
รวมเปนกรรมการดวยก็ได (เทียบเคียงการแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการซื้อหรือจาง  ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕  ขอ ๓๕) 
  ในกรณีที่จะแตงตั้งบุคคลที่ไมใชขาราชการรวมเปนกรรมการกําหนดราคากลางดวยนัน้  
บุคคลดังกลาวจะตองไมเปนผูที่มีสวนไดสวนเสียในการจางครั้งนั้นโดยตรงดวย 
 (๓)  อํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการ 
 (๓.๑)  กําหนดราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลางของงานที่จะดําเนินการ
กอสราง 
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  (๓.๒)  เก็บรักษารายละเอียดการคํานวณราคากลางไวเปนความลับโดยถือเปน
เอกสารสําคัญ  และใหเปดเผยราคากลางตอหนาคณะกรรมการเปดซองและผูเสนอราคา 
  (๓.๓)  จัดทําบันทึก  คําชี้แจง  สงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจ
เงินแผนดินภูมิภาค  กรณีที่ผลการประกวดราคาปรากฏวาราคากลางที่กําหนดไวสูงหรือต่ํากวาราคาที่ประกวด
ราคาไดเกิน  ๑๕%  ขึ้นไป 

     หลักเกณฑการคํานวณราคากลางและแนวทางปฏิบัติดังกลาว  ไดถือปฏิบัติมาจนถึงปจจุบัน 
 ๒.  การปรับปรุงหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง        
             ๒.๑  คณะกรรมการควบคุมราคากลางไดแตงตั้งคณะอนุกรรมการพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑ       
การคํานวณราคากลางงานกอสราง  (อปก.)  โดยมีอธิบดีกรมโยธาธิการเปนประธาน  มีอํานาจหนาที่ประการ
หนึ่งคือพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง  แลวจัดทําเปนคูมือใหสวนราชการตาง ๆ  
ถือปฏิบัติ  ตอมา  อปก.  ไดแตงตั้งคณะทํางานรวม  ๓  คณะ  ไดแก  คณะทํางานพิจารณาจัดทําหลักเกณฑ         
การคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร  มีสถาปนิกใหญกรมโยธาธิการเปนประธาน  คณะทํางาน  พิจารณา      
จัดทําหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทางมีรองอธิบดีกรมทางหลวง  (นายวิชา  สรรพนุเคราะห)  
เปนประธาน  และคณะทํางานพิจารณาจัดทําหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน              
มีรองอธิบดีกรมชลประทาน  (นายธีระ  วงศสมุทร)  เปนประธาน  ใหมีหนาที่ศึกษารวบรวมหลักเกณฑ              
การคํานวณราคากลางงานกอสรางแตละประเภทใหเหมาะสมและสอดคลองกับหลักวิชาการพรอมทั้งจัดทํา          
ตาราง  Factor  F  แลวนําเสนอ  อปก.  พิจารณา  ซ่ึงคณะทํางานฯ  ทั้ง  ๓  คณะ  ไดพิจารณาจัดทําหลักเกณฑ      
การคํานวณราคากลางงานกอสราง  โดยยึดแนวทางของหลักเกณฑเดิม  มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ  และ         
ความถูกตองตามหลักวิชาการที่สามารถอธิบายไดอยางชัดเจนเปนหลัก  โดยไดปรับปรุงในสวนที่ไมสอดคลอง
กับขอเท็จจริง  และสวนที่ยังไมมีความชัดเจน  ซ่ึงคณะกรรมการควบคุมราคากลางไดพิจารณาเห็นชอบกับ              
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางดังกลาว 
      หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางที่ไดปรับปรุงใหมนี้มีรายละเอียดประกอบดวย              
๒ สวนใหญๆ  คือ  สวนที่ ๑  ประกอบดวยหลักเกณฑทั่วไปของการคํานวณราคากลางงานกอสราง  ซ่ึงทุกงาน
จะถือปฏิบัติเปนแนวทางเดียวกัน หลักเกณฑวิธีการเฉพาะตามประเภทของงาน  ซ่ึงจะมีความแตกตางกัน  และ
ตาราง  Factor  F  สวนที่  ๒ เปนวิธีปฏิบัติที่จะสนับสนุนใหหลักเกณฑการคํานวณราคากลางบรรลุผลมากขึ้น  
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
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 สวนท่ี  ๑  หลักเกณฑท่ัวไปของการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
 ๑. หลักเกณฑท่ัวไป 
 การคํานวณราคากลางงานกอสราง  ผูประมาณราคากลางควรประมาณราคาใหใกลเคียงกับ
ความเปนจริงในขณะที่ประมาณราคามากที่สุด การคํานวณราคากลางงานกอสรางทุกงานตามหลักเกณฑนี้จะใช
หลักเกณฑการคิดคาใชจาย  รูปแบบ  และอัตราตาง ๆ  เปนแนวทางเดียวกัน  แตจะมีความแตกตางกันใน              
รายละเอียดบางรายการ  ซ่ึงเปนไปตามลักษณะ  กรรมวิธี  และระยะเวลาในการกอสราง  และเพื่อความสะดวก
ในการคิด  จึงไดกําหนดไวในรูป  Factor  F  คาใชจายตางๆ  ไดแก  ตนทุน  คาใชจายในการดําเนินงานกอสราง
และคาภาษี  ซ่ึงแตละรายการจะมีขอมูลที่จะนํามาใชในการคํานวณราคากลาง  ดังนี้ 
 ๑.๑  ตนทุน  ไดแก  คาวัสดุ  และคาแรงงาน 
   - คาวัสดุ  สวนกลางใชราคากรมการคาภายใน  กระทรวงพาณิชย 
   สวนภูมภิาค  ใชราคาสํานักงานพาณิชยจังหวัด 
  กรณีเปนวัสดทุี่กรมการคาภายในหรือพาณิชยจงัหวัดมไิดกําหนดราคาไวใหใช
ราคาสืบเอง                 
 - คาแรงงาน  ในขั้นนี้ใชอัตราคาแรงงานตามที่สํานักงบประมาณกําหนดและแจงให         
หนวยงานตาง ๆ ทราบ  ซ่ึงในโอกาสตอไปคณะกรรมการฯ  จะเปนผูกําหนด 
 ๑.๒   คาใชจายในการดําเนนิการกอสราง  ไดแก  คาอํานวยการ  คาดอกเบี้ย  และคากําไร 
  - คาอํานวยการ  การคิดคาอํานวยการ  กําหนดใหทุกงานใชแนวทางเดียวกัน โดยแบง
ออกเปน  ๔ หมวด  คือ หมวดคาใชจายขั้นตอนการเสนอราคาและสัญญา  หมวดคาใชจายสํานักงาน  ที่พัก
คนงานและ       โรงงาน  หมวดคาใชจายในการบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสราง  และหมวด
คาใชจายในการ            ประกันภัย  ซ่ึงหมวดคาใชจายสํานักงาน  ที่พักคนงาน  และโรงงานกับหมวดคาใชจาย
ในการบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสรางจะมีรายละเอียดแตกตางกัน  ในงานกอสรางอาคารและงาน
กอสรางทางสะพานและทอเหล่ียม  สวนหมวดคาใชจายขั้นตอนการเสนอราคาและสัญญากับหมวดคาใชจายใน
การประกันภัย                 จะมีรายละเอียดวิธีการคิด  และอัตราเดียวกันทุกประการ  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 (๑)  หมวดคาใชจาย  ขั้นตอนการเสนอราคาและสัญญา  คิดจาก 
       (๑.๑)  คาธรรมเนียมค้ําประกันสัญญาจาง  ประกอบดวย 
             -  ระยะเวลาการค้ําประกัน  คดิตามระยะเวลาการกอสราง 
                    -  วงเงนิค้ําประกัน  คดิอัตรารอยละ  ๕ ของมูลคางาน 
                    -  คาธรรมเนียม  คิดอัตรารอยละ  ๒.๕ ตอป 
 (๑.๒)  คาธรรมเนียมในการรับผิดชอบผลงานกอสราง  ประกอบดวย 
                   -  ระยะเวลาการค้ําประกันการชํารุดบกพรอง  คิด  ๒ ป 
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                   -  วงเงนิค้ําประกัน  คดิอัตรารอยละ  ๕ ของมูลคางาน 
                   -  คาธรรมเนียม  คิดอัตรารอยละ  ๒.๕ ตอป 
 (๑.๓)  คาอากรติดสัญญา  คิดอัตรารอยละ  ๐.๑ ของมูลคางาน 
 (๑.๔)  คาสมทบกองทุนเงินทดแทนและคากองทุนประกันสังคม  ใหคิดเฉพาะ         
คาแรงงาน (อัตรารอยละ  ๓๐ ของมูลคางาน)  มีอัตรารอยละ  ๐.๒๕๘๐  ประกอบดวย 

                  -  คาสมทบกองทุนเงินทดแทน  รอยละ  ๐.๕๑ 
                   =  ๐.๕๑*๓๐/๑๐๐ = ๐.๑๕๓๐ 
                  -  คากองทุนประกันสังคม  รอยละ  ๐.๓๕ 
                   =  ๐.๓๕–๓๐/๑๐๐ = ๐.๑๐๕๐ 

 สําหรับคาใชจายในหมวด (๒) คาใชจายสํานักงาน  ที่พัก  คนงาน  และโรงงาน  และหมวด(๓) หมวด 
คาใชจายในการบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสราง จะมีความแตกตางกันในงานแตละประเภท             
รายละเอียดจะกําหนดไวในสวนของงานแตละประเภท 
       (๔)  หมวดคาใชจายในการประกันภัย คิดตายตวัในอัตรารอยละ ๐.๓๐๐๐ ประกอบดวย 
              (๔.๑)   คาเบีย้ประกนัภยั  คดิอัตรารอยละ  ๐.๒๕๐๐ 
               (๔.๒)  คาความเสียหายอื่นที่ผูเอาประกันภัยตองรับผิดชอบเอง  คิดอัตรารอยละ  ๐.๐๕๐๐ 
 -  คาดอกเบีย้คดิจากปจจัยและสมมติฐาน  ดังนี ้

 

ปจจัยท่ีมีผลกระทบตอดอกเบี้ย                   สมมติฐาน                    บทวิเคราะห 
๑.  การกําหนดการจายเงิน           
  ลวงหนา  ๐  ๕  ๑๐ หรือ  ๑๕% 

ใชตามปฏิบัติจริง และไดรับเงิน 
ลวงหนา  เมื่อวันสิ้นเดือนที่ ๑  
 (ใชเวลาเบิกเงนิ  ๑ เดือนหลังจาก 
เซ็นสัญญา) หักคืนราชการทกุงวด 
งวดละ  ๑๕% 

อาจจะชาหรือเร็วกวา  ๑ เดือน  ใน 
ความเปนจริง  หากผูรับเหมารับ 
เงินเร็วกวา  ๑ เดือน  จะไดรับ 
ประโยชนมากขึ้น 

๒.  การกําหนดเงินประกันผลงาน   
๐  ๕  ๑๐% 

ใชตามปฏิบัติจริง  และผูรับเหมา 
ไมขอเงินคืนตลอดเวลาโครงการ 

ผูรับเหมาอาจขอเงินคืนไดใน 
เดือนที่  ๖ 

๓.  (ก)  อัตราการจายเงนิจาก  
Curve  ของขอมูลในอดีต  หรือ 
      (ข)  อัตราการจายเงนิแบบ     
คาเฉลี่ยของมูลคาโครงการ 
 
 
 

(ก) ตนทุน+กําไร (๓.๕–๕.๕) 
โดยกําไร = ๐ 

(ข)  จายเงินเทากันทุกเดือน 
 

ความเปนจริงผูรับเหมาจะรบัเงิน 
แบบ(ก) แตเพือ่ความสะดวกและ 
เขาใจงาย  จึงใชแบบ(ข) ความจริง 
ผูรับเหมาจะมกีําไรอยูดวยจนทํา 
ใหสามารถนํากําไรมาใชจายได  
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  ซ่ึงจะทําใหภาระดอกเบีย้ลดลง 
๔.  ระยะเวลาตั้งแตการสงมอบ 
งานจนถึงจายเงินใชระยะเวลา 
๑๕ วัน  ถึง ๒ เดือน  จากการสง 
มอบงาน 

กําหนดให  ๒  เดือนหลังจากสง 
มอบงาน  โดยมีการเบิกจายเงิน 
ทุกเดือน 

ผูรับเหมาไดรับประโยชนจาก 
กําหนด ๒ เดอืน  ถาผูรับเหมาได 
รับเงินเร็วจะไดประโยชนมากขึ้น 

๕.  เครดิตรานคาหรือผูรับเหมา 
ชวง  ๐–๖๐ วนั 

กําหนดให  ๐ วัน ความจริงผูรับเหมาอาจได 
ประโยชนจากรานคาซึ่งจะได 
ประโยชนมากขึ้น 

๖.  อัตราดอกเบี้ย กําหนดตามอตัราดอกเบี้ยเงนิกู 
ปจจุบัน 

คิดตามอัตราดอกเบี้ยเงนิกูปจจุบัน 
ทั้งใน  กรณีทีผู่รับเหมากูเงนิจาก 
แหลงอื่นและกรณีที่ผูรับเหมา       
ขอเงินลวงหนา (ซ่ึงมีผลทําให      
คาดอกเบี้ยตองใชคืนแกรัฐ             
ในกรณีที่เงินลวงหนาสูงและระยะ 
เวลาโครงการยาวนาน) 

๗.  ระยะเวลาโครงการ ตามระยะเวลาการคิดคา           
อํานวยการ 

ควรคิดตามระยะเวลาการกอสราง 
จริง  แตในที่นีเ้พื่อใหสอดคลอง 
กับการคิด  คาอํานวยการจึงใช 
ระยะเวลากอสรางตามการคิดคา 
อํานวยการ 

๘.  ดอกเบีย้เงนิกูลงทุน กําหนดใหคดิเดือนไมคิดดอกเบี้ย 
ทบตน 

ผูรับเหมานําเงนิงวดที่รวมคาดอก 
เบี้ยมาจายดอกเบี้ยไดบาง 

๙.  คางาน คิดจากตนทนุตรงกับคาอํานวย 
การเทานั้น 

- 

๑๐.  การรับจายเงินของผูรับเหมา เกิด  ณ ส้ินเดอืนของแตละเดือน คาใชจายจริงอาจเกิดขึน้ทุกวนั 
หรือมีเครดิตกไ็ด 

 

จากปจจยัและสมมติฐานดังกลาวสามารถกําหนดเปนสตูรในการคิดคาดอกเบี้ยไดเปนดังนี ้
 l = i/ ๑๒[r+(T+D-๑)a-(r+a)*(T-๑)/๒-(D-๑)] 
                                             l  คาดอกเบี้ยรวมของโครงการ 
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 i    อัตราดอกเบี้ยตอเดือน 
                                            T    ระยะเวลากอสรางทั้งหมด(เดอืน) 
                                             D   ชวงเลื่อนการรับเงิน(เดือน) 
                                             a     เงินคาจางลวงหนา 
                                              r    เงินประกนัผลงาน 
                                            T+D-๑  เดือนที่รับเงินคาจางงวดสุดทาย 

   -  คากําไร  คิดจากคากําไรเชิงธุรกิจอัตราระหวางรอยละ  ๓.๕๐-๕.๕๐ 
   ๑.๓  คาภาษ ี คิดตามอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม  ปจจุบันอัตรารอยละ  ๗ 

 ๒.  หลักเกณฑวิธีการเฉพาะสําหรับงานกอสรางแตละประเภท 
 เนื่องจากลักษณะงานกอสรางของงานแตละประเภท  มีความแตกตางกันในวิธีการกอสราง        
ทําใหมีความแตกตางกันในเรื่องของอุปกรณ  เครื่องมือเทคนิคและระยะเวลาในการกอสราง  จึงทําให              
ไมสามารถกําหนดหลักเกณฑบางประการใหเปนมาตรฐานเดียวกันได  ซ่ึงในสวนนี้ผูปฏิบัติจะตองพิจารณา      
ควบคูกับหลักเกณฑในขอ  ๑ ดวย  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 ๒.๑  งานกอสรางอาคาร 
        ในงานกอสรางอาคารทั่วไป   มีขั้นตอนที่ สําคัญขั้นตอนหนึ่ง   คือการถอดแบบ              
ซ่ึงในหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคารไดกําหนดหลักเกณฑการถอดแบบสํารวจปริมาณงาน
และวัสดุกอสรางไว  ดังนี้ 
 การถอดแบบสํารวจปริมาณงานวัสดุและแรงงานกอสราง 
  การถอดแบบเพื่อสํารวจปริมาณงานวัสดุและแรงงานกอสรางของงานกอสรางอาคารทั่วไป  
ตองดําเนินการตามลําดับของการกอสรางสวนประกอบอาคาร  และกําหนดหนวยงานของปริมาณวัสดุและ         
แรงงานตอหนวยของสวนประกอบตาง ๆ ใหเปนมาตรฐานเดียวกันตามหลักวิชาชาง  เชน  คอนกรีต  มีหนวย
เปนลูกบาศกเมตร (ลบ.ม) แบบหลอคอนกรีต  มีหนวยเปนตารางเมตร (ต.ร.ม.) เปนตน 
  เพื่อใหการประมาณราคาของงานกอสรางอาคารทั่วไปเปนไปตามขั้นตอนและลําดับของ
การทํางานที่ถูกตอง  สามารถแบงออกไดเปน  ๓ สวน คือ 
 สวนที่ ๑  คางาน  แบงออกไดเปน ๔  กลุมงาน  โดยใหคิดเฉพาะทุนซึ่งยังไมรวมคํา
ดําเนินการ  กําไร  และภาษี 
         กลุมงานที่  ๑ 
                   ๑.๑  งานโครงสราง 
                   ๑.๒  งานสถาปตยกรรม 
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   ๑.๓  งานระบบสุขาภิบาลและดับเพลิง (ในอาคาร) 
                   ๑.๔  งานระบบไฟฟาและสื่อสาร(ในอาคาร)  
         กลุมงานที่  ๒ 
                   ๒.๑  งานระบบปรับอากาศและระบายอากาศ 
                   ๒.๒  งานระบบลิฟทและบันไดเลื่อน 
                   ๒.๓  งานระบบพิเศษอื่น ๆ 
         กลุมงานที่ ๓  งานครุภณัฑส่ังทําและงานตกแตงภายในอาคาร 
         กลุมงานที่ ๔  งานภูมิทศัน 
                   สวนที่ ๒  คาใชจายพิเศษตามขอกําหนด (ถามี) เปนคาใชจายที่นอกเหนือจากคาใชจายใน
การดําเนินงานกอสรางทั่วไป  เชน  คา  TOWER  CRANE  ระบบปองกันฝุน  ระบบปองกันดินพัง  และการไม
อนุญาตใหคนงานพักในบริเวณที่กอสราง ฯลฯ  เปนตน  โดยไดจัดทําแบบฟอรมการคิดคาใชจายสวนนี้ไวดวย
ตามเอกสารหนา  ๙/๑ 
                   สวนที่  ๓  การสรุปคากอสรางทั้งหมด  คือการนําคาวัสดุและคาแรงงานหรือคางาน (ทุน)  
ของงานสวนที่ ๑ ไปคํานวณหาคาใชจายทั้งหมดในรูปของ  Factor F  รวมกันเปนคากอสรางทั้งหมด  แตถากรณี
ที่มีคาใชจายพิเศษตามขอกําหนด  ก็นําคางานสวนที่  ๒  ซ่ึงเปนราคาคางานสุทธิไปบวกกับคางานสวนที่  ๓         
ซ่ึงไดรวมกับคาใชจายในการดําเนินงานกอสรางทั่วไป (Factor F)  แลว  จึงสรุปเปนราคาคากอสรางทั้งหมด   

                  ทั้งนี้  ไดจัดทําแบบฟอรมในการสํารวจปริมาณงานวัสดุและแรงงานกอสราง           
(ตามเอกสารหนา ๙/๒)  และแบบฟอรมสรุปคากอสราง (ตามเอกสารหนา ๙/๓-๙/๔) พรอมกับคําอธิบาย             
เพื่อสะดวกในการประมาณราคาและใชเปนมาตรฐานเดียวกัน  โดยในแบบฟอรมไดแบงเปนชอง ๆ ดังนี้ 
 ชองลําดับที่      คือชองใสตัวเลขหัวขอของงานประเภทตาง ๆ เรียงตามลําดับ 
 ชองรายการ       คือชองใสช่ือรายการของงานประเภทตางๆ  ที่ทําการกอสราง 
 ชองจํานวน       คือชองใสตัวเลขจํานวนเนื้องานของงานประเภทตาง ๆ 
 ชองหนวย         คือชองใสหนวยของงานประเภทตางๆ  เชน ลบ.ม.  ต.ร.ม. เปนตน 
 ชองคาวัสดุ        คือชองใสตัวเลขจํานวนคาวัสดุตอหนวยของงานประเภทตางๆ 
 ชองคาแรงงาน   คือชองใสตัวเลขจํานวนคาแรงงานตอหนวยของงานประเภทตาง ๆ 
 ชองรวมคาวัสดุและแรงงาน  คือชองรวมตัวเลขจํานวนคาวัสดุและคาแรงงานของงาน
ประเภทตางๆ 
 ชองหมายเหตุ  คือชองเผ่ือไวสําหรับรายการที่มีเงื่อนไขหรือขอความอื่นๆที่ตองการเขียน  
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                   ตารางดังกลาวแสดงใหเห็นการเรียงลําดับและงานประเภทตางๆ  ซ่ึงสวนมากในงาน             
กอสรางอาคารทั่วไปจะมี  แตถาการกอสรางอาคารไมมีงานประเภทที่อยูในเอกสารดังกลาวก็ไมตองเขียนไว
หรือถามีงานประเภทอื่นที่นอกเหนือที่ระบุไว  ก็สามารถเขียนเพิ่มเติมได 
                   นอกจากนี้ไดกําหนดแบบฟอรมในการถอดแบบหาปริมาณวัสดุ  เพื่อใหผูทําหนาที่ประมาณ
ราคาคากอสรางไดใชเปนมาตรฐานเดียวกัน  ปจจุบันไดกําหนดไว  ๖ แบบ  (ตามเอกสารหนา  ๑๐/๑ - ๑๐/๖)   
คือ 
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          แบบ  ปร.๑  แผนที่  
รายการประมาณการ   
สถานที่กอสราง    
แบบเลขที่                                                                          รายการเลขที่   
กอง                                                                                   กรม   
ประมาณการโดย                                                        เมื่อวันที่        เดือน            พ.ศ. 
 
ลําดับที่ รายการ จํานวน หนวย หนวยละ จํานวนเงิน หมายเหต ุ
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แบบ  ปร.๓  แผนที่ / 
รายการประมาณการไม   
แบบเลขที่                                                    รายการเลขที่               
กอง                                                                        กรม   
ประมาณการ โดย                                       เมื่อวนัที่        เดือน    พ.ศ. 
 

ลําด รายการ ชนดิ ขนาดหนา ความยา จําน ปริมาณ หมาย
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สรุปผลการประมาณราคาคากอสราง                                        แบบ  ปร.๕ 
 สวนราชการ                    ฝายประมาณราคา                                กอง                             กรม  
ประเภท    
เจาของอาคาร              
สถานที่กอสราง             
หนวยงานออกแบบแปลนและรายการ                           กอง                       กรม   
แบบเลขที่             
ประมาณราคาตามแบบ  ปร.๔          จํานวน                    แผน       
ประมาณราคาเมื่อวันที ่                 เดือน                               พ.ศ.       

ลํา รายการ 
คาวัสดุและคาแรงงานร

(บาท) Facto
คากอสรางทั้งหมดรว

(บาท) หมาย

ประเภทงานอาคาร     
ประเภทงานทาง     
ประเภทงานชลประทาน     
ประเทศงานสะพานและทอเช่ือม     
เงื่อนไข     

 เงินลวงหนาจาย………%     
 เงินประกันผลงานหัก...%     
 ดอกเบี้ยเงินกู…………%     
 ดอกเบี้ยเงินฝาก………%     

รวมคากอสรางเปนเงินทั้งสิ้น   
 คิดเปนเงินประมาณ   
 ตัวอักษร 

             ขนาดหรือเนื้อที่อาคาร                   ตร.ม.         
              เฉลี่ยราคาประมาณ              บาท/ตร.ม.        
 ประมาณการโดย…………………… 
    (…………………...) 
  ตรวจ                   …………………… หัวหนาฝายประมาณราคา 
    (……………………) 
  เห็นชอบ               ………………….. ผูอํานวยการกอง 
    (…………………….) 
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           แบบ ปร.๖  แผนที่  / 
รายการประมาณการคากอสราง   
สถานที่กอสราง    
แบบเลขที่                                                      รายการเลขที่   
กอง                                                  กรม   
ประมาณการเมื่อวันที่              เดือน                        พ.ศ.   

ลําด รายการ คากอสราง หมาย
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
  เห็นชอบ               ………………….. ผูอํานวยการกอง 
              (…………………….) 
 ตรวจ                   …………………… หัวหนาฝายประมาณราคา 
               (……………………) 
 ประมาณการโดย…………………… 
              (…………………...) 
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แบบ  ปร.๑  ใชประมาณการถอดแบบหาปริมาณงานและวัสดุกอสรางทั่วไป  เชน  หาปริมาณงานถมดิน  
ฯลฯ หรือใชเปนแบบฟอรมประมาณราคาคากอสรางงานตาง ๆ เพื่อหาราคาตอหนวย  เชน  ทําประตูหนาตาง  
งานเดินทอระบบตาง ๆ เปนตน 
 แบบ  ปร.๒  ใชประมาณการถอดแบบงานคอนกรีต  งานไมแบบ  งานไมค้ํายัน  และงานเหล็กเสริม
คอนกรีตโดยเฉพาะ 
 แบบ  ปร.๓  ใชประมาณการถอดแบบหาปริมาณงานไมโดยเฉพาะ 
 แบบ  ปร.๔  ใชสําหรับรวมปริมาณงานแตละประเภทงาน  โดยจะแสดงจํานวนวัสดุและแรงงาน
กอสรางที่ประมาณการไวในการแบบ  ปร.๑  ปร.๒  และปร.๓  แลวนํายอดรวมมาลงในแบบ  ปร.๔  นี้เปน           
แบบสรุปผลการประมาณราคาคาวัสดุและคาแรงงานกอสราง 
 แบบ  ปร.๕  ใชประมาณการสรุปราคาคากอสรางทั้งหมด 
 แบบ  ปร.๖  ใชประมาณการสรุปราคาคากอสรางกรณีมีการกอสรางหลายงาน  หรือใชเปรียบเทยีบราคา 
 การคิดคาใชจายในการดําเนินงานกอสราง  ในสวนของคาอํานวยการหมวดที่ ๒  คาใชจายสํานักงาน        
ที่พักคนงาน  และโรงงาน  หมวดที่ ๓  คาใชจายบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสราง  ซ่ึงมีรายละเอียด
คาใชจายแตกตางกันไปตามลักษณะของการกอสราง  ในสวนของงานกอสรางอาคารไดกําหนดใหคิดจาก          
รายการตาง ๆ ดังนี้  
              (๒)     หมวดคาใชจายสํานักงาน  ที่พักคนงาน  และโรงงาน  คิดจาก 

- คาใชจายในการพิมพแบบพมิพเพิ่มเติม การทํา SHOP  DRAWING 
- คาใชจายในการสงตัวอยางวสัดุทดสอบและหนังสือรับรอง 
- คาใชจายในการเตรียมเอกสารตาง ๆ ระหวางทําการกอสราง 
- คารักษาความสะอาดและขนขยะในระหวางการกอสราง 
- คากอสรางที่พักคนงาน  สํานกังาน  โรงงาน  โรงเก็บวัสดุช่ัวคราว  
- คาสาธารณูปโภคน้ํา  ไฟฟา  การสื่อสารชั่วคราว 
- คาอุปกรณความปลอดภัย 
- คาทําปายชื่องาน  ปายสัญญาณเตือนภัยตาง ๆ 

              (๓)    หมวดคาใชจายบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสราง 
- เปนคาใชจายสําหรับบุคลากรในงานกอสรางโครงการนั้นจนเสร็จงานไดแก     

ผูจัดการ  วิศวกรโครงการ  สถาปนิก  โฟรแมน  และเสมียน  เปนตน 
 คาใชจายทั้งสองหมวดดังกลาวขางตนจะแปรเปลี่ยนไปตามคางานและระยะเวลาในการกอสรางอาคาร 
 ๒.๒  งานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม 
            เนื่องจากงานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม  เปนการกอสรางบนพื้นที่ที่มีลักษณะเปนทางยาว
ซ่ึงจะแตกตางกับงานกอสรางอาคาร ทําใหวิธีการในการกอสรางขอมูลเงื่อนไขที่จําเปนตอการกอสรางตลอดจน 
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วิธีการประมาณราคาของงานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม  แตกตางกับงานกอสรางอาคารหลายประการ  
ดังนี้ 
           (๑)  มีการกําหนดแหลงวัสดุบางชนิด  ไดแก  แหลงวัสดุซีเมนตปอรตแลนด  แหลงวัสดุ              
ยางแอสฟลท  เปนตน 
          (๒)  กําหนดเงื่อนไขใหผู รับจาง   จะตองกอสรางหรือเชาสํานักงานใหกับเจาหนาที่ของ              
กรมทางหลวงที่ทําหนาที่เปนกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงาน  ซ่ึงจะตองไปตรวจงานในพื้นที่กอสราง
ตลอดระยะเวลาที่กอสราง  โดยมีรายละเอียดตามตารางดังนี้ 

ลําดับ                     รายการ       แบบกอสราง           
        รายละเอยีด จํานวน ราคาตอหนวย เปนเงิน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 

๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 

 

สํานักงาน 
โรงอาหาร – ครัว 
บานพัก  ๑ หองนอน 
 

บานพัก  ๒ หองนอน 
บานพักเรือนแถว 
 

หองทดลองแอสฟลท 
คาเชาสํานักงาน 
คาเชาหองพัก…….เดือน 
คาเชาเครื่องมือทดลองวัสด ุ
 

คาเชาเครื่องมือทดลองแอสฟลท 
 

คาเชาเครื่องพิมพดีดไทย-อังกฤษ 
คาเชาเครื่องคอมพิวเตอร 
คาเชาเครื่องมือสํารวจ 
 

ปายจราจรระหวางกอสราง 
คาน้ําประปา-ไฟฟา-โทรศัพท 
คาจัดหารถยนตปคอัพ………วัน 
 
รวมคาใชจายตามเงื่อนไข 

๙K/๑๘๐ - ๓๑/๑ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๒ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๓ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๔ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๕ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๖ 
พ.ท.<๑๕๐ ตร.ม. 
พ.ท.< ๑๒ ตร.ม. 
ตามประกาศ 
 

ตามประกาศ 
 

ตามประกาศ 
 

ตามประกาศ 
ตามประกาศ 
 

ตามแบบมาตรฐาน 
ตามประกาศ 
ตามประกาศ 

….หลัง 
….หลัง 
….หลัง 
….หลัง 
….หลัง 
….เดือน 
….หลัง 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….คัน 

๒๙๘.๐๐๐ 
๑๕๘.๐๐๐ 
๑๗๐.๐๐๐ 
๑๙๔.๐๐๐ 
๘๐.๕๐๐ 
๖๗.๐๐๐ 
๑๐.๐๐๐ 
๒.๕๐๐บ/ด 
๓.๐๐๐ 
๖.๕๐๐ 
๕๐๐ 
๒.๐๐๐ 
๔.๕๐๐ 
๑๐.๐๐๐ 
๔.๐๐๐ 
๕๐๐ บ./ว 

…………
…………
…………
…………
…………
…………
. 
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หมายเหตุ 
๑.  กรณีเปนการกอสรางสํานักงานจะไมมีรายการลําดับที่  ๗  -  ๘ 
๒.  กรณีเปนการเชาสํานักงานไมมีรายการลําดับที่  ๑  -  ๕ 
๓.  ราคาตามตารางนี้เปนราคาที่คํานวณไวเดิม  สามารถปรับเปลี่ยนตามขอเท็จจริงในแตละป  (เปนราคาตาม
แบบของกรมทางหลวง) 
๔.  กรณีเวลากอสรางไมเกิน  ๔๐๐  วัน  ใหพิจารณาเชาสํานักงานแทนการกอสรางสํานักงาน 

สําหรับการคิดคาใชจายในการดําเนินงานกอสราง  ในสวนของคาอํานวยการหมวดที่  ๒  คาใชจาย
สํานักงาน  ที่พักคนงาน  และโรงงาน  หมวดที่  ๓  คาใชจายบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสราง  ซ่ึงมี
รายละเอียดคาใชจายแตกตางกันไปตามลักษณะของการกอสราง  ในสวนของงานกอสรางทาง  ไดกําหนดใหคิด
จากรายการตาง ๆ  โดยแยกคางานออกเปน  ๔  ระดับ  ไดแก  คางานลงทุนไมเกิน  ๖๐  ลานบาท  คางานลงทุน
ไมเกิน  ๑๕๐  ลานบาท  คางานลงทุนไมเกิน  ๓๐๐  ลานบาท  และคางานลงทุนเกิน  ๓๐๐  ลานบาท  ทุกระดับ
จะคิดคาใชจายในอัตราเดียวกัน 
 หมวดที่  ๒  คาใชจายสํานักงาน  ที่พักคนงาน  และโรงงานยกเวนในรายการที่จอดเครื่องจักรและ         
โรงซอม(รายการที่ ๑.๓)  จะใชพื้นที่มากขึ้นระดับคางานละ  ๕๐๐  ต.ร.ม.  ดังนี้ 
กรณีคางานลงทุนไมเกนิ  ๖๐  ลานบาท 
 

ลําดับ 
    ท่ี 

                   ประเภท    หนวย  จํานวน 
อัตราคาเชา/เงนิ 
เดือน  บาทเดือน 

คาเชา/เงนิเดือน 

๑. 
๑.๑ 
๑.๒ 
๑.๓ 
๑.๔ 
๒. 
๒.๑ 
๒.๒ 
๒.๓ 
๒.๔ 

อาคาร 
สํานักงานสนาม เชาตึกแถว ๑ หอง 
บานพักเจาหนาที่ 
ที่จอดเครื่องจกัรและโรงซอม 
คาเอกสารสิ่งพิมพและดานธุรการ 
ยานพาหนะ 
คารถควบคุมงาน + พนักงานขับรถ 
คาน้ํามันเชื้อเพลิง 
คาซอมบํารุง 
คาเบี้ยประกนัภัยยานพาหนะ 
รวม 

 
    หอง 
     หลัง 
    ต.ร.ม. 
 โครงการ 

 
     คัน 
     คัน 
     คัน 
     คัน 

 

      ๑ 
     ๒ 
 ๑.๐๐๐ 
     ๑ 

     ๒ 
     ๒ 
     ๒ 
     ๒ 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

๒.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

 
๒๑,๕๐๐.๐๐ 
๒,๓๔๐.๐๐ 
๑,๐๐๐.๐๐ 
๘๔๐.๐๐ 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๖,๐๐๐.๐๐ 
๒,๐๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

 
๔๓,๐๐๐.๐๐ 
๔,๖๘๐.๐๐ 
๒,๐๐๐.๐๐ 
๑,๖๘๐.๐๐ 
๖๕,๘๖๐.๐๐ 
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การคิดคาใชจายยานพาหนะมีหลักเกณฑดังนี ้
คาเชารถยนตบรรทุกเล็กเครื่องยนตดีเซล  ๕๕๐ บาท/วนั     ความยาวทางกอสราง  ๖  กม. 
อัตราความเร็วส้ินเปลืองเฉลี่ย                          ๘ กม./ลิตร   จํานวนเที่ยวของการใชรถคุมงานไปกลบั ๔ เที่ยว 
ราคาน้ํามันดีเซล                             ๑๓ บาท/ลิตร   จํานวน / เดือน  ๓๐ วัน 

สําหรับการคิดคาใชจายในการดําเนินงานกอสรางในสวนของคาอํานวยการ  หมวดที่  ๒  คาใชจาย
สํานักงาน  ที่พักคนงาน  และโรงงาน  หมวดที่  ๓  คาใชจายบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสราง             
ในสวนของงานกอสรางสะพานและทอเหล่ียม  ไดกําหนดใหคิดจากรายการตาง ๆ  โดยแยกคางานออกเปน           
๔  ระดับ  ไดแก  คางานลงทุนไมเกิน  ๑๐  ลานบาท  คางานลงทุนไมเกิน  ๕๐  ลานบาท  คางานลงทุนไมเกิน  
๑๐๐  ลานบาท  และคางานลงทุนเกิน  ๑๐๐  ลานบาท  ทุกระดับจะคิดคาใชจายในอัตราเดียวกัน 
 หมวดที่  ๒  คาใชจายสํานักงาน  ที่พักคนงาน  และโรงงาน  ยกเวนในรายการที่จอดเครื่องจักรและ        
โรงซอม(รายการที่  ๑.๓)  จะใชพื้นที่มากขึ้นระดับคางานละ  ๒๐๐  ต.ร.ม.  ดังนี้  
กรณีคางานลงทุนไมเกิน  ๑๐  ลานบาท 

ลําดับที่                        ประเภท   หนวย จํานวน อัตราคาเชา/เงิน 
เดือน  บาท/เดอืน 

คาเชา/เงินเดือน 
    บาท/เดือน 

๑. 
๑.๑ 
๑.๒ 
๑.๓ 
๑.๔ 
๒. 
๒.๑ 
๒.๒ 
๒.๓ 
๒.๔ 

อาคาร 
สํานักงานสนาม  เชาตึกแถว ๑ หอง 
บานพักเจาหนาที่ 
ที่จอดเครื่องจกัรและโรงซอม 
คาเอกสารสิ่งพิมพและดานธุรการ 
ยานพาหนะ 
คารถควบคุมงาน+พนักงานขับรถ 
คาน้ํามันเชื้อเพลิง 
คาซอมบํารุง 
คาเบี้ยประกนัยานพาหนะ 
รวม 

   หอง 
   หอง 
   ต.ร.ม. 
โครงการ 

    คัน 
    คัน 
    คัน 
    คัน 

 
๑ 
๑ 

๔๐๐ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

๒.๐๐ 
๒,๐๐๐.๐๐ 

 
๒๑,๕๐๐.๐๐ 
๒,๓๔๐.๐๐ 
๑,๐๐๐.๐๐ 

             ๘๔๐.๐๐ 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 
๘๐๐.๐๐ 

๒,๐๐๐.๐๐ 
 

๒๑,๕๐๐.๐๐ 
๒,๓๔๐.๐๐ 
๑,๐๐๐.๐๐ 
๘๔๐.๐๐ 

๓๔,๙๘๐.๐๐ 
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การคิดคาใชจายยานพาหนะมีหลักเกณฑดังนี ้
คาเชารถยนตบรรทุกเล็กเครื่องยนตดีเซล    ๕๕๐ บาท / วัน  ความยาวทางกอสราง  ๖  คน 
อัตราความเร็วส้ินเปลืองเฉลี่ย                            ๘ กม. / ลิตร  จํานวนเทีย่วของการใชรถคุมงานไปกลับ ๔ เที่ยว 
ราคาน้ํามันดีเซล                                               ๑๓ บาท / ลิตร  จํานวน / เดือน  ๓๐  วนั 
 
 สําหรับหมวดที่  ๓  คาใชจายบริหารโครงการและบุคลากรในการกอสราง  คิดจากคาใชจายในสวนของ
คาบุคลากรและคาใชจายสํานักงานใหญ  ซ่ึงจะเปลี่ยนแปลงไปตามมูลคางานและระยะเวลาในการกอสราง 
              (๓)  ปรับปรุงวิธีการคิด  Factor  F  ของพื้นที่ฝนชุก โดยกําหนดใหเพิ่มคา  Factor F  ฝนชุก  
โดยมีอัตราแตกตางกันไปตามปริมาณฝนตกเฉลี่ยตอป  ตามขอมูลของกรมอุตุนิยมวิทยา  เพื่อใหเปนไปตาม         
ขอเท็จจริงมากขึ้น  ดังนี้   
 
 
 

ปริมาณน้ําฝนเฉลี่ยตอป (มม.) เพิ่มคา  Factor  F  (รอยละ) 
มากกวา  ๓,๕๐๐ 
มากกวา  ๓,๐๐๐ - ๓,๕๐๐ 
มากกวา  ๒,๕๐๐ - ๓,๐๐๐ 
มากกวา  ๒,๐๐๐ - ๒,๕๐๐ 
มากกวา  ๑,๕๐๐ - ๒,๐๐๐ 

๓.๕ 
๓ 

๒.๕ 
๒ 
๑.๕ 
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         ทั้งนี้ไดจดักลุมจังหวัดไวดวยวา  จังหวัดใดอยูในกลุมใดเพื่อใหสะดวกในการคาํนวณราคากลาง  ดังนี ้

      เพิ่ม  ๓.๕%      เพิ่ม  ๓.๐๐%     เพิ่ม  ๒.๕๐%       เพิ่ม  ๒.๐๐%       เพิ่ม  ๑.๕% 
ตราด 
พังงา 
ระยอง 

 จันทบุรี กระบี ่
ตรัง 
นครศรีธรรมราช 
นราธิวาส 
พัทลุง 
ภูเก็ต 
สตูล 
นครพนม 
ยโสธร 

เชียงราย 
มุกดาหาร 
ศรีษะเกษ 
สกลนคร 
หนองคาย 
อํานาจเจริญ 
อุบลราชธานี 
ปราจีนบุรี 
ชุมพร 
ปตตาน ี
ยะลา 
สงขลา 
สุราษฎรธานี 

 จากการกําหนดหลักเกณฑใหมนี้  มีจังหวดัฝนตกชุกเพิม่ขึ้นจากเดิม  ๔  จังหวัด  ไดแก ยโสธร 
มุกดาหาร  ศรีษะเกษ  และอาํนาจเจริญ 
              (๔)  กําหนดใหมีรายละเอียดการประเมินราคาตนทุนของงานรายการตาง ๆ   กลาวคือ 
  (๔.๑)  งานกอสรางที่สามารถประเมินคาเฉลี่ยได  จะประเมินราคาตนทุนรายการ
ตาง ๆ  จากคาเฉลี่ย 
 (๔.๒)  งานกอสรางที่ไมสามารถประเมินคาเฉลี่ยได  จะใหแนวทางการประเมิน
ราคารายตาง ๆ  เทานั้น  ผูประเมินราคาตนทุนตองพิจารณารายละเอียดจากแบบเฉพาะสายทาง 
 (๔.๓)  งานกอสรางที่ไมมีรูปแบบคงที่แนนอน  ใหผูประเมินราคาถอดแบบ            
กอสรางเฉพาะสายทาง 
 (๔.๔)  งานกอสรางที่ใชในงานบํารุงทางเปนสวนใหญไมคอยพบในงานกอสรางทาง  
เชน  งาน  COLD  MIXED  ASPHALT,  SLURRY  SEAL,  CAPE  SEAL  เปนตน  ใหประเมินตามสูตรงาน
บํารุงทางของกองบํารุง 
 
 
 
 



342 

      ๒.๓  งานกอสรางชลประทาน 
               (๑)  งานกอสรางชลประทาน  ไดแกงานที่เกี่ยวของกับการควบคุมน้ําทั้งที่เปนการควบคุม       
เพื่อการเกษตร  หรือเพื่อดานอื่น ๆ  เชน  การประมง  การปองกันน้ําเค็ม  การปองกันน้ําทวม  หรือเพื่อการผลิต
กระแสไฟฟา  เปนตน  โดยกิจกรรมการกอสรางชลประทานจะมีหลายลักษณะกิจกรรม  ประกอบดวย 
                      (๑.๑)  เขื่อนทดน้ํา  ไดแก  ฝายกับเขื่อนระบายน้ํา 
                      (๑.๒)  อาคารประกอบของเขื่อนทดน้ํา  ไดแก  ประตูหรือทอปากคลองสงน้ํา  ประตู
ระบายทราย  บันไดปลา  ประตูเรือแพสัญจร 
                      (๑.๓)  เขื่อนเก็บกักน้ํา      
                      (๑.๔)  อาคารประกอบของเขื่อนเก็บกักน้ํา  ไดแก  อาคารระบายน้ําลน  ทอปากคลอง       
สงน้ํา  ทอระบายน้ําลงลําน้ําทายเขื่อน 
                      (๑.๕)  คลองสงน้ํา 
                      (๑.๖)  อาคารของคลองสงน้ํา  ไดแก  ประตูหรือทอปากคลองซอย  และคลองแยกซอย   
ทอเชื่อม  สะพานน้ํา  น้ําตก  รางเท  อาคารอัดน้ํา  ทอสงน้ําใหพื้นที่เพาะปลูก  ทอระบายน้ําลอดใตคลองสงน้ํา 
                      (๑.๗)  คลองระบายน้ํา 
                      (๑.๘)  คูสงน้ํา 
                      (๑.๙)  คูระบายน้ํา 
              (๒)  สําหรับหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน  จะมีหลักเกณฑการ
คํานวณราคากลาง  ดังนี้ 
 หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน   
 งานกอสรางชลประทานจะทําการจางกอสรางแบบสัญญาราคาตอหนวย  (Unit  Price)  ในการประกวด
ราคาจางกอสราง  ผูวาจางโดยหนวยงานรับผิดชอบในการจัดทําเอกสารประกวดราคาจะเปนผูกําหนดรายการ
และปริมาณงานของกิจกรรมการกอสรางตาง ๆ  ที่จะจางไวใหในใบแจงปริมาณงานและราคา  (Bill  Of  
Quantities, BOQ)  ของเอกสารประกวดราคา  โดยกําหนดและคิดคํานวณจากแบบตามหลักวิชาชางและ           
ตามความเปนจริง  ผูเสนอราคาเพียงแตคิดราคาเสนอมาเทานั้น  สําหรับรายการงานกอสรางชลประทาน            
สวนใหญจะมีรายการโดยสรุปได  ดังนี้ 
 ๑.  รายการและปริมาณงาน  ใชตามที่กําหนดไวในใบแจงปริมาณและราคา  (BOQ)  ของเอกสาร
ประกวดราคา 
 ๒.  คาวัสดุทุกประเภทจะตองเปนราคาที่ไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม 
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 ๓.  วัสดุประเภทหิน  กรวด  และทรายใหใชราคาจากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา  กรมการคาภายในของ
จังหวัดที่มีแหลงวัสดุอยูใกลสถานที่กอสราง  หากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา  กรมการคาภายในไมไดกําหนด
ราคาวัสดุที่แหลงไว  ใหสืบราคาจากแหลงโดยตรง  การคิดคาขนสงใหคิดระยะทางจากแหลงถึงสถานที่กอสราง  
และถามีแหลงวัสดุหลายแหลงใหพิจารณาราคาวัสดุเมื่อรวมคาขนสงแลวใหใชราคาที่ถูกที่สุด 
 ๔.  วัสดุประเภทเหล็กเสริมคอนกรีต  ปูนซีเมนต  ไมแบบ  ใหใชราคาในจังหวัด  จากสํานักดัชนี
เศรษฐกิจการคากรมการคาภายใน  การคิดคาขนสงใหคิดระยะทางจากจังหวัดถึงสถานที่กอสรางและหักคาขนสง  
๑๐  กม.  แรกออก  โดยใหพิจารณาราคาในจังหวัดใกลเคียงรวมคาขนสงมาเปรียบเทียบและใหใชราคาที่ถูกที่สุด 
 ๕.  การคํานวณราคางานตนทุนตอหนวยของงานแตละรายการ  ใชตามหลักเกณฑที่จัดทําไวในเอกสารนี้ 
 ๖.  เมื่อคํานวณราคาตนทุนของงานทุกรายการและยอดรวมทั้งโครงการไดแลว  ใหนํายอดรวมดังกลาว
ไปพิจารณาหาคา  FACTOR  F  งานทาง  สําหรับรายการที่อยูในประเภทที่ใช  FACTOR  F  งานทาง  และ  นําไป
พิจารณาหาคา  FACTOR  F  งานสะพานและทอเหล่ียม  สําหรับรายการที่อยูในประเภทที่ใช  FACTOR  F         
งานสะพานและทอเหล่ียม 
 ๗.  นําคา  FACTOR  F  ที่ไดไปคูณกับราคางานตนทุนตอหนวยของงานแตละรายการตามประเภท  
FACTOR  F  ก็จะสามารถคํานวณราคางานแตละรายการและยอดรวมของราคางานที่จะจางทั้งหมดได  ซ่ึงถือ
เปนราคากลางตอไป 
              (๓)  เนื่องจากงานกอสรางชลประทานมีอัตราราคา  วิธีการทํางานการใชวัสดุเปนลักษณะ
เดียวกันหรือใกลเคียงกันกับงานกอสรางทาง  และอยูภายใตมาตรฐานสากลดานวิศวกรรมเหมือนกัน  จึงสมควร
ใชอัตราราคางานตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน  และนํามาปรับใชกับงานกอสรางชลประทาน  โดย
งานที่ลักษณะงานที่พิจารณาใชอัตราราคางานแนวเดียวกับงานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม  ไดแกงาน
ตาง ๆ  ดังตอไปนี้ 
  (๓.๑)  งานถางปา 
   - คาถางปา 
  - คาถากถางและลมตนไม 
 (๓.๒)  งานขดุเปดหนาดนิ 
 (๓.๓)  งานดนิขุดดวยเครื่องจักร 
 (๓.๔)  งานตักดิน 
  (๓.๕)  งานดนิขุดยาก 
  - คาขุด 
  - คาดันและตกั 
  (๓.๖)  งานบดอัดแนนดวยเครื่องจักร  ๙๕ % 
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  (๓.๗)  งานลูกรังบดอัดแนนวัสดุคัดเลือก 
  -  คาขุด 
  - คาบดทับ 
 (๓.๘)  งานพืน้ทางหินคลุก 
  - คาผสม  (BLEND) 
  - คาบดทับ 
 (๓.๙)  อัตราราคาคาขนสงที่อัตราราคาน้ํามันระดับตาง ๆ  (ตารางคาขนสง 
วัสดุกอสราง  รถบรรทุก  ๑๐  ลอ) 
                         (๔)  ไดกําหนดอัตราสวนขยายตัวจากสภาพธรรมชาติ  และสวนยุบตัวเมื่อบดทับของชนิดวัสดุ
เชนเดียวกับงานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม  และชนิดวัสดุที่มีเฉพาะงานกอสรางชลประทานไวดังนี้        
ท่ี                        ชนิดวัสดุ       สวนขยายตัวจากสภาพธรรมชาติ    สวนยุบตัวเม่ือบดทับ 
๑ 
๒ 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 
๗ 
๘ 

ทราย 
ดินถม  ๘๕% 
ดินถม  ๙๕% 
ดินถม  ๙๘% 
หินผุ 
หินแข็งหรือคอนกรีตที่ทุบรื้อออก 
ลูกรัง 
หินคลุก  

                            ๑.๑๕ 
                            ๑.๒๕ 
                            ๑.๒๕ 
                            ๑.๒๕ 
                            ๑.๖๐ 
                            ๑.๗๐ 
                            ๑.๒๕ 
                                - 

                 ๑.๔๐ 
                 ๑.๔๐ 
                 ๑.๖๐ 
                 ๑.๗๐ 
                     - 
                     - 
                 ๑.๖๐ 
                 ๑.๕๐ 

 (๕)  สําหรับตาราง  Factor  F  เนื่องจากงานกอสรางชลประทานสวนใหญจะมีหลักเกณฑ   
ใกลเคียงกับงานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม  จึงสมควรใช  Factor  F  เชนเดียวกับงานทาง  สะพานและ
ทอเหล่ียม  โดยมีหลักเกณฑ  ดังนี้ 
                     (๕.๑)  Factor  F  งานสะพานและทอเหล่ียม 
                                (๕.๑.๑)  งานกอสรางอาคารชลประทานขนาดใหญที่แยกรายการเปนงานยอยในใบ
แจงปริมาณงานและราคา  (BOQ)  เฉพาะงานคอนกรีตทุกประเภท  งานเหล็กเสริมคอนกรีต  และงานวัสดุ
รอยตอคอนกรีตทุกชนิด 
                                (๕.๑.๒)  งานกอสรางอาคารชลประทานที่กําหนดหนวยในใบแจงปริมาณงานและ
ราคา  (BOQ)  เปน  ๑  แหง 
                     (๕.๒)  Factor  F  งานทาง 
                                (๕.๒.๑)  งานกอสรางชลประทานอื่น ๆ  นอกเหนือจากขอ  (๕.๑)      
                                (๕.๒.๒)  งานคอนกรีตดาด 
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 ๓.  ตาราง  Factor  F 
       คณะกรรมการควบคุมราคากลางไดปรับปรุงตาราง  Factor  F  ใหม  โดยใหทุกงานใชรูปแบบและ
หลักเกณฑเดียวกัน  เวนแตในสวนที่เปนวิธีการเฉพาะแตละงาน  สรุปไดดังนี้ 

งานอาคาร 

Factor  F  ปจจุบัน  Factor  F  ท่ีปรับปรงุใหม 
รูปแบบตาราง 
 
ตารางแบงออกเปน  ๙ ชอง 
ชองท่ี ๑  คางาน กําหนดคางานตั้งแตไมเกนิ           
๕๐,๐๐๐ ถึงเกินกวา  ๕๐๐,๐๐๐,๐๐๐  ลานบาท 
ชองท่ี ๒  เวลาทํางาน (เดือน) กําหนดเวลาตัง้แต  
๓-๓๖  เดือน 
ชองท่ี ๓  คาอาํนวยการ(%)  คิดตามหลักเกณฑ     
งานกอสรางทาง 
ชองท่ี ๔  คาความผันผวน (%)  กําหนดอตัรา        
รอยละ  ๐.๕๐ 
ชองท่ี ๕  ดอกเบี้ย (%) คิดตามหลักเกณฑ            
งานกอสรางทาง 
ชองท่ี ๖  กําไร (%)  กําหนดใหคิดจากกําไรปกต ิ
และกําไรในเชงิธุรกิจ 
ชองท่ี ๗  รวมในรูป Factor 
ชองท่ี ๘  ภาษใีชอัตราภาษีมลูคาเพิ่ม 
ชองท่ี ๙  Factor F 

รูปแบบตารางไดตัดชองระยะเวลา  กับชองคา  
ความผันผวนออกและปรับปรุงใหมเปนดงันี้ 
ตารางแบงออกเปน  ๘  ชอง 
ชองท่ี ๑  คางาน  (ทุน)  (ลานบาท)  กําหนดคางานตั้งแต  
๐.๕๐ - เกินกวา  ๕๐๐ 
ชองท่ี ๒  คาอาํนวยการ  กําหนดใหใชตามหลักเกณฑ 
ใหมเชนเดยีวกับงานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม 
ชองท่ี ๓  คาดอกเบี้ย  กาํหนดใหใชตามหลักเกณฑใหม 
เชนเดยีวกับงานกอสรางทาง  สะพานและทอเหล่ียม 
ชองท่ี ๔ คากําไรกําหนดใหคิดเฉพาะกําไรในเชิงธุรกิจ   
อัตราเดียวกับงานกอสราง  สะพานและทอเหล่ียม 
ชองท่ี ๕  รวมคาใชจาย (ผลรวมของชองที่ ๒ - ๔) 
 
ชองท่ี ๖  ปรับปรุงเปนรวมในรูป  Factor 
 
ชองท่ี ๗  ภาษใีชอัตราภาษีมลูคาเพิ่ม 
ชองท่ี ๘  Factor F    
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งานทาง  สะพานและทอเหล่ียม 
                          Factor  F  ปจจุบัน                            Factor F ท่ีปรับปรุงใหม 
รูปแบบตาตาราง 
 
ตารางแบงออกเปน  ๑๐ ชอง 
ชองที่ ๑  คางาน (ทุน) (ลานบาท) กําหนดคางานตั้งแตไมเกิน ๕ – 
เกินกวา ๕๐๐ 
ชองที่ ๒  เวลาทํางาน (เดือน)  กําหนดเวลาตั้งแต  ๙ - ๒๔ เดือน 
 
ชองที่ ๓  คาอํานวยการ (%)  คิดตามหลักเกณฑที่กําหนด 
 
ชองที่ ๔  คาความผันผวน (%) กําหนดอัตรา       รอยละ ๐.๕๐ 
 
ชองที่ ๕  ดอกเบี้ย (%) คิดตามหลักเกณฑที่กําหนดเชนเดียวกับ 
งานกอสรางอาคาร 
ชองที่ ๖  กําไร (%) กําหนดใหคิดจากกําไรปกติและกําไรเชิง 
ธุรกิจ 
ชองที่ ๗  รวมในรูป Factor 
ชองที่ ๘  ภาษี ใชอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม 
ชองที่ ๙  Factor F ปกติ 
ชองที่ ๑๐ Factor F  ฝนซุก 
จัดทําเปน ๒  ตารางแยกเปนตารางสําหรับเงินงบประมาณและตา 
รางสําหรับเงินกู 

รูปแบบตารางไดตัดชองระยะเวลาชองคาความผันผวน และ 
ชอง Factor F ฝนตกชุกออก และปรับปรุงใหมเปนดังนี้ 
ตารางแบงออกเปน  ๘ ชอง 
ชองที่ ๑ คงเดิม 
 
ชองที่ ๒  คาอํานวยการ  กําหนดใหใชตามหลักเกณฑใหม   
เชนเดียวกับงานกอสรางอาคาร 
ชองที่ ๓  คาดอกเบี้ย  กําหนดใหใชตามหลักเกณฑใหม เชน 
เดียวกับงานกอสรางอาคาร 
ชองที่ ๔  คากําไร  กําหนดใหคิดเฉพาะกําไรเชิงธุรกิจ  อัตรา
เดียวกับงานกอสรางอาคาร 
ชองที่ ๕  รวมคาใชจาย (ผลรวมของชองที่ ๒ - ๔) 
 
ชองที่ ๖  ปรับปรุงเปน รวมในรูป Factor 
 
ชองที่ ๗  ภาษี ใชอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม 
ชองที่ ๘ Factor F 
 
 
จัดทําเปนตารางเดียวโดยจัดทําคําอธิบายสําหรับกรณีที่ 
ดําเนินการดวยเงินกู  

 
              ทั้งนี้เพื่อใหมีความเขาใจมากขึ้น  ไดจัดทําคําอธิบายวิธีใชตาราง  Factor  F  ของแตละงาน  และวิธีการ
หาคา  Factor  F  กรณีคางานที่จะจัดจางอยูระหวางคางานที่กําหนดในตารางดวย 
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 สวนท่ี  ๒  วิธีปฏิบัติเก่ียวกับหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
 เนื่องจากการคํานวณราคากลางงานกอสราง  จะมีสวนสัมพันธกับขั้นตอนอื่น ๆ  หลายขั้นตอนดังนั้น
เพื่อใหการคํานวณราคากลางงานกอสรางมีความเหมาะสมถูกตองใกลเคียงกับขอเท็จจริงมากที่สุด  จึงกําหนด
แนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
 ๑.  หลักเกณฑนี้ใชบังคับกับหนวยงานภาครัฐ 
 ๒.  หลักเกณฑนี้ใหใชบังคับการจางกอสรางที่มีมูลคางานเกินกวา ๑๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป 
 ๓.  อัตราดอกเบี้ยเงินกูที่ใชในหลักเกณฑนี้  ใหถืออัตราดอกเบี้ยเงินใหกูยืมและสวนลดประเภท  MLR  
ของธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  เปนเกณฑ  โดยใชตัวเลขกลม  กรณีอัตราดอกเบี้ยเปนเศษ  ถาเศษถึง  
๐.๕๐  ใหปดขึ้น  ถาไมถึง  ๐.๕๐  ใหปดลง 
 ๔.  อัตราภาษีในหลักเกณฑนี้ใหเปนไปตามอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม  ณ  วันออกประกาศ 
 ๕.  การแบงงวดงาน  การจายเงิน  และกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานจะตองกําหนดใหถูกตอง         
ชัดเจนตามหลักวิชาการ  ปริมาณงานในแตละงวดจะตองสอดคลองกับจํานวนเงินในแตละงวด  โดยคํานึงถึง
ความเปนธรรมของทั้งผูรับจางและผูวาจาง 
 ๖.  การออกแบบ  ผูออกแบบจะตองออกแบบใหถูกตองเหมาะสมกับการใชงานใหเปนไปตาม              
หลักวิชาการโดยจะตองมีการถอดแบบ  และจัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา  (Bill  of  Quantities: BOQ)           
และประมาณราคาในเบื้องตนไวดวยรวมทั้งจะตองรับรองแบบและรายการปริมาณงานที่ไดถอดแบบนั้นไวดวย         
ทุกครั้ง 
 ๗.  ใหมีคณะกรรมการกําหนดราคากลางเปนผูรับผิดชอบในการคํานวณราคากลางภายใตหลักเกณฑ       
ดังตอไปนี้ 
 ในงานจางกอสรางแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางโดยมีองคประกอบและอํานาจหนาที่  ดังนี้ 
              ๗.๑  องคประกอบ 
                       ประกอบดวย  ประธาน  ซ่ึงเปนขาราชการตั้งแตระดับ  ๓  ขึ้นไป  ๑  คน  และมีกรรมการ
อยางนอย  ๒  คน  กรรมการควรแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ  ๓  หรือเทียบเทาขึ้นไป  และควรมีผูมีความรู
เกี่ยวกับการประมาณราคารวมเปนกรรมการดวย 
                       กรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของทางราชการ  จะแตงตั้งบุคคลภายนอกซึ่งไมมีสวนได
สวนเสียกับการกอสรางนั้นรวมเปนกรรมการดวยก็ได 
                       สําหรับองคประชุมของกรรมการกําหนดราคากลางใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับคณะกรรมการ
ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามระเบียบฯพัสดุ  ขอ  ๓๖ 
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 ๗.๒  อํานาจหนาที่ 
  ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางมีอํานาจหนาที่คํานวณราคากลางงานกอสรางครั้งนั้น  
ใหถูกตองตามหลักเกณฑนี้  แลวนําเสนอหัวหนาสวนราชการกอนวันประกาศสอบราคาหรือประกวดราคา 
        ในกรณีที่ราคากลางที่คณะกรรมการคํานวณไวแตกตางกับราคาของผูเสนอราคารายที่     
สวนราชการเห็นสมควรจางตั้งแตรอยละ  ๑๕  ขึ้นไป  ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางจัดทําคําชี้แจงสงให
สํานักงานการตรวจเงินแผนดินโดยเร็ว 
  การชี้แจงของคณะกรรมการกําหนดราคากลางดังกลาวไมผูกพันตอผูมีอํานาจในการที่จะ
พิจารณารับหรือไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
  สําหรับหนวยงานของรัฐที่ไมอยูในบังคับของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ใหถือตามระเบียบขอบังคับวาดวยการพัสดุของหนวยงานนั้น ๆ             
วาดวยการแตงตั้งคณะกรรมการ 
 ๘.  ใหหนวยงานที่จะมีการกอสรางประกาศราคากลางที่คณะกรรมการกําหนดราคากลางได
คํานวณไวในประกาศสอบราคาหรือประกวดราคาจางกอสรางทุกครั้งดวย 
  สําหรับรายละเอียดของการคํานวณราคากลาง  (BOQ)  ใหหนวยงานที่จะมีการกอสราง
ตองจัดเตรียมไว  หากมีผูสนใจขอตรวจดูหรือถายสําเนาเอกสารดังกลาว  จะตองดําเนินการตามคําขอนั้นทันที  
และใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐  ดวย 
 ๙.  กรณีมีผู เสนอราคาเสนอราคาไมเกินราคากลาง  และเปนราคาซึ่งไดมีการประเมิน 
(Evaluate)  แลว  หามตอรองราคาอีก  เวนแตการตอรองราคาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ ๔๓  และขอ ๕๐ (๒)  หรือระเบียบขอบังคับวาดวยการพัสดุของ           
หนวยงานนั้น 
 ๑๐. ใหสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีมีอํานาจหนาที่ดําเนินการ  เพื่อใหหลักเกณฑนี้            
มีความสมบูรณและบรรลุผลในทางปฏิบัติมากขึ้น  ดังนี้ 
    ๑๐.๑  ประกาศอัตราดอกเบี้ยเงินกูที่ใชในการคํานวณราคากลางภายใตหลักเกณฑดังนี้               
    (๑)  ประกาศทุกตนปงบประมาณ  (เดือนตุลาคมของทุกป)       
                   (๒)  ประกาศระหวางปงบประมาณ  เมื่ออัตราดอกเบี้ยเงินกูมีการเปลี่ยนแปลง         
ถึงรอยละ  ๑  โดยถือตามอัตราดอกเบี้ยเงินกู  ซ่ึงธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ประกาศเปนเกณฑ 
                   ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกูที่ใชในการคํานวณราคากลางงาน          
กอสรางดังกลาว  หากสวนราชการและหนวยงานยังไมไดรับแจงการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกู  ใหถือ
อัตราดอกเบี้ยเงินกูเดิมไปพลางกอน  เมื่อไดรับแจงการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกูแลว  และสามารถ
ดําเนินการคํานวณราคากลางใหมไดทัน  ใหคํานวณราคากลางใหม  และใหถือราคากลางที่คํานวณใหมนั้นเปน
ราคากลางในการจัดจางครั้งนั้นดวย 
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                   หากไมสามารถคํานวณราคากลางใหมไดทันวันเปดซองสอบราคา  หรือวันพิจารณา
ผลการประกวดราคา  ใหมีการคํานวณราคากลางใหม  เพื่อประกอบการพิจารณาในการรับราคาของผูเสนอราคา
ในการจางครั้งนั้นดวย 
         ๑๐.๒  ประกาศการเปลี่ยนแปลงอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม  เมื่อมีพระราชกฤษฎีกา เปลี่ยนแปลง
อัตราภาษีมูลคาเพิ่ม 
         ๑๐.๓  จัดทําคูมือและจัดการฝกอบรมการคํานวณราคากลางงานกอสรางใหกับสวนราชการ  
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  และหนวยงานของรัฐ  เพื่อใหมีความรู  ความเขาใจ  และ สามารถ
คํานวณราคากลางตามหลักเกณฑนี้ไดอยางถูกตอง 
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(สําเนา) 
 
 
ดวนมาก 
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๒๑๒                                                                                      สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                  ๒๖  ตลุาคม  ๒๕๔๔ 

เร่ือง  หลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  และการจางที่ปรึกษาไทย 

เรียน  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

อางถึง  ๑.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี  ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๕๑  ลงวันที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๔๔ 
           ๒. หนงัสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๑๖  ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๔๔ 

ส่ิงที่สงมาดวย   ๑. สําเนาหนังสือสํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี  ที่ นร ๑๓๐๕/๓๖๕ 
                                ลงวันที่  ๑๑  กรกฎาคม  ๒๕๔๔ 
                       ๒.  สําเนาหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี  ดวนมาก  ที่ นร ๑๓๐๕/๗๓๔๑ 
                               ลงวันที่  ๒๔  สิงหาคม  ๒๕๔๔ 
 ตามที่ไดยืนยันมติคณะรัฐมนตรี  (๑๓ มีนาคม  ๒๕๔๔  และ   ๑๒ มิถุนายน  ๒๕๔๔)              
เร่ือง  การนําเขาพัสดุจากตางประเทศและการจางที่ปรึกษาตางประเทศ  และการซักซอมความเขาใจมติคณะรัฐมนตรี
เมื่อวันที่  ๑๓ มีนาคม ๒๕๔๔  เร่ือง  การนําเขาพัสดุจากตางประเทศ  มาเพื่อทราบ  ความละเอียดแจงแลว  นั้น 
 สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีไดขอใหนําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาหลักเกณฑการใช
พัสดุที่ผลิตในประเทศ  และการจางที่ปรึกษาไทย  ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่สงมาดวยนี้      
 คณะกรรมการกลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี คณะที่ ๔ (รองนายกรัฐมนตรีนายปองพล  
อดิเรกสาร  ประธานกรรมการ)  คร้ังที่  ๑๐/๒๕๔๔  วันที่  ๑๙  กันยายน  ๒๕๔๔  พิจารณาแลว  มีประเด็น
อภิปรายและมติ  ดังนี้ 
 ประเด็นอภิปราย  
 ๑.  หลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  ตามขอ  ๑.๒  ที่กําหนดวา  “ในกรณีที่มีพัสดุ            
ที่ผลิตในประเทศแลว  แตมีจํานวนนอยราย  หรือมีความจําเปนจะตองใชพัสดุที่ผลิตจากตางประเทศหรือ
จําเปนตองมีการนําเขาพัสดุจากตางประเทศเพื่อประโยชนในทางเศรษฐกิจใหหนวยงานของรัฐนําเสนอ 
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คณะรัฐมนตรีพิจารณาเวนแตเปนเรื่องที่มีความจําเปนในทางเทคนิค  หรือเปนการจัดหาที่มีวงเงินไมสูงใหเปน
ความรับผิดชอบของหัวหนาหนวยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติได  ๒  กรณี  คือ…”  นั้น  ขอความวา “มีความ
จําเปน”             เปนขอความซ้ําซอน  และขอความวา  “เพื่อประโยชนในทางเศรษฐกิจ”  และ  “ในทางเทคนิค”  
เปนถอยคําที่มี        ความหมายกวางขวาง  ซ่ึงอาจจะทําใหมีการตีความแตกตางกันและยากตอการปฏิบัติ  จึงเหน็
ควรปรับปรุงแกไขถอยคําในขอ  ๑.๒  ใหเหมาะสมยิ่งขึ้น  ดังนี้ 
 “ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแลว  แตมีจํานวนนอยราย  หรือมีความจําเปนจะตองใชพัสดุ
ที่ผลิตจากตางประเทศ  หรือจะตองมีการนําเขาพัสดุจากตางประเทศในกรณีที่เปนประโยชนยิ่งกวา ให
หนวยงานของรัฐนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณาเวนแตเปนการจัดหาที่มีวงเงินไมสูงใหเปนความรับผิดชอบของ
หัวหนา        หนวยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติได  ๒  กรณี  คือ…” 
 ๒.  หลักเกณฑการจางที่ปรึกษาตางประเทศ  ตามขอ  ๒.๒  ที่กําหนดวากรณีที่ไมอยูใน         
ขอยกเวนตามขอ  ๒.๑  ใหเสนอรัฐมนตรีพิจารณา  นอกเหนือจากการปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับของ
หนวยงานนั้นไมเหมาะสมในทางปฏิบัติเพราะอาจทําใหเกิดการขัดแยงกันระหวางการพิจารณาของรัฐมนตรี
และคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  (กวพ.)  แตโดยที่ทางปฏิบัติหนวยงานตาง ๆ  หากตองขอยกเวนการปฏิบัติ        
ตามระเบียบหรือขอบังคับจะตองเสนอตอผูมีอํานาจตามระเบียบหรือขอบังคับกอนแลวจึงเสนอรัฐมนตรี
พิจารณาในดานนโยบายตอไปดังนั้น  จึงเห็นควรตัดคําวา  “นอกเหนือจากการปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับ
ของหนวยงานดวย”  ออกโดยถือวาการขอยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับหนวยงานตองดําเนินการ
อยูแลว  เมื่อไดรับอนุมัติการยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับแลว จึงเสนอ รัฐมนตรีพิจารณาในระดับ
นโยบายตอไป  ซ่ึงจะไมทําใหเกิดความขัดแยงกัน 
 มติคณะกรรมการฯ 
 เห็นควรใหความเห็นชอบหลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  และหลักเกณฑการจาง          
ที่ปรึกษาไทย  ตามที่สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และ  คกก.๔  ไดปรับปรุงแกไขแลวและใหสวนราชการ
และรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติ  ดังนี้ 
 ๑.  หลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  
      ๑.๑  ในการจัดหาพัสดุที่มีผลิตในประเทศแลวใหหนวยงานของรัฐใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ
และถือปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับวาดวยการพัสดุของหนวยงานผูดําเนินการในสวนที่ เกี่ยวของ              
อยางเครงครัดดวย 
               ถาไมมีพัสดุที่มีในประเทศ  ก็ใหหนวยงานของรัฐดําเนินการจัดหาตามหลกัเกณฑปกต ิ        
ตอไปได 
 
 



352 

       ๑.๒  ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแลว  แตมีจํานวนนอยราย  หรือมีความจําเปน           
จะตองใชพัสดุที่ผลิตจากตางประเทศ  หรือจะตองมีการนําเขาพัสดุจากตางประเทศในกรณีที่เปนประโยชน           
ยิ่งกวาใหหนวยงานของรัฐนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณา  เวนแตเปนการจัดหาที่มีวงเงินไมสูง  ใหเปนความรบัผิดชอบ
ของหัวหนาหนวยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติได  ๒  กรณี  คือ 
               ๑.๒.๑  เปนการจัดหาอะไหลซ่ึงมีความจําเปนจะตองระบุยี่หอและจําเปนตองนําเขา
จากตางประเทศ  หรือ 
               ๑.๒.๒  เปนการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไมเกิน  ๒  ลานบาท  หรือราคาพัสดุที่นําเขา
จากตางประเทศมีราคาตอหนวยไมเกิน  ๒  ลานบาท 
       ๑.๓  การใชพัสดุที่ผลิตจากตางประเทศ  หรือนําเขาพัสดุจากตางประเทศหมายถึง  การใช
หรือการนําเขาพัสดุที่ผลิตสําเร็จรูปแลวจากตางประเทศ  ไมวาจะนําเขาโดยคูสัญญาหรือบุคคลอื่นใด 
 ๒.  หลักเกณฑการจางที่ปรึกษาไทย 
       ๒.๑  ในการจางที่ปรึกษา  ใหหนวยงานของรัฐสนับสนุนจางที่ปรึกษาไทย  และถือปฏิบัติ
ตามระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานผูดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของอยางเครงครัด  ยกเวนกรณี ดังตอไปนี้     
ใหเปนความรับผิดชอบของหัวหนวยงานผูดําเนินการที่จะจางที่ปรึกษาตางประเทศ 
                 ๒.๑.๑  กรณีเปนการจางที่ปรึกษา  ซ่ึงแหลงเงินชวยเหลือหรือเงินกู  กําหนดเงื่อนไข
ใหพิจารณาจางที่ปรึกษาตางประเทศดวย 
                 ๒.๑.๒  กรณีไดรับการยืนยันเปนหนังสือจากศูนยขอมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลัง
วาไมมีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานนั้น และไมมีที่ปรึกษาของมหาวิทยาลัยของรัฐสามารถใหบริการได 
                 ๒.๑.๓  กรณีเปนการจางที่ปรึกษาของสวนราชการในตางประเทศ  หรือมีกิจกรรม       
ที่ตองปฏิบัติในตางประเทศ 
       ๒.๒  ในกรณีที่ไมอยูในขอยกเวนตามขอ  ๒.๑  และมีความจําเปนจะตองจางที่ปรึกษา       
ตางประเทศ  ใหเสนอรัฐมนตรีพิจารณา 
       ๒.๓  ในกรณีที่หนวยงานของรัฐไดจัดทําสัญญาหรือขอตกลงจางที่ปรึกษาตางประเทศหรือ
ไดแจงผลการคัดเลือกใหที่ปรึกษาตางประเทศทราบกอนวันที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเห็นชอบหลักเกณฑการจาง    
ที่ปรึกษาที่ไดปรับปรุงใหมนี้ใหหนวยงานของรัฐดําเนินการตามสัญญาหรือขอตกลงหรือการแจงผลการคดัเลอืก
ตอไปได 
 คณะรัฐมนตรีไดลงมติเมื่อวันที่  ๒๒ ตุลาคม  ๒๕๔๔ อนุมัติตามมติคณะกรรมการกลั่นกรอง เร่ือง
เสนอคณะรัฐมนตรี  คณะที่  ๔ 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)    พ.อ.สุชัย   พึ่งผล             
                    (  สุชัย    พึ่งผล  ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙  ก.ค.๔๗ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และถือปฏิบัติตอไป  และขอไดโปรดแจงใหหนวยงานและ              
รัฐวิสาหกิจในสังกัดทราบ  เพื่อถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 

                                                                        (ลงชื่อ)    วษิณุ   เครืองาม 

                                                                                   (นายวิษณุ   เครืองาม) 
                                                                                  เลขาธิการคณะรัฐมนตรี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐  ตอ ๓๒๔-๕ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๖๕ 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี สํานักกฎหมายและระเบียบกลางโทร.๐–๒๒๘๒–๕๘๒๗ 

ท่ี  นร ๑๓๐๕/๓๖๕                                             วันท่ี      ๑๑  กรกฎาคม  ๒๕๔๔ 

เร่ือง  หลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและการจางที่ปรึกษาไทย 

เรียน  รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตร ี (นายจาตุรนต  ฉายแสง) 

 ๑.  ขอเท็จจริง 
       ๑.๑  คณะรัฐมนตรีไดมีมติแจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  นร ๐๒๐๕/ว  ๕๑         
ลงวันที่  ๒๑  มีนาคม  ๒๕๔๔  ใหหยุดหรือชะลอการนําเขาพัสดุจากตางประเทศและใหใชพัสดุที่ผลิตใน
ประเทศในกรณีจําเปนเนื่องจากเปนพัสดุที่ไมสามารถผลิตไดในประเทศ  หรือเพื่อประโยชนในทางเศรษฐกิจ          
ก็ใหอยูในดุลพินิจของรัฐมนตรี  รวมถึงใหระงับ  ยกเลิกหรือชะลอการจางที่ปรึกษาตางประเทศ  โดยพยายาม
เปลี่ยนมาใชที่ปรึกษาไทยที่มีความรู  เชน  อาจารยมหาวิทยาลัยตาง ๆ 
       ๑.๒  ตอมาคณะรัฐมนตรีไดมีมติแจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  นร  ๐๒๐๕/ว ๑๑๖  
ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๔๔  ซักซอมความเขาใจมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่ ๑๓ มีนาคม ๒๕๔๔  เพิ่มเติมวา
เจตนารมณตามมติคณะรัฐมนตรีมิไดมุงประสงคจะใชบังคับกับกรณีที่รอทําสัญญาหรือทําสัญญาแลวกลาวคือ  
ในกรณีที่สวนราชการและรัฐวิสาหกิจไดจัดทําสัญญาซื้อหรือจางซึ่งระบุใหใชพัสดุที่ผลิตหรือตองนําเขาจาก       
ตางประเทศกับผูขายหรือผูรับจางแลว  และกรณีที่ไดแจงใหผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือก  ซ่ึงระบุใชพัสดุ        
ที่ผลิตหรือนําเขาจากตางประเทศมาทําสัญญาซื้อหรือจางแลวโดยอยูระหวางรอการลงนาม  ก็ใหดําเนินการ           
ตอไปไดตามขอตกลงหรือสัญญา  สําหรับกรณีที่จะตองดําเนินการตอไปใหถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี          
ในเรื่องนี้โดยหากเปนกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแลวใหกําหนดเงื่อนไขการเสนอราคาใหใชพัสดุที่ผลิต       
ในประเทศเทานั้นถาจะมีการผอนผันก็ใหอยูในดุลพินิจของรัฐมนตรี 
       ๑.๓  รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรีไดมีขอสังเกตกรณีการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย  
ขออนุมัติจัดหาพัสดุจากตางประเทศ  โดยใหสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรพีจิารณาและหารอืกบัสวนราชการ
ที่เกี่ยวของหาทางออกที่เหมาะสมเพื่อใหเกิดประสิทธิภาพและรวดเร็วหากจําเปนจะตองเสนอคณะรัฐมนตรี        
อีกจะไดดําเนินการ 
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 ๒.  ขอพิจารณา 
 สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีไดเชิญผูแทนหนวยงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ  กลาวคือ  ผูแทน
กระทรวงเกษตรและสหกรณ  ผูแทนกระทรวงคมนาคม  ผูแทนกระทรวงพาณิชย  ผูแทนกระทรวงมหาดไทย         
ผูแทนกระทรวงอุตสาหกรรม  ผูแทนสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  ผูแทน
สํานักงบประมาณ  ผูแทนสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  ผูแทนการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศ
ไทย  และผูแทนองคการโทรศัพทแหงประเทศไทย  มาเขารวมประชุมเมื่อวันที่  ๒๖  มิถุนายน  ๒๕๔๔  เพื่อ
พิจารณากําหนดหลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและที่ปรึกษาไทย  ตามนัยมติคณะรัฐมนตรี  และตาม
นัยคําสั่ง      ดังกลาวแลว 
 ที่ประชุมผูแทนหนวยงานตาง ๆ ดังกลาวไดรวมกันพิจารณาและเห็นวาเนื่องจากมติคณะรัฐมนตรี            
ในเรื่องนี้มีทั้งเรื่องการนําเขาพัสดุจากตางประเทศและการจางที่ปรึกษาตางประเทศดวย  ดังนั้น  เพื่อความ
ชัดเจนในการปฏิบัติและมิใหเกิดปญหาอุปสรรคตลอดจนเปนการชวยเรงรัดการเบิกจายเงินใหไดตามเปาหมาย              
อีกทางหนึ่ง  จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑการปฏิบัติตามนัยมติคณะรัฐมนตรีใหชัดเจนยิ่งขึ้น  เปนดังนี้ 
 ๑.  หลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ 
     ๑.๑  ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแลวใหหนวยงานของรัฐตองใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  
โดยกําหนดเงื่อนไขในการจัดหาใหใชพัสดุที่ผลิตในประเทศเทานั้นและใหถือปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับ
วาดวยการพัสดุของหนวยงานผูดําเนินการอยางเครงครัดดวย 
    ๑.๒  ในกรณีจําเปนตองนําเขาพัสดุจากตางประเทศใหสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจนําเสนอ              
รัฐมนตรีพิจารณา  โดยจะตองมีเหตุผลประกอบและสามารถอธิบายได  ยกเวนกรณีดังตอไปนี้  ใหเปน             
ความรับผิดชอบของหัวหนาหนวยงานผูดําเนินการ 
             (๑)  ปรากฏขอเท็จจริงวาไมมีพัสดุที่ผลิตในประเทศ  หรือเปนการจัดหาอะไหลซ่ึงมี    
ความจําเปนจะตองระบุยี่หอและจําเปนตองนําเขาจากตางประเทศ  หรือ 
             (๒)  เปนการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไมเกิน  ๒  ลานบาท  หรือราคาพัสดุที่นําเขาจาก   
ตางประเทศมีราคาตอหนวยไมเกิน  ๒  ลานบาท 
     ๑ .๓   การนําเขาพัสดุจากตางประเทศ   หมายถึง   การนําเขาพัสดุที่ผลิตสําเร็จรูปแลว              
จากตางประเทศ  ไมวาจะนําเขาโดยผูผลิต  ผูแทนจําหนาย  หรือผูรับจาง 
 ๒.  หลักเกณฑการจางที่ปรึกษา 
       ๒.๑  ใหหนวยงานของรัฐสนับสนุนจางที่ปรึกษาไทย  ในกรณีที่มีเหตุผลความจําเปนจะตอง
จางที่ปรึกษาตางประเทศใหเสนอรัฐมนตรีพิจารณา  และถือปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงาน              
ผูดําเนินการอยางเครงครัดดวย  ยกเวนกรณีดังตอไปนี้ใหเปนความรับผิดชอบของหัวหนาหนวยงานผูดําเนินการ 
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                 (๑)  กรณีเปนการจางที่ปรึกษา  ซ่ึงแหลงเงินชวยเหลือหรือเงินกู  กําหนดเงื่อนไข              
ใหพิจารณาจางที่ปรึกษาตางประเทศดวย 
                 (๒)  กรณีไดรับการยืนยันเปนหนังสือจากศูนยขอมูลที่ปรึกษาวาไมมีที่ปรึกษาไทย             
ในสาขาบริการหรืองานนั้น  และไมมีที่ปรึกษาของมหาวิทยาลัยของรัฐสามารถใหบริการได 
                 (๓)  กรณีเปนการจางที่ปรึกษาของสวนราชการในตางประเทศหรือมีกิจกรรมที่              
ตองปฏิบัติในตางประเทศ 
       ๒.๒  ในกรณีที่หนวยงานของรัฐไดจัดทําสัญญาหรือขอตกลงจางที่ปรึกษาตางประเทศหรือได
แจงผลการคัดเลือกใหที่ปรึกษาตางประเทศทราบกอนวันที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ ๑๓  มีนาคม  ๒๕๔๔  
ก็ใหดําเนินการตอไปตามสัญญาหรือขอตกลงที่ทําไวแลว 
 ๓.  ขอเสนอ 
       เนื่องจากหลักเกณฑตามนัยขอพิจารณาดังกลาวขางตนบางสวนแตกตางจากมติคณะรัฐมนตรี
เดิมทั้ง  ๒  ฉบับ  ดังนั้น  จึงเห็นสมควรนําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
                                             ( ลงชื่อ)  ผาณติ    นิติทัณฑประภาศ 

                                                                                           (นางผาณิต    นิติทัณฑประภาศ) 
                                                                                                 ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
 สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
              ( สุชัย   พึ่งผล ) 
           ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
               ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
ดวนมาก 
ที่  นร ๑๓๐๕/๗๓๔๑                                                                                      สํานักนายกรัฐมนตร ี
                                                                                                                         ทําเนียบรัฐบาล กทม.๑๐๓๐๐ 

                                                                                          ๒๔  สิงหาคม  ๒๕๔๔ 

เร่ือง   หลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  และการจางที่ปรึกษาไทย 

เรียน   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

อางถึง   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕ (คกก.๔) /๑๙ ลงวนัที่ ๒๑ สิงหาคม ๒๕๔๔ 

 ตามหนังสือที่อางถึง  แจงวา  คณะกรรมการกลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีคณะที่  ๔            
ไดพิจารณาหลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  และการจางที่ปรึกษาไทยแลวมีมติใหสํานักงานปลัด
สํานัก-นายกรัฐมนตรีรับไปพิจารณาปรับปรุงแกไขหลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศใหมีความยืดหยุน  
สามารถปฏิบัติไดคลองตัวมากขึ้น  สําหรับการจางที่ปรึกษาควรกําหนดใหดุลพินิจแกเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน  
โดยมีกระบวนการตรวจสอบขั้นสุดทาย  เพราะบางครั้งการปฏิบัติตามหลักเกณฑอยางเครงครัดก็ไมไดประหยัด
จริงและบางครั้งการจางที่ปรึกษาตางประเทศอาจจะไดรับประโยชนมากกวา  นั้น 
 สํานักนายกรัฐมนตรีพิจารณาแลวขอเรียนวา 
 ๑.  หลักเกณฑการใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศ 
        ตามหลักเกณฑปจจุบัน  มีแนวทางที่หนวยงานของรัฐจะตองปฏิบัติใน  ๒  ระดับ  คือ 
       -  การใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  และกิจการของคนไทย  ตามระเบียบหรือขอบังคับวาดวย
การพัสดุของหนวยงานผูดําเนินการ  เชน  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕  และ             
ที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ  ๑๖  ซ่ึงใชกับสวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง  และสวนภูมิภาค  เปนตน 
       -  มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  ๑๓  มีนาคม  ๒๕๔๔  และวันที่  ๑๒  มิถุนายน  ๒๕๔๔         
ซ่ึงมีนโยบายใหหนวยงานของรัฐหยุดหรือชะลอการนําเขาพัสดุที่มีมูลคาสูงจากตางประเทศและใหใชพัสดุ           
ที่ผลิตในประเทศในกรณีที่จําเปนเนื่องจากเปนพัสดุที่ไมสามารถผลิตไดในประเทศ  และหรือเพื่อประโยชน 
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ในทางเศรษฐกิจก็ใหอยูในดุลพินิจของรัฐมนตรี  และในกรณีที่มีปญหาก็ใหนําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา       
เปนกรณี ๆ ไป 
       สําหรับหลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศที่ไดนําเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองเรื่อง
เสนอคณะรัฐมนตรี  คณะที่  ๔  ซ่ึงสํานักนายกรัฐมนตรีไดสรุปจากผลการประชุมผูแทนหนวยงานผูปฏิบัติ            
ตามที่รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี (นายจาตุรนต  ฉายแสง)  มอบหมายนั้นเปนการพิจารณากําหนด     
หลักเกณฑการปฏิบัติโดยยังคงตามกรอบของนโยบายของคณะรัฐมนตรีไว  แตมีมาตรการผอนปรนเพื่อแกไข
ปญหาในทางปฏิบัติควบคูกันไป 
       อยางไรก็ดี   เพื่อใหหลักเกณฑนี้มีความชัดเจนและยืดหยุนมากยิ่งขึ้นตามมติของ              
คณะกรรมการกลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี  คณะที่  ๔  สํานักนายกรัฐมนตรี  จึงเห็นสมควรปรับปรุง  
หลักเกณฑการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศ  เปนดังนี้ 
       ๑.๑   ในการจัดหาพัสดุที่มีผลิตในประเทศแลวใหหนวยงานของรัฐใชพัสดุที่ผลิต              
ในประเทศและถือปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับวาดวยการพัสดุของหนวยงานผูดําเนินการในสวนที่
เกี่ยวของอยางเครงครัดดวย 
       ถาไมมีพัสดุที่มีในประเทศ  ก็ใหหนวยงานของรัฐดําเนินการจัดหาตามหลักเกณฑปกติ          
ตอไปได 
       ๑.๒  ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแลว  แตมีจํานวนนอยรายหรือมีความจําเปนจะตอง
ใชพัสดุที่ผลิตจากประเทศ  หรือจําเปนตองมีการนําเขาพัสดุจากตางประเทศ  เพื่อประโยชนในทางเศรษฐกิจให
หนวยงานของรัฐนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณา  เวนแตเปนเรื่องที่มีความจําเปนในทางเทคนิค  หรือเปนการจัดหา        
ที่มีวงเงินไมสูงใหเปนความรับผิดชอบของหัวหนาหนวยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติได  ๒  กรณี  คือ 
                 (๑)  เปนการจัดหาอะไหลซ่ึงมีความจําเปนจะตองระบุยี่หอและจําเปนตองนําเขาจาก
ตางประเทศ  หรือ 
                 (๒)  เปนการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไมเกิน  ๒  ลานบาท  หรือราคาพัสดุที่นําเขา
จากตางประเทศมีราคาตอหนวยไมเกิน  ๒  ลานบาท 
       ๑.๓  การใชพัสดุที่ผลิตจากตางประเทศ  หรือนําเขาพัสดุจากตางประเทศหมายถึง  การใช
หรือการนําเขาพัสดุที่ผลิตสําเร็จรูปแลวจากตางประเทศ  ไมวาจะนําเขาโดยคูสัญญาหรือบุคคลอื่นใด 
 ๒.  หลักเกณฑการจางที่ปรึกษาไทย 
       ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม          
ขอ  ๗๔ - ๗๖  กําหนดหลักเกณฑการสงเสริมที่ปรึกษาไทย  โดยมีหลักการใหใชที่ปรึกษาไทย  ซ่ึงจดทะเบียน
ไวกับศูนยขอมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  และหลักเกณฑดังกลาวสามารถที่จะปรับใชกับหนวยงานของ         
รัฐอื่น ๆ  ที่มิไดอยูในบังคับของระเบียบนี้ได 
       สําหรับหลักเกณฑการจางที่ปรึกษาไทยที่ไดเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองเรื่องเสนอ         
คณะรัฐมนตรี  คณะที่  ๔  เปนไปตามหลักการของระเบียบที่มีอยูในปจจุบัน  โดยเพิ่มเติมตามกรอบของมติ         
คณะรัฐมนตรีดวยวา  ถาจะไมจางที่ปรึกษาไทยตามหลักเกณฑของระเบียบดังกลาวแลว หนวยงานของรัฐ              
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
              ( สุชัย   พึ่งผล ) 
           ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
               ๑๙  ก.ค.๔๗ 
 

จะตองเสนอรัฐมนตรีพิจารณาในดานนโยบายอีกทางหนึ่งดวย  นอกเหนือจากการขอยกเวนไมปฏิบัติ              
ตามระเบียบ  (ถามี)  เพื่อใหมีการตรวจสอบในระดับนโยบายดวย 
       อยางไรก็ดี  เพื่อใหหลักเกณฑนี้มีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น  ตามมติของคณะกรรมการ          
กล่ันกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี  คณะที่  ๔  สํานักนายกรัฐมนตรีจึงเห็นสมควรปรับปรุงหลักเกณฑการจาง        
ที่ปรึกษาไทยเปนดังนี้ 
       ๒.๑  ในการจางที่ปรึกษา  ใหหนวยงานของรัฐสนับสนุนจางที่ปรึกษาไทย  และถือปฏิบัติ
ตามระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานผูดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของอยางเครงครัด  ยกเวนกรณี ดังตอไปนี้    
ใหเปนความรับผิดชอบของหัวหนาหนวยงานผูดําเนินการ  ที่จะจางที่ปรึกษาตางประเทศ 
                 (๑)  กรณีเปนการจางที่ปรึกษา  ซ่ึงแหลงเงินชวยเหลือหรือเงินกูกําหนดเงื่อนไข          
ใหพิจารณาจางที่ปรึกษาตางประเทศดวย 
                 (๒)  กรณีไดรับการยืนยันเปนหนังสือจากศูนยขอมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลังวา
ไมมีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานนั้น  และไมมีที่ปรึกษาของมหาวิทยาลัยของรัฐสามารถใหบริการได 
                 (๓)  กรณีเปนการจางที่ปรึกษาของสวนราชการในตางประเทศหรือมีกิจกรรมที่ตอง
ปฏิบัติในตางประเทศ 
       ๒.๒  ในกรณีที่ไมอยูในขอยกเวนตามขอ  ๒.๑  และมีความจําเปนจะตองจางที่ปรึกษา        
ตางประเทศ  ใหเสนอรัฐมนตรีพิจารณา  นอกเหนือจากการปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานดวย 
       ๒.๓  ในกรณีที่หนวยงานของรัฐไดจัดทําสัญญาหรือขอตกลงจางที่ปรึกษาตางประเทศหรือ
ไดแจงผลการคัดเลือกใหที่ปรึกษาตางประเทศทราบกอนวันที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเห็นชอบหลักเกณฑการจาง         
ที่ปรึกษาที่ไดปรับปรุงใหมนี้ใหหนวยงานของรัฐดําเนินการตามสัญญาหรือขอตกลง  หรือการแจงผลการ             
คัดเลือกตอไปได 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณานําเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี คณะที่  ๔  
พิจารณาตอไปดวย  จักขอบคุณมาก 
 
                                                                                      ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                   (ลงชื่อ)  ผาณิต     นิติทัณฑประภาศ 

                                                                                    (นางผาณิต  นติิทัณฑประภาศ) 
                                                                                        ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี  

 
 
 
 

 

สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี 
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร. ๐ ๒๒๘๑ ๕๔๒๐ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 
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(สําเนา) 
 
 

 

 
 

พระราชบัญญัติ 
ขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ 
----------------- 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ใหไว  ณ  วันท่ี  ๒  กันยายน  พ.ศ. ๒๕๔๐ 

เปนปท่ี  ๕๒  ในรัชกาลปจจุบัน 

 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ  
  ใหประกาศวาโดยที่เปนการสมควรใหมีกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
 จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯใหตราพระราชบัญญัติขึ้นไวโดยคําแนะนําและยินยอม 
 ของรัฐสภาดังตอไปนี้ 

 มาตรา  ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกวา  “พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐” 
 มาตรา   ๒   พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับเมื่อพนกําหนดเกาสิบวันนับแตวันประกาศ              
ในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
  มาตรา   ๓  บรรดากฎหมาย   กฎ  ระเบียบและขอบังคับอื่น    ในสวนที่บัญญัติไวแลว              
ในพระราชบัญญัตินี้หรือซ่ึงขัดแยงกับบทแหงพระราชบัญญตินี้ใหใชพระราชบัญญัตินี้แทน 
 มาตรา  ๔  ในพระราชบัญญัตินี้ 
                   “ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา    ส่ิงที่ส่ือความหมายใหรูเร่ืองราวขอเท็จจริงขอมูล  
หรือส่ิงใด ๆ  ไมวา  การสื่อความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใด ๆ  และไมวา
จะไดจัดทําไวในรูปของเอกสาร  แฟม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภาพวาด  ภาพถาย  ฟลม  การบันทึกภาพ
หรือเสียง  การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร  หรือวิธีอ่ืนใดที่ทําใหส่ิงที่บันทึกไวปรากฏได 
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   “ขอมูลขาวสารของราชการ” หมายความวา ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครอง
หรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ  ไมวาจะเปนขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินงานของรัฐหรือขอมูล        
ขาวสารเกี่ยวกับเอกชน 
               “หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา ราชการสวนกลาง  ราชการสวนภูมิภาค  ราชการ
สวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ สวนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในสวนที่ไมเกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี  
องคกรควบคุมการประกอบวิชาชีพ หนวยงานอิสระของรัฐและหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
        “เจาหนาที่ของรัฐ”  หมายความวา  ผูซ่ึงปฏิบัติงานใหแกหนวยงานของรัฐ 
        “ขอมูลขาวสารสวนบุคคล”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของ
บุคคล  เชน  การศึกษา  ฐานะการเงิน  ประวัติสุขภาพ  ประวัติอาชญากรรม  หรือประวัติการทํางาน  บรรดาที่มี
ช่ือของผูนั้นหรือมีเลขหมาย รหัส หรือส่ิงบอกลักษณะอื่นที่ทําใหรูตัวผูนั้นได เชน ลายพิมพนิ้วมือ  แผนบันทึก
ลักษณะเสียงของคนหรือรูปถาย  และใหหมายความรวมถึงขอมูลขาวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผูที่ถึงแก
กรรมแลวดวย 
      “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
  “คนตางดาว”  หมายความวา บุคคลธรรมดาที่ไมมีสัญชาติไทยและไมมีถ่ินที่อยูใน
ประเทศไทยและนิติบุคคลดังตอไปนี้ 
   (๑)  บริษัทหรือหางหุนสวนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเปนของคนตางดาว ใบหุนชนิด          
ออกใหแกผูถือใหถือวา  ใบหุนนั้นคนตางดาวเปนผูถือ 
   (๒)  สมาคมที่มีสมาชิกเกินกึ่งหนึ่งเปนคนตางดาว 
   (๓)  สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงคเพื่อประโยชนของคนตางดาว 
   (๔)  นิติบุคคลตาม  (๑)  (๒)  (๓)  หรือนิติบุคคลอื่นใดที่มีผูจัดการหรือกรรมการ
เกินกึ่งหนึ่งเปนคนตางดาว 
 นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง  ถาเขาไปเปนผูจัดการหรือกรรมการ  สมาชิก  หรือมีทุนในนิติบุคคลอื่น  
ใหถือวาผูจัดการหรือกรรมการ  หรือสมาชิก  หรือเจาของทุนดังกลาวเปนคนตางดาว 
 มาตรา  ๕  ใหนายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  และมีอํานาจออกกฎกระทรวง   
เพื่อปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
 กฎกระทรวงนั้น  เมื่อประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลวใหใชบังคับได 
 มาตรา  ๖  ใหจัดตั้งสํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการขึ้นในสํานักงานปลัด-
สํานักนายกรัฐมนตรี  มีหนาที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิชการและธุรการใหแกคณะกรรมการและคณะกรรมการ 
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วินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร  ประสานงานกับหนวยงานของรัฐ  และใหคําปรึกษาแกเอกชนเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
 

หมวด  ๑ 
การเปดเผยขอมูลขาวสาร 

------------------------- 

 มาตรา  ๗   หนวยงานของรัฐตองสงขอมูลขาวสารของราชการอยางนอยดังตอไปนี้ลงพิมพใน
ราชกิจจานุเบกษา 
                   (๑)  โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 
            (๒)  สรุปอํานาจหนาที่ที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
    (๓)  สถานที่ติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกับ           
หนวยงานของรัฐ 
    (๔)  กฎ  มติคณะรัฐมนตรี  ขอบังคับ  คําสั่ง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน  
นโยบาย หรือการตีความ ทั้งนี้  เฉพาะที่จัดใหมีขึ้นโดยมีสภาพอยางกฎ  เพื่อใหมีผลเปนการทั่วไปตอ เอกชน          
ที่เกี่ยวของ 
  (๕)  ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด 
        ขอมูลขาวสารใดที่ไดมีการจัดพิมพเพื่อใหแพรหลายตามจํานวนพอสมควร
แลว  ถามีการลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา โดยอางอิงถึงสิ่งพิมพนั้น  ก็ใหถือวาเปนการปฏิบัติตามบทบัญญัติ           
วรรคหนึ่งแลว 
                   ใหหนวยงานของรัฐรวบรวมและจัดใหมีขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งไวเผยแพรเพื่อขาย
หรือจําหนายจายแจก  ณ  ที่ทําการของหนวยงานของรัฐแหงนั้นตามที่เห็นสมควร 
 มาตรา  ๘  ขอมูลขาวสารที่ตองลงพิมพตามมาตรา  ๗  (๔)  ถายังไมไดลงพิมพในราชกิจจานุ-
เบกษาจะนํามาใชบังคับในทางที่ไมเปนคุณแกผูใดไมได  เวนแตผูนั้นจะไดรูถึงขอมูลขาวสารนั้นตามความเปน
จริงมากอนแลวเปนเวลาพอสมควร 
 มาตรา  ๙  ภายใตบังคับมาตรา  ๑๔  และมาตรา  ๑๕  หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูล          
ขาวสารของราชการอยางนอยดังตอไปนี้ไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการ              
ที่คณะกรรมการกําหนด 
  (๑)  ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตอเอกชน  รวมทั้งความเห็นแยง
และคําสั่งที่เกี่ยวของในการพิจารณาวินิจฉัยดังกลาว 
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 (๒)  นโยบายหรือการตีความที่ไมเขาขายตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา            
ตามมาตรา  ๗  (๔) 
  (๓)  แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินการ 
  (๔)  คูมือหรือคําสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึง
สิทธิหนาที่ของเอกชน 
 (๕)  ส่ิงพิมพที่ไดมีการอางอิงถึงตามมาตรา  ๗  วรรคสอง 
   (๖)   สัญญาสัมปทาน   สัญญาที่มีลักษณะเปนการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวม
ทุนกับเอกชนในการจัดทําบริการสาธารณะ 
   (๗)  มติคณะรัฐมนตรี  หรือมติคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมายหรือโดยมติ
คณะรัฐมนตรี  ทั้งนี้  ใหระบุรายช่ือรายงานทางวิชาการ  รายงานขอเท็จจริง  หรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชในการ
พิจารณาไวดวย 
          (๘)  ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด 
 ขอมูลขาวสารที่จัดใหประชาชนเขาตรวจดูไดตามวรรคหนึ่ง     ถามีสวนที่ตองหามมิใหเปดเผย
ตามมาตรา  ๑๔  หรือ  มาตรา  ๑๕  อยูดวยใหลบหรือตัดทอนหรือทําโดยประการอื่นใดที่ไมเปนการเปดเผย            
ขอมูลขาวสารสวนนั้น 
 บุคคลไมวาจะมีสวนไดเสียเกี่ยวของหรือไมก็ตาม  ยอมมีสิทธิเขาตรวจดู  ขอสําเนาหรือ             
ขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งได  ในกรณีที่สมควรหนวยงานของรัฐโดย         
ความเห็นชอบของคณะกรรมการจะวางหลักเกณฑเรียกคาธรรมเนียมในการนั้นก็ได    ในการนี้ใหคํานึงถึงการ
ชวยเหลือ ผูมีรายไดนอยประกอบดวย  ทั้งนี้  เวนแตจะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไวเปนอยางอื่น 
 คนตางดาวจะมีสิทธิตามมาตรานี้เพียงใดใหเปนไปตามที่กําหนดโดยกฎกระทรวง 
 มาตรา  ๑๐  บทบัญญัติมาตรา  ๗  และมาตรา  ๙  ไมกระทบถึงขอมูลขาวสารของราชการที่มี
กฎหมายเฉพาะกําหนดใหมีการเผยแพรหรือเปดเผยดวยวิธีการอยางอื่น 
 มาตรา  ๑๑  นอกจากขอมูลขาวสารของราชการที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาแลวหรือที่จัดไว
ใหประชาชนเขาตรวจดูไดแลว  หรือที่มีการจัดใหประชาชนไดคนควาตามมาตรา  ๒๖  แลว  ถาบุคคลใด            
ขอขอมูลขาวสารอื่นใดของราชการและคําขอของผูนั้นระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจได
ตามควร  ใหหนวยงานของรัฐผูรับผิดชอบจัดหาขอมูลขาวสารนั้นแกผูขอภายในเวลาอันสมควร  เวนแตผูขอนั้น
ขอจํานวนมากหรือบอยครั้งโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
 ขอมูลขาวสารของราชการใดมีสภาพที่อาจบุบสลายงาย  หนวยงานของรัฐจะขอขยายเวลา          
ในการจัดหาใหหรือจะจัดทําสําเนาใหในสภาพอยางหนึ่งอยางใดเพื่อมิใหเกิดความเสียหายแกขอมูลขาวสารนั้น  
ก็ได 
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ขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐจัดหาใหตามวรรคหนึ่งตองเปนขอมูลขาวสาร           
ที่มีอยูแลวในสภาพที่พรอมจะใหได มิใชเปนการตองไปจัดทํา วิเคราะห จําแนก รวบรวม หรือจัดใหมีขึ้นใหม 

  เวนแตเปนการแปรสภาพเปนเอกสารจากขอมูลขาวสารที่บันทึกไวในระบบการบันทึกภาพ
หรือเสียง  ระบบคอมพิวเตอรหรือระบบอื่นใด  ทั้งนี้  ตามที่คณะกรรมการกําหนด  แตถาหนวยงานของรัฐ         
เห็นวากรณีที่ขอนั้นมิใชการแสวงหาผลประโยชนทางการคา  และเปนเรื่องที่จําเปนเพื่อปกปองสิทธิเสรีภาพ
สําหรับผูนั้นหรือเปนเรื่องที่จะเปนประโยชนแกสาธารณะ  หนวยงานของรัฐจะจัดหาขอมูลขาวสารนั้นใหก็ได 

บทบัญญัติวรรคสามไมเปนการหามหนวยงานของรัฐที่จะจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการใด
ขึ้นใหมใหแกผูรองขอหากเปนการสอดคลองดวยอํานาจหนาที่ตามปกติของหนวยงานของรัฐนั้นอยูแลว 

ใหนําความในมาตรา  ๙  วรรคสอง  วรรคสาม  และวรรคสี่  มาใชบังคับแกการจัดหาขอมูล         
ขาวสารใหตามมาตรานี้  โดยอนุโลม 
 มาตรา  ๑๒  ในกรณีที่มีผูยื่นคําขอขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา  ๑๑  แมวาขอมูล         
ขาวสารที่ขอจะอยูในความควบคุมดูแลของหนวยงานสวนกลางหรือสวนสาขาของหนวยงานแหงนั้น  หรือจะ
อยูในความควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐแหงอื่นก็ตาม  ใหหนวยงานของรัฐที่รับคําขอใหคําแนะนําเพื่อไป        
ยื่นคําขอตอหนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้นโดยไมชักชา 
 ถาหนวยงานของรัฐผูรับคําขอเห็นวาขอมูลขาวสารที่มีคําขอเปนขอมูลขาวสารที่จัดทําโดย
หนวยงานของรัฐแหงอื่น  และไดระบุหามการเปดเผยไวตามระเบียบที่กําหนดตามมาตรา  ๑๖  ใหสงคําขอนั้น
ใหหนวยงานของรัฐผูจัดทําขอมูลขาวสารนั้นพิจารณาเพื่อมีคําสั่งตอไป 
 มาตรา  ๑๓   ผูใดเห็นวาหนวยงานของรัฐไมจัดพิมพขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๗  หรือไมจัด       
ขอมูลขาวสารไวใหประชาชนตรวจดูไดตามมาตรา  ๙  หรือไมจัดหาขอมูลขาวสารใหแกตนตามมาตรา  ๑๑  
หรือ    ฝาฝน  หรือไมปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้  หรือปฏิบัติหนาที่ลาชา  หรือเห็นวาตนไมไดรับความสะดวก
โดยไมมีเหตุอันสมควร  ผูนั้นมีสิทธิรองเรียนตอคณะกรรมการ  เวนแตเปนเรื่องเกี่ยวกับการมีคําสั่ง มิใหเปดเผย
ขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕  หรือคําสั่งไมรับฟงคําคัดคานตามมาตรา  ๑๗  หรือคําสั่งไมแกไขเปลี่ยนแปลง
หรือลบขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๕ 
 ในกรณีที่มีการรองเรียนตอคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง คณะกรรมการตองพิจารณาใหแลว
เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับคํารองเรียน  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนใหขยายเวลาออกไปได  แตตอง
แสดงเหตุผลและรวมเวลาทั้งหมดแลวตองไมเกินหกสิบวัน 
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หมวด  ๒ 
ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผย 

------------------------ 
 

 มาตรา  ๑๔  ขอมูลขาวสารของราชการที่อาจกอใหเกิดความเสียหายตอสถาบันพระมหา-
กษัตริยจะเปดเผยมิได 
 มาตรา  ๑๕  ขอมูลขาวสารของราชการที่มีลักษณะอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  หนวยงานของ
รัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐอาจมีคําสั่งมิใหเปดเผยก็ได  โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายของหนวยงาน
ของรัฐประโยชนสาธารณะ  และประโยชนของเอกชนที่เกี่ยวของประกอบกัน 
             (๑ )   การเปด เผยจะกอให เกิดความเสียหายตอความมั่นคงของประเทศ              
ความสัมพันธระหวางประเทศ  หรือความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 
             (๒)  การเปดเผยจะทําใหการบังคับใชกฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไมอาจ
สําเร็จตามวัตถุประสงคได  ไมวาจะเกี่ยวกับการฟองคดี  การปองกัน  การปราบปราม  การทดสอบ  การตรวจสอบ  
หรือการรูแหลงที่มาของขอมูลขาวสารหรือไมก็ตาม 
  (๓)  ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหนวยงานของรัฐในการดําเนินการ 
เร่ืองหนึ่งเรื่องใดแตทั้งนี้ไมรวมถึงรายงานทางวิชาการ  รายงานขอเท็จจริง  หรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชใน        
การทําความเห็นหรือคําแนะนําภายในดังกลาว 
  (๔)   การเปดเผยจะกอใหเกิดอันตรายตอชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่ง
บุคคลใด 
       (๕)  รายงานการแพทยหรือขอมูลขาวสารสวนบุคคลซึ่งการเปดเผยจะเปนการรุก
ลํ้าสิทธิสวนบุคคลโดยไมสมควร 
              (๖)  ขอมูลขาวสารของราชการที่มีกฎหมายคุมครองมิใหเปดเผย  หรือขอมูล           
ขาวสารที่มีผูใหมาโดยไมประสงคใหทางราชการนําไปเปดเผยตอผูอ่ืน 
   (๗)  กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา 
 คําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการจะกําหนดเงื่อนไขอยางใดก็ได  แตตองระบุไวดวย
วาที่เปดเผยไมไดเพราะเปนขอมูลขาวสารประเภทใดและเพราะเหตุใด  และใหถือวาการมีคําสั่งเปดเผยขอมูล
ขาวสารของราชการเปนดุลพินิจ  โดยเฉพาะของเจาหนาที่ของรัฐตามลําดับสายการบังคับบัญชา  แตผูขออาจ
อุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารไดตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
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 มาตรา ๑๖  เพื่อใหเกิดความชัดเจนในทางปฏิบัติวาขอมูลขาวสารของทางราชการจะเปดเผยตอ
บุคคลใดไดหรือไมภายใตเงื่อนไขเชนใด  และสมควรมีวิธีรักษามิใหร่ัวไหลใหหนวยงานของรัฐกําหนดวิธี         
การคุมครองขอมูลขาวสารนั้น  ทั้งนี้  ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกําหนดวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ 
 มาตรา ๑๗  ในกรณีที่เจาหนาที่ของรัฐเห็นวา  การเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการใด              
อาจกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด  ใหเจาหนาที่ของรัฐแจงใหผูนั้นเสนอคําคัดคานภายในเวลาที่กําหนด             
แตตองใหเวลา  อันควรที่ผูนั้นอาจเสนอคําคัดคานได  ซ่ึงตองไมนอยกวาสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับแจง 
 ผูที่ไดรับแจงตามวรรคหนึ่ง  หรือผูที่ทราบวาการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการใด              
อาจกระทบถึงประโยชนไดเสียของตน  มีสิทธิคัดคานการเปดเผยขอมูลขาวสารนั้นไดโดยทําเปนหนังสือถึง             
เจาหนาที่ของรัฐผูรับผิดชอบ 
 ในกรณีที่มีการคัดคาน  เจาหนาที่ของรัฐผูรับผิดชอบตองพิจารณาคําคัดคานและแจงผล              
การพิจารณาใหผูคัดคานทราบโดยไมชักชา  ในกรณีที่มีคําสั่งไมรับฟงคําคัดคาน  เจาหนาที่ของรัฐจะเปดเผย        
ขอมูลขาวสารนั้นมิไดจนกวาจะลวงพนกําหนดเวลาอุทรธตามมาตรา ๑๘  หรือจนกวาคณะกรรมการวินิจฉัย           
การเปดเผยขอมูลขาวสารไดมีคําวินิจฉัยใหเปดเผยขอมูลขาวสารนั้นได  แลวแตกรณี 
 มาตรา ๑๘  ในกรณีที่เจาหนาที่ของรัฐมีคําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารใดตามมาตรา ๑๔           
หรือมาตรา ๑๕  หรือมีคําสั่งไมรับฟงคําคัดคานของผูมีประโยชนไดเสียตามมาตรา ๑๗  ผูนั้นอาจอุทธรณ              
ตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งนั้นโดยยื่น             
คําอุทธรณตอคณะกรรมการ 
 มาตรา ๑๙  การพิจารณาเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่มีคําสั่งมิใหเปดเผยนั้นไมวาจะเปนการ
พิจารณาของคณะกรรมการ  คณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารหรือศาลก็ตาม  จะตองดําเนิน
กระบวนการพิจารณาโดยมิใหขอมูลขาวสารนั้นเปดเผยแกบุคคลอื่นใดที่ไมจําเปนแกการพิจารณา  และในกรณี
ที่จําเปน            จะพิจารณาลับหลังคูกรณีหรือคูความฝายใดก็ได 
 มาตรา ๒๐  การเปดเผยขอมูลขาวสารใดแมจะเขาขายตองมีความรับผิดตามกฎหมายใด  ใหถือวา  
เจาหนาที่ของรัฐไมตองรับผิดหากเปนการกระทําโดยสุจริตในกรณีดังตอไปนี้  
  (๑)  ขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๕ ถาเจาหนาที่ของรัฐไดดําเนินการโดยถูกตอง      
ตามระเบียบตามมาตรา ๑๖ 
         (๒)  ขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๕  ถาเจาหนาที่ของรัฐในระดับตามที่กําหนด            
ในกฎกระทรวงมีคําสั่งใหเปดเผยเปนการทั่วไปหรือเฉพาะแกบุคคลใดเพื่อประโยชนอันสําคัญยิ่งกวาที่เกี่ยวกับ
ประโยชนสาธารณะ หรือชีวิต รางกาย สุขภาพ หรือประโยชนอ่ืนของบุคคล และคําสั่งนั้น  ไดกระทําโดย           
สมควรแกเหตุ ในการนี้จะมีการกําหนดขอจํากัดหรือเงื่อนไขในการใชขอมูลขาวสารนั้น  ตามความเหมาะสมก็ได 
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 การเปดเผยขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งไมเปนเหตุใหหนวยงานของรัฐพนจากความรับผิด       
ตามกฎหมายหากจะพึงมีในกรณีดังกลาว 

หมวด ๓ 
ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

------------- 

 มาตรา ๒๑  เพื่อประโยชนแหงหมวดนี้  “บุคคล”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทย
และบุคคลธรรมดาที่ไมมีสัญชาติไทย  แตมีถ่ินที่อยูในประเทศไทย 
 มาตรา ๒๒  สํานักขาวกรองแหงชาติ  สํานักงานสภาความมั่นคงแหงชาติ  และหนวยงานของ
รัฐแหงอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  อาจออกระเบียบโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนด            
หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขที่มิใหนําบทบัญญัติวรรคหนึ่ง  (๓) ของมาตรา  ๒๓   มาใชบังคับกับขอมูล          
ขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความควบคุมดูแลของหนวยงานดังกลาวก็ได 
 หนวยงานของรัฐแหงอื่นที่จะกําหนดในกฎกระทรวงตามวรรคหนึ่งนั้น  ตองเปนหนวยงาน    
ของรัฐซึ่งการเปดเผยประเภทขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา   ๒๓  วรรคหนึ่ง  (๓) จะเปนอุปสรรครายแรง      
ตอการดําเนินการของหนวยงานดังกลาว 
 มาตรา ๒๓   หนวยงานของรัฐตองปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล             
ดังตอไปนี้ 
  (๑)  ตองจัดใหมีระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลเพียงเทาที่เกี่ยวของและจําเปน       
เพื่อการดําเนินงานของหนวยงานของรัฐใหสําเร็จตามวัตถุประสงคเทานั้น  และยกเลิกการจัดใหมีระบบดังกลาว
เมื่อหมดความจําเปน 
 (๒)  พยายามเก็บขอมูลขาวสารโดยตรงจากเจาของขอมูล  โดยเฉพาะอยางยิ่ง         
ในกรณีที่จะกระทบถึงประโยชนไดเสียโดยตรงของบุคคลนั้น 
 (๓)  จัดใหมีการพิมพในราชกิจจานุเบกษาและตรวจสอบแกไขใหถูกตองอยูเสมอ
เกี่ยวกับสิ่งดังตอไปนี้ 

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บขอมูลไว 
(ข) ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
(ค) ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ 
(ง) วิธีการขอตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล 
(จ) วิธีการขอใหแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล 
(ฉ) แหลงที่มาของขอมูล 
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 (๔)  ตรวจสอบแกไขขอมูลขาวสารสวนบุคคลในความรับผิดชอบใหถูกตองอยู
เสมอ 
  (๕)  จัดระบบรักษาความปลอดภัยใหแกระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล              
ตามความเหมาะสม  เพื่อปองกันมิใหมีการนําไปใชโดยไมเหมาะสมหรือเปนผลรายตอเจาของขอมูล 
 ในกรณีที่เก็บขอมูลขาวสารโดยตรงจากเจาของขอมูล  หนวยงานของรัฐตองแจงใหเจาของ        
ขอมูลทราบลวงหนาหรือพรอมกับการขอขอมูลถึงวัตถุประสงคที่จะนําขอมูลมาใช  ลักษณะการใชขอมูล          
ตามปกติ  และกรณีที่ขอขอมูลนั้นเปนกรณีที่อาจใหขอมูลไดโดยความสมัครใจหรือเปนกรณีมีกฎหมายบังคับ 
 หนวยงานของรัฐตองแจงใหเจาของขอมูลทราบในกรณีมีการใหจัดสงขอมูลขาวสารสวน
บุคคลไปยังที่ใดซึ่งจะเปนผลใหบุคคลทั่วไปทราบขอมูลขาวสารนั้นได  เวนแตเปนไปตามลักษณะการใชขอมูล
ตามปกติ 
 มาตรา ๒๔  หนวยงานของรัฐจะเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความควบคุมดูแล        
ของตนตอหนวยงานของรัฐแหงอื่นหรือผูอ่ืน  โดยปราศจากความยินยอมเปนหนังสือของเจาของขอมูลที่ใหไว         
ลวงหนาหรือขณะนั้นมิได  เวนแตเปนการเปดเผย  ดังตอไปนี้ 
                   (๑)  ตอเจาหนาที่ของรัฐในหนวยงานของตนเพื่อการนําไปใชตามอํานาจหนาที่
ของหนวยงานของรัฐแหงนั้น 
                 (๒)  เปนการใชขอมูลตามปกติภายในวัตถุประสงคของการจัดใหมีระบบขอมูล
ขาวสารสวนบุคคลนั้น 
                  (๓)  ตอหนวยงานของรัฐที่ทํางานดานการวางแผนหรือการสถิติหรือสํามะโนตาง 
ๆ ซ่ึงมีหนาที่ตองรักษาขอมูลขาวสารสวนบุคคลไวไมใหเปดเผยตอไปยังผูอ่ืน 
               (๔)  เปนการใหเพื่อประโยชนในการศึกษาวิจัยโดยไมระบุช่ือหรือสวนที่ทําใหรู
วาเปนขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่เกี่ยวกับบุคคลใด 
                 (๕)  ตอหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ              
ตามมาตรา  ๒๖  วรรคหนึ่ง  เพื่อการตรวจดูคุณคาในการเก็บรักษา 
                 (๖)  ตอเจาหนาที่ของรัฐเพื่อการปองกันการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามกฎหมาย         
การสืบสวนการสอบสวน  หรือการฟองคดี  ไมวาจะเปนคดีประเภทใดก็ตาม 
               (๗)  เปนการใหซ่ึงจําเปนเพื่อการปองกันหรือระงับอันตรายตอชีวิต  หรือสุขภาพ
ของบุคคล 
  (๘)  ตอศาลและเจาหนาที่ของรัฐหรือหนวยงานของรัฐหรือบุคคลที่มีอํานาจ         
ตามกฎหมายที่จะขอขอเท็จจริงดังกลาว 
   (๙)  กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา 
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 การเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามวรรคหนึ่ง  (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) (๘) และ (๙) ใหมีการจัดทํา
บัญชีแสดงการเปดเผยกํากับไวกับขอมูลขาวสารนั้น  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 มาตรา ๒๕  ภายใตบังคับมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕  บุคคลยอมมีสิทธิที่จะไดรูถึงขอมูล          
ขาวสารสวนบุคคลที่เกี่ยวกับตน  และเมื่อบุคคลนั้นมีคําขอเปนหนังสือ  หนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูล
ขาวสารนั้นจะตองใหบุคคลนั้นหรือผูกระทําการแทนบุคคลนั้นไดตรวจดูหรือไดรับสําเนาขอมูลขาวสาร          
สวนบุคคลสวนที่เกี่ยวกับบุคคลนั้น  และใหนํามาตรา ๙ วรรคสอง  และวรรคสาม  มาใชบังคับโดยอนุโลม 

การเปดเผยรายงานการแพทยที่ เกี่ยวกับบุคคลใด  ถากรณีมีเหตุอันควรเจาหนาที่ของรัฐ              
จะเปดเผยตอเฉพาะแพทยที่บุคคลนั้นมอบหมายก็ได 
 ถาบุคคลใดเห็นวาขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่เกี่ยวกับตนสวนใดไมถูกตองตามที่เปนจริง            
ใหมีสิทธิยื่นคําขอเปนหนังสือใหหนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลขาวสารแกไขเปลี่ยนแปลงหรือลบขอมูล
ขาวสารสวนนั้นได  ซ่ึงหนวยงานของรัฐจะตองพิจารณาคําขอดังกลาว  และแจงใหบุคคลนั้นทราบโดยไมชักชา 
 ในกรณีที่หนวยงานของรัฐไมแกไขเปลี่ยนแปลงหรือลบขอมูลขาวสารใหตรงตามที่มีคําขอ         
ใหผูนั้นมีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับแจง
คําสั่งไมยินยอมแกไขเปลี่ยนแปลงหรือลบขอมูลขาวสาร   โดยยื่นคําอุทธรณตอคณะกรรมการ และไมวา           
กรณีใดๆ ใหเจาของขอมูลมีสิทธิรองขอใหหนวยงานของรัฐหมายเหตุคําขอของตนแนบไวกับขอมูลขาวสาร
สวนที่เกี่ยวของได                 
 ใหบุคคลตามที่กําหนดในกฎกระทรวงมีสิทธิดําเนินการตามมาตรา ๒๓ มาตรา ๒๔ และมาตรานี้
แทนผูเยาว  คนไรความสามารถ  คนเสมือนไรความสามารถ  หรือเจาของขอมูลที่ถึงแกกรรมแลวได 
 

หมวด  ๔ 
เอกสารประวัติศาสตร 

----------------- 
 

 มาตรา ๒๖   ขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐไมประสงคจะเก็บรักษาหรือมีอายุ
ครบกําหนดตามวรรคสองนับแตวันที่เสร็จสิ้นการจัดใหมีขอมูลขาวสารนั้น  ใหหนวยงานของรัฐสงมอบใหแก
หอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร   หรือหนวยงานอื่นของรัฐตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา              
เพื่อคัดเลือกไวใหประชาชนไดศึกษาคนควา 
  กําหนดเวลาตองสงขอมูลขาวสารของราชการตามวรรคหนึ่งใหแยกตามประเภท  
ดังนี้ 
 (๑)  ขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา ๑๔  เมื่อครบเจ็ดสิบหาป 
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 (๒)  ขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา ๑๕ เมื่อครบยี่สิบป 
  กําหนดเวลาตามวรรคสอง  อาจขยายออกไปไดในกรณีดังตอไปนี้ 
 (๑)  หนวยงานของรัฐยังจําเปนตองเก็บรักษาขอมูลขาวสารของราชการไวเอง       
เพื่อประโยชนในการใชสอย   โดยตองจัดเก็บและจัดใหประชาชนไดศึกษาคนควา    ตามที่จะตกลงกับหอจด-
หมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร 
  (๒)  หนวยงานของรัฐเห็นวา  ขอมูลขาวสารของราชการนั้น  ยังไมควรเปดเผย
โดยมีคําสั่งขยายเวลากํากับไวเปนการเฉพาะราย   คําสั่งการขยายเวลานั้นใหกําหนดระยะเวลาไวดวย              
แตจะกําหนดเกิน  คราวละหาปไมได 
 การตรวจสอบหรือทบทวนมิใหมีการขยายระยะเวลาไมเปดเผยจนเกินความจําเปน
ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 บทบัญญัติตามมาตรานี้    มิใหใชบั งคับกับขอมูลข าวสารของราชการ              
ตามที่คณะรัฐมนตรีออกระเบียบกําหนดใหหนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐจะตองทําลายหรืออาจทําลายได
โดยไมตองเก็บรักษา 

หมวด  ๕ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

-------------------- 
 มาตรา ๒๗  ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ประกอบดวยรัฐมนตรี  ซ่ึงนายก
รัฐ-มนตรีมอบหมายเปนประธาน  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปลัดกระทรวงกลาโหม  ปลัดกระทรวงเกษตรและ  
สหกรณ ปลัดกระทรวงการคลัง ปลัดกระทรวงการตางประเทศ  ปลัดกระทรวงมหาดไทย  ปลัดกระทรวง-
พาณิชย  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา  เลขาธิการคณะกรรมการขาราชการพลเรือน  เลขาธิการสภาความมั่นคง
แหงชาติ  เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร  ผูอํานวยการสํานักขาวกรองแหงชาติ  ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ  
และผูทรงคุณวุฒิอ่ืนจากภาครัฐและภาคเอกชน  ซ่ึงคณะรัฐมนตรีแตงตั้งอีกเกาคนเปนกรรมการ 
 ใหปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีแตงตั้งขาราชการของสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี คนหนึ่ง
เปนเลขานุการ  และอีกสองคนเปนผูชวยเลขานุการ 
 มาตรา ๒๘  คณะกรรมการมีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 
                   (๑)  สอดสองดูแลและใหคําแนะนําเกี่ยวกับการดําเนินงานของเจาหนาที่ของรัฐและ
หนวยงานของรัฐในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
                   (๒)  ใหคําปรึกษาแกเจาหนาที่ของรัฐหรือหนวยงานของรัฐเกี่ยวกับการปฏิบัติ       
ตามพระราชบัญญัตินี้  ตามที่ไดรับคําขอ 
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                   (๓)  เสนอแนะในการตราพระราชกฤษฎีกาและการออกกฎกระทรวงหรือระเบียบ
ของคณะรัฐมนตรีตามพระราชบัญญัตินี้ 
                   (๔)  พิจารณาและใหความเห็นเรื่องรองเรียนตามมาตรา ๑๓ 
                   (๕)  จัดทํารายงานเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้เสนอคณะรัฐมนตรี   
เปนครั้งคราวตามความเหมาะสม  แตอยางนอยปละหนึ่งครั้ง 
                   (๖)  ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
                   (๗)  ดําเนินการเรื่องอื่นตามที่คณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 
 มาตรา ๒๙  กรรมการผูทรงคุณวุฒิซ่ึงไดรับแตงตั้งตามมาตรา ๒๗  มีวาระอยูในตําแหนง        
คราวละสามปนับแตวันที่ไดรับแตงตั้ง  ผูที่พนจากตําแหนงแลวอาจไดรับแตงตั้งใหมได 
 มาตรา ๓๐  นอกจากการพนจากตําแหนงตามวาระ  กรรมการผูทรงคุณวุฒิซ่ึงไดรับแตงตั้ง       
ตามมาตรา ๒๗  พนจากตําแหนงเมื่อ 
                   (๑)  ตาย 
                   (๒)  ลาออก 
                   (๓)  คณะรัฐมนตรีใหออกเพราะมีความประพฤติเสื่อมเสีย  บกพรอง  หรือ            
ไมสุจริตตอหนาที่หรือหยอนความสามารถ 
                   (๔)  เปนบุคคลลมละลาย 
                   (๕)  เปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
                   (๖)  ไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก  เวนแตเปนโทษสําหรับ      
ความผิดที่ไดกระทําโดยประมาท  หรือความผิดลหุโทษ 
 มาตรา ๓๑  การประชุมของคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของ
จํานวนกรรมการทั้งหมดจึงเปนองคประชุม 
 ใหประธานกรรมการเปนประธานในที่ประชุม  ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอาจ
ปฏิบัติหนาที่ไดใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
 การวินิจฉัยช้ีขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ          
ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
 มาตรา ๓๒  ใหคณะกรรมการมีอํานาจเรียกใหบุคคลใดมาใหถอยคําหรือใหสงวัตถุ  เอกสาร  
หรือพยานหลักฐานมาประกอบการพิจารณาได 
 มาตรา ๓๓  ในกรณีที่หนวยงานของรัฐปฏิเสธวาไมมีขอมูลขาวสารตามที่มีคําขอไมวาจะเปน
กรณีตามมาตรา ๑๑ หรือมาตรา ๒๕  ถาผูมีคําขอไมเชื่อวาเปนความจริงและรองเรียนตอคณะกรรมการ 
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ตามมาตรา ๑๓ ใหคณะกรรมการมีอํานาจเขาดําเนินการตรวจสอบขอมูลขาวสารของราชการที่เกี่ยวของไดและ
แจงผลการตรวจสอบใหผูรองเรียนทราบ 
 หนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐตองยินยอมใหคณะกรรมการหรือผูซ่ึงคณะกรรมการ
มอบหมายเขาตรวจสอบขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองของตนได     ไมวาจะเปนขอมูลขาวสารที่
เปดเผยไดหรือไมก็ตาม 
 มาตรา ๓๔  คณะกรรมการจะแตงตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติงานอยางใด         
อยางหนึ่งตามที่คณะกรรมการมอบหมายก็ได  และใหนําความในมาตรา ๓๑ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

หมวด ๖ 
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร 

------------------------- 
 

 มาตรา ๓๕  ใหมีคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารสาขาตาง ๆ ตามความเหมาะสม  
ซ่ึงคณะรัฐมนตรีแตงตั้งตามขอเสนอของคณะกรรมการ  มีอํานาจหนาที่พิจารณาวินิจฉัยอุทธรณคําสั่งมิให           
เปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕ หรือคําสั่งไมรับฟงคําคัดคานตามมาตรา ๑๗ และคําสั่ง        
ไมแกไขเปลี่ยนแปลงหรือลบขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา ๒๕ 
 การแตงตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหแตงตั้งตามสาขา             
ความเชี่ยวชาญเฉพาะดานของขอมูลขาวสารของราชการ  เชน  ความมั่นคงของประเทศ  เศรษฐกิจและการคลัง
ของประเทศ  หรือการบังคับใชกฎหมาย 
 มาตรา ๓๖  คณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารคณะหนึ่ง ๆ ประกอบดวยบุคคล
ตามความจําเปน   แตตองไมนอยกวาสามคน   และใหขาราชการที่คณะกรรมการแตงตั้งปฏิบัติหนาที่              
เปนเลขานุการและผูชวยเลขานุการ 
 ในกรณีพิจารณาเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของหนวยงานของรัฐแหงใด  กรรมการวินิจฉัย             
การเปดเผยขอมูลขาวสารซึ่งมาจากหนวยงานของรัฐแหงนั้นจะเขารวมพิจารณาดวยไมได 
 กรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร  จะเปนเลขานุการหรือผูชวยเลขานุการไมได 
 มาตรา ๓๗  ใหคณะกรรมการพิจารณาสงคําอุทธรณใหคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมลู
ขาวสาร  โดยคํานึงถึงความเชี่ยวชาญเฉพาะดานของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารแตละสาขา
ภายในเจ็ดวันนับแตวันที่คณะกรรมการไดรับคําอุทธรณ 
 คําวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารใหเปนที่สุด  และในการมีคํา
วินิจฉัยจะมีขอสังเกตเสนอตอคณะกรรมการเพื่อใหหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของปฏิบัติเกี่ยวกับกรณีใดตามที่
เห็นสมควรก็ได 
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 ใหนําความในมาตรา ๑๓  วรรคสอง  มาใชบังคับแกการพิจารณาอุทธรณของคณะกรรมการ
วินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารโดยอนุโลม 
 มาตรา ๓๘  อํานาจหนาที่ของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารแตละสาขาวิธี
พิจารณาและวินิจฉัย  และองคคณะในการพิจารณาและวินิจฉัยใหเปนไปตามระเบียบที่คณะกรรมการกําหนด
โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 มาตรา ๓๙  ใหนําบทบัญญัติมาตรา  ๒๙  มาตรา ๓๐  มาตรา ๓๒  และบทกําหนดโทษ              
ที่ประกอบกับบทบัญญัติดังกลาวมาใชบังคับกับคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารโดยอนุโลม 

หมวด  ๗ 
บทกําหนดโทษ 

------------- 
 

 มาตรา ๔๐  ผูใดไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการที่ส่ังตามมาตรา ๓๒  ตองระวางโทษ        
จําคุกไมเกินสามเดือน  หรือปรับไมเกินหาพันบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 มาตรา ๔๑  ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามขอจํากัดหรือเงื่อนไขที่เจาหนาที่ของรัฐกําหนด            
ตามมาตรา ๒๐  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป  หรือปรับไมเกินสองหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

 

บทเฉพาะกาล 
-------------- 

 มาตรา ๔๒  บทบัญญัติมาตรา ๗ มาตรา ๘ และมาตรา ๙  มิใหใชบังคับกับขอมูลขาวสารของ   
ราชการที่เกิดขึ้นกอนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใชบังคับ 
 ใหหนวยงานของรัฐจัดพิมพขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  หรือจัดใหมีขอมูลขาวสารตามวรรค
หนึ่งไวเพื่อใหประชาชนเขาตรวจดูได  แลวแตกรณี  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการ              
จะไดกําหนด 
 มาตรา ๔๓  ใหระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ  พ.ศ.๒๕๑๗  ในสวนที่เกี่ยวกับ
ขอมูลขาวสารของราชการ  ยังคงใชบังคับตอไปไดเทาที่ไมขัดหรือแยงตอพระราชบัญญัตินี้  เวนแตระเบียบ           
ที่คณะรัฐมนตรีกําหนดตามมาตรา ๑๖ จะไดกําหนดเปนอยางอื่น 
 
ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 
    พลเอก ชวลิต  ยงใจยุทธ 
          นายกรฐัมนตรี 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)  พ.อ.  สุชัย   พึ่งผล          
                       ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                    ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                         ๑๙  ก.ค.๔๗ 
 

หมายเหตุ  :-เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ ในระบอบประชาธิปไตย  การใหประชาชน          
มีโอกาสกวางขวางในการไดรับขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินการตาง ๆ ของรัฐเปนสิ่งจําเปน  เพื่อที่ประชาชน
จะสามารถแสดงความคิดเห็นและใชสิทธิทางการเมืองไดโดยถูกตองกับความเปนจริง  อันเปนการสงเสริมใหมี
ความเปนรัฐบาลโดยประชาชนมากยิ่งขึ้น  สมควรกําหนดใหประชาชนมีสิทธิไดรูขอมูลขาวสารของราชการ  
โดยมีขอยกเวนอันไมตองเปดเผยที่แจงชัดและจํากัดเฉพาะขอมูลขาวสารที่หากเปดเผยแลวจะเกิดความเสียหาย
ตอประเทศชาติหรือตอประโยชนที่สําคัญของเอกชน  ทั้งนี้  เพื่อพัฒนาระบอบประชาธิปไตยใหมั่นคงและจะ
ยังผลใหประชาชนมีโอกาสรูถึงสิทธิหนาที่ของตนอยางเต็มที่  เพื่อที่จะปกปกรักษาประโยชนของตนไดอีก
ประการหนึ่งดวย  ประกอบกับสมควรคุมครองสิทธิสวนบุคคลในสวนที่เกี่ยวของกับขอมูลขาวสารของราชการไป
พรอมกัน  จึงจําเปนตองตราพระราชบัญญัตินี้                                                                           
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(สําเนา) 
 

 
 

 
ประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

เร่ือง   กําหนดใหขอมูลขาวสารเกีย่วกับผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจาง 
ของหนวยงานของรัฐเปนขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชน 

ตรวจดูไดตามมาตรา  ๙(๘)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ 
ราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

                                                                      --------------------------------- 
 

  ดวยพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๙  วรรคหนึ่ง  (๘)  
บัญญัติใหอํานาจคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  กําหนดขอมูลขาวสารอื่นที่หนวยงานของรัฐ            
ตองจัดใหมีไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการขอมูลขาวสาร           
ของราชการกําหนด 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  วรรคหนึ่ง  (๘)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร           
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐     คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ     จึงกําหนดใหขอมูลขาวสารเกี่ยวกับ
ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานของรัฐเปนเอกสารที่หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีไวให
ประชาชน             เขาตรวจดูไดตามมาตรา  ๙  วรรคหนึ่ง  (๘)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  
พ.ศ.  ๒๕๔๐  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข  ดังตอไปนี้ 
 ๑.  ใหหนวยงานของรัฐจัดทําสรุปผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานของรัฐ           
เปนรายเดือน ทุกๆ เดือน  โดยใหมีรายละเอียดเกี่ยวกับงานที่จัดซื้อจัดจาง  วงเงินงบประมาณ  วิธีซ้ือหรือจาง  
รายช่ือผูเขาเสนอราคาและราคาที่เสนอ  ผูไดรับการคัดเลือกและราคา  และเหตุผลที่คัดเลือกผูเสนอราคารายนั้น              
โดยสรุปเพื่อเปนดัชนีสําหรับการตรวจดูของประชาชน 
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 ๒.  การดําเนินการตาม  ๑  ใหจัดทําตามแบบ  สขร.๑  แนบทายประกาศนี้ 
 ทั้งนี้  ตั้งแตวนัที่  ๑  มกราคม  ๒๕๔๔  เปนตนไป 

                               ประกาศ         ณ        วันที่   ๑   ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๓  

                                   (ลงชื่อ)  สุพัตรา    มาศดิตถ 

                                                                          (คุณหญิงสุพัตรา    มาศดิตถ) 
                                                                      รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตร ี
                                                                       ประธานกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
 
สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)  พ.อ.  สุชัย   พึ่งผล          
                       ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                    ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                         ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 

พระราชบัญญัติ 
พ.ร.บ.วาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ 

พ.ศ.  ๒๕๔๒ 
------------------------ 
ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 

ใหไว  ณ  วันท่ี  ๑๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๒ 
เปนปท่ี  ๕๔  ในรัชกาลปจจุบัน 

 พระบาทสมเดจ็พระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา ฯ              
ใหประกาศวาโดยที่เปนการสมควรใหมีกฎหมายวาดวยความผิดเกีย่วกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ          

จึงทรงพระกรณุาโปรดเกลา ฯ ใหตราพระราชบัญญัติขึ้นไวโดยคําแนะนําและยนิยอมของรัฐสภา  ดังตอไปนี้ 
 มาตรา  ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกวา  “พระราชบัญญัติวาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคา        
ตอหนวยงานของรัฐ  พ.ศ.๒๕๔๒” 
 มาตรา  ๒  พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปน
ตนไป 
 มาตรา  ๓  ในพระราชบัญญัตินี้ 
                “การเสนอราคา”  หมายความวา  การยื่นขอเสนอเพื่อเปนผูมีสิทธิทําสัญญา              
กับหนวยงานของรัฐอันเกี่ยวกับการซื้อ  การจาง  การแลกเปลี่ยน  การเชา  การจําหนายทรัพยสิน  การไดรับ
สัมปทาน  หรือการไดรับสิทธิใด ๆ 
      “หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา กระทรวง ทบวง  กรม  ราชการสวนภูมิภาค  
ราชการสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ  หรือหนวยงานอื่นใดที่ดําเนินกิจการของรัฐ           
ตามกฎหมายและไดรับเงินอุดหนุนหรือเงินหรือทรัพยสินลงทุนจากรัฐ 
                   “ผูดํารงตําแหนงทางการเมือง”  หมายความวา 
               (๑)  นายกรัฐมนตรี 
               (๒)  รัฐมนตรี 
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               (๓)  สมาชิกสภาผูแทนราษฎร 
                (๔)  สมาชิกวุฒิสภา 
               (๕)  ขาราชการการเมืองอื่นนอกจาก  (๑)  และ  (๒)  ตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
ขาราชการการเมือง  
             (๖)  ขาราชการรัฐสภาฝายการเมืองตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายรัฐสภา 
          (๗)  ผูบริหารทองถ่ินและสมาชิกสภาทองถ่ิน 
             “คณะกรรมการ ป.ป.ช.”  หมายความวา  คณะกรรมการปองกันและปราบปราม     
การทุจริตแหงชาติ 
 มาตรา  ๔  ผูใดตกลงรวมกันในการเสนอราคา   เพื่อวัตถุประสงคที่จะใหประโยชนแกผูใด             
ผูหนึ่งเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับหนวยงานของรัฐ  โดยหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือโดยการ       
กีดกันมิใหมีการเสนอสินคาหรือบริการอื่นตอหนวยงานของรัฐ  หรือโดยการเอาเปรียบแกหนวยงานของรัฐ        
อันมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ  ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหนึ่งปถึงสามป  และปรับรอยละหาสบิ
ของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดในระหวางผูรวมกระทําความผิดนั้น  หรือของจํานวนเงินที่มีการทํา
สัญญากับหนวยงานของรัฐแลวแตจํานวนใดจะสูงกวา 
 ผูใดเปนธุระในการชักชวนใหผูอ่ืนรวมตกลงกันในการกระทําความผิดตามที่บัญญัติไวใน         
วรรคหนึ่งผูนั้นตองระวางโทษตามวรรคหนึ่ง 
 มาตรา  ๕  ผูใดให  ขอให  หรือรับวาจะใหเงินหรือทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใดแกผูอ่ืน          
เพื่อประโยชนในการเสนอราคา  โดยมีวัตถุประสงคที่จะจูงใจใหผูนั้นรวมดําเนินการใด ๆ  อันเปนการ              
ใหประโยชนแกผูใดผูหนึ่งเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับหนวยงานของรัฐ  หรือเพื่อจูงใจใหผูนั้นทําการเสนอราคาสงู
หรือต่ําจนเห็นไดชัดวาไมเปนไปตามลักษณะสินคา  บริการ  หรือสิทธิที่จะไดรับ  หรือเพื่อจูงใจใหผูนั้นไมเขารวม
ในการเสนอราคาหรือถอนการเสนอราคา ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหนึ่งปถึงหาป และปรับรอยละหาสิบ          
ของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดในระหวางผูรวมกระทําความผิดนั้น  หรือของจํานวนเงินที่มีการทํา
สัญญากับหนวยงานของรัฐแลวแตจํานวนใดจะสูงกวา 
 ผูใดเรียก  รับ  หรือยอมรับเงินหรือทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใด  เพื่อกระทําการตามวรรคหนึ่ง  
ใหถือวาเปนผูรวมกระทําความผิดดวย 
 มาตรา  ๖  ผูใดขมขืนใจผูอ่ืนใหจํายอมรวมดําเนินการใด ๆ  ในการเสนอราคาหรือไมเขารวม   
ในการเสนอราคา  หรือถอนการเสนอราคา  หรือตองทําการเสนอราคาตามที่กําหนด  โดยใชกําลังประทุษราย
หรือขูเข็ญดวยประการใด ๆ  ใหกลัววาจะเกิดอันตรายตอชีวิต  รางกาย  เสรีภาพ  ช่ือเสียง  หรือทรัพยสินของ          
ผูถูกขูเข็ญหรือบุคคลที่สาม  จนผูถูกขมขืนใจยอมเชนวานั้น  ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหาปถึงสิบป  และ 
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ปรับรอยละหาสิบของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดในระหวางผูรวมกระทําความผิดนั้น  หรือของจํานวนเงิน
ที่มีการทําสัญญากับหนวยงานของรัฐแลวแตจํานวนใดจะสูงกวา 
 มาตรา  ๗  ผูใดใชอุบายหลอกลวงหรือกระทําการโดยวิธีอ่ืนใดเปนเหตุใหผูอ่ืนไมมีโอกาส          
เขาทําการเสนอราคาอยางเปนธรรมหรือใหมีการเสนอราคาโดยหลงผิด  ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหนึ่งปถึงหา
ป  และปรับรอยละหาสิบของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดระหวางผูรวมกระทําความผิดนั้น  หรือของจํานวน
เงินที่มีการทําสัญญากับหนวยงานของรัฐแลวแตจํานวนใดจะสูงกวา 
 มาตรา  ๘  ผูใดโดยทุจริตทําการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐโดยรูวาราคาที่เสนอนั้นต่ํามาก
เกินกวาปกติจนเห็นไดชัดวาไมเปนไปตามลักษณะสินคาหรือบริการ  หรือเสนอผลประโยชนตอบแทนใหแก
หนวยงานของรัฐสูงกวาความเปนจริงตามสิทธิที่จะไดรับ โดยมีวัตถุประสงคเปนการกีดกันการแขงขันราคา
อยางเปนธรรมและการกระทําเชนวานั้นเปนเหตุใหไมสามารถปฏิบัติใหถูกตองตามสัญญาไดตองระวางโทษ        
จําคุกตั้งแตหนึ่งปถึงสามป  และปรับรอยละหาสิบของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคา  หรือของจํานวนเงินที่มี        
การทําสัญญากับหนวยงานของรัฐแลวแตจํานวนใดจะสูงกวา 
 ในกรณีที่ไมสามารถปฏิบัติใหถูกตองตามสัญญาไดตามวรรคหนึ่ง  เปนเหตุใหหนวยงานของ
รัฐตองรับภาระคาใชจายเพิ่มขึ้นในการดําเนินการใหแลวเสร็จตามวัตถุประสงคของสัญญาดังกลาว  ผูกระทําผิด
ตองชดใชคาใชจายใหแกหนวยงานของรัฐนั้นดวย 
 ในการพิจารณาคดีความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ  ถามีการรองขอใหศาล
พิจารณากําหนดคาใชจายที่รัฐตองรับภาระเพิ่มขึ้นใหแกหนวยงานของรัฐตามวรรคสองดวย 
 มาตรา  ๙  ในกรณีที่การกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้เปนไปเพื่อประโยชนของนิติ-
บุคคลใดใหถือวาหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหารหรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของ
นิติบุคคลนั้นหรือผูซ่ึงรับผิดชอบในการดําเนินงานของนิติบุคคลในเรื่องนั้น  เปนตัวการรวมในการกระทํา        
ความผิดดวย  เวนแตจะพิสูจนไดวาตนมิไดมีสวนรูเห็นในการกระทําความผิดนั้น 
 มาตรา  ๑๐  เจาหนาที่ในหนวยงานของรัฐผูใดซึ่งมีอํานาจหรือหนาที่ในการอนุมัติ  การ
พิจารณาหรือการดําเนินการใด ๆ  ที่เกี่ยวของกับการเสนอราคาครั้งใด  รูหรือมีพฤติการณปรากฏแจงชัดวาควรรู
วา            การเสนอราคาในครั้งนั้นมีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ละเวนไมดําเนินการเพื่อใหมีการ
ยกเลิก      การดําเนินการเกี่ยวกับการเสนอราคาในครั้งนั้น  มีความผิดฐานกระทําความผิดตอตําแหนงหนาที่  ตอง
ระวางโทษจําคุกตั้งแตหนึ่งปถึงสิบป  และปรับตั้งแตสองหมื่นบาทถึงสองแสนบาท 
 มาตรา  ๑๑  เจาหนาที่ในหนวยงานของรัฐผูใด  หรือผูไดรับมอบหมายจากหนวยงานของรัฐ
ผูใดโดยทุจริตทําการออกแบบ  กําหนดราคา  กําหนดเงื่อนไข  หรือกําหนดผลประโยชนตอบแทน  อันเปน
มาตรฐานในการเสนอราคาโดยมุงหมายมิใหมีการแขงขันในการเสนอราคาอยางเปนธรรมหรือเพื่อชวยเหลือให 
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ผูเสนอราคารายใดไดมีสิทธิเขาทําสัญญากับหนวยงานของรัฐโดยไมเปนธรรม  หรือเพื่อกีดกันผูเสนอราคาราย
ใดมิใหมีโอกาสเขาแขงขันในการเสนอราคาอยางเปนธรรม ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหาปถึงยี่สิบป  หรือจําคุก
ตลอดชีวิต  และปรับตั้งแตหนึ่งแสนบาทถึงสี่แสนบาท 
 มาตรา  ๑๒  เจาหนาที่ในหนวยงานของรัฐผูใด  กระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  หรือ
กระทําการใด ๆ โดยมุงหมายมิใหมีการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  เพื่อเอื้ออํานวยแกผูเขาทําการเสนอราคา       
รายใดใหเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับหนวยงานของรัฐ  มีความผิดฐานกระทําความผิดตอตําแหนงหนาที่              
ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหาปถึงยี่สิบป  หรือจําคุกตลอดชีวิต  และปรับตั้งแตหนึ่งแสนบาทถึงสี่แสนบาท 
 มาตรา  ๑๓  ผูดํารงตําแหนงทางการเมือง หรือกรรมการหรืออนุกรรมการในหนวยงานของรัฐ  
ซ่ึงมิใชเปนเจาหนาที่ในหนวยงานของรัฐผูใด กระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกระทําการใด ๆ             
ตอเจาหนาที่ในหนวยงานของรัฐซึ่งมีอํานาจหรือหนาที่ในการอนุมัติ  การพิจารณา  หรือการดําเนินการใด ๆ           
ที่เกี่ยวของกับการเสนอราคาเพื่อจูงใจหรือทําใหจํายอมรับการเสนอราคาที่มีการกระทําความผิดตามพระราช-
บัญญัตินี้ใดถือวาผูนั้นกระทําความผิดฐานกระทําความผิดตอตําแหนงหนาที่  ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตเจ็ดปถึง
ยี่สิบป  หรือจําคุกตลอดชีวิต  และปรับตั้งแตหนึ่งแสนสี่หมื่นบาทถึงสี่แสนบาท 
 มาตรา  ๑๔  ใหคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  มีอํานาจสอบสวนขอเท็จจริงเกี่ยวกับการกระทํา              
ที่เปนความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐตามพระราชบัญญัตินี้ 
 ในกรณีที่มีพฤติการณปรากฏแกคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  หรือมีการกลาวหารองเรียนวา              
การดําเนินการซื้อ  การจาง  การแลกเปลี่ยน  การเชา  การจําหนายทรัพยสิน  การไดรับสัมปทาน  หรือการไดรับ
สิทธิใด ๆ  ของหนวยงานของรัฐครั้งใดมีการกระทําอันเปนความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  ใหคณะกรรมการ  
ป.ป.ช.  ทําการสอบสวนขอเท็จจริงโดยเร็ว  และถาเห็นวามีมูลใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
                     (๑)  ในกรณีที่ ผูกระทําความผิดเปนเจาหนาที่ของรัฐหรือผูดํารงตําแหนง             
ทางการเมืองตามกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต  ใหคณะกรรมการ  
ป.ป.ช.  ดําเนินการกับผูนั้นตามกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต 
                     (๒)  ในกรณีที่เปนบุคคลอื่นนอกจากบุคคลตาม (๑) ใหคณะกรรมการ ป.ป.ช.  
ดําเนินการกลาวโทษบุคคลนั้นตอพนักงานสอบสวนเพื่อดําเนินคดีตอไป  ในการดําเนินการของพนักงาน          
สอบสวนใหถือรายงานการสอบสวนขอเท็จจริงของคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  เปนหลัก 
                     (๓)  ในกรณีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้เปนการกระทําของเจาหนาที่
ของรัฐหรือผูดํารงตําแหนงทางการเมืองตาม  (๑)  และบุคคลอื่นที่ลักษณะคดีมีความเกี่ยวเนื่องเปนความผิดเดยีวกนั
ไมวาจะเปนตัวการ  ผูใช  หรือผูสนับสนุน  ถาคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  เห็นสมควรดําเนินการสอบสวน              
เพื่อดําเนินคดีกับบุคคลที่เกี่ยวของทั้งหมดในคราวเดียวกัน  ใหคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  มีอํานาจดําเนินการ        
สอบสวนบุคคลที่เกี่ยวของกับการกระทําความผิด  และเมื่อดําเนินการเสร็จใหสงรายงานเอกสารและความเห็น 
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ไปยังสํานักงานอัยการสูงสุด  เพื่อดําเนินการใหมีการฟองคดีในศาลซึ่งมีเขตอํานาจพิจารณาพิพากษาคดีสําหรับ    
ผูที่กระทําความผิดนั้น  โดยใหถือวารายงานของคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  เปนสํานวนการสอบสวนตามประมวล
กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา  แตถาคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  เห็นวาการกระทําความผิดดังกลาวสมควร              
ใหดําเนินการสอบสวนโดยพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใหคณะกรรมการ  
ป.ป.ช.  สงผลการสอบสวนขอเท็จจริงไปยังพนักงานสอบสวนเพื่อเปนผูดําเนินคดีตอไป 
 การดําเนินการของคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  ไมเปนการตัดสิทธิผูเสียหายหรือหนวยงานของรัฐ        
ที่เสียหายจากการกระทําความผิดในการเสนอราคา  ในการรองทุกขหรือกลาวโทษตามประมวลกฎหมาย             
วิธีพิจารณาความอาญา 
 มาตรา  ๑๕  ในการสอบสวนเพื่อดําเนินคดีอาญาแกผูกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ให
คณะกรรมการ  ป.ป.ช.  มีอํานาจดังตอไปนี้ 
                     (๑)  แสวงหาขอเท็จจริงและรวบรวมพยานหลักฐานเพื่อที่จะทราบขอเท็จจริงหรือ
พิสูจนความผิดและเพื่อจะเอาตัวผูกระทําผิดมาฟองลงโทษ 
                     (๒) มีคําสั่งใหขาราชการ พนักงานหรือลูกจางของหนวยงานของรัฐ ปฏิบัติการ
ทั้งหลายอันจําเปนแกการรวบรวมพยานหลักฐานของคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือเรียกเอกสารหรือหลักฐาน           
ที่เกี่ยวของจากบุคคลใด  หรือเรียกบุคคลใดมาใหถอยคําเพื่อประโยชนในการสอบสวน 
                     (๓)  ดําเนินการขอใหศาลที่มีเขตอํานาจออกหมายเพื่อเขาไปในเคหสถานสถานที่
ทําการหรือสถานที่อ่ืนใด  รวมทั้งยานพาหนะของบุคคลใด ๆ ในเวลาระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตก  
หรือในระหวางเวลาที่มีการประกอบกิจการเพื่อตรวจสอบ  คน  ยึด  หรืออายัด  เอกสาร  ทรัพยสิน  หรือ           
พยานหลักฐานอื่นใดซึ่งเกี่ยวของกับเรื่องที่ไตสวนขอเท็จจริง  และหากยังดําเนินการไมแลวเสร็จในเวลา
ดังกลาวใหสามารถดําเนินการตอไปไดจนกวาจะแลวเสร็จ 
                     (๔)  ดําเนินการขอใหศาลที่มีเขตอํานาจออกหมายเพื่อใหมีการจับและควบคุมตัว     
ผูถูกกลาวหาซึ่งระหวางการไตสวนขอเท็จจริงปรากฏวาเปนผูกระทําความผิดหรือเปนผูซ่ึงคณะกรรมการ  
ป.ป.ช.  ไดมีมติวาขอกลาวหามีมูล  เพื่อสงตัวไปยังสํานักงานอัยการสูงสุด  เพื่อดําเนินการตอไป 
                     (๕)  ขอใหเจาพนักงานตํารวจหรือพนักงานสอบสวนดําเนินการตามหมายของศาล
ที่ออกตาม  (๓)  หรือ  (๔) 
                     (๖)  กําหนดระเบียบโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษาเกี่ยวกับการสืบสวนและ
สอบสวนการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้   และการประสานงานในการดําเนินคดีระหวาง              
คณะกรรมการ  ป.ป.ช.  พนักงานสอบสวน  และพนักงานอัยการ 
 ในการปฏิบัติหนาที่ตามพระราชบัญญัตินี้  ใหประธานกรรมการและกรรมการ   ป.ป.ช.            
เปนพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจชั้นผูใหญ  และมีอํานาจหนาที่เชนเดียวกับพนักงานสอบสวนตามประมวล 
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กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา  และเพื่อประโยชนในการสอบสวนใหคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  มีอํานาจแตงตั้ง
อนุกรรมการหรือพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการตามอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการ  ป.ป.ช.ได  ในกรณีเชนวานี้
ใหอนุกรรมการหรือพนักงานเจาหนาที่ที่ไดรับแตงตั้งเปนพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา 
 ในกรณีที่คณะกรรมการ  ป.ป.ช.  สงรายงานการสอบสวนใหสํานักงานอัยการสูงสุดดําเนินคดี
ตอไปการดําเนินการเกี่ยวกับการสั่งฟองหรือส่ังไมฟองของพนักงานอัยการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา  ใหถือวาบทบัญญัติที่กําหนดเปนอํานาจหนาที่ของพนักงานสอบสวน  ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ
หรือผูวาราชการจังหวัด  เปนอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการ  ป.ป.ช. 
 มาตรา  ๑๖  ใหนายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 
 
ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 
               ชวน  หลีกภัย 
               นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ    เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับนี้  คือ  โดยที่ในการจัดหาสินคาและบริการไมวาดวย
วิธีการจัดซื้อหรือการจัดจางหรือวิธีอ่ืนใดของหนวยงานของรัฐทุกแหงนั้นเปนการดําเนินการโดยใชเงิน              
งบประมาณ  เงินกู  เงินชวยเหลือ  หรือรายไดของหนวยงานของรัฐ  ซ่ึงเปนเงินของแผนดิน  รวมทั้งการที่รัฐให
สิทธิในการดําเนินกิจการบางอยางโดยการใหสัมปทานอนุญาตหรือกรณีอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันก็เปน           
การดําเนินการเพื่อประโยชนสาธารณะอันเปนกิจการของรัฐ  ฉะนั้น  การจัดหาสินคาและบริการรวมทั้งการให
สิทธิดังกลาว  จึงตองกระทําอยางบริสุทธิ์ยุติธรรม  และมีการแขงขันกันอยางเสรีเพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุด       
แกรัฐ  แตเนื่องจากการดําเนินการที่ผานมามีการกระทําในลักษณะการสมยอมในการเสนอราคาและมีพฤติการณ
ตาง ๆ  อันทําใหมิไดมีการแขงขันเสนอประโยชนสูงสุดใหแกหนวยงานของรัฐอยางแทจริงและเกิดความเสียหาย
ตอประเทศชาติ  นอกจากนั้น  ในบางกรณีผูดํารงตําแหนงทางการเมืองหรือเจาหนาที่ของรัฐก็มีสวนรวมหรือ        
มีสวนสนับสนุนในการทําความผิด  หรือละเวนไมดําเนินการตามอํานาจหนาที่  อันมีผลทําใหปญหาในเรื่องนี้ 
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ทวีความรุนแรงยิ่งขึ้น  จึงสมควรกําหนดใหการกระทําดังกลาวเปนความผิดเพื่อเปนการปราบปรามการกระทํา
ในลักษณะดังกลาว  รวมทั้งกําหนดลักษณะความผิดและกลไกในการดําเนินการเอาผิดกับผูดํารงตําแหนง         
ทางการเมืองและเจาหนาที่ของรัฐเพื่อใหการปราบปรามดังกลาวมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  จึงจําเปน              
ตองตราพระราชบัญญัตินี้ 
 
สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)  พ.อ.  สุชัย   พึ่งผล          
                       ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                    ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                         ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๓๖                                                                            สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                     ๑๕  มีนาคม  ๒๕๔๓ 

เร่ือง  การดําเนินการเกี่ยวกบัการพัสดุที่เกีย่วของกับกฏหมายวาดวยวธีิปฏิบัติราชการทางปกครอง 

เรียน 

ส่ิงที่สงมาดวย    สําเนาหนังสือสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  ที่ นร ๐๖๐๖/๖ ลงวนัที่  ๖ มกราคม  ๒๕๔๓ 

 เนื่องจากไดมีการตราพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ. ๒๕๓๙  เพื่อกําหนด
หลักเกณฑวิธีปฏิบัติราชการของเจาหนาที่เพื่อจัดใหมีคําสั่งทางปกครอง  และการดําเนินการใด ๆ ในทาง             
ปกครองใหมีความโปรงใส  ถูกตองตามกฎหมาย  มีประสิทธิภาพในการใชบังคับกฎหมายใหสามารถรักษา
ประโยชนสาธารณะได  และอํานวยความเปนธรรมแกประชาชน 
 เพื่อใหการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไข
เพิ่มเติม สอดคลองกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  คณะกรรมการวาดวย            
การพัสดุจึงไดหารือคณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองวา  การใชอํานาจหนาที่ในการดําเนินการ
เกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  จะถือวา
เปนการใชอํานาจตามกฎหมายของเจาหนาที่  ตามนัยคํานิยาม “คําสั่งทางปกครอง”  ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙  มาตรา  ๕ หรือไม 
 บัดนี้  สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาไดแจงใหทราบวา  คณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการ    
ทางปกครองไดพิจารณาประเด็นขอหารือแลวเห็นวา  การสั่งรับหรือไมรับคําเสนอขาย  รับจาง  แลกเปลี่ยนให
เชา  ซ้ือ  หรือเชา  การสั่งอนุมัติซ้ือ  จาง  แลกเปลี่ยน  เชา  ขาย  หรือใหเชา  การสั่งยกเลิกกระบวนการพิจารณา
คําเสนอ  การสั่งใหเปนผูทิ้งงาน  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  เปนการใช
อํานาจตามกฎหมายของเจาหนาที่ของรัฐ  ที่มีผลเปนการสรางนิติสัมพันธขึ้นแกคูกรณีในอันที่จะกอ              
เปลี่ยนแปลง  โอน  สงวน  ระงับ  หรือมีผลกระทบตอสถานภาพของสิทธิหรือหนาที่แกคูกรณี  ตามมาตรา ๕  
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แหงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙  ดังนั้น  คําสั่งดังกลาวจึงเปนคําสั่งทางปกครอง
ซ่ึงเจาหนาที่ของรัฐจะตองดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการ ที่กําหนดในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหผูที่เกี่ยวของทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
  
                                                        ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                  (ลงชื่อ)  ภิรมย    สิมะเสถียร       

                                                                                         (นายภิรมย     สิมะเสถียร) 
                                                                          รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                    ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
คณะกรรมการวาดวยพัสด ุ
ฝายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒ ๕๘๒ ๗, ๒๘๒ ๙๔๑ ๒ 
โทรสาร  ๒๘๒ ๗๘๙ ๖ 
 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 

(สําเนา) 
ที่ นร  ๐๖๐๖/๖                                                                                       สํานักงานคณะกรรมการกฤษฏีกา 
                        อาคารเอ็กซิม  ช้ันที่ ๒๒  เลขที่ 
๑๑๙๓ 
                                                                                                              ถนนพหลโยธนิ  เขตพญาไท 
                                                                                                          กรุงเทพฯ  ๑๐๔๐๐ 

                                                                                    ๖  มกราคม  ๒๕๔๓ 

เร่ือง  การดําเนินการเกี่ยวกบัการพัสดุที่เกีย่วของกับกฏหมายวาดวยวธีิปฏิบัติราชการทางปกครอง 

เรียน  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

อางถึง   (๑)  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตร ี ที่ นร  (กวพ) ๑๓๐๕/๕๙๖๖  ลงวันที่  ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๔๑ 
            (๒)  หนังสือสํานักคณะกรรมการกฤษฎีกา  ที่ นร ๐๖๐๖/ป ๑๓  ลงวันที่ ๒๗ ตุลาคม ๒๕๔๑ 

ส่ิงที่สงมาดวย  บันทึกของคณะกรรมการวธีิปฏิบัติราชการทางปกครอง   เร่ือง  การดําเนินการเกี่ยวกบั                    
                          การพัสดุที่เกีย่วของกับกฎหมายวาดวยวธีิปฏิบัติราชการทางปกครอง  

 ตามหนังสือที่อางถึง  (๑)  สํานักนายกรัฐมนตรีขอใหสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาให            
ความเห็นในปญหาขอกฎหมาย  เร่ือง  การดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุที่เกี่ยวของกับกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง  และสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาไดมีหนังสือตามที่อางถึง (๒) ขอใหสํานักนายก -       
รัฐมนตรีจัดตั้งผูแทนไปชี้แจงขอเท็จจริงเกี่ยวกับขอหารือดังกลาว  ความละเอียดทราบแลวนั้น 
 บัดนี้  คณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองไดพิจารณาประเด็นขอหารือดังกลาว          
แลวเห็นวา 
 ๑.  การสั่งรับหรือไมรับคําเสนอขาย  รับจาง  แลกเปลี่ยน  ใหเชา  ซ้ือ  หรือเชา 
 ๒.  การสั่งอนมุัติซ้ือ  จาง  แลกเปลี่ยน  เชา  ขาย  หรือใหเชา 
 ๓.  การสั่งยกเลิกกระบวนการพิจารณาคําเสนอ 
 ๔.  การสั่งใหเปนผูทิ้งงาน 
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ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  เปนการใชอํานาจตามกฎหมายของเจาหนาที่
ของรัฐที่มีผลเปนการสรางนิติสัมพันธขึ้นแกคูกรณี  ในอันที่จะกอ  เปล่ียนแปลง  โอน  สงวน  ระงับ  หรือ              
มีผลกระทบตอสถานภาพของสิทธิหรือหนาที่แกคูกรณีตามมาตรา๕ แหงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ        
ทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙  ดังนั้น  คําสั่งดังกลาวจึงเปนคําสั่งทางปกครอง  ซ่ึงเจาหนาที่ของรัฐจะตอง
ดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙ 
 รายละเอียดของความเห็นปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย  และในการพิจารณาเรื่องนี้มีผูแทนสํานัก-
นายกรัฐมนตรี  (สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี)  เปนผูช้ีแจงขอเท็จจริง  อนึ่ง  สํานักงานคณะกรรมการ
กฤษฎีกาไดแจงผลการพิจารณาไปยังสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบตามระเบียบดวยแลว 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

                                                                  ขอแสดงความนับถือ 

       (ลงชื่อ)   อักขราทร    จุฬารัตน 

                         ( นายอักขราทร     จุฬารัตน) 
          เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 
กองพัฒนาวิธีปฏิบัติราชการทางการปกครอง                 
โทร. ๖๑๗๒๐๙๕   โทรสาร  ๒๗๑๓๘๕๕                              
www.krisdika.go.th                                                                
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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บันทึกของคณะกรรมการวิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง 
เร่ือง  การดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุท่ีเก่ียวของกับกฎหมาย 

วาดวยวิธีปฏบิัติราชการทางปกครอง 
--------------------------------- 

 สํานักนายกรัฐมนตรีไดมีหนังสือ ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/๕๙๖๖  ลงวันที่  ๒๙  กรกฎาคม  
๒๕๔๑   ถึงสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  ขอหารือเกี่ยวกับขั้นตอนการปฏิบัติในการจัดหาพัสดุ              
ของทางราชการ  ซ่ึงคณะรัฐมนตรีไดวางระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ใชบังคับ
กับสวนราชการโดยไดกําหนด  ขั้นตอนการปฏิบัติในการจัดหาพัสดุใหแกสวนราชการ  รวมตลอดถึงขั้นตอน        
ในการทําสัญญาเกี่ยวกับพัสดุกับเอกชนและการบริหารสัญญาดังกลาว  นอกจากนี้ยังไดกําหนดใหเจาหนาที่            
ในระดับตาง ๆ มีอํานาจในการดําเนินการเกี่ยวกับพัสดุไวหลายประการ  เชน  อํานาจในการสั่งซื้อส่ังจาง              
การคัดเลือกคุณสมบัติของผูขายหรือผูรับจาง  การลงนามในสัญญา  การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา  เปนตน  และ
ยังกําหนดใหคณะกรรมการวาดวยการพัสดุเปนองคกรกลางมีอํานาจหนาที่ในการพิจารณาวินิจฉัยปญหา          
ตามระเบียบ  อนุมัติ  ยกเวน  หรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบการเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา  
แจงเวียนชื่อผูทิ้งงาน และการอื่นๆ ตามที่กําหนดไวในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.
๒๕๓๕  ขอ ๑๒  ซ่ึงการอนุมัติ  วินิจฉัยส่ังการของเจาหนาที่ตามระเบียบ  ดังกลาวกอใหเกิดนิติสัมพันธและ
สงผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของบุคคลที่ เกี่ยวของ  คณะกรรมการวาดวยพัสดุจึงเห็นสมควรใหหารือ              
คณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองวา  การใชอํานาจหนาที่ในการดําเนินการเกี่ยวกับพัสดุของ
เจาหนาที่        ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  เปนคําสั่งทางปกครองตามมาตรา  
๕  แหง        พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙  หรือไม  และการใชอํานาจหนาที่ของ
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ ๑๒  เร่ือง
ใดบางที่ตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙ 
 คณะกรรมการวิธีการปฏิบัติราชการทางปกครอง   พิจารณาขอหารือของสํานักนายกรัฐมนตรี 
แลวมีความเห็นวา 
 ๑.  การสั่งรับหรือไมรับคําเสนอขาย  รับจาง  แลกเปลี่ยน  ใหเชา  ซ้ือ  หรือเชา 
 ๒.  การสั่งอนุมัติซ้ือ  จาง  แลกเปลี่ยน  เชา  ขาย  หรือใหเชา 
 ๓.  การสั่งยกเลิกกระบวนการพิจารณาคําเสนอ 
 ๔.  การสั่งใหเปนผูทิ้งงาน 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  เปนการใชอํานาจตามกฎหมายของเจาหนาที่
ของรัฐที่มีผลเปนการสรางนิติสัมพันธขึ้นแกคูกรณี  ในอันที่จะกอ  เปลี่ยนแปลง  โอน  สงวน  ระงับ  หรือ                 
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มีผลกระทบ  ตอสถานภาพของสิทธิหรือหนาที่แกคูกรณี  ตามมาตรา  ๕ แหงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ          
ทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ ดังนั้นคําสั่งดังกลาวจึงเปนคําสั่งทางปกครองซึ่งเจาหนาที่ของรัฐจะตองดําเนินการ
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙ 
 
                         (ลงชื่อ)  อักขราทร     จุฬารัตน 

            (นายอักขราทร    จุฬารัตน) 
                เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 

 
สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
            มกราคม  ๒๕๔๓ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 

 
 

 
คําสั่งกระทรวงกลาโหม 

(เฉพาะ) 
ที่ ๓๙/๓๙ 

เร่ือง  การพัสดุ 
--------------------------------------- 

 เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุของกระทรวงกลาโหม  เปนไปดวยความเหมาะสม       
เรียบรอยและสอดคลองกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และระเบียบสํานักนายก-
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘  จึงใหปฏิบัติดังนี้ 
 ๑.  ใหยกเลิกคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๘๔/๓๕ ลงวันที่ ๒๕ มิถุนายน ๒๕๓๕           
เร่ืองการพัสดุ และคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๑๒๒/๓๖  ลงวันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๓๖  เร่ืองการพัสดุ 
 ๒.  บรรดาขอบังคับ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําชี้แจงอื่นใดในสวนที่มีกําหนดไวแลวในคําสั่งนี้ 
หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับคําสั่งนี้  ใหใชคําสั่งนี้แทน 
 ๓.  ในคําสั่งนี้ 
         ๓.๑  “ สวนราชการ ”  หมายความวา  สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  กรมราชองครักษ    
กองบัญชาการทหารสูงสุด    กองทัพบก   กองทัพเรือ   กองทัพอากาศ หรือหนวยงานที่ไดรับจัดสรรงบประมาณ
รายจาย 
  ๓.๒  “ หัวหนาสวนราชการ ” หมายความวา  หัวหนาสวนราชการ ตามขอ ๓.๑  หรือผูที่
ไดรับงบประมาณรายจาย 
  ๓.๓  “พัสดุ” หมายความวา ส่ิงของหรือวัสดุ ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางใด ๆ ที่ใช
ในทางธุรการเพื่อสนับสนุนกิจกรรมทางทหาร 
  ๓.๔  “ ยุทธภัณฑ ” หมายความวา ส่ิงทั้งมวล (รวมทั้ง เรือรบ รถถัง อาวุธอัตตาจร              
อากาศยาน ฯลฯ และอะไหลที่เกี่ยวของ ช้ินสวนอะไหล ช้ินสวนซอมและอุปกรณสนับสนุนแตไมรวมถึง 
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อสังหาริมทรัพย สถานที่ตั้งและสาธารณูปโภค)  อันจําเปนเพื่อปฏิบัติการ เพื่อดํารงและสนับสนุนการปฏิบัติการ
รบของหนวยทหาร 
 ๔.  การแตงตัง้คณะกรรมการแตละคณะ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕  ใหแตงตั้งจากขาราชการในระดับตาง ๆ ดงันี้ 
  ๔.๑  คณะกรรมการตามขอ ๓๒ และขอ ๗๙  ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตร           
ที่มีช้ันยศตั้งแต  พันตรี  นาวาตรี  นาวาอากาศตรี  ขึ้นไป 
  ๔.๒  คณะกรรมการตามขอ ๓๔ และขอ ๑๒๕  ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตร
หรือผูที่ทางราชการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร 
  ๔.๓  คณะกรรมการตามขอ ๙๘ และขอ ๑๑๖  ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตร         
ที่มีช้ันยศตั้งแต รอยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก ขึ้นไป 
  ๔.๔  คณะกรรมการตามขอ ๑๐๑ สําหรับคณะกรรมการรับซองเสนองานใหแตงตั้งจาก       
ขาราชการชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางราชการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร  สวน
คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตรที่มีช้ันยศตั้งแต รอยเอก 
เรือเอก เรืออากาศเอก ขึ้นไป 
  ๔.๕  คณะกรรมการตามขอ ๑๐๕  สําหรับคณะกรรมการรับซองเสนองานใหแตงตั้ง           
จากขาราชการชั้นสัญญาบัตร หรือผูที่ทางราชการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนง  นายทหารสัญญาบัตร              
สวนคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  ใหแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตร   
ที่มีช้ันยศตั้งแต รอยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก ขึ้นไป 
 ๕.  การซื้อหรือจางทําสิ่งของหรือผลิตภัณฑ  ใหจัดซื้อหรือจางจากสวนราชการหรือองคการ      
ในความควบคุมของกระทรวงกลาโหมที่ทําผลิตขึ้นเองหรือจัดหาไวจําหนายยกเวนสิ่งของหรือผลิตภัณฑที่จะ
ซ้ือหรือจางในคราวใดมีหลักฐานวา  ไมมีหรือจํานวนไมพอหรือไมสามารถรับจางทําได  ก็ใหซ้ือหรือจางจากที่
อ่ืนหรือซ้ือเพิ่มเติมเฉพาะในคราวนั้น  ๆ   ตามความจําเปน   หรือเมื่อสวนราชการนั้นมีที่ตั้ งอยูนอก
กรุงเทพมหานคร  และในทองถ่ินนั้นไมมีตัวแทนจําหนายสิ่งของหรือผลิตภัณฑของสวนราชการหรือองคกร
ดังกลาว  หากเปน         ส่ิงของหรือผลิตภัณฑที่มีวงเงินในการจัดซื้อคราวนั้นไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ก็อนุญาต
ใหจัดหาในทองถ่ินนั้นได แตทั้งนี้มิไดหมายรวมถึง ส่ิงของหรือผลิตภัณฑ ซ่ึงไดมีมติคณะรัฐมนตรี ขอบังคับ 
ระเบียบ คําสั่ง กําหนดไวเปนอยางอื่น 
 ๖.  การซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวน  การรายงานเสนอขออนุมัติผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือ
ส่ังจาง  ใหช้ีแจงเหตุผลที่ตองกระทําโดยเรงดวนเพื่อประกอบการพิจารณาดวย  สําหรับการซื้อหรือการจาง      
โดยวิธีพิเศษ กรณีเปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ หรือเปนงานที่ตองการปกปดเปนความลับของทางราชการนั้น 
ใหรายงานเปนเรื่องลับ  เสนอของอนุมัติตอผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจาง                                                                                
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 ๗.  การซื้อขาวสาร  ขาวเปลือก  เชื้อเพลิง  อาหารและสิ่งอื่น ๆ  ในการประกอบอาหาร และ
อาหารสัตว  ใหหัวหนาสวนราชการหรือหนวยงานที่มี เงินงบประมาณ  และหรือเงินนอกงบประมาณ              
มีอํานาจสั่งซื้อไดโดยไมจํากัดวงเงิน  แตตองไมเกินงบประมาณที่มีอยู  และใหดําเนินการจัดซื้อตามวิธีการ            
ที่กําหนดไวในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  เวนแตการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษจะตอง
ไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจสั่งซื้อตามที่กําหนดไวใน  ผนวก ก  ทายคําสั่งนี้ 
 ๘.  อํานาจการสั่งซื้อ  การสั่งจาง  การสั่งจางที่ปรึกษา  หรือการสั่งจางออกแบบและควบคุมงาน
ตามที่กําหนดไวในขอ ๖๕, ๖๖, ๖๗, ๙๑ และขอ ๑๑๔  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕  ใหผูบังคับบัญชาตําแหนงตาง ๆ  ตาม ผนวก  ก  หรือ ผนวก  ข  ทายคําสั่งนี้ เปนผูมีอํานาจสั่งการ
ภายในวงเงินที่กําหนดไว 
 ถาผูมีอํานาจสั่งการตามวรรคแรกเห็นเปนการสมควร จะมอบอํานาจการสั่งการนั้นก็ได  หรือ    
ในกรณีที่ผูมีอํานาจสั่งการตามวรรคแรกนั้นไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดเปนครั้งคราวใหผูรักษาราชการแทนหรือ        
ผูทําการแทน  เปนผูส่ังการได  ทั้งนี้  โดยปฏิบัติตามนัยขอบังคับกระทรวงกลาโหม วาดวยการสั่งการ และ
ประชาสัมพันธ พ.ศ.๒๕๒๗ 
 สําหรับอํานาจการซื้อ  การสั่งจาง  การจางที่ปรึกษา  และการสั่งจางออกแบบและควบคุมงาน
ตาม  ผนวก ก  และ  ผนวก ข  ทายคําสั่งนี้  ปลัดกระทรวงกลาโหม สมุหราชองครักษ  ผูบัญชาการทหารสูงสุด   
ผูบัญชาการทหารบก   ผูบัญชาการทหารเรือ   ผูบัญชาการทหารอากาศ   จะกําหนดใหหัวหนาสวนราชการใน
สังกัดมีอํานาจต่ํากวาที่กําหนดไวก็ใหกระทําได 
 ๙.  การทําสัญญาซื้อ  สัญญาจาง  สัญญาจางที่ปรึกษา  สัญญาจางออกแบบ  และควบคุมงาน  
หรือสัญญาอื่นใดซึ่งเปนการดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  ของ         
สวนราชการที่ไมเปนนิติบุคคล  ตองทําสัญญาในนามของสวนราชการตนสังกัดที่เปนนิติบุคคล 
 ๑๐.  การอนุมัติแกไขสัญญา  หรือขอตกลง  ซ่ึงจะตองเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไว           
ในขอ ๑๓๖  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  ใหเปนอาํนาจของหวัหนาสวนราชการ
ที่ขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ  ผูบัญชาการทหารอากาศ              
แตถามีการเพิ่มวงเงินทําใหวงนั้นสูงเกินอํานาจของหัวหนาสวนราชการดังกลาว  ใหเปนอํานาจของ              
ปลัดกระทรวงกลาโหม 
 ๑๑.  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญาหรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง         
ซ่ึงจะตองเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในขอ ๑๓๙  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕  ใหเปนอํานาจของผู ส่ังซื้อ  ผู ส่ังจาง  ผู ส่ังจางที่ปรึกษาหรือผูส่ังจางออกแบบและควบคุมงาน            
แลวแตกรณีเปนผูอนุมัติ  สวนในรายที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมเปนผูส่ังซื้อ  ผูส่ังจาง  หรือผูส่ังจาง           
ที่ปรึกษา  ใหเปนอํานาจของปลัดกระทรวงกลาโหม 
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 ๑๒.  ใหผูบังคับบัญชาตั้งแตช้ันผูบัญชาการกองพล    ผูบังคับการกองเรือ    ผูบัญชาการกองพล
บิน  หรือเทียบเทาขึ้นไปมีอํานาจในการสั่งการเกี่ยวกับการเชา  การยืม  การจําหนาย ตามที่ระเบียบสํานักนายก  
-        รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ กําหนดไว   เวนแตการโอนตามขอ  ๑๕๗ (๓)   แหงระเบียบ 
ดังกลาว      ใหปฏิบัติตามขอบังคับทหารวาดวยการโอนพัสดุของทางราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๐ 
 ๑๓.  อํานาจอนุมัติการจําหนายพัสดุเปนสูญตามนัยขอ ๑๕๙  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และการจําหนายยุทธภัณฑเปนสูญใหผูบังคับบัญชาตําแหนงตาง ๆ ตาม  ผนวก  ค  
ทายคําสั่งเปนผูอนุมัติ 
 ๑๔.  การพิจารณาหาตัวผูรับผิดทางแพงในกรณีพัสดุชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  สูญหาย  หรือ          
ขาดบัญชี  ใหปฏิบัติตามนัยขอ ๑๖๑  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และ             
ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ 
 ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

            ส่ัง        ณ         วนัที ่        ๕        มนีาคม       ๒๕๓๙ 

     (ลงชื่อ)  พล.อ.   ชวลิต    ยงใจยุทธ 

                 ( ชวลิต   ยุงใจยุทธ ) 
                    รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
                                                                                                                                                   
สําเนาถูกตอง 
          (ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึง่ผล 
                            ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                          ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                              ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 

 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธ 

และการผลติอาวุธโดยวิธีการพิเศษ 
พ.ศ.๒๕๒๒ 

---------------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรกําหนดวิธีการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิต
อาวุธโดยวิธีการพิเศษ    จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑.  ระเบียบนี้เรียกวา  “ ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย – 
พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ  พ.ศ.๒๕๒๒” 
 ขอ  ๒.  ใหใชระเบียบนี้ในการจางและซื้อพัสดุ  สําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ  
ของสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  หากสวนราชการใดจะไมใชระเบียบนี้ในการจางและซื้อพัสดุ
สําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ  ก็ใหกระทําไดในกรณีนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐ-
มนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๒๑  และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ 
 ขอ  ๓.  ในระเบียบนี้ 
                ๓.๑  คําวา  “สวนราชการ”  หมายถึง  สํานักงานปลัดกระทรวง  กองบัญชาการทหารสูงสุด  
กองทัพบก  กองทัพเรือ  กองทัพอากาศ  และกรมที่มีหนาที่ในการวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ  หรือ
หนวยงานอื่นที่มีฐานะเทียบเทากรมซึ่งไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชาตั้งแตช้ันแมทัพหรือเทียบเทาขึ้นไป  
ใหทําหนาที่วิจัย – พัฒนาอาวุธ  หรือทําการผลิตอาวุธอยางใดอยางหนึ่ง 
                ๓.๒   คําวา “การวิจัย – พัฒนาอาวุธ”  
            ๓.๒.๑  “การวิจัย”  หมายถึง  การดําเนินการทั้งปวง  โดยอาศัยหลักวิธีการ         
ทางวิทยาศาสตร  เพื่อแกปญหาหรือขจัดอุปสรรคที่เกิดขึ้นอยางใดอยางหนึ่ง  มากําหนดขึ้นเปนหนทางปฏิบัติ
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และวิธีการโดยละเอียดทุกขั้นตอน  แลวทําการทดลองตามหนทางปฏิบัติและวิธีการที่กําหนดขึ้นนั้น  ซ่ึงอาจ        
จะสําเร็จหรือไมก็ได  หรือการนําเอาแนวความคิดที่เกิดขึ้นมาคนควา ทดลอง เพื่อนําไปสูการผลิต 
   ๓.๒.๒  “การพัฒนาอาวุธ”  หมายถึง  การกระทําอยางใดอยางหนึ่ง  เพื่อเสริม        
ขีดความสามารถของอาวุธนั้น ๆ ใหสูงขึ้นเทาที่สามารถกระทําได  หรือลดขอบกพรองในดานตาง ๆ ของอาวุธ
นั้น ๆ ใหหมดสิ้นไป  หรือเหลือนอยที่สุด 
  ๓.๓  คําวา “การผลิต”  หมายถึง  การทํา  ประกอบ ซอมแซม  หรือเปลี่ยนลักษณะอาวุธ 
  ๓.๔  คําวา  “อาวุธ”  หมายถึง 
   ๓.๔.๑  อาวุธปน  หรืออาวุธอยางอื่น  ซ่ึงใชสงกระสุนปน  โดยวิธีระเบิด  หรือ
กําลังดันของกาซหรืออัดลม หรือเครื่องกลไกอยางใด ๆ ซ่ึงตองอาศัยอํานาจของพลังงาน รวมทั้งสวนประกอบ
ของสิ่งนั้น ๆ ดวย 
   ๓.๔.๒  กระสุนปนและหมายความรวมถึง กระสุนโดด กระสุนปลาย กระสุน
แตก ลูกระเบิด ตอรปโด ทุนระเบิด และจรวด ทั้งชนิดที่มีหรือไมมีกรด กาซ เชื้อเพลิง เชื้อโรค ไอพิษ  หมอก  
หรือควัน  หรือกระสุน  ลูกระเบิด  ตอรปโด  ทุนระเบิดและจรวดที่มีคุณสมบัติคลายคลึงกัน  หรือเครื่องหรือ              
ส่ิงสําหรับอัดหรือทํา  หรือใชประกอบกระสุนปน  รวมทั้งสวนประกอบของสิ่งนั้น ๆ ดวย 
   ๓.๔.๓  วัตถุที่สามารถสงกําลังดันอยางแรงตอส่ิงหอมลอมโดยฉับพลันในเมื่อ
ระเบิดขึ้น  โดยมีส่ิงเหมาะมาทําใหเกิดกําลังดัน  หรือโดยการสลายตัวของวัตถุระเบิดนั้น  ทําใหมีแรงทําลาย  
หรือแรงประหาร  และหมายความรวมถึงเชื้อประทุตาง ๆ  หรือวัตถุอ่ืนใดอันมีสภาพคลายคลึงกัน  ซ่ึงใชหรือทํา
ขึ้น  เพื่อใหเกิดการระเบิดรวมทั้งสวนประกอบของสิ่งนั้น ๆ ดวย หรือ 
   ๓.๔.๔  ส่ิงอื่นใดที่มีอํานาจในการประหาร ทําลาย หรือทําใหหมดสมรรถภาพ  
ในทํานองเดียวกับอาวุธ  ตามขอ ๓.๔.๑, ๓.๔.๒ หรือ ๓.๔.๓  รวมทั้งสวนประกอบของสิ่งนั้น ๆ ดวย 
   ๓.๔.๕  รถเกราะ รถถัง รถสายพาน  รถกึ่งสายพาน  ยานยนตลอและรถพวง             
ที่ติดอาวุธไวเปนประจํา  เรือรบ  เรือชวยรบทุกประเภท  และอากาศยานทุกประเภท  ทั้งที่มีนักบินหรือไมมี          
นักบิน  รวมทั้งอุปกรณ  สวนประกอบและอุปกรณควบคุมนั้น ๆ ดวย 
   สวนประกอบหมายความวา  สวนตาง ๆ ของอาวุธ  ตามขอ ๓.๔.๑, ๓.๔.๒, 
๓.๔.๓ , ๓.๔.๔  และ  ๓.๔.๕    และหมายความรวมถึงอุปกรณอยางใด ๆ    ซ่ึงเมื่อนํามาประกอบกับอาวุธ            
ดังกลาวแลว  ทําใหอาวุธนั้นมีประสิทธิภาพ  หรือเกิดประโยชนแกการใชเพิ่มขึ้น  หรือทําใหคุณลักษณะ         
เปลี่ยนแปลงไป 
  ๓.๕  คําวา  “การจาง”  หมายถึง  การจางแรงงาน  การจางทําของ  การจางบริการ  และ
การจางรับขน  และใหหมายความรวมถึงการจางแรงงานเพื่อทําสิ่งของเปนรายวันหรือรายเดือน  การจาง
กอสรางเฉพาะโรงงานสรางอาวุธ  รวมทั้งอุปกรณประกอบ  และอุปกรณเพิ่มเติมของโรงงานนั้น ๆ  การจาง 
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ซอมแซม  ดัดแปลง  แกไข  ปรับปรุง  การประกอบการติดตั้งและทดลองการทํางานของอาวุธ  ช้ินสวนอาวุธ
และเครื่องจักรกลประเภทตาง ๆ  การจางตรวจสอบทดลองวิเคราะห วัตถุดิบ  หรือช้ินสวนอาวุธ  การจางอบชุบ  
หรือกระทํากรรมวิธีเพิ่มคุณภาพของโลหะและอโลหะ  การจางใหทําการวิจัยพัฒนาอาวุธ  และหรือรวมทั้งการ
ทดลองสรางตัวตนแบบของอาวุธและชิ้นสวนอาวุธ  ซ่ึงผลของการจางใหทํานั้นอาจจะสําเร็จหรือไมก็ได  การ
จางออกแบบ  การจางเขียนแบบ  การจางสรางหรือซอมแซมชิ้นสวนอุปกรณประกอบอุปกรณควบคุมของอาวุธ  
รวมทั้ง         การจางทางเทคนิคอื่น ๆ  ซ่ึงการจางตาง ๆ ดังกลาวมาแลวนั้น  ตองเปนงานที่เกี่ยวของกับการวจิยั – 
พัฒนาอาวุธ  และการผลิตอาวุธ 
  ๓.๖  คําวา  “การซื้อ”  หมายถึง  การไดมาซึ่งกรรมสิทธิ์ในทรัพยสินหรือพัสดุ              
โดยชําระเงินเปนคาตอบแทน  สําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ 
  ๓.๗  คําวา  “การจางหรือซ้ือโดยวิธีเจราตกลง”  หมายถึง  การจางหรือซ้ือโดยใชการ
เจรจาเปนหลักในการตกลง  โดยปกติตองการใหมีการแขงขัน   เวนแตจะมีภาวะจําเปนที่ไมอาจอํานวยใหมีการ
แขงขันได 
 ขอ  ๔.  การจางและซื้อ  ใหสวนราชการสงเสริมกิจการและแรงงานของคนไทย  และสงเสริม
ทรัพยสินหรือพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย 
 ขอ  ๕.  การดําเนินการจางและซื้อ  ใหดําเนินการดังนี้ 
  ๕.๑  ใหกําหนดคุณลักษณะเฉพาะที่เปนการเจาะจงหรือระบุยี่หอและแบบไดสําหรับ 
            ๕.๑.๑  อาวุธและผลิตภัณฑ  องคประกอบ  สวนประกอบ  และอุปกรณของ      
ผลิตภัณฑนั้น ๆ  รวมทั้งอุปกรณตาง ๆ และวัตถุดิบทั้งโดยตรงและทางออม  ที่จะนํามาใชในการวิจัย –            
พัฒนาอาวุธ  และการผลิตอาวุธโดยตรง 
   ๕ .๑ .๒   เครื่องจักรกล  เครื่องมือกล  เครื่องยนต  เครื่องไฟฟา  เครื่องวิทยุ              
เครื่องอิเล็คโทรนิค เครื่องวัด เครื่องทดสอบ เครื่องมือ เครื่องใช และเครื่องอะไหล  ที่จะนํามาใชในการวิจัย – 
พัฒนาอาวุธ  และการผลิตอาวุธโดยตรง 
  ๕.๒  ใหจางตามขอ ๓.๕  หรือซ้ือตามขอ ๓.๖  เพื่อการวิจัย – พัฒนาอาวุธ  และ          
การผลิตอาวุธ  ดวยวิธีการพิเศษ  ไมตองประกวดราคาหรือสืบราคา  โดยใหดําเนินการดวยวิธีเจรจาตกลง 
 ขอ  ๖.  กอนการดําเนินการจางหรือซ้ือ  ใหเจาหนาที่จางหรือซ้ือทํารายงานเสนอหัวหนา         
สวนราชการที่ถืองบประมาณ  โดยใหระบุรายการดังตอไปนี้ 
  ๖.๑  เหตุผลและความจําเปนในการที่ตองกําหนดคุณลักษณะเฉพาะที่เปนการเจาะจง
หรือระบุยี่หอและแบบ  เพื่อจางหรือซ้ือทุกครั้ง  พรอมดวยรายละเอียดลักษณะของงานหรือทรัพยสินหรือพัสดุ   
ที่ตองจางหรือซ้ือ 
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  ๖.๒  ราคาจางหรือราคาทรัพยสินหรือพัสดุในทองตลาดในขณะนั้นที่สืบทราบ  หรือ
ประมาณได  และถาเคยจางหรือซ้ือมากอน  ก็ใหแสดงราคาจางหรือซ้ือคร้ังหลังสุดที่เคยจางหรือซ้ือดวย 
  ๖.๓  วงเงินที่จะจางหรือซ้ือ 
  ๖.๔  ระยะเวลาที่ตองการใหงานนั้นแลวเสร็จหรือใชทรัพยสินหรือพัสดุ 
  ๖.๕  แหลงรับจางหรือแหลงคาเทาที่สามารถจะระบุได 
 ขอ  ๗.   การดําเนินการจางหรือซ้ือโดยวิธีการเจรจาตกลงตามหลักทั่วไปแลวใหฝายผูจางหรือ
ฝายผูซ้ือสงใบเชิญชวนไปยังแหลงรับจางหรือแหลงคาหลายแหง  เพื่อใหมีการแขงขัน  แลวใหผูรับจางหรือ           
ผูขายทําคําเสนอยื่นใหทางราชการพิจารณา  และทางราชการจะคัดเลือกคําเสนอที่เห็นสมควรไวบางราย              
เพื่อทําการเจรจาตกลงจางหรือซ้ือจากรายที่เปนประโยชนแกทางราชการมากที่สุด 
 การจางหรือซ้ือโดยวิธีการเจรจาตกลง  ใหกระทําได ๒ ลักษณะ คือ 
  ๗.๑   การเจรจาตกลงจางหรือซ้ือคราวหนึ่ง  ซ่ึงมีวงเงินไมเกิน  ๕๐,๐๐๐.-บาท 
  ๗.๒  การเจรจาตกลงจางหรือซ้ือคราวหนึ่ง  ซ่ึงมีวงเงินเกินกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท 
 ขอ  ๘.   การดําเนินการจางหรือซ้ือโดยวิธีการเจรจาตกลง 
   ๘.๑  การเจรจาตกลงในการจางหรือซ้ือคราวหนึ่ง  ซ่ึงมีวงเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท           
ใหเจาหนาที่จางหรือซ้ือจัดทํารายงานขออนุมัติจางหรือซ้ือตอผูมีอํานาจสั่งจางหรือส่ังซื้อ  เมื่อไดรับอนุมัติแลว  
ใหจางหรือซ้ือตรงจากผูรับจางหรือผูขายโดยตรง  ในราคาที่สมควร  โดยออกใบสั่งจางหรือใบสั่งซื้อตามความจําเปน  
วิธีนี้ไมตองแตงตั้งคณะกรรมการเจรจาตกลง 
  ๘.๒  การเจรจาตกลงในการจางหรือซ้ือคราวหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกินกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท          
ขึ้นไป  มีวิธีดําเนินการเปน ๓ กรณี คือ 
   ๘.๒.๑  เมื่อมีเวลามากพอ และมีแหลงรับจางหรือแหลงคามากแหง  เพื่อใหเกิด
การแขงขันและทางราชการไดรับประโยชนมากที่สุด  ใหเจาหนาที่จางหรือซ้ือจัดทํารายงานขออนุมัติจางหรือ
ซ้ือ  และแตงตั้งคณะกรรมการเจรจาตกลงตอหัวหนาสวนราชการที่ถืองบประมาณ  เมื่อไดรับอนุมัติแลว  ให
จัดทํา   ใบเชิญชวนใหเสนอรายละเอียดและราคา  และสงใบเชิญชวนนั้นไปยังผูรับจางหรือผูขาย ซ่ึงงานจางหรือ
ทรัพยสินหรือพัสดุประเภทนั้นโดยตรง  ใหยื่นคําเสนอภายในระยะเวลาที่กําหนด  พิจารณาคัดเลือกผูใหคําเสนอ
ที่เปนประโยชนแกทางราชการมากที่สุดไว  กําหนดนัดผูยื่นคําเสนอที่คัดเลือกไวมาเจรจาตกลง  แลวสรุปผล
รายงาน      ผูมีอํานาจสั่งจางหรือส่ังซื้อพิจารณาตอไป 
   ๘.๒.๒  เมื่อมีเวลามากพอและมีแหลงรับจางหรือแหลงคาไมเกิน ๓ แหง              
การออกใบเชิญชวนใหยื่นคําเสนอจะไมเกิดประโยชน  การดําเนินการในกรณีนี้เมื่อหัวหนาสวนราชการที่ถือ       
งบประมาณไดอนุมัติแลว  ใหกําหนดนัดผูรับจางหรือผูขายมาเจรจาตกลง  แลวสรุปผลรายงานผูมีอํานาจสั่งจาง
หรือส่ังซื้อพิจารณาตอไป  โดยวิธีนี้คงใหแตงตั้งคณะกรรมการเจรจาตกลงขึ้นดําเนินการเชนเดียวกัน 
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   ๘.๒.๓    กรณีเปนสิ่งของที่มีขายแหงเดยีวหรือกรณีทีต่องการเรงดวน                        
ใหตั้งคณะกรรมการเจรจาตกลงไปดําเนนิจางหรือซ้ือโดยตรง 
 ขอ  ๙.   ใบเชิญชวนใหยื่นคําเสนอ  เมื่อไดรับอนุมัติใหดําเนินการไดแลว  ใหเจาหนาที่จางหรือ
ซ้ือจัดทําใบเชิญชวนมอบใหคณะกรรมการเจรจาตกลงเพื่อดําเนินการตอไป  ใบเชิญชวนใหมีสาระสําคัญ              
ดังตอไปนี้ 
  ๙.๑  ช่ือรายการ  ชนิด  จํานวน  ขนาด  หนวยนับ  คุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณนา
ลักษณะ  ในกรณีจําเปนใหผูยื่นคําเสนอสงตัวอยาง  แคตตาลอก  หรือรูปแบบ  และรายการละเอียดพรอมกับ          
คําเสนอ  โดยใหผูยื่นคําเสนอจาหนาซองคําเสนอถึงคณะกรรมการเจรจาตกลง 
  ๙.๒  กําหนด  สถานที่ที่รับซองคําเสนอ  และวัน เวลา  ที่เปดและปดรับคําเสนอ           
ระยะเวลาการปดรับซองคําเสนอ  ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการเจรจาตกลงที่จะกําหนดใหเหมาะสม  
โดยปกติแลวไมควรเกิน  ๑๕ วัน  สําหรับกรณีที่เปนการจางหรือซ้ือทรัพยสินหรือพัสดุที่ผลิตหรือมีในประเทศ
และไมเกิน  ๓๐  วัน  สําหรับกรณีการจางหรือซ้ือทรัพยสินหรือพัสดุที่ผลิตหรือตองสั่งจากตางประเทศ 
  ๙.๓  กําหนด  สถานที่สงมอบและระยะเวลางานแลวเสร็จหรือเวลาสงมอบ  รวมทั้ง           
ใหผูรับจางหรือผูขายแจงการสงมอบลวงหนา 
  ๙.๔  จํานวนเงินที่จะจายลวงหนา  (ถามี) 
  ๙.๕  ราคาที่ผูจางหรือผูซ้ือตองการ  จะถือราคารวมทุกรายการหรือราคาตอหนวย          
แตละรายการ  รวมทั้งจะจางหรือซ้ือในราคายกเวนอากรทางศุลกากร  หรือราคารวมอากรทางศุลกากรพรอมทั้ง
กําหนดระยะเวลายืนราคา  ใหระบุใหชัดเจน 
  ๙.๖  ราคารวมใหลงจํานวนเงินเปนตัวเลขและตัวหนังสือ  ถาตัวเลขและตัวหนังสือ       
ไมตรงกัน  ใหถือตัวหนังสือเปนหลัก 
  ๙.๗  ในกรณีที่งานจางมีวงเงินเกินกวา ๑,๐๐๐,๐๐๐.-บาท  ใหจําแนกราคาดวย  อาทิ
เชน  ราคาคาวัสดุ  คาแรงงาน  และในกรณีการซื้อทรัพยสินหรือพัสดุมีราคาประเมินตอหนวยหรือมีราคารวม
เกินกวา ๑,๐๐๐,๐๐๐.-บาท  ก็ใหแสดงการจําแนกราคาดวย  อาทิเชน  ราคาทุน  คาขนสง  คาอากร  คาภาษี            
คาประกันภัย  หากราคาประเมินตอหนวยหรือราคารวมต่ํากวานี้  ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการเจรจาตกลง 
  ๙.๘  ขอกําหนดวา  ผูยื่นคําเสนอไดรับคัดเลือกใหทําสัญญา  จะตองวางหลักทรัพย        
ค้ําประกันสัญญา  ในอัตราไมนอยกวารอยละ ๕  และไมเกินกวารอยละ ๑๐  ของราคาจางหรือราคาทรัพยสิน
หรือพัสดุ 
  ๙.๙  ขอกําหนดอื่น ๆ  (ถาจําเปน) 
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 ขอ  ๑๐.  การสงใบเชิญชวน  เมื่อคณะกรรมการเจรจาตกลงไดคัดเลือกผูรับจางหรือผูขาย          
ขั้นแรกแลว  ใหเจาหนาที่จางหรือซ้ือสงใบเชิญชวนไปยังผูรับจางหรือผูขายโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง  หรือหลายวิธี 
และใหทําหลักฐานการสงใบเชิญชวนไวดวย  ดังนี้ 
  ๑๐.๑  ไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
  ๑๐.๒  ติดตอใหผูรับจางหรือผูขายมารับเอง   (ใหอยูในความควบคุมของคณะกรรมการ
เจรจาตกลง) 
  ๑๐.๓  วิธีอ่ืนใดที่คณะกรรมการเจรจาตกลงเห็นสมควร 
 ขอ  ๑๑.  กอนวันปดรับซองคําเสนอ  หากมีความจําเปนที่จะตองชี้แจง  หรือใหรายละเอียด        
เพิ่มเติม  และหากมีความจําเปนที่จะตองแกไขรายละเอียดที่เปนสาระสําคัญ  เชน  จํานวน  คุณลักษณะเฉพาะ  
กําหนดสงมอบ  วิธีการบรรจุหีบหอ  วิธีการขนสง  สถานที่ตรวจรับและสงมอบ  เปนตน  การดําเนินการ             
ดังกลาว  หากจะเปนเหตุใหผูรับจางหรือผูขาย  ไมสามารถยื่นคําเสนอไดทันตามกําหนดเดิม  เพื่อใหมีเวลา          
เพียงพอ  ใหเล่ือนวันปดรับซองคําเสนอออกไปอีกได  โดยใหเจาหนาที่จางหรือซ้ือแจงใหผูขายหรือผูรับจาง        
ที่ ไดรับใบเชิญชวนไปแลวทุกรายรับทราบเปนลายลักษณอักษรกอนวันปดรับซองคําเสนอ  ทั้งนี้  การจะ
ดําเนินการดังกลาวขางตน  ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการเจรจาตกลงที่จะดําเนินการได 
 ขอ  ๑๒.  การรับซองคําเสนอ 
  ๑๒ .๑   ใหหัวหนาหนวยจัดหาของสวนราชการจัดเจาหนาที่ รับซองคําเสนอ              
ณ  ที่ทําการของหนวยราชการผูจางหรือซ้ือ 
  ๑๒.๒ ใหผูเสนอนําซองคําเสนอไปสงมอบตอเจาหนาที่รับซองคําเสนอที่จัดไว            
ดวยตนเอง  หรือจะใหผูเสนอสงซองคําเสนอทางไปรษณียก็ได  ทั้งนี้สุดแตคณะกรรมการเจรจาตกลงจะเปน              
ผูกําหนด 
  ๑๒.๓  ใหลงทะเบียนซองคําเสนอทรัพยสินหรือพัสดุ  ตัวอยาง  แคตตาลอก  หรือ         
รูปแบบ  และรายละเอียดที่อยูตางหากไวเปนหลักฐาน 
  ๑๒.๔  เมื่อพนกําหนดปดรับซองคําเสนอ  หามรับซองคําเสนออกี  และใหหวัหนาหนวย
จัดหารวบรวมซองคําเสนอ  มอบใหคณะกรรมการเจรจาตกลงดําเนินการตอไป 
  ๑๒ .๕   ในกรณีที่กําหนดใหผู เสนอยื่นคําเสนอทางไปรษณีย   ให ถือวันที่ ซ่ึง              
การไปรษณียในประเทศไทย  ไดประทับตรารับไวบนซองเปนวันที่ผูเสนอไดยื่นซองคําเสนอ 
  ๑๒.๖  ในกรณีที่เจาหนาที่รับซองคําเสนอพบวาซองคําเสนอไดถูกเปดหรือชํารุด            
ใหทําบันทึกเสนอหัวหนาหนวยจัดหาของสวนราชการไวเปนหลักฐาน  แลวผนึกซองหรือใสซองใหมใหเรียบรอย 
 ขอ  ๑๓.  การถอนซองคําเสนอ  ผูเสนอจะถอนซองคําเสนอที่เจาหนาที่ไดรับไวถูกตองแลวก็
ได  ทั้งกอนและภายหลังการปดรับซอง 
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 ขอ  ๑๔.  การยกเลิกการเจรจาตกลงกอนการปดรับซองคําเสนอ ใหกระทําในกรณีดังนี้ 
  ๑๔.๑  ยกเลิกงานหรือโครงการ  หรือหมดความจําเปนในการจางหรือซ้ือ 
  ๑๔.๒ งบประมาณสําหรับการจางหรือซ้ือคราวนั้นถูกตดัออกไป  หรือลดลง               
จนไมสามารถจางหรือซ้ือได 
  เมื่อไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการที่ถืองบประมาณแลว  ใหเจาหนาที่จาง          
หรือซ้ือ  แจงใหผูเสนอทุกรายรับทราบเปนหลักฐาน  และคืนซองคําเสนอแกผูเสนอโดยที่ยังไมเปดผนึก 
 ขอ  ๑๕.  การยกเลิกการเจรจาตกลงภายหลังการปดรับซองคําเสนอ  นอกจากใหกระทํา           
ตามขอ ๑๔. แลว  ยังใหยกเลิกในกรณีดังตอไปนี้ไดอีก 
  ๑๕.๑  ไมมีผูยื่นคําเสนอ 
  ๑๕.๒  ภายหลังการเปดซองคําเสนอ  ไมมีผูเสนอรายใดเสนอเงื่อนไขและหรือ             
คุณลักษณะเฉพาะ  หรือคําพรรณาลักษณะทรัพยสินหรือพัสดุ  และหรือราคาตอหนวยอยูในเกณฑที่พอสมควร 
  ๑๕.๓  ผลการเจรจาตกลง  ไมมีผูเสนอรายใดเสนอเงื่อนไข  และหรือคุณลักษณะ       
หรือคําพรรณาลักษณะทรัพยสินหรือพัสดุ  และหรือราคาตอหนวย  อยูในเกณฑที่พอสมควร 
  ๑๕.๔  มีพฤติการณที่สอใหเห็นวา  การเจรจาตกลงเปนไปอยางไมสุจริต  ซ่ึงจะตองมี
เหตุผลประกอบ 
  เมื่อไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการที่ถืองบประมาณแลว  ใหเจาหนาที่จาง           
หรือซ้ือ  แจงใหผูเสนอทุกรายรับทราบเปนหลักฐาน 
 ขอ  ๑๖.  การเปดซองคําเสนอ  ใหคณะกรรมการเจรจาตกลงปฏิบัติดังนี้ 
  ๑๖.๑  กําหนดเวลาเปดซองคําเสนอไวใหแนนอน 
  ๑๖.๒ นับจํานวนซองคําเสนอใหตรงกับทะเบียนรับ 
  ๑๖.๓  การเปดซองคําเสนอตองกระทําโดยไมเปดเผยแกบุคคลอื่น  และผูไมมีหนาที่
เกี่ยวของ 
  ๑๖.๔  ตรวจสอบวาผูเสนอไมเปนผูที่ทางราชการตัดสิทธิ 
  ๑๖.๕  ตรวจสอบวา  ผูเสนอไดยื่นเอกสารหรือหลักฐานประกอบการเจรจาตกลง  และ
ทรัพยสินหรือพัสดุตัวอยางถูกตองครบถวนตามที่กําหนด  พรอมทั้งลงลายมือช่ือกํากับในคําเสนอแนะเอกสาร
ประกอบทุกฉบับ  ในกรณีที่เอกสาร  หลักฐาน  หรือทรัพยสินหรือพัสดุตัวอยางไมถูกตองครบถวนตามที่
กําหนด  ใหคณะกรรมการเจรจาตกลงแจงใหผูยื่นคําเสนอจัดการนํามาใหครบถวนถูกตองตามที่กําหนดไว 
  ๑๖.๖  บันทึกรายการ  สาระสําคัญ  และราคาลงในแบบพิมพเปรียบเทียบ  แลวลงลายมือช่ือ
กํากับไว 
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  ๑๖.๗  ในกรณีที่ตองมีการทดลองทรัพยสินหรือพัสดุตัวอยาง  ใหสงมอบแกผูมีหนาที่
ทดลอง  เพื่อดําเนินการตอไป 
  ๑๖.๘  และอื่น ๆ  ที่คณะกรรมการเจรจาตกลงเห็นสมควร 
 ขอ  ๑๗.  การเตรียมการเพื่อพิจารณาคําเสนอและการเจรจาตกลง  ใหคณะกรรมการเจรจาตก
ลง  ดําเนินการดังนี้ 
  ๑๗.๑  ประชุมคณะกรรมการ  เพื่อซักซอมความเขาใจกอนจะมีการพิจารณาคําเสนอ 
  ๑๗.๒ จัดลําดับความสําคัญกอนหลังของรายละเอียด  เงื่อนไขขอกําหนด  เพื่อเปน
หลักเกณฑในการพิจารณา 
  ๑๗.๓  พิจารณากําหนดราคาที่ยุติธรรมและสมเหตุผล  โดยอาศัยหลักการพิจารณา         
ดังนี้ 
    ๑๗.๓.๑  หลักการพิจารณาราคาทุนของผูเสนอที่จําแนกรายละเอียด 
    ๑๗.๓.๒  ราคากลางในตลาดขณะนั้น 
    ๑๗.๓.๓  ราคาที่เคยซื้อคร้ังสุดทาย 
    ๑๗.๓.๔  ราคาประเมินของหนวยใช 
 ขอ  ๑๘.  การพิจารณาคําเสนอ  ใหคณะกรรมการเจรจาตกลง  ดําเนินการดังนี้ 
  ๑๘.๑  คณะกรรมการเจรจาตกลงจะรับคําเสนอจากผูที่คณะกรรมการมิไดเชิญชวน         
ใหยื่นคําเสนอสําหรับการจางหรือซ้ือคราวนั้นไวพิจารณามิได 
  ๑๘.๒ ตรวจสอบจํานวนรายการวา  ผูยื่นคําเสนอ เสนอครบถวนหรือไม  และ             
ตรวจสอบแตละรายการวา  ตรงตามคุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณาลักษณะทรัพยสินหรือพัสดุหรือไม 
  ๑๘.๓  เปรียบเทียบราคาที่เสนอกับราคาประเมิน หรือราคากลาง  หรือสถิติราคา           
คร้ังสุดทาย 
  ๑๘.๔  ในกรณีที่ไมมีรายใดเสนอตรงตามคุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณาลักษณะ
ทรัพยสินหรือพัสดุที่กําหนด  ใหพิจารณาคําเสนอที่มีคุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณาลักษณะทรัพยสิน            
หรือพัสดุที่ใกลเคียงและใชราชการได 
  ๑๘.๕  ในกรณีที่มีคําเสนอเผื่อเลือก  ที่คณะกรรมการเจรจาตกลงเห็นวาจะเปน
ประโยชนแกทางราชการ  ก็ใหรับไวพิจารณาได 
  ๑๘.๖  พิจารณาวาจําเปนจะตองมีขอมูลเพิ่มเติมหรือไม 
  ๑๘.๗  พิจารณาคัดเลือกผูยื่นคําเสนอที่อยูในขายที่เปนประโยชนแกทางราชการ  และ
สมควรที่จะเชิญมาเจรจาตกลง 
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  ๑๘.๘  สรุปประเด็นและรายละเอียดในคําเสนอของรายชื่อผูที่อยูในขายที่จะเชิญมา
เจรจาตกลง 
  สําหรับจํานวนรายที่จะเชิญมาเจรจาตกลงวาควรมีเทาใดนั้น  ใหอยูในดุลยพินิจของ
คณะกรรมการเจรจาตกลง  โดยพิจารณาจากเวลาที่มีอยู  จํานวนรายชื่อที่เสนอ  ความใกลเคียงกันของคําเสนอ  
เหตุผลและเหตุการณแวดลอม 
  ๑๘.๙  ใหกําหนดเปาหมายและแนวทางในการเจรจาตกลง 
  ๑๘.๑๐  แจงเปนลายลักษอักษรแกผูยื่นคําเสนอที่ไดรับคัดเลือกใหมาเจรจาตกลง             
ตามวัน  เวลา  และสถานที่ที่กําหนด 
 ขอ  ๑๙.  การดําเนินการเจรจาตกลง  ใหคณะกรรมการเจรจาตกลงดําเนินการดังนี้ 
  ๑๙ .๑   เจรจาตกลงกับผูยื่นคําเสนอที่ไดคัดเลือกไวทีละราย   โดยใหพิจารณา
รายละเอียดดังนี้ 
   ๑๙.๑.๑  ความดีเดนทางดานเทคนิค  อาทิ  คุณภาพ  อายุการใชงาน  ความสะดวก
ในการจัดหาอะไหลและการบํารุงรักษา  ระบบการใชงานของทรัพยสินหรือพัสดุนั้นงายและประหยัดคาใชจาย 
   ๑๙.๑.๒ เทคโนโลยีการผลิต  คุณภาพของวัสดุที่ใชในการผลิต  การรับรอง            
คุณภาพของการใชงาน  ความสะดวกในการใชงาน  ระยะเวลาแลวเสร็จ  และอื่น ๆ 
   ๑๙.๑.๓  บริการดานวิชาการ  การฝกและการบริการภายหลังการจางหรือซ้ือ 
   ๑๙.๑.๔  ปญหาเกี่ยวกับนิมิตรสิทธิ  ภาษีอากร  การประกันภัย  การประกัน             
คุณภาพของผูยื่นคําเสนอ 
   ๑๙.๑.๕  ความสามารถในการปฏิบัติตามสัญญา    โดยเฉพาะอยางยิ่ง   การสง
มอบ 
   ๑๙.๑.๖  ระยะเวลาการยืนราคา 
   ๑๙.๑.๗  ปริมาณงานของผูยื่นคําเสนอที่ผูกพันไวกับหนวยงานอื่น 
   ๑๙.๑.๘  ราคาที่ยุติธรรมและสมเหตุผล  ซ่ึงไมจําเปนตองเปนราคาที่ต่ําสุดเสมอไป 
   ๑๙.๑.๙  เครื่องมือเครื่องใชในการผลิตและระบบการควบคุมคุณภาพ (เทาที่จําเปน) 
   ๑๙.๑.๑๐  จํานวนและความสามารถของเจาหนาที่ (เทาที่จําเปน) 
   ๑๙.๑.๑๑  ฐานะทางการเงิน 
   รายละเอียดวิธีการปฏิบัติตามขอ ๑๙.๑  ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการ      

เจรจาตกลง 
  ๑๙.๒  หามคณะกรรมการเจรจาตกลงอางราคาของผูเสนอรายหนึ่งรายใด  เปนเครื่อง
ตอรองราคา 
  ๑๙.๓  หามเปดเผยขอมูลของผูยื่นคําเสนอ 
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  ๑๙.๔  ในกรณีจําเปนก็ใหปรึกษาและประสานงานกับผูเชี่ยวชาญดานเทคนิค  และ
หนวยผูใชเกี่ยวกับความตองการในดานคุณลักษณะเฉพาะ หรือคําพรรณาลักษณะทรัพยสินหรือพัสดุ 
  ๑๙ .๕  ใหดําเนินการจนแนใจวาผูยื่นคําเสนอมีความเขาใจตรงกันทั้งเงื่อนไข              
ขอกําหนดและรายละเอียด 
  ๑๙.๖  ใหบันทึกการเจรจาตกลงพรอมดวยเหตุผลและเงื่อนไขขอตกลงที่สําคัญ              
ไวเปนหลักฐาน 
 ขอ  ๒๐. ในการจางหรือซ้ือคราวหนึ่ง ใหหัวหนาสวนราชการที่ถืองบประมาณเปนผูแตงตั้ง
คณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง  เพื่อดําเนินการเจรจาตกลงจางหรือซ้ือกับผูรับจางหรือผูขาย  แลวรายงานขออนุมัติจาง
หรือซ้ือตอผูมีอํานาจสั่งจางหรือส่ังซื้อพิจารณาตอไป 
 ขอ   ๒๑ .   คณะกรรมการในการจางหรือซ้ือ   ใหมีคณะกรรมการเจรจาตกลง   และ
คณะกรรมการตรวจการจางหรือตรวจรับทรัพยสินหรือพัสดุ 
   ๒๑.๑  ใหหัวหนาสวนราชการที่ ถืองบประมาณเปนผูแตงตั้งคณะกรรมการ              
เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ 
   ๒๑.๒ กรรมการแตละคณะใหประกอบดวยประธานกรรมการ ๑ คน  และกรรมการ
รวมอีกอยางนอย ๒ คน  โดยแตงตั้งจากขาราชการชั้นสัญญาบัตร  และใหมีผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ         
เกี่ยวกับงานหรือทรัพยสินหรือพัสดุที่จางหรือซ้ือรวมดวย  หากสวนราชการนั้นไมมีผูชํานาญการหรือทรงคุณวุฒิ
ดังกลาว  จะแตงตั้งจากสวนราชการอื่นก็ได 
   ๒๑.๓  ในการจางหรือซ้ือคราวหนึ่ง ๆ  จะตั้งผูเปนกรรมการเจรจาตกลง                  
เปนกรรมการตรวจการจาง  หรือตรวจรับทรัพยสินหรือพัสดุดวยก็ได 
   ๒๑.๔  การปฏิบัติงานของคณะกรรมการ   ตองมีจํานวนไมนอยกวากึ่งหนึ่ง              
ของกรรมการทั้งหมด  จึงจะถือวาครบองค หากกรรมการผูใดจะปฏิบัติงานตามที่ไดรับแตงตั้งไมได  ใหหัวหนา
สวนราชการที่ถืองบประมาณแตงตั้งผูอ่ืนเปนกรรมการแทน 
 ขอ  ๒๒.  อํานาจในการสั่งจางหรือส่ังซื้อใหเปนไปตามผนวก แนบทายระเบียบนี้ 
 ขอ   ๒๓ .  การทําสัญญาจ างหรือทํ าสัญญาซื้ อ   ใหหัวหน าสวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม  ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ และ ผูบัญชาการทหารอากาศ  หรือผูรับมอบ
อํานาจ  ทําสัญญาในนามของสวนราชการที่ขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  กองทัพบก  กองทัพเรือ  และ
กองทัพอากาศ  ซ่ึงเปนนิติบุคคลได 
 ขอ  ๒๔.  หลักประกันสัญญา  ใหใชหลักประกันอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้คือ  เงินสด  เช็ค
ที่ธนาคารรับรอง  หรือเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย  ซ่ึงเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้นชําระตอเจาหนาที่หรือกอนวัน 
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นั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  พันธบัตรรัฐบาลไทย  หนังสือค้ําประกันของธนาคารทหารไทย  โดยใหเรียกไวไมต่ํา
กวารอยละหา แตไมเกินรอยละสิบของมูลคางานที่จาง  หรือราคาทรัพยสินหรือพัสดุที่ซ้ือ 
 ขอ  ๒๕.  การจายเงินลวงหนา 
    ๒๕.๑  การจางหรือซ้ือกับผูรับจางหรือผูขายในประเทศ  ใหจายไดไมเกินรอยละหาสิบ
ของมูลคางานที่จางหรือราคาทรัพยสินหรือพัสดุที่ซ้ือ  แตทั้งนี้จะตองกําหนดอัตราการจายเงินลวงหนาไวเปน
เงื่อนไขกอนการเจรจาตกลง 
    ๒๕.๒ การจางหรือซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  ใหจายไดไมเกินรอยละหาสิบ             
ของมูลคางานที่จางหรือราคาทรัพยสินหรือพัสดุที่ซ้ือ  หากเกินกวานี้ตองไดรับอนุมัติจากรัฐมนตรีวาการ-
กระทรวงกลาโหม 
   ๒๕.๓  การจายเงินลวงหนาตามขอ ๒๕.๑  และ ๒๕.๒  ผูรับจางหรือผูขายจะตอง       
จัดใหธนาคารทหารไทย เปนผูค้ําประกันเงินที่รับลวงหนาไปนั้น 
   ๒๕.๔  การเรียกคืนเงินที่จายลวงหนา  ใหหักจากเงินคาจางหรือคาทรัพยสินหรือ
พัสดุที่จายแตละงวด  โดยกําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญา 
 ขอ ๒๖. การทําสัญญา  ใหทําเปนภาษาไทย  อนุโลมตามตัวอยางทายระเบียบสํานักนายก-         
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๒๑ 
    ๒๖.๑  การทําสัญญารายใด  หากจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจาก       
ตัวอยางสัญญาดังกลาวแลว  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญานั้น  และไมทําใหทางราชการ
เสียเปรียบก็ใหกระทําได  เวนแตผูวาจางหรือผูซ้ือเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ              
ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหกรมอัยการพิจารณากอน 
    ๒๖.๒ ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางดังกลาวแลวได  และจําเปนตอง              
รางสัญญาขึ้นใหม  ตองสงรางสัญญานั้นใหกรมอัยการพิจารณากอน  เวนแตการทําสัญญาตามแบบที่เคยผาน    
การพิจารณาของกรมอัยการมาแลว 
    ๒๖.๓  ในกรณีที่จําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ  
แตตองมีคําแปลเปนภาษาไทยไวดวย  และใหสงรางสัญญาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษใหกรมอัยการพิจารณากอน 
 ขอ  ๒๗.  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว  จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได  เวนแต
การแกไขจะเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแกทางราชการ  หรือไมทําใหทางราชการตองเสียประโยชนและไมมี
การเพิ่มราคาใหอยูในอํานาจของผูมีอํานาจสั่งจางหรือส่ังซื้อเปนผูพิจารณาอนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงไดดังนี้ 
    ๒๗.๑  สัญญาที่มีวงเงินไมเกิน ๖,๐๐๐,๐๐๐.-บาท  ใหอยูในอํานาจของผูบัญชาการ-
ทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ  และผูบัญชาการทหารอากาศ  หรือผูรับมอบอํานาจ 
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    ๒๗.๒  สัญญาที่มีวงเงินไมเกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐.-บาท  ใหอยูในอํานาจของผูบัญชาการ-
ทหารสูงสุด  หรือผูรับมอบอํานาจ 
    ๒๗.๓  สัญญาที่มีวงเงินเกินกวา ๘,๐๐๐,๐๐๐.-บาท  ใหอยูในอํานาจของปลัด-
กระทรวงกลาโหม  หรือผูรักษาราชการแทน 
 ขอ   ๒๘ .   การแกไขสัญญาที่ไม เปนไปตามหลักเกณฑในขอ   ๒๗ .   ใหอยูในอํานาจ              
ของรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  เปนผูอนุมัติ 
 ขอ  ๒๙.  การตออายุสัญญา  การผอนผันใหมีการตออายุสัญญาจะกระทําไดก็แตในกรณีที่มี      
เหตุสุดวิสัย  ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  หรือเหตุอ่ืนใดซึ่งมิใชความผิดของผูรับจางหรือผูขาย            
ในกรณีเชนวานี้  ผูรับจางหรือผูขายตองมีหลักฐานที่เชื่อถือไดมาแสดง  และจะผอนผันใหเฉพาะวันเวลาที่ตอง
เสียไปเพราะอุปสรรคดังกลาวเทานั้น  ทั้งนี้ผูรับจางหรือผูขายจะตองแจงเปนหนังสือใหผูจางหรือผูซ้ือทราบถึง
อุปสรรคที่เกิดขึ้น   พรอมทั้งสงหลักฐานเพื่อการพิจารณาในเวลาอันสมควร  ใหผูมีอํานาจในการสั่งจางหรือ         
ส่ังซื้อ  เปนผูมีอํานาจในการตออายุสัญญาจางหรือซ้ือดวย  สําหรับการตออายุสัญญาในสวนที่เปนอํานาจ            
ของรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  ใหเปนอํานาจของปลัดกระทรวงกลาโหมเปนผูส่ังการ 
 ขอ  ๓๐.  สําหรับกรณีการจางวิจัย – พัฒนาอาวุธ 
  ๓๐.๑  ในกรณีจําเปนทางเทคนิคที่ตองแกไขแบบรูปรายการ  หรือรายละเอียด
ประกอบสัญญา โดยไมมีการเพิ่มวงเงินและไมมีการตออายุสัญญา ใหหัวหนาหนวยที่ถืองบประมาณ  รายงาน
ขอรับ          มอบอํานาจในการแกไขดังกลาวแลวตอผูมีอํานาจตามที่กําหนดไวในขอ  ๒๗.  ได 
  ๓๐.๒ การบอกเลิกสัญญาโดยไมมีการปรับและริบหรือเรียกรองหลักประกันจาก            
ผูค้ําประกัน  ใหกระทําไดในเมื่อทั้งฝายผูจางและผูรับจางเห็นพองตองกันวา  งานจางนั้นไมอาจที่จะกระทําให
สําเร็จตามวิธีการและแบบรูปรายการที่กําหนดไวในสัญญา  ทั้งนี้ใหขออนุมัติตอผูมีอํานาจสั่งจาง  และในกรณี
เชนนี้การตรวจรับของคณะกรรมการตรวจการจาง  ใหถือวาสิ่งของและหรือหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวของกับ        
การวิจัย  ซ่ึงผูรับจางไดดําเนินการไปแลว  และไมเปนผลสําเร็จนั้น  เปนผลงานที่ตรวจรับได 
  สําหรับการจายเงินคาจางตามสัญญาจะจายใหเพียงใดนั้น  ใหคณะกรรมการตรวจ        
การจางประเมินคาตามผลของงานที่ไดตรวจรับไว  ทั้งนี้จะตองมีหลักฐานคาใชจายในการดําเนินการของผูรับจาง
ประกอบ 
  ๓๐.๓  การบอกเลิกสัญญาโดยไมมีการปรับและริบ  รวมทั้งการจายเงินคาจางในกรณี
ดังกลาวในขอ  ๓๐.๒  ใหกําหนดไวในสัญญาจางดวย 
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 ขอ  ๓๑.  ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป.   

                       ประกาศ            ณ            วันที่        ๒          มีนาคม   พ.ศ.  ๒๕๒๒ 

                                    (ลงชื่อ)  พลเอก   เกรยีงศักดิ์   ชมะนันทน 

                                                    ( เกรียงศกัดิ์   ชมะนันทน ) 
                                                  รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ :- หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้  คือกําหนดวิธีการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย – 
พัฒนาอาวุธ  และการผลิตอาวุธ  โดยวิธีการพิเศษขึ้น  เพื่อใชเปนหลักปฏิบัติใหสอดคลองกับมติคณะรัฐมนตรี  
ที่อนุมัติใหสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมดําเนินการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธ  และ
การผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษไดโดยไมตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.
๒๕๒๑  และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  สร. ๐๒๐๓/๑๑๙๑  ลง
วันที่  ๒๕  มกราคม  ๒๕๒๑ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.  สุชัย   พึ่งผล 
                     ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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ผนวกประกอบระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจางและซื้อ 
สําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ 

 

                                   ตําแหนง                         โดยวิธีการพเิศษ 

ผูบังคับบัญชาช้ันผูบัญชาการกองพล  ผูบังคับการกองเรือ 
ผูบังคับการกองพลบิน  ที่ถืองบประมาณ 
 
ผูบังคับบัญชาช้ันแมทัพ  ซ่ึงเปนหัวหนาสวนราชการที่ไม 
ขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม 
 
ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรอื  และ 
ผูบัญชาการทหารอากาศ 
 
ปลัดกระทรวงกลาโหม  และผูบัญชาการทหารสูงสุด 
 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 

                ไมเกิน   ๑,๐๐๐,๐๐๐.-  บาท 
 
 
                ไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐.-  บาท 
 
 
                 ไมเกิน ๖,๐๐๐,๐๐๐.-  บาท 
 
 
                 ไมเกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐.-  บาท 
 
                  เกินกวา ๘,๐๐๐,๐๐๐.-  บาท 
 

 
หมายเหตุ อํานาจที่กําหนดไวนี้  หากผูบังคับบัญชาชั้นแมทัพ  ซ่ึงเปนหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวง-
กลาโหม  ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ  และผูบัญชาการทหารอากาศ  จะกําหนดอํานาจให        
หัวหนาสวนราชการในสังกัดของตนต่ํากวากําหนดไวนี้  ก็ใหกระทําได 
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(สําเนา) 
 
 
 

 
    ระเบียบกระทรวงกลาโหม 

วาดวยการจางและซื้อสําหรับงานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธกีารพิเศษ 
(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๔ 

---------------------------------  

 โดยที่ เปนการสมควรแกไขระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจางและซื้อสําหรับ              
งานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ  ใหเหมาะสมยิ่งขึ้นจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑.   ระเบียบนี้ เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจางและซื้อสําหรับ              
งานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๒๔ 
 ขอ  ๒.  ใหยกเลิกผนวกประกอบระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจางและซื้อสําหรับ         
งานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ พ.ศ.๒๕๒๒  และใชผนวกแนบทายระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๓.  ใหยกเลิกความในขอ  ๒๓.  แหงระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจางและซื้อ
สําหรับงานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ  พ.ศ.๒๕๒๒  และใชความตอไปนี้แทน 
  “ขอ  ๒๗.  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว  จะแกไขเปลี่ยนแปลง         
มิได เวนแตการแกไขจะเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแกทางราชการ  หรือไมทําใหทางราชการตองเสียประโยชน
และไมมีการเพิ่มราคา  ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการที่ขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  ผูบัญชาการ-
ทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ  ผูบัญชาการทหารอากาศ  หรือผูรับมอบอํานาจ  และใหหมายรวมการตอ          
อายุสัญญาอันเนื่องมาจากการแกไขสัญญาดวย” 
 ขอ  ๔.  ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

                 ประกาศ        ณ        วันที่        ๑๔        พฤศจิกายน    พ.ศ.๒๕๒๔ 
                               (ลงชื่อ)   พลเอก  เปรม    ติณสูลานนท 
                                                        ( เปรม     ติณสูลานนท ) 
                                                  รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
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หมายเหตุ .-   หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้  คือ  แกไขอํานาจการสั่งจางและสั่งซื้อใหมี
วงเงินเพิ่มสูงขึ้น  และแกไขอํานาจการแกไขสัญญาเสียใหมใหเหมาะสมกับสถานการณปจจุบัน  เพื่อให             
สอดคลองกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๒๓  และคําสั่งกระทรวง-
กลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๑/๒๔  ลงวันที่ ๕ มกราคม ๒๕๒๔  เร่ืองการพัสดุ 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)   พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                  ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙   ก.ค.๔๗ 
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ผนวกประกอบระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจางและซื้อ 
สําหรับงานวิจยั - พัฒนาอาวธุและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ 

(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๔ 

---------------------------- 
อํานาจการสั่งจางและสั่งซื้อของคราวหนึ่ง 
สําหรับสวนราชการกระทรวงกลาโหม 

 
ลําดับ ตําแหนง           โดยวิธีการพิเศษ 
    ๑ 

    ๒ 

    ๓ 

    ๔ 
    ๕ 
 

ผูบังคับบัญชาชั้นผูบัญชาการกองพล ผูบังคับการกองเรือ
ผูบัญชาการกองพลบิน  ที่ถืองบประมาณ 
ผูบังคับบัญชาชั้นแมทัพ ซ่ึงเปนหัวหนาสวนราชการที่ไม
ขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม 
ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ  และ 
ผูบัญชาการทหารอากาศ 
ปลัดกระทรวงกลาโหม และผูบัญชาการทหารสูงสุด 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 

ไมเกิน   ๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
 
ไมเกิน  ๔,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
 
ไมเกิน  ๑๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
 
ไมเกิน  ๑๖,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
เกินกวา ๑๖,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 

 
หมายเหตุ   อํานาจที่กําหนดไวนี้  ผูบังคับบัญชาในลําดบั ๓ และ ๔  จะกําหนดอํานาจใหหัวหนาสวนราชการ       
                   ในสังกัดมีอํานาจต่ํากวาที่กําหนดไวนีใ้หกระทําได 
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(สําเนา) 
 
 
 

 
ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยใบสั่งซื้อและใบสั่งจาง 

พ.ศ.๒๕๔๒ 
--------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบ  กองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวยใบสั่งซื้อใบสั่งจาง   
พ.ศ. ๒๕๓๖  ใหเหมาะสมและสอดคลองกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   วาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕          
และฉบับท่ีแกไขเพิ่มเติม  กับคําสั่งกระทรวงกลาโหม  (เฉพาะ)  ที่ ๓๙/๓๙  ลงวันที่  ๕ มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๓๙              
เรื่อง การพัสดุ  จึงวางระเบียบไวเปนหลักปฏิบัติดังนี้ 
                   ขอ   ๑.   ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยใบสั่งซื้อ  และใบสั่งจาง         
พ.ศ.  ๒๕๔๒” 
             ขอ   ๒.  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
                   ขอ   ๓.  ใหยกเลิก 
     ๓.๑  ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยใบสั่งซ้ือใบสั่งจาง พ.ศ.๒๕๓๖ 
     ๓.๒ ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยใบสั่งซื้อใบส่ังจาง (ฉบับที่๒) พ.ศ.
๒๕๓๙ 
          บรรดาระเบียบ  คําสั่ง  และคําชี้แจงใดที่กําหนดไวแลวกอนระเบียบนี้  หรือซึ่งขัด      
หรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
  ขอ   ๔.  ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด (เวนกองทัพบก  
กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ) 
 ขอ   ๕. ในระเบียบนี ้
     ๕.๑  “สวนราชการ”  หมายความวา  กองบัญชาการทหารสูงสุด  หรือสวนราชการ        
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด  ที่ไดรับจัดสรรงบประมาณรายจาย 
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     ๕.๒  “หัวหนาสวนราชการ”  หมายความวา  ผูบัญชาการทหารสูงสุด  หรือหัวหนา
สวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด  ท่ีไดรับงบประมาณรายจาย 
     ๕.๓  “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับกอง  หรือที่มี
ฐานะเทียบกอง  ซึ่งปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุ  ตามที่องคการกลางบริหารงานบุคคลกําหนด        
หรือขาราชการอื่น  ซึ่งไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  แลวแตกรณี  
     ๕.๔  “เจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  เจาหนาท่ีซึ่งดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับ       
การพัสดุ  หรือผูไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหมีหนาท่ี หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้ 
     ๕.๕  “การซ้ือ”  หมายความวา  การซ้ือพัสดุทุกชนิด  ทั้งท่ีมีการติดตั้ง  ทดลอง และ
บริการท่ีเกี่ยวเนื่องอ่ืน ๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
     ๕.๖  “การจาง”  ใหหมายความรวมถึงการจางทําของ  และการรับขนตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย  และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบ
ของกระทรวงการคลัง  การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการเดินทางไป          
ราชการ  การจางที่ปรึกษา  การจางออกแบบและควบคุมงาน  และการจางแรงงาน  ตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย 
  ขอ   ๖. การซื้อหรือการจาง   ในกรณีดังตอไปนี้   จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกัน                  
โดยไมตองทําเปนสัญญาตามนัย ขอ ๑๓๒  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสด ุพ.ศ.๒๕๓๕   กไ็ด  
โดยใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ 
     ๖.๑  การซ้ือหรือการจาง  โดยวิธีตกลงราคา 
     ๖.๒ การซื้อหรือการจางที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุหรืองานจางไดครบถวน            
ภายในหาวันทําการของทางราชการ  นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
     ๖.๓  การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  และการซื้อหรือการจางจากสวนราชการ 
     ๖.๔  การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ในกรณีตอไปนี้ 
        ๖.๔.๑  เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการหนวยงานตามกฎหมาย           
วาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอื่นซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร     
สวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  องคการระหวางประเทศ  หรือหนวยงานของตางประเทศ 
        ๖.๔.๒  เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
        ๖.๔.๓  เปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ 
        ๖.๔.๔  เปนพัสดุท่ีมีความตองการใชเพิ่มขึ้นในสถานการณท่ีจําเปนหรือเรงดวน  
หรือเพื่อประโยชนของสวนราชการ  และจําเปนตองซื้อเพิ่ม 
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        ๖.๔.๕  เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ  หรือดําเนินการ          
โดยผานองคการระหวางประเทศ 
   ๖.๕  การจางโดยวิธีพิเศษ  ในกรณีตอไปนี้ 
        ๖.๕.๑  เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
         ๖.๕.๒ เปนงานจางซอมพัสดุท่ีจําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหาย
กอน  จึงจะประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเครื่องจักร  เครื่องมือกล  เครื่องยนต  เครื่องไฟฟา  หรือ                
เครื่องอิเล็กทรอนิกส  เปนตน 
         ๖.๕.๓  เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
        ๖.๕.๔  เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ 
        ๖.๕.๕  เปนงานที่จําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณท่ีจําเปน  หรือเรงดวน 
หรือเพื่อประโยชนของสวนราชการ และจําเปนตองจางเพิ่ม 
  ขอ  ๗.   การทําขอตกลงเปนหนังสือ  ตามขอ  ๖  ของระเบียบนี้  ใหทําเปนใบสั่งซื้อหรือ             
ใบสั่งจาง  ตามตัวอยางทายระเบียบนี้ 
  ขอ  ๘.   การซ้ือหรือการจาง  ซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐,๐๐๐.- บาท  หรือในกรณีการซื้อหรือการจาง  
ซึ่งใชวิธีการดําเนินการตามนัยขอ  ๓๙  วรรคสอง  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕  จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 
  ขอ  ๙.   การทําขอตกลงโดยใชใบส่ังซื้อหรือใบสั่งจางรายใด  ถาจําเปนตองมีขอความหรือ      
รายการแตกตางไปจากตัวอยางใบสั่งซ้ือและใบสั่งจางที่กําหนดไวทายระเบียบนี้  และไมทําใหทางราชการ         
เสียเปรียบ ก็ใหกระทําได   ทั้งนี้ตองไมขัดหรือแยงกับระเบียบของทางราชการและมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ 
  ขอ  ๑๐.  หัวหนาสวนราชการเปนผูมีอํานาจลงนามเปนผูซื้อในใบส่ังซื้อ  และเปนผูวาจางใน    
ใบสั่งจางโดยถือปฏิบัติตามอํานาจของผูดํารงตําแหนง  และภายในวงเงินท่ีกําหนดไว  เชนเดียวกับการทําสัญญา
ทุกประการ  เวนแตการซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  และโดยวิธีกรณีพิเศษ  ครั้งหนึ่งมีราคาไมเกิน               
๑๐๐,๐๐๐.-บาท  ตามนัย ขอ ๓๙ และขอ ๕๙  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕       
ใหเปนหนาที่ของหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเปนผูมีอํานาจลงนามเปนผูซื้อในใบสั่งซื้อ  และเปนผูวาจางในใบสั่งจาง 
  ขอ  ๑๑.  การซื้อหรือการจางใดตามที่กลาวแลว  อยูในระหวางดําเนินการ  และยังไมแลวเสร็จ
ในวันท่ีระเบียบนี้มีผลใชบังคับ  ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบท่ีใชบังคับอยูเดิม  จนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ 
  ขอ  ๑๒.  ให  เจากรมสงกําลังบํารุงทหาร   เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)   พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                       ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                   ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙   ก.ค.๔๗ 
 

           ประกาศ        ณ        วนัที่        ๒๓        พฤศจกิายน        พ.ศ.๒๕๔๒ 

                       (ลงชื่อ)   พลเอก  มงคล   อัมพรพิสิฏฐ 

                                                 ( มงคล   อัมพรพิสิฏฐ ) 
                                                 ผูบญัชาการทหารสูงสุด 
กรมสงกําลังบํารุงทหาร  
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ใบสั่งซื้อ 

ที่ ...................................................                                 วันที่.............เดอืน.............................พ.ศ.............. 
ถึง................................................ 
 กองบัญชาการทหารสูงสุด  ตองการซื้อสิ่งของตามที่ทานไดเสนอขาย  จํานวน.........รายการ  
ตามใบเสนอราคา     ลงวนัท่ี............เดือน.......................... พ.ศ. ..............  ซึง่เปนราคาทีร่วมภาษีมูลคาเพ่ิมรวมทั้ง
ภาษีอากรอื่น   และคาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว 
 ฉะนั้น  ขอใหทานจัดสงสิ่งของตามรายการตอไปนีไ้ปยงั ...................................................... 
และปฏิบตัิตามขอตกลงตามใบสั่งซื้อ 

หนวยละ เปนเงิน ลําดั
บ รายการ หนวยนับ จํานวน บาท สต. บาท สต

. 
หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 

        

 ราคารวมทั้งสิน้ (................................................................................)    
 

ตรวจถูกตอง             (ลงชื่อ) ......................................................ผูซ้ือ 
ลงชื่อ ....................................................เจาหนาที่พัสดุ                         ( ....................................................) 

      ( .................................................)          (ลงชื่อ) .................................................... ผูขาย 
ตําแหนง ................................................             ( ..................................................) 
ไดรับใบสั่งซื้อฉบับของผูขายไวแลว              (ลงชือ่) ...................................................พยาน 
เมื่อวันที่............เดือน.......................พ.ศ. ................             (..................................................) 
ลงชื่อ ................................................................ผูรับ  (ลงชื่อ) ..................................................พยาน 
         (...............................................................)                          (.................................................)  
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                                                           ขอตกลงตามใบสั่งซ้ือ  เลขที่                        ลง                            

 ขอ  ๑.   ผูขายรับรองวาสิ่งของที่ขายใหตามใบสั่งซ้ือนี้  เปนของแท  ของใหม  ไมเคย                  
ใชงานมากอน  ไมเปนของเกาเก็บ  มีคุณภาพ  และคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวตามแบบรูปรายการละเอียด        
คุณลักษณะเฉพาะหรือแคตตาลอก  หรือตัวอยาง  ซึ่งผูซ้ือไดสั่งซ้ือตามจํานวนและราคาดังปรากฏในใบสั่งซ้ือฉบับนี้  
รวม .........................................................หนา  ทุกประการ 
 ขอ  ๒.  ผูขายรับรองวาจะสงมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามใบสั่งซ้ือน้ีใหแกผูซื้อ ณ ........................ 
ภายในวันท่ี ............เดือน........................พ.ศ. ..............ใหถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวใน ขอ ๑.                
แหงใบสั่งซ้ือนี้  พรอมท้ังหีบหอหรือเครื่องรัดพันผูก  โดยเรียบรอย 
 ในกรณีที่เปนการซื้อส่ิงของ  ซ่ึงจะตองมีการตรวจทดลอง  ผูขายรับรองวาเมื่อตรวจทดลอง
แลวตองมีคุณภาพ  และคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไวดวย 
 ขอ  ๓.   ผูขายไดนําหลกัประกันเปน ........................................................................................... 
จํานวนรอยละหาของราคาสิ่งของทั้งหมด  คิดเปนเงิน ......................................บาท  
(............................................... 
................................................................................)มามอบไวแกผูซ้ือเพือ่เปนการประกันการปฏิบัตติามขอตกลง
นี้          หลักประกันดังกลาว  ผูซ้ือจะคืนใหเมื่อผูขายพนจากขอผกูพันตามขอตกลงนี้แลว 
 ขอ  ๔.  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา  สิ่งของที่ผูขายสงมอบไมตรงตามขอตกลงในขอ ๑.           
ผูซื้อทรงไวซึ่งสิทธิท่ีจะไมรับของนั้น  ในกรณีเชนวานี้  ผูขายตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุดที่ทําได  และ
นําสิ่งของมาสงมอบใหใหม  หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามขอตกลงดวยคาใชจายของผูขายเอง  และระยะเวลา    
ที่เสียไป  เพราะเหตุดังกลาวผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามขอตกลงหรือของดหรือลดคาปรับ
ไมได 
 ในกรณีผูขายสงมอบสิ่งของถูกตอง  แตไมครบจํานวน  หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตอง       
ทั้งหมด  ผูซื้อจะตรวจรับเฉพาะสวนที่ถูกตอง  เวนการซื้อสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด 
 ขอ  ๕.   เมื่อครบกําหนดสงมอบส่ิงของตามขอตกลงนี้แลว  ผูขายไมสงมอบสิ่งของที่ตกลงขาย
ใหแกผูซื้อหรือสงมอบไมถูกตอง  หรือสงมอบสิ่งของถูกตองแตไมครบจํานวน  ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกขอตกลงทั้งหมด
หรือบางสวนได  ในกรณีเชนนี้ผูขายยอมใหผูซื้อริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคารผูออกหนังสือรับรอง          
ตามขอ ๓.  เปนจํานวนเงินทั้งหมด  หรือแตบางสวนก็ได  แลวแตผูซ้ือจะเห็นสมควร  และถาผูซื้อจัดซื้อส่ิงของจาก
บุคคลอื่นเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดสงแลวแตกรณีภายในกําหนด.............เดือนนับแตวันที่บอกเลิกขอตกลง             
ผูขายจะตองชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่กําหนดไวในใบสั่งซื้อนี้ดวย 
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 ขอ  ๖.   ในกรณีท่ีผูซื้อไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  ตามขอ  ๕.  ผูขายจะตองชําระคาปรับเปน           
รายวัน  ในอัตรารอยละ ๐.๒ (ศูนยจุดสอง)  ของราคาสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบนับแตวันถัดจากวันครบกําหนด           
ตามขอตกลง  ตามขอ  ๒.  จนถึงวันที่ผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูซื้อจนถูกตองครบถวน 
 การคิดค าปรับในกรณีสิ่ งของที่ตกลงซ้ือขายประกอบกันเปนชุด   แตผู ขายสงมอบ                        
ขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบรูณ  ใหถอืวายงัไมไดสงมอบส่ิงของนัน้เลย 
และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด 
 หากผูซื้อเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติตามขอตกลงตอไปนี้ได  ผูซื้อจะใชสิทธิบอกเลิกขอตกลงกับ
เรียกรองใหชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไวในขอตกลงขอ  ๕  ก็ได  นอกเหนือจากการปรับจนถึงวันบอกเลิก         
ขอตกลงดวยก็ได 
 ขอ  ๗.   ผูขายยอมรับประกันความชํารุดบกพรอง  หรือขัดของของสิ่งของตามใบสั่งซื้อนี้             
เนื่องจากการใชงานตามปกติเปนระยะเวลา.................ป...............เดือน  นับถัดจากวันท่ีผูซื้อไดรับมอบ  ผูขายตองรีบ
จัดการซอมแซม  หรือแกไขใหใชการไดดีดังเดิม  ภายใน.........................วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงจากผูซ้ือ           
โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ ท้ังสิ้นกับผูซ้ือ 
 ขอ  ๘.   ถาผูขายไมปฏิบัติตามขอตกลงขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม  จนเปนเหตุใหเกดิความ
เสียหายแกผูซื้อแลว  ผูขายตองชดใชคาเสียหายอันเกิดจากที่ผูขายไมปฏิบัติตามขอตกลงนี้ใหแกผูซื้อ  โดยสิ้นเชิง        
ภายในกําหนด  ๓๐  วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูซื้อ 
 ขอตกลงนี้ไดทําขึ้นเปนสองฉบับ  มีขอความเปนอยางเดียวกัน  ผูขายไดอานเขาใจขอความ           
โดยละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมประทับตรา  (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 
 
 
    (ลงชื่อ) ........................................................................ผูซ้ือ 
                  ( ....................................................................) 
    (ลงชื่อ) .......................................................................ผูขาย 
                  ( ....................................................................) 
    (ลงชื่อ) ......................................................................พยาน 
     ( ...................................................................) 
    (ลงชื่อ) ......................................................................พยาน 
     ( ...................................................................) 
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                                                ขอตกลงตามใบสั่งจาง  เลขท่ี                      ลง   

 ขอ  ๑.   ผูรบัจางตกลงรับทาํการตามทีก่ําหนดดังกลาวในใบสั่งจาง  ณ ....................................... 
..............................................................................  โดยรับรองวาจะจัดหาสิ่งของชนิดดี  ใชเครื่องมือดีและชางฝมือดี  
เพ่ือประกอบการจนแลวเสร็จถูกตองตามแบบรูปและรายการละเอียดที่ตอทายใบสั่งจางนี้      รวม..............หนา               
ทุกประการ 
 ขอ  ๒.  การจางรายนี้  ผูวาจางและผูรับจางไดตกลงราคารวมทั้งคาสิ่งของ  สัมภาระ คาแรงงาน          
คาภาษีมูลคาเพิ่ม  ภาษีอากรอื่น  และคาใชจายทั้งปวงไวแลว  เปนราคารวมทั้งสิ้น ...........................................บาท 
( .................................................................................................................................................................................... ) 
 ขอ  ๓.  ผูรับจางรับรองวาจะทํางานจางรายนี้  ใหแลวเสร็จบริบูรณและสงมอบภายใน                   
วันที่ ...................เดือน.....................................พ.ศ. ..................  ถาผูรับจางมิไดลงมือทํางานภายในกําหนดเวลาก็ดี  
หรือลวงกําหนดเวลาแลวเสร็จบริบูรณไปแลวก็ดี  หรือผูรับจางทําผิดขอตกลงขอหนึ่งขอใดก็ดี  หรือตกเปนผู
ลมละลาย          ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกขอตกลงนี้ได  และมีอํานาจจางผูอ่ืนทํางานจางนี้ตอจากผูรับจางไดเลย 
 ขอ  ๔.  ผูรับจางรับรองวาจะไมเอางานทั้งหมดหรือสวนใดสวนหนึ่งแหงขอตกลงนี้ไปให                 
ผูอ่ืนรับจางชวงอีกทอดหนึ่ง  โดยมิไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจาง  แตทั้งนี้ผูรับจางยังตองรับผิดงาน ที่ใหจาง
ชวงนั้นทุกประการ 
 ขอ  ๕.  ผูรับจางจะตองรับผิดตออุปทวเหตุ  หรือภยันตราย  ความเสียหายใด ๆ ท่ีเกิดจากการ
ปฏิบัติงานของผูรับจางเอง  และจะตองรับผิดในเหตุเสียหายอันเกิดแกทรัพยสินของผูวาจาง  ซึ่งมีอยูในบริเวณที่ทํา
การจางนี้  โดยการกระทําของคนงาน  ชาง  หรือบริวารของผูรับจางดวย 
 ขอ  ๖.  ถาผูรับจางสงมอบงานลาชากวาวันแลวเสร็จตามขอตกลง  แตผูวาจางยังมิไดบอกเลิก           
ขอตกลง  ผูรับจางยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวัน  วันละ.....................บาท  (.............................................................) 
นับแตวันลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามขอตกลงจนถึงวันที่งานแลวเสร็จตามขอตกลงจนถึงวันที่งานแลวเสร็จ
บริบูรณ  ตลอดจนเรียกคาเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางานลาชา  (ถามี) 
 ในระหวางที่มีการปรับนั้น  ถาผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามขอตกลงตอไปได                   
ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกขอตกลงและใชสิทธิตามขอตกลงขอ ๗.  นอกเหนือจากการปรับจนถึงวันบอกเลิก ขอตกลงดวย 
 ขอ  ๗.  ถาผูวาจางบอกเลิกขอตกลงแลว  ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกเอาคาจางที่เพิ่มขึ้นเพราะ   
จางบุคคลอื่น  ทําการนี้ตอไปจนงานแลวเสร็จบริบูรณ  และเรียกคาเสียหายอันพึงมีจากผูรับจาง 
 ขอ  ๘.  ผูรับจางยอมรับประกันความชํารุดเสียหายที่เกิดขึ้นแกสิ่งของหรืองานจางตาม              
ใบส่ังจางนี้ภายในกําหนด..................ป ....................เดือน  นับถัดจากวันที่ไดรับมอบสิ่งของหรืองาน  หากมีเหตุ
ชํารุดเสียหายดังกลาว  ผูรับจางตองรีบทําการแกไขใหเปนที่เรียบรอยภายในระยะเวลาที่ผูวาจางกําหนด  โดยไมคิด



424 

เอาคาสิ่งของ  คาแรงงานหรือคาใชจายอ่ืนใดจากผูวาจางอีก  ถาผูรับจางบิดพลิ้ว  ไมแกไขซอมแซมภายใน
กําหนด..................วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง  หรือไมทําการแกไขซอมแซมใหแลวเสร็จ
เรียบรอยภายในเวลาที่ผูวาจางกําหนด  ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะทําการนั้นเอง  หรือจางผู อ่ืนใหทํางานจางนั้น               
แทนผูรับจางได  โดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจาย 
 ถางานที่จางเกิดการชํารุดบกพรองเสียหายขึ้นหลังจากระยะเวลาที่กําหนดขางตน  ผูรับจาง         
ยังตองรับผิดชอบตามที่บัญญัติไวในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยดวย 
 ขอ  ๙.  ผูรับจางไดนําหลกัประกนัเปน ................................................................................................. 
เปนจํานวนรอยละหาของราคาสิ่งของทัง้หมด  เปนเงิน................................................บาท (.............................................. 
..........................................................)  มามอบไวแกผูวาจางเพื่อเปนประกันการปฏิบัติตามขอตกลง  ถาวันแลวเสร็จ   
ตองยืดออกไปดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม  ผูรับจางตองนําหลักประกันมามอบใหแกผูวาจางใหมีอายุการประกันใหครบ        
ความรับผิดชอบ  ตามขอตกลงเสมอไป 
 หลักประกันที่ผูรับจางนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง  ผูวาจางจะคืนใหเมื่อผูรับจางพนจาก              
ขอผูกพันตามขอตกลงขอ  ๘  วรรคหนึ่งแลว 
 ขอ  ๑๐.  ผูรับจางยอมใหผูวาจางดําเนินการรับหลักประกันขอตกลงดังกลาว  หรือเรียกรองจาก
ธนาคารผูออกหนังสือสัญญาค้ําประกัน  เปนจํานวนเงินทั้งหมด  หรือแตบางสวนก็ได  แลวแตผูวาจางจะเห็น           
สมควร  นอกเหนือจากการใหสิทธิตามขอตกลงขอ  ๖  และขอ  ๗ 
 ขอ  ๑๑.  อ่ืน ๆ  (ถาม)ี  .................................................................................................................... 
 ขอตกลงนี้ไดทําขึ้นเปนสองฉบับ  มีขอความเปนอยางเดียวกัน  ผูรับจาง  ไดอานเขาใจ                
ขอความโดยละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมประทับตรา  (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  
                                 (ลงชื่อ) ..................................................................ผูวาจาง 
                  ( .............................................................. ) 
    (ลงชื่อ) .................................................................ผูรับจาง 
          ( ............................................................ ) 
    (ลงชื่อ) ..................................................................พยาน 
     ( ............................................................. ) 
    (ลงชื่อ) .................................................................พยาน 
     ( ............................................................. ) 
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ใบตรวจรับพัสดุ 

                                                                                           วันที ่...............เดือน...............(๑)..............พ.ศ........................ 
เรยีน ...................(๒)........................ 
 กระผมผูตรวจรับพัสดุหรอืคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ไดตรวจรบัพัสดุจาก............................ 
...............................................(๓)...........................................................ตามรายงานหรือตามสัญญา หรอืใบสั่งซื้อหรือ 
ใบสั่งจาง.......................................(๔)....................................................ลง........................................................................ 
ตามอนุมัติ............................................(๕)............................................ลง......................................................................... 
โดยใชงบประมาณ..............................................................(๖).......................................................................................... 
วงเงนิ........................................(๗).................................................ซื้อหรอืจางโดยวิธ.ี......................(๘)........................ 
เปนพัสดุที่ ถูกตองตามความตองการ   จึ งรับไว   และไดมอบให เจ าหน าที่พัสดุรับไว เรี ยบรอยแลว 
เมื่อ....................................(๙)................................มีรายการดังตอไปนี้.- 

หนวยละ จํานวนเงิน 
ลําดบั รายการ หนวยนับ จํานวน 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(๑๐) 

      

รวมทัง้ส้ิน                รายการ                                                    เปนเงนิ   

 
(ลงชื่อ).......................(๑๑)....................ประธานกรรมการ           ขาพเจาไดรับพัสดุ  จํานวน...........................รายการ 
(ลงชื่อ)...................................................กรรมการ                      ไวข้ึนบัญชคุีมเรียบรอยแลว 
(ลงชื่อ)...................................................กรรมการ                           (ลงชื่อ)........................(๑๓)..............................ผูรับ 
(ลงชื่อ)......................(๑๒)....................ผูตรวจรบั                          (ตําแหนง)............................................................ 
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คําอธบิายแบบใบตรวจรับพัสด ุ

 (๑) ลงวนั,  เดือน  ป  ท่ีตรวจรับพัสด ุ
 (๒) ลงตาํแหนงหัวหนาสวนราชการ 
 (๓) ลงชือ่บริษทั  หาง  ราน  ที่ซือ้หรือจาง 
 (๔) ลงหนังสือของหนวยที่รายงานซื้อหรือจาง  ถาหากไมใชสัญญาใบสั่งซ้ือและใบสั่งจาง หรือลงชื่อ 
  สิ่งของหรอืงานจาง  พรอมเลขที่ของสญัญา  เลขท่ีของใบสัง่ซ้ือ และเลขทีข่องใบสั่งจาง 
 (๕) ลงตาํแหนงหัวหนาสวนราชการผูอนุมัติใหซื้อหรือจาง 
 (๖) ลงงบประมาณ  พรอมทั้งรหสังบประมาณ 
 (๗) ลงวงเงนิท่ีซื้อหรือจาง 
 (๘) ลงวธิีการท่ีซื้อหรือจาง 
 (๙) ลงวนั,  เดือน,  ป  ที่มอบพัสดุ 
 (๑๐) ลงรายการสิ่งของหรืองานที่ซื้อหรือจาง  ตามลําดับ  ในกรณทีี่มีรายการจํานวนมาก จะกําหนดเพียง 
  จํานวนรายการ  โดยอางเลขที ่ วนัที่  ใบสงของของผูขายหรือผูรับจาง แทนการลงรายการก็ได   
  รวมทัง้ใหหมายเหต ุ รายการที่ขาดสงหรือสงของไมครบ แลวแตกรณดีวย 
 (๑๑) ลงชือ่ประธานกรรมการและกรรมการตรวจรับพัสด ุ
 (๑๒) ลงชือ่เจาหนาที่พัสดุ   ผูตรวจรบั 
 (๑๓) ลงชือ่เจาหนาที่คลัง   ผูรับพัสดุ 
 

--------------------------------------------- 
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(สําเนา) 
 
 
 
 
 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
ที่  ๒๓๖/๒๕๔๗ 

เร่ือง  การจดัหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) 
----------------------------- 

 ตามที่กําหนดแนวทาง   ขั้นตอน  และหลักเกณฑการดําเนินการจัดหาพัสดุในรูปแบบ              
การประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) ไวแลวนั้น บัดนี้มีประกาศกระทรวงการคลัง ลง ๒๑ ม.ค.๔๗            
เ ร่ืองหลักเกณฑการจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบอิ เ ล็กทรอนิกส  (e-Auction)  ซ่ึงไดกําหนด              
หลักเกณฑการจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)  ขึ้นใหม 
 ดังนั้น   เพื่อใหการจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบอิ เ ล็กทรอนิกส  (e-Auction)             
เปนไปดวยความเรียบรอย  อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๗ แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕  ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑              
ใหปฏิบัติดังนี้ 
 ๑.   ยกเลิกคําสั่ง กห.(เฉพาะ) ที่ ๑/๔๖ ลง ๓ ม.ค.๔๖  เ ร่ืองการดําเนินการจัดหาพัสดุ              
ในรูปแบบการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)            
 ๒.  การจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)  ใหถือปฏิบัติ            
ตามประกาศกระทรวง การคลัง ลง ๒๑ ม.ค.๔๗ เร่ืองหลักเกณฑการจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส (e-Auction) และหลักเกณฑเพิ่มเติมดังนี้ 
      ๒.๑   ให สป., รอ., บก.ทหารสูงสุด, ทบ., ทร., ทอ. และหนวยงานที่ไดรับการจัดสรร
งบประมาณรายจาย   แตงตั้งกรรมการจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (คณะกรรมการ                

(e-Auction) ประกอบดวย  ประธานกรรมการ โดยปกติแตงตั้งจากนายทหารสัญญาบัตร  ช้ันยศ พ.ท.,น.ท., ขึ้น
ไป  กรรมการอยางนอย ๒ คน  แตงตั้งจากนายทหารสัญญาบัตรหรือนายทหารประทวนที่ทําหนาที่                      
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ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร และ กรรมการและเลขานุการแตงตั้งจากนายทหารสัญญาบัตร  ซ่ึงเปน            
เจาหนาที่พัสดุของสวนราชการหรือหนวยงาน 
  ๒.๒  ใหหัวหนาสวนราชการและหนวยงานที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจาย              
มีอํานาจการสั่งซื้อและการสั่งจายโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)  ดังนี้ 
              ๒.๒.๑  ผบ.กรม,ผบ.หมวดเรือ,ผบ.กองบิน หรือเทียบเทา ไมเกนิ  ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   ๒.๒.๒ ผบ.พล, ผบ.กองเรือ, ผบ.กองพลบิน หรือเทียบเทา ไมเกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   ๒.๒.๓ ผบ.หนวย ช้ันแมทพั หรือเทียบเทา ไมเกิน  ๑๖,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   ๒.๒.๔ ผบ.หนวย อัตราชัน้ยศ พล.อ., พล.ร.อ. และ พล.อ.อ. ไมเกนิ ๓๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   ๒.๒.๕ ผบ.ทบ., ผบ.ทร. และ ผบ.ทอ. ไมเกิน ๘๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   ๒.๒.๖  ปล.กห., สรอ. และ ผบ.ทหารสูงสุด ไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   ๒.๒.๗  รมว.กห. เกนิกวา ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  ๒.๓   ถาผูมีอํานาจสั่งการตามขอ  ๒.๒  เห็นเปนการสมควรจะมอบอํานาจการสั่งการนั้น
ก็ได หรือในกรณีที่ผูมีอํานาจสั่งการตามขอ ๒.๒  ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดเปนครั้งคราว  ใหผูรักษาราชการ
แทนหรือผูทําการแทนเปนผูส่ังการได  ทั้งนี้  โดยปฏิบัติตามนัยขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการสั่งการ
และการประชาสัมพันธ พ.ศ.๒๕๒๗ 
  ๒ .๔   ใหสวนราชการและหนวยงานที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจาย  ซ่ึงมี              
ความพรอมในการจัดหาพัสดุโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) ดําเนินการตามคําสั่งนี้ 
 ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

                               ส่ัง           ณ          วันที่          ๑๙          เมษายน           พ.ศ.๒๕๔๗ 

                                  (ลงชื่อ)  พล.อ.  เชษฐา   ฐานะจาโร  

              ( เชษฐา   ฐานะจาโร ) 
                                                รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.  สุชัย    พึ่งผล 
                        ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                     ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                           ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 

                             

 

 
ประกาศกระทรวงการคลัง 

เร่ือง  หลกัเกณฑการจดัหาพัสดุ 
โดยการประมูลดวยระบบอิเลก็ทรอนิกส (e-Auction) 

------------------------------------------ 

 อาศัยอํานาจตามความในขอ   ๑๘ (๖)  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.
๒๕๓๕ รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังเห็นควรใหยกเลิกประกาศกระทรวงการคลัง เร่ืองการกําหนด    
แนวทาง  ขั้นตอน    และหลักเกณฑสําหรับการดําเนินการจัดหาพัสดุในรูปแบบการประมูลดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส  (e-Auction)  ลงวันที่ ๙ ธันวาคม  พ.ศ.๒๕๔๕  และไดกําหนดหลักเกณฑการจัดหาพัสดุ            
โดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)  ขึ้นใหม ดังนี้ 
 ขอ  ๑  ประเภทพัสดุที่จัดหา 
   เปนพัสดุตามบัญชีจําแนกประเภทตัวอยางพัสดุสําหรับการประมูลดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส  (e-Auction)  ตามที่กระทรวงการคลังกําหนดแนบทายประกาศฯ 
 ขอ  ๒  วงเงินการจัดหาพัสดุ 
    มูลคาของสินคาหรือบริการที่จะดําเนินการจัดประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส             
ในแตละครั้งมีความเหมาะสมสอดคลองกับตนทุนของสวนราชการในการจัดประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส   
(e-Auction)            
 ขอ  ๓   ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส (e-Market Place Service Provider) 
    (๑)  กําหนดใหมีผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
            (๑.๑)  ใหกระทรวงการคลัง  และกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร      
รวมกันพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  เพื่อพิจารณากําหนด          
หลักเกณฑและคุณสมบัติในการคัดเลือกเปนผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสที่มีความเหมาะสมพรอมทั้ง          
จัดทํารายชื่อผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสดังกลาว  และแจงประชาสัมพันธสวนราชการทราบ                 
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เปนการทั่วไป  พรอมทั้ง  ดําเนินการติดตามประเมินผลการใหบริการของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
เพื่อพัฒนากระบวนการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นตอไป 
    (๑.๒)ใหสวนราชการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสจากรายชื่อ  ผู
ใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสที่คณะกรรมการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสกําหนดตาม 
(๑.๑)  โดยพิจารณาจากรูปแบบการใหบริการ  อัตราคาบริการ  และคุณสมบัติอ่ืน ๆ  ตามความเหมาะสม  โดย
มอบหมายใหคณะกรรมการจัดหาพัสดุโดยวิธีการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)  ที่ไดรับการ
แตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการ  ทําหนาที่คัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ที่มีความเหมาะสมและให
ใชบริการจัดหาพัสดุโดยวิธีการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสในกําหนดระยะเวลาไมเกิน  ๙๐  วัน  นับจาก             
วันลงนามทําสัญญาหรือขอตกลงการจัดประมูล  แตถาหลังจากสวนราชการจัดหาพัสดุโดยวิธีการประมูลดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกสรายการหนึ่งแลวยังไมครบกําหนด   ๙๐  วันตามประกาศ  และตองการจัดหาพัสดุรายการอื่น
โดยวิธีการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  ก็ใหสามารถใชผูบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสรายเดิมได           
โดยไมตองใหคณะกรรมการ e-Auction  คัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสใหม 
  (๒)  อัตราคาบริการของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสใหม 
    (๒.๑)  ใหผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสคิดคาบริการจากผูคาที่ชนะ          
การประมูลในอัตราไมเกินรอยละ  ๓  ของมูลคาซื้อขาย  แตคาบริการดังกลาวจะตองไมเกิน  ๓๐๐,๐๐๐ บาทตอคร้ัง 
  (๒.๒)  สําหรับกรณีที่ไมสามารถดําเนินการจัดประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส          
จนแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 
           (๒.๒.๑)   ถาความผิดดังกลาวเกิดจากผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส       
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตองรับผิดชอบชําระคาเสียหายใหแกสวนราชการ โดยกําหนดคาปรับ         
เปนรายวันในอัตราตายตัวรอยละ  ๐.๐๑  -  ๐.๑๐  ของวงเงินคาพัสดุที่จะทําการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  
แตตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐ บาท  จนกวาจะสามารถทําการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสใหแลวเสร็จ  การ
กําหนดคาปรับดังกลาวในอัตราหรือจํานวนเงินเทาใดนั้นใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการโดยคํานึงถึง
ราคาและลักษณะของพัสดุที่ใชในการจัดหา 
   การปรับตามวรรคแรก  หากจํานวนเงินคาปรับจะเกิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท        
ใหสวนราชการดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงการจัดประมูล 
    (๒.๒.๒)   ถาความผิดดังกลาวเกิดจากความผิด หรือความบกพรองของ         
สวนราชการ  เหตุสุดวิสัย  หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คู สัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย              
ใหสวนราชการระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงการจัดประมูลกําหนดใหผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส     
ตองแจงเหตุดังกลาวใหสวนราชการทราบภายใน  ๑๕  วัน  นับแตเหตุนั้นสิ้นสุดลง  หากมิไดแจงภายในเวลาที่ 
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กําหนดคูสัญญาจะยกมากกลาวอางเพื่อขอลดหรืองดคาปรับ  หรือขอขยายเวลาภายหลังมิได  เวนแตกรณเีกดิจาก
ความผิด  หรือความบกพรองของสวนราชการซึ่งมีหลักฐานชัดเจน  หรือสวนราชการทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 ขอ  ๔   ขั้นตอนการดําเนินการจัดหาพัสดุ  ประกอบดวย 
  (๑)    การวางแผนจัดหาพัสดุ 
    เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการขอความเห็นชอบ ในการ
ประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  รายงานดังกลาวประกอบดวยรายการดังตอไปนี้ 
   (๑.๑)    เหตุผลและความจําเปนในการซื้อหรือจาง 
   (๑.๒)  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง  รวมท้ังขอมูลคุณลักษณะ        
การใชงานและผลการจัดหาพัสดุดังกลาวในครั้งที่ผานมา 
   (๑.๓)   ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุด          
ในระยะ  ๒  ปงบประมาณ 
   (๑.๔)   วงเงินที่จะซื้อหรือจางโดยระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกู
หรือเงินชวยเหลือที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นทั้งหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อ
หรือจางในครั้งนั้น 
   (๑.๕)   กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
   (๑.๖)   วิธีที่จะซื้อหรือจางและเหตุผลที่จะซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น 
   (๑.๗)   ขอเสนออื่น ๆ  เชน  การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปน            
ในการจัดซื้อจัดจาง  เปนตน  รวมทั้ง  รวบรวมความตองการใชพัสดุตามที่กําหนดในขอ ๑  จากสวนราชการ/
สวนงานภายใน ทั้งนี้ เพื่อใหมีวงเงินในการจัดหาพัสดุเปนไปตามนัยขอ ๒  พรอมทั้ง  แตงตั้งคณะกรรมการ          
e-Auction 
  (๒) คณะกรรมการจัดหาโดยวิธีการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  (คณะกรรมการ               
e-Auction) 
   (๒.๑)   องคประกอบของคณะกรรมการ e-Auction  ประกอบดวย  ประธาน
กรรมการ ๑  คน  โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ  ๖  หรือเทียบเทาขึ้นไป  กรรมการอยางนอย ๒ คน         
โดยปกติ ใหแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ  ๓  หรือเทียบเทาขึ้นไป  กรรมการและเลขานุการ ๑ คน โดยให
แตงตั้งจากเจาหนาที่พัสดุของสวนราชการผูจัดประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
    (๒.๑.๑)   ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดใหหัวหนา           
สวนราชการแตงตั้งขาราชการที่มีคุณสมบัติดังกลาวขางตน  ทําหนาที่ประธานกรรมการแทน 
 
 



432 

    (๒.๑.๒)  ในกรณีเมื่อถึงเวลาประชุมประธานกรรมการไมสามารถเขา           
รวมประชุมได  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่ประธานกรรมการแทนเทาที่จําเปน    
แลวรายงานประธานกรรมการที่หัวหนาสวนราชการแตงตั้ง  เพื่อดําเนินการตอไป 
   ทั้งนี้  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการ (e-Auction)   ตองมีกรรมการ         
มาพรอมกันไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด  ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคน          
มีเสียงหนึ่งเสียงในการลงมติ  โดยมติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธาน
กรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
   (๒.๒)   เมื่อไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการแลวใหคณะกรรมการ          
(e-Auction)  ดําเนินการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตามทะเบียนรายชื่อที่กระทรวงการคลัง         
แจงเวียน  โดยพิจารณาจากรูปแบบการใหบริการ  อัตราคาบริการ  และคุณสมบัติอ่ืน ๆ  ตามความเหมาะสม         
ในการใหบริการจัดประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกสที่ เปนประโยชนตอทางสวนราชการมากที่สุด              
แลวเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณาอนุมัติจางผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสดําเนินการจัดประมูลดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกส 
   (๒.๓)   แจงรายละเอียดของพัสดุ  ปริมาณ   และวงเงินที่จะจัดหาโดยวิธีการประมูล
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสใหสํานักพัฒนามาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง              
เพื่อรวมประสานงานในการจัดประมูลตอไป 
   (๒.๔)   จัดทําเอกสารการประมูลซ้ือดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  ตามตัวอยาง              
ที่กระทรวงการคลังกําหนด  โดยใหนํากฎเกณฑในการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสของผูใหบริการตลาด
กลางอิเล็กทรอนิกส  แนบทายเอกสารการประชุมดวย 
  (๓)   การประกาศเชิญชวนผูคา 
   (๓ .๑)    ใหคณะกรรมการ  (e-Auction) จัดทําประกาศเชิญชวนผูคา เขารวม              
การประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  โดยประกาศผานทางเว็บไซตของศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางและพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง  www.gprocurement.or.th  และเว็บไซตของสวนราชการที่ตองการ              
จัดหาพัสดุ  รวมทั้ง  ชองทางอื่น ๆ  ตามความเหมาะสม  เชน  กรมประชาสัมพันธ  สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน
หรือสํานักงานการตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  เปนตน  โดยใหมีระยะเวลาการประกาศไมนอยกวา   ๗  วันทําการ  
กอนการรับเอกสารการประมูล 
   (๓.๒)   การใหหรือขายเอกสารการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสใหกระทํา        
อยางนอย  ๗  วันทําการ  กอนวันรับเอกสารขอเสนอของผูคา 
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   (๓.๓)   คัดเลือกผูคาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมทางเทคนิค  ภายใน  ๕  วันทําการ            
แตถาดําเนินการไปแลวยังไมเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด  ใหขอขยายเวลากับหัวหนาสวนราชการ 
   (๓.๔)   การกําหนดวัน  เวลา  ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอ
ราคา  ใหคํานึงถึงระยะเวลาที่คณะกรรมการ  e-Auction  จะตองใชในการดําเนินการตรวจสอบ  คุณสมบัติของ        
ผูเสนอราคาแตละราย  วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นหรือเปนผูมีประโยชน
รวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศประมูลดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกสหรือไม  และใหคํานึงถึงระยะเวลาที่คณะกรรมการฯ  ใชในการพิจารณา    ขอเสนอตามเอกสาร
สวนที่ ๒  แนบทายเอกสารประมูลดวย 
  (๔)   การรวบรวมรายชื่อผูคา 
   ใหคณะกรรมการ (e-Auction)  รวบรวมรายชื่อผูคาจากผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  และผูขายอื่น ๆ ที่แสดงความจํานงเขารวมการประมูลกับคณะกรรมการ (e-Auction)            
  (๕)   การคัดเลือกผูคา 
   ใหคณะกรรมการ e-Auction  ดําเนินการ  ดังนี้ 
 (๕.๑)   ตรวจสอบคุณสมบัติของผูคา  เอกสารหลักฐานตาง ๆ  พัสดุตัวอยาง             
แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูคาที่ถูกตองตามเงื่อนไข  โดยการพิจารณา              
คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงเพิ่มเติมจากผูคารายใดก็ได  แตจะใหผูคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญ       
ที่เสนอไวแลวมิได 
 (๕.๒)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจาง  หรือคุณสมบัติผูคาที่ตรวจสอบแลว          
ตาม(๕.๑)  ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ 
   (๕.๓)   ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสาร        
ที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
   (๕.๔)   จํานวนผูคาที่ผานการคัดเลือกทางเทคนิคจะตองมีจํานวนไมนอยกวา    ๓  ราย         
มิฉะนั้น  จะตองจัดทํารายงานสรุปเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประมูล  และพิจารณา จัดประมูลใหม  
เวนแตมีผูคาผานการคัดเลือกทางเทคนิคเพียง  ๒  ราย  และคณะกรรมการ (e-Auction)   มีเหตุผลอันสมควร           
ก็สามารถดําเนินการตอไปได 
   (๕.๕)   ในกรณีที่มีผูคาผานการคัดเลือกทางเทคนิคไมนอยกวา  ๓  ราย  แตผูคาที่
ผานการคัดเลือกทางเทคนิคนั้น  ไมมาลงนามในสัญญา  ๓  ฝาย  เพื่อเขาเสนอราคาตามที่กําหนดโดยไมมีเหตุผล
อันสมควร  ใหถือวาผูคารายนั้นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และ
ที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ  ๑๔๕ โดยอนุโลม  หากมีผูมาลงนามในสัญญา  ๓  ฝาย  ไมถึง ๓ ราย  ใหพิจารณาตามขอ  (๕.๔) 
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  (๕.๖) ประกาศรายชื่อผูคาที่มีมาตรฐานทางเทคนิคขั้นต่ําตามวัน  เวลาที่กําหนดไว
ในประกาศประมูล  โดยปดประกาศที่สวนราชการผูจัดหาพัสดุ  และประกาศผานทางเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซื้อ        
จัดจางและพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง  www.gprocurement.or.th กับแจงใหผูที่ไมไดรับ     
การประกาศรายชื่อทราบ  โดยแยกเปน  ๒  สวน  คือ 
   (๕.๖.๑)   การแจงใหผูมีผลประโยชนรวมกันทราบ  ใหแจงขอเท็จจริง  
เหตุผล  และสิทธิอุทธรณ  โดยผูคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูนํา  เพราะเปนผูคาที่มีผลประโยชนรวมกัน              
อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอปลัดกระทรวงเจาสังกัดภายใน  ๓  วันนับแตวันที่ไดรับแจงพรอมทั้งแสดงเหตุผล        
ของการอุทธรณและเอกสารที่เกี่ยวของไวดวย 
   (๕.๖.๒)   การแจงใหผูที่ผิดเงื่อนไขอื่นนอกเหนือจากการทีผลประโยชน       
รวมกันตาม  ขอ  (๕.๖.๑)  ใหแจงขอเท็จจริง  เหตุผล  และสิทธิอุทธรณ  ใหทราบโดยถือปฏิบัติ  ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.๒๕๓๙  มาตรา  ๔๔  ดวย 
 (๕.๗) กําหนดวัน  เวลา   และสถานที่  พรอมทั้ง  เงื่อนไขการประมูล  เชน              
วงเงินการจัดหา  ระยะเวลาประมูล  ชวงราคาประมูลข้ันต่ํา  และชวงเวลาประมูลสุดทายกอนปดการประมูล  
เปนตน 
 (๕.๘) ใหมีการจัดประชุมชี้แจงเกี่ยวกับคุณสมบัติของพัสดุที่จะจัดหา  และ              
รายละเอียดการประมูลพรอมทั้งเงื่อนไขแกผูคา 
  (๕.๙)   ใหผูแจงผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสดําเนินการ  ดังนี้ 
    (๕.๙.๑)   อบรมวิธีการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสใหแกผูคาที่ผาน        
การคัดเลือกทางเทคนิค 
   (๕.๙.๒)   มอบ  User ID และ Password  ใหแกผูคา 
   (๕.๙.๓)   ผูคาลงนามในขอตกลงในการประมูลรวมกับผูใหบริการตลาด           
ทางอิเล็กทรอนิกส 
   (๕.๙.๔)   สวนราชการและผูคาทดสอบการใชระบบประมูล 
  (๕.๑๐)  ใหผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสจัดประมูลตามวัน  เวลา  และสถานที่
ที่กําหนด  และใหจัดเตรียมเอกสารการยืนยันราคาสําหรับผูคาที่เขารวมประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสทุกราย  
พรอมทั้ง  เมื่อการประมูลเสร็จสิ้นใหจัดสงเอกสารดังกลาว  ใหสวนราชการตอไป 
  (๕.๑๑)  กรณีที่สวนราชการภายใตสังกัดกระทรวงเดียวกันจะจัดการประมูลดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction)  ในชวงเวลาเดียวกันและมีคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) ของพสัดใุกลเคยีงกนั
ใหทําการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) รวมกันไดเพื่อเปนการลดตนทุนและระยะเวลาในการ   
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จัดประมูลฯ  แตเมื่อส้ินสุดการประมูล  ในการจัดทําสัญญาซื้อขายระหวางสวนราชการ กับผูคาที่ชนะการ
ประมูล ใหสวนราชการแตละแหงจัดทําสัญญาแยกตางหากจากกัน 
 (๖)  การเสนอราคา 
  (๖.๑) ในการเสนอราคาของผูที่ผานการคัดเลือก ตองมีผูแทนคณะกรรมการ             
(e-Auction)  เขารวมสังเกตการณ  ณ  ที่ทําการของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสจนเสร็จสิ้นการประมูล 
  (๖.๒)  ราคาเริ่มตนการประมูลใหใชวงเงินงบประมาณที่ไดรับการจัดหาพัสดุนั้น ๆ 
  (๖.๓)  ในการเสนอราคาผูคาตองเสนอราคาลดลงเปนรายหนวยโดยแตละหนวยที่
จะ  ลดลงควรเปนเทาใดใหคณะกรรมการ e-Auction  หารือรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  
อยางไรก็ดี  อัตราดังกลาวตองไมเกินรอยละ  ๓  ของวงเงินงบประมาณ 
  (๖.๔)   เมื่อประมูลเสร็จสิ้น  ใหผูเขารวมการประมูลทุกรายจัดสงเอกสารยืนยันราคา
สุดทายที่แตละรายเสนอใหแกสวนราชการ 
 (๗)   การประกาศผลผูชนะประมูล 
  (๗.๑) เมื่อไดผูชนะการประมูลแลว   ใหคณะกรรมการ  (e-Auction) สรุปผล            
การประมูลเสนอหัวหนาสวนราชการ 
  (๗.๒)   คณะกรรมการ (e-Auction)  จะตองปดประกาศรายชื่อผูชนะการประมูลที่
สวนราชการผูจัดหาพัสดุ  และประกาศทางเว็บไซตของสวนราชการที่จัดหาพัสดุ  และเว็บไซตของศูนย              
ขอมูลจัดซื้อจัดจางและพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง  www.gprocurement.or.th 
   (๗.๓) ใหคณะกรรมการ (e-Auction)  รายงานผลการประมูลใหสํานักพัฒนา
มาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง  ทราบ  รายงานดังกลาวประกอบดวยราคาพัสดุ             
ที่จัดหาไดดวยวิธี e-Auction  สวนลด/เพิ่มเพื่อเปรียบเทียบกับวงเงินงบประมาณ  งบประมาณที่ประหยัดไดคิด
เปนรอยละของวงเงินงบประมาณ   ผูชนะการประกวด  และผูใหบริการตลาดกลางทางอิเล็กทรอนิกส              
เพื่อรวมประสานงานในรายงานเสนอตอคณะรัฐมนตรีตอไป 
 (๘)   การจัดทาํสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 

       ใหสวนราชการดําเนนิการตามนัยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิม่เติม 
 (๙)   การบังคับใช 
  ใหใชกับสวนราชการที่มีความพรอมในการจัดหาพัสดุในรูปแบบการประมูลดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกส 
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 (๑๐)   ขอยกเวน 
    ถาสวนราชการมีเหตุผลและความจําเปนที่จะขอยกเวนหรือผอนผันการไมปฏิบัติ
ตามประกาศกระทรวงการคลังฉบับนี้  ใหทําความตกลงกับกรมบัญชีกลาง 
 
   ประกาศ         ณ         วันที่         ๒๑        มกราคม        พ.ศ.๒๕๔๗ 

         (ลงชื่อ)  รอยเอก   สุชาต ิ  เชาววิศษิฐ 

     ( สุชาติ   เชาววิศิษฐ ) 
             รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                    ( สุชัย  พึ่งผล ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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บัญชีจําแนกประเภทตวัอยางพสัดุท่ีใชในการดาํเนนิการประมลูดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) 
แนบทายประกาศกระทรวงการคลงั 
เร่ือง  หลักเกณฑการจัดหาพสัดุ 

โดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) 

ก. วัสดุ   ๑๑   รายการ  ประกอบดวย 
 ๑.   วัสดุสํานกังาน เชน กระดาษ, ดินสอ, เครื่องตัดกระดาษ, เครื่องเย็บกระดาษ, กระเปา เปนตน 
 ๒.  วัสดุไฟและวทิย ุเชน เครือ่งรับโทรทศัน, จานรับดาวเทียม, เสาอากาศ, โคมไฟฟา พรอมขาหรือกาน,  
หมอแปลงไฟฟา (step-up, step-down) , ลําโพง, ไมโครโฟน เปนตน 
 ๓.   วัสดุกอสราง เชน ไมตาง ๆ , สี, ปูนซีเมนต, ทราย, อิฐ หรือซีเมนตบลอค, กระเบือ้ง เปนตน 
 ๔.   วัสดยุานพาหนะและขนสง เชน แบตเตอรี่, ยางนอก, ยางใน เปนตน 
 ๕.  วัสดุการเกษตร เชน พันธุสัตวปกและสัตวน้ํา, พันธุพืช, ผาใบ หรือผาพลาสติก เปนตน 
 ๖.   วัสดุโฆษณาและเผยแพร เชน กระดาษเขียนโปสเตอร, ฟลม, ขาตั้งกลอง, ขาตั้งเขียนภาพ เปนตน 
 ๗.  วัสดุเครื่องแตงกาย เชน เครื่องแบบ, เสื้อ ,กางเกง ผา, เข็มขัด, หมวก, รองเทา เปนตน 
 ๘.   วัสดุกฬีา เชน หวงยาง, ลูกฟุตบอล, ลูกบาสเก็ตบอล เปนตน 
 ๙.   วัสดุเชื้อเพลิง เชน น้ํามนัดีเซล, น้ํามนักาด, น้ํามันเบนซิน เปนตน 
 ๑๐. วัสดุวิทยาศาสตร เชน ถุงมือ, กระบอกตวง, ถังเก็บเชื้อเพลิง  เปนตน 
 ๑๑. วัสดุคอมพิวเตอร  เชน เมนบอรด (Main board), ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร,  
เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub), เมาส (Mouse)  เปนตน 
ข.  ครุภัณฑ   ๙   รายการ   ประกอบดวย 
 ๑.   ครุภัณฑสํานักงาน เชน โตะ, ช้ันวางเอกสาร, ตูโชว, ตูเก็บเอกสาร, เครื่องพิมพดดี  เปนตน 
 ๒.  ครุภัณฑการศึกษา เชน จักร, โตะเทเบลิเทนนิส, โตะนักเรียนเดีย่ว  เปนตน 
 ๓.   ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ เชน เครื่องรับสงวิทย,ุ  หมอแปลงไฟฟา (Transformer), วทิยุ -  เทป, 
วิทยุ - เทป -  ซีดี, เครื่องบันทึกเสียง, เครื่องรับโทรทัศน  เปนตน 
 ๔.   ครุภัณฑกอสราง เชน เครื่องเชื่อมโลหะ, เครื่องพนส,ี เล่ือยไฟฟา, รถตักดิน  เปนตน 
 ๕.  ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร เชน จอรับภาพ,เครื่องฉายสไลด,เครื่องฉายภาพขามศรษีะ,กลองถายรูป, 
เครื่องวีดีโอ, โทรทัศนสี  เปนตน 
 ๖.   ครุภัณฑกฬีา เชน โตะเทเบิลเทนนิส, จกัรยานออกกําลังกาย, เหล็กยกน้ําหนกัเปนชุด  เปนตน 
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 ๗.   ครุภัณฑดนตรี เชน ป, แตร, แซกโซนโฟน  เปนตน 
 ๘. ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง เชน รถยนตนั่ง, รถยนตโดยสาร, รถบรรทุก, รถจักรยานยนต,             
รถจักรยาน เปนตน 
 ๙.   ครุภัณฑคอมพิวเตอร  เชน มอนิเตอร  (Moniter) ,  พล็อตเตอร (Plotter),  เครื่องแปลงรหัสสัญญา 
(Modem),  เครื่องถายทอดสัญญาณจากคอมพิวเตอรขึ้นจอภาพ  (Projector),  เครื่องปรับระดับกระแสไฟฟา, 
สแกนเนอร (Scanner),  ดิจิไทเซอร (Digitizer),  เครื่องสํารอง (UPS),  เครื่องแยกกระดาษ,  เครื่องปอนกระดาษ, 
เครื่องพิมพ (Printer) แบบตาง ๆ เชน Dot Matrix Printer, Laser Printer, Line Printer, Ink Jet  เปนตน 
ค.  การจางเหมาดําเนนิการตาง ๆ  
 ๑.   การจางเหมาบริการรักษาความสะอาด 
 ๒.  การจางเหมาบริการรักษาความปลอดภัย 
 ๓.  การจางเหมาตาง ๆ ยกเวน  การจางซอมพัสดุที่จาํเปนตองถอดตรวจ  เพื่อใหทราบความชํารุดเสยีหาย    
กอนจึงจะประมาณคาซอมได 
ง.  พัสดุอ่ืน ๆ  ที่หนวยงานผูซ้ือเหน็สมควร 
จ.  หมายเหต ุ
 พัสดุรายการใดมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีบังคับ  ใหสวนราชการตองจัดซื้อหรือจัดจางจากหนวยงาน
ซ่ึงไดรับสิทธิพิเศษ  ก็ใหสวนราชการจัดซื้อหรือจัดจางโดยวิธีกรณีพิเศษ โดยไมตองดําเนินการประมูลดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกส 
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(สําเนา) 
 

 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๕๗ สํานักนายกรัฐมนตรี 
    ทําเนียบรัฐบาล  กทม.๑๐๓๐๐ 

                                    ๑๖  ธันวาคม  ๒๕๓๐ 

เร่ือง    การพิจารณายกเวนใหการเชาหรือการจางที่ตองกระทําตอเนื่องแตไมอาจลงนามในสัญญาไดทัน  
           มีผลยอนหลัง 

เรียน   เวียนกระทรวงทบวงกรม 

 ดวยปรากฏวา  มีกรณีที่สวนราชการไดทําสัญญาเชาหรือจางเปนรายป  และโดยสภาพ          
ของงานมีความจําเปนจะตองเชาหรือจางตอเนื่องไปอีกในปงบประมาณใหมหลังจากสัญญาสิ้นสุดลง              
ซ่ึงสวนราชการไดตั้งงบประมาณเพื่อการนั้นไว  และสํานักงบประมาณไดอนุมัติเงินประจํางวดใหตั้งแต           
วันที่ ๑ ตุลาคม  อันเปนวันเริ่มตนปงบประมาณ  แตไดรับอนุมัติใหเชาหรือจางจากผูมีอํานาจเมื่อลวงเลย              
วันที่ ๓  ตุลาคม  ไปแลว  กรณีเชนนี้จึงเปนปญหาวาจะลงวันที่ในสัญญายอนหลังไปในวันที่ ๓  ตุลาคม              
ไดหรือไม 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุพิจารณาแลวเห็นวา  โดยหลักการของระเบียบสํานักนายกรัฐ-
มนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑  และที่แกไขเพิ่มเติม  สวนราชการจะทําสัญญาหรือขอตกลงไดก็ตอเมื่อ
ไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจเสียกอน  และการอนุมัติไมนาจะมีผลยอนหลัง  แตเนื่องจากกรณี ที่กลาวขางตน  สวน
ราชการมีความจําเปนตองเชาหรือจางตอเนื่อง  ฉะนั้นเพื่อมิใหเกิดความเสียหายแก การปฏิบัติราชการ 
คณะกรรมการ      วาดวยการพัสดุ จึงมีมติเปนหลักการยกเวนใหการเชาหรือการจางที่ตองกระทําตอเนื่องกับ
ผูใหเชาหรือผูรับจางงานเดียวกัน  ซ่ึงสํานักงบประมาณไดอนุมัติเงินประจํางวดใหตั้งแตวันที่ ๑  ตุลาคม ของ
ปงบประมาณใหม  และสวนราชการไดดําเนินการจัดหาแลวแตไมสามารถทําสัญญาไดทันภายในวันที่ ๑ 
ตุลาคม มีผลยอนหลังไป   ตั้งแตวันที่ ๑  ตุลาคม  ได 
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สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                    ( สุชัย  พึ่งผล ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙ ก.ค.๔๗ 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                    ขอแสดงความนับถือ 

                                                   (ลงชื่อ   กมล        สนธิเกษตริน 

                                                    ( นายกมล   สนธิเกษตริน ) 
                                                  รองปลัดสํานักฯ  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร.๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๗๘๙๖ 



441 

(สําเนา) 

 
                               
ที่  นร ๐๒๐๒/ว ๗๐                          สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
   ทําเนียบรัฐบาล  กทม.๑๐๓๐๐ 

   ๕  ตุลาคม  ๒๕๓๐ 

เร่ือง   สิทธิพิเศษของบริษัทโรงงานอุตสาหกรรมกระดาษบางปะอิน  จํากัด 

เรียน   รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง 

อางถึง   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  นร  ๐๒๐๓/ว ๑๙๗ ลงวันที่ ๒ ธันวาคม  ๒๕๒๖ 

 ตามที่ไดยืนยันมติคณะรัฐมนตรี  เร่ือง   การซื้อกระดาษไทย   มาเพื่อทราบและถือปฏิบัติ  นั้น 
 บัดนี้  กระทรวงการคลังไดเสนอขอใหคณะรัฐมนตรีพิจาณายกเลิกมติคณะรัฐมนตรี            
เกี่ยวกับเรื่อง  ใหสิทธิพิเศษในการซื้อกระดาษไทยจากโรงงานกระดาษ  กรมโรงงานอุตสาหกรรม   แจงโดย
หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  นร  ๐๒๐๓/ว ๑๙๗  ลงวันที่  ๒  ธันวาคม  ๒๕๒๖  พรอมทั้ง          
ไดเสนอหลักเกณฑการใหสิทธิพิเศษแกบริษัทโรงงานอุตสาหกรรมกระดาษบางปะอิน  จํากัด  ตามความเห็น
ของคณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิเศษของหนวยงานและรัฐวิสาหกิจ รวม  ๗  ขอ  ไปเพื่อคณะรัฐมนตรีพิจารณา  
ดังนี้ 
 ๑.   ใหสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ         
ในทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือหนวยงานอื่นของ
รัฐ  จัดซื้อกระดาษ  ผลิตภัณฑกระดาษ  ไดแก  กระดาษแบบพิมพตอเนื่องสําหรับใชกับ เครื่องคอมพิวเตอร         
ส่ิงพิมพ  แบบพิมพ  แบบฟอรม  หนังสือ  หรือสมุดตาง ๆ  เฉพาะที่ผลิตจากบริษัท โรงงานอุตสาหกรรม
กระดาษบางปะอิน  จํากัด  แตเพียงแหงเดียวโดยวิธีกรณีพิเศษ 
 ๒.   หนวยงานตามขอ ๑  มีความประสงคจะจัดพิมพเอกสาร  ส่ิงพิมพ  สมุด  และหนังสือตาง ๆ 
ตองกําหนดเปนเงื่อนไขใหผูรับจางใชกระดาษหรือผลิตภัณฑกระดาษเฉพาะผลิตจากบริษัทโรงงานอุตสาห-
กรรมกระดาษบางปะอิน  จํากัด  แตเพียงแหงเดียว 
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)   พ.อ.  สุชัย   พึ่งผล 
                      ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                   ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙    ก.ค.๔๗ 
 

 ๓.   ในเขตจังหวัดใดไมมีกระดาษหรือผลิตภัณฑกระดาษที่ผลิตจากบริษัทโรงงานอุตสาห-
กรรมบางปะอิน  จํากัด  จําหนาย  หรือมีแตไมสามารถจัดสงใหไดภายในเวลาที่กําหนด  ใหซ้ือหรือใชกระดาษ
หรือผลิตภัณฑกระดาษไทยที่ผลิตจากที่อ่ืนได 
 ๔.   ราคาวัสดุดังกลาวขางตนที่บริษัทโรงงานอุตสาหกรรมกระดาษบางปะอิน  จํากัด  จําหนาย  
จะตองไมเกินราคามาตรฐานที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 ๕ .    กรณีหนวยงานตามขอ   ๑    มีความจําเปนตองใชกระดาษที่ผลิตในตางประเทศ             
เนื่องจากตองพิมพเอกสารพิเศษ  และบริษัทโรงงานอุตสาหกรรมกระดาษบางปะอิน  จํากัด  ไมสามารถผลิต
กระดาษที่มีคุณภาพเทาเทียมกระดาษที่ผลิตในตางประเทศได  ใหหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ  พิจารณาอนุมัติได
ตามความจําเปน  ทั้งนี้  ในการจัดซื้อใหถือปฏิบัติตามระเบียบที่แตละหนวยงานใชอยู 
 ๖.   หากหนวยงานตามขอ  ๑   มีปญหา  หรือไมสามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑดังกลาวขางตน    
ใหกระทรวงเจาสังกัดของผูปฏิบัติหารือหรือทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง  การพิจารณาของกระทรวงการคลัง   
ใหมีความเห็นของคณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิเศษของหนวยงานและรัฐวิสาหกิจประกอบการพิจารณาดวย 
 ๗.   สําหรับหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน   หนวยงานอื่น    
ซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่มีกฎหมายเฉพาะ       
ของตนเอง  เห็นสมควรขอความรวมมือจากกระทรวงมหาดไทย  หรือสวนราชการเจาสังกัด  ไดพิจารณา         
ส่ังการใหถือปฏิบัติเปนการภายในอีกชั้นหนึ่ง  ทั้งนี้  เพื่อจะไดเปนมาตรฐานเดียวกัน 
  คณะรัฐมนตรีไดประชุมปรกึษาเมื่อวันที่  ๒๙  กันยายน  ๒๕๓๐  ลงมติอนุมัติตามที่
กระทรวงการคลังเสนอ 
 จึงเรียนยืนยันมาเพื่อถือปฏิบัติตอไปและขอไดโปรดแจงใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ  ในสังกัด

ทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
    ขอแสดงความนับถือ 

                               (ลงชื่อ)     อนันต   อนันตกูล 

                                          ( นายอนันต   อนนัตกูล ) 
                                           เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
กองการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร. ๒๘๒๕๘๔๔ 
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(สําเนา) 
 

 

ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๘๙  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
   ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

  ๑๖  มิถุนายน  ๒๕๔๒ 

เร่ือง   การจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิงและผลิตภัณฑจากปโตรเลียม 

เรียน   รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 

อางถึง   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๘๐ ลงวันที่ ๒๙ ตุลาคม ๒๕๔๑ 

 ตามที่ไดยืนยันมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิงและผลิตภัณฑจากปโตรเลียม   
ใหถือปฏิบัติตอไป  ความละเอียดแจงแลว  นั้น 
 กระทรวงการคลังขอใหนํามติคณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิ เศษของหนวยงานและ              
รัฐวิสาหกิจเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิงและผลิตภัณฑจากปโตรเลียม  เสนอ              
คณะรัฐมนตรีเพื่อกรุณาอนุมัติ 
 ๑.   การจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิงจํานวนไมถึง  ๑๐,๐๐๐ ลิตร  ตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายก-
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  หรือระเบียบวาดวยการพัสดุของหนวยงานนั้น ๆ  ซ่ึงจะดําเนินการโดยวิธีใดขึ้นอยูกับ
วงเงินในการจัดซื้อในแตละกรณี 
 ๒.   การจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิงจํานวนตั้งแต ๑๐,๐๐๐ ลิตร ขึ้นไป  ตามมติคณะรัฐมนตรี          
วันที่ ๑๓ กุมภาพันธ  ๒๕๓๙  ตองจัดซื้อจากการปโตรเลียมแหงประเทศไทยหรือคลังน้ํามัน  หรือสถานีบริการ
จําหนายน้ํามันเชื้อเพลิงของการปโตรเลียมแหงประเทศไทยโดยตรงโดยวิธีกรณีพิเศษเทานั้น 
 ๓ .    สํานักงาน   ป .ป .ป .   ไดแจงใหทราบถึงมติคณะกรรมการ  ป .ป .ป .  ในเรื่องของ              
ความหมายของคําวา  “น้ํามันเชื้อเพลิง”  ในมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๑๓  กุมภาพันธ  ๒๕๓๙  วา หมายถึง          
น้ํามันเชื้อเพลิงตามความหมายในพระราชบัญญัติน้ํามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.๒๕๒๑  มาตรา  ๔  ซ่ึงบัญญัติวา            
น้ํามันปโตรเลียม  น้ํามันเบนซิน  น้ํามันเชื้อเพลิงสําหรับเครื่องบิน  น้ํามันกาด  น้ํามันดีเซล  น้ํามันเตา              
น้ํามันหลอล่ืน และผลิตภัณฑปโตรเลียมอื่นที่ใชเปนเชื้อเพลิง  หรือเปนสิ่งหลอล่ืนกับใหรวมถึงน้ํามันหรือส่ิง 
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อ่ืนที่ใชเปนเชื้อเพลิงหรือเปน ส่ิงหลอล่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  ดังนั้น  การจัดซื้อน้ํามัน เชื้อเพลิงและ        
ผลิตภัณฑจากปโตรเลียมที่อยูในความหมายดังกลาวจะตองปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติขอ  ๒ 
 คณะรัฐมนตรีไดลงมติเมื่อวันที่  ๑๕  มิถุนายน  ๒๕๔๒  อนุมัติตามมติคณะกรรมการพิจารณา
สิทธิพิเศษของหนวยงานและรัฐวิสาหกิจ  ตามที่กระทรวงการคลังเสนอ  และใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ        
ถือปฏิบัติตอไป 
 จึงเรียนยืนยันมา   และขอไดโปรดแจงใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดทราบ              
และถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
             ขอแสดงความนับถือ 

                                                        (ลงชื่อ)      วิษณ ุ      เครืองาม 

                                                                      ( นายวิษณุ  เครืองาม ) 
                                                                      เลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร. ๒๘๐๐๓๙๑ 
โทรสาร. ๒๘๑๐๖๒๗ 
 
สําเนาถูกตอง 
  (ลงชื่อ)   พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                        ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                     ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                          ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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( สําเนา ) 
 

ดวนมาก                             
ที่ นร ๐๕๐๔/ว ๑๒๒                                                                                         สํานักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี 
    ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                               ๔  มิถุนายน  ๒๕๔๗ 

เร่ือง  การซื้อผลิตภัณฑโครงการสวนพระองคดวยวิธีกรณพีิเศษ 

เรียน  รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 

ส่ิงที่สงมาดวย     ๑.  สําเนาหนังสือสํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี  ที่ นร ๐๔๑๑/ลน/๖๑๕๘ 
        ลงวันที่  ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๗ 
  ๒. สําเนาหนงัสือกระทรวงการคลัง  ดวนที่สุด  ที่ กด ๐๔๐๘.๒/๙๒๔๗ 
       ลงวันที่  ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๔๗  

 ดวยสํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีไดเสนอเรื่อง  การซื้อผลิตภัณฑโครงการสวนพระองค        
ดวยวิธีกรณีพิเศษ  มาเพื่อคณะรัฐมนตรีพิจารณา  ซ่ึงกระทรวงการคลังไดเสนอความเห็นเพื่อประกอบ              
การพิจารณาของคณะรัฐมนตรีดวย  ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่สงมาดวยนี้ 
 คณะรัฐมนตรีไดประชุมปรึกษาเมื่อวันที่  ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๔๗  ลงมติวา  เพื่อเปน              
การสนับสนุนสินคาและผลิตภัณฑของโครงการสวนพระองค  สวนจิตรลดา  ซ่ึงเปนโครงการที่มุงเนน              
การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ เพื่อเปนตัวอยางแกเกษตรกรและบุคคลมั่วไป  โดยมิไดหวังผลกําไรทางการคาแตเปน
การสงเสริมและชวยเหลือเกษตรกรใหมีงานทํา  มีรายได  และมีอาชีพสามารถเลี้ยงตนเองไดจึงใหสวนราชการ            
รัฐวิสาหกิจ   และหนวยงานอื่นของรัฐ  ถือเปนหลักปฏิบัติวา  กรณีที่สวนราชการ   รัฐวิสาหกิจ  และ             
หนวยงานอื่นของรัฐ  ที่ประสงคจะจัดซื้อนม  ยู เอช ที  จิตรลดา  และผลิตภัณฑอ่ืน ๆ ที่ผลิตไดจากโครงการ   
สวนพระองค  สวนจิตรลดา  ใหสามารถดําเนินการไดโดยวิธีกรณีพิเศษตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  หรือตามระเบียบวาดวยการพัสดุที่หนวยงานนั้น ๆ            
ถือปฏิบัติ  ทั้งนี้  การจะสั่งซื้อผลิตภัณฑดังกลาวหรือไมนั้น  ใหขึ้นอยูกับดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ           
ที่จะเปนผูพิจารณา 
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 จึงเรียนยืนยันมา 

                                                                                   ขอแสดงความนับถือ 

             (ลงชื่อ)  จุลยุทธ   หรัิณยะวสิต 

                    (นายจุลยุทธ  หรัิณยะวสิต) 
      รองเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  รักษาราชการแทน 
                          เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

 
สํานักเลขาธิการประชุมคณะรัฐมนตร ี
โทร. ๐  ๒๒๘๐  ๙๐๐๐  ตอ ๓๒๘ 
โทรสาร ๐  ๒๒๘๐  ๙๐๖๔ EK 148 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                 ( สุชัย   พึ่งผล ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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บันทึกขอความ 

สวนราชการ   สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี  กลุมงานเลขาธิการนายกรัฐมนตรี  โทร.๐–๒๖๒๙–๙๒๑๐   
ท่ี                                                                          วันที่      ๓๐  เมษายน  ๒๕๔๗        
เร่ือง     ขอรับสิทธิพิเศษเกี่ยวกับการจําหนายผลิตภัณฑโครงการสวนพระองค     

กราบเรียน  นายกรัฐมนตร ี

                   ๑.  ประเด็น 
 เลขาธิการพระราชวังขอใหกราบเรียนนายกรัฐมนตรีพิจารณาใหสิทธิพิเศษ  เพื่อใหสวน
ราชการสามารถจัดซื้อผลิตภัณฑจากโครงการสวนพระองค  สวนจิตรลดา  โดยวิธีกรณีพิเศษ  ตามระเบียบสํานัก
นายก-รัฐมนตรี  วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕และที่แกไขเพิ่มเติม 
                   ๒.  ขอเท็จจริง 
 ๒.๑  เลขาธิการพระราชวัง  แจงวาโครงการสวนพระองค  สวนจิตรลดา  เปนโครงการทดลอง
ดานการเกษตร  ซ่ึงพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว  มีพระราชดําริใหจัดสรางขึ้นภายในพระราชวังสวนจิตรลดา  
เพื่อเปนตัวอยางแกเกษตรกร  และบุคคลทั่วไป  โดยดําเนินการมาตั้งแต  พ.ศ.๒๕๐๕  โดยเฉพาะในเรื่อง          
การเลี้ยงโคนม  ซ่ึงเปนอาชีพพระราชทาน  โดยไดโปรดเกลาฯ  ใหมีการสงเสริมการเลี้ยงโคนมกันเปนจํานวนมาก  
ตอมามีภาวะนมสดลนตลาดใน  พ.ศ.๒๕๑๒  ทรงโปรดใหสรางโรงนมผง  และโรงนมเม็ด  ในป ๒๕๒๗          
หลังจากนั้นตองขยายการผลิตนมสดและนมเม็ดเพื่อรับซื้อนมสดจากวันละ ๗ ตัน  เปนวันละ  ๒๒ ตัน              
ในป  พ.ศ.๒๕๔๓  จนกระทั่งในป ๒๕๔๕  ไดเกิดภาวะนมดิบลนตลาดจนเกษตรกรผูเล้ียงโคนมไดรับ           
ความเดือดรอนมาก  โครงการสวนพระองค  สวนจิตรลดา  จึงจําเปนตองจัดสรางโรงนมยู เอช ที  ขึ้นเพื่อรับซื้อ
น้ํานมดิบจากเกษตรกรเพื่อบรรเทาความเดือดรอนในระยะแรกวันละ  ๒๐ ตัน  รวมรับนมสดมาแปรรูป           
จํานวน  วันละ  ๔๒ ตัน  โดยไดทูลเชิญสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา  สยามบรมราชกุมารี  เสด็จมาเปดโรงนม        
ยูเอชที  จิตรลดา     เมื่อวันที่  ๒ กันยายน ๒๕๔๖ 
 ๒.๒  โดยที่โครงการสวนพระองค  สวนจิตรลดา  เปนโครงการที่มุงเนนการผลิตเพื่อเปน           
ตัวอยางมิไดหวังผลกําไร  ทางดานการคา  โรงงานผลิตนมยูเอชที  จิตรลดา  จึงรับซื้อน้ํานมดิบที่คุณภาพดีจาก
กลุมเกษตรกร  โดยใหราคาน้ํานมดิบ  ตามราคาที่รัฐบาลกําหนดเพื่อใหเกษตรกรสามารถดํารงอยูได  และ          
ผลิตนมยูเอชทีจากนมสดแท  ๑๐๐ เปอรเซ็นต  โดยมิไดมีสวนผสมอื่นใดเจือปนทําใหราคาตนทุนการผลิตสูง        
อีกทั้งอัตราการแขงขันทางพาณิชยของตลาดนมบรรจุกลองสูงมากในปจจุบัน  จึงขอใหเปดโอกาสใหโครงการ
สวนพระองคสวนจิตรลดา  เสนอนมยูเอชที  จิตรลดา  และผลิตภัณฑอ่ืน ๆ ที่ผลิตไดจากโครงการสวนพระองค  
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)   พ.อ.  สุชัย   พึ่งผล      
                   ( สุชัย   พึ่งผล )       
                  ผอ.กสบ.สบ.ทหาร  
                     ๑๙  ก.ค.๔๗       

สวนจิตรลดาเพื่อใหสวนราชการที่สนใจสามารถจัดซื้อไดดวยวิธีกรณีพิเศษ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี       
วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  เชนเดียวกับสวนราชการอื่นที่ไดรับสิทธิพิเศษ 
                   ๓.  ระเบียบที่เกี่ยวของ 
 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แกไขเพิ่มเติม  กําหนด        
เกี่ยวกับจัดซื้อจัดจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ดังนี้ 
 ขอ ๒๖  การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ไดแก  การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมาย
บัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจ  ในกรณีดังตอไปนี้ 
 (๑)  เปนผลผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง  และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซ้ือหรือจาง 
  (๒)  มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซ้ือหรือจาง  และกรณีนี้ใหรวมถึงหนวยงาน
อ่ืนที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 
 ขอ ๕๙  การดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการสั่งซื้อหรือส่ังจาง
จากผูขายหรือผูรับจางตามขอ  ๒๖   ไดโดยตรง  เวนแตการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท 
ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ 
 ขอ ๖๗  การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการสั่งซื้อหรือส่ังจาง        
โดยไมจํากัดวงเงิน 
                   ๔.  ขอพิจารณา 
 สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีพิจารณาแลว  เห็นวาโครงการสวนพระองค  สวนจิตรลดา          
ชวยสงเสริมอาชีพแกเกษตรกรในการเลี้ยงโคนม  มุงเนนการผลิตเพื่อเปนตัวอยาง  มิไดหวังผลกําไรทางดาน        
การคาสมควรใหการสนับสนุน  เพื่อใหสวนราชการที่สนใจสามารถจัดซื้อผลิตภัณฑจากโครงการดังกลาว          
โดยวิธีกรณีพิเศษ  จึงเห็นสมควรเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาใหสิทธิพิเศษแกโครงการดังกลาว 
 จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบจักไดเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาตอไป 

 

                                  (ลงชื่อ)  ยงยุทธ     ติยะไพรัช 

                               (นายยงยุทธ     ติยะไพรัช) 
                                                  เลขาธิการนายกรัฐมนตร ี
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ขอบังคับทหาร 
วาดวยการโอนพัสดุของทางราชการทหาร 

พุทธศักราช  ๒๔๙๐ 
----------------------------- 

 เพื่อใหการโอนพัสดุของทางราชการทหารเปนไปดวยความเรียบรอย  และปฏิบัติในแนวเดียวกัน  
จึงใหตราขอคับไว  ดังตอไปนี้ 
 มาตรา  ๑  ขอบังคับนี้ใหเรียกวา  “ขอบังคับทหาร  วาดวยการโอนพัสดุของราชการทหาร          
พุทธศักราช  ๒๔๙๐“ 
 มาตรา  ๒  ขอบังคับนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 มาตรา  ๓  การโอนพัสดุ  หมายความวา  การโอนสิ่งของ  อาคาร  ที่ดิน  ตลอดจนสัตวพาหนะ  
และยานพาหนะ  และยานพาหนะซึ่งเปนของราชการทหาร  จากความรับผิดชอบของหนวยหนึ่งไปอยูใน         
ความรับผิดชอบของอีกหนวยหนึ่ง 
 มาตรา  ๔  การโอนพัสดุระหวางหนวยภายในหนวยที่ขึ้นตรงตอรัฐมนตรีวาการกระทรวง-
กลาโหมนั้น  กระทําได  ๒  ประการ  คือ 
         ประการที่  ๑  ผูบังคับบัญชาสั่งใหโอน 
         ประการที่  ๒  ผูขอรับโอนและเจาของเดิมทําความตกลงกัน 
 ในการโอนนั้น  ใหผูประสงคโอนรายงานชี้แจงเหตุผลความจําเปนเสนอผูบังคับบัญชาชั้นถัด
ขึ้นไปพิจารณา  เมื่อผูบังคับบัญชาชั้นถัดไปพิจารณาเห็นเปนการสมควรใหโอน  ก็ใหสอบถามไปยังหนวย          
จายพัสดุซ่ึงทําบัญชีควบคุม  เมื่อหนวยควบคุมพัสดุเสนอความเห็นวา  ควรโอนได  ก็ใหแยกการปฏิบัติ  ดังนี้ 
 ๑)  ผูรับโอนและเจาของเดิมอยูในหนวยที่มีผูบังคับบัญชาคนเดียวกัน  ใหผูบังคับบัญชานั้นเปน
ผูอนุมัติ  ถาเปนคนละหนวย  ใหผูบังคับบัญชาของเจาของพัสดุที่มีตําแหนงหรือเทียบเทาตําแหนงชั้น              
ผูบัญชาการกองพล  ผูบังคับกองเรือ  ผูบัญชาการกองพลบินขึ้นไป เปนผูอนุมัติ 
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 ๒)  พัสดุของหนวยใด  ผูบังคับบัญชาของหนวยนั้นมีอํานาจสั่งโอนใหแกหนวยอ่ืน ภายใน
บังคับบัญชาของตนไดในเมื่อเห็นวาการสั่งโอนนั้นไดประโยชนมากกวาอยูในหนวยเดิม 
 ๓)  เฉพาะการโอนศาสตราภัณฑ  อาคาร  และที่ดิน  ผูบังคับบัญชาชั้นแมทัพที่ขึ้นตรงตอ           
รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมเปนผูอนุมัติ 
 มาตรา  ๕  การโอนพัสดุระหวางสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหมตองไดรับอนุมัติ 
จากรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมกอน 
 มาตรา  ๖  การโอนพัสดุตาง ๆ  เมื่อไดทําการโอนแลวใหผูโอนและผูรับโอนแจงใหหนวยทีจ่าย
พัสดุซ่ึงมีบัญชีคุมทราบเพื่อโอนทางบัญชีคุมตอไป 
 มาตรา  ๗  การโอนพัสดุตามขอบังคับนี้  หามโอนใหแกหนวยรับโอนที่นําไปใชเพื่อประโยชน
แหงการคา 
 
                  รับคําสั่งรัฐมนตรีฯ 

   (ลงชื่อ)  พล.ท. ร.    เรืองวีรยุทธ 

                 ปลัดกระทรวงกลาโหม 
                     กระทรวงกลาโหม 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                 ( สุชัย   พึ่งผล ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
ที่  ๑๑/๘๔๕๖ 
      ๒๔๗๙ 
 

ขอบังคับทหาร 
วาดวยลอเลื่อน 

----------------- 

 อาศัยความในพระราชบัญญัติลอเล่ือน  พุทธศักราช  ๒๔๗๘   มาตรา  ๖  จึงไดตราขอบงัคบัทหาร  
วาดวยลอเล่ือนขึ้นไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑.  การจดทะเบียนและออกใบอนุญาตพิเศษอันเกี่ยวกับลอเล่ือนทหาร  และผูขับขี่นั้น          
ใหปลัดกระทรวงกลาโหมเปนนายทะเบียน  และใหรองปลัดกระทรวงกลาโหมเปนผูชวย 
 ขอ  ๒.  บรรดาลอเล่ือนสําหรับใชในราชการทหาร  ตองจดทะเบียนไวที่สํานักงานปลัด-
กระทรวงกลาโหม  เวนแตลอเล่ือนที่เคลื่อนไปบนรางหรือใชในเขตของทหารโดยเฉพาะ  จึงไมตองจดทะเบียน 
 ขอ  ๓.  ใหหนวยที่มีลอเล่ือนสงใบทะเบียนของลอเล่ือนนั้น ๆ  คันละ  ๒  ฉบับ ไปยัง              
นายทะเบียนสําหรับจดทะเบียนและกําหนดเลขหมายทะเบียนประจําลอเล่ือนนั้น  ใบทะเบียน  ๒  ฉบับนี้            
นายทะเบียนยึดถือไวเปนหลักฐาน  ๑  ฉบับ  อีกฉบับหนึ่งสงคืนไปยังหนวยที่ขอจดทะเบียน 
 ขอ ๔.  ใหกรมยกกระบัตรทหารบกจัดทําใบทะเบียนลอเล่ือนขึ้นตามแบบทายขอบังคับนี้  
หนวยใดจะตองสงใบทะเบียนลอเล่ือนของตนแกนายทะเบียน ใหซ้ือใบทะเบียนนี้จากกรมยกกระบัตรทหารบก
 ขอ  ๕.  ลอเล่ือนทหารใหมีเครื่องหมายตามกําหนดและลักษณะดังนี้   
              (๑)  แผนปายหมายทะเบียนทําดวยโลหะ  หรือเขียนเปนรูปแผนปายหมายทะเบียน  
ขนาดกวาง  ๘  เซนติเมตร  ยาว  ๑๘  เซนติเมตร  ทาสีขาว 
              (๒)  เลขหมายทะเบียน  เปนเลขอาราบิค  ๔  ตัว  มีขนาดตามกฎกระทรวงมหาดไทย  
เขียนดวยสีแดงบนแผนปายหมายทะเบียน 
              (๓)  เครื่องหมายพิเศษทําดวยโลหะทาสีแดง  ขนาดผาศูนยกลาง  ๓ - ๕ เซนติเมตร  
ติดหรือเขียนไวบนแผนปายหมายทะเบียน  ตัวเลข  และมีลักษณะดังนี้ 
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            ก.  ลอเล่ือนของสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี ฯ  สํานักงานปลัดกระทรวงฯ         
                  และกรมเสนาธิการทหาร  เปนวงจักรกับสมอทับปก 
            ข.  ลอเล่ือนของกองทัพบก  เปนวงจักร 
            ค.  ลอเล่ือนของกองทัพเรือ  เปนสมอ 

             ง.  ลอเล่ือนของกองทัพอากาศ  เปนปกกับดาว 
 เครื่องหมายพิเศษใหใชขนาดและรูปตามแบบทายขอบังคับนี้ 

 ขอ ๖  แผนปายหมายเลขทะเบียนนั้น  ใหติดหรือเขียนไวดานหลังของลอเล่ือนนั้นๆใหเห็นไดงาย 
 ขอ ๗  การทําแผนปายหมายเลขทะเบียน, การเขียนเลขทะเบียน  และเครื่องหมายพิเศษ              
ดังกลาวมาแลว ใหหนวยที่ขึ้นตรงตอรัฐมนตรีฯ จัดทําขึ้น  
 ขอ ๘  การโอนและการจําหนายลอเล่ือน  ใหหนวยที่ขอจดทะเบียนแจงไปยังสํานักงานปลัด-
กระทรวงกลาโหมภายใน  ๑๕ วัน  นับตั้งแตวันที่ไดสงมอบ  หรือวันที่ไดสงมอบ  หรือวันจําหนาย  ถาเปน         
การโอนก็ใหสงใบทะเบียนและประวัติไปยังหนวยที่รับโอนดวย 
  ขอ ๙  ผูขับลอเล่ือนตองเปนที่ผูที่สอบได  และไดรับในอนุญาตพิเศษสําหรับขับขี่ 
  ขอ ๑๐ การสอนนั้นใหกระทําทั้งสอบปาก  และสอบปฏิบัติดังนี้ 
 สอบปาก 
              (๑)  ใหอธิบายถึงเครื่องประกอบของลอเล่ือนและความสัมพันธของเครื่องนั้น ๆ            
เทาที่เห็นสมควร 
              (๒)  สอบขอความในพระราชบัญญัติจราจรทางบก, พระราชบัญญัติลอเล่ือน, กฎ,        
ขอบังคับ  และระเบียบซึ่งเกี่ยวดวยการนี้เทาที่เห็นวาจําเปน 
 สอบปฏิบัต ิ
              (๑)  การขับในทางประกอบกับสัญญาณ 
              (๒)  การแก, ซอมและบํารุงรักษาในหนาที่ผูขับตามชนิดของลอเล่ือนเทาที่เห็นวาจําเปน  
 ขอ ๑๑  ผูขับลอเล่ือนที่นับวาสอบได  ตองไดแตมดังนี้ 
              (๑)  สอบปากไมต่ํากวา  ๕๐ ใน ๑๐๐ 
              (๒)  สอบปฏิบัติไมต่ํากวา  ๖๐ ใน ๑๐๐ 
 ขอ ๑๒  หนวยใดตองการใบอนุญาตขับขี่ลอเล่ือนใหกับผูขับลอเล่ือนของตนตองปฏิบัติดังนี้
 ผูบังคับบัญชาตั้งแตช้ันผูบังคับกองพัน  หรือเทียบชั้นผูบังคับกองพันขึ้นไป  จัดการสอบ          
ตามความในขอ  ๑๐ เมื่อสอบเสร็จแลวใหทําบัญชีบอก  ยศ, นาม, อายุ, ตําหนิและสังกัด  ของผูที่สอบได              
เสนอไปยังนายทะเบียนออกใบอนุญาตพิเศษ   
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 ขอ ๑๓  ในเวลาขอลอเล่ือนตองแตงกายตามเครื่องแบบของหนวยที่สังกัด  โดยเรียบรอย  และ
นําใบอนุญาต ฯ ติดตัวไปดวยเสมอ 
 ขอ ๑๔  ใบอนุญาต ฯ นี้ใหใชเฉพาะขอลอเล่ือนประเภทที่ไดบงไวในใบอนุญาต ฯ และ           
หามมิใหผูที่มีหนาที่ขับอนุญาตใหผูอ่ืนขับลอเล่ือนที่ตนมีหนาที่ขับอยูนั้น 
 ขอ ๑๕  ผูขับลอเล่ือนตองเก็บใบอนุญาตพิเศษไวเมื่อออกจากประจําการไปแลว  และเขามา        
รับราชการอีกก็ใหนําแสดงดวย  ถาผูบังคับบัญชาเห็นเปนการสมควรก็จะไดใหกระทําหนาที่นั้นตอไป 
 ขอ ๑๖  ใหสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมจัดทําใบอนุญาตพิเศษสําหรับขับขี่ลอเล่ือนขึ้น   
ตามแบบทายขอบังคับนี้ 
 ขอ ๑๗  ลอเล่ือนคันใดไมมีเครื่องหมายพิเศษ,  หมายเลขทะเบียน และเครื่องอุปกรณ  เชน 
กระดิ่ง,  โคมไฟ,  เครื่องหามลอ ฯลฯ  ตามกฎหมายกระทรวงมหาดไทยวาดวยลอเล่ือน หามนําออกใชในทางหลวง 
 ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
                                             (ลงนาม)              พิบูลสงคราม 
                                                              รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
                                                                ศาลาวาการกลาโหม  พระนคร 
                                                                       ๕  ต.ค.๗๙ 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 ( สุชัย   พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 

 
 
 

ขอบังคับทหาร 
วาดวยการใชรถยนตทหาร 

คําสั่ง  กระทรวงกลาโหม  เมื่อ ๑ มี.ค.๘๐ 
---------------------- 

 

มาตรา  ๑ 
วิเคราะหศัพท 

ผูขับรถ ขอ ๑    ผูขับรถหมายความวา  เจาหนาที่ขบัรถยนตทหาร จําแนกเปน “พลขับรถ” หมายความวา               
              ผูขับรถซึ่งเปนทหารประจําการ “พนักงานขบัรถ” หมายความวา  ผูขับรถ ซ่ึงเปนพลเรือน 
รถรบ ขอ ๒  รถยนตสงครามชนดิรถ  หมายความถึง “รถถัง”  คือ รถรบประเภทหนึง่  มีเกราะตดิ อาวุธ 
                                        เคลื่อนที่ไปดวยสายพาน  เชน  รถถังแบบ ๗๖ “รถเกราะ”  คือรถรบประเภท หนึ่ง 
                                         มีเกราะติดอาวุธ   เคลื่อนที่ไปดวยลอหรือลอประกอบสายกันล่ืน  หรือกึง่สายพาน 
                                        เชน รถเกราะแบบ ๗๕  “รถปน”  คือรถรบประเภทหนึ่ง จะเปนรถชนดิใดๆ ก็ตาม 
                                         (ที่ติดอาวุธ) และเรียกนามตามอาวุธนั้นๆ เชน รถปนใหญตอสูอากาศยานแบบ ๗๖ 
                                       รถปนกลแบบ ๗๕ 
รถชวยรบ  ขอ ๓  รถยนตสงครามชนิดชวยรบ  หมายความถึง 
                                   “รถนั่ง”         คือรถชวยรบประเภทหนึ่ง  จัดไวสําหรับนั่ง 
                                   “รถบรรทุก”  คือรถชวยรบประเภทหนึ่ง  จัดไวสําหรับบรรทุก 
                                   “รถลาก”       คือรถชวยรบประเภทหนึ่ง  จัดไวสําหรับฉุดลาก เชน รถลากแบบ๗๗    
                                                             รถลากแบบ ๗๘ 
                                   “รถเฉพาะการ” คือรถชวยรบประเภทหนึ่ง จัดไวสําหรับหนาทีใ่ดหนาทีห่นึ่งโดยเฉพาะ 
                                                             เรียกนามตามหนาที่นั้น ๆ   เชน  รถไฟฉายแบบ ๗๘   รถพยาบาล 
                                                             รถเครื่องมือ  รถน้ํามัน  รถปนจั่น 
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                                   “รถจักรยานยนต” คือรถชวยรบประเภทหนึ่ง  จัดไวสําหรับนั่งหรือทําการสื่อสาร   
รถปกติ   ขอ ๔  รถยนตปกติ  หมายถึง  รถยนตซ่ึงใชราชการตามธรรมดา  เรียกนามอนุโลมตาม       
                                        รถยนตชวยรบทกุประการ 

มาตรา ๒ 
ประวัติใบทะเบียนและสมุดใชรถ 

ส่ิงประจํารถ    ขอ ๑  รถยนตทหาร ตองมีสมุดประวัติ ใบทะเบียน และสมุดใชรถประจําวนัประจาํทุกคัน 
การจัดหาใบ    ขอ ๒ ใบทะเบียน  สมุดประวัตแิละสมุดใชรถประจําวัน  ใหเปนหนาที่ของกรมยกระบัตร 
ทะเบียนประวตัิ               ทหารบก จัดทําขึน้ตามตัวอยางทายขอบังคับนี้และใหหนวยที่ตองใชเบกิหรือซ้ือได 
และสมุดใชรถ                  จากกรมยกกระบัตรทหารบก 
สมุดประวัต ิ    ขอ ๓  การเขียนสมุดประวัตินั้น   ใหเจาหนาที่หนวยทีรั่บรถครั้งแรกจดคันละ   ๒   ฉบับ  
                                         ฉบับหนึ่งเปนของประจํารถสําหรับจายใหหนวยที่รับรถ  สวนอีกฉบับหนึ่งจะเก็บ  
                                        ไวที่ใด  ใหผูบังคับหนวยที่ขึ้นตรงตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  กาํหนดไว 
                                         อีกขั้นหนึ่ง 
สมุดใชรถ    ขอ ๔  สมุดใชรถประจําวนั  ใหเจาหนาที่หนวยที่รับและรักษารถครั้งแรก  เบิกหรือซ้ือมา 
                                         ประจําวันไว การลงรายการในสมุดใชรถประจําวันนัน้ ใหผูขับรถเปนผูลงทุกคราว  
                                         แตถาผูบังคับบัญชา  เห็นวาผูขับรถไมสามารถลงได  จะมอบใหผูหนึ่งผูใดก็ได 
การเก็บสมุด    ขอ  ๕  สมุดใชรถประจําวนันั้น  เมื่อไดลงรายการหมดเลมแลวจะเก็บไว ณ ทีใ่ด  และผูใด 
ใชรถ                                เปนผูเก็บใหผูบังคับหนวยที่ขึ้นตรงตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมกําหนดไว 
                                         อีกขั้นหนึ่ง 
การลงรายการ     ขอ ๖  ถาสงรถยนตไปซอมยังหนวยซอมของทหาร   ก็ใหสงสมุดประวัติประจํารถนั้น ๆ 
ซอม                                  ไปดวย  เพื่อเจาหนาที่หนวยซอมจะไดลงรายการซอม  ถาหนวยเจาของรถซอมเอง   
                                          หรือสงไปซอมนอกจากทีก่ลาวแลว  ใหหนวยที่เปนเจาของลงรายการซอมเอง 
การตรวจทะเบียน   ขอ ๗ ใหผูบังคับหนวยที่ขึ้นตรงตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม กําหนดการตรวจ 
ประวัติสมุดใชรถ              รถและจัดเจาหนาที่ไปตรวจทะเบียน   สมุดประวัตแิละสมุดใชรถประจําวัน  
                                          อยางนอยปละ ๒ คร้ัง  เมื่อตรวจแลวใหผูตรวจแจงผลแหงการตรวจ  และลงนาม  วัน  

เดือน ป ไวดวย 
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มาตรา ๓ 
การจดทะเบียนและเครื่องหมายพิเศษ 

การจดทะเบียน ขอ ๑ รถยนตทหาร  ตองจดทะเบียนตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวงกลาโหม 
วิธีจดทะเบียน ขอ ๒  การจดทะเบยีนรถ  ใหหนวยที่ขอจด  กรอกขอความในใบทะเบยีน  แลวสงไปยัง 
                                                   สํานักงานปลดักระทรวงกลาโหม  ๒ ฉบบั  เพื่อเจาหนาที่จะไดรับขึ้นทะเบียน 
                                              และกําหนดเลขหมายทะเบียน  ๒ ฉบับนี้  พนักงานเจาหนาที่ยึดไวเปนหลักฐาน   
                                              ๑ ฉบับ  อีกฉบับหนึ่งคืนไปยังหนวยที่ขอจดทะเบียน 
เลขทะเบียน ขอ ๓  เลขทะเบียนประจํารถ  สําหรับรถยนตใชเลข  ๔ ตัว  สําหรับรถจักรยานยนต 
                                                   ใชเลข  ๓ ตัว  และใหแยกนับตามลําดบัประเภทและชนิดรถ 
เครื่องหมายตดิรถ      ขอ ๔ เครื่องหมายพิเศษและเครื่องหมายบอกนามหนึ่งสังกัดตามกฎกระทรวงกลาโหม 
                                                    ใหติดหรือเขียนกอนขอจดทะเบยีน 
การทําปายและ     ขอ ๕  ปายเลขทะเบียนและเครื่องหมายพิเศษ    ใหเปนหนาที่ของหนวยที่ขึ้นตรงตอ 
เครื่องหมาย                          รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  จัดทํา 
ลักษณะปายเลข ขอ ๖  ลักษณะของปายเลขทะเบียน  เครื่องหมายพิเศษ  ตวัเลขและตวัอักษร  ใหใชตาม 
ทะเบียน และเครื่องหมาย          กฎกระทรวงกลาโหม  ตามแบบทายขอบังคับนี้      
การเบิกหรือซ้ือ ขอ ๗  เมื่อเจาหนาที่พนกังานไดรับจดทะเบียนและสงใบทะเบยีนประจาํรถนัน้ ๆ คนืไป 
ปายเลขทะเบียน                         แลวใหหนวยที่เปนเจาของรถ  เบิกหรือซ้ือปายเลขทะเบียนรถจากหนวยที่ขึ้นตรง 
                                                  ตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  ไปติดประจํารถ          
ใหเลขทะเบยีน ขอ ๘  เมื่อรถคันใดตองจําหนายดวยเหตุใด ๆและมีรถคันใหมประเภทและชนิดเดียวกัน 
แทนรถที่จําหนาย                       มาขอจดทะเบียน  ใหสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  ออกเลขทะเบียนรถที่ 
                                                    จําหนายนัน้ใหแกรถใหม                  

มาตรา ๔ 
ผูขับรถ 

การเลือกพลขับรถ      ขอ ๑  การเลือกทหารเขาฝกเปนพลขับรถนั้น    นอกจากจะคํานึงถึงคุณวฒุิและลักษณะ 
                                                  ดังกลาวไว   ในกฎกระทรวงหลาโหมแลว   ใหเลือกจากผูที่เคยไดรับใบอนุญาต 
                                                  ขับรถยนตหรือรถจักรยานยนตจากเจาหนาที่ฝายพลเรือนมากอน  เมื่อไมพอจึง 
                                                 คัดเลือกจากผูที่เคยขับรถมาแลว แตยังมิไดรับอนุญาตจากเจาหนาที่ฝายพลเรือน   
                                                 และจากผูทีไ่มเคยขับรถเลย  แตมีลักษณะดีเปนลําดับกนัไป 
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การเลือกพนักงาน      ขอ ๒  การับสมัครพนักงานขับรถนั้น   ใหคัดเลือกจากทหารกองหนนุที่มีความรู  และ 
ขับรถ                                        ความประพฤติดี    และไดรับใบอนุญาตขับรถยนตจากเจาหนาที่ฝายทหาร หรือ 
                                                  พลเรือนมาแลวถาไมมีบุคคลดังกลาวนี้  หรือไมพอจึงใหรับชายสัญชาติไทย  
                                                 ซ่ึงไดรับใบอนุญาตขับรถยนตจากเจาหนาที่ฝายพลเรอืน  ถายังไมพออีก   จงึใหรับ 
                                             ทหารกองหนุนและพลเรือนที่มีลักษณะดี นอกจากที่กลาวแลว 
ลักษณะพนกังาน        ขอ ๓  ผูสมัครเปนพนกังานขับรถ  จะตองมีลักษณะดังตอไปนี้คือ 
ขับรถ                                   (๑)  มีคณุวุฒแิละลักษณะอื่น ๆ ตามกฎกระทรวงกลาโหม 

                     (๒)  มีอายุไมนอยกวา  ๒๒ ปบริบูรณ  และไมเกนิ ๔๕ ป 
ผูฝก, ผูชวยผูฝก ขอ ๔  ผูซ่ึงจะใหทําหนาที่เปนผูฝก  ผูชวยผูฝกหรือครูนั้น  จะตองมีความรูในเรื่อง 
หรือครู                                    เครื่องยนต มคีวามสามารถในการขับรถเปนอยางดี มใีบอนุญาตพิเศษสําหรับขับรถ 
 และสามารถถายความรูใหแกผูอ่ืนได 
จํานวนศิษยและ ขอ ๕  ในการหัดขับรถ   ครูคนหนึ่งจะมีศษิย มากกวา  ๘ คนไมได   ครูเปนผูรับผิดชอบ 
การควบคุม                          ในรถคันที่ตนกํากับ    ถารถหลายคันไปหดัขับรถรวมกนั    จะตองใหมีผูควบคุม 
                                          ขบวนดวยหนึ่งคน 
ที่สําหรับหัด ขอ ๖   การหัดขับรถใหกระทําในที่ปลอดภัยและไมกีดขวางแกการจราจร 

มาตรา  ๕ 
หลักการขับรถอยางทั่วไป 

การเริ่มเดินเครื่อง       ขอ ๑  การเริ่มเดินเครื่อง   ควรใชมือหมุน   การใชมอเตอรหมุนเครื่อง   ควรกระทําเปน 
และหยุดรถ บางครั้ง   การออกรถตองตั้งแตชาที่สุดกอน และมใิหกระทําโดยกระชากกระชัน้        
                                             การหยดุ  เชน เดียวลดความเร็วใหชาลงทีละนอย ๆ จนถึงที่สุดหามหยุดโดยมิได 
                                          ผอนความเร็ว  เวนแตจําเปนเพราะเขาที่คับขัน 
การใชหามลอ  ขอ  ๒ การใชหามลอ ตามธรรมดาใหใชหามลอเทา   นอกจากจําเปนจึงใหใชหามลอมือ 
การใชความเรว็ ขอ  ๓  ผูขับรถจะตองรูจักใชความเร็วของรถใหเหมาะสมกับลักษณะทาง หามใช 
                                                 ความเร็วปรูดปราดนาหวาดเสียว การขับรถเร็วจะทําไดแตในการเรงรอนจริง  ๆ
เทานั้น 
การขับรถ ขอ ๔  เมื่อจําเปนตองขับรถผานภูมิประเทศที่กับการ ตองใชความระมดัระวังใหมากขึ้น 
ผานที่กันดาร                            เปนพิเศษ  เพื่อถนอมรถมิใหบอบช้ํา 
การหยดุรถที่ลาด        ขอ ๕  เวลารถหยดุอยูกบัที่  ถาที่นั้นเปนทีล่าดขึน้  ใหหาวัตถุมาวางกนัลอหลังไว  ถาที่นั้น 
                                                 ลาดลงก็ใหกันลอหนา  เพือ่ชวยหามลอ 
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การเลี้ยวรถ          ขอ ๖  เวลาเลี้ยวทุกครั้ง   ไมวาในทีก่วางหรือแคบ   จะตองผอนความเร็วลงกอน   และ 
                                               ไมใหใชหามลอแทนการเปลี่ยนเกยีรหรือผอนน้ํามัน  
การลงเนิน ขอ ๗  เวลาลงเนินตองใชหามลอชวยตามสมควร  ถาเนินชันและยาวมาก  ตองใชเกยีร 
                                                ต่ําเสมอ  แตถาเห็นสมควรจะปดน้ํามันปลอยใหรถเดินฟรี  เพื่อการประหยดัได 
                                                ก็ควรใหผูขับปฏิบัติไดตามสมควร 

มาตรา ๖ 
หนาท่ีและความรับผิดของผูขับรถ 

หนาที่ผูขับรถ          ขอ ๑   ผูขับรถ   ตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติรถยนตทหาร   กฎที่ออกตามพระราช- 
                                                บัญญัตินั้นและขอบังคับนี้   
   ถาพระราชบัญญัติ  กฎ  และขอบังคับ  ที่กลาวและ ไมไดกําหนดไว  จะตอง 
                                            ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก  และกฎขอบังคับทั้งปวงที่เกีย่วดวย 
                                           การนั้น 
ขับรถตองมีใบอนุญาต ขอ ๒  ในเวลาขับรถ ผูขับจะตองมีใบอนุญาตพิเศษสําหรับขับรถประจําตัวอยูเสมอเมือ่   
                                                 เจาหนาที่ขอดู  ตองใหดูทกุครั้ง 
การแซงหรือสวนรถอื่น  ขอ ๓  ถาของที่บรรทุกอยูบนรถ  ทําใหผูขับแลเห็นไปขางหลังไดยาก  ผูขับจะตอง 
    ระมดัระวงัหรือจัดใหมคีนคอยดูขางหลัง   เพือ่บอกแกตนเมือ่มีรถอ่ืนจะแซงขึน้มา   

    ถารถของตนจะแซงรถอีกคันหนึ่งเมื่อมรีถคันที่สามสวนมา  ผูขับรถจะตองรอ   
    ใหรถคันทีส่ามนั้นสวนเลยไปกอน 

หามขับรถโดยอาการ    ขอ ๔ หามขับรถโดยอาการที่อาจเกิดอนัตรายแกผูโดยสารหรือส่ิงของที่บรรทุกไปในรถ 
ที่อาจเกิดอนัตราย                    
หามขับรถให           ขอ ๕  ผูขับรถตองพยายามมใิหผูอ่ืน ไดรับความรําคาญ เนื่องจากการขับรถของตน   
ผูอ่ืนรําคาญ                             เชน  แกลงกนัรถคันหลัง  ทําใหโคลนกระเด็นไปถูกผูอ่ืน  เหลานี้เปนตน 
รถเบาปดทาง           ขอ ๖  เมื่อทางนั้นไมสะดวกแกการจราจร ใหผูขบัรถเปลาหรือรถบรรทุกคนหรือของ 
ใหรถหนกั                               ที่เบากวา  เปดทางใหรถซ่ึงบรรทุกคนหรอืของที่หนักกวา  เพื่อใหรถนั้นไปได   
                                                สะดวก 
ความเร็วและระยะตอ   ขอ ๗ ในการขับรถ  ผูขับจะตองใชอัตราความเร็ว  ดังตอไปนี ้
                               (๑)  ภายในบริเวณที่ตั้งหนวยใหผูบังคับบัญชาชั้นหัวหนาสวนราชการ    
                                                   ณ  ที่ นั้น มอํีานาจกําหนดอัตราความเร็วไดตามความเหมาะสม แตตองไมเกิน 
                                                  อัตราความเร็วตามที่บัญญัติไวในกฎหมายวาดวยการจราจรทางบก 
                                            (๒)  ภายนอกบริเวณที่ตั้งหนวย  ใหใชความเร็วตามที่กําหนดไวในกฎหมายวา 
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                                              ดวยการจราจรทางบก 
                                                สําหรับระยะตอระหวางรถ  ในกรณีที่เคลื่อนที่ตามรถคันอื่น  ควรเวนระยะตอ  
                                                พอที่จะรักษาความปลอดภยัตามความเรว็ของรถในขณะนั้น 
                                                ในกรณีที่รถทหารเคลื่อนที่เปนขบวน  ใหผูบังคับขบวนกําหนดระยะตอตาม 
                                                 ความเหมาะสม 
หามขับรถเคียงคู           ขอ ๘  หามขับรถเคียงคู   นอกจากจะไดรับคําสั่งเปนพิเศษจากผูบังคับบัญชา  
                                                ช้ันผูบังคับกองพัน  ผูบังคับการเรือช้ันหนึ่ง  หรือผูบังคับกองบินนอย  ขึ้นไป 
การบรรทุก           ขอ ๙   การบรรทุก  ไดปฏิบัติดังนี้.- 
                                 (๑)  ผูขบัรถตองระวังอยาใหรถของตน  บรรทุกคนและสิ่งของเกินกวาอัตรา 
                                                     บรรทุกของรถนั้น ๆ รถคันใดควรมอัีตราบรรทุกเทาใดใหเปนหนาที่ของ 
                                                     หนวยที่ขึน้ตรงตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมจะกําหนดไว 
                                            (๒)  ตองเฉลี่ยน้ําหนกัใหทัว่รถ 
                                            (๓)  ถาสิ่งของที่บรรทุกนั้นมวีัตถุระเบิดอยูดวย  ปนอยูดวย  หามบรรทุก 
                                                     ตอนทายรถ  แตถาเปนวตัถุระเบิดลวนก็ใหผูกมดัใหแนน  เพื่อมิใหฟดเหวีย่ง 
                                                     ตกไดงาย 
                                            (๔)  ถาไมมีเจาหนาที่ควบคุม  ผูขับรถจะตองรับผิดชอบในสิ่งของซึ่งบรรทุก 
                                                     บนรถที่ตนขับ 
รถเกิดเพลิงไหม           ขอ ๑๐  ถาเกิดเพลิงไหมขึ้นในเวลาขับ  ใหปฏิบัติดงันี้.- 
                                            (๑)  ปดไฟหรือปดน้ํามันเชือ้เพลิง (เดินเครื่องอยูกับที่ใหเต็มที)่ แลวใชผาหนา 
                                                        ทราย  หรือโคลน ฯลฯ  ทับถมลงไปที่เพลิงไหมนั้น  หามใชน้าํ 
                                            (๒) ถาในรถมีเครื่องดับเพลิงประจําอยู กใ็หใชเครื่องนั้นทันที ทั้งนีใ้หทําอยาง 
                                                        ใจเยน็  อยาตื่นเตน  และไมตองเกรงวาเครื่องยนตจะระเบดิ 
การรายงาน           ขอ ๑๑  ผูขับรถตองรายงานตอผูบังคบับัญชาโดยเรว็ที่สุด  เมื่อ 
ผูบังคับบัญชา                           (๑)  ส่ิงหนึ่งสิ่งใดของรถหรือตัวรถเกิดชาํรุดหรือเสียหาย 
                                                 (๒)  เกิดความเสียหายแกบคุคลหรือทรัพยสินใด ๆ และถาความเสียหาย        
                                                       อันเนื่องจากเหตุที่เกดิขึ้นนั้น  คิดเปนจํานวนเงนิตัง้แต  ๕๐ บาทขึ้นไป   
                                                       จะตองรายงานตามลําดับชั้น  จนถึงผูบังคับบัญชาช้ันเทียบเทา  ผบ.พล.,  
                                                      ผบ.กองเรือ  หรือผบ.พลบิน  เวนแตกรณีที่มีการเสียหายอยางรายแรง   
                                                       หรือมีการบาดเจ็บสาหสัหรือถึงตาย  ใหรายงานจนถึงรัฐมนตรี 
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                                                     วาการกระทรวงกลาโหม 
ถามีเหตุตองจด            ขอ ๑๒ เมื่อเกิดอุบัติเหตุนั้น  ผูขับรถตองพยายามที่จะพจิารณาและจดจําขอความ 
ขอความบางอยาง                       ดังจะกลาวตอไปนี้  สําหรับรายงานตอผูบังคับบัญชา  เพื่อวินจิฉัยและ 
                                                  ปฏิบัติการตอไปนี้  คือ .- 
                                              (๑)  แผนทีสั่งเขป 

     ก. ตําบลที่อยูของรถเมื่อกอนเกดิเหตุ ขณะเกิดเหตุ และภายหลังเกดิเหต ุ
     ข. เสนทางเดิน 
     ค. รอยลอรถที่ตนขับและรถอื่น (ถามี) และระยะของรอยลอรถจากริมถนน 

                                                          ช.  ความกวางของถนน  
     จ.  ตําบลที่อยูของบุคคลหรือส่ิงซึ่งไดรับความเสียหาย 

                                               (๒)  วัน  เวลา  ที่เกิดเหต ุ
                                               (๓)  นามและตําบลที่อยูของผูที่จะเปนพยานได ผูเจ็บปวย ส่ิงของเจาของรถ 

     เลขหมายรถที่เกี่ยวกับอุบตัิเหต ุ
                                               (๔)  อาการเจบ็ปวยของบุคคลและความเสียหาย ของสิง่ของเมื่อกอนและ 
                                                           ภายหลังอุบัติเหต ุ
                                               (๕)  สัญญาณตางๆ ตามพระราชบัญญัติจราจรทางบกฯ ไดกระทําหรือเปลา 
                                               (๖)  กําลังความเร็วของรถในเมื่อเกิดอุบตัิเหต ุ
                                            (๗)  ถาเปนเวลามืดไดจุดโคมไฟหรือไม 
                                            (๘)  ลักษณะของพื้นทางเปนอยางไร 
                                            (๙)  อาการมืดมัวเหน็ไดไกลเพียงใด 
                                               (๑๐) กิริยาอาการและความสามารถของผูขับรถคันอื่นที่เกี่ยวกับอุบัติเหต ุ
                                               (๑๑) ลักษณะแหงอุบัติเหตทุี่เกิดขึ้น 
ไมใหคนอืน่ขบัรถของตน  ขอ ๑๓ ผูขับรถจะใหผูอ่ืนขับรถของตนไมได  นอกจากจะไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชา               
การนํารถออกจากโรง   ขอ ๑๔ การนํารถออกจากโรงเก็บ  ใหกระทําไดตอเมือ่ไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชา 
                                          ของหนวยที่ปกครองรถนั้น 
หามรับผูอ่ืน             ขอ ๑๕  หามรับบุคคลอื่น  นอกจากผูซ่ึงมีหนาที่ไปรับรถ หรือผูซ่ึงไดรับอนุญาตจาก 
                                                 ผูบังคับบัญชาของหนวยที่ปกครองรถนั้น 
หมดธุระตองรีบ             ขอ ๑๖  ถาผูขับรถไดรับคําสั่งใหนํารถไปทําการอยางหนึ่งอยางใด  เมือ่เสร็จการนั้น 
นํารถกลับ                                    แลวใหรีบนํารถกลับโรงเก็บโดยเร็ว  
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หามทิ้งรถไว            ขอ ๑๗  ผูขับรถจะละทิ้งรถไปโดยไมมีคนเฝาไมได    คนที่ใหเฝารถนั้นตองเปนผูที่ 
                                                     ผูขับรถไวใจไดเปนอยางดี  ถาเกิดเสียหายขึ้นแกรถในระหวางนั้น  ผูขับรถ   
                                                     จะตองรับผิดชอบทั้งสิ้น 
หามเสพของมนึเมา        ขอ ๑๘ ในระหวางที่กระทําหนาที่ขับรถ  ผูขับรถจะเสพของมึนเมาไมไดเปนอันขาด 
ตองเตรียมรถไว             ขอ ๑๙   ผูขับรถจะตองเตรียมรถของตนไวใหพรอมที่จะเคลือ่นที่ไดเสมอ 
เมื่อมีของหาย                 ขอ ๒๐  ถาของในรถตกหลนในระหวางทางใหผูขับรถแจงความไวที่สถานีตํารวจ   
                                                     หรือเจาหนาที่ฝายปกครองในทองถ่ินนั้น ๆ และเมื่อกลับมาถึงที่อยูแลว   
                                                     ตองรีบรายงานใหผูบังคับบัญชาของตนทราบโดยเรว็ 
การยืมของประจํารถ       ขอ ๒๑ ผูขับรถจะใหผูใดยมืเครื่องมือเครื่องใช ฯ ประจํารถของตนไมได  นอกจาก 
                                                     จะเปนผูขับรถทหารดวยกัน  และจะใหยืมไดเพยีงชัว่คราวในเวลาจาํเปนเทานัน้ 
การประหยัดน้ํามัน          ขอ ๒๒ การใชน้ํามันเชื้อเพลิงตองประหยดัที่สุด  เมื่อรถหยุดอยูกับที่และจะไม 
                                                      ออกเดินตอไปภายในเวลา  ๒ นาที แลว  ผูขับจะตองหยุดเครื่องทุกครั้ง 
เมื่อรถกลับมาถึงโรง        ขอ ๒๓ เมื่อไดนาํรถกลับถึงโรงเก็บรถแลว  ผูขับรถจะตองจัดการดังตอไปนี้.- 
    (๑)  ถารถเกิดชํารุดเสียหาย  ตองรีบรายงานใหผูบังคับบญัชาทราบ 
    (๒)  ตองจัดการทําความสะอาดโดยทัว่ถึงกัน 
ตองลงรายงาน           ขอ ๒๔    ผูขับรถจะตองรายงานการใชรถทุกครั้งที่นํารถออกใชการหรือไดทําอะไร 
                                                      แกรถนั้นบาง 

มาตรา  ๗ 
ขอปฏิบตัิตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก 

การบรรทุกของ           ขอ ๑  ของที่จะบรรทุกรถตองไมใหเกินสวนกวางของรถ  สวนยาวขางหนาไมใหเกิน 
                                                กันชนขางทาย ยื่นเกินตวัถังหรือรถพวงไดไมเกิน  ๒.๕๐ ม.  สวนสูงวดัจาก     
                                                พื้นดินไมเกนิ ๓ ม.  ของที่บรรทุกนั้น  จะตองไมใหสวนใดลากถูกไปกับถนน 
                                                หรือตกเรี่ยราดตามถนน  ถาเปนสิ่งของที่อาจปลิวฟุงหรือตกเรี่ยราดตาม ถนน 
                                                ไดงายหรือกล่ินเหม็นตองทําเครื่องปองกันใหมิดชิดในเวลากลางคนืตองจุด 
                                                โคมแดงไวทีป่ลายสุดของของซึ่งยื่นลํ้าออกไปนั้น 
การแซงหรือสวน         ขอ ๒  หามมิใหขับรถแซงขึ้นหนารถคันอื่นตรงทางรวม ทางแยก  หวัเล้ียว หรือในที่   
รถอ่ืน                                   คับขัน  หรือมีรถหรือส่ิงอื่นกีดขวางอยูขางหนา 
ลดความเร็ว                  ขอ ๓  เมื่อจะหยุดรถ  เล้ียวรถ  ผานทางรวม  ทางแยก  หรือรถราง หรือรถประจําทาง      
                                                ที่จอดอยูหรือผานขบวนแห   ตองเดินรถใหชาลง   และตองใหสัญญากอน          
                                                 ในระยะ  ๓๐  -  ๔๐  ม. 
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การกลับรถหยดุรถ       ขอ ๔  หามมิใหถอยรถไปมา  กลับรถ  หยุดรถบนสะพานที่ทางรวม  ทางแยกหัวเล้ียว 
                     หรือในที่คับขนัหรือใหเปนที่กีดขวางแกการจราจรในทีอ่ื่น ๆ 

รถเสียกลางทาง            ขอ ๕  เมื่อรถไปเสียกลางทาง  ตองนําเขาแอบรมิขางทางเสมอ  ถาเปนเวลากลางคืนที่ 
                                                นั้นไมมีแสงสวางสองถึงใหเห็นได  ในระยะ  ๕๐ ม.   ตองเปดหรือจดุไฟใหม ี

                     แสงพอใหเหน็รถได 
เวลาจอดรถ                  ขอ ๖  เวลาจอดรถ   เมื่อผูขับรถมิไดควบคุมรถนั้นอยู   ตองหยุดเครื่องและหามลอไว 
การจอดรถ                       ขอ ๗  หามมิใหจอดรถมีระยะจากทอน้ําประปาสาธารณะ หรือทอน้ําดับเพลิง นอย กวา  ๓  ม. 
เครื่องหมายจราจร        ขอ ๘  การขับรถ   หยุดรถ    หรือจอดรถใหปฏิบัติตามเครื่องหมายของจราจรที่ได 

                     แสดงไว 
การลากรถหลายคัน      ขอ ๙  หามมิใหลากรถอื่นเกินกวาหนึ่งคันในคราวเดยีวกัน  เวนแตจะไดรับอนุญาต 
                                                จากเจาพนกังานจราจร หรือพนกังานเจาหนาที่ผูรักษาทาง เปนหนังสือ  การลาก 
                                                ตองมีระยะจากเพลาหลังของรถคันที่ลากหรือรถพวงคันหนา หางจากเพลาหนา 
                                                ของรถพวงคันหลัง  ไมนอยกวา  ๓  ม.  และไมเกินกวา  ๕  ม.  ถารถพวง 
                                                เปนรถที่มีถือทายหรือมีหามลอ  ตองมีผูควบคุมในรถนั้นดวย ในเวลากลางคืน           
                                                ใหเปดหรือจดุไฟประจํารถพวงใหถูกตองตามกฎหมาย   และใหเปด หรือจุด 
                                                ไฟแดงไวกลางสายพวงและทายรถพวงคนัสุดทายดวย 
เมื่อมีเหตุอันตราย        ขอ ๑๐ ในเวลาขับรถ  เมื่อมีเหตุใหเกิดอนัตรายแกบุคคลหรือทรัพยสินของผูอ่ืน   
                                                จะเปนความผิดของผูขับหรือไมก็ตาม  ตองหยุดชวยเหลือตามสมควร  และ 
                                                แจงเหตุแกพนักงานเจาหนาที่ในที่ใกลเคียงนั้นทนัที         
สัญญาณ                      ขอ ๑๑  เวลาขับรถตองใหสัญญาณใหถูกตองตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก 
                                                ทุกประการ 

มาตรา  ๘ 
หลักสูตรการขับรถ 

ใชเวลาศึกษาประมาณ  ๓  เดือน 
วิชาที่ผูขับตองรู ขอ ๑  ผูขับจะตองศึกษา 
                                           (๑)  หลักเทคนิคทางรถยนตโดยทั่วไป 
                                           (๒)  การรักษาตัวรถ  เครื่องยนต  และสวนประกอบ 
                                          (๓)  สมุดคูมือประจํารถ 
                                          (๔)  ระเบียบ  ขอบังคับ  และกฎหมายที่เกีย่วกับรถยนตและการจราจรทางบก 
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                                          (๕)  การขับรถ 
                                          (๖)  การแกและซอม 
หลักเทคนิคทาง           ขอ ๒  หลักเทคนิคทางรถยนต  โดยทัว่ไปซึ่งผูขับจักตองศึกษา  คือ 
รถยนต                                   (๑)  การสงกําลัง 
                                          (๒)  การไฟฟาซึ่งเกี่ยวกับรถ 
                                          (๓)  การระบายความรอน 
                                          (๔)  การหลอเล้ียง  ดวยน้ํามนัล่ืน 
การรักษารถ                 ขอ ๓  การรักษารถ  เครื่องยนตและสวนประกอบ  ซ่ึงผูขับรถจักตองศึกษา  คือ.- 
                                           (๑)  การถนอมรถ 
                                           (๒)  การรักษาแบตเตอรี่เวลาใชการ 
                                           (๓)  การรักษาไดนาโม 
                                           (๔)  การรักษาแม็กนิโต 
                                          (๕)  การรักษายางนอก  ยางใน  และสายพาน 
สมุดคูมือ                    ขอ ๔  สมุดคูมือประจํารถ  ใหศึกษาตามสมุดคูมือเฉพาะรถที่ผูขับจะตองใช 
ระเบียบการรถยนต    ขอ ๕  ระเบียบ  ขอบังคับ  และกฎหมาย  ที่เกี่ยวกับรถยนต  และการจราจรทางบก   
       ใหศึกษาตามที่ผูขับจะตองทราบ                        
การหัดขับ                  ขอ ๖  การหัดขับรถนั้น  ผูขับจะตองมีความรูในเรื่องตอไปนี้.- 
                                         (๑)  หลักการขับโดยทัว่ไป 
                                         (๒)  การเตรียมรถกอนใชงาน 
                                         (๓)  การเริ่มเดนิเครื่องยนต 
                                         (๔)  การใหไฟออนและไฟแก 
                                       (๕)  การออกรถ  การใชคลัทชและเปลี่ยนเกียร 
                                 (๖)  การหยุดรถและหยดุเครือ่ง 
                                (๗)  การถอยหลัง 
                           (๘)  การใชหามลอ 
                                  (๙)  การหลีกเลี้ยว 
               (๑๐)  การเปลี่ยนความเร็ว 
              (๑๑)  การขึ้นลาดและลงลาดอยางงาย ๆ 
                        (๑๒)  การหามลอดวยเครื่องยนต 
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                                         (๑๓)  การแกไขในเวลารถอื่น 
ลําดับการหัด              ขอ ๗  การหัดขับรถใหดําเนนิการตามลําดับดังตอไปนี้.- 
                                         (๑)  หัดขั้นเตรยีม  โดยหมนุรถใหลอพนพื้นหรือใชรถซ่ึงมีไวสําหรับการนี ้
                                         (๒)  หัดในสนามหัด 
                                         (๓)  หัดขับรถบนทางโดยมีรถพวงคันเดียวหรือหลายคันตามลําดับ 
                                         (๔)  (เฉพาะพลขบัรถยนตชวยรบ) 
                                       (๕)  หัดขับรถบนทางโดยไมมีรถพวง 
การขับเปนขบวน       ขอ ๘  เฉพาะพลขับรถยนตสงคราม  เมื่อไดหดัตามความในขอ ๗. แลว  ใหหดัขับรถ 
                                             เปนขบวน  และหัดขับรถในภูมิประเทศตอไป       
การแกและซอม           ขอ ๙   การแกและซอมนั้น  จะตองฝกใหมีความสามารถ             
                                               (๑)  คนหาเหตุขัดของ  ซ่ึงเกิดจากเครื่องยนตและสวนประกอบ 
                                              (๒)  แกไขรถยนตดวยเครื่องมือประจํารถ 
                                          (๓)  เปลี่ยนชิน้อะไหลตามที่เจาหนาทีไ่ดกําหนดไว 

มาตรา  ๙ 
การสอนผูขับรถ 

การใหใบอนญุาต        ขอ ๑  ผูที่จะเปนผูขับรถ  ตองสอบทุกคนและทุกวิชา  เมื่อสอบไดจะไดรับใบอนุญาต
พิเศษ                                     พิเศษสําหรับขับรถยนตทหาร  เวนแตผูที่ไดผานโรงเรียนชางเครื่องยนตของ 
                                              กระทรวงกลาโหมมาแลว  และไดรับประกาศนียบัตร  ทั้งไมไดละทิ้งการนี้ 
                                              เกินกวา  ๑  ป  จึงไมตองสอบการรักษารถและการแกและซอม 
ประเภทการสอบ        ขอ ๒  การสอบแบงเปน  ๒  ประเภท  คือ 
                                         (๑)  ทางตํารา 
                                         (๒)  ทางปฏิบัติ 
                                              การสอบทางตําราแบงเปน 

ก) สอบขอเขียน 
ข) สอบปากเปลา 
การสอบเขียนตามหมาย  ก.นั้น  สําหรับพลทหารที่ไมรูหนังสือไทยใหตอบดวย
ปากเปลาแทนการเขียน 

สอบเขียนและ            ขอ ๓  การสอบเขียน  และสอบปากเปลา  กระทาํคละกันไปตามหัวขอดังนี้.- 
สอบปากเปลา                       (๑)  อธิบายสวนตาง ๆ  ของเครื่องยนต  โดยตลอดพอเปนสังเขป 
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                                          (๒)  วิธีชําระลางสวนตาง ๆ  ของรถ 
                                          (๓)  วิธีบํารุงรักษารถในหนาที่ของผูขับรถ 
                                          (๔)  หลักการขับโดยยอ 
                                         (๕)  ระเบียบ  ขอบังคับ  และกฎหมายที่เกีย่วกับรถยนตและการจราจรทางบก 
                                         (๖)  วิธีปฏิบัติเมื่อประสบอันตราย 
                                         (๗)  สัญญาณ 
                                         (๘)  เร่ืองอื่น ๆ  เทาที่เห็นวาจําเปน 
สอบปฏิบัติ                ขอ ๔  การสอบในทางปฏิบัตินั้น  แบงเปนสอบการขับ  การรักษารถ  กับการแกและซอม                 
                                               ดังหัวขอตอไปนี้.- 
                                         (๑)  การขับแบงเปน  ๓  ตอน  ตอนที่ ๑  ขับในทาง  ตอนที่ ๒  ขับในทีจ่ํากัด 
                                                     ตอนที่ ๓  ขับในภูมิประเทศ       

                                       ก.  การขับในทางแบงเปนขอ ๆ  ดังนี ้
         -  สัญญาณในทางและการขับรถในทางทั่วไปใชเวลาประมาณ  ๒๐  ถึง         

           ๓๐  นาที  ตอคน 
         -  การออกรถ 
         -  การเปลี่ยนเกียรบนพื้นราบ 
         -  การเปลี่ยนเกียรบนพื้นลาด 
         -  การขับรถในทางแคบ 
          -  การหยุดรถตามจุดที่หมาย 
 ข. การขับรถในที่จํากดันั้น  กรรมการผูมีหนาที่สอบจะตองกําหนดสถานที่      

       และแผนผัง  สําหรับวางเครื่องหมายสมมุติ  เชน  ทําเปนเสาหรือขึงเชือกไว         
        แลวกําหนดวา  จะใหขบัไปอยางไร  ถาผูขับทําใหส่ิงที่วางไวชํารุดหรือลม  
        จะ ตองตดัแตม  ดังนี้.- 

 -  ทําใหเครื่องที่จัดไวชํารุดหรือลม  ตัดแตม  ๕๕  ใน  ๑๐๐ 
 - ในการหลีกเครื่องเหลานี้ ถาตองทําใหรถหยุดโดยความบกพรองของ  ตน 

           ตัดครั้งละ  ๒๐  ใน  ๑๐๐ 
 -  การขับรถไมเรียบรอย  เชน  ใชเกยีรที่ไมสมควรหรือหันไป ๆ มาๆ           

          ใน ที่เดยีวหลายครั้ง  ตัด  ๒๐  ใน  ๑๐๐ 
 ค.   การขับในภูมิประเทศ  (เฉพาะพลขับรถสงคราม)  แบงออกเปนขอ ๆ ดังนี.้- 
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 -  การขับทั่วไป 
 - การขับพรอมดวยรถพวง  (เฉพาะพลขับรถยนตชวยรบ) 
 - การขับในทีก่ันดาร 
 - การเปลี่ยนเกยีรในภูมิประเทศ 
 - การขับขามคูและคันนา 
                                        (๒)    การรักษารถ  ใหแบงการสอบเปน 
  ก.  การรักษาเครื่องยนตและสวนประกอบ 
  ข.  การรักษาตวัรถและสวนประกอบ 
                                        (๓)   การแกและซอมใหแบงเปน 
  ก.  แกและซอมเครื่องยนต 
 ข. แกและซอมตัวรถและเครื่องประกอบ 
แตมการสอบ           ขอ ๕  ขอสอบทุก ๆ  ขอ  ใหมีแตมเปนรอย  ผูขับรถที่นับวาสอบไดตองไดแตมดังนี้.- 
                                       (๑)  การสอบเขียนและปากเปลาไมนอยกวา  ๕๕  ใน  ๑๐๐ 
                                       (๒)  การขับไมนอยกวา  ๖๕  ใน  ๑๐๐ 
                                       (๓)  การรักษารถไมนอยกวา  ๖๕  ใน  ๑๐๐ 
                                       (๔)  การแกและซอมไมนอยกวา  ๕๕  ใน  ๑๐๐ 

                       ขอ ๖  การสอบผูขับรถใหเปนหนาที่ของหนวยที่ขึ้นตรงตอรัฐมนตรีวาการกลาโหม 
                                  จะกําหนด 

มาตรา  ๑๐ 
ใบอนุญาตพิเศษ 

 ขอ ๑  เมื่อผูใดสอบไดตามเกณฑที่กําหนดไวในมาตรา  ๙  ขอ  ๕ และจะขอรับใบอนุญาตพิเศษ 
                                   สําหรับขับรถแลว  ใหผูบังคบับัญชาของหนวยนัน้  สงรูปถายของผูขับรถคนละ  ๒ รูป 
   ขนาดตามกฎกระทรวงกลาโหม  พรอมกบับัญชีผูขับรถ บอกยศ  นาม  อายุ  ตําหนิ   
                            สังกัด  ชนิดรถที่ขับ  ไปยังสํานักงานปลดักระทรวงกลาโหม            
                       ขอ ๒  การสงหลักฐานเพื่อขอรับใบอนุญาตพิเศษสําหรับขับรถนั้น ตองแจงประเภทรถ         
                    ใหชัดเจนดวยวา  เปนรถประเภททีเ่ทาใด  ดังกลาวตอไปนี้คือ.-   
                   ประเภททีห่นึง่   หมายความเฉพาะรถยนตสายพานที่ใชคนับังคับ 
  ประเภทที่สอง    หมายความเฉพาะรถยนตสายพานหรือกึ่งสายพานทีใ่ช พวงมาลัยบงัคับ 
                                 หรือรถยนตไมนอยกวา ๓ ลอ บรรทุกน้ําหนัก   กวา  ๒  ตันขึ้นไป 
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                                    ประเภทที่สาม      หมายความเฉพาะรถยนตตัง้แต  ๓ ลอขึ้นไป บรรทุกน้ําหนักไมเกิน ๒  ตัน 
  ประเภทที่ส่ี         หมายความเฉพาะรถจักรยานยนตที่พวงขาง 
                                     ประเภทที่หา       หมายความเฉพาะรถจักรยานยนตมีพวงทาย 
                                     ประเภทที่หก      หมายความเฉพาะรถจักรยานยนตธรรมดา 
                                     ประเภทที่เจด็      หมายความรวมแตประเภททีห่นึง่ถึงประเภททีห่ก คือขับรถไดทุกประเภท   
                                              การลงในใบอนุญาตพิเศษ  ก็ใชลงแตประเภทที่  ดวยตวัอักษร 
                                                  ถาขอเปลี่ยนใหมหรืออนุญาตใหม  กเ็ติมประเภทที่ลงในใบอนุญาตเดิม 
                                         โดยไมตองเปลี่ยนใบอนุญาตใหม 
เงินคาถายรูป              ขอ ๓  คาถายรูปสําหรับพลขับ  ทางราชการออกใหโดยใชเงินงบประมาณของหนวย     
                                               สวนพนกังานขับรถตองเสียคาถายรูปดวยเงินของตนเอง 
เวลาปลดจากราชการ   ขอ ๔  ใบอนญุาตพิเศษนี้  เมื่อถึงคราวที่ผูถือจะถูกปลดจากประจาํการหรือลาออก   
            ไมตองเรียกคืน  แตใหผูบังคับบัญชาบันทึกไวเปนหลักฐานสําหรับประโยชน    
                                              ในการเรยีกรองหรือระดม 
ประโยชน                    ขอ ๕  ผูขับรถตองเก็บใบอนุญาตพิเศษไว  เมื่อตนออกจากประจําการไปแลว  และ 
ใบอนุญาตพิเศษ                     ถาเขามารับราชการอีก  กใ็หนํามาแสดงดวย  ถาผูบังคบับัญชาเห็นเปนการสมควร 
                                               ก็จะไดกระทาํหนาที่นัน้ตอไป  
การทําใบอนญุาต         ขอ ๖  ใบอนุญาตพิเศษนี้  เปนหนาที่ของสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมทําขึ้นตาม
พิเศษ                                       กฎกระทรวงกลาโหม 
ใบอนุญาตพิเศษ           ขอ ๗  ผูขับรถคันใดทําใบอนุญาตพิเศษชํารุดหรือสูญหายโดยใชเหตุ  จกัตองเสียเงิน
ชํารุดหรือหาย                         รูปถาย  และคาใบอนุญาตที่ออกใหใหม  ตามที่พนักงานเจาหนาที่กําหนดไว 

มาตรา  ๑๑ 
หนาท่ีผูบงัคับบัญชาและการเก็บรักษา 

หนาที่ผูบังคับบัญชา      ขอ ๑  ผูบังคับบัญชามีหนาที่อํานวยการใหรถและเครื่องมือเครื่องใชในความ 
                                                 ปกครองของตนใชการไดเสมอ  และตองดูแลใหผูขับรถปฏิบัติใหถูกตอง 
                                                 ตามระเบียบขอบังคับและกฎหมายทกุประการ 
หัวหนาโรงรถ            ขอ ๒  หนวยใดมีโรงเก็บรถและมีรถตั้งแต ๔ คันขึ้นไป  ตองจดัใหมหีัวหนาโรงรถ 
                                                 โรงละ ๑ นาย 
หนาที่หวัหนาโรงรถ     ขอ ๓   หัวหนาโรงรถตองมีความรูในเรื่องรถยนต  ตลอดจนทางเทคนิคและ 
                                                  ทางปฏิบัติดวย  รูเหตุในขอขัดของ  รูจักแกไขเมื่อรถเกดิติดขัด  ทั้งตองมี 
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                                                  ใบอนุญาตพิเศษประจําตวั  และใหมหีนาที่ดังตอไปนี้.- 
                    (๑)  ตรวจเครือ่งยนตและสวนตาง ๆ ของรถวา  จะมีสวนใดเกดิเสียหายขึ้น 
                             เพราะเหตใุด 
                 (๒) เมื่อไดตรวจสิ่งเสียหายเล็กๆ นอยๆ ตองสั่งใหผูขับรถคันนั้นๆ รีบแกไข 
                             ใหดี  ทั้งนีเ้ฉพาะเมื่อไมเกินความสามารถของผูขับรถ  และที่เหน็วายัง        
                              ไมถึงคราวจําเปนที่จะตองสงรถไปซอม ในการแกไขนี้ หัวหนาโรงรถ      
                               จะทําดวยตนเองก็ได  แตควรใหผูขับรถรวมงานดวย 
    (๓)  รถคันใดเมื่อไดตรวจพบสวนเสียหายหรือผูขับรถรายงานจะใชราชการ  
                               ไมไดแลว  หวัหนาโรงรถจะตองตรวจอยางรอบคอบอีกครั้งหนึ่ง   
                                เมื่อ เห็นเปนความจริงก็ใหบนัทึกเรื่องไวในสมุดรายงาน 
   (๔)   กอนกําหนดทีจ่ะไปราชการประมาณ ๕ นาที หัวหนาโรงรถพรอมดวย 
                                ผูขับรถจะตองลองเครื่องยนตวา  เดนิเปนปกตหิรืออยางไร  รถคันใดที ่
                                เครื่องยนตเดินไมปกติ จะยอมใหผูขับรถนําไปใชไมไดเปนอันขาด  
                                เวนแตเปนการชํารุดเล็กนอย ซ่ึงนําไปใชแลวจะไมทําใหชํารุดมากขึ้นก็ให 
                                นําไปใชช่ัวคราว  เมื่อเสร็จงานแลวตองรีบจัดการซอมทันที 
             (๕)    ตองดแูลใหผูขับรถทําความสะอาดเครื่องยนตและสวนตาง ๆ ของรถ 
                                 ในเวลาที่รถกลับจากราชการ  นอกจากนี้จะตองใหทําความสะอาด 
                                 ประจําวนั  และประจําสัปดาห  ตามสมุดคูมือของรถนั้นดวย 

 (๖)    ตองคอยตักเตือนใหผูขบัรถปฏิบัติใหถูกตองโดยเครงครัด  และตอง 
    เอาใจใสดแูลใหรถในความปกครองของตน  พรอมที่จะใชการได ทกุเมื่อ 

  (๗)   ตองไมยอมใหบุคคลใด  ซ่ึงไมมีหนาที่เกี่ยวของกบัโรงรถเขาไปใน 
   โรงเก็บรถเปนอันขาด เวนแตผูนั้นจะไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา 

  (๘)  ตองรับผิดชอบในโรงรถและรักษาธรรมเนียมตาง ๆ ที่ผูบังคับบัญชา   
                              ไดกําหนดไว 

การปองกันไฟ                 ขอ ๔  การวางระเบียบปองกันไฟ  เชน หามสบูบุหร่ีนําเชื้อเพลิงเขาไปในโรงเก็บรถ 
                                                      การเก็บรักษาน้ํามนัเหลานี้  เปนหนาทีข่องหนวยที่ขึน้ตรงตอรัฐมนตรี   
                                                     วาการกระทรวงกลาโหมจะกําหนด 
รถใชการไมไดตอง            ขอ ๕  รถคันใดที่ใชการไมได  ตองมีปายบอกไวใหทราบเสมอ  และถาสามารถ 
มีปายบอก                                     ทําไดใหแยกไวตางหากจากรถที่ใชการได  ถาจะตองสงไปซอมก็ใหรีบจดั 
                                                      การโดยเร็ว 
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บัญชีเครื่องมือ                    ขอ ๖  ในโรงเกบ็รถตองมีบัญชีรายละเอียดเครื่องมือเครื่องใชตาง ๆ สําหรับเจาหนาที ่
เครื่องใช                                        และผูบังคับบัญชาตรวจไดเสมอ  ในทายบัญชีตองลงนามผูรับผิดชอบไวดวย 
กําหนดการตรวจ                ขอ ๗  นอกจากการตรวจประจําวัน  ซ่ึงผูบังคับบัญชาจะไดกระทําอยูเสมอแลว   
                                                      ผูบังคับบัญชาหนวยที่ปกครองรถนั้นๆ  จะตองกําหนดการตรวจประจํา 
                                                      สัปดาหประจําเดือน  และประจํา  ๖ เดือน  ขึ้นไวดวย 
การเก็บรักษา                 ขอ ๘  เพื่อใหเครื่องอุปกรณตาง ๆ ของรถอยูไดคงทนถาวร  ใหเปนหนาทีข่อง 
เครื่องอุปกรณ                                บังคับบัญชาวางระเบยีบใหเหมาะสมกับสิ่งนั้น ๆ  
ผูบังคับบัญชาตอง              ขอ ๙  เมื่อผูบังคับบัญชาไดรับรายงานวารถเกิดอุบัติเหตุ  จะตองรีบไปยังที่ 
ไปที่เกิดเหตุ                                  เกิดเหตุนัน้ทันที  
ผูมีอาวุโสในรถ                 ขอ ๑๐ ถามีผูอาวุโสนั่งไปในรถนั้น  สังเกตเห็นผูขับรถปฏิบัติไมถูกตองตามทางการ   
ตองรับผิดชอบ                              จะตองรีบตักเตือนทันที  ถาละเลยจะตองมีผิดดวย  อนึ่ง  เมื่อผูขับ 
                                                      ไดรับคําตักเตือนแลว  ตองปฏิบัติตามใหถูกตอง  ถาขัดขืนก็ใหรายงาน 
                                                       ผูบังคับบัญชาใหทราบโดยเร็ว 

มาตรา  ๑๒ 
การใชรถ 

รถที่ใหใชและไมใหใช       ขอ ๑  รถยนตคันใดไมมเีครื่องหมายพเิศษและเลขทะเบียนติดตามกฎกระทรวง 
                                                      กลาโหมหามนําออกใชในทาง (ตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก) เวนแต 
                                                      ในเหตกุารณพิเศษ 
การออกปายเลข                  ขอ ๒ รถยนตคันใดทีย่ังไมไดขึ้นทะเบยีน  ถาผูบังคับบัญชามีความประสงคจะ 
ทะเบียนชั่วคราว                            ขึ้นทะเบยีนหรือตองการจะใชกอน  ใหรีบแจงตอสํานักงานปลัดกระทรวง 
                                                       กลาโหม  เพื่อเจาหนาทีจ่ะไดออกปายเลขทะเบียนชัว่คราวให 
กําหนดการใชรถ               ขอ ๓   รถสงครามนั้นทางราชการจัดหาไวสําหรับใชในการสงครามโดยตรง   
                                                      ในเวลาปกติใหใชรถประเภทนี้ไดเฉพาะการซอมรบ  การตรวจสอบภาค 
                                                      การฝก  หรือในเหตุการณพิเศษบางอยางเทานัน้  หามใชอยางรถยนตปกติ                   
                                                      เชน ขนของ  หรือรับสงคน  เปนตน 

มาตรา  ๑๓ 
การซอมรถ 

แกไขขอขัดของ                  ขอ ๑  ถารถเกิดขัดของขึ้นในเวลาใชงาน  ใหผูขับแกไขรถนั้นไดเมื่อไมเกินความ 
ขณะใชงาน                                   สามารถของตน  และไมเกินสิ่งที่อนญุาตในหนาทีผู่ขับรถ  มิฉะนั้นจะตอง 
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                                                      รายงานผูบังคับบัญชาเพื่อจัดการแกไขหรือซอมตอไป 
แกไขขอขัดของ                  ขอ ๒ ถารถนั้นเคลื่อนที่ไปไกล  และเกิดการชํารุดขึ้น  แตรถยังคงแลนได โดยไมทาํ 
ขณะที่รถไปไกล                           ความเสียหายเพิ่มขึ้นอกี  ก็ใหผูขับรถรีบนํากลับที่พัก  แลวจึงจัดการซอม 
จากที่พัก                                         ถารถนั้นไมสามารถจะแลนตอไปได  ผูขับรถจักตองนําเขาแอบขางทาง 
                                                       ใหปลอดภัยแลวจึงทําการซอม  ถาเกินความสามารถก็ใหรายงานตอ 
                                                      ผูบังคับบัญชา  เพื่อแจงไปยังหนวยซอม  และขอชางเครื่องไปแกไขหรือ 
                                                      ใชรถอ่ืนลากกลับ 
ผูขับรถแกซอมได              ขอ ๓ ผูขับรถทุกคนจะแกไขรถยนต  ซอมแซมชิ้นสวนที่ชํารุดไดดวยเครื่องมือ 
                                                     ประจํารถที่ตนมีหนาทีป่ระจํารักษา 
หามเปลี่ยนแปลง                ขอ ๔ ผูใดจะเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมหรือซอมแซมสวนหนึ่งสวนใดของรถยนต 
ใหผิดจากเดิม                                ตลอดจนเครื่องประกอบในการใชรถนั้น  ใหผิดจากเดิมไมได  ถาจําเปนจะ 
                                                      ตองเปลี่ยนแปลง  จะตองไดรับอนุญาตจากผูบังคับบญัชาหนวยที่ขึน้ตรงตอ 
                                                      รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
การซอมรถยนตทหาร         ขอ ๕ รถยนตทหารนั้นเมื่อเกดิเสียหายขึ้น  จะตองซอม  ณ โรงงานหรอืหนวย                   
                                                     ซอมรถของทหารเสมอ  แตถาจําเปนก็ใหผูบังคับบญัชาหนวยที่ขึน้ตรงตอ 
                                                      รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  อนุญาตใหซอมที่โรงงานพลเรือนได 

มาตรา  ๑๔ 
การโอน  การปลด 

การโอน                              ขอ ๑  การโอนรถยนตจากหนวยหนึ่งไปประจําอีกหนวยหนึ่งนัน้  ใหหนวยที ่
                                                     โอนและรบัโอนแจงการโอนตอสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  ภายใน  
                                                     ๑๕ วัน  นับแตวันที่ทราบคําสั่งใหโอนและใหหนวยสงใบทะเบยีนสมุด 
                                                      ประวัติและสมุดใชรถประจําวนัประจํารถนั้น ๆ ไปยังหนวยรับโอน 
                                                      พรอมกับรถนั้นดวย 
การปลด                               ขอ ๒ รถยนตคันใดตองปลดจากราชการ  ใหผูบังคับบัญชาของหนวยที่ไดรับ 
                                                        อนุญาตใหปลดแจงการปลดตอสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม   
                                                   ภายใน  ๑๕ วัน  นับแตวันที่ไดรับอนญุาต 
ประวัติทะเบียนสมุดใช        ขอ ๓  รถคันใดตองปลดจากราชการ  ใหผูบังคับบัญชาที่ปกครองรถนั้น  ลง 
 ของรถที่ปลด                                  สมุดประวัติใบทะเบยีนและสมุดใชรถประจําวันไปยังหนวยทีข่ึ้นตรงตอ     
                                                        รัฐมนตรีวาการทระทรวงกลาโหมไดกําหนดไว 
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รถที่ปลด                               ขอ ๔  รถที่ปลดนั้น  จะขายหรือเก็บวตัถุบางสิ่งที่เห็นวายังใชการได  หรือใช 
                                                       เปนอะไหลในการซอมตอไป  ก็แลวแตจะเห็นสมควร 

มาตรา  ๑๕ 
ขอความเบ็ดเตล็ด 

คําสั่งของเจาของพนักงาน     ขอ ๑  ผูขับรถในระหวางทีก่ระทําหนาที่ขบัรถตองปฏิบัติตามคําสั่งของ 
เจาหนาที่                                          พนักงานเจาหนาที่อันชอบดวยกฎหมายทุกประการ 
ขอบังคับและระเบียบ           ขอ ๒  เพื่อใหกิจการเปนไปดวยดี  สมความมุงหมายแหงขอบังคับนี้  ใหวาง 
ปลีกยอย                                          ระเบียบและขอบังคับปลีกยอยได  แตตองไมขัดกบัขอบังคับนี้ 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.  สุชัย   พึ่งผล 
                    ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 

๑๙ ก.ค.๔๗   
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(สําเนา) 
 
 

 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยการจัดซื้อรถยนตใชราชการ 

พ.ศ.๒๕๑๖ 
----------------------- 

 

 โดยที่เปนการสมควรกําหนดวิธีดําเนินการจัดซื้อรถยนตใชราชการ เพื่อใหไดรถยนตที่มีมาตรฐาน
เดียวกัน สะดวกในการซอมบํารุง ประหยัด และไดผลสมความมุงหมายของทางราชการ จึงวางระเบียบไว          
ดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจัดซื้อรถยนตใชราชการ  พ.ศ.
๒๕๑๖” 
 ขอ ๒  บรรดาความในคําสั่งและระเบียบอันเกี่ยวกับการจัดซื้อรถยนตใชราชการที่ขัดหรือแยง
กับระเบียบนี้  ใหใชความในระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๓  ในระเบียบนี้  คําวา 
              ๓.๑  “การจัดซื้อ”  หมายความถึงการจัดซื้อรถยนตใหแกสวนราชการในสังกัด
กระทรวงกลาโหมเปนสวนรวม  โดยหนวยงานหรือคณะกรรมการที่ไดรับมอบหมาย 
              ๓.๒  “รถยนต”  หมายความถึงรถยนตตามประเภทที่กําหนดไวในบัญชีทายระเบียบนี้ 
              ๓.๓  “การกําหนดมาตรฐาน”  หมายความถึงกรรมวิธีในการคัดเลือกแบบ  ยี่หอ  และ
คุณลักษณะเฉพาะของรถยนตใชราชการของแตละประเภทการใชงาน  ตามบัญชีประเภทรถยนตใชราชการ       
ทายระเบียบนี้ 
              ๓.๔  “คณะกรรมการกําหนดมาตรฐาน”  หมายความถึงคณะกรรมการที่ไดรับ              
การ แตงตั้ง  โดยรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  ซ่ึงประกอบดวย  ผูแทนของฝายผูใช  ฝายวางแผน              
ฝายซอมบํารุงและฝายงบประมาณ 
              ๓.๕  “คณะกรรมการจัดซื้อ”  หมายความถึงคณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้งโดย          
รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  ซ่ึงประกอบดวย  ผูแทนของฝายผูใช 
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              ๓.๖  “คณะกรรมการตรวจรับ”  หมายความถึงคณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้งโดย        
รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  ซ่ึงประกอบดวย  ผูแทนของฝายผูใช 
              ๓.๗  “ฝายผูใช” หมายความถึงสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  กองทัพบก  
กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ 
              ๓.๘  “ฝายวางแผน”  หมายความถึงเจาหนาที่ฝายสงกําลังบํารุงของฝายผูใช 
              ๓.๙  “ฝายซอมบํารุง” หมายความถึงเจาหนาที่ดําเนินการเกี่ยวกับการซอมบํารุงขั้นคลัง 
              ๓.๑๐ “ฝายงบประมาณ”  หมายความถึงเจาหนาที่งบประมาณของฝายผูใช 
 ขอ ๔  สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  มีหนาที่ 
              ๔.๑  เปนผูดําเนินการทางธุรการในการจัดซื้อรถยนตของสวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม  กองทัพบก  กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ 
              ๔.๒  รวบรวมความตองการจากฝายผูใช 
              ๔.๓  เสนอขออนุมัติรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  แตงตั้งคณะกรรมการกําหนด
มาตรฐานในเดือนพฤษภาคมของทุกป 
              ๔.๔  สําเนาแจกจายอนุมัติมาตรฐานรถยนตใชราชการประจําปงบประมาณใหกับ           
ฝายผูใชทราบ 
              ๔.๕  รับโอนงบประมาณจากฝายผูใช 
              ๔.๖  เสนอขออนุมัติรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  แตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ        
ในเดือนตุลาคมของปงบประมาณที่จัดซื้อ 
              ๔.๗  เสนอขออนุมัติรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  แตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับ
ประจําปงบประมาณสําหรับสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  กองทัพบก  กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ
ในเดือนตุลาคมของปงบประมาณที่จัดซื้อ 
 ขอ ๕  ฝายผูใช  มีหนาที่ 
              ๕.๑  เสนอความตองการรถยนตประจําปงบประมาณถัดไปของหนวย  ใหสํานักงาน
ปลัดกระทรวงกลาโหม  ทราบภายในเดือนมกราคมของทุกป 
              ๕.๒  จัดผูแทนเพื่อรับการแตงตั้งรวมเปนคณะกรรมการ  ตามที่สํานักงานปลัด-
กระทรวงกลาโหมแจงใหทราบ 
              ๕.๓  ดําเนินการโอนงบประมาณในการจัดซื้อรถยนต  ใหสํานักงบปลัดกระทรวง-
กลาโหม  ภายใน  ๓๐ วัน  นับจากวันที่ไดรับงบประมาณ 
 ขอ ๖  คณะกรรมการกําหนดมาตรฐาน  มีหนาที่ 
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              ๖.๑  กําหนดแบบ   ยี่หอ   และคุณลักษณะเฉพาะของรถยนต   ตามบัญชีประเภท              
รถยนตใชราชการทายระเบียบนี้  ที่ฝายผูใชไดเสนอความตองการ  โดยพิจารณาลักษณะของการใชงาน              
การซอมบํารุงและงบประมาณที่ไดรับ 
              ๖.๒  รายงานผลตาม ๖.๑  เสนอสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  เพื่อขอรับอนุมัติ       
รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  ในเดือนกรกฎาคมของทุกป 
 ขอ ๗  คณะกรรมการจัดซื้อ  มีหนาที่ 
              ๗.๑  ดําเนินการจัดซื้อรถยนตใชราชการใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี        
วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๔๙๘  และตามระเบียบของทางราชการ 
              ๗.๒  ในกรณีการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ  ใหตอรอง  ตกลงราคา  และเงื่อนไขกับผูขาย         
เพื่อใหไดประโยชนแกทางราชการมากที่สุด  ทั้งนี้  ตองไมแพงกวาราคาในทองตลาดปจจุบัน 
              ๗.๓  รายงานผลการดําเนินการเพื่อขอรับอนุมัติรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 ขอ ๘  คณะกรรมการตรวจรับ  มีหนาที่ดําเนินการตรวจรับรถยนตใหเปนไปตามระเบียบ  
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๔๙๘ 
 ขอ ๙  ในกรณีที่ฝายผูใชมีความจําเปนตองจัดหารถยนตแบบอื่นนอกเหนือไปจากที่ไดกําหนด
มาตรฐานไวแลว  ใหทํารายงานผานสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  เพื่อสงคณะกรรมการกําหนดมาตรฐาน
พิจารณากอน  แลวจึงขออนุมัติรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  เพื่อดําเนินการจัดซื้อเปนกรณีพิเศษ             
เฉพาะคราว 
 ขอ ๑๐  ในกรณีที่จะทําการแลกเปลี่ยนรถยนต  ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  
กองทัพบก  กองทัพเรือ และ กองทัพอากาศ  ดําเนินการแลกเปลี่ยนกับรถยนตใหมที่ไดรับอนุมัติเปนมาตรฐาน
ไวแลวของแตละปเทานั้น 
 ขอ ๑๑ ใหสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  รักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
 ขอ ๑๒ ใหใชระเบียบนี้ตั้งแต  ปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๑๘  เปนตนไป                   

                   ประกาศ     ณ     วันที่  ๑๔  กรกฎาคม  พ.ศ.๒๕๑๖ 

                                                                          (ลงชื่อ)     จอมพล   ถ.   กิตติขจร 
                                                                                               (ถนอม  กิตติขจร) 
                                                                                   รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
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หมายเหตุ:-  หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้  คือกําหนดวิธีการจัดซื้อรถยนตใชราชการ       
เพื่อใหการจัดซื้อรถยนตของสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมเปนไปโดยรัดกุมและไดรถยนตที่มี           
มาตรฐานเดียวกันสําหรับการจัดซื้อแตละปงบประมาณเพื่อใหใชโรงงานซอมบํา รุงขั้นคลังของ
กระทรวงกลาโหมเปนประโยชนไดมากยิ่งขึ้น และเพื่อใหการจัดการในดานสิ่งอุปกรณรวมสายขนสงดําเนินไป
ไดผลดี   สมความมุงหมายของทางราชการ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                 ( สุชัย   พึ่งผล ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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บัญชีประเภทรถยนตใชราชการ 
 
ลําดับ                        ประเภทรถยนต                               รายการ 
๑. 

๒. 

๓. 

๔. 
๕. 

รถยนตนั่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รถยนตตรวจการณ 
(Station  Wagon) 
ที่นั่ง  ๗ - ๑๒ ที่นั่ง 
รถบรรทุก 
 
 
รถบรรทุก (pick  up) 
รถโดยสาร 

- รถประจําตําแหนงชัน้  พลเอก  พลเรือเอก 
    พลอากาศเอก  ขึ้นไป 
-  รถประจําตําแหนงชัน้  พลโท  พลเรือโท 
    พลอากาศโท 
-  รถประจําตําแหนงชัน้  พลตรี  พลเรือตรี    
    พลเรืออากาศตรี 
-  รถประจําตําแหนงชัน้  พันเอก  นาวาเอก  
    นาวาอากาศเอก (อัตราพิเศษ) 
-  รถรับรองบุคคลสําคัญ 
-  รถรับรองทั่วไป 
-  รถใชงานธุรการ    
 
 
 
-  รถบรรทุกขนาดใหญ  ๒ ๑/๒  ตัน ขึน้ไป 
-  รถบรรทุกขนาดกลางต่ํากวา  ๒ ๑/๒ ตนั ลงมา 
-  รถบรรทุกขนาดเล็ก ๑/๒ ตัน ลงมา 
 
-  รถโดยสารขนาดใหญ  ๔๕ ที่นั่ง ขึ้นไป 
-  รถโดยสารขนาดกลางต่ํากวา ๔๕ ทีน่ั่ง ลงมา  
-  รถโดยสารขนาดเล็ก ๑๕ ทีน่ั่ง ลงมา 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยรถราชการทหาร  

พ.ศ.๒๕๒๕ 
------------------------ 

 โดยที่เปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการใชรถยนตของทางราชการทหารขึ้น   จึง
วางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ระเบียบนีเ้รียกวา  “ระเบยีบกระทรวงกลาโหมวาดวยรถราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๕” 
 ขอ ๒ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจัดรถยนตนั่งประจําตําแหนง พ.ศ.๒๕๐๕ 
 ขอ ๓ ระเบียบหรือคําสั่งอื่นใดซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบยีบนี้แทน  
 ขอ ๔ ระเบียบนี้ใชสําหรับรถยนตปกติ ตามขอบังคับทหารวาดวยการใชรถยนตทหาร      ซ่ึง
ใชตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม  ลง ๑ มี.ค.๘๐ 

หมวด ๑ 
บทท่ัวไป 

 ขอ ๕ ในระเบยีบนี้  
  ๕.๑ “สวนราชการ”  หมายถึง  สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองทัพบก 
กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ  
  ๕.๒ “หัวหนาสวนราชการ” หมายถึง หัวหนาสวนราชการที่เปนนิติบุคคล  ไดแก 
ปลัดกระทรวงกลาโหม   สมุหราชองครักษ    ผูบัญชาการทหารสูงสุด    ผูบัญชาการทหารบก   ผูบัญชาการ-
ทหารเรือ  และผูบัญชาการทหารอากาศ 
  ๕.๓ “รถประจําตําแหนง” หมายถึง  รถยนตนั่งที่สวนราชการจัดใหแกผูมีสิทธิ       
ไดรับรถประจําตําแหนงไวใชราชการเปนประจํา 
  ๕.๔ “รถสวนกลาง”  หมายถึง  รถที่จัดไวเพื่อกิจการอันเปนสวนรวมของหนวย     
ไดแก  รถจักรยานยนต  รถยนตนั่ง  รถยนตบรรทุก  รถยนตโดยสารและรถเฉพาะการซึ่งจัดไวสําหรับ หนาที่ใด
หนาที่หนึ่งโดยเฉพาะ และเรียกนามตามหนาที่นั้น ๆ เชน รถพยาบาล  รถปนจั่น รถน้ํามัน เปนตน 
  ๕.๕ “รถรับรอง” หมายถึง รถยนตที่จัดไวเปนพาหนะรบัรองบุคคลสําคัญ 
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  ๕.๖ “ผูขับรถ”  หมายถึง เจาหนาที่ขับรถยนตทหาร  ไดแก พลขับรถและพนกังานขับรถ 
  ๕.๗ “ผูควบคุมรถ” หมายถึง ผูที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชาใหไปกับรถ   เพื่อ
ทําหนาที่อํานวยการและควบคุมการใชรถ 
 ขอ ๖  ผูมีสิทธิ์ไดรับรถประจําตําแหนง  ไดแก 
  ๖.๑ นายทหารยศชั้นนายพลที่ดํารงตําแหนงตั้งแตเจากรมหรือเทียบเทาขึ้นไป 
  ๖.๒ นายทหารยศชั้นนายพล หรือนายทหารที่มีช้ันยศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก  
ซ่ึงรับเงินเดือนอัตราพันเอกพิเศษ  นาวาเอกพิเศษ  และนาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป  ซ่ึงดํารงตําแหนง       เปน 
รอง  ผูชวย และเสนาธิการหรือเทียบเทาของผูมีตําแหนงตาม ๖.๑  
  ๖.๓  นายทหารยศชั้นนายพลที่เทียบกับขาราชการของสวนราชการนอกกระทรวง-
กลาโหม ซ่ึงคณะรัฐมนตรีอนุมัติใหไดรับรถประจําตําแหนง 
 ขอ ๗ รถสวนกลางของหนวย ใหมไีดตามอัตราทีห่ัวหนาสวนราชการกําหนด  
 ขอ ๘ รถรับรอง ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาตามความจําเปนและ
เหมาะสม  เพื่อกําหนดวาหนวยใดควรจะมีหรือไม  จํานวนเทาใด 

หมวด ๒ 
การจัดหา 

 ขอ ๙ หลักเกณฑทัว่ไป 
  ๙.๑  การจัดหารถประจําตําแหนง รถสวนกลาง และรถรับรองไวใชราชการ ใหอยูใน
ดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ โดยยึดถือเกณฑการพิจารณาดังตอไปนี้  
   ๙.๑.๑  ราคาถูก 
   ๙.๑.๒ ส้ินเปลืองเชื้อเพลิงนอย 
   ๙.๑.๓ คงทนแข็งแรง 
   ๙.๑.๔ ซอมบํารุงสะดวก 
   ๙.๑.๕ สอดคลองกับความตองการในการใชงาน  
   ๙.๑.๖ ไมขัดตอมติคณะรัฐมนตรี 
  ๙.๒ เพื่อสงเสริมอุตสาหกรรมภายในประเทศ  ควรพิจารณาจัดหารถซึ่งผลิตหรือ
ประกอบจากโรงงานภายในประเทศเทาที่จะสามารถกระทําได  ยกเวนรถที่ใชราชการในตางประเทศ 
  ๙.๓ ควรพิจารณาจัดหารถใหมีมาตรฐานเดียวกันกับรถท่ีมีใชราชการอยูแลว        เพื่อ
ประหยัดและสะดวกในการซอมบํารุง 
  ๙.๔ การจัดหารถประจําตําแหนงใหแกผูมีสิทธิไดรับรถประจําตําแหนง  ใหจัดหาได
ไมเกินตําแหนงละ ๑ คัน  ผูใดดํารงตําแหนงหลายตําแหนง  ใหเลือกใชรถประจําตําแหนงไดเพียงตําแหนงเดียว 
  ๙.๕ ผูมีสิทธิไดรับรถประจําตําแหนงและไปดํารงตําแหนงในรัฐวิสาหกิจ ซ่ึงมีสิทธิ
ไดรับรถประจําตําแหนงของรัฐวิสาหกิจดวยนั้น  ใหเลือกใชรถประจําตําแหนงทางใดทางหนึ่งเพียงตําแหนงเดียว 
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  ๙.๖ ในกรณีไดเลือกใชรถประจําตําแหนงดังกลาวใน ๙.๔ หรือ ๙.๕ ใหใชรถประจํา
ตําแหนงนั้นไปจนกวาจะพนจากตําแหนง 
 ขอ ๑๐ ขนาดและราคา รถประจําตําแหนง รถสวนกลาง และรถรับรองที่สวนราชการ       จะ
จัดหานั้น  ตองไมเกินกวาขนาดและราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณกําหนด  
 ในการดําเนินการจัดหานั้น ไมวาจะจัดหาในกรณีใด  ๆ  หามนําเงินนอกงบประมาณหรือเงิน
อ่ืนใดมาสมทบ  
 ขอ ๑๑  การจัดหาเพื่อทดแทน 
   ๑๑.๑ รถประจําตําแหนงซึ่งมีอายุการใชงานมาแลวไมนอยกวา ๖ ป ใหถือเปนเกณฑที่
จะพิจารณาจัดหารถคันใหมทดแทนคันเดิมได  
   ๑๑.๒ รถสวนกลางซึ่งมีอายุการใชงานมาแลวไมนอยกวา ๕ ป ใหถือเปนเกณฑที่จะ
พิจารณาจัดหารถคันใหมทดแทนคันเดิมได  
   ๑๑.๓ รถรับรอง ไมอยูในบังคับของระยะเวลาใชงานดังกลาว แตใหอยูในดุลพินิจของ
หัวหนาสวนราชการ เปนผูพิจารณาตามความจําเปนและเหมาะสม 
 ขอ ๑๒ การจดทะเบยีน การทําสมุดประวตัิ  และการทําเครื่องหมายพิเศษ   
    ๑๒.๑ รถที่จัดหาดวยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ตลอดจนรถที่ไดมาดวยวธีิ
อ่ืน ๆ ใหสวนราชการดําเนินการขอจดทะเบียน ทําสมุดประวัติและทําเครื่องหมายพิเศษทุกคัน 
    ๑๒.๒   การทําเครื่องหมายบอกนามหนวยสังกัดของรถสวนกลาง ใหหนวยที่รับผิดชอบ
ในการแจกจายเปนผูดําเนินการ หลังจากที่ไดรับอนุมัติแผนการแจกจายจากหัวหนาสวนราชการแลว  
   ๑๒.๓ การจดทะเบียน การทําสมุดประวัติ  และการทําเครื่องหมายพิเศษ ตลอดจนการ
ทําเครื่องหมายบอกนามหนวยสังกัด  ใหปฏิบัติตามขอบังคับทหาร วาดวยการใชรถยนตทหาร                    ซ่ึง
ใชตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐ 

หมวด ๓ 
การแจกจาย 

 ขอ ๑๓ หลักเกณฑในการแจกจาย 
   ๑๓.๑ รถประจําตําแหนง จายใหแกผูมีสิทธิไดรับรถประจําตําแหนง โดยถือหลักเกณฑ
การแจกจายดงันี้ 
   ๑๓.๑.๑  จายใหแกนายทหารยศชั้นนายพลที่ดํารงตําแหนงตั้งแตเจากรม หรือ
เทียบเทาขึ้นไป  
   ๑๓.๑.๒  จายใหแกนายทหารยศชั้นนายพล หรือนายทหารที่มีช้ันยศพันเอก 
นาวาเอก นาวาอากาศเอก  ซ่ึงไดรับเงินเดือนอัตราพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป  
ซ่ึงดํารงตําแหนงเปนรอง ผูชวย และเสนาธิการหรือเทียบเทาของผูมีตําแหนงตาม ๑๓.๑.๑  
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   ๑๓.๑.๓ จายใหแกนายทหารยศชั้นนายพลที่เทียบกับขาราชการของสวนราชการ
นอกกระทรวงกลาโหม  ซ่ึงคณะรัฐมนตรีอนุมัติใหไดรับรถประจําตําแหนง  
   ๑๓.๑.๔ ในกรณีที่รถประจําตําแหนงมีไมพอแจกจายใหแกผูมีสิทธิดังกลาว 
ใหพิจารณาแจกจายตามอาวุโสหรือตามที่หัวหนาสวนราชการเห็นสมควร 
  ๑๓.๒  รถสวนกลาง  จายใหแกหนวยที่มีอัตรา เพื่อใชราชการและงานสวัสดิการ   
ตามหลักเกณฑที่สวนราชการกําหนด  
  ๑๓.๓ รถรับรอง จายใหแกหนวยที่มีอัตรา เพื่อใชในการรับรองตามหลักเกณฑ             
ที่สวนราชการกําหนด 
 ขอ ๑๔ อํานาจในการอนุมัติแจกจาย รถประจําตําแหนง รถสวนกลาง และรถรับรอง               
ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการ 
 ขอ ๑๕  ขั้นตอนในการแจกจาย 
    ๑๕.๑  การจายขั้นตน ใหจายตามที่ไดระบไุวในอัตราของหนวย 
    ๑๕.๒  การจายทดแทน ใหจายเพื่อทดแทนอัตราการจายขั้นตนเฉพาะในกรณี            
ที่จําเปน  เชน  การปลดหรือการจําหนาย  การสงคืน การโอน เปนตน  
     ๑๕.๓  การจายยืม  ใหจายตามความจําเปนและเปนการจายชั่วคราว เพื่อปฏิบัติ   
ภารกิจที่ไดรับมอบหมาย 
 ขอ ๑๖  เอกสารในการจาย  ใหเปนไปตามแบบที่สวนราชการกําหนด 

หมวด ๔ 
การเก็บรักษาและการใช 

 ขอ ๑๗ การเกบ็รักษา 
    ๑๗.๑ การเก็บรักษารถประจําตําแหนง ใหอยูในความควบคุมและความรับผิดชอบ
ของผูที่ไดรับรถประจําตําแหนง 
     ๑๗.๒ การเก็บรักษารถสวนกลางและรถรับรอง ใหอยูในความควบคุมและความ
รับผิดชอบของหนวยที่ไดรับรถนั้นมาอยูในความครอบครอง โดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือในพื้นที่
รับผิดชอบของหนวยนั้น  หากมีความจําเปนจะนํารถไปเก็บที่อ่ืนเปนครั้งคราว ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวน
ราชการหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจจากหัวหนาสวนราชการนั้น   
 ขอ ๑๘  การใช 
    ๑๘.๑ การใชรถประจําตําแหนง  ใหอยูในดุลพินิจของผูที่ไดรับรถประจําตําแหนง
ตามที่เห็นวาจําเปนและเหมาะสม  และใหใชรถนั้นไปไดจนกวาพนจากตําแหนง  
  ๑๘.๒ การใชรถสวนกลางและรถรับรอง ใหใชเพื่อกิจการอันเปนสวนรวมของหนวย
ตามหลักเกณฑที่สวนราชการกําหนด 
 ขอ ๑๙ หนาทีแ่ละความรับผิดชอบ 
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   ๑๙.๑  ผูขับรถ 
   ๑๙.๑.๑  ตองตรวจสภาพและปรนนิบัติบํารุง  หรือซอมบํารุงปองกันกอนนํา
ออกใชงาน ขณะใชงาน และหลังจากใชงาน 
   ๑๙.๑.๒ ตองเลือกใชเสนทางตรง หรือเสนทางที่ประหยัดที่สุด เพื่อเปนการ
ประหยัดเชื้อเพลิง 
   ๑๙.๑.๓ ตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยรถยนตทหาร และกฎหมายวาดวย
จราจรทางบกโดยเครงครัด 
   ๑๙ .๑.๔ การปฏิบัติของผูขับรถเกี่ยวกับการบรรทุก การปฏิบัติเมื่อเกิด       
เพลิงไหมในเวลาขับรถ การปฏิบัติเมื่อเกิดอุบัติเหตุและอ่ืน ๆ ตองปฏิบัติตามขอบังคับทหารวาดวยการใช       
รถยนตทหาร  ซ่ึงใชตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม  ลง ๑ มี.ค.๘๐ 
  ๑๙.๒ ผูไดรับรถประจําตําแหนง 
             ๑๙.๒.๑ ตองควบคุมและกํากับดูแลใหผูขับรถปฏิบัติตาม ๑๙.๑  
             ๑๙.๒.๒ ตองใชและบํารุงรักษารถประจําตําแหนงเสมือนหนึ่งเปนรถของตนเอง 
                 ๑๙.๒.๓ ตองรับผิดชอบในความเสยีหายที่เกดิขึ้นแกรถประจําตาํแหนง 
  ๑๙.๓ ผูควบคมุรถและผูใชรถ 
            ๑๙.๓.๑ ตองตักเตือนผูขับรถใหปฏิบัติตาม ๑๙.๑ 
            ๑๙.๓.๒ ตองควบคมุการใชรถใหเปนไปตามกจิที่ระบุไวในคําขอหรือคําสั่ง 
            ๑๙.๓.๓ ตองรับผิดชอบในการแกปญหาเฉพาะหนา เพื่อมิใหเสยีภารกจิ 
 ขอ ๒๐ แบบพมิพการใชรถ 
  ๒๐.๑ ใบขออนุญาตใชรถ ใหสวนราชการกําหนดแบบพิมพการขออนุญาตใชรถ
ขึ้นไวอยางนอยใหมีขอความตาม ผนวก ก. ทายระเบียบนี้ 
  ๒๐.๒ ใบแสดงรายการใชรถ ใหสวนราชการกําหนดแบบพิมพใบแสดงรายการ         
ใชรถขึ้นไว   อยางนอยใหมีขอความตาม ผนวก ข. ทายระเบียบนี้ 
  ๒๐.๓ บันทึกการใชรถประจําวันของหนวย ใหสวนราชการกําหนดแบบพิมพบันทึก 
การใชรถประจําวันของหนวยขึ้นไว อยางนอยใหมีขอความตามผนวก ค. ทายระเบยีบนี้ 
 ขอ ๒๑ การคนืรถ 
  ๒๑.๑ ผูไดรับรถประจําตําแหนง ตองคืนรถใหแกหนวยตนสังกดัในกรณีตาง ๆ ดงันี ้
             ๒๑.๑.๑ กรณไีดรับรถคันใหม ใหสงรถคันเดิมคืนทนัท ี
             ๒๑.๑.๒ เมื่อพนจากตําแหนงไมวากรณีใด ๆ ก็ตาม ใหสงคืนรถทันที            
หากผูใดมีความจําเปนไมสามารถสงรถคืนไดทันที ก็ใหรายงานชี้แจงเหตุผลและความจําเปนตามลําดับชั้น
จนถึงหัวหนาสวนราชการ เพื่อพิจารณาอนุมัติเปนราย ๆ ไป แตตองไมเกิน ๖๐ วัน นับจากวันพนตําแหนง  
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  ๒๑.๒ การเรียกรถคืนใหหนวยตนสังกัดเปนผูติดตอผูที่จะตองคืนรถหรือทายาท
พรอมทั้งแจงวัน เวลา และสถานที่ที่จะสงคืนใหทราบดวย 
  ๒๑.๓ การรับคืนรถประจําตําแหนง ใหหนวยที่รับรถคืนแตงตั้งนายทหารสัญญาบัตร๓ 
นาย เปนคณะกรรมการตรวจรับเพื่อทําการตรวจรับ แลวรายงานผลการตรวจรับใหผูที่แตงตั้งทราบ      โดยเร็ว
หากรถนั้นชํารุดหรือเสียหายอันมิใชเนื่องมาจากสภาพของรถ หรือการใชงาน ใหผูที่ไดรับรถรับผิดชอบในการ
ซอมใหคงสภาพเดิม 

หมวด ๕ 
การซอมบํารุง 

 ขอ ๒๒ การซอมบํารุงรถ หมายถึง การกระทําใด ๆ เพื่อใหรถอยูในสภาพใชงานไดหรือ
เพื่อใหรถที่ชํารุดกลับสูสภาพใชงานได ซ่ึงรวมถึงการตรวจสภาพ การทดสอบ การบริการ การซอมแก     การ
ซอมใหญ  การดัดแปลงและการซอมคืนสภาพ การซอมบํารุงรถ แบงเปน ๒ ประเภท คือการปรนนิบัติบํารุง  
และการซอมบํารุงแกไข  
  ๒๒.๑ การปรนนิบัติบํารุง หมายถึง การดูแลรักษาและการบริการโดยผูขับรถและ        
ชางซอม  เพื่อมุงประสงคที่จะรักษารถใหอยูในสภาพใชงานไดดี  โดยการตรวจ การคนหา  และการแกไข    
ส่ิงบกพรองในทันทีที่ตรวจพบกอนที่ส่ิงบกพรองจะเกิดขึ้น หรือกอนที่จะชํารุดมากขึ้น  
  ๒๒.๒ การซอมบํารุงแกไข หมายถึง การปฏิบัติการซอมบํารุงที่กระทําเพื่อให      
รายการที่ชํารุดกลับคืนสภาพที่ใชงานไดดี 
 ขอ ๒๓ การซอมบํารุงรถแบงความรับผิดชอบเปน ๓ ระดับ ดังนี ้
  ๒๓.๑ การซอมบํารุงระดับหนวย เปนการปรนนิบัติบํารุงซึ่งอยูในความรับผิดชอบ
ของหนวยที่เปนเจาของรถ  หรือไดรับมอบรถไวใชราชการ การซอมบํารุงระดับนี้กระทําโดยผูขับรถและ    
ชางซอมประจําหนวยเจาของรถ ซ่ึงประกอบดวยการตรวจ การบริการ การหลอล่ืน การปรับแตงและ        การ
เปลี่ยนชิ้นสวนและสวนประกอบยอย การซอมบํารุงระดับหนวยใหกระทําตามคูมือ หรือคําสั่ง หรือ    รายการ
ที่อนุญาตใหกระทําได  
  ๒๓.๒ การซอมบํารุงระดับหนวยสนับสนุนหรือระดับกลาง เปนการซอมบํารุงแกไข 
ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของหนวยที่มีหนาที่สนับสนุนแกหนวยที่ไดรับรถไวใชราชการ การซอมบํารุงระดับ
นี้ประกอบดวยการซอมแก การเปลี่ยนชิ้นสวน หรือสวนประกอบตาง ๆ ที่ชํารุด หรือใชงานไมได   รวมทั้ง
การสรางชิ้นสวนที่จําเปนที่ไมอาจหาได  และการชวยเหลือทางเทคนิคแกหนวยที่ไดรับรถไวใช    ราชการ 
การซอมบํารุงระดับหนวยสนับสนุนหรือระดับกลางนี้  ใหกระทําตามคูมือหรือคําสั่งหรือรายการ      ที่
อนุญาตใหกระทําได 
  ๒๓.๓ การซอมบํารุงระดับโรงงาน  เปนการซอมบํารุงแกไขซึ่งอยูในความรับผิดชอบ 
ของหนวยซอมระดับคลังหรือโรงงานที่มีหนาที่สนับสนุน การซอมบํารุงระดับนี้จะกระทําตอรถที่ตองซอมใหญ
หรือซอมสรางอยางสมบูรณแกช้ินสวน สวนประกอบ สวนประกอบรองและรถทั้งคัน รวมทั้งการดัดแปลง 
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การทดสอบ การแกไขใหใชได และการสนับสนุนการซอมบํารุงระดับต่ํากวาดวยการใหความชวยเหลือ                
ทางเทคนิค 
 ขอ ๒๔ ความรับผิดชอบเกี่ยวกับรถประจําตําแหนง  
  ๒๔.๑ ผูใชรถประจําตําแหนงเปนผูรับผิดชอบในการดูแลรักษารถนั้น  ใหอยู           
ในสภาพพรอมที่จะใชการไดเปนอยางดี  และจะตองทนุถนอมรถนั้นเสมือนหนึ่งเปนรถของตนเอง  
  ๒๔.๒  สวนราชการเปนผูรับผิดชอบในการซอมบํารุงรถประจําตําแหนง  แตในกรณีที่
การซอมบํารุงซึ่งไดมีการเปลี่ยนชิ้นสวน  หรือสวนประกอบที่ เปนของใหมก็ตองใช ช้ินสวนหรือ              
สวนประกอบนั้นไปไมนอยกวา ๒ ป เสียกอน  ทางราชการจึงจะเปลี่ยนชิ้นสวน หรือสวนประกอบใหใหมอีกได  
ยกเวนรายการที่สึกหรอ หรือเสื่อมสภาพเร็วตามผนวก จ. เทานั้น  ที่จะเปลี่ยนไดตามความจําเปน 
   ๒๔.๑.๒  ถาเปนรถที่จัดหามาใหม  ผูใชรถเปนผูออกคาซอมบํารุงใน     
รายการตาง ๆ เองภายในกําหนดเวลาที่รถนั้นมีอายุใชงานไมเกิน ๒ ปคร่ึง  ยกเวนการซอมและการบริการตาม
รายการในผนวก ง. ซ่ึงเห็นวาจําเปนตองกระทําเปนครั้งคราวและหรือตามที่ระบุไวในคูมือการใชรถ         จึง
จะเบิกจายจากทางราชการได  และเมื่อรถนั้นมีอายุใชงานเกิน ๒ ปคร่ึง แลวจะไดรับการซอมบํารุงจากทาง          
ราชการ การนับอายุใชงาน ๒ ปคร่ึงนั้น  ใหเร่ิมตั้งแตวันจดทะเบียนเปนรถราชการ ในกรณีที่การซอมบํารุงซึ่ง
ทางราชการดําเนินการใหมีการซอมโดยเปลี่ยนชิ้นสวน หรือสวนประกอบที่ เปนของใหม ก็ตองใช           
ช้ินสวนหรือสวนประกอบนั้นไมนอยกวา ๒ ปเสียกอน ทางราชการจึงจะเปลี่ยนชิ้นสวนหรือสวนประกอบ        
ใหใหมอีกได  ยกเวนรายการที่สึกหรอหรือเสื่อมสภาพเร็วตาม ผนวก จ. เทานั้น  ที่ใหเปลี่ยนไดตามความจําเปน  
   ๒๔ .๑.๓  ถาเปนรถที่ไดมาจากกรมศุลกากรในลักษณะที่ประกอบเสร็จ            
เรียบรอยแลวและยังไมไดใชงาน การพิจารณาใหผูใชรถหรือสวนราชการดําเนินการซอมนั้นใหถืออายุใชงาน
และหลักเกณฑเชนเดียวกับที่กลาวในขอ ๒๔.๑.๒   การนับอายุใชงานใหเร่ิมตั้งแตวันที่ ๑ กรกฎาคมของ         
ปที่ถัดจากปที่ปรากฏเปนหลักฐานแสดงวันผลิตไวที่ตัวถังรถหรือเครื่องยนตของรถคันนั้น และในกรณีที่        
หลักฐานแสดงปผลิตที่ตัวถังรถและที่เครื่องยนตของรถแตกตางกันก็ใหใชหลักฐานซึ่งทําใหปที่มีอายุใชงาน
นอยกวาเปนหลักเชน วันผลิตที่ตัวถังรถเปน ๒๕๒๓ แตวันผลิตที่เครื่องยนตของรถคันนั้นเปนป ๒๕๒๔          
ก็ใหถือป ๒๕๒๔ เปนปที่ผลิต การนับอายุใชงานใหเร่ิมตั้งแตวันที่ ๑ กรกฎาคม  ๒๕๒๔ เปนตน  แตถาเปน
รถซ่ึงอยูในลักษณะที่ยังไมประกอบเสร็จเรียบรอย เมื่อประกอบเสร็จเรียบรอยแลว การนับอายุใชงาน             
ใหเร่ิมตั้งแตวันจดทะเบียนเปนรถราชการ 
   ๒๔.๑.๔ ถาเปนรถที่ไดมาจากสวนราชการหรือหนวยงานอื่น  การพิจารณา
ใหผูใชรถหรือสวนราชการดําเนินการซอมนั้น    ใหถืออายุใชงานและหลักเกณฑเชนเดียวกับขอ ๒๔.๑.๒  
ในกรณีที่ เปนรถใชงานมาแลว  การนับอายุใชงานใหนับตอจากอายุใชงานขณะที่รถคันนั้นยังเปน                 
ของสวนราชการหรือหนวยงานเดิม  
 ขอ ๒๕ วิธีดําเนนิการซอมบํารุงโดยหนวยซอมบํารุงของทางราชการ 
  ๒๕.๑  การซอมบํารุงระดับหนวย 
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   ๒๕.๑.๑ ใหผูขับรถและชางซอมของหนวยเจาของรถหรือไดรับมอบรถ         
ไวใชราชการ ทําการปรนนิบัติบํารุงตามที่ระบุไวในคูมือการใชรถ คําสั่งหรือรายการที่กําหนดไวในผนวก ฉ. 
โดยเครงครัด 
   ๒๕.๑.๒ ถาการชํารุดเกินระดับการซอมบํารุงที่อนุมัติใหหนวยเจาของรถ
หรือไดรับมอบรถไวใชราชการดําเนินการเองได  ก็ใหขอรับการสนับสนุนดานการซอมบํารุงจาก               
หนวยสนับสนุนที่กําหนด 
  ๒๕.๒ การซอมบํารุงระดับหนวยสนับสนุนหรือระดับกลาง 
   ๒๕.๒.๑ เมื่อหนวยสนับสนุนที่รับผิดชอบไดรับแจงการขอรับการสนับสนุน
จากหนวยเจาของรถหรือไดรับมอบรถไวใชราชการ ก็ใหทําความตกลงกับหนวยขอรับการสนับสนุนเกี่ยวกับ
กําหนดเวลาสงรถมาตรวจ เพื่อทําการตรวจสภาพรถและกําหนดรายการซอมเทาที่จําเปน โดยใหใชรายการที่
กําหนดไวในผนวก ช. เปนมูลฐาน  
   ๒๕.๒.๒ ดําเนินการซอมใหตามรายการที่กําหนด เมื่อซอมเสร็จแลว              
ก็ใหแจงแกหนวยเจาของรถหรือไดรับมอบรถไวใชราชการไดทราบเพื่อมารับรถคืนไป 
   ๒๕.๒.๓ ในกรณีที่ตรวจพบวามีรายการซอมบํารุงบางรายการหรือทั้งหมด
เกินระดับการซอมบํารุงที่อนุมัติใหกระทําไดตามผนวก ข. ก็ใหสงรถคันนั้นไปยังหนวยซอมบํารุงระดับโรงงาน
เพื่อขอรับการซอมในทุกรายการ 
  ๒๕.๓ การซอมบํารุงระดับโรงงาน 
   ๒๕.๓.๑  เมื่อหนวยซอมระดับคลังหรือโรงงานที่รับผิดชอบไดรับแจง     
จากหนวยขอรับการสนับสนุน ก็ใหทําความตกลงกับหนวยขอรับการสนับสนุนเกี่ยวกับกําหนดเวลา             
สงรถมาตรวจเพื่อทําการตรวจสภาพรถและกําหนดรายการซอมเทาที่จําเปน โดยใหใชรายการที่กําหนดไวใน
ผนวก ข. เปนมูลฐาน 
   ๒๕.๓.๒  ดําเนินการซอมใหตามรายการที่กําหนดและใหไดมาตรฐาน   
ตามที่กําหนดไวในคูมือหรือเอกสารแนะนําของผูผลิต 
   ๒๕.๓.๓ ในการเตรียมการซอมประจําป ใหหนวยซอมระดับคลังหรือ    
โรงงานวางแผนและทํากําหนดการรับรถที่จะสงเขามาซอม พรอมทั้งประมาณ ความตองการงบประมาณไว
ลวงหนาตามที่สวนราชการกําหนด 
 ขอ ๒๖ วิธีดําเนนิการซอมบํารุงโดยการจางซอม 
  ๒๖.๑ การจางซอมใหถือปฏิบัติตามขอบังคับทหารวาดวยรถยนตทหาร ซ่ึงใชตาม    
คําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐  
  ๒๖.๒ การจางซอมใหกระทําไดในกรณีดังนี ้
   ๒๖.๒.๑ รายการที่จะตองซอมเกินขีดความสามารถของหนวยซอม 
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   ๒๖.๒.๒ จํานวนรถที่จะตองซอมมีมากเกินความสามารถของหนวยซอม จะ
ทําการซอมไดทันตามกําหนด 
   ๒๖.๒.๓ ถาจะสงมาซอมยังหนวยซอมแลวจะไมเปนการประหยดั 
   ๒๖.๒.๔ การชํารุดเสียหายเกิดขึ้นในระหวางการเดินทาง ซ่ึงเห็นวาการที่    
จะจัดเจาหนาที่ซอมไปนํารถกลับเปนการไมประหยัด หรือไมเหมาะสม 
   ๒๖.๒.๕ สวนราชการนั้นไมมีหนวยซอม 
  ๒๖.๓ วิธีการจางซอมใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุที่
บังคับใชอยูในขณะนั้น  
 ขอ ๒๗ การบันทึกรายการซอมบํารุง 
  ๒๗.๑ ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบลงรายการซอมและจํานวนเงินคาซอมแตละรายการ
ของรถแตละคันในสมุดประวัติใหถูกตองตามความเปนจริงอยูเสมอ 
  ๒๗.๒ เมื่อผูใชรถหรือหนวยใชรถสงรถไปซอมยังหนวยซอมใด ก็ใหสงสมุด
ประวัติรถนั้นไปดวย  เพื่อเจาหนาที่ของหนวยที่มีหนาที่ซอมนั้นจะไดลงหลักฐานตาม ๒๗.๑  ถาผูใชรถหรือ
หนวยใชรถซอมเอง หรือสงไปจางซอม ก็ใหผูใชรถหรือหนวยใชรถตามความเหมาะสมลงหลักฐาน              
ตาม ๒๗.๑ 

หมวด ๖ 
เบ็ดเตล็ด 

 ขอ ๒๘ การรายงานเมือ่รถเกิดอุบัติเหต ุ
  ๒๘.๑ รถประจําตําแหนง เมื่อเกิดอุบัติเหตุและไดรับความเสียหายไมวากรณีใด ๆ        
ใหผูที่ไดรับรถประจําตําแหนงรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นโดยไมชักชา  ในกรณีที่มิไดเปนผูใชรถเอง 
หรือไมสามารถที่จะรายงานเองได  ใหผูขับรถรีบรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนถึงหัวหนาสวนราชการ 
  ๒๘.๒ รถสวนกลางและรถรับรอง เมื่อเกิดอุบัติเหตุและไดรับความเสียหายไมวา
กรณีใด ๆ ใหผูขับรถปฏิบัติตามขอบังคับทหารวาดวยการใชรถยนตทหาร  ซ่ึงใชตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม       
ลง ๑ มี.ค.๘๐ โดยอนุโลม 
  ๒๘.๓ การรายงาน ใหรายงานโดยใชแบบพิมพที่สวนราชการตองกําหนดขึ้น    ตาม
ความเหมาะสม  
 ขอ ๒๙ การเรียกรองคาสินไหมทดแทนเมื่อรถไดรับความเสียหาย 
  ๒๙.๑ รถประจําตําแหนง ถาความเสียหายเกิดจากความผิดของบุคคลภายนอก           
ให   ผูที่ไดรับรถประจําตําแหนงจากสวนราชการ เปนผูเรียกรองคาสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอก          
ในนามของสวนราชการนั้น  แตถาความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผูขับซึ่งมิใชเปนผูขับรถ              
ประจําตําแหนง   ผูที่ไดรับรถประจําตําแหนงตองรับผิดชอบในการซอมใหคงสภาพดีตามเดิม 
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  ๒๙ .๒  รถสวนกลางและรถรับรอง  ถ าความเสียหายเกิดจากความผิดของ                  
บุคคลภายนอกใหหนวยดําเนินการเรียกรองคาสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามของสวนราชการนั้น   
  ๒๙ .๓  ในระหวางที่ดํ า เนินการหาตัวผู รับผิดชดใชคา เสียหายที่ เกิดขึ้นกับ                 
รถประจําตําแหนง รถสวนกลาง และรถรับรอง หากสวนราชการมีความจําเปนตองใชรถคันนั้น ใหสวนราชการ
ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังซอมรถคันนั้น  โดยเบิกจายจากเงินงบประมาณไปกอน 
  ๒๙.๔ การดําเนินการเรียกรองคาสินไหมทดแทนเมื่อรถไดรับความเสียหาย             
ใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน ระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง
และมติคณะรัฐมนตรี ที่เกี่ยวของกับกรณีนี้ดวย  
 ขอ ๓๐ การโอนการปลดรถของสวนราชการ  ใหปฏิบัติตามขอบังคับทหารวาดวย                
การใชรถยนตทหาร ซ่ึงใชตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐ และขอบังคับทหารวาดวยการโอนพัสดุ
ของราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๐  
 ขอ ๓๑ การยกเวนไมใชเครื่องหมายนามหนวยและเครื่องหมายพิเศษ 
  สวนราชการใดที่มีเหตุผลและความจําเปนจะไมใชเครื่องหมายนามหนวยและ
เครื่องหมายพิเศษกับรถยนตปกติ   ตามขอบังคับทหารวาดวยการใชรถยนตทหาร  ซ่ึงใชตามคําสั่ง
กระทรวงกลาโหม  ลง ๑ มี.ค.๘๐ และประสงคจะใชปายทะเบียนเชนเดียวกับรถสวนบุคคลทั่วไป ใหขออนุมัติ
ปลัดกระทรวงกลาโหมเพื่อขอยกเวนการใชเครื่องหมายนามหนวยและเครื่องหมายพิเศษไดเทาที่มีความจําเปน
อยางแทจริง  รถที่จะขอใชปายทะเบียนเชนเดียวกับรถสวนบุคคลไดจะตองเขาหลักเกณฑ ดังนี้  
  ๓๑.๑ รถประจําตําแหนง 
  ๓๑.๒ รถสวนกลางซึ่งจัดไวใชในภารกิจราชการลับ การรักษาความปลอดภัย         
หรือปฏิบัติงานในพื้นที่ปฏิบัติการของผูกอการราย 
  ๓๑.๓ รถรับรอง 
  สวนราชการใดไดรับยกเวนการมีตราเครื่องหมายและอักษรชื่อของสวนราชการ     
ใหสวนราชการนั้นรายงานใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ  
 ขอ ๓๒ การเบิกจายคาเชื้อเพลิง  
  ๓๒.๑ รถประจําตําแหนงใหผูไดรับรถประจําตําแหนงเปนผูจายคาเชื้อเพลิงเอง   เวน
ในกรณีที่ไดรับคําสั่งใหไปปฏิบัติหนาที่ซ่ึงนอกเหนือไปจากหนาที่ปกติประจําหรือไปปฏิบัติหนาที่         ซ่ึง
ตองเดินทางไปเปนระยะทางไกล  และไดนํารถดังกลาวไปใช ใหเบิกจายเชื้อเพลิงหรือเบิกคาเชื้อเพลิงได  
  ๓๒.๒ รถสวนกลางและรถรับรอง  ใหเบิกจายเชื้อเพลิงหรือเบิกคาเชื้อเพลิงไดตาม
ที่ตั้งงบประมาณไวเพื่อการนี้  
 ขอ ๓๓ ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองทัพบก  กองทัพเรือ และกองทัพอากาศมี
อํานาจออกระเบียบปลีกยอยไดโดยไมขัดตอระเบียบนี้  
 ขอ ๓๔ ใหปลัดกระทรวงกลาโหม รักษาการใหเปนไปตามระเบยีบนี้  
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 ขอ ๓๕ ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  

  ประกาศ     ณ วันที่     ๒๙     ธันวาคม      พ.ศ.๒๕๒๕ 

              (ลงชื่อ)   พลเอก   เปรม    ติณสูลานนท 

               ( เปรม   ติณสูลานนท ) 
                              รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ  :- หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้ คือ กําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการใช                 
 รถยนตของทางราชการทหารขึ้นไว  เพื่อใหเหมาะสมยิ่งขึ้น  และสอดคลองกับมติคณะรัฐมนตรี                 
 ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ สร.๐๒๐๓/๓๔๓๐ ลงวันที่ ๑๘ มีนาคม  ๒๕๒๕ 
                   -  ยกเลิกความในขอ ๑๐ และใชความใหมแทน ตามระเบยีบ กห. วาดวยรถราชการทหาร  
                       (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๓๘  
 -  ยกเลิกความในขอ ๒๕ และใชความใหมแทน ตามระเบียบ กห. วาดวยรถราชการทหาร  
    (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๓๘ 
 -  ยกเลิกความในขอ ๕.๒ และใชความใหมแทน ตามระเบียบ กห. วาดวยรถราชการทหาร 
    (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๓๙ 
 
       
 
  
 
  
 
 

สําเนาถูกตอง  
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย     พึ่งผล 
                    (สุชัย   พึ่งผล) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ 

พ.ศ.๒๕๒๔ 
................................................................... 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการใช  บํารุงรักษา
และซอมบํารุงยานพาหนะ  พ.ศ.๒๕๐๕ และที ่แกไข  (ฉบับที ่ ๒)  พ.ศ.๒๕๑๘ เสียใหมใหทันสมัย              
และสะดวกในการปฏิบัติยิ่งขึ้น จึงวางระเบียบไวดังนี้.- 

ตอนที่ ๑ 
กลาวท่ัวไป 

 ขอ ๑. กลาวทั่วไป 
  ๑.๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุง  
ยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔” 
                                   ๑.๒  ระเบียบนี้ใหใชเฉพาะสวนราชการกองบัญชาการทหารสูงสุด  ( เวนกองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ) 
                                   ๑.๓  ใหยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวยการใช  บํารุงรักษา              
และซอมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๐๕ และที่แกไข (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๑๘ 
                                ๑.๔ ระเบียบหรือคําสั่งอื่นใดของกองบัญชาการทหารสูงสุด  ที่เกี่ยวกับการซอมบํารุง
ยานพาหนะที่กําหนดไวแลว ซ่ึงมีขอความขัดหรือแยงกับขอความในระเบียบนี้ ใหใชขอความในระเบียบนี้แทน 
                                 ๑.๕  ระเบียบนี้กําหนดหลักการและความรับผิดชอบที่ เกี่ยวกับการซอมบํารุง       
ยานพาหนะของกองบัญชาการทหารสูงสุด วางแนวทางปฏิบัติในการซอมบํารุงยานพาหนะของสวนราชการใน
กองบัญชาการทหารสูงสุด  เพื่อใหเปนไปโดยถูกตองและประหยัด 
        ขอ ๒. ในระเบียบนี ้
                                   ๒.๑  ยานพาหนะ   หมายถึง รถยนตและรถจักรยานยนตทกุชนิดทีใ่ชราชการ             
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด 
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                                    ๒.๒  การซอมบํารุง หมายถึง การกระทําใดๆ ที่มีความมุงหมายที่จะรักษายานพาหนะให
อยูในสภาพเรียบรอยใชราชการได 
                                    ๒.๓  การบริการ  หมายถึง การกระทําใดๆ ตอยานพาหนะในลักษณะที่ตองปฏิบัติ
เปนการประจําตามระยะเวลา ไดแก  การทําความสะอาด  การอัดไข  การสูบยาง  การสับเปลี่ยนลอ  และถวงลอ  
การตรวจสอบระบบบังคับเลี้ยว  การเติมหรือเปลี่ยนน้ํามันหลอล่ืน การเติมน้ํามันและน้ํากลั่น  การเปลี่ยน    
ช้ินสวนซอมที่หมดอายุ การใชราชการตามระยะเวลา ตลอดจนการปฏิบัติอ่ืน ๆ ที่คลายคลึงกัน 
                                     ๒.๔  การซอมแก หมายถึง การกระทําใด ๆ ตอยานพาหนะที่ชํารุดดวยการแกไข
ปรับแตงและ/หรือ เปลี่ยนชิ้นสวนของสวนประกอบ หรือองคประกอบที่ชํารุด เพื่อใหกลับคืนสภาพ    ใช
ราชการได 
                                     ๒.๕  การซอมใหญ หมายถึง  การซอมระบบตาง ๆ จะเปนระบบใดระบบหนึ่ง หรือ
หลายระบบของยานพาหนะ ใหกลับคืนสูสภาพใชงานไดเปนปกติ โดยการถอดแยกชิ้นสวนทั้งระบบ           
ออกทําความสะอาดตรวจซอมหรือเปล่ียนชิ้นสวนใหม ประกอบ ทดลองใหเรียบรอยกอนที่จะนําไปใชงาน
ตอไป 
                                      ๒.๖  การซอมสราง หมายถึง การถอดแยกชิ้นสวนทั้งหมดของยานพาหนะที่ชํารุด     ใช
งานไมไดออกมาทําการตรวจ, ซอม, เปลี่ยน และนํามาประกอบใหไดมาตรฐานเชนของใหม  หรือใกลเคียงกับ
ของใหมที่ผลิตจากโรงงานดั้งเดิม ทั้งในรูปลักษณะ สมรรถนะ และความคงทนในการใชงาน 

ตอนที่ ๒ 
ประเภท ระดับ และขั้นของการซอมบํารุง 

  ขอ ๓. ประเภทของการซอมบํารุง   การซอมบํารุงแบงออกไดเปน  ๒  ประเภท  ไดแก.- 
                                    ๓.๑  การซอมบํารุงปองกัน  คือการดูแลรักษาและบริการ โดยผูใชและหนวย ใช          
ดวยความมุงหมายที่จะรักษายานพาหนะใหคงสภาพใชงานไดอยูเสมอ  และแกไขสิ่งที่บกพรองทันที             
ที่ตรวจพบ กอนที่การชํารุดเสียหายจะลุกลามมากขึ้นตอไป จนทําใหยานพาหนะนั้นใชการไมได 
                                    ๓.๒ การซอมบํารุงแกไข  คือการซอมแก การซอมใหญ และการซอมสราง          ดวย
ความมุงหมายที่จะใหยานพาหนะที่ชํารุดกลับคืนสภาพใชการได 
                      ขอ ๔. ระดับของการซอมบํารุง    การซอมบํารุงแบงออกไดเปน ๓ ระดับ ดังนี ้
  ๔.๑ การซอมบํารุงระดับหนวยใช   หมายถึง  การซอมบํารุงที่สวนราชการที่เปนเจาของ
หรือรับผิดชอบยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณของหนวย  และ/หรือ ที่ไดรับมอบหมายยานพาหนะไวใช
ราชการดําเนินการซอมบํารุงเอง 
  การซอมบํารุงระดับนี้ เปนการซอมบํารุงปองกันซึ่งกระทําโดยพลขับ   ผูใชรถประจํา
ตําแหนง หรือรถประจําตัวนั้น ๆ และเจาหนาที่ชางของหนวยใช โดยธรรมดาจะประกอบดวยการตรวจ การ
บริการ การหลอล่ืน การปรับแตง การเปลี่ยนชิ้นสวนประกอบ หรือสวนประกอบยอยเล็ก ๆ นอย ๆ       ที่
เจาหนาที่ชางระดับหนวยใชสามารถกระทําได โดยไมตองอาศัยความรูความชํานาญและเครื่องมือพิเศษ 



490 

  ๔.๒ การซอมบํารุงระดับหนวยสนับสนุน   หมายถึง การซอมบํารุงโดยหนวยที่มี
ภารกิจการซอมบํารุงสนับสนุนหนวยใช 
                                    การซอมบํารุงระดับนี้ เปนการซอมบํารุงแกไขที่จําเปนตองอาศัยชางทีม่ีความรู  ความ
ชํานาญและเครื่องมือพิเศษ 
  ๔.๓ การซอมบํารุงระดับโรงงาน     หมายถึง     การซอมบํารุงแกไขที่กระทํา             
โดยหนวยโรงงานที่มีภารกิจในการซอมสราง 
 ขอ ๕. ขั้นของการซอมบํารุง   การซอมบํารุงแบงออกไดเปน  ๕  ขั้น  ดังนี้.- 
  ๕.๑ การซอมบํารุงขั้นที่ ๑   เปนการซอมบํารุงปองกัน กระทําในระดับหนวยใช 
ปฏิบัติโดยพลขับและผูใชรถประจําตําแหนงหรือรถประจําตัว 
  ๕.๒ การซอมบํารุงขั้นที่ ๒ เปนการซอมบํารุงปองกันกระทําในระดับหนวยใชปฏิบัติ
โดยเจาหนาที่ชางตามอัตราของหนวยใช 
  การซอมบํารุงขั้นนี้ กระทําตอสวนประกอบหรือองคประกอบของยานพาหนะ               
ที่เกินขีดความสามารถของพลขับและผูที่ใชรถประจําตําแหนงหรือรถประจําตัวตามตารางการซอมบํารุง       
ตามระยะเวลาตลอดรวมถึงการใหบริการแกยานพาหนะนั้นดวย 
  ๕.๓  การซอมบํารุงขั้นที่ ๓   เปนการซอมบํารุงแกไขกระทําในระดับหนวยสนับสนุน 
ปฏิบัติโดยหนวยซอมบํารุงที่ไดรับการฝกมาเปนพิเศษเพื่อสนันสนุนหนวยใช 
  การซอมบํารุงขั้นนี้กระทําตอสวนประกอบ หรือองคประกอบของยานพาหนะ    ตาม
รายการที่ปรากฏในคูมือการซอมบํารุง หรือที่ทางราชการกําหนด 
  ๕.๔  การซอมบํารุงขั้นที่ ๔     เปนการซอมบํารุงแกไข  กระทําในระดับหนวย
สนับสนุน ปฏิบัติโดยหนวยซอมบํารุงที่ไดรับการฝกมาเปนพิเศษเพื่อสนับสนุนหนวยใช  
  การซอมบํารุงขั้นนี้มุงกระทําตอสวนประกอบหรือองคประกอบของยานพาหนะ     ที่
เกินขีดความสามารถของการซอมบํารุงขั้นที่ ๓ ตามรายการที่ปรากฏในคูมือซอมบํารุงหรือที่ทางราชการ
กําหนด 
  ๕.๕  การซอมบํารุงขั้นที่ ๕   เปนการซอมบํารุงแกไข กระทําในระดับโรงงาน ปฏิบัติ
โดยหนวยโรงงานซอมสราง การซอมบํารุงขั้นนี้มีลักษณะเปนการซอมสรางรถยนตทั้งคัน 
 ขอ ๖ รายการซอมบํารุงยานพาหนะตามขั้นการซอมบํารุง    
  ๖.๑ รายการซอมบาํรุงยานพาหนะสําหรับการซอมบํารุงขัน้ที่ ๑ และ ๒  ตามผนวก ก. 
ประกอบระเบยีบนี ้
  ๖.๒ รายการซอมบํารุงยานพาหนะสําหรับการซอมบํารุงขั้นที่  ๓, ๔ และ ๕                
ตามผนวกข.ประกอบระเบียบนี้ 
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ตอนที่ ๓ 
ความรับผดิชอบในการซอมบํารุงยานพาหนะ 

 ขอ ๗. กลาวทั่วไป 
  ๗.๑ การซอมบํารุงปองกัน เปนความรับผิดชอบของทุกสวนราชการที่เปนเจาของ
หรือรับผิดชอบยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณ  และ/หรือ ที่ไดรับมอบยานพาหนะนั้น ๆ ไวใชราชการ สวน
การซอมบํารุงแกไขเปนความรับผิดชอบของสวนราชการที่มีภารกิจซอมบํารุงที่เกินขีดความสามารถของการ
ซอมบํารุงปองกัน 
  ๗.๒ ผูบังคับบัญชาทุกชั้น จะตองสอดสองดูแล ใหยานพาหนะในความรับผิดชอบ
ไดรับการซอมบํารุง  เพื่อใหอยูในสภาพที่ใชราชการไดอยูเสมอ ทั้งใหยานพาหนะเหลานั้นไดรับการดูแลรักษา  
และการใชอยางถูกตองเหมาะสม 
  ๗.๓ ผูที่ไดรับยานพาหนะเพื่อใชราชการ จะตองรับผิดชอบในการดูแลรักษาและ
ตรวจตรายานพาหนะที่ตนไดรับ ใหอยูในสภาพที่ใชราชการไดอยูเสมอ 
 ขอ ๘. ขอบเขตความรับผิดชอบ  เพื่อใหการซอมบํารุงยานพาหนะมีความเหมาะสมกับ
สถานภาพของสวนราชการตาง ๆในกองบัญชาการทหารสูงสุด จึงกําหนดความรับผิดชอบในการซอมบํารุงไว 
ดังนี้.- 
  ๘.๑ พลขับที่จัดใหทําหนาที่ขับรถยนตสวนกลางและรถประจําตําแหนง   หรือ         
รถประจําตัวรับผิดชอบทําการซอมบํารุงขั้นที่ ๑ แกยานพาหนะที่ไดรับมอบหมาย 
  ๘.๒ ผูใชรถประจําตําแหนงหรือรถประจําตัว ควบคุมดูแลใหพลขับที่ไดรับมอบ
ปฏิบัติการซอมบํารุงขั้นที่ ๑ ใหเปนไปโดยถูกตองเรียบรอย 
 กรณีไมมีพลขับ ก็ใหผูใชรถประจําตําแหนงหรือรถประจําตัว รับผิดชอบในการซอมบํารุงขั้น
ที่ ๑ ใหเปนไปโดยถูกตองเรียบรอย 
  ๘.๓ สวนราชการที่มิไดถืองบประมาณหรือมิไดเปดบัญชีรอง ควบคุมและดูแล ใหมี
การซอมบํารุงขั้นที่ ๑ แกยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณ  และ/หรือ ที่ไดรับมอบไวใชราชการ ใหเปนไปโดย
ถูกตองเรียบรอย 
  ๘.๔ สวนราชการที่ถืองบประมาณหรือเปดบัญชีรอง รับผิดชอบการซอมบํารุง      ทุก
ขั้นแกยานพาหนะ ตามอัตราส่ิงอุปกรณ และ/หรือ ที่ไดรับมอบไวใชราชการ  ทั้งนี้ โดยดําเนินการเอง หรือ
ดวยการจางซอม หรือขอรับการสนับสนุนจากโรงงานซอมสรางรถยนตทหาร สํานักผูบัญชาการทหารสูงสุด 
  ๘.๕ กรมสารบรรณทหาร มีความรับผิดชอบเชนเดียวกับสวนราชการที่ถืองบประมาณ
หรือเปดบัญชีรอง ตามขอ ๘.๔ และดําเนินการซอมบํารุงขั้นที่  ๒-๕  สนับสนุนสวนราชการที่มิไดถือ
งบประมาณหรือมิไดเปดบัญชีรอง ทั้งนี้ โดยดําเนินการเอง หรือจางซอมหรือขอรับการสนับสนุน จาก
โรงงานซอมสรางรถยนตทหาร  สํานักผูบัญชาการทหารสูงสุด เมื่อเกินขีดความสามารถ 
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  ๘.๖ โรงงานซอมสรางรถยนตทหาร สํานักผูบัญชาการทหารสูงสุด รับผิดชอบ   หลัก
ในการซอมบํารุงยานพาหนะในขั้นที่ ๕ 

ตอนที่ ๔ 
การปฏิบตัิในการซอมบํารุงยานพาหนะ 

 ขอ  ๙. กลาวทั่วไป         
 ในการซอมบํารุงยานพาหนะ สวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด จะตองปฏิบัติ    ตาม

ขั้นการซอมบํารุงและความรับผิดชอบที่กําหนดไวในระเบียบนี ้
 ขอ ๑๐. การปฏิบัต ิ  
  ๑๐.๑ การซอมบํารุงปองกัน จะตองปฏิบัติโดยสม่ําเสมอทั้งกอนนํายานพาหนะออก
ใชงาน  ในระหวางใชงานและหลังการใชงาน 
   กรณีที่มิไดนํายานพาหนะออกใชงาน ก็ใหมีการปรนนิบัติบํารุงประจําวันดวย 
  ๑๐.๒ สวนราชการตาง ๆ ตองจัดทําตารางการซอมบํารุงตามระยะเวลา และจัดให
ยานพาหนะเขารับการบริการตามกําหนดระยะเวลาหรือระยะทางที่บงไวในเอกสารคูมือประจํายานพาหนะ
หรือที่ทางราชการกําหนด 
  ๑๐.๓ ในกรณีที่การชํารุดเสียหายหรือบุบสลายของยานพาหนะซึ่งเกิดขึ้นเนื่องจาก
อุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืนที่นอกเหนือจากการชํารุดทรุดโทรมเนื่องจากการใชงานปกติ ใหหัวหนาสวนราชการ  ซ่ึง
รับผิดชอบยานพาหนะดําเนินการตามระเบียบของทางราชการที่กําหนดในเรื่องที่เกี่ยวกับการรับผิดชอบทาง
แพงเสียกอน 
  ๑๐.๔ ในการซอมบํารุงแกไข (ขั้นที่ ๓-๕) นั้น ใหสวนราชการที่มีภารกิจใน       การ
ซอมบํารุงแกไขจัดใหมีการตรวจสภาพโดยคณะกรรมการเพื่อกําหนดรายการซอมตามความจําเปน      ใน
ลักษณะประหยัด  
   คณะกรรมการตรวจสภาพ ใหมีจํานวนไมนอยกวา ๓  คน ในจํานวนนีใ้หมี
เจาหนาที่ชางรวมอยูดวย 
  ๑๐.๕ รถประจําตําแหนงซึ่งเปนรถซื้อใหม ผูใชเปนผูออกคาใชจายในการซอมบํารุง
เองจนกวาจะถึงเวลาซึ่งไดใชรถคันนั้นไปแลวเกินกวาสองปคร่ึง จึงจะไดรับการซอมบํารุงจากทางราชการ 
เมื่อมีการซอมโดยการเปลี่ยนชิ้นสวนหรือสวนประกอบที่ เปนของใหม   จะตองใชงานชิ้นสวนหรือ                   
สวนประกอบนั้นไปจนครบสองปคร่ึง  แลวทางราชการจึงจะเปลี่ยนชิ้นสวนหรือสวนประกอบใหใหมอีกได 
ยกเวนรายการที่สึกหรอเร็วซ่ึงไดแก หัวเทียน, ทองขาว, คอนเดนเซอร, ฟวส, หลอดไฟ, ไสหมอกรองอากาศ,    
สายพานพัดลม, ลูกยางเบรค, ลูกยางคลัทช และปะเก็นตาง ๆ ใหเปลี่ยนไดตามความจําเปน เฉพาะแบตเตอรี่
จะตองมีอายุใชงานไมนอยกวาสองปนับตั้งแตรับไปใชงาน 
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  ๑๐.๖ การจางซอม       
   ๑๐.๖.๑   กรมสารบรรณทหาร  และสวนราชการที่ถืองบประมาณหรือ      เปด
บัญชีรองทําการจางซอมได เมื่อการซอมบํารุงมีงานลนมือ หรือเกินขีดความสามารถของหนวย 
   ๑๐.๖.๒  ผูใชรถประจําตําแหนงหรือรถประจําตัวและผูควบคุมรถ  หรือ           
ผูรับผิดชอบรถสวนกลางทําการจางซอมโดยการรองจายไดเฉพาะกรณีดังตอไปนี้.- 
     ๑๐.๖.๒.๑  กรณียานพาหนะเกิดการชํารุดเสียหายระหวางเดินทางนอก
เขตกรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี และสมุทรปราการ  ซ่ึงจําเปนตองรับทําการซอมเพื่อใหนํากลับที่ตั้ง
ได  การจางซอมกรณีนี้ใหกระทําไดภายในวงเงินที่กําหนด 
     ๑๐ .๖ .๒ .๒  กรณี เสียหายเล็กนอยซ่ึงควรจะตองรับซอมทันที           
หากปลอยไวจะเปนเหตุใหเกิดการชํารุดเสียหายมากขึ้น การจางซอมในกรณีนี้ใหอยูในรายการที่กรมยุทธบริการ
จะกําหนดขึ้นและวงเงินไมเกิน ๑,๐๐๐.-บาท 
     ๑๐.๖.๒.๓ วิธีการจางซอม  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายก-     
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ 

ตอนที่ ๕ 
ขอกําหนดอื่น  ๆ 

 ขอ ๑๑. ใหสวนราชการที่มีเจาหนาที่ชางตามอัตรากําหนดระเบียบปลีกยอยเกี่ยวกับ    การ
ซอมบํารุงขึ้นใชตามความจําเปนโดยไมขัดกับระเบียบนี้ 
 ขอ ๑๒. ใหกรมสารบรรณทหาร มีหนาที่ 
  ๑๒.๑  สนบัสนุนการซอมบํารุงยานพาหนะใหกับสวนราชการที่รับการสนับสนุน

เปนไปอยางถกูตองเหมาะสม 
  ๑๒.๒   กําหนดแบบตารางการซอมบํารุงประจําวัน แบบตารางการซอมบํารุง        ตาม
ระยะเวลา และออกคําแนะนําการปฏิบัติเกี่ยวกับการซอมบํารุงยานพาหนะสําหรับสวนราชการกองบัญชา-
การทหารสูงสุด (เวนกองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ) เพื่อยึดถือปฏิบัติเปนแบบเดียวกัน 
  ๑๒.๓  กําหนดวงเงนิที่ใหจางซอมไดตามขอ ๑๐.๖.๒.๑ และรายการซอม              
ตามขอ ๑๐.๖.๒.๒ ใหเปนไปโดยเหมาะสม 
 ขอ ๑๓. ใหกรมสงกําลังบํารุงทหาร มีหนาที่รักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี ้
 ขอ ๑๔. ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
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    ประกาศ     ณ  วันที่    ๒๒       ตุลาคม     ๒๕๒๔ 
 
                                                                        (ลงชื่อ) พลเรือเอก  สมจิตต   ธัมมรัคคิต 

                                                                                                      ( สมจิตต   ธัมมรัคคิต  ) 
                                                                                            รองเสนาธิการทหาร  ทําการแทน 
                                                                                                      ผูบัญชาการทหารสูงสุด 
กรมสงกําลังบํารุงทหาร 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 

(ลงชื่อ)   พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
              (สุชัย  พึ่งผล) 
         ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 

                 ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ 

(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๖ 

------------------------------------ 

 เพื่อใหการซอมบํารุงยานพาหนะตามระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุง
ยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔  มีแนวทางปฏิบัติใหสอดคลองกับระเบียบกระทรวงกลาโหม  วาดวยรถราชการ  
พ.ศ.๒๕๒๕  จึงเห็นควรแกไขระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ  พ.ศ.
๒๕๒๔  ใหเหมาะสมและเพื่อสะดวกในการปฏิบัติ  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้.- 
 ขอ ๑. ระเบียบนี้ เ รียกวา   ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวยการซอมบํารุง          
ยานพาหนะ  (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๒๖ 
 ขอ ๒.  ใหยกเลิกขอความในขอ ๑๐.๕ แหงระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวย     การ
ซอมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ และใหใชขอความตอไปนี้แทน  
  ขอ ๑๐.๕ รถประจําตําแหนงซึ่งเปนรถซื้อใหมผูใชรถเปนผูออกคาใชจายเอง          
ภายในกําหนดเวลาที่รถนั้นมีอายุการใชงานไมเกิน ๒ ปคร่ึง ยกเวนการซอมและการบริการตามรายการ          
ในผนวก ก.  ซ่ึงจําเปนตองกระทําเปนครั้งคราวหรือตามที่ระบุไวในคูมือการใชรถจึงจะเบิกจายจากทาง           
ราชการได และเมื่อรถนั้นมีอายุเกิน ๒  ปคร่ึงแลวจะไดรับการซอมบํารุงจากทางราชการ การนับอายุการใชงาน ๒ 
ปคร่ึงนั้น ใหเร่ิมนับตั้งแตวันจดทะเบียนเปนรถราชการ ในกรณีการซอมบํารุงซึ่งทางราชการดําเนินการใหมี
การซอมโดยการเปลี่ยนชิ้นสวนหรือสวนประกอบที่เปนของใหมก็ตองใชช้ินสวนหรือสวนประกอบนั้นไปไม
นอยกวา ๒ ป เสียกอนทางราชการจึงจะเปลี่ยนชิ้นสวนหรือสวนประกอบใหใหมอีกไดทั้งนี้รวมทั้งแบตเตอรี่
ดวยยกเวนรายการที่สึกหรอหรือเสื่อมสภาพเร็วตามผนวก ข. เทานั้นที่ใหเปลี่ยนไดตามความจําเปน 
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 ขอ ๓. ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

      ประกาศ     ณ     วันที่        ๑        กรกฎาคม       ๒๕๒๖ 

               รับคําสั่งผูบัญชาการทหารสูงสุด  

                              (ลงชื่อ)  พลเรือเอก   สมจิตต   ธัมมรัคคิต 

              ( สมจิตต   ธัมมรัคคิต ) 
                รองเสนาธิการทหาร 
       
 
 
  
 
  
 
 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง  
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย     พึ่งผล 
                    (สุชัย     พึ่งผล) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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ผนวก  ก. 
รายการการบรกิารและปรนนิบัติบํารุงรถประจําตําแหนงที่มีอายุการใชงานไมเกนิ ๒ ปคร่ึง 

 
ลําดับ                                        รายการ                หมายเหต ุ

   ๑. 
   ๒. 
   ๓. 
   ๔. 

   ๕. 
   ๖. 
   ๗. 
   ๘. 
   ๙. 
  ๑๐. 

  ๑๑. 
  ๑๒. 
  ๑๓. 

                                     การบริการ 
ลางอัดฉีด 
เติมหรือเปลี่ยนน้ํามันเครื่องปกต ิ
เติมหรือเปลี่ยนน้ํามันเบรค – คลัทช 
เติมหรือเปลี่ยนน้ํามันเกียร – เฟองทาย 
                                     เครื่องยนต 
เปลี่ยนหวัเทยีน  
เปลี่ยนหนาทองขาว  
เปลี่ยนคอนเดนเซอร 
เปลี่ยนไสกรองอากาศ 
เปลี่ยนไสกรองน้ํามันเชื้อเพลิง 
เปลี่ยนไสกรองน้ํามันเครื่อง 
                                     ระบบไฟฟา 
เปลี่ยนแฟลชเชอรไฟเลี้ยว 
เปลี่ยนหลอดไฟ 
เปลี่ยนฟวส 
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ผนวก ข. 
รายการชิ้นสวนที่มีอายุการใชงานไมเกนิ ๒ ปคร่ึง ที่ดําเนินการซอมเองได 

 
ลําดับ รายการ            หมายเหต ุ

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 

 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 

 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 

  ๒๓. 

เครื่องยนต 
หัวเทยีน 
หนาทองขาว 
คอนเดนเซอร 
ไสกรองอากาศ 
สายพานพัดลม 
ทอยางหมอน้ําลาง – บน 
ชุดซอมปมน้ํามันเชื้อเพลิง (ปม เอ.ซี.) 
ชุดซอมปมน้ํา 
สายออนน้ํามนัเชื้อเพลิง 
กรองน้ํามันเครื่อง 
ไสกรองน้ํามนัเชื้อเพลิง 
ทอยางไออุน 
ซีลหนาเครื่องยนต 
ปะเกนฝาครอบวาวล 
ซีลทายเครื่องยนต 

ระบบหามลอ 
ชุดซอมแมปมเบรค 
ชุดซอมลูกยางเบรคลอ 
แผนผาเบรค 
แผนผาดิสเบรค 

ระบบกันสะเทือนและบังคบัเลี้ยว 
ลูกยางโชคอัพ 
ลูกยางกันโคลง 
ลูกยางปกนก ลาง – บน 
ลูกยางบังคับแนวลอ 
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ลําดับ รายการ              หมายเหต ุ

 
๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 

 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 

 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 
๓๙. 
๔๐. 

ระบบสงกําลัง 
สักหลาดหวัเพลา 
ชุดซอมแมปมคลัทช ลาง – บน 
ซีลทายเกียร 
ซีลเฟองทาย 
ซีลหนาเกียร 
แผนผาคลัทช 

ระบบสงกําลัง 
ลูกปนกดคลัทช 
ลูกยางทายเกียร 
ลูกหมากดนัเกยีร 
ซีลทายเกียร 

ระบบไฟฟา 
แปรงถานมอเตอรสตารท 
แปรงถานเยนเนอรเรเตอรหรืออัลเตอรเนเตอร 
ซีลมอเตอรสตารท 
แฟชเชอรไฟเลี้ยว 
หลอดไฟตาง ๆ 
ใบปดน้ําฝน 
ฟวส 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ 

(ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ.๒๕๓๔ 

---------------------------------- 

 โดยที่ เปนการสมควรแกไข ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุง      
ยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ ใหเหมาะสมยิ่งขึ้น  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้.- 
 ขอ   ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการซอมบํารุงยานพาหนะ  
(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๔” 
 ขอ ๒  ระเบียบนีใ้หใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๘.๔ และ ๘.๕ แหงระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวย
การซอมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ และฉบับที่แกไข และใหใชความตอไปนี้แทน 
  “๘.๔ สวนราชการที่ถืองบประมาณหรือเปดบัญชีรอง รับผิดชอบการซอมบํารุงทุกขั้น        
แกยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณ และ/หรือที่ไดรับมอบไวใชราชการ ทั้งนี้โดยดําเนินการเองหรือ                
ดวยการจางซอม 
    ๘.๕ กรมยุทธบริการ มีความรับผิดชอบเชนเดียวกับสวนราชการที่ถืองบประมาณ
หรือเปดบัญชีรอง ตามขอ ๘.๔ และดําเนินการซอมบํารุง ขั้นที่ ๒ - ๕ สนับสนุนสวนราชการที่มิไดถือ             
งบประมาณหรือมิไดเปดบัญชีรอง ทั้งนี้ โดยดําเนินการเองหรือจางซอม เมื่อเกินขีดความสามารถ” 
 ขอ  ๔ ใหยกเลิกขอความในขอ ๘.๖ แหงระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการซอม
บํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ 
 ขอ ๕  คําวา “กรมสารบรรณทหาร” ในระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการซอม
บํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ ทุกแหง ใหแกเปน “กรมยุทธบริการ” 
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    ประกาศ          ณ        วันที่          ๒๑         พฤศจิกายน         ๒๕๓๔ 
 

             รับคําสั่งผูบัญชาการทหารสูงสุด  

                  (ลงชื่อ)   พลเรือเอก   ปรีดา     การสุทธิ์ 

                      ( ปรีดา     การสุทธิ์ ) 
              รองเสนาธิการทหาร 
       
 
 
  
 
  
 
 

 
 

สําเนาถูกตอง  
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย     พึ่งผล 
                    (สุชัย     พึ่งผล) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 

      ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยการควบคุมและการใชรถราชการ 

พ.ศ.๒๕๔๐ 
-------------------------- 

 เพื่อใหการปฏิบัติของสวนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด เกี่ยวกับการควบคุม              
และการใชรถของทางราชการทหาร เปนไปในแนวทางเดียวกัน ถูกตองเหมาะสม กอใหเกิดความประหยัด 
และรวดเร็วในการใชงาน จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการควบคุม และ               
การใชรถราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐” 
 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนีเ้ปนตนไป 
 ขอ ๓ ใหยกเลิก 
  ๓.๑ ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการควบคุม การใช และการซอมบํารุง
รถยนตทหาร พ.ศ. ๒๕๐๗ และที่แกไขทุกฉบับ 
  ๓.๒ ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการใชรถราชการในงานสวัสดิการ 
พ.ศ. ๒๕๑๔ และที่แกไขทุกฉบับ 
 ขอ ๔ บรรดาระเบียบ คําสั่ง คําชี้แจงใด ๆ ซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบยีบนี้ใหใชระเบยีบนีแ้ทน 
 ขอ ๕ ระเบียบนี้ใชสําหรับรถยนตปกติ ตามขอบังคับทหาร วาดวยการใชรถยนตทหาร           
ซ่ึงใชตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลงวันที่ ๑ มีนาคม พ.ศ. ๒๔๘๐ 
 ขอ ๖ ให เจากรมยุทธบริการทหาร เปนผูรักษาการตามระเบียบนี ้

หมวด ๑ 
บทท่ัวไป 

 ขอ ๗ ในระเบยีบนี ้
  ๗ .๑  “สวนราชการ”  หมายถ ึง  สวนราชการในกองบ ัญชาการทหารส ูงส ุด                
เวน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
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  ๗.๒ “รถสวนกลาง” หมายถึง รถที่ทางราชการจัดไวเพื่อกิจการอันเปนสวนรวม ซ่ึง
อยูในความรับผิดชอบของ กรมยุทธบริการทหาร สนับสนุนใหกับสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด เวน
รถประจําตําแหนงและรถราชการ ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบควบคุมดูแลของสวนราชการใดโดยเฉพาะ 
  ๗.๓ “การใชรถราชการ”  หมายถึง  การพิจารณาจัดรถสวนกลางสําหรับใชราชการใน
กิจการอันเปนสวนรวม หรือในกรณีที่สวนราชการใดไมสามารถใชรถราชการซึ่งอยูในความรับผิดชอบได  และ/
หรือ ใชในงานสวัสดิการของขาราชการลูกจางและคนงานประจําสังกัดสวนราชการใน  กองบัญชาการ-ทหาร
สูงสุด รวมทั้งใหการสนับสนุนในกิจการใด ๆ ของสวนราชการนอก  กองบัญชาการทหารสูงสุด 
  ๗.๔ “ผูขอใชรถราชการ” 
   ๗.๔.๑ หัวหนาสวนราชการใน  กองบัญชาการทหารสูงสุด และ/หรือ หัวหนา
สวนราชการนอก กองบัญชาการทหารสูงสุด 
   ๗ .๔ .๒  ข า ร าชการ  ลูกจ า ง  และคนงานประจํา  สังก ัดส วนราชการ               
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด และครอบครัว 
  ๗.๕ “ครอบครัว” หมายถึงภริยา หรือสามี และบุตรที่อยูในความปกครอง รวมทั้งบิดา
มารดาของบุคคลตามขอ ๗.๔.๒ 
  ๗.๖ “งานสวัสดิการ” หมายถึงงานตาง ๆ ซ่ึงสนับสนุนเฉพาะบุคคลตามขอ ๗.๔.๒ 
ดังกลาวตอไปนี้เทานั้น 
   ๗.๖.๑ รับ หรือ สงบุคคล ซ่ึงปวยหนักตองเขาพักรักษาตัวในโรงพยาบาล หรือ
สถานพยาบาล 
   ๗.๖.๒  รับสงพระสงฆที่นิมนตมาในการประกอบพิธีทางศาสนารวมทั้ง             
รับสงอาหารและเครื่องอุปกรณสําหรับพิธีการนั้น ๆ 
   ๗.๖.๓ ใชในงานสมรส อุปสมบท งานฌาปนกิจศพ 
   ๗.๖.๔ การขนยายของใชเครื่องเรือนที่จะตองยายบาน 
   ๗.๖.๕ ใชในงานสวัสดิการอื่น ๆ ตามที่ เจากรมยุทธบริการทหาร  เห็นสมควร 

หมวด ๒ 
การขอใชรถราชการ 

 ขอ ๘ หลักเกณฑทัว่ไป 
  ๘.๑ สวนราชการใดมีราชการจําเปน ไมสามารถใชรถราชการซึ่งอยูในความรับผิดชอบ
ได ใหหัวหนาสวนราชการนั้น ๆ เปนผูพิจารณาทําคําขอใชรถสวนกลางจาก กรมยุทธบริการทหาร พรอมทั้ง
ช้ีแจงเหตุผลและความจําเปนในการขอใชตามแบบใบขอใชรถราชการ (ผนวก ก.) โดยสงคําขอถึง                 
กรมยุทธบริการทหาร  กอนวันใชรถราชการ ๓ วันทําการ 
  ๘.๒ ในกรณีเรงดวน จะขอใชรถราชการดวยวาจา หรือทางโทรศัพทก็ได แลวยืนยัน
เปนลายลักษณอักษรภายใน ๒๔ ช่ัวโมง 
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 ขอ  ๙  การใชรถราชการในงานสวัสดิการ ใหบุคคลตามขอ ๗.๔.๒ เปนผูเสนอรายงาน   ตาม
แบบใบขอใชรถเพื่อการสวัสดิการ (ผนวก ข.) ผานผูบังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตามลําดับ จนถึงหัวหนาสวน
ราชการนั้น ๆ แลวเสนอ กรมยุทธบริการทหาร  เปนผูพิจารณาสนับสนุน 
  สําหรับขาราชการต่ํากวาชั้นสัญญาบัตร ลูกจาง และคนงานประจํา  ใหระบุ  ขาราชการ
ช้ันสัญญาบัตรในสวนราชการเดียวกันเปนผูควบคุมรถและลงชื่อรับรองมาดวย 
 ขอ  ๑๐ การขอใชรถสวนกลาง  เพื่อใชงานตามคําขอของสวนราชการใน  กองบัญชาการ-
ทหารสูงสุด  ซ่ึงมิใชเปนการขอเพื่อใชราชการของสวนราชการนั้น ๆ เชนเพื่อการทอดกฐิน ผาปา งานกุศลตาง  ๆ 
ที่มีลักษณะคลายคลึงกัน การนําขาราชการไปทัศนศึกษา เปนตน ใหปฏิบัติตามขอ ๙ โดยอนุโลม 

หมวด ๓ 
การสั่งใชรถราชการ 

 ขอ ๑๑ การสั่งใชรถสวนกลาง เพือ่การใชราชการตามคําขอของสวนราชการในกองบัญชา-
การทหารสูงสุด เปนครั้งคราว 
  ๑๑.๑  การใช รถราชการภายใน เขตกรุ ง เทพมหานคร   จั งหวั ดนนทบุ รี                 
จังหวัดปทุมธานี จังหวัดสมุทรปราการ และ อําเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม ให  ผูอํานวยการกอง             
การขนสง กรมยุทธบริการทหาร เปนผูส่ังจัดรถใชในกิจราชการตามคําขอ 
  ๑๑.๒  การใชรถราชการนอกเหนือขอ ๑๑.๑ ใหผูบังคับบัญชาตามสายงาน                 
ตั้งแต เจากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไป เปนผูส่ังใชรถในกิจการตามคําขอ 
 ขอ ๑๒ การสั่งใชรถสวนกลางหรือรถรับรอง  เพื่อใชงานตามคําขอรับการสนับสนุน            
ของสวนราชการนอกกองบัญชาการทหารสูงสุด ไมวาจะเปนกิจการใด ใหผูบังคับบัญชาตามสายงาน              
ตั้งแต เจากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไป เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
 ขอ ๑๓  การจัดรถประจําตําแหนง รถใชราชการประจําบุคคล หรือ รถใชราชการประจํา  
สวนราชการใด ๆ ใหกระทําได ดังนี ้
  ๑๓.๑ รถประจําตําแหนง ใหหวัหนาสวนราชการที่มีรถประจําตําแหนงตามอตัรา 
เปนผูส่ังการอนุมัติการจัดรถประจําตําแหนงที่ไดรับในสวนราชการนัน้ และสําเนาคําสั่งอนุมัติให                   
กรมยุทธบริการทหาร ทราบ 
  ๑๓.๒ การจัดรถใชราชการประจํา บุคคลที่ไมมีสิทธิรับรถประจําตําแหนง            ให
ผูบังคับบัญชาตามสายงาน ตั้งแต รองเสนาธิการทหาร ขึ้นไป เปนผูพิจารณาจัดใหมีรถประจําตัวได     ตาม
ความเหมาะสม และจําเปนแกการปฏิบัติหนาที่ราชการ และ/หรือตามที่จะมีรถจัดให 
  ๑๓.๓ การจัดรถสวนกลางเพื่อใชแทนรถประจําตําแหนงที่ชํารุดตองสงซอมเปน  การ
ช่ัวคราว ให เจากรมยุทธบริการทหาร เปนผูพิจารณาสั่งการตามความเหมาะสม 
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 ขอ  ๑๔ การจัดรถรับรองใชในการรับรองแขกตางประเทศ ตามภารกิจของสวนราชการ         
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด ใหผูบังคับบัญชาตามสายงาน  ตั้งแต  เจากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไป     
เปนผูพิจารณาสั่งการ 
 ขอ  ๑๕ การสั่งการใชรถราชการในงานสวัสดิการตามขอ ๗.๖ ใหผูบังคับบัญชาตามสายงาน 
ตั้งแต เจากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไป เปนผูมีอํานาจสั่งใชรถ 
 ขอ  ๑๖ การสั่งใชรถราชการในงานสวัสดิการ ตามขอ ๗.๖ จะใชในระยะทางเกินกวา             
๒๐๐ กิโลเมตร จาก  กองบัญชาการทหารสูงสุด ไมได และหามไปคางแรมเกินกวา ๑ คืน 
 ขอ ๑๗  การสั่งจายน้ํามันเพื่อใชราชการ ใหกระทําดังตอไปนี ้
  ๑๗.๑ ผูอํานวยการกองการขนสง เปนผูส่ังจายน้ํามันสําหรับรถราชการเพื่อใชราชการ 
ตามคําสั่งของผูมีอํานาจสั่งใชรถราชการตามขอ ๑๑ และ ๑๔ ในลักษณะประหยัด โดยพิจารณาตาม         สวน
สัมพันธของระยะทางและชนิดของรถ 
  ๑๗.๒ ผูอํานวยการกองการขนสง เปนผูสั่งจายน้ํามันลองเครื่องสําหรับรถราชการ
ที่ไมไดออกใชงานและน้ํามันตาง ๆ   ที่ใชในการปรนนิบัติบํารุงไดตามความจําเปนในลักษณะประหยัด 
  ๑๗.๓ ผูบัญชาการทหารสูงสุด หรือ เจากรมยุทธบริการทหาร เปนผูส่ังจายน้ํามัน
สําหรับใชราชการในกรณีนอกเหนือขอ ๑๗.๑ และ ๑๗.๒ 

หมวด ๔ 
การควบคุมและความรับผิดชอบ 

 ขอ ๑๘ กรมยุทธบริการทหาร มีหนาที่ควบคุมกํากับดูแลการใช และการปรนนิบัติบํารุง         
รถราชการของสวนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด 
  ๑๘.๑ รถใชราชการสวนกลางของ  กองบัญชาการทหารสูงสุด  ใหอยู ใน              
ความรับผิดชอบควบคุมดูแลของ กรมยุทธบริการทหาร เวนรถประจําตําแหนงและรถราชการ ซ่ึงอยูใน      
ความรับผิดชอบควบคุมดูแลของสวนราชการหนึ่งสวนราชการใดโดยเฉพาะ 
  ๑๘.๒ กรมยุทธบริการทหาร  พิจารณาจัดรถราชการเพื่อใชงานสวัสดิการ                 
แกสวนราชการที่ไมมียานพาหนะสวนกลางในอัตรา โดยพิจารณาใหเหมาะสมกับฐานะของบุคคล            ตาม
ขอ ๗.๔ .๒  และอยูในลักษณะประหยัด  ไมเปนที่ เสียหายแกงานของทางราชการ  มีรถกับพลขับรถ              
พอที่จะจัดชวยเหลือได ใหถือวาการใชรถในกิจการราชการอื่นมีความสําคัญ และจําเปนกวาการสวัสดิการ 
 ขอ  ๑๙ รถประจําตําแหนงและรถราชการของสวนราชการตาง ๆ ใหอยูในความรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลและสั่งใชราชการ โดยผูรับรถประจําตําแหนงและสวนราชการนั้น ๆ 
 ขอ ๒๐ ความรับผิดชอบของผูขอใชรถราชการ 
  ๒๐.๑ ผูขอใชรถราชการ จะตองกรอกขอความในแบบใบขอรถตามผนวก ก.  ให
ครบถวน  ชัดเจน 
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  ๒๐.๒ ผูขอใชรถราชการรับผิดชอบใหพลขับรถกรอกรายการใชรถราชการ       โดย
ลงรายการตําบลที่ไปราชการ เวลา และระยะทางใหถูกตองตรงความเปนจริง และเมื่อเสร็จการใชงานแลว ใหผู
ขอใชรถราชการลงเวลาที่ปลอยรถราชการกลับ พรอมทั้งลงนามกํากับไวดวย 
  ๒๐.๓ ผูขอใชรถยนตตองรับผิดชอบสงรถยนตกลับมายัง กองการขนสง      กรม
ยุทธบริการทหาร ทุกครั้งเมื่อเสร็จจากราชการแลว ในกรณีที่ไมสามารถจะสงรถราชการกลับได และ/หรือเกิด
อุบัติเหตุ ผูขอใชรถราชการจะตองแจงเหตุที่ไมสามารถสงรถราชการกลับให กองการขนสง   กรมยุทธบริการ
ทหาร ทราบในโอกาสแรก 
  ๒๐.๕  ความรับผิดชอบของผูขอใชรถราชการตามขอ ๗.๔.๒ และ/หรือผูควบคุมรถ 
    ๒๐.๕.๑ เมื่อผูขับรถไมปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบของทางราชการ หรืออยู
ในลักษณะที่ไมปลอดภัย ตองวากลาวตักเตือน หากไมเชื่อฟงใหรายงาน กรมยุทธบริการทหาร ทราบ 
    ๒๐.๕.๒ ตองรับผิดชดใชคาเสียหายใหแก กองบัญชาการทหารสูงสุด เมื่อ
พลขับรถ หรือพนักงานขับรถไดกระทําละเมิดตอบุคคลอื่นเปนเหตุให กองบัญชาการทหารสูงสุด        ใน
ฐานะนายจางไดรับความเสียหาย และไมสามารถจะเรียกคาเสียหายเอาจากพลขับรถหรือพนักงานขับรถ ได 
    ๒๐.๕.๓  ตองไปรับรถและนําสงดวยตนเอง ณ กองการขนสง กรมยุทธ-
บริการทหาร 
    ๒๐.๕.๔  ดูแลใหพลขับรถไดรับความสะดวกสบายในเรื่องอาหาร และที่พัก
ตามสมควร 
 ขอ  ๒๑ ใหหวัหนาสวนราชการนอก กองบัญชาการทหารสูงสุด ที่ขอรับการสนับสนุน  การ
ใชรถราชการ ตองรับผิดชอบดังนี ้
  ๒๑.๑ ชดใชกรณีเกิดอุบัติเหตุ สูญหาย หรือเสียหายของรถราชการที่ขอรับการ
สนับสนุน  ตลอดจนความเสียหายของคูกรณีอีกดวย 
  ๒๑.๒ เติมน้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันหลอล่ืน และน้ํามนัอุปกรณตามจํานวนที่ใชงานใน
คร้ังนั้น 
  ๒๑.๓ คาเบี้ยเล้ียง คาเชาที่พักของพลขับรถ และเจาหนาที่ประจํารถที่ขอไปใชราชการ 
 ขอ ๒๒ ใหสวนราชการที่มีรถราชการอยูในความรับผิดชอบ แจงยอดยานพาหนะ พรอมทั้ง
สําเนาทะเบยีนและประวัตยิานพาหนะให กรมยุทธบริการทหาร  ทราบทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง 
 ขอ ๒๓ ให กองการขนสง กรมยุทธบริการทหาร จัดเจาหนาที่ควบคุมและจัดรถใชราชการ
ตามความตองการของผูขอใชรถ ขอ ๗.๔ และ/หรือ สวนราชการอื่นใดตามที่จะไดรับคําสั่ง โดยมีแบบรายการใช
รถประจําวัน ตาม ผนวก ค. และแบบรายงานอุบัติเหตุ ตาม ผนวก ง. กํากับไปกับรถราชการทุกคัน              ที่
นําออกใชงาน และบันทึกหลักฐานการใชรถประจําวัน ตาม ผนวก จ. ทั้งใหรวบรวมสถิติการขอใชรถจํานวน
ผูโดยสาร ระยะทางปฏิบัติงาน และการสิ้นเปลืองน้ํามันชนิดตาง ๆ รายงานให ผูบัญชาการทหารสูงสุด ทราบ
ทุกเดือน 
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หมวด ๕ 
การปรนนิบตับิํารุง 

 ขอ ๒๔ การปรนนิบัติบํารุงอันเปนหนาที่ของพลขับรถ   ซ่ึงจะตองกระทําประจําวัน         
เปนหนาที่ของสวนราชการ ที่มีรถอยูในความควบคุม   และของผูรับรถประจําตําแหนงดําเนินการให          
พลขับรถ ทําการปรนนิบัติบํารุงในความรับผิดชอบ โดยปฏิบัติตามหัวขอที่ปรากฏใน แบบรายการใชรถ
ประจําวัน ตาม ผนวก ค. โดยแยกออกดังนี้  
  ๒๔.๑ การปรนนิบัติบํารุงกอนนํารถออกใชงาน เปนหนาที่ของพลขับรถ เพื่อใหรถ
อยูในสภาพเรียบรอยพรอมที่จะออกปฏิบัติงานไดจริง ๆ โดยจะตองตรวจน้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันหลอลื่น 
น้ําในหมอน้ําระบายความรอน สวนประกอบของเครื่องยนตและตัวรถ  ยาง หามลอ การรั ่วซึมและ    
การอุนเครื่องยนต ฯลฯ เปนตน 
  ๒๔.๒ การปรนนิบัติบํารุงระหวางใชงาน    เปนหนาที่ของพลขับรถที่จะตอง      
หมั่นสังเกต และตรวจสิ่งบอกเหตุตาง ๆ ซ่ึงแสดงวาจะเกิดบกพรองชํารุดเสียหายในระหวางการใชงาน เชน 
หามลอ คลัทช เกียร การทํางานของเครื่องยนต เสียง ควัน และกลิ่นเหม็นไหมผิดปกติที่ เกิดขึ้นในรถ           
รวมทั้งหมั่นสังเกตดูแผงเครื่องวัดประจํารถยนต เชน เข็มน้ํามันเครื่อง แอมแปร ฯลฯ เปนตน 
  ๒๔.๓ การปรนนิบัติบํารุงหลังจากใชงาน เปนหนาที่ของพลขับรถจะตองตรวจ และ
ใหบริการแกรถยนตกอนที่จะนําเขาเก็บ เพื่อแนใจวา รถยนตพรอมที่จะนําออกใชงานไดตอไปทุกเวลา เชน 
การลาง ทําความสะอาด การตรวจน้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันหลอล่ืน น้ําในหมอน้ําระบายความรอน และการ
ทํางานของเครื่องยนต ฯลฯ เปนตน 
  ๒๔.๔ การปรนนิบัติบํารุงในโรงเก็บรถประจําวัน อาจมีรถที่มิไดนําออกใชงาน หาก
ไมมีการปรนนิบัติบํารุงในโรงเก็บรถประจําวันแลว รถที่มิไดใชงานอาจขาดการปรนนิบัติบํารุง ดูแลรักษา จึง
เปนหนาที่ของสวนราชการที่มีรถราชการในความควบคุม   ตองกวดขันใหพลขับรถทําการปรนนิบัติบํารุงรถ         
ที่จอดในโรงเก็บรถเปนประจําวัน โดยปฏิบัติตามหัวขอเชนเดียวกับการปรนนิบัติบํารุงหลังจากใชงาน               
ตาม ขอ ๒๔.๓ 
 ขอ  ๒๕  การปรนนิบัติบํารุงโดยเจาหนาที่ซอมบํารุงประจําหนวย ไดแกการปรนนิบัติบํารุง   ใน
รอบ ๒ เดือน หรือ ๑,๐๐๐ ไมล (๑,๖๐๐ กิโลเมตร) การปรนนิบัติบํารุงในรอบ ๖ เดือน หรือ ๖,๐๐๐ ไมล (๙,
๖๐๐ กิโลเมตร)     แลวแตจะถึงกําหนดใดกอน  (การบริการอัดฉีด)   ใหเปนหนาที่ของ กองการขนสง       
กรมยุทธบริการทหาร ดําเนินการปรนนิบัติบํารุงใหแกรถใชราชการสวนกลางและรถยนตนั่งประจําตําแหนง
ของสวนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด ดังนี้ 
  ๒๕.๑ จัดทําตารางกําหนดเวลานํารถเขารับการปรนนิบัติบํารุงตามตารางกําหนดการ
ปรนนิบัติบํารุงใน ผนวก ฉ. และทําแผนปายแจงกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ตามผนวก ช. เพื่อเตือน            
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ใหพลขับรถทราบกําหนดทําการปรนนิบัติบํารุงครั้งตอไป และนัดหมายใหมารับการปรนนิบัติบํารุงใหม      
ตามแบบพิมพแจงเลื่อนกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ผนวก ซ. 
  ๒๕.๒ จัดเจาหนาที่ทําการปรนนิบัติบํารุง และตรวจสภาพทางเทคนิคตามรายการใน
แบบพิมพรายงานการปรนนิบัติบํารุงและการตรวจสภาพทางเทคนิค ผนวก ด.        แลวลงหลักฐานประวัติ     
การปรนนิบัติบํารุง ตาม ผนวก ต. และรายงานสถิติผลงานให ผูบัญชาการทหารสูงสุด ทราบเปนรายเดือน 
  ๒๕ .๓  รถราชการที่จะนําเขาทําการปรนนิบัติบํา รุงในรอบ  ๒  เดือน  หรือ                 
๑,๐๐๐ ไมล (๑,๖๐๐ กิโลเมตร) รอบ ๖ เดือน หรือ ๖,๐๐๐ ไมล (๙,๖๐๐ กิโลเมตร) ใหพลขับรถทําการ
ปรนนิบัติบํารุงในหนาที่พลขับรถ ตามขอ ๒๔ ใหเรียบรอยกอน และรถจะตองสะอาดแหง ไมมีโคลนพอก          
จนกระทั่งไมสามารถตรวจสภาพและปรนนิบัติบํารุงไดสะดวก พลขับรถจะตองชวยเหลือชางทําการ 
ปรนนิบัติบํารุงรถของตนดวยทุกคราวไป เวนแตรถประจําตําแหนง ซ่ึงไมไดจัดพลขับรถประจํา 
 ขอ  ๒๖ ใหผูรับรถประจําตําแหนง และสวนราชการที่มีรถใชราชการสวนรวม ใหความรวมมือ
สงรถเขาไปรับการปรนนิบัติบํารุงตามขอ ๒๔ ตามกําหนดเวลาที่ กองการขนสง   กรมยุทธบริการทหาร      
ไดแจงใหทราบ 
 ขอ ๒๗ ใหสวนราชการที่มีงบประมาณและเจาหนาที่ซอมบํารุงประจําหนวยอยูแลว         
รับผิดชอบดําเนินการซอมบํารุงขั้นตน (โดยพลขับรถและเจาหนาที่ซอมบํารุงประจําหนวย) ใหแกรถ              
ในความรับผิดชอบควบคุมเอง  ปฏิบัติตามขอ ๒๔ และ ๒๕ โดยอนุโลม 

หมวด ๖ 
เบ็ดเตล็ด 

 ขอ ๒๘ สวนราชการ ที่มีรถสวนกลางตามอัตราของสวนราชการนั้น ใหปฏิบัติตามระเบียบนี้
โดยอนุโลม 
 ขอ ๒๙ ใหสวนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด สามารถพิจารณากําหนดระเบียบ    ที่
เกี่ยวของเพิ่มเติมไดตามความจําเปน 
 ขอ ๓๐ แบบพิมพการใชรถ ใหทุกสวนราชการกําหนดแบบฟอรมการใชรถยนตอยางนอยให
มีขอความตามผนวกทายระเบียบนี ้
  ๓๐.๑ แบบใบขอใชรถราชการ    ผนวก ก. 
  ๓๐.๒ แบบใบขอใชรถเพื่อการสวัสดิการ   ผนวก ข. 
  ๓๐.๓  แบบรายการใชรถประจําวัน   ผนวก ค. 
  ๓๐.๔  แบบรายงานอุบัติเหต ุ    ผนวก ง. 
  ๓๐.๕  หลักฐานการใชรถประจําวนั   ผนวก จ. 
  ๓๐.๖  ตารางกําหนดการปรนนิบัติบํารุง   ผนวก ฉ. 
  ๓๐.๗ ปายแจงกําหนดการปรนนิบัติบํารุง   ผนวก ช. 
  ๓๐.๘  แบบพมิพแจงเล่ือนกาํหนดการปรนนิบัติบํารุง ผนวก ซ. 
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  ๓๐.๙  แบบพมิพรายงานการปรนนิบัติบํารุง และ 
             ตรวจสภาพทางเทคนคิ    ผนวก ด. 
  ๓๐.๑๐ ประวตัิการปรนนิบตัิบํารุง    ผนวก ต. 
 
   ประกาศ           ณ         วันที่        ๑๑        สิงหาคม        พ.ศ. ๒๕๔๐ 

                                                                                           รับคําสั่งผูบัญชาการทหารสูงสุด 

                            (ลงชื่อ)   พลเรือเอก  พฒันพงษ    ศรีเพ็ญ 

             ( พัฒนพงษ     ศรีเพ็ญ ) 
         รองผูบัญชาการทหารสูงสุด 
 
กรมสงกําลังบํารุงทหาร 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.  สุชัย  พึ่งผล 
                    ( สุชัย  พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙ ก.ค. ๔๗ 
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ผนวก  ก 
แบบใบขอใชรถราชการ 

ที่............/...............   กองบัญชาการทหารสูงสุด 
    กรม, กอง.......................... 
   วันที่................................................................... 
เสนอ  กขส.ยบ.ทหาร 

 ดวย......................................................................................... จะตองไปปฏิบัติราชการตามคําสั่ง 
..............................................................................................................แตไมสามารถใชรถยนตที่จัดประจําได 
เนื่องจาก................................................................................................จึงขอรถยนตสําหรับ 
  ๑.   บรรทุกเจาหนาที่.............................นาย 
  ๒.  บรรทุก............................................................................................................................. 
   รวมจํานวน....................(หีบ, หอ, กระสอบ ,ถัง)  รวมน้าํหนัก..................................ตัน 
  ๓.  โดยใหอยูในความรับผิดชอบควบคุมของ........................................................................ 
  ๔.  ขอใหพลขบัรถ นํารถยนตไปรายงานตอ......................................................................... 
   ที่.........................................................หมายเลขโทรศัพท............................................... 
  ๕.  ใหรถยนตไปสงที่...........................................................................................ประมาณวา 
   จะเสร็จราชการและสงรถยนตกลับไดในวนัที่................................................................. 
   เวลา................................. 
    (ลงชื่อ)...............................................ผูขอใชรถ 
    ตําแหนง............................................. 
    วันที่...................................เวลา................................. 
เรียน ผอ.กขส.ยบ.ทหาร 
 เห็นควรจัดรถยนต.......................................................ทําการขน..............................เที่ยว โดยให 
เปนพลขับเติมน้ํามันคันละ.......................ลิตร รวม....................ลิตร การขอใชรถยนตรายนี้ อยูในอํานาจของ 
......................................................................เปนผูอนุมัต ิ

    (ลงชื่อ)............................................... 
      หน.แผนกรถยนต 
     วันที่..................................... 
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ผนวก ข 
แบบใบขอใชรถเพื่อการสวัสดิการ 

ที่........../..........    กองบัญชาการทหารสูงสุด 
    กรม, กอง ......................................................... 

   วันที่............เดอืน.........................พ.ศ......................... 
เรียน............................................... 
 ดวยกระผม......................................................................ตําแหนง......................................... 
มีความประสงคจะขอใหส่ังใชรถยนตของทางราชการ เพื่อใชเปนพาหนะสําหรับ.......................................... 
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 
จาก.................................................................................ถึง............................................................................... 
ระยะทาง........................กม. ตั้งแตวนัที่...............................เดือน.........................พ.ศ...............เวลา................ 
และจะนํารถยนตสงคืนในวนัที่.....................เดือน................................................พ.ศ...............เวลา................ 
ในการใชรถยนตคร้ังนี้ กระผมขอให.....................................................................................เปนผูควบคุมและ 
รับผิดชอบในการใชรถ และกระผมขอรับรองวา 
 ๑.  กระผมทราบและปฏิบัติตามระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด วาดวยการควบคุมและ
การใชรถยนตราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 ๒.  กระผมจะไมเรียกรองคาเสียใด ๆ  จากทางราชการ ถาหากรถยนตทีใ่ชในการสวัสดิการนี้
เกิดอุบัติเหตุ ทําใหทรัพยสินเสียหาย มีผูบาดเจ็บหรือเสียชีวิต 
 ๓.  ถารถยนตของทางราชการเกิดชํารุดเสยีหาย ในระหวางที่กระผมนาํไปใชงาน      กระผม

ยินยอมชดใชคาเสียหายใหกับทางราชการทุกประการ 
 ๔.  กระผมยอมรับชดใชคาเสียหายกรณีทีม่ีการทําละเมดิตอบุคคลอื่น 

   (ลงชื่อ).......................................................ผูขอใชรถ 
             ตําแหนง................................... 
เรียน ................................ 
 ตามที่..............................................................................ใหส่ังใชรถยนตเพื่อการสวัสดิการใน
คร้ังนี้ กระผม.................................................................ยินดีที่จะเปนผูควบคุมและรับผิดชอบ 
   (ลงชื่อ)....................................................... 
    ตําแหนง .......................................... 
                  ............................................ 
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ผนวก ค 
แบบรายการใชรถประจําวัน 

 หมายเลข........................................................... วันที่......................................................... 
 หนวยจายรถ..................................................... ผูจายรถ.................................................... 
 นามพลขับรถ....................................................รายงานตอ................................................. 
 
          จาก เวลา กม.                   ถึง เวลา   กม. ลงนามผูใชรถ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
   ยอดเดิม................................................ลิตร    กม. ..........................(เร่ิมตน) 
   เติมเชื้อเพลิง.........................................ลิตร กม. ..........................(ปลายตน) 
   หลอล่ืน.................................................ลิตร รวมระยะทางที่ใชงาน...................กม. 
   คงเหลือเชื้อเพลิง...................................ลิตร 
 
     ขอรับรองวาถูกตอง 
                    ลงชื่อ......................................... 
                     พลขับรถ 
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ขอรับรองวา ไดทําการปรนนิบัติบํารุง ตามรายการที่แสดงไวขางบนนีแ้ลว 

 ลงชื่อ........................................................................พลขับรถ 
 ลงชื่อ........................................................................ผูตรวจ 

หมายเหตุ    
 -  หามมอบรถใหผูอ่ืนขับ โดยมิไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา 
 -  ถารถมีการชํารุด ไมวากรณีใด ๆ  ใหรายงานผูบังคับบัญชาทราบโดยดวน 
 -  การลงเวลานํารถออก เขา เก็บ ใหตรงกบัเวลาและตามลําดับกอนหลัง 
 -  จอดรถใหตรงตามแนวทีก่าํหนดใหเรียบรอย ปดกระจกทุกบาน ทําความสะอาด 
    นํากุญแจรถฝากกับนายสบิเวรทุกครั้ง   
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บรรยายเหตกุารณที่เกิดขึน้โดยละเอยีด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       ลายเซ็นของผูขับรถ                                                                                                  วัน, เดือน, ป 
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กําหนดการปรนนิบัตบิํารุงยทุธภัณฑ 

 ๑.  จงกําหนดการปรนนิบัตบิํารุงยุทธภัณฑไวลวงหนา 
 ๒.  จงทําการปรนนิบัติบํารุงตามกําหนดเวลาที่วางไว 
 

หนวย 
เดือน 
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คําแนะนํา 

 ๑.  การใช -  การปรนนิบัติบํารุงยุทธภัณฑนั้นจะตองกระทําในระยะเวลาตาง ๆ  (ประจําวัน 
ประจําสัปดาหประจําเดือน รอบ ๔ เดือน และรอบ ๖ เดือน) และใหใชแบบฟอรมนี้จะกําหนดเวลา             
การปรนนิบัติบํารุงของยานยนตลอ ยานยนตสายพาน และเครื่องยนต หรืออาวุธยุทโธปกรณใด ๆ  ก็ตามที่มี
เครื่องยนตติดตั้งอยู 
 ๒.   วิธีลงกําหนดการปรนนิบัติบํารุง -  ใหลงกําหนดการปรนนิบัติบํารุง พรอมทั้งประเภท       
ของการปรนนิบัติบํารุงไวลวงหนาดวยตัวดินสอตลอดทั้งเดือน เมื่อไดทําการปรนนิบัติบํารุงไปแลว               
จึงลงหมึก ใหพยายามแบงเฉล่ียการปรนนิบัติบํารุง แตละประเภทใหดีพอที่จะทําใหจํานวนยานยนตหรือ
ยุทโธปกรณ ที่ เขารับการปรนนิบัติบํารุง แตละวันนั้นมีจํานวนเทา ๆ กันไมแตกตางกันมากเกินไป                 
การใชอักษรยอบอกประกอบของการซอมบํารุงนั้นใหปฏิบัติดังนี้.- 
  ส ๑  ส ๒  ส ๓  หมายถึงการปรนนิบัติบํารุงประจําสัปดาหที่ ๑ – ๒ และ ๓ ตามลําดับ 
  ด ๑ ด ๒ ด๓ ด๔ ด ๕  หมายถึงการปรนนิบัติบํารุงรอบเดือนที่ ๑ -  ๒ - ๓ - ๔ และ๕         
ตามลําดับ 
  ๓   หมายถึงการปรนนิบัติบํารุงรอบ ๓ เดือน 
  ๖  หมายถึงการปรนนิบัติบํารุงรอบ ๖ เดือน 
  ชช.  หมายถึงยานยนตชํารุดเพราะขาดชิ้นอาหลั่ย 
  ชอ.  หมายถึงยานยนตชํารุดเพราะอุปทวเหตุ 
  ชส.  หมายถึงยานยนต และยุทโธปกรณที่ชํารุดสงซอม 
 ๓.  การปฏิบัติงาน – นายทหารยานยนต นายสิบยานยนต หรือผูมีหนาที่รับผิดชอบควบคุม        
การปรนนิบัติบํารุง จะตองตรวจการปรนนิบัติบํารุงทุก ๆ  วัน วาไดมีการปรนนิบัติบํารุงถูกตองตามที่ได
กําหนดไวหรือไม และลงนามกํากับไวในชองผูควบคุมรับผิดชอบ แลวลงหมึกทับตัวดินสอเพื่อแสดงให        
เห็นวาไดปฏิบัติการซอมบํารุงไปเปนการเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว ในกรณีที่ไมสามารถจะทําการปรนนิบัติบํารุง
ไดตามกําหนดเวลาใหใชหมึกเขียนวงกลมลอมรอบอักษรยอไว และใหรีบทําการปรนนิบัติบํารุงทันทีเมื่อ
สามารถทําได และหามมิใหเล่ือนกําหนดการปรนนิบัติบํารุงครั้งตอไปออกไป ไมวาการปรนนิบัติบํารุงครั้งที่
ตองเล่ือนนั้น จะเลื่อนเขาไปใกลกับการปรนนิบัติบํารุงครั้งตอไปสักเทาใด 
 ๔.  การเก็บหลักฐาน -  ใหเก็บกําหนดการปรนนิบัติบํารุงไวเปนเวลา ๖ เดือน แลวจึงทําลายได 
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ผนวก ช. 
ปายแจงกําหนดการปรนนิบตัิบํารงุรถ 

 ๑.   ปายนี้พิมพดวยกระดาษหนาเจาะรูและรอยเชือกสําหรับติดไวบริเวณแผงเครื่องวัด               
ของรถยนต ซ่ึงพลขับจะมองเห็นไดงาย เพื่อ แจงกําหนดการปรนนิบัติบํารุง คร้ังตอไป 
 ๒.  ตัวอยางบตัรแจงกําหนดการปรนนิบัตบิํารุงรถ 
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ผนวก ซ. 
การแจงเล่ือนกําหนดการนํารถยนตเขารับการปรนนิบตับิํารุง 

ที่........................... 
         กองการขนสง กรมยุทธบริการทหาร 

      วันที่................เดือน..........................พ.ศ.............. 

เรียน.............................. 

 ตามที่ รถยนต คันหมายเลข ............................ซ่ึงจัดสําหรับ......................................................... 
ถึงกําหนดจะตองนําไปรับการปรนนิบัติบํารุง ที่ กขส.ยบ.ทหาร เมื่อ วันที่..................................................นั้น 
 เนื่องจากติดราชการไมสามารถจะนํารถมารับการปรนนิบัติบํารุง ตามกําหนดได เพื่อใหรถยนตใชราชการได
ดีและทนถาวร ขอไดโปรดกรุณาสงรถยนต คันหมายเลข.............................ไป เพื่อทําการปรนนิบัติบํารุงที่ 
กขส.ยบ.ทหาร ระหวาง วันที่...........................................ถึง วันที่................................................ดวย 
      
                                  (ลงชื่อ) 
              ผอ.กขส.ยบ.ทหาร 

เสนอ  กขส.ยบ.ทหาร 
 ขอนํารถยนต คันหมายเลข...................................................................เขารับการปรนนบิัติบํารุงที่ 
กขส.ยบ.ทหาร ใน........................................เวลา.................................ขอใหส่ังเจาหนาที่ดําเนินการใหดวย 
 
      (ลงชื่อ).............................................. 
           ตําแหนง............................................. 
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ผนวก ด. 
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ที่  กทพ  ๑๒/๔๖๘๐     การทางพิเศษแหงประเทศไทย 
      ถนนพหลโยธนิ  เขตจตุจกัร   
        กรุงเทพมหานคร  ๑๐๙๐๐ 

 ๒  ธันวาคม  ๒๕๔๖ 

เร่ือง  การผานทางพิเศษของรถในสังกัดกระทรวงกลาโหม 

เรียน  ผูบัญชาการทหารสูงสุด 

อางถึง   ๑.  หนังสือการทางพิเศษแหงประเทศไทยที่ มท ๕๕๑๓/๔๕๕๖  ลงวันที่ ๒๓ กันยายน ๒๕๔๕ 
 ๒. ขอบังคับกระทรวงกลาโหม วาดวย การใชกําลังทหาร การเคลื่อนกําลังทหาร และการเตรียม       
  ความพรอม พทุธศักราช  ๒๕๑๙ 

ส่ิงที่สงมาดวย   ๑. บัญชีประเภทรถที่ไดรับการยกเวนคาผานทางพิเศษ ทายประกาศกระทรวงคมนาคม  
   เร่ือง กําหนดใหทางพิเศษเปนทางตองเสียคาผานทางพิเศษ ประเภทของรถที่ตองเสีย 
   หรือยกเวนคาผานทางพิเศษ และอัตราคาผานทางพิเศษ พุทธศักราช ๒๕๔๖ 
 ๒. สําเนาหนังสือกระทรวงการคลังที่  กค.๐๕๐๒/๕๓๑๘ ลงวันที่ ๑๒ กุมภาพันธ ๒๕๒๕ 

 ตามหนังสือที่อางถึง ๑ การทางพิเศษแหงประเทศไทย ไดมีหนังสือแจงหนวยราชการใน
สังกัด กองบัญชาการทหารสูงสุด กระทรวงกลาโหม ใหทราบถึงรถในสังกัดกระทรวงกลาโหมที่ไดรับการ
ยกเวนคาผานทางพิเศษไวเฉพาะกรณีของรถกระทรวงกลาโหมที่ใชทําการเคลื่อนยายกําลังทหาร หรือ
ยุทโธปกรณเทานั้น ตามสิ่งที่สงมาดวย ๑  และตามที่อางถึง  ๒ ความละเอียดแจงแลวนั้น 
 การทางพิเศษฯ ขอเรียนวาปจจุบันยังมีรถในสังกัดกองบัญชาการทหารสูงสุด กระทรวงกลาโหม
หลายหนวยงานปฏิบัติไมถูกตองตามหลักเกณฑที่กําหนดไว อีกทั้งยังอาจขาดความชัดเจนสําหรับกรณีที่
เปนรถเปลา ซ่ึงไมไดเคลื่อนยายกําลังทหารหรือยุทโธปกรณ การทางพิเศษฯ จึงใครขอความรวมมือมายังทาน
เพื่อขอใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติใหถูกตอง ในกรณีทําการเคลื่อนยายกําลังทหารหรือยุทโธปกรณ ใหมี
หนังสือแจงใหการทางพิเศษฯ ทราบลวงหนาโดยระบุวัน เวลา ประเภทรถ จํานวนรถที่ผานและเสนทาง      ที่
ผานโดยชัดเจน ถาเปนรถเปลาขอใหระบุวาเปนการปฏิบัติภารกิจที่ใชรถเปลาหลังจากกลับจากการไปสงหรือ
เพื่อจะไปรับ การเคลื่อนยายกําลังทหารหรือยุทโธปกรณ (เที่ยวไป-เที่ยวกลับ) เพื่อที่การทางพิเศษฯ                
จะไดอํานวยความสะดวกใหตอไป 
 อยางไรก็ตาม หากรถในสังกัดของกองบัญชาการทหารสูงสุด กระทรวงกลาโหมมีความจําเปน
ในการใชทางพิเศษเพื่อปฏิบัติภารกิจในการติดตอราชการหรือหนวยงานอื่นซึ่งมีระยะทางไกล  และมี       
การจราจรติดขัดทําใหตองใชเวลาในการเดินทางนาน  จึงจําเปนตองใชทางพิเศษโดยเห็นวาจะเปนการ        
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ยนระยะทาง ประหยัดเวลาและน้ํามันเชื้อเพลิงไดมากกวา ก็สามารถนําใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมผานทาง
พิเศษเบิกจายจากเงินงบประมาณหมวดคาใชสอยของหนวยงานไดตามสิ่งที่สงมาดวย ๒ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                                     ขอแสดงความนับถือ 

             (ลงชื่อ)   ยืนหยัด    ใจสมุทร 

                      (นายยนืหยัด    ใจสมุทร) 
                                                                  รองผูวาการฝายปฏิบัติการ ปฏิบัติการแทน 
          ผูวาการการทางพิเศษแหงประเทศไทย 

ฝายจัดเก็บคาผานทาง 
โทร. ๐ ๒๓๑๙ ๙๗๒๖ 
โทรสาร ๐ ๒๓๑๙ ๙๗๒๕ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ. สุชัย    พึ่งผล  
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙  ก.ค.๔๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



537 

บัญชีประเภทของรถที่ไดรับการยกเวนคาผานทางพิเศษ 

 ลําดับท่ี                             ประเภทของรถที่ไดรับการยกเวนคาผานทางพิเศษ 
    ๑. รถในขบวนเสด็จพระราชดาํเนินของพระมหากษัตริย  หรือสมเด็จพระนางเจา 

พระบรมราชินีนาถ 

    ๒. รถในขบวนเสด็จพระราชดาํเนินของพระบรมราชวงศช้ันเจาฟาขึ้นไป 
    ๓. รถในขบวนเสด็จพระราชดาํเนินของพระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาโสมสวลี 

พระวรราชาทนิัดดามาตุ หรือพระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิตยิาภา 
    ๔. รถในขบวนเสด็จของสมเด็จพระสังฆราช 
    ๕. รถของผูซ่ึงทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหปฏิบัติพระราชกรณียกิจแทนพระองค 
    ๖. รถดับเพลิง และรถพยาบาลที่ไดรับอนุญาตจากผูบัญชาการตํารวจแหงชาติใหใช 

ไฟสัญญาณแสงวับวาบหรอืใหใชเสยีงสัญญาณไซเรน เฉพาะในขณะปฏิบัติหนาที่เทานั้น 
    ๗. รถของสํานักงานตํารวจแหงชาติที่ใชในการปฏิบัติงานในทางพิเศษ 
    ๘. รถของกระทรวงกลาโหมที่ใชทําการเคลื่อนยายกําลังทหารหรือยุทโธปกรณ 
    ๙. รถอ่ืนที่มีบัตรยกเวนคาผานทางพิเศษ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกาย 

และเคร่ืองประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารสัญญาบัตร 
พ.ศ.๒๕๐๙ 

------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรกําหนดอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย
สําหรับนายทหารสัญญาบัตร จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและ
เครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.๒๕๐๙” 
 ขอ ๒ ผูมีสิทธิไดรับเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายตามระเบียบนี้ ไดแก
นายทหารสัญญาบัตร โดยใหไดรับตามอัตราการจายที่ไดกําหนดไวทายระเบียบนี้ 
 ผูที่ เปนนายทหารสัญญาบัตรอยูแลว หรือไดรับการแตงตั้งในตําแหนงหนาที่ที่มีสิทธิ               
อยูกอนระเบียบนี้ หากยังไมเคยไดรับเครื่องแตงกาย หรือเครื่องประกอบเครื่องแตงกายตามอัตรา ก็ใหไดรับ
ตามความในวรรคแรก สวนผูที่เคยไดรับแลวใหไดรับเฉพาะรายการที่ไดกําหนดเวลาการจายไว โดยถือวันที่
ไดรับเครื่องแตงกายหรือเครื่องประกอบเครื่องแตงกายที่ไดรับครั้งสุดทายเปนวันเริ่มตน 
 ขอ ๓ การจัดหาเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย ใหแกนายทหารสัญญาบัตร
ตามระเบียบนี้  ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  หรือ  กองทัพบก  กองทัพเรือ กองทัพอากาศ         
ซ่ึงเปนตนสังกัดจัดหา 
 ขอ ๔ ผูที่ไดรับเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายไปแลว  หากตองประสบ-ภัย
พิบัติ เชน อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย เปนตน และไดสูญเสียเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายไป
โดยมิไดเกิดจากการกระทําของผูสูญเสียแลว ก็ใหหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม หรือ    ผู
บัญชาการทหารบก ผูบัญชาการทหารเรือ ผูบัญชาการทหารอากาศ เปนผูพิจารณาอนุมัติจายเครื่องแตงกายและ
เครื่องประกอบเครื่องแตงกายตามที่ไดสูญเสียไปจริง แตตองไมเกินอัตราการจายที่กําหนดไว               ทาย
ระเบียบนี้ 
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บทเฉพาะกาล 
 นายทหารสัญญาบัตรซึ่งรับราชการอยูจนถึงวันใชระเบียบนี้ เมื่อนับเวลารับราชการระหวาง
เปนนายทหารสัญญาบัตรกอนวันใชระเบียบนี้ หรือรวมกับเวลาราชการตั้งแตวันใชระเบียบนี้ครบ ๑๐ ปแลว 
ใหมีสิทธิไดรับกางเกงเต็มยศแถบพรอม (ลําดับ ๑๓) คนละ ๑ ตัว หรือกระโปรงเต็มยศ (ลําดับ ๓๗) คนละ ๑ ตัว 
ตามอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย สําหรับนายทหารสัญญาบัตรทายระเบียบนี้ 
 ขอ ๕ ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบดันี้เปนตนไป 

   ประกาศ       ณ   วันที่      ๑๕       ธันวาคม        พ.ศ. ๒๕๐๙ 

                 (ลงชื่อ)  จอมพล     ถ.    กิตติขจร 

                ( ถนอม    กิตติขจร ) 
    รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ : - ยกเลิกรายการลําดับ ๕ และใชใหมตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๑๙ 
 - ยกเลิกรายการลําดับ ๓,๔,๕,๑๑,๑๓,๓๑,๓๒ และ ๓๗ และใชใหมตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับ
ที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๒๐ 
                           -  เพิ่มรายการลําดับ ๓๘ ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๒๐ 
                           -  เพิ่มบทเฉพาะกาลตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๒๐ 
                           -  เพิ่มรายการ ๓๐ ทวิ ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๒๒ 
                           - หัวขอรายการลําดับ ๑๙ ถึง ๒๒ ความวา “นายทหารสัญญาบัตรที่ดํารงตําแหนงเสนาธิการ 
หรือฝายเสนาธิการ และนายทหารคนสนิทหรือนายธง” ใหแกเปน “นายทหารสัญญาบัตรที่ดํารงตําแหนง
เสนาธิการหรือฝายเสนาธิการ นายทหารคนสนิทหรือนายธง และผูชวยนายทหารคนสนิทหรือผูชวยนายธง” 
ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 - เพิ่มรายการ ๓๐ ตรี, ๓๐ จัตวา, ๓๐ เบญจ และ ๓๐ ฉ ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๓๐ 
 - ยกเลิกรายการลําดับ ๔, ๘, ๑๐ และ ๑๑ และใชใหมตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๓๐          
 - ยกเลิกรายการลําดับ ๑๑ และใชใหมตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 - ยกเลิกรายการลําดับ ๘ และใชใหมตามระเบียบ กห.ฯ(ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๓๗ 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   (สุชัย    พึ่งผล) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙ ก.ค. ๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกาย 

และเคร่ืองประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน 
พ.ศ.๒๕๒๑ 

--------------------------- 
 โดยที่เปนการสมควรกําหนดอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย
สําหรับนายทหารประทวน จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้     
 ขอ ๑. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและ
เครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน พ.ศ. ๒๕๒๑” 
 ขอ ๒. ผูมีสิทธิไดรับเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายตามระเบียบนี้ไดแก
นายทหารประทวนทั้งชายและหญิง ที่สังกัดสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวงและ
กองบัญชาการทหารสูงสุด ซ่ึงปฏิบัติงานภายในสํานักงาน  เวนกองทัพบก กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ ให
ไดรับอัตราการจายตามผนวกที่กําหนดไวทายระเบียบ ดังนี้ 
  ๒.๑ นายทหารประทวนเหลา ทบ. อัตราจายตามผนวก ๑ และ ๒  
  ๒.๒ นายทหารประทวนเหลา ทร. อัตราจายตามผนวก ๓, ๔, ๕, ๖ และ ๗ 
  ๒.๓ นายทหารประทวนเหลา ทอ. อัตราจายตามผนวก ๘, ๙, ๑๐ และ ๑๑ 
 ผูที่เปนนายทหารประทวนอยูแลว หรือไดรับการแตงตั้งในตําแหนงหนาที่ที่มีสิทธิอยูกอนวนั
ใชระเบียบนี้ หากยังไมเคยไดรับเครื่องแตงกายหรือเครื่องประกอบเครื่องแตงกายตามอัตรา ก็ใหไดรับตาม
ความในวรรคแรก สวนผูที่เคยไดรับแลวใหไดรับเฉพาะรายการที่ไดกําหนดเวลาการจายไว โดยถือวันที่ไดรับ
เครื่องแตงกายหรือเครื่องประกอบเครื่องแตงกายที่ไดรับครั้งสุดทายเปนวันเริ่มตน 
 ขอ ๓. การจัดหาเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายใหแกนายทหารประทวน
ตามระเบียบนี ้ใหสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวง และกองบญัชาการทหารสูงสุด เปน
ผูจัดหา 
 ขอ  ๔ .  ผูที่ได รับเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายไปแลว  หากตอง           
ประสบภัยพิบัติ เชน อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย เปนตน และไดสูญเสียเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบ       
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เครื่องแตงกาย  ไปโดยมิไดเกิดจากการกระทําของผูสูญเสียแลว ก็ใหเลขานุการรัฐมนตรี ปลัดกระทรวง-
กลาโหม หรือผูบัญชาการทหารสูงสุด เปนผูพิจารณาอนุมัติจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย
ตามที่ไดสูญเสียไปจริง แตตองไมเกินอัตราการจายที่กําหนดไวทายระเบียบนี้ 
 ขอ ๕. สําหรับกองทัพบก  กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ  ใหกําหนดอัตราการจาย          
เครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายใหแกนายทหารประทวนทั้งชายและหญิงในสังกัดได           
ตามความเหมาะสม 
 ขอ ๖. ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

   ประกาศ         ณ      วันที่    ๑๔      พฤศจิกายน      พ.ศ. ๒๕๒๑ 

                                                                        (ลงชื่อ) พลเอก  เกรียงศักดิ์    ชมะนนัทน 

               ( เกรียงศักดิ์    ชมะนนัทน ) 
        รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ :- หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้ คอื กําหนดอัตราการจายเครื่องแตงกายและ
เครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน เพื่อใหนายทหารประทวนทั้งชายและหญิงที่สังกัด
สํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวง และกองบญัชาการทหารสูงสุด เวน กองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ ไดรับการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายในอัตราเดียวกัน 
จึงไดวางเปนระเบียบขึน้ไว 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   (สุชัย    พึ่งผล) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙ ก.ค. ๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบ 

เคร่ืองแตงกายสําหรับนายทหารประทวน 
(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๓ 

............................................ 

                       โดยที่เปนการสมควรแกไขระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและ
เครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวนใหเหมาะสมยิ่งขึ้น จึงวางระเบียบดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑.  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงกลาโหม  วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและ
เครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๓” 
 ขอ ๒. ใหเพิ่มรายการตามผนวก  ๑   อัตราจายเครื่องแตงกายนายทหารประทวนชาย     เหลา  
ทบ. (จายตั้งแตยศ   ส.ต. - จ.ส.อ. )   ทายระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราจายเครื่องแตงกายและเครื่อง
ประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน  พ.ศ. ๒๕๒๑   โดยเพิ่มลําดับ  ๑๒ “สายกระบี่”  ตาม
อัตราจายเครื่องแตงกายนายทหารประทวนชายเหลา ทบ.  (จายตั้งแตยศ ส.ต.- จ.ส.อ.)  ที่แนบทายระเบียบนี้ 
  ขอ ๓.  ใหยกเลิกรายการลําดับ  ๑๔   ตามผนวก ๔  อัตราจายเครื่องแตงกายนายทหาร
ประทวนชายเหลา ทร. (จายตั้งแตยศ พ.จ.ต.- พ.จ.อ.) ที่ไดรับการแตงตั้งยศครั้งแรกหรือเล่ือนยศมาจากจาทาย
ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนาย
ทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๑ และใชรายการลําดับ ๑๔ ทายระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๔.  ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

                     ประกาศ           ณ   วันที่         ๑๙       กุมภาพนัธ         พ.ศ.๒๕๒๓ 

                (ลงชื่อ)   พลเอก  เปรม    ติณสูลานนท 

                                                                                   ( เปรม    ติณสูลานนท ) 
                                                                                       รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 



559 

หมายเหตุ:- หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้คือ เพิ่มอัตราการจาย “สายกระบี่”  ให
นายทหารประทวนชายเหลา ทบ. ช้ันจานายสิบ เพื่อใหนายทหารประทวนชายเหลา ทบ. ช้ันจานายสิบ ไดรับ
อัตราการจาย “สายกระบี่” เชนเดียวกับนายทหารประทวนชายเหลา ทร. ช้ันพันจา  และนายทหารประทวน
ชายเหลา ทอ. ชั้นพันจาอากาศ ดวย และแกไขอัตราจาย “ถุงเทาสั้นไนลอนสีดํา” แกนายทหารประทวน
ชายเหลา ทร. ชั้นพันจา เพื่อใหนายทหารประทวนชายเหลา ทร. ชั้นพันจา ไดรับอัตราการจาย “ถุงเทาสั้น
ไนลอนสีดํา”  ในปตอไปเชนเดียวกับนายทหารประทวนชายเหลา ทบ. ช้ันจานายสิบและ            นายทหาร
ประทวนชายเหลา ทอ. ช้ันพันจาอากาศ ดวย 

 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ) พ.อ. สุชัย   พึ่งผล 

     ( สุชัย   พึ่งผล ) 
 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
        ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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ผนวก  ๑ 
อัตราจายเครื่องแตงกายนายทหารประทวนชายเหลา  ทบ. (จายตั้งแตยศ ส.ต.- จ.ส.อ.) 

                              อัตราจาย             ลําดับ             รายการ 
          คร้ังแรก            ปตอไป 

             ๑๒          สายกระบี่            ๑ สาย                 - 

 
 
หมายเหตุ :- 
ลําดับ  ๑๒  จายใหตั้งแตไดรับเลื่อนยศเปน จ.ส.ต. ขึ้นไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



561 

ผนวก  ๔ 
อัตราจายเครื่องแตงกายนายทหารประทวนชายเหลา ทร. (จายตั้งแตยศ พ.จ.ต.-พ.จ.อ.) 

ที่ไดรับการแตงตั้งยศครั้งแรก  หรือเล่ือนยศมาจากจา 
 

                     อัตราจาย ลําดับ                                 รายการ 
      คร้ังแรก       ปตอไป 

๑๔                     ถุงเทาสั้นไนลอนสีดํา           ๑ คู          ๒ คู 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกาย 

และเคร่ืองประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน 
(ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ.๒๕๓๙ 

................................................... 

 โดยที่ เปนการสมควรแกไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราการจาย               
เครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน  ใหเหมาะสมยิ่งขึ้นจึงวางระเบียบไว
ดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกาย           
และเครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙” 
  ขอ  ๒  ระเบียบนีใ้หใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ  ๓  ใหยกเลิกความในขอ ๒.  วรรคหนึ่ง แหงระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตรา        
การจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน  พ .ศ .๒๕๒๑                 
และใหใชความตอไปนี้แทน 
   “ ขอ ๒.  ผูมีสิทธิไดรับเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายตามระเบียบนี้
ไดแก  นายทหารประทวนทั้งชายและหญิงที่สังกัดสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี  สํานักงานปลัดกระทรวง-
กลาโหม  กรมราชองครักษ  และกองบัญชาการทหารสูงสุด  ซ่ึงปฏิบัติงานภายในสํานักงาน  เวนกองทัพบก  
กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ  ใหไดรับอัตราการจายตามผนวกที่กําหนดไวทายระเบียบ  ดังนี้ 
   ๒.๑  นายทหารประทวนเหลา  ทบ.  อัตราจายตามผนวก ๑ และ ๒ 
   ๒.๒  นายทหารประทวนเหลา  ทร.  อัตราจายตามผนวก  ๓, ๔, ๕, ๖ และ ๗ 
   ๒.๓  นายทหารประทวนเหลา  ทอ.  อัตราจายตามผนวก  ๘, ๙, ๑๐  และ ๑๑” 
 ขอ  ๔  ใหยกเลิกความในขอ  ๓. และขอ ๔.  แหงระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอัตราการจาย
เครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน พ.ศ. ๒๕๒๑  และใหใชความ
ตอไปนี้แทน 
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   “ ขอ  ๓.  การจัดหาเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกาย ใหแกนายทหาร
ประทวนตามระเบียบนี้  ใหสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี  สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  กรมราชองครักษ 
และกองบัญชาการทหารสูงสุด  เปนผูจัดหา 
  ขอ  ๔.  ผูที่ไดรับเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายไปแลว  หากตอง
ประสบภัยพิบัติ เชน  อัคคีภัย  อุทกภัย  วาตภัย  เปนตน  และไดสูญเสียเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบ
เครื่องแตงกายไป  โดยมิไดเกิดจากการกระทําของผูสูญเสียแลว  ก็ใหเลขานุการรัฐมนตรี  ปลัดกระทรวงกลาโหม  
สมุหราชองครักษ  หรือผูบัญชาการทหารสูงสุด  เปนผูพิจารณาอนุมัติจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบ
เครื่องแตงกายตามที่ไดสูญเสียไปจริง  แตตองไมเกินอัตราการจายที่กําหนดไวทายระเบียบนี้” 
 
    ประกาศ         ณ       วันที่      ๒๗      มิถุนายน      พ.ศ.๒๕๓๙ 
 
               (ลงชื่อ)   พลเอก  ชวลิต   ยงใจยุทธ 

               ( ชวลิต   ยงใจยุทธ ) 
                            รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ :-    หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้  คือ  แกไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวง-
กลาโหมวาดวยอัตราการจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายสําหรับนายทหารประทวน  พ.ศ.
๒๕๒๑  เพื่อกําหนดใหนายทหารประทวน  ในสังกัดกรมราชองครักษไดรับเครื่องแตงกายและ           เครื่อง
ประกอบเครื่องแตงกาย เชนเดียวกับนายทหารประทวนที่สังกัดสวนราชการอื่น  ใหกรมราชองครักษ     มี
หนาที่จัดหาเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายเชนเดียวกับสวนราชการอื่น  และให                 
สมุหราชองครักษมี อํานาจอนุมัติจายเครื่องแตงกายและเครื่องประกอบเครื่องแตงกายแกขาราชการ                   
ที่ได รับจายไปแลว  แตสูญหายเพราะประสบภัยพิบัติไดเชนเดียวกับหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอ              
กระทรวงกลาโหมอื่นๆ  เพื่อใหสอดคลองกับการยกฐานะกรมราชองครักษเปนสวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม  ตามพระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม  (ฉบับที่ ๕)  พ.ศ. ๒๕๓๖         
จึงจําเปนตองวางระเบียบนี้ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                   ( สุชัย   พึ่งผล ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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สําเนาถูกตอง  
(ลงช่ือ)  พ.อ.สุชัย     พึ่งผล 
                    (สุชัย   พึ่งผล) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 

  (สําเนา) 
 
 
 
 

คําสั่งกองบญัชาการทหารสูงสุด 
ที่ ๕๒/๒๕๓๕ 

เร่ือง  ใหใชอัตราจายสิ่งอุปกรณเคร่ืองแตงกายเต็มยศทหารรักษาพระองค 
                          เพ่ือจายใหแกขาราชการ  บก.ทหารสูงสุด 

................................................................... 
 ดวย  บก .ทหารสูงสุด  มีนายทหารที่ได รับโปรดเกลา  ฯ  แตงตั้งเปนนายทหารพิ เศษ               
ประจําหนวยทหารรักษาพระองค  แตยังมิไดกําหนดอัตราสิ่งอุปกรณประกอบเครื่องแตงกายในสวนของ        
บก.ทหารสูงสุด 
 ฉะนั้น เพื่อเปนหลักฐานและแนวทางปฏิบัติในการดําเนินการจายเครื่องแตงกายเต็มยศทหาร
รักษาพระองค  เพื่อจายใหแกขาราชการใน  บก.ทหารสูงสุด  ที่ไดรับโปรดเกลา ฯ  แตงตั้งเปน            นาย
ทหารพิเศษประจําหนวยทหารรักษาพระองค ของเหลาทัพ จึงกําหนดใหใชอัตราสิ่งอุปกรณประกอบเครื่อง
แตงกาย  ดังนี้ 
 ๑.  นายทหารที่ไดรับโปรดเกลา ฯ แตงตั้งเปนนายทหารพิเศษประจําหนวยทหารรักษาพระองค  
เหลาทัพ  ทบ.  ใหใชอัตราสิ่งอุปกรณประกอบเครื่องแตงกาย  ตามผนวกที่ ๑   
 ๒.  นายทหารที่ไดรับโปรดเกลา ฯ แตงตั้งเปนนายทหารพิเศษประจําหนวยทหารรักษาพระองค  
เหลาทัพ  ทร.  ใหใชอัตราสิ่งอุปกรณประกอบเครื่องแตงกาย  ตามผนวกที่ ๒ 
 ๓.  นายทหารที่ไดรับโปรดเกลา ฯ  แตงตั้งเปนนายทหารพิเศษประจําหนวยทหารรักษาพระองค  
เหลาทัพ  ทอ.  ใหใชอัตราสิ่งอุปกรณประกอบเครื่องแตงกาย  ตามผนวกที่ ๓ 
 ทั้งนี้   ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

  ส่ัง          ณ          วันที่         ๒๙          มกราคม          ๒๕๓๕ 

                (ลงชื่อ)  พล.อ. สุจินดา    คราประยูร 
            ( สุจินดา   คราประยูร ) 
                  ผบ.ทหารสูงสุด 
สบ.ทหาร 
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ผนวกท่ี ๑ 

ประกอบคําสั่ง  บก.ทหารสูงสุด  ที่ ๕๒/๒๕๓๕  ลง  ๒๙  ม.ค.๓๕ 
อัตราสิ่งอุปกรณประเภทเครือ่งแตงกายเต็มยศหนวยรักษาพระองค 

ขอ ๑. ร.๑, รอ., ร.๑ พัน.๑ รอ., ร.๑ พัน.๒ รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย     หมายเหต ุ

ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย   
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิรจสีดํามีแถบสีแดง ดานละ ๒ แถบ ตัว        ๑  
๒. คันชีพหนังสนี้ําเงินดําประกอบสายสะพายหนังสีน้ําเงนิดํา 

ดานนอกมแีถบไหมสีทอง 
ชุด        ๑  

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง จาน        ๑  
๔. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดเลก็  โลหะสีทอง   ดุม        ๔  
๕. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดกลาง  โลหะสีทอง   ดุม        ๒  
๖. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดใหญ  โลหะสีทอง   ดุม        ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน        ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน        ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน        ๑  
๑๐. ตราราชวัลลภติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน        ๑  
๑๑. ตราราชวัลลภติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน        ๑  
๑๒. ถุงมือขาว คู        ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๓. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย        ๑  
๑๔. พูหมวกจามจรีุสีดํา พู        ๑  
๑๕. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง ยอด        ๑  
๑๖. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู        ๑  
๑๗. ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ  โลหะสีทอง ยอด        ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย        ๑  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิรจสีแดงนายทหาร ตัว        ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปดสีขาว ตัว        ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ        ๑  
๒๒. อักษร  จปร.  โลหะสีทองติดคอเสื้อ อัน        ๑  
๒๓. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  พรอมเครื่องหมายยศ คู        ๑  
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ขอ ๒. ร.๑ พนั ๓ รอ. 

ลําดับ                                           รายการ   นับ อัตราจาย      หมายเหต ุ
 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสริจสีดํามีแถบสีบานเย็น 

ดานละ ๒ แถบ  นายทหาร 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คันชีพหนังสีแดงประกอบกบัสายสะพายดานนอก          
ไหมทองนายทหาร 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกทัว่ไป  โลหะสีทอง จาน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดใหญ  โลหะสีทอง   ดุม ๕  
๘. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดเลก็  โลหะสีทอง   ดุม ๔  
๙. ตราครุฑพาหติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพาหติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๒. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อสักหลาดสีบานเย็นนายพนั ชุด ๑  
๑๓. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อสักหลาดสีบานเย็นนายรอย ชุด ๑  
๑๔. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๕. พูหมวกสีบานเย็นนายทหาร พู ๑  
๑๖. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง ยอด ๑  
๑๗. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๑๘. ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ  โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๙. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปดสีขาว ตัว ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๒. อักษร ว. ใตพระมหามงกุฎ  โลหะสีทอง  ติดขอมือเสื้อ คู ๑  
๒๓. อักษร ว. มีพระมหามงกุฎภายใน โลหะสีทอง ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๔. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรยอ จปร. พรอมเครื่องหมายยศ คู ๑  
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ขอ ๓. กรม ทม. รอ. และ พนั. ทม.กรม ทม. รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิรจสีดํามีแถบสีแดงขางละ ๒ แถบ ตัว ๓  
๒. คันชีพหนังสนี้ําเงินดําประกอบกับสายสะพายดานนอก

ไหมทอง 
 

ชุด 
 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง จาน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๒  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๒  
๗. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดใหญ  โลหะสีทอง   ดุม ๑๔  
๘. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดกลาง  โลหะสีทอง   ดุม ๔  
๙. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดเลก็  โลหะสีทอง   ดุม ๖  
๑๐. ตราราชวัลลภติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราราชวัลลภติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ๒ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๓. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พูหมวกจามจรีุสีดํานายทหาร พู ๑  
๑๕. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง ยอด ๑  
๑๖. ยอดหมวกโมฬีแหลม  โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๗. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๒  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิรจสีแดง ตัว ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปดสีขาว ตัว ๒  
๒๑. สายกระบี่หนงัสีแดงแถบไหมทอง สาย ๑  
๒๒. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๓. อักษร  จปร.  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๒  
๒๔. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรยอ จปร. พรอมเครื่องหมายยศ คู ๑  
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ขอ ๔. ร.๑๑ รอ., ร.๑๑ พัน ๑ รอ., ร.๑๑ พัน ๒ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตรา
จาย 

หมายเหต ุ

 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสริจสีดําแถบสีแดงขางละ 

๒  แถบ  นายทหาร 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คันชีพหนังสนี้ําเงินดําประกอบสายสะพานดานนอก 
ไหมสีทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกชนดิกลม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดใหญ  โลหะสีทอง ดุม ๗  
๘. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดกลาง  โลหะสี

ทอง 
ดุม ๒  

๙. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๑๐. ตราพระมหามงกุฎเพชราวุธติดหนาหมวก  โลหะสี

ทอง 
อัน ๑  

๑๑. ตราพระมหามงกุฎเพชราวุธติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๓. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พูหมวกสีน้ําเงนิดํานายทหาร พู ๑  
๑๕. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง อัน ๑  
๑๖. ยอดหมวกบวัตูม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๗. รองเทาหนังหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิรจสีน้ําเงินแกนายทหาร ตัว ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปดสีขาว ตัว ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๒. อักษร  ภปร.  ใตพระมหามงกุฎติดขอมือ  เสื้อ คู ๑  
๒๓. อักษร  ภปร.  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๑  
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ขอ ๕.  ม.๑ รอ., ม.๑ พัน ๑ รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
                        ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงสักหลาดหรือเสิรจสีน้ําเงินหมนมีเสนสักหลาด

สีเหลืองขางละเสน 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. กางเกงแบบขี่มาสักหลาดหรือเสิรจสีน้ําเงินหมน         
มีเสนสักหลาดสีเหลืองขางละเสน 

 
ตัว 

 
๑ 

 

๓. คันชีพหนังสนี้ําเงินดําประกอบสายสะพายหนัง         
ดานนอกไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๔. จานรองยอดหมวกทัว่ไป  โลหะสีทอง จาน ๑  
๕. ซองกระบี่หนงัสีน้ําตาล ซอง ๑  
๖. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะทอง  อัน ๑  
๗. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดใหญ  โลหะสีทอง ดุม ๑๒  
๑๐. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดกลาง  โลหะสีทอง ดุม ๖  
๑๑. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๑๒. เดือยชนดิผูก คู ๑  
๑๓. ตราครุฑพาหติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๔. ตราครุฑพาหติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๕ ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๖. ประคตไหมทองไมมีพูหอย สาย ๑  
๑๗. พูหมวกสีน้ําเงนิหมนจามจุรี พู ๑  
๑๘. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง ยอด ๑  
๑๙. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๒๐. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิรจสีน้ําเงินหมน  นายทหาร ตัว ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๒. อักษร  รร.๖  ใตพระมหามงกุฎขอมือเสื้อ  โลหะสีทอง คู ๑  
๒๓. อักษร  รร.๖  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๒๔. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๒๕. รองเทาทรงสูงหนังสีดํา  (ทอป) คู ๑  
 



581 

ขอ ๖. ป.๑ รอ., ป.พัน ๑ รอ., ป.พัน ๑๑ รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ

 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิรจสีดํามีแถบสีเหลืองขางละ ๒ แถบ ตัว ๑  
๒. คันชีพหนังสนี้ําเงินดําประกอบกับสายสะพายหนังดานนอก

ไหมทอง 
 

ชุด 
 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกสี่แฉก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดใหญ  โลหะสีทอง ดุม ๕  
๗. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๘. ตราครุฑพาหติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ตราครุฑพาหติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป  
๑๑. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๒. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อสักหลาดสีเหลือง นายพนั ชุด ๑  
๑๓. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อสักหลาดสีเหลือง  นายรอย ชุด ๑  
๑๔. ยอดหมวกทหารปนใหญ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๕. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๑๖. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๗. เสื้อช้ันนอกคอเปดสีขาว ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษร  ภปร.  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๐. อักษร  ภปร.  ภายใตพระมหามงกุฎ  โลหะสีทอง  ติดขอมือ คู ๑  
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ขอ ๗. ช.๑  รอ., ช. พัน  ๑ รอ., ช. พัน ๒ รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสกัหลาดหรือเสิรจสีเทามีแถบสีดําขางละ  ๒  แถบ ตัว ๑  
๒. คันชีพหนังสีน้ําเงินดําประกอบกับสายสะพายดานนอกไหมทอง ชุด ๑  
๓. จานรองยอดหมวกทัว่ไป  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว   โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดใหญ โลหะสีทอง ดุม ๕  
๘. ดุมดุนรูปจกัรพระมหามงกฎุขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๙. ตราครุฑพาหติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพาหติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๒. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อสักหลาดสีดํา  นายพัน ชุด ๑  
๑๓. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อสักหลาดสีดํา  นายรอย ชุด ๑  
๑๔. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๕. ยอดหมวกบวัตูม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๖. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๗. เสื้อช้ันนอกคอปดสีขาว ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษร  ภปร.  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๐. อักษร  ภปร.  ภายใตพระมหามงกฎุ  โลหะสีทอง  ตดิขอมือเสื้อ คู ๑  
๒๑. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
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ขอ ๘. รร.จปร. 
ลําดับ รายการ นับ อัตรา

จาย 
หมายเหต ุ

 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กรีทองเหลือง คู ๑  
๒. คันชีพหนังสีแดงประกอบสายสะพายดานนอกไหมทอง ชุด ๑  
๓. จานรองยอดหมวก จาน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ตราราชวัลลภ  โลหะสีทอง  ติดคันชีพ อัน ๑  
๘. ตราราชวัลลภ  โลหะสีทอง  ติดหนาหมวก อัน ๑  
๙. ถุงมือสีขาว  คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๐. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อ  นายพัน ชุด ๑  
๑๑. ปลอกคอและปลอกขอมือเสื้อ  นายรอย ชุด ๑  
๑๒. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๓. พูหมวกจามจรีุสีแดง พู ๑  
๑๔. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง ยอด ๑  
๑๕. ยอกหมวกบวัตูม  โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๖. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๗. เสื้อช้ันนอกคอปดสีขาว ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษร  ภปร.  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๐. อักษร  ภปร.  ภายใตพระมหามงกุฎ โลหะสีทองติดขอมือเสือ้ คู ๑  
๒๑. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  พรอมเครื่องหมายยศ คู ๑  
๒๒. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๒๓. ดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  ขนาดเล็ก  โลหะสทีอง ดุม ๒  
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ขอ ๙. ร.๒๑  รอ., ร.๒๑ พัน ๑ รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตรา

จาย 
หมายเหต ุ

 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงสักหลาดหรือเสิรจสีดําแถบสีมวงขอบและระยะ

ระหวางแถบกาํกับดวยแถบดิ้นทอง  ขางละ ๒ แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิรจสีมวง ตัว ๑  
๓. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๔. พูหมวกจามจรีุสีดํา พู ๑  
๕. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง อัน ๑  
๖. ยอดหมวกโมฬีแหลม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ตรามหาจักรีภายใตพระมหาพิชัยมงกุฎตดิหนาหมวก

โลหะสีทอง 
 

อัน 
 
๑ 

 

๙. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๑. คันชีพหนังสีน้าํเงินดําประกอบสายสะพายหนังสีน้ําเงินดํา

ดานนอกมแีถบไหมทอง 
 

ชุด 
 
๑ 

 

๑๒. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๓. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๔. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๕. ดุมดุนอักษรยอ  สก.  ขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๔  
๑๖. ดุมดุนอักษรยอ  สก.  ขนาดกลาง  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๑๗. ดุมดุนอักษรยอ  สก.  ขนาดใหญ  โลหะสทีอง ดุม ๗  
๑๘. ตรา  สก.  ติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๙. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๒๐. อักษรยอ  สก.  โลหะสีทอง อัน ๑  
๒๑. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๒๒. เชือกผูกรองเทาหุมขอสีดํา คู ๑  
๒๓ อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรยอ  สก.  พรอมเครื่องหมายยศ คู ๑  
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ขอ ๑๐. กรม  ขส.  รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตรา

จาย 
หมายเหต ุ

 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิรจสีดํามีแถบสักหลาดสีเลือดหมู

ขอบและระยะระหวางแถบกาํกับดวยดิน้ทองขางละ  ๒  แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

จายครั้งแรก 
 คร้ังเดียว 

๒. คันชีพหนงัสีน้าํเงนิดําประกอบสายสะพายหนังสีน้ําเงินดํา
ดานนอกมแีถบไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  ขนาดเล็ก  โลหะสทีอง ดุม ๔  
๕. ดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  ขนาดกลาง  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๖. ดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  ขนาดใหญ  โลหะสีทอง ดุม ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพาหติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราครุฑพาหติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๓. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พูหมวกจามมรีสีดํา พู ๑  
๑๕. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง อัน ๑  
๑๖. ยอดหมวกโมฬีแหลม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๗. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๑๘. เชือกผูกรองเทาหุมขอสีดํา คู ๒  
๑๙. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๒๐. เสื้อเต็มยศรักษาพระองคสักหลาดหรือเสิรจสีเลือดหม ู ตัว ๑  
๒๑. เสื้อช้ันนอกคอปดสีขาว ตัว ๑  
๒๒. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๓. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  พรอมเครื่องหมายศ คู ๑  
๒๔. อักษรยอ  ภปร.  โลหะสีทอง อัน ๑  
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ขอ ๑๑. หนวย  ร.๒  รอ., ร.๒  พัน ๑ รอ., ร.๒ พัน ๒ รอ. 

ร.๒  พัน  ๓  รอ.,  ร.๒  พัน ๔  รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสริจสีดํามีแถบ

สักหลาดสีเขียวขางละ  ๒  แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คันชีพหนังสนี้ําเงินดําประกอบสายสะพายหนัง      
สีน้ําเงินดําดานนอกมแีถบไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  ขนาดเล็ก  โลหะสทีอง ดุม ๒  
๕. ดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  ขนาดกลาง  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๖. ดุมดุนอักษรยอ  ภปร.  ขนาดใหญ  โลหะสีทอง ดุม ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพาหติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราครุฑพาหติดหนาหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
๑๓. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พูหมวกจามมรีสีดํา พู ๑  
๑๕. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง อัน ๑  
๑๖. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๑๗. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิรจสีเขียว  นายทหาร ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษรยอ  ภปร.  โลหะสีทอง อัน ๑  
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ขอ ๑๒.   หนวย  ร. ๑๒  รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตรา
จาย 

หมายเหต ุ

 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสริจสีดําแถบสีฟาขอบและ

ระยะระหวางแถบกํากับดวยแถบดิ้นทองขางละ ๒ แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คันชีพหนังสีน้าํเงินดําประกอบสายสะพายหนังสีน้ําเงินดํา
ดานนอกมแีถบไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดุมดุนอักษรยอ  สก.  ขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๕. ดุมดุนอักษรยอ  สก. ขนาดกลาง  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๖. ดุมดุนอักษรยอ  สก.  ขนาดใหญ  โลหะสทีอง ดุม ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตรา  สก.  ติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตรามหาจักรีภายใตพระมหาพิชัยมงกุฎ  ตดิหนาหมวก 

โลหะสีทอง 
 

อัน 
 
๑ 

 

๑๒. ถุงมือสีขาว คู ๑ กําหนดอายุ ๑ ป  
๑๓. ประคตไหมริว้ทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พูหมวกจามมรีสีดํา พู ๑  
๑๕. ยอดหมวกบวับาน  โลหะสทีอง อัน ๑  
๑๖. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๑๗. ยอดหมวกโมฬีแหลม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิรจสีฟา   นายทหาร ตัว ๑  
๒๐. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๑. อักษรยอ  สก.  โลหะสีทอง อัน ๑  
๒๒. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรยอ  สก. พรอมเครื่องหมายยศ คู ๑  
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ผนวกท่ี  ๒ 
ประกอบคําสั่ง  บก.ทหารสูงสุด  ที่  ๕๒/๒๕๓๔  ลง  ๒๙  ม.ค.๓๕ 

อัตราสิ่งอุปกรณประเภทเครือ่งแตงกายทหารเรือเต็มยศและครึ่งยศรักษาพระองค 
ขอ ๑.  กองนักเรียนนายเรือรักษาพระองค  รร.นายเรือ 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. เสื้อช้ันนอกคอปดสีน้ําเงินดาํ ตัว ๑  
๒. กางเกงแถบไหมทอง ตัว ๑  
๓. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๔. คันชีพและเขม็ขัด ชุด ๑  
๕. ซองกระบี่ อัน ๑  
๖. อินทรธนูพิเศษ คู ๑  
๗. เครื่องหมายยศและเหลา ชุด ๑  
๘. แผนโลหะรูปอักษรพระปรมาภิไธยยอในองค      

พระมหากษัตริยในรัชกาลปจจุบัน 
 

อัน 
 
๑ 
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ขอ ๒. กองบังคับการ  กรมทหารราบที่  ๓  รักษาพระองค  กรมนาวกิโยธิน 
                                   และ  กองพันทหารราบที่ ๙  รักษาพระองค  กรมทหารราบที่ ๓ 
         กรมนาวกิโยธิน 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
 ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    
๑. หมวกยอดไมมีพู ใบ ๑  
๒. เสื้อช้ันนอกคอปดสีแดง ตัว ๑  
๓. กางเกงแถบไหมทอง ตัว ๑  
๔. รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
๕. พูหมวกสีดํา พู ๑  
๖. คันชีพและเขม็ขัด ชุด ๑  
๗. อินทรธนูพิเศษ คู ๑  
๘. เครื่องหมายยศและเหลา ชุด ๑  
๙. แผนโลหะรูปอักษรพระปรมาภิไธยยอในองค      

พระมหากษัตริยในรัชกาลปจจุบัน 
 

อัน 
 
๑ 
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ผนวกท่ี  ๓ 
ประกอบคําสั่ง  บก.ทหารสูงสุด  ที่  ๕๒/๒๕๓๔  ลง  ๒๙  ม.ค.๓๕ 
อัตราสิ่งอุปกรณประเภทเครือ่งแตงกายทหารอากาศรักษาพระองค 

ขอ ๑.  กอง นนอ.รอ.รร.นอ.ยศ.ทอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
๑. ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    

 ๑.๑  เครื่องแบบเต็มยศ    
         ๑.๑.๑  หมวกเต็มยศ    
                    ๑.๑.๑.๑  หมวกยอดสีเทา ใบ ๑  
                    ๑.๑.๑.๒  พูหมวกยอดสีฟา พู ๑  
                    ๑.๑.๑.๓  ยอดหมวกบวับาน  โลหะสีทอง      ยอด ๑  
                   ๑.๑.๑.๔  จานรองยอดหมวกชนิดดาว    
                                   ๙  กลีบ  โลหะสีทอง อัน ๑  
                   ๑.๑.๑.๕  สายรัดคางแบบโซ  โลหะสีทอง สาย ๑  
                   ๑.๑.๑.๖  กระดุมขางหมวกสีทองขนาด 

                                ๓ ซ.ม.  มีหูเกาะสายรดัคาง 
 

เม็ด 
 
๒ 

 

                   ๑.๑.๑.๗  กระดมุขางหมวกสทีอง  ขนาด    
                                   ๒.๕  ซ.ม. มีหูเกาะสายรัดคาง เม็ด ๑  
                   ๑.๑.๑.๘  ตราราชวัลลภติดหนาหมวก 

                                 โลหะสีทอง 
 

อัน 
 
๑ 

 

       ๑.๑.๒  เสือ้เต็มยศ    
                   ๑.๑.๒.๑  เสื้อเตม็ยศสักหลาดหรือเสิรจ 

                                  สีฟาสด 
 

ตัว 
 
๑ 

 

                   ๑.๑.๒.๒  ปลอกคอลายกนกดิน้ทอง ชุด ๑  
                   ๑.๑.๒.๓  ปลอกขอมือเสื้อลายกนกดิ้นทอง ชุด ๑  
                   ๑.๑.๒.๔  อักษร  ภปร.  ใตพระมหามงกุฎ 

                                   ใชติดแขนเสื้อ 
 

ชุด 
 
๑ 
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ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ

                      ๑.๑.๒.๕  กระดุมโลหะสีทองขนาดใหญ 
                                      ติดเสื้อ 

 
เม็ด 

 
๗ 

 

                       ๑.๑.๒.๖  อักษร  ภปร.  ติดหนาอกเสื้อ 
                                      ทําดวยโลหะสีเงิน ขนาด ๒.๕ ซ.ม. 

 
อัน 

 
๑ 

 

                      ๑.๑.๒.๗  เครือ่งหมายสังกัด คู ๑  
                      ๑.๑.๒.๘  สายคันชีพหนังสีเทาดานนอก 

                                      เปนแถบดิ้นทอง 
 

สาย 
 
๑ 

 

                      ๑.๑.๒.๙  คันชีพหนังสีเทา ใบ ๑ กําหนดอายุ ๑ ป 
                      ๑.๑.๒.๑๐  ตราราชวัลลภติดคันชีพ อัน ๑  
                      ๑.๑.๒.๑๑  ประคตริ้วไหมทองสีทองสลับฟา 

                                       พรอมพูหอย 
 

สาย 
 
๑ 

 
กําหนดอายุ ๑ ป 

          ๑.๑.๓  กางเกงเต็มยศ    
                      ๑.๑.๓.๑  กางเกงสักหลาดหรือเสิรจสีเทา ตัว ๑  
          ๑.๑.๔  สวนประกอบเครื่องแตงกาย    
                      ๑.๑.๔.๑  ถุงมอืสีขาว คู ๑  
                      ๑.๑.๔.๒  สายกระบี่หนังสีเทา สาย ๑  
                      ๑.๑.๔.๓  รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
 ๑.๒  เครื่องแบบครึ่งยศ    
         ๑.๒.๑  เสื้อคร่ึงยศสีขาว ตัว ๑  
         ๑.๒.๒  ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ ยอด ๑  
๒. เครื่องหมายยอรักษาพระองค  ภปร.  ทําดวยโลหะสีเงิน อัน ๑  
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ขอ ๒.  พัน  อย. ๑ รอ. 
ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
๑. ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย    

 ๑.๑  เครื่องแบบเต็มยศ    
         ๑.๑.๑  หมวกเต็มยศ    
                     ๑.๑.๑.๑  หมวกยอดสีเทา ใบ ๑  
                     ๑.๑.๑.๒   พูหมวกยอดสีบานเย็น  พู ๑  
                     ๑.๑.๑.๓  ยอดหมวกบวับาน โลหะสีทอง ยอด ๑  
                     ๑.๑.๑.๔  จานรองยอดหมวกชนิดดาว ๙ กลีบ   

                                    โลหะสีทอง 
 

อัน 
 
๑ 

 

                     ๑.๑.๑.๕  สายรัดคางแบบโซถักโลหะสีทอง     สาย ๑  
                     ๑.๑.๑.๖  กระดมุขางหมวกสทีอง      

                                    ขนาด  ๓  ซ.ม. 
 

เม็ด 
 
๑ 

 

                     ๑.๑.๑.๗  กระดมุขางหมวกสทีอง 
                                    ขนาด  ๒.๕  ซ.ม 

 
เม็ด 

 
๑ 

 

                     ๑.๑.๑.๘  ตราราชวัลลภติดหนาหมวก 
                                   โลหะสีทอง 

 
เม็ด 

 
๑ 

 

        ๑.๑.๒  เสือ้เต็มยศ                
                     ๑.๑.๒.๑  เสื้อเตม็ยศสักหลาดหรือเสิรจ    
                                     สีบานเย็น ตัว ๑  
                     ๑.๑.๒.๒  ปลอกคอลายกนกดิ้นทอง ชุด ๑  
                     ๑.๑.๒.๓  ปลอกขอมือเสื้อลายกนกดิ้นทอง ชุด ๑  
                     ๑.๑.๒.๔  อักษร  ภปร.  ใตพระมหามงกุฎ 

                                      ใชติดแขนเสื้อ 
 

ชุด 
 
๑ 

 

                     ๑.๑.๒.๕  อักษร  ภปร.  ติดหนาอกเสื้อ 
                                    ทําดวยโลหะสีเงินขนาด ๒.๕ ซ.ม.   

 
อัน 

 
๑ 
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ลําดับ รายการ นับ อัตราจาย หมายเหต ุ
              ๑.๑.๒.๖  กระดุมเสื้อโลหะสีทองขนาดใหญ เม็ด ๗  
              ๑.๑.๒.๗  เครื่องหมายสังกัด คู ๑  
              ๑.๑.๒.๘  สายคันชีพหนังสีเทาดานนอก 

                             เปนแถบดิน้ทอง 
 

สาย 
 
๑ 

 

              ๑.๑.๒.๙  คันชีพหนังสีเทา ใบ ๑  
              ๑.๑.๒.๑๐  ตราราชวัลลภติดคันชีพ อัน ๑  
              ๑.๑.๒.๑๑  ประคตริ้วไหมสีทองสลับฟา 

                                พรอมพู 
 

สาย 
 
๑ 

 

              ๑.๑.๒.๑๒  หัวเข็มขัดโลหะรูปสี่เหล่ียม 
                                ผืนผาดานนอน 

 
อัน 

 
๑ 

 

 ๑.๑.๓  กางเกงเต็มยศ    
             ๑.๑.๓.๑  กางเกงสีเทาสักหลาดหรอื 

                           เสิรจแถบสีเหลือง 
 

ตัว 
 
๑ 

 

 ๑.๑.๔  สวนประกอบเครื่องแตงกาย    
             ๑.๑.๔.๑  ถุงมือสีขาว  คู ๑  
             ๑.๑.๔.๒  สายกระบีห่นังสีเทา  สาย ๑  
             ๑.๑.๔.๓  รองเทาหุมขอหนังสีดํา คู ๑  
 ๑.๒  เครื่องแบบครึ่งยศ    
          ๑.๒.๑  เสื้อคร่ึงยศสีขาว  ตัว ๑  
          ๑.๒.๒  ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ ยอด ๑  
๒ เครื่องหมายรกัษาพระองค  ภปร.  ทําดวยโลหะสีเงิน อัน ๑  
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สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ. สุชัย    พึ่งผล 
                    ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙  ก.ค.๔๗ 

(สําเนา) 
 
 
 
 

คําสั่งกองบญัชาการทหารสูงสุด 
ที่  ๑๘๙ / ๒๕๓๗ 

เร่ือง  ปรับปรุงแกไขอัตราสิ่งอุปกรณเคร่ืองแตงกายเต็มยศทหารรักษาพระองค 
เพ่ือจายใหแกขาราชการ  บก.ทหารสูงสุด 

.......................................................... 

 เพื่อใหการดําเนินการจายเครื่องแตงกายเต็มยศทหารรักษาพระองคของขาราชการ                 
ใน บก.ทหารสูงสุด  เปนไปดวยความเรียบรอย  จึงใหปรับปรุงแกไขคําสั่ง  บก.ทหารสูงสุด ที่ ๕๒/๒๕๓๕    
ลง  ๒๙ ม.ค.๓๕  เร่ือง  ใหใชอัตราสิ่งอุปกรณเครื่องแตงกายเต็มยศทหารรักษาพระองค  เพื่อจายใหแก        
ขาราชการ บก.ทหารสูงสุด  ดังนี้ 
 ๑. ยกเลิกขอความใน  ขอ ๒, ขอ ๖ , ขอ ๗ , และขอ ๘  ในผนวกที่ ๑ และใหใชขอความ
ตามที่แนบแทน 
 ๒. เพิ่มขอ ๑๔  ส.พัน. ๑  รอ. และ  ขอ ๑๕  ร.๓๑  รอ. ในผนวกที่ ๑  ตามที่แนบ 
 ทั้งนี้  ตั้งแตบดันี้เปนตนไป 
 
   ส่ัง          ณ      วันที่          ๑๕        เมษายน        ๒๕๓๗ 

                                               (ลงชื่อ)  พล.อ.อ. วรนาถ    อภิจาร ี

                                         ( วรนาถ    อภิจารี ) 
                  ผบ.ทหารสูงสุด 
สบ.ทหาร 
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598 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

คําสั่งกองบญัชาการทหารสูงสุด 
(เฉพาะ) 

ที่  ๓๒๖/๔๐ 
 เร่ือง  ใหใชอัตราสิ่งอุปกรณประเภทเคร่ืองแตงกาย  เคร่ืองประกอบ 

    เคร่ืองแตงกาย  เคร่ืองนอน  เคร่ืองใชสวนตัว  สําหรับพลทหาร 
                               กองประจําการ 

-------------------------------- 

 เพื่อใหการกําหนดความตองการ  การจัดหา  การเก็บรักษา  และการแจกจายเครื่องแตงกาย  
เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการ  เปนไปดวย        
ความเหมาะสม จึงใหดําเนินการดังนี้ 
 ๑. ใหยกเลิกคําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด ดังตอไปนี้ 
  ๑.๑ คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๗๓๓/๓๕ ลง ๑๓ ส.ค.๓๕  เร่ือง ใหใช
อัตราเครื่องแตงกายและเครื่องนอนพลทหารกองประจําการของกองพันบริการ กรมยุทธบริการ 
  ๑.๒ คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๕๙๖/๓๖ ลง ๖ ก.ค.๓๖  เร่ือง การกําหนด
อัตราการจายเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  สําหรับพลทหารกองประจําการ 
  ๑.๓ คําสั่งอื่นใดที่ขัดแยงกับคําสั่งนี้ ใหยกเลิกเสียทั้งสิ้น และใหใชคําสั่งฉบับนี้แทน 
 ๒. กําหนดบัญชีอัตราการจายสิ่งอุปกรณไวดังนี้ 
  ๒.๑ ผนวก ก. อัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน 
เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทบ. 
  ๒.๒ ผนวก ข. อัตราการจายเครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน  
เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทร. 
 
 
 



602 

  ๒.๓ ผนวก ค. อัตราการจายเครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน     
เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทอ. 
 ทั้งนี้  ตั้งแตบดันี้เปนตนไป 
 
   ส่ัง          ณ  วันที่         ๑๘         เมษายน         พ.ศ.๒๕๔๐ 

                                                                      รับคําสั่ง ผบ.ทหารสูงสุด 

                                                                        (ลงชื่อ) พล.ร.อ.พัฒนพงษ    ศรีเพ็ญ   ร.น. 

                                                                                       ( พัฒนพงษ    ศรีเพ็ญ ) 
                                                                                                  รอง ผบ.ทหารสูงสุด  
กบ.ทหาร 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย   พึ่งผล 
                 ( สุชัย   พึ่งผล )  
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๑๙ ก.ค.๔๗   
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ผนวก  ก. อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตวั 
 สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทบ. 
 ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

--------------------------- 

 อัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใชสวนตัว 
สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทบ. ประกอบดวย 
 ๑. บัญชีอัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใช
สวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๑ รายละเอียดตามอนุผนวก ๑. 
 ๒. บัญชีอัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใช
สวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๒ รายละเอียดตามอนุผนวก ๒. 
 ๓. บัญชีอัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใช
สวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๓ หรือนายสิบกองประจําการพลทหารปที่ ๓ หรือนายสิบ    กอง
ประจําการที่มีคําสั่งใหรับราชการตอในปที่ ๓ ตั้งแต ๔ เดือนขึ้นไป รายละเอียดตามอนุผนวก ๓. 
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อนุผนวก  ๑. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตวั 
 สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๑ ประกอบ ผนวก ก.  อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย            
 เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ  
 เหลา ทบ.ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 

ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบปกต ิ
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบฝก 
กางเกงกฬีา 
กางเกงชั้นใน 
เครื่องหมายเหลา ปกดวยไหมสีน้ําเงินดํา 
เครื่องหมายสงักัด ปกดวยไหมสีน้ําเงินดาํ 
เครื่องหมายเหลา โลหะสีทอง 
เครื่องหมายสงักัด โลหะสีทอง 
เชือกผูกรองเทาสูงครึ่งนองหนังสีดํา 
ตราหนาหมวกขนาดเล็ก โลหะสีทอง 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
ปายชื่อชุดฝกทําดวยผาปกดายสีน้ําเงินดํา 
ปายประจําตวัพรอมสายสรอย 
ปายชื่อโลหะติดเครื่องแบบ 
ผาขาวมา 
ผาเช็ดตัวสีกากีแกมเขียว 
รองเทาสูงครึ่งนองหนังสีดํา 
รองเทาผาใบสีดําเชือกพรอม 
รองเทาเดินปาเชือกพรอม 
เสื้อคอพับแขนยาวสีกากแีกมเขียว แบบปกต ิ
เสื้อคอเปดแขนยาวสีกากแีกมเขียว แบบฝก 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
สายเข็มขดัดายถักสีกากีแกมเขียว พรอมหวั (หัวเข็มขดัโลหะรมดํา) 
 

 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
อัน 
อัน 
อัน 
อัน 
คู 
อัน 
คู 
ปาย 
ชุด 
ปาย 
ผืน 
ผืน 
คู 
คู 
คู 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
สาย 

 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
- 
- 
๑ 
- 
๑ 
๑ 
- 
- 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
- 
 

 
๑ 
๓ 
๒ 
๓ 
๓ 
๓ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๔ 
๓ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๓ 
๔ 
๑ 
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ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

๒๔. 
 

๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 

 
๓๙. 
๔๐. 
๔๑. 
๔๒. 

หมวกแก็ปทรงออนสีกากีแกมเขียว พรอมตราหนาหมวก 
ปกดวยไหมสีน้ําเงินดํา 
หมวกหนีบสกีากีแกมเขียว 
ปลอกหมอนสีขาว 
สายเข็มขดัดายถักสีกากีแกมเขียวพรอมหวั (หัวเข็มขดัโลหะสีทอง) 
รองเทาหุมสนหนังสีดําเชือกพรอม 
ผาหมนอน 
ผาขาวปูที่นอน 
มุงสีกากีแกมเขียว 
หมอน 
ขันน้ํา 
แปรงสีฟน 
ยาสีฟน 
สบูถูตัว 
รองเทาแตะฟองน้ํา 
กลองสบู 
ส่ิงอุปกรณจายประจําหนวย 
ผาหนาปูรองนอน 
ผาหมนอนขนสัตว 
ที่นอน 
เสื้อกันหนาว 

 
ใบ 
ใบ 

ปลอก 
สาย 
คู 
ผืน 
ผืน 
หลัง 
ใบ 
ใบ 
อัน 

หลอด 
กอน 
คู 

กลอง  
 

ผืน 
ผืน 
ที่ 
ตัว 

 
๑ 
๒ 
๑ 
- 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

 
- 
- 
- 
- 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
หมายเหตุ ๑. ลําดับที่ ๑๙ รองเทาเดินปาเชือกพรอม สําหรับกองพันบริการ งดจาย 
 ๒. ลําดับที่  ๒, ๒๑ ใหหนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาพจิารณาเบิกจายเครื่องแตงกาย             
  ตามรายการดังกลาว ใหกับ พล.ฯ ปที่ ๑ เพิ่มเติมตามความจาํเปนไดไมเกนิ ๑ ชุด ทั้งนี้  ตั้งแต 
                             วันที่จายไปแลวคร้ังแรกไมนอยกวา ๘ เดือน  
 ๓. ลําดับที่  ๓๓ - ๓๘  เครื่องใชสวนตัวจายใหกับพลทหารกองประจําการที่มารายงานตัว 
                                หนวยตนสังกดั นายละ ๑ ชุด (จายครั้งเดียว) ราคาไมเกิน ๘๐.- บาท 
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หมายเหตุ ๑. ลําดับที่ ๖, ๗      จายเฉพาะผูทําหนาที ่
 ๒. ลําดับที่ ๑๓, ๑๔ จายเฉพาะนายสิบกองประจําการ 

อนุผนวก  ๒. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตวั          
               สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๒  ประกอบผนวก ก. อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย    
  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ  
  เหลา ทบ.  ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 

 
๑๙. 

ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบฝก 
กางเกงกฬีา 
กางเกงชั้นใน 
เครื่องหมายเหลา ปกดวยไหมสีน้ําเงินดํา 
เครื่องหมายสงักัด ปกดวยไหมสีน้ําเงินดาํ 
เครื่องหมายพลทหารซึ่งทําหนาที่อยางนายสิบ 
เครื่องหมายพลทหารซึ่งทําหนาที่ครูทหารใหม 
เชือกผูกรองเทาสูงครึ่งนองหนังสีดํา 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
ปายชื่อชุดฝกทําดวยผาปกดายสีน้ําเงินดํา 
รองเทาสูงครึ่งนองหนังสีดํา 
รองเทาผาใบสีดําเชือกพรอม 
บั้งเครื่องหมายยศนายสิบมีรูปจักรและมหามงกุฎ 
บั้งเครื่องหมายยศนายสิบไมมีรูปจักรและมหามงกุฎ 
ผาขาวมา 
เสื้อคอเปดแขนยาวสีกากแีกมเขียว แบบฝก 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
หมวกแกปทรงออนสีกากีแกมเขียว พรอมตราหนาหมวก 
ปกดวยไหมสีน้ําเงินดํา 
ผาเช็ดตัวสีกากีแกมเขียว 

 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
อัน 
อัน 
อัน 
อัน 
คู 
คู 
ปาย 
คู 
คู 
อัน 
อัน 
ผืน 
ตัว 
ตัว 

 
ใบ 
ผืน 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 

 
๒ 
๒ 
๓ 
๒ 
๒ 
๒ 
๒ 
๒ 
๓ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๓ 
 
๑ 
๑ 
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อนุผนวก  ๓. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว 
                 สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๓ หรือนายสิบกองประจําการ  พลทหารปที่ ๒ หรือนายสิบ 
           กองประจําการที่มีคําสั่งใหรับราชการตอในปที่ ๓  ตั้งแต ๔ เดือนขึน้ไป  ประกอบ  ผนวก  ก. 
          อัตราการจาย   เครื่องแตงกาย   เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว   
                สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทบ.  ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสดุ (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐   
 ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 

 
๑๕. 

ส่ิงอุปกรณจายประจํากาย 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบปกต ิ
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบฝก 
กางเกงกฬีา 
กางเกงชั้นใน 
เชือกผูกรองเทาสูงครึ่งนองหนังสีดํา 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
ปายชื่อชุดฝกทําดวยผาปกดายสีน้ําเงินดํา 
ผาขาวมา 
รองเทาสูงครึ่งนองหนังสีดํา 
รองเทาผาใบสีดําเชือกพรอม 
เสื้อคอพับแขนยาวสีกากแีกมเขียว แบบปกต ิ
เสื้อคอเปดแขนยาวสีกากแีกมเขียว แบบฝก 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
หมวกแกปทรงออนสีกากีแกมเขียว พรอมตราหนาหมวก 
ปกดวยไหมสีน้ําเงินดํา 
หมวกหนีบสกีากีแกมเขียว 

 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู 
คู 
ปาย 
ผืน 
คู 
คู 
ตัว 
ตัว 
ตัว 

 
ใบ 
ใบ 

 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๒ 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
 
๑ 
๑ 
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ผนวก  ข. อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตวั 
                   สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทร. 
            ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

----------------------------- 

 อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว  
สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทร. ประกอบดวย 
 ๑. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย   เครื่องนอน   เครื่องใชสวนตวั    
สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๑  รายละเอียดตามอนุผนวก ๑. 

 ๒. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว  
สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๒  รายละเอียดตามอนุผนวก ๒. 
 ๓. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว  
สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๓  หรือจาตรีกองประจําการ พลทหารปที่ ๓ หรือจาตรีกองประจําการ   ที่
มีคําสั่งใหรับราชการตอในปที่ ๓  ตั้งแต  ๔ เดือนขึ้นไป  รายละเอียดตามอนุผนวก ๓. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
อนุผนวก  ๑. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว 
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สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๑ ประกอบ ผนวก ข. อัตราการจาย  เครื่องแตงกายเครื่อง   
ประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ  เหลา ทร.  
ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 
๒๔. 
 

กางเกงกะลาสี สีกาก ี
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
กางเกงขาสั้นสีน้ําเงินดํา 
กางเกงขาสั้นสีกาก ี
กางเกงกะลาสีสีขาว 
กางเกงชั้นใน 
เครื่องหมายเหลาแผนผาสีขาว 
เครื่องหมายเหลาแผนผาสีกากี 
เชือกผูกรองเทาคอมแบ็ตบูด 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
ถุงเทายาวสีกากีแกมเขียว 
ผาขาวมา 
รองเทาคอมแบ็ตบูด 
รองเทาหุมขอหนังสีดําพรอมเชือก 
รองเทาผาใบพื้นยางสีขาวพรอมเชือก 
รองเทาผาใบพื้นยางสีน้ําตาลพรอมเชือก 
รองเทาเดินปาพรอมเชือก 
เสื้อกะลาสีสีกากี 
เสื้อกะลาสีสีขาว 
เสื้อคอเปดสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
เสื้อยืดคอกลมสีขาว 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
เสื้อซับใน 
สายเข็มขัดดายถักสีดํา 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
แผน 
แผน 
คู 
คู 
คู 
ผืน 
คู 
คู 
คู 
คู 
คู 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
สาย 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
- 

๒ 
๒ 
๑ 
๔ 
๑ 
๓ 
๑ 
๒ 
๒ 
๓ 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๓ 
๑ 

ลําดับ                                            รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 
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๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 
๓๙. 
๔๐. 
๔๑. 
๔๒. 
๔๓. 
๔๔. 

สายโยงมีด 
หัวเข็มขัดโลหะเกลี้ยงรมดํา 
หมวกกะลาสสีีกาก ี
หมวกกะลาสสีีขาว 
หมวกแกปทรงออนสีกาก ี
หมวกแกปทรงออนสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
ผาผูกคอดํา 
แผนโครงผาผูกคอ 
ปลอกหมอน 
ผาหมนอน 
ผาขาวปูนอน 
มุง 
หมอน 
ขันน้ํา 
แปรงสีฟน 
ยาสีฟน 
สบูถูตัว 
รองเทาแตะฟองน้ํา 
กลองสบู 
ปายชื่อโลหะติดเครื่องแบบ 

สาย 
หัว 
ใบ 
ใบ 
ใบ 
ใบ 
ผืน 
แผน 
ปลอก 
ผืน 
ผืน 
หลัง 
ใบ 
ใบ 
อัน 

หลอด 
กอน 
คู 

กลอง 
ปาย 

๑ 
- 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
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อนุผนวก  ๒. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว     
สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๒ ประกอบ ผนวก ข. อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย เครื่อง
ประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ  เหลา 
ทร.  ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 

กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
กางเกงขาสั้นสีน้ําเงินดํา 
กางเกงขาสั้นสีกาก ี
กางเกงชั้นใน 
เชือกผูกรองเทาคอมแบ็ตบูต 
ถุงเทายาวสีกากีแกมเขียว 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
รองเทาคอมแบ็ตบูต 
รองเทาผาใบพื้นยางสีขาว พรอมเชือก 
รองเทาผาใบพื้นยางสีน้ําตาล พรอมเชือก 
เสื้อคอเปดสีกากีแกมเขียว  หรือสีพราง 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
เสื้อยืดคอกลมสีขาว 
หมวกแก็ปทรงออนสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
ผาขาวมา 
ปลอกหมอน 
ผาขาวปูนอน 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู 
คู 
คู 
คู 
คู 
คู 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ผืน 

ปลอก 
ผืน 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
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อนุผนวก  ๓. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตวั   
 สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๓  หรือจาตรีกองประจําการ  พลทหารปที่ ๒ หรือ 
 จาตรีกองประจําการที่มีคําสั่งใหรับราชการตอในปที่ ๓  ตั้งแต  ๔ เดือนขึ้นไป   
  ประกอบ  ผนวก ข.  อัตราการจาย   เครื่องแตงกาย   เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน   
 เครื่องใชสวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทร. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ)        
 ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 

กางเกงกะลาสีสีกาก ี
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว หรือสีพราง 
กางเกงขาสั้นสีน้ําเงินดํา 
กางเกงชั้นใน 
เชือกผูกรองเทาคอมแบ็ตบูต 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
ผาขาวมา 
รองเทาหนังหุมขอสีดํา 
รองเทาคอมแบ็ตบูต 
รองเทาผาใบพื้นยางสีขาว  พรอมเชือก 
เสื้อกะลาสีสีกากี 
เสื้อคอเปดสีกากีแกมเขียว  หรือสีพราง 
เสื้อยืดคอกลมสีขาว 
หมวกกะลาสสีีกาก ี

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู 
คู 
ผืน 
คู 
คู 
คู 
ตัว 
ตัว 
ตัว 

        ใบ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 



613 

ผนวก  ค. อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว           
 สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทอ. 
    ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

---------------------------------- 
 อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว  
สําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทอ.  ประกอบดวย 
 ๑. บัญชีอัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใช
สวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๑  รายละเอียดตามอนุผนวก ๑. 

 ๒. บัญชีอัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใช
สวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๒  รายละเอียดตามอนุผนวก ๒. 

 ๓. บัญชีอัตราการจาย เครื่องแตงกาย เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใช
สวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๓ หรือจาอากาศตรีกองประจําการ พลทหารปที่ ๓ หรือจาอากาศตรี
กองประจําการที่มีคําสั่งใหรับราชการตอในปที่ ๓ ตั้งแต ๔ เดือนขึ้นไป รายละเอียดตามอนุผนวก ๓. 
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อนุผนวก  ๑. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว              
 สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๑ ประกอบ ผนวก ค. อัตราการจาย  เครื่องแตงกาย    
 เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย เครื่องนอน เครื่องใชสวนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ 
 เหลา ทอ.  ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 

 

กางเกงขายาวสีเทา 
กางเกงชุดฝกสีเทา 
กางเกงขาสั้นสีเทา 
กางเกงชุดฝกสีพราง 
กางเกงชั้นใน 
เครื่องหมายสงักัด 
เชือกผูกรองเทาหนังสูงครึ่งนองสีดํา 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
ปายชื่อโลหะ 
ผาขาวมา 
รองเทาหนังสงูครึ่งนองสีดํา 
รองเทาหนังหุมขอพรอมเชือก 
รองเทาผาใบพื้นยางสีขาว  พรอมเชือก 
รองเทาเดินปา  พรอมเชือก 
เสื้อคอพับสีเทาแขนยาว 
เสื้อชุดฝกสีเทา 
เสื้อยืดคอแหลม  สีขาว 
เสื้อชุดฝกสีพราง 
เข็มขัดดายถักสีน้ําเงินดํา 
หัวเข็มขัด 
หมวกแกปทรงออนสีเทา  พรอมตราหนาหมวก 
หมวกหนีบทหารกองประจาํการ  พรอมตราหนาหมวก 
หมวกแก็ปทรงออนสีพราง 
 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู 
คู 
คู 
ปาย 
ผืน 
คู 
คู 
คู 
คู 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
สาย 
หัว 
ใบ 
ใบ 
ใบ 

 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
- 
๑ 
๑ 
- 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
- 
- 
๑ 
๑ 
๑ 

๑ 
๒ 
๓ 
๑ 
๓ 
๑ 
๒ 
๓ 
๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๒ 
๔ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
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ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 

 

ปลอกหมอน 
ผาหมนอน 
ผาปูที่นอน 
มุง 
หมอน 
ขันน้ํา 
แปรงสีฟน 
ยาสีฟน 
สบูถูตัว 
รองเทาแตะฟองน้ํา 
กลองสบู 
ปายชื่อโลหะติดเครื่องแบบ 

ปลอก 
ผืน 
ผืน 
หลัง 
ใบ 
ใบ 
อัน 

หลอด 
กอน 
คู 

กลอง 
ปาย 

๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑  
๑ 
๑ 
๑ 
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อนุผนวก  ๓. บัญชีอัตราการจาย  เครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว    
 สําหรับพลทหารกองประจําการปที่ ๓  หรือจาอากาศตรีกองประจําการ  พลทหารปที่ ๒    
 หรือจาอากาศตรีกองประจําการที่มีคําสั่งใหรับราชการตอในปที่ ๓  ตั้งแต  ๔ เดือนขึ้นไป   
 ประกอบผนวก ค. อัตราการจาย   เครื่องแตงกาย   เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน 
 เครื่องใชสวนตัวสําหรับพลทหารกองประจําการ เหลา ทอ. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด  
 (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐  ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หนวยนับ อายุป จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 

 

กางเกงขายาวสีเทา 
กางเกงชุดฝกสีเทา 
กางเกงขาสั้นสีเทา 
กางเกงชั้นใน 
เชือกผูกรองเทาหนังสูงครึ่งนองสีดํา 
ถุงเทาสั้นสีดํา 
รองเทาหนังสงูครึ่งนองสีดํา 
รองเทาหนังหุมขอสีดํา 
รองเทาผาใบพื้นยางสีขาว  พรอมเชือก 
ผาขาวมา 
เสื้อคอพับสีเทาแขนยาว 
เสื้อชุดฝกสีเทา 
เสื้อยืดคอแหลมสีขาว 
หมวกหนีบทหารกองประจาํการ  พรอมตราหนาหมวก 
หมวกแก็ปทรงออนสีเทา  พรอมตราหนาหมวก 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู 
คู 
คู 
คู 
คู 
ผืน 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ใบ 
ใบ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

คําสั่งกองบญัชาการทหารสูงสุด 
(เฉพาะ) 

ที่  ๖๓๖ /๔๗ 
เร่ือง  ใหใชอัตราสิ่งอุปกรณประเภทเคร่ืองแตงกาย เคร่ืองประกอบเครื่องแตงกาย 

เคร่ืองนอน เคร่ืองใชสวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการ 
--------------------------- 

 เพื่อใหการกําหนดความตองการ  การจัดหา การเก็บรักษา  และการแจกจาย  เครื่องแตงกาย  
เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการ  เปนไปดวย          
ความเหมาะสม  จึงใหดําเนินการดังนี้ 
 ๑. ใหยกเลิกรายการในผนวก  ก  อัตราจายเครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  
เครื่องนอน  เครื่องใชสวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการ  เหลา ทบ. ในคําสั่ง  บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) 
ที่  ๓๒๖/๔๐  ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 ๒. ใหใชอัตราสิ่งอุปกรณประเภทเครื่องแตงกาย  เครื่องประกอบเครื่องแตงกาย  เครื่องนอน  
เครื่องใชสวนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการ  ที่แนบทายคําสั่งนี้แทน  นอกนั้นคงเดิม 
 ทั้งนี้  ตั้งแตบดันี้เปนตนไป 

   ส่ัง           ณ          วันที่          ๗        กรกฎาคม         พ.ศ.๒๕๔๗ 

                                                                   รับคําสั่ง  ผบ.ทหารสูงสุด 

                                             (ลงชื่อ)   พล.ร.อ. อกนิษฐ    หมื่นศรี  ร.น. 

       ( อกนิษฐ    หมื่นศรี ) 
               รอง  ผบ.ทหารสูงสุด 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ. สุชัย    พึ่งผล 
                    ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยการติดตั้งและยายโทรศัพท 

พ.ศ.๒๕๓๕ 
----------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบวาดวยการติดตั้งและยายโทรศัพท ใหเปนไปตามมติ
คณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๗  พฤษภาคม  ๒๕๓๔  เพื่อความเหมาะสมและประหยัดในการติดตั้งและ      ยาย
โทรศัพทในสถานที่ราชการและบานพักขาราชการ  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา   “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการติดตั้งและยายโทรศัพท 
พ.ศ.๒๕๓๕” 
 ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่  ๒๗  พฤษภาคม  ๒๕๓๔  เปนตนไป 
 ขอ  ๓  ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการติดตั้งและยายโทรศัพท พ.ศ.๒๕๓๓ 
 บรรดาระเบียบ  และคําสั่งอื่นใด  ในสวนที่มีกําหนดไวแลวในระเบยีบนี้  หรือซ่ึงขัดหรือแยง
กับระเบยีบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๔  การติดตั้งและยายโทรศัพทตามระเบียบนี้  หมายถึงการติดตั้งและยายโทรศัพท       
ขององคการโทรศัพทแหงประเทศไทย 
 ขอ  ๕  การติดตั้งหรือยายโทรศัพทประจําสถานที่ราชการ  ใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนา
สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ  ผูบัญชาการทหารอากาศ  
เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
 ขอ  ๖  การติดตั้งหรือยายโทรศัพทประจําบานพักสวนตัวหรือบานพักที่ทางราชการจัดใหให
ติดตั้งเฉพาะขาราชการตําแหนงที่ตองติดตอราชการนอกเวลาราชการปกติเปนประจํา  คนละ  ๑  เครื่อง  ดังนี้ 
 ๖.๑  ขาราชการตําแหนงผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาขึน้ไป ใหอยูในดุลยพินิจ  ของ
ผูมีอํานาจตามขอ ๕ เปนผูอนุมัติ 
  ๖.๒  ขาราชการตําแหนงนอกเหนือจาก ๖.๑  ใหอยูในดุลยพินิจของรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงกลาโหม เปนผูอนมุัติ 
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  ๖.๓  เมื่อขาราชการพนจากตําแหนงหรือหมดความจําเปนในการใชโทรศัพทใหผูมี
อํานาจอนุมัติการติดตั้งโทรศัพทดังกลาว  ส่ังถอนการติดตั้งโทรศัพทนั้น 
 ขอ  ๗  ใหทางราชการจายคาเชาโทรศัพท (คาเชาหมายเลข)  และคาบริการสําหรับขาราชการ
ตามขอ  ๖  เทาที่จายจริงไดไมเกินคนละ  ๑๐๐  คร้ังตอเดือน  สวนที่เกิน  ๑๐๐  คร้ัง  และการใชบริการ
โทรศัพททางไกล  ใหขาราชการเปนผูออกคาใชจายเอง 
 ขาราชการตําแหนงที่จําเปนตองใชโทรศัพทในราชการเกินกวาที่กําหนดดังกลาวในวรรคแรก  
ใหขออนุมัติรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 กรณีขาราชการพนจากตําแหนงหรือหมดความจําเปนในการใชโทรศัพท  ใหงดจายคาใชจาย
ดังกลาวทันที 
 ขอ  ๘  เมื่อผูที่ไดรับการติดตั้งโทรศัพทจากทางราชการ  ยายหรือโอนไปรับราชการ            
ยังสวนราชการอื่น  ทั้งที่ใชและมิใชสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  กองทัพบก  กองทัพเรือ        
กองทัพอากาศ  ใหสวนราชการเดิมโอนโทรศัพทของผูนั้นใหสวนราชการใหมโดยแจงหมายเลขและสถานที่
ติดตั้งโทรศัพทภายใน  ๓๐  วัน 
 ขอ  ๙  ผูที่ไดรับอนุมัติใหติดตั้งโทรศัพทประจําสถานที่ราชการและประจําบานพักสวนตัว        
หรือบานพักที่ทางราชการจัดให  ที่ติดตั้งกอนวันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๓๑  ใหปฏิบัติดังนี้ 
  ๙.๑  ใหสวนราชการดูแลรักษาเครื่องโทรศัพท  อุปกรณโทรศัพท  และสายภายใน
บริเวณอาคารที่ติดตั้งประจําสถานที่ราชการ  และบานพักของทางราชการที่องคการโทรศัพทแหงประเทศไทย
มอบใหเปนกรรมสิทธิ์  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ 
  ๙.๒  ใหผูมีอํานาจตามขอ  ๕  มอบเครื่องโทรศัพท  อุปกรณโทรศัพท  และสายภายใน
บริเวณอาคารที่ติดตั้งประจําบานพักสวนตัวเปนกรรมสิทธิ์ของขาราชการ  โดยไมคิดมูลคา  และใหขาราชการ 
ดูแลและซอมบํารุงรักษาเอง 
 ขอ  ๑๐  การติดตั้งโทรศัพทประจําบานพักสวนตัวหรือบานพักที่ทางราชการจัดใหตั้งแต  
วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๓๑  เปนตนไป  ใหสวนราชการจายคาใชจายเฉพาะคาตอเชื่อมเลขหมายตามที่
องคการโทรศัพทแหงประเทศไทยเรียกเก็บ  สวนคาใชจายอื่น  ๆ  เชน  เครื่องโทรศัพท  อุปกรณโทรศัพท  คา
เดินสายภายในบริเวณอาคาร  และการดูแลซอมบํารุงรักษา  เปนตน  ใหขาราชการจายเอง 
 กรณีสวนราชการอนุมัติการตดิตั้งโทรศัพทโดยจายคาใชจายอื่น    ๆ  ดังกลาวไปกอนหลักเกณฑนี้         
มีผลใชบังคับ  ใหถือวาถูกตอง 
 ขอ  ๑๑  กรณีขาราชการไดรับอนุมัติใหติดตั้งโทรศัพทประจําบานพักสวนตัวหรือบานพักที่
ทางราชการจัดให  กอนวันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๓๑  และติดตั้งตั้งแตวันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๓๑  เปนตนไป     พน
จากตําแหนงไมวาดวยเหตุใดและประสงคจะขอโอนเปนโทรศัพทสวนตัว  ใหผูมีอํานาจตามขอ  ๕      ส่ังโอน
เปนโทรศัพทสวนตัว  โดยใหขาราชการจายคาใชจายในการโอนเอง 
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 กรณีขาราชการไมประสงคขอโอนเปนโทรศัพทสวนตัว  ใหดําเนินการตามความใน  ๖.๓  
และขอ  ๗  วรรคสาม 
 ขอ  ๑๒  สวนราชการใดอนุญาตใหโอนโทรศัพทที่ติดตั้งประจําบานพักสวนตัวหรือบานพักที่
ทางราชการจัดใหขาราชการไปกอนหลักเกณฑนี้มีผลใชบังคับ  ใหถือวาถูกตอง 
 ขอ  ๑๓  ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  กองทัพบก  กองทัพเรือ หรือ      
กองทัพอากาศ  มีอํานาจวางระเบียบปลีกยอยไดตามความจําเปน  โดยไมขัดตอระเบียบนี้ 
 ขอ  ๑๔  สวนราชการใดมีปญหา  หรือไมสามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑดังกลาวขางตน        
ใหกระทรวงกลาโหมหารือหรือขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
 ขอ  ๑๕  ใหปลัดประทรวงกลาโหมเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
                                                   ประกาศ          ณ       วันที่          ๒๓          กันยายน           พ.ศ.๒๕๓๕ 

                                                                        (ลงชื่อ) พลเอก  บรรจบ    บุนนาค 

                                                                                                ( บรรจบ    บุนนาค ) 
                                                                                      รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ  :-  หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้  คือ  ปรับปรุงระเบียบวาดวยการติดตั้งและ
ยายโทรศัพท  ใหเหมาะสมกับภาวะการณในปจจุบันและประหยัดงบประมาณของทางราชการในการติดตั้งและ
ยายโทรศัพทในสถานที่ราชการและบานพักขาราชการ  เพื่อใหเปนไปตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  
๒๗  พฤษภาคม  ๒๕๓๔  ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  นร  ๐๒๐๒/ว  ๙๘  ลงวันที่  ๓๐ 
พฤษภาคม  ๒๕๓๔ 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยการควบคุมการเชา-ใชบริการโทรศัพท 

พ.ศ.๒๕๔๐ 
-------------------------- 

 เพื่อใหการเชา-ใชบริการโทรศัพทของหนวยในกองบัญชาการทหารสูงสุด  เปนไปอยางมี        
หลักเกณฑเหมาะสมกับปริมาณงานของหนวย  และประหยัดงบประมาณ  จึงใหกําหนดเปนระเบียบ                 
ไวดังตอไปนี้.- 
 ขอ   ๑    ระเบียบนี้ เ รียกวา   “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวยการควบคุม                
การเชา-ใชบริการโทรศัพท พ.ศ.๒๕๔๐” 
 ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตบัดนีเ้ปนตนไป 
 ขอ  ๓  ใหยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  หรือคําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด  ที่
มีขอความขัดแยงกับระเบียบนี้  และใหใชขอความในระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๔  การกําหนดประเภทหมายเลขและเครื่องโทรศัพทที่เชา-ใชบริการ 
    ๔.๑  โทรศัพทประเภท  ก.  ไดแก  โทรศัพททองถ่ิน  (LOCAL) หมายเลขโทรศัพท   
ตอเขาเครื่องโทรศัพทแตละเครื่อง  ติดตั้งใชงานในสํานักงาน ติดตอโทรศัพทไดกับหมายเลขที่อยูในพื้นที่
บริการเดียวกันเทานั้น  (เวนโทรศัพทสาธารณะ) 
  ๔.๒  โทรศัพทประเภท  ข.  ไดแก  โทรศัพททองถ่ิน  (LOCAL)  หมายเลขโทรศัพท
ตอเขาตูชุมสายรวมของหนวยเพื่อใชหมายเลขเปนสวนรวม  ใชงานติดตอโทรศัพทไดกับหมายเลขที่อยูใน
พื้นที่บริการเดียวกันเทานั้น  (เวนโทรศัพท  สาธารณะ) 
  ๔.๓  โทรศัพทประเภท  ค.  ไดแก  โทรศัพทประเภท  ก.  ที่ไดรับอนุมัติใหเปดบริการ
ใชโทรศัพททางไกลภายในประเทศ (LONG  DISTANCE) ไดทั่วประเทศ 
  ๔.๔  โทรศัพทประเภท  ง.  ไดแก  โทรศัพทประเภท  ค.  ที่ไดรับอนุมัติใหเปดบริการ
ใชโทรศัพททางไกลระหวางประเทศ  (INTERNATIONAL  LONG  DISTANCE)  ไดดวย 
  ๔.๕  โทรศัพทประเภท  จ.    ไดแก  โทรศัพทเคลื่อนที่ระบบ NMT 470 MHz.      
(ของการสื่อสารแหงประเทศไทย)  ใชติดตั้งในรถยนต  หรือหิ้วเคลื่อนที่ติดตามผูบังคับบัญชา ได 
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  ๔.๖  โทรศัพทประเภท  ฉ.  ไดแก  โทรศัพทเคลื่อนที่มือถือ  (ระบบ CELLULAR)  มี
ขนาดเล็กพกพาติดตัวผูใช  มีกําลังสงออกอากาศต่ํา  (ประมาณ  ๑ – ๕ วัตต) 
  ๔ .๗   โทรศัพทประ เภท   ช .   ไดแก   โทรศัพท เคลื่ อนที่ ติ ดรถยนต   (ของ  
การสื่อสารแหงประเทศไทย)  ที่ติดตั้งในรถยนตประจําตําแหนงของผูบังคับบัญชาชั้นสูง 
 ขอ  ๕  การกําหนดอัตราคาใชจาย  (คาเชา-ใชบริการโทรศัพท) 
  ๕.๑  โทรศัพทประเภท  ก.  กําหนดอัตราคาเชา-ใชบริการโทรศัพท  เปนเงิน ๑,๐๐๐.-บาท  /
หมายเลข/เดือน  ทั้งหนวยในสวนกลางและสวนภูมิภาค  สําหรับหมายเลขที่ไดรับอนุมัติ ฯ ใหติดตั้ง          
เครื่องโทรสารดวย  ใหเพิ่มอีก  ๕๐๐.-บาท/หมายเลข/เดือน 
  ๕.๒  โทรศัพทประเภท  ข.  กําหนดอัตราคาเชา-ใชบริการโทรศัพท 
   ๕.๒.๑  หนวยในสวนกลาง  เปนเงิน  ๑๕๐.-บาท/หมายเลข/เดือน 
   ๕.๒.๒  หนวยในสวนภูมิภาค  เปนเงิน  ๑๒๐.-บาท/หมายเลข/เดือน 
  ๕.๓  โทรศัพทประเภท  ค.  กําหนดอัตราคาเชา-ใชบริการโทรศัพท 
   ๕.๓.๑  หนวยในสวนกลาง  เปนเงิน  ๓,๕๐๐.-บาท/หมายเลข/เดือน 
   ๕.๓.๒  หนวยในสวนภูมิภาค 
           ๕.๓.๒.๑  หนวยสงกําลังบํารุง  และหนวยสนับสนนุการรบ  เปนเงิน  
๒,๔๐๐.-บาท / หมายเลข / เดือน 
      ๕.๓.๒ .๒   หนวยกําลังรบหรือหนวยปฏิบัติการ  ๒ ,๐๐๐.-บาท/   
หมายเลข / เดือน 
   ๕.๓.๓  หมายเลขที่ไดรับอนุมัติ  ฯ  ใหติดตั้งเครื่องโทรสารใชงานในศูนย   
ส่ือสารศูนยขาวของหนวย  ใหคิดอัตราคาเชา-ใชบริการโทรศัพทเพิ่ม  ดังนี้.- 
     ๕.๓.๓.๑  หนวยตั้งแตระดับกอง  หรือเทียบเทาลงไป  ใหคิดเพิ่มอีก  ๑,
๐๐๐.- บาท / หมายเลข / เดือน 
     ๕.๓.๓.๒  หนวยที่ใหญกวาระดับกอง  หรือเทียบเทาขึ้นไป  ใหคิดเพิ่ม
อีก  ๓,๕๐๐.-บาท/หมายเลข/เดือน 
  ๕.๔  โทรศัพทประเภท  ง.  การขอเปดหมายเลข  และการกําหนดอัตราคาเชา-        ใช
บร ิก ารโทรศ ัพท  ให อยู ในด ุลยพ ิน ิจของผู บ ัญชาการทหารส ูงส ุด   หร ือ ผู ที ่ได ร ับมอบอํ านาจ                
เปนผูอนุมัติเปนราย  ๆ 
  ๕.๕  โทรศัพทประเภท  จ.  ประเภท  ฉ.  และประเภท  ช. กําหนดอัตราคาเชา-          
ใชบริการโทรศัพท  ดังนี้.- 
   ๕.๕.๑  หนวยที่ไดรับอนุมัติ  ฯ    ตามปกติ  อัตราคาใชบริการโทรศัพท        
เปนเงิน ๓,๕๐๐.-บาท / หมายเลข / เดือน  (คาเชาเครื่องและหมายเลข  แยกจายตามระเบียบ  ฯ ที่เชาตางหาก) 
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   ๕.๕.๒  หมายเลขใดที่ใชโทรทางไกลระหวางประเทศ  จะตองไดรับอนุมัติจาก
ผูบัญชาการทหารสูงสุด  หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจกอน  หากมิไดขออนุมัติ  ฯ ใหถูกตอง  คาใชจายที่ติดตอ
ระหวางประเทศที่เกิดขึ้น  ผูใชหรือหนวยนั้น  ๆ  จะตองรับผิดชอบจายเอง 
  ๕.๖  ถาสํานักงาน  หรือหนวยงานใด  มีคาเชา-ใชบริการโทรศัพทบางหมายเลขเกินกวา
อัตราที่กําหนดไวแลวนี้  ใหรายงานความจําเปนในการใชปฏิบัติราชการนั้น  เพื่อขออนุมัติจายคาเชา-           
ใชบริการโทรศัพทนั้น  ตามที่ใชจายจริง 
 ขอ  ๖  การขออนุมัติติดตั้ง-ใชงานโทรศัพท 
  ๖.๑  สํานักงาน  หรือหนวยงานใดที่ตองการติดตั้งใชงานโทรศัพทประเภท  ก.,  ข.  
และ ค. เกินจํานวนที่กําหนดไวในบัญชีการกําหนดจํานวนหมายเลขโทรศัพทหนวยตาง  ๆ  ในกองบัญชา-
การทหารสูงสุด  ใหขออนุมัติตอผูบัญชาการทหารสูงสุด  หรือผูไดรับมอบอํานาจผาน  กรมการสื่อสารทหาร  
เปนราย  ๆ  ไป 
  ๖.๒  สํานักงาน  หรือหนวยงานใดที่ตองการติดตั้งใชงานโทรศัพทประเภท  ง.,  จ.,  ฉ.  
และ  ช.  จะตองขออนุมัติตอผูบัญชาการทหารสูงสุดหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจผาน  กรมการสื่อสารทหาร  
เปนราย  ๆ  ไป 
  ๖.๓  สํานักงาน  หรือหนวยงานใด  ตองการขอติดตั้งใชงานโทรศัพทประเภทตาง  ๆ  
เกินกวาที่กําหนดไวในระเบียบนี้  หรือการขอติดตั้งใชงานเปนกรณีพิเศษ  กรมการสื่อสารทหาร  จะเสนอให
กรมยุทธการทหาร,  สํานักงานปลัดบัญชีทหาร  และหนวยงานที่ เกี่ยวของ   รวมพิจารณาเสนอแนะ          
ความเหมาะสม  และความเห็นชอบตามสายงานที่เกี่ยวของ 
 ขอ  ๗  การควบคุม 
   ๗.๑  ใหกรมการสื่อสารทหาร  เปนหนวยรับผิดชอบดําเนินการควบคุมยอดจํานวน
หมายเลขโทรศัพททุกประเภทที่ เชา-ใช   ฯ   และอุปกรณเครื่องโทรศัพททั้งหมดทุกหนวยราชการ                 
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด 
  ๗.๒  ใหหัวหนาสวนราชการ  หรือผูบังคับหนวยทุกหนวยงานในกองบัญชาการ-
ทหารสูงสุด  รับผิดชอบกํากับดูแลและการใชงาน  โดยใหพิจารณากําหนดกฎระเบียบการใชงานโทรศัพทของ
หนวยเปนไปดวยความประหยัด  และอยูในยอดวงเงินงบประมาณของหนวยที่ไดรับการจัดสรร 
  ๗.๓  ใหกรมการสื่อสารทหาร  แจงยอดคาใชจายตามใบแจงหนี้ขององคการโทรศัพท
แหงประเทศไทย,  การสื่อสารแหงประเทศไทย  และเครือขายอื่น  ๆ  ใหทุกหนวยทราบทุกเดือน  (หรืออยาง
ชาภายใน  วงรอบ  ๓  เดือน) 
  ๗.๔  หากหนวยใดปฏิบัติตามระเบียบนี้แลว  มีปญหาขอขัดของใหรายงานผาน  
กรมการสื ่อสารทหาร  ใหผู บัญชาการทหารสูงสุด   ไดร ับทราบ   และแกปญหาใหกับหนวยนั ้น   ๆ            
เปนกรณี  ๆ  ไป 
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  ๗.๕  ใหสํานักงานปลัดบัญชีทหาร  จัดสรรงบประมาณคาเชา-ใชบริการโทรศัพท 
ของหนวยในกองบัญชาการทหารสูงสุด ตามจํานวนหมายเลขโทรศัพทที่ไดรับอนุมัติ  ฯ  ใหติดตั้งใชงาน
และคิดยอดเงิน  งบประมาณตามอัตราคาใชจายที่กําหนดไวในระเบียบนี้  รวมทั้งพิจารณาสนับสนุน    
งบประมาณบางสวน  ที่หนวยใชจายเกินยอดที่กําหนด  เมื่อไดรับอนุมัติจากผูบัญชาการทหารสูงสุด  หรือ
ผูที่ไดรับมอบอํานาจแลว 
 ขอ  ๘  การบังคับใช 
  ๘.๑  ใหทุกสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด  พิจารณาใชงานโทรศัพท 
ระบบโทรคมนาคมทหาร  เปนอันดับแรกในการติดตอราชการ  ทั้งนี้เพื่อลดปริมาณการใชระบบโทรศัพท
ขององคการโทรศัพทแหงประเทศไทย  ที่  กองบัญชาการทหารสูงสุด  เชา-ใชบริการ 
  ๘ .๒   ให   กรมการสื ่อสารทหาร   เป นหนวยที ่ให คําปร ึกษาและเสนอแนะ               
หนวยในกองบัญชาการทหารสูงสุด  ปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
 ขอ  ๙  ใหเจากรมการสื่อสารทหาร  รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

                                        ประกาศ          ณ          วันที่          ๑๕          พฤษภาคม          พ.ศ.๒๕๔๐ 
 
                                                                    (ลงชื่อ)  พลเอก  มงคล    อัมพรพิสิฏฐ 

                                                                                            ( มงคล    อัมพรพิสิฎฐ ) 
                                                                                                    ผูบัญชาการทหารสูงสุด 
กรมการสื่อสารทหาร 
   
   
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม 

พ.ศ.๒๕๑๕ 
------------------------------------ 

 โดยที่เปนการสมควรกําหนดแบบรูปอาคารพรอมทั้งรายการกอสรางและราคาขึ้นไวเปน
มาตรฐานสําหรับใชทําการกอสรางอาคารของสวนราชการตาง  ๆ  ในสังกัดกระทรวงกลาโหมเพื่อประหยัด
คาใชจาย  สะดวกในการวางแผนควบคุมโครงการกอสราง  การตรวจสอบ  การประมาณการ  การจัดสรร    
งบประมาณ   ตลอดจนการซอมบํารุงรักษา  ใหเปนการเหมาะสมและรัดกุมจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑.  ระเบียบนี้ เ รียกวา  “ระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอาคารมาตรฐานของ       
กระทรวงกลาโหม  พ.ศ.๒๕๑๕” 
 ขอ  ๒.  ตั้งแตวันใชระเบียบนี้เปนตนไป  ใหยกเลิกบรรดาความในระเบียบคําสั่งและอื่น  ๆ  
ที่เกี่ยวกับการกําหนดลักษณะและแบบรูปของอาคารที่จะกอสรางที่ขัดหรือแยงกับความในระเบียบนี้            
และใหใชความในระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๓.  ในระเบียบนี้ 
  ๓.๑  “อาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม”  หมายถึง  อาคารถาวรรวมทั้ง       
ส่ิงปลูกสรางถาวร  ซ่ึงสรางตามแบบมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม 
  ๓.๒  “แบบมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม”  หมายถึง  แบบรูปที่เขียนขึ้นเพื่อใช
ในการกอสรางอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม  ซ่ึงประกอบดวย 
   ๓.๒.๑  แบบแผนพื้น  ทรวดทรง  รูปตัดและรายละเอียดทางสถาปตยกรรม 
   ๓.๒.๒ แบบโครงสรางทางวิศวกรรมโครงสราง 
   ๓.๒.๓  แบบวิศวกรรมไฟฟาภายในอาคารหรือส่ิงปลูกสราง  ในกรณี             
ที่จําเปนตองมี 
   ๓.๒.๔    แบบวิศวกรรมสุขาภิบาล  สําหรับประปา  ทางระบายน้ําการระบาย                
ส่ิงโสโครกภายในอาคาร  ในกรณีที่จําเปนตองมี 
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   ๓.๒.๕  แบบวิศวกรรมชางกล   สําหรับการปรับอากาศและการติดตั้ง          
เครื่องจักรกล  ในกรณีที่จําเปนตองมี 
   ๓.๒.๖  หมายเลขประจําแบบ 
  ๓.๓  “อาคารถาวร”  หมายถึง  อาคารที่ทําการกอสรางขึ้นโดยมีฐานราก  เสาคาน  
เปนเหล็กหรือคอนกรีตเสริมเหล็ก  และฝารอบนอกอาคารเปนวัสดุทนไฟไมนอยกวารอยละยี่สิบหา 
  ๓.๔   “ส่ิงปลูกสรางถาวร”  หมายถึง  ส่ิงปลูกสรางที่มีโครงสรางเปนเหล็ก             
หรือคอนกรีต 
  ๓.๕  “รายการมาตรฐาน”  หมายถึง  เอกสารที่ระบุชนิด  คุณสมบัติของวัสดุแตละ
รายการ  ดังปรากฏในแบบรูปมาตรฐาน  ตลอดจนวิธีการใชวัสดุ  วิธีการปฏิบัติงานมุงหมายเพื่อใชควบคุมให
ชางกอสรางดําเนินการทุกขั้นตอนใหเปนไปอยางถูกตองและรัดกุม 
  ๓.๖  “ราคากอสรางมาตรฐาน”  หมายถึง  วงเงินประมาณการที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด  โดยคํานวณจากจํานวนวัสดุกอสราง   คาแรงงาน   และคาอื่น  ๆ  สําหรับอาคารมาตรฐาน                 
แตละประเภท  วงเงินคากอสรางนี้อาจเปลี่ยนแปลงไดตามสภาพของราคาวัสดุและแรงงานในขณะนั้น ๆ              
และหรือในทองถ่ินนั้น  ๆ 
 (๑)  ขอ  ๔.  ใหมีคณะกรรมการคณะหนึ่ง  เรียกวา “คณะกรรมการพิจารณาอาคารมาตรฐาน”  
ประกอบดวย 
  ๔.๑   ปลัดกระทรวงกลาโหม  เปนประธานกรรมการ 
  ๔.๒  ผูแทนสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม   ไมเกิน  ๒  คน เปนกรรมการ 
  ๔.๓  ผูแทนกองบัญชาการทหารสูงสุด  ไมเกิน  ๒  คน     เปนกรรมการ 
  ๔.๔  ผูแทนกองทัพบก  ไมเกิน  ๒  คน    เปนกรรมการ 
  ๔.๕  ผูแทนกองทัพเรือ  ไมเกิน  ๒  คน    เปนกรรมการ 
  ๔.๖  ผูแทนกองทัพอากาศ  ไมเกิน  ๒  คน    เปนกรรมการ 
  ๔.๗  ผูอํานวยการกองบริการ  เปนกรรมการและ 
   กรมสงกําลังบํารุงทหาร                                     เลขานุการ 
 คณะกรรมการดังกลาวมีหนาที่พิจารณา  ปรับปรุง  เปลี่ยนแปลง  แกไข  เพิ่มเติมแบบรายการ
และราคาของอาคารมาตรฐานใหเหมาะสมและทันสมัยอยูเสมอ  และมีอํานาจแตงตั้งคณะอนุกรรมการ  
ประกอบดวยผูแทนสวนราชการจากสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  กองบัญชาการทหารสูงสุด  กองทัพบก  
กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ  ไดตามที่เห็นสมควร  โดยใหผูแทนกองบัญชาการทหารสูงสุดเปนเลขานุการ  
ใหมีหนาที่ดําเนินการตามที่คณะกรรมการพิจารณาอาคารมาตรฐานมอบหมาย 
 ขอ  ๕.  สวนราชการใดมีขอคิดเห็นที่จะเพิ่มจํานวนประเภท  หรือปรับปรุงเปลี่ยนแปลง   
แกไขเพิ่มเติม  แบบอาคารมาตรฐาน  ตลอดจนรายการมาตรฐานและราคากอสรางมาตรฐาน เพื่อใหเหมาะสมกับ
กาล เวลาและตามสภาพความเปนจริ งในขณะนั้น   ก็ ให เสนอรายงานเพื่ อการ เปลี่ ยนแปลงนี้                 
ไปยังคณะกรรมการพิจารณาอาคารมาตรฐาน 
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 ขอ  ๖.  การกอสรางอาคารและสิ่งปลูกสรางของสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม            
ใหเปนไปตามแบบอาคารมาตรฐานและรายการมาตรฐาน  และใหใกลเคียงกับราคากอสรางมาตรฐานที่กําหนด
ไวในผนวกทายระเบียบนี้ 
 ขอ  ๗.  ใหเจากรมสงกําลังบํารุงทหาร  รักษาการตามระเบียบนี ้

                                                   ประกาศ         ณ       วันที่        ๖       มิถุนายน           พ.ศ.๒๕๑๕ 

                 (ลงชื่อ)   พลเอก  บุลศักดิ์    วรรณมาศ 

               ( บุลศักดิ์    วรรณมาศ ) 
       ปลัดกระทรวงกลาโหม 
                         ผูใชอํานาจของรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ  :-  หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี้  คือกําหนดแบบรูปอาคารพรอมทั้ง          
รายการกอสรางและราคาขึ้นไวเปนมาตรฐานสําหรับใชทําการกอสรางอาคารของสวนราชการตาง  ๆ                 
ในสังกัดกระทรวงกลาโหม  เพื่อประหยัดคาใชจาย  สะดวกในการวางแผน  ควบคุมโครงการกอสราง             
การตรวจสอบการประมาณการ  การจัดสรรงบประมาณ  ตลอดจนการซอมบํารุงรักษาใหเปนการเหมาะสม
และรัดกุมจึงวางเปนระเบียบขึ้นไว 
 (๑)  แกไขโดยระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม 
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.๒๕๓๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยการประกวดราคาจางงานกอสราง  และควบคุมอาคาร 

พ.ศ.๒๕๓๙ 
----------------------------- 

 เพื่อใหการดําเนินกรรมวิธีเกี่ยวกับการประกวดราคาจางงานกอสรางอาคารและสิ่งปลูกสราง  
ของสวนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด  เปนไปในแนวทางเดียวกันอยางถูกตอง  เรียบรอย  รวดเร็ว  มี
ประสิทธิภาพ  ใชเงินงบประมาณอยางประหยัด  เกิดประโยชนสูงสุดแกทางราชการ  และสอดคลองกับ
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม  จึงวางระเบียบ             
ไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวยการประกวดราคาจาง
งานกอสราง  และการควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๓๙” 
 ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแต  วันที่  ๑  ตุลาคม  พ.ศ.๒๕๓๙  เปนตนไป 
 ขอ  ๓  ใหเจากรมสงกําลังบํารุงทหาร  เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
นิยาม 

 ขอ  ๔  ในระเบียบนี ้
  “  อาคาร ”  หมายความวา  ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได  เชน  
อาคารที่ทําการ  โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  สถานีนํารอง  หรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะ
ทํานองเดียวกัน  และรวมตลอดถึงสิ่งปลูกสรางอื่น  ๆ  ซ่ึงสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น  ๆ  
เชน  เสาธง  ร้ัว  ทอระบายน้ํา  หอถังน้ํา  ถนน  ประปา  และสิ่งอื่น  ๆ  ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร  
เชน  เครื่องปรับอากาส  ลิฟต  เฟอรนิเจอร  ฯลฯ 
  “ งานกอสราง ”  หมายความวา  การจัดทํากิจการที่เกี่ยวกับอาคารและสิง่ปลกูสราง  ไม
วาอาคารหรือส่ิงปลูกสรางนั้น  ๆ  จะประกอบดวยวัตถุชนิดใด  ขนาดใดและจะอยูในลักษณะสรางใหม  สราง
เพิ่มเติม   ตอเติมเปลี่ยนแปลง  แกไขซอมแซม  หรือ  ร้ือ  ถอน  ก็ตาม 
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  “  สวนราชการ ”  หมายความวา  กองบัญชาการทหารสูงสุด  หรือสวนราชการ       
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด  ที่ไดรับจัดสรรงบประมาณรายจาย  ยกเวน กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
  “  หัวหนาสวนราชการ  ”  หมายความวา  ผูบัญชาการทหารสูงสุด  หรือหัวหนาสวน
ราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด  ที่ไดรับจัดสรรงบประมาณรายจาย 
  “  หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับกอง  ที่มีอัตรา
กําหนดใหมีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือหัวหนาหนวยงานระดับแผนกที่สวนราชการนั้นมีแตหนวยงาน     
ระดับแผนก  หรือหัวหนาหนวยงานระดับกองหรือเทียบเทา  ซ่ึงไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการ   ให
เปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  ในกรณีที่สวนราชการนั้นไมมีอัตรากําหนดหนวยงานใหมีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ 
  “  เจาหนาที่พัสดุ ”  หมายความวา  เจาหนาที่ซ่ึงดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการ
พัสดุ หรือผูไดรับแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหมีหนาที่ หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ                 ตาม
ระเบียบนี้ 

หมวด  ๒ 
การประกวดราคาจางงานกอสราง 

การแบงมอบหนาท่ีและความรับผิดชอบ 
 ขอ  ๕  สวนราชการ  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  ในการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคา
จางงานกอสรางอาคาร  และส่ิงปลูกสราง  ที่มีวงเงินอยูในอํานาจอนุมัติจางของหัวหนาสวนราชการนั้น  ๆ       
และตองมีขีดความสามารถในการดําเนินกรรมวิธีจัดจางไดดวย 
 ขอ  ๖  กรมยุทธบริการทหาร  มีหนาที่และรับผิดชอบการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคา
จางงานกอสรางอาคาร  และสิ่งปลูกสราง  ที่มีวงเงินเกินอํานาจอนุมัติจางของหัวหนาสวนราชการนั้น  ๆ 
 ขอ  ๗  กองอํานวยการกลางรักษาความปลอดภัยแหงชาติ  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  การ
ดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจางงานกอสรางอาคาร  และสิ่งปลูกสรางในภารกิจการพัฒนาชนบท
สนับสนุนหนวยงานของรัฐ  ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 ขอ ๘  ในกรณีการประกวดราคาจางงานกอสราง ที่มีวงเงินเกินอํานาจอนุมัติจางของ หัวหนา
สวนราชการหนวยใด   หากสวนราชการนั้นมีความประสงคจะขอรับงานไปดําเนินกรรมวิธีเอง ใหเสนอ  กรม
ยุทธบริการทหาร  เพื่อพิจารณา  ถากรมยุทธบริการทหารพิจารณาแลวไมขัดของ  ใหรายงานขออนุมัติ  ผู
บัญชาการทหารสูงสุด  ผาน  กรมสงกําลังบํารุงทหาร  เพื่อพิจารณาและสั่งการ  แลวแจงให  สํานักงานปลัด-
บัญชีทหาร  ทราบดวย 
 ขอ  ๙  สวนราชการ  มีขีดความสามารถดําเนินการเกี่ยวกบั 
  ๙.๑  งานกอสรางที่มีแบบมาตรฐาน  กห.  หรืองานกอสรางที่หนวยงานของรัฐ       ได
ออกแบบรูปรายการละเอียดไวเรียบรอยแลว 
  ๙.๒  งานกอสรางที่ไมมีเทคนิคสูง  หรือสลับซับซอนดานวิศวกรรม 
  ๙.๓  งานกอสรางที่สวนราชการไดรับอนุมัติใหดําเนินการไดเอง  ตามขอ  ๘ 



639 

  เวนงานกอสรางที่มีเทคนิคการออกแบบสูง  และสลับซับซอนมาก  หรืองานใด  ๆ    ที่
ตองใชวิชาการโดยเฉพาะมากกวางานกอสรางทั่วไป  หรืองานที่ตองใชเจาหนาที่สายวิชาการผูมีประสบการณสูง  
เปนผูดําเนินการควบคุม  และกํากับดูแลดวยความรอบครอบ  เชน  งานกอสรางขนาดใหญ  โรงพยาบาล  
ระบบไฟฟา  ระบบประปา  ระบบกําจัดน้ําเสีย  เปนตน  ใหกรมยุทธบริการทหาร  เปนผูรับผิดชอบดําเนินการ 

หมวด  ๓ 
การแตงตั้งคณะกรรมการ 

 ขอ  ๑๐  ในการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจางงานกอสรางแตละครั้งใหหัวหนา   สวน
ราชการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น  เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา
ของคณะกรรมการ  แลวแตกรณีคือ 
  ๑๐.๑   คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
  ๑๐.๒  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  ๑๐.๓  คณะกรรมการตรวจการจาง 
 ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาสวนราชการภายในระยะเวลา
ที่กําหนด  ถามีเหตุที่ทําใหการรายงานลาชา  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการ  พิจารณาขยายเวลาไดตามความ
จําเปน 
 ขอ ๑๑  คณะกรรมการตามขอ  ๑๐  แตละคณะ  ใหประกอบดวย  ประธานกรรมการ ๑  นาย 
และกรรมการอยางนอย  ๒  นาย  โดยปกติใหแตงตั้งขาราชการชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางราชการสั่งให     ทํา
หนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร  ในกรณีจําเปน  หรือเพื่อประโยชนของทางราชการ  จะแตงตั้งบุคคล
ที่มิใชขาราชการรวมเปนกรรมการดวยก็ได 
 ขอ  ๑๒  ผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการ  ตามขอ  ๑๐  จะตองเปนหัวหนาสวนราชการที่มี
หนาที่ดําเนินกรรมวิธีประกวดราคาจาง  หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจ  หรือไดรับมอบหมายจากหัวหนา       สวน
ราชการดังกลาว  ใหทําการแทนหรือรักษาราชการ  หรือ  รักษาราชการแทน โดยปฏิบัติตามนัยขอบังคับ
กระทรวงกลาโหม  วาดวยการสั่งการและประชาสัมพันธ พ.ศ.๒๕๒๗ 
 ขอ  ๑๓  ในการจางครั้งเดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  
เปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
 ขอ ๑๔  คณะกรรมการทุกคณะ  เวนแต  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  ตอง
แตงตั้งผูชํานาญการ   ผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานจางนั้น  ๆ  หรือเจาหนาที่ยุทธโยธา  กรมยุทธบริการทหาร  เขา
รวมเปนกรรมการดวย 
 ขอ  ๑๕  ในการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจางแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการ    
แตงตั้งคณะกรรมการตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
  ๑๕.๑  การประกวดราคาจาง  ที่มีวงเงินเกินอํานาจอนุมัติ ส่ังจางของหัวหนา          
สวนราชการ  นั้น  ใหแตงตั้งคณะกรรมการจากหนวยขึ้นตรงของตนเอง  จํานวนอยางนอย  ๑  นาย           
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สวนที่เหลือใหขอกรรมการจากสวนราชการอื่น   รวมดวยอีกอยางนอย  ๒  นาย  สวนราชการละ  ๑  นาย  
โดยกรรมการที่แตงตั้งควรเปนเจาหนาที่เหลาสายวิทยาการ/หรือผูแทนของสวนราชการที่ใชประโยชน          
ในอาคารโดยไมตองระบุตัวบุคคล 
  ๑๕.๒  ใหหัวหนาสวนราชการ   ที่มีนายทหาร  ซ่ึงไดรับแตงตั้งเปนกรรมการ       
สงนายทหารที่ไดรับแตงตั้งไปปฏิบัติหนาที่ตามวัน  เวลาที่กําหนด 
 ขอ  ๑๖  ในการจางกอสรางแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการ  แตงตั้งผูควบคุมงาน            
ที่มีความรูความชํานาญดานชาง   ตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการในหนวยของตนเอง               
หรือขอจาก  กรมยุทธบริการทหาร  ก็ได  ในกรณีลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรู         
ความชํานาญหลายดาน  จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได  โดยผูควบคุมงานควรมี
คุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะและโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 ขอ  ๑๗  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ  ตองมีกรรมการมาพรอมกันไม
นอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด    ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียง            
หนึ่งเสียงในการลงมติ 
  ๑๗ .๑   มติของคณะกรรมการให ถือเสียงขางมาก   ถาคะแนนเสียงเทากัน                 
ใหประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด  เวนคณะกรรมการตรวจการจาง  ใหถือ         
มติเอกฉันท 
  ๑๗.๒  กรรมการของคณะใด  ไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการใหทําบันทึก
ความเห็นแยงไวดวย 

หมวด  ๔ 
การดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจาง 

 ขอ  ๑๘  เอกสารการรายงานขออนุมัติหลักการประกวดราคาจางควรจะประกอบดวย 
  ๑๘.๑  รายงานอนุมัติหลักการจัดหาโดยวิธีประกวดราคาจาง 
  ๑๘.๒  บัญชีรายการกอสราง  ประกอบการรายงานขออนุมัติหลักการ 
  ๑๘.๓  แบบรูปรายการละเอียด 
   ๑๘.๓.๑  แบบรูป 
   ๑๘.๓.๒ รายการประกอบแบบรูปกอสราง 
   ๑๘.๓.๓  รายการแบงงวดงานการกอสราง 
   ๑๘.๓.๔  บัญชีรายละเอียดประมาณการราคากอสราง 
  ๑๘.๔  รางประกาศประกวดราคา  จํานวน  ๒  ชุด  ประกอบดวย 
   ๑๘.๔.๑  แบบใบเสนอราคา 
   ๑๘.๔.๒  แบบบัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ใชประกอบการเสนอราคา 
   ๑๘.๔.๓  แบบหนังสือมอบอํานาจ 
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   ๑๘.๔.๔  แบบสัญญาจาง 
   ๑๘.๔.๕  แบบหนังสือค้ําประกัน 
      ๑๘.๔.๕.๑  หลักประกันซอง 
      ๑๘.๔.๕.๒  หลักประกันสัญญา 
       ๑๘.๔.๕.๓  หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา (ถามี) 
       ๑๘.๔.๕.๔  หนังสือรับรองผลงาน  (ถามี) 
   ๑๘.๔.๖  บัญชีรายช่ือบริษัท  หาง  ราน  ที่สงประกาศใหโดยตรง 
 ๑๘.๔.๗ บัญชรีายช่ือบริษัท  หาง  ราน  ที่สงประกาศใหทางไปรษณยี   
               ลงทะเบียน 
   ๑๙.๔.๘  บัญชีรายช่ือผูรับประกาศประกวดราคา 
   ๑๙.๔.๙  บัญชีรายการขายแบบรูปและรายการกอสราง 
   ๑๙.๔.๑๐  สูตรการปรับราคา  (ถามี) 
 ขอ  ๑๙  ใหเจาหนาที่พัสดุของหนวยที่ดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจางจัดทําเอกสารการ
รายงานขออนุมัติหลักการประกวดราคาจาง    โดยใช เอกสารตามขอ   ๑๘   พรอมกับให เหตุผล                 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ  ๒๗  และขออนุมัติดําเนินการดังนี้.- 
  ๑๙.๑  ทํารายงานขออนุมัติหลักการประกวดราคาจาง  พรอมรางประกาศประกวด
ราคา  โดยกําหนดเงื่อนไขกับรายละเอียดใหเหมาะสมและถูกตอง  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ  ๔๔  สาระสําคัญของเงื่อนไขมีดังนี้ 
   ๑๙.๑.๑  แบบรูปรายการละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 
   ๑๙.๑.๒  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา  ตองเปนผูมีอาชีพรับจาง
กอสราง  โดยใหผูเสนอราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
   ๑๙.๑.๓  ในกรณีจําเปน  ใหกําหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา  
ตองเปนนิติบุคคล  และมีผลการกอสรางประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจาง  ใหกําหนดผลงานที่ผานมา  
ไมเกิน  ๕  ป  นับถึงวันยื่นซองประกวดราคา  โดยกําหนดจํานวนเงินเทาที่จําเปน  แตตองไมเกินรอยละ  ๕๐  
ของวงเงินที่จะจางในครั้งนั้น 
   ๑๙.๑.๔  ในกรณีจําเปน  ใหระบุผูเขาเสนอราคา  สงแบบรูปและรายการ
ละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 
   ๑๙.๑.๕  สถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูป  รายการละเอียด  ใหกระทํา  ณ 
สถานที่ที่ผูเสนอราคาสามารถติดตอไดโดยสะดวก  และไมเปนเขตหวงหาม  โดยใหกําหนดราคาขายไวดวย 
   ๑๙ .๑ .๖   กําหนดหลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคาใหชัดเจน               
วาจะพิจารณาราคารวม  หรือราคาตอหนวย  หรือตอรายการ  ซ่ึงไดรวมคาภาษีทุกประเภทไวเรียบรอยแลว 
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   ๑๙.๑.๗  กําหนดใหผู เสนอราคาตองยื่นซองเสนอราคาตามแบบที่ทาง      
ราชการกําหนดไว  โดยการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิ้นเปนตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํากับดวยทุกครั้ง 
   ๑๙.๑.๘  กําหนดแบบบัญชรีายการกอสรางตามความเหมาะสมของลักษณะ
และประเภทของงาน  เพื่อใหผูเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย 
   ๑๙.๑.๙  กําหนดระยะเวลายืนราคา  เทาที่จําเปนตอทางราชการ 
   ๑๙.๑.๑๐  กําหนดระยะเวลาดาํเนนิการกอสรางแลวเสรจ็นบัถัดจากวนัลงนาม
ในสัญญาจาง  หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจากทางราชการใหเร่ิมทํางาน 
   ๑๙.๑.๑๑  กําหนดจํานวนเงินหลักประกันซอง  ใหผูเสนอราคาตองวาง
หลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองประกวดราคา ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ  ๑๔๒  เวนแต  หัวหนาสวนราชการเห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษ  จะกําหนดอัตราสูง
กวารอยละ  ๕  แตตองไมเกินรอยละ  ๑๐  ก็ได 
   ๑๙.๑.๑๒  กําหนดหลักเกณฑการจายเงิน  สําหรับงานกอสรางแตละรายการที่
ไดทําสําเร็จจริง  ตามราคาตอหนวยที่กําหนดไวในใบแจงปริมาณงาน  และราคา 
   ๑๙.๑.๑๓  การกําหนดอัตราคาปรับเปนรายวัน  ใหใชอัตราคาปรับตาม    
หลักเกณฑการกําหนดคาปรับที่  รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  อนุมัติไว 
   ๑๙.๑.๑๔  กําหนดระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพรองของงานกอสราง  
อยางนอย  ๒  ป  เวนแตงานกอสรางที่โดยสภาพของงานกอสราง  เชน  ถนนลูกรัง  ถนนดิน  งานขุดลอก    คู
คลอง  สระ  หรือ  หนอง  ซึ่งเปนงานดิน  จะกําหนดใหผูรับจางไมตองรับผิดในความชํารุดบกพรองเปน
ระยะ  ๒  ป  ก็ได 
   ๑๙.๑.๑๕  หลักเกณฑการจายเงินลวงหนา 
   ๑๙.๑.๑๖  ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคา  และอื่น  ๆ 
  ๑๙.๒  กําหนดระยะเวลาการประกาศราคาประกวดราคา   โดยเริ ่มตั ้งแตการ            
ปดประกาศ  ณ  ที่ทําการของสวนราชการนั้น  จนถึงวันยื่นซองประกวดราคา  ตองไมนอยกวา  ๓๐  วัน คือ 
   ๑๙.๒.๑  ระยะเวลาการขายแบบรูปและรายการกอสราง  เริ ่มตั ้งแตวันที่     
ส่ังปดประกาศประกวดราคา จนถึงวันสิ้นสุดการขายแบบรูป  และรายการกอสรางตองไมนอยกวา ๒๐  วัน 
   ๑๙.๒.๒  กําหนดวันเวลาดูสถานที่กอสราง  ใหกระทําหลังจากวันสิ้นสุด
การขายแบบรูปและรายการกอสรางแลว 
   ๑๙.๒.๓  กําหนดวันเวลาการรับฟงคําชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อใหผูจะ
เขาเสนอราคาไดทราบถึงสาระสําคัญตาง  ๆ  ตามเงื่อนไขในประกาศประกวดราคา  ใหถูกตองและเขาใจไป
ในแนวทางเดียวกัน  ใหกระทําหลังจากวันที่ไปดูสถานที่กอสรางแลว 
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   ๑๙.๒.๔  กําหนดวันเวลาการยื่นซองประกวดราคา  ใหเหมาะสมและ        มี
ระยะเวลาเพียงพอ  สําหรับใหผูที่จะเขาเสนอราคาพิจารณาสภาพภูมิประเทศสถานที่กอสราง  และสิ่งแวดลอม  
เพื่อการคํานวณราคาคากอสรางใหเหมาะสม 
  ๑๙.๓  สงประกาศประกวดราคา  ไปให 
   ๑๙.๓.๑  ผูมีอาชีพรับจางโดยตรง  และทางไปรษณียลงทะเบียน 
   ๑๙ .๓ .๒   สถานีว ิทยุ  กรมการทหารสื ่อสาร ,   กรมการรักษาดินแดน ,      
องค การสื ่อสารมวลชนแห งประเทศไทย ,   กองอํานวยการกลางร ักษาความปลอดภ ัยแห งชาติ                 
และกรมประชาสัมพันธ  เพื่อประกาศโฆษณาทางวิทยุกระจายเสียง 
   ๑๙.๓.๓  สํานกังานตรวจเงนิแผนดิน,  ศูนยรวมขาวประกวดราคา,  สํานักงาน
ตรวจบัญชีทหาร,  สํานักงานจเรทหาร  ไวเปนขอมูลเพื่อตรวจสอบ 
  ๑๙.๔  การขายแบบรูปและรายการกอสราง 
   ๑๙.๔.๑  แบบรูป   และรายการกอสรางของสวนราชการที่ดําเนินการประกวดราคา  
ซ่ึงใชในการประกวดราคาจางนั้น  ตองไดรับหลักฐานการรับรองความถูกตองจาก กรมยุทธบริการทหารกอน     
และจะตองจัดเตรียมไวใหมากพอสําหรับเพื่อดําเนินการทางธุรการ  กับความตองการของผูมาขอซื้อ  อยางนอย
รายละ  ๑  ชุด  โดยไมมีเงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย 
   ๑๙.๔.๒  ใหเจาหนาที่พัสดุของสวนราชการที่ดําเนินกรรมวิธีการประกวด
ราคา  เปนผูขายแบบรูปรายการกอสราง  โดยใหใชอัตราคาขายแบบตามหลักเกณฑการกําหนดราคาขาย
แบบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม  อนุมัติไว 
   ๑๙.๔.๓  ใหเจาหนาที่พัสดุ   ตามขอ  ๑๙.๔.๒  ขายแบบรูป  และรายการ
กอสราง  ตามวันเวลาที่กําหนดไวในประกาศประกวดราคา  แลวออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูซ้ือทุกรายการไว
เปนหลักฐาน  โดยใหผูซ้ือลงลายมือช่ือใน  บัญชีรายการขายแบบรูปและรายการกอสรางดวย 
   ๑๙.๔.๔  ใหเจาหนาที่พัสดุ  ตามขอ  ๑๙.๔.๓  นําสงเงินคาขายแบบรูปและ
รายการกอสราง  ใหกับเจาหนาที่การเงินของสวนราชการ  ตามระเบียบของทางราชการ  และเก็บหลักฐาน
ใบนําสงเงินไวกับหลักฐานการจัดจาง 
  ๑๙.๕  การนําชี้สถานที่ 
   ๑๙.๕.๑  ใหเจ าหนาที ่ย ุทธโยธาของสวนราชการที ่ดําเนินกรรมวิธีการ
ประกวดราคา  เปนผูนําชี้สถานที่กอสราง   และใหหนวยใชประโยชนจัดผูแทนไปรวมการนําชี้สถานที่ดวย  
โดยใหปฏิบัติดังนี้.- 
    ๑๙.๕.๑.๑  ตรวจสิทธิ์ของผูที่จะเขามาดูสถานที่กอสราง 
    ๑๙ .๕ .๑ .๒   ทําบ ันท ึกการนําชี ้สถานที ่  และให ผู ที ่มาด ูสถานที่            
ลงลายมือช่ือใหเรียบรอย  แลวสงไปเก็บไวกับหลักฐานการจัดจาง 
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  ๑๙.๖  การรับฟงคําชี้แจง 
   ๑๙.๖.๑  ใหเจาหนาที่พัสดุเปนผูกาํหนดวันเวลา  และสถานที่ที่จะให           
ผูเสนอราคามารับฟงคําชี้แจง  โดยใหกระทํากอนถึงวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา   ๗  วัน 
   ๑๙.๖.๒   ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา   กับหัวหนา             
เจาหนาที่พัสดุ  และเจาหนาที่ยุทธโยธา  รวมกันเปนผูช้ีแจงรายละเอียดเกี่ยวกับเงื่อนไขในประกาศประกวด
ราคาจาง  และตอบขอซักถามของผูเสนอราคาใหเขาใจ  (เพื่อใหมีผูแขงขันกันหลายราย) 
   ๑๙.๖.๓  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  จัดทําหลักฐานการชี้แจงรายละเอียด    
ในขอ ๑๙.๖.๒ ใหถูกตองและครบถวน  พรอมกับใหผูเขารับฟงคําชี้แจงทุกคนลงนามไวเปนหลักฐานดวย  
แลวสงไปเก็บไวกับหลักฐานการจัดจาง 
  ๑๙.๗  แตงตั ้งคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคากับคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา  พรอมกับกําหนดวันเวลาสถานที่รับ - เปดซองประกวดราคาและเสนอแนะ
กําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ ฯ  ดวย 
   ๑๙.๗.๑  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  มีหนาที่และ     ความ
รับผิดชอบ  ดังนี้ 
           ๑๙.๗.๑.๑  ขอรับหลักฐานการประกวดราคาจากเจาหนาที่พัสดุ  
และศึกษาใหทราบเงื่อนไขตาง  ๆ  ที่ระบุไวในประกาศ  ซ่ึงคณะกรรมการ ฯ  ตองปฏิบัติ 
     ๑๙.๗.๑.๒  ตองไปพรอมกัน  ณ  สถานที่ซ่ึงระบุไวตามประกาศ

ประกวดราคากอนถึงเวลารับซองพอสมควร 
     ๑๙.๗.๑.๓  ตรวจและตั้งนาฬิกาที่หองรับและเปดซองใหตรงกับ
เวลาของทางราชการ 
     ๑๙.๗.๑.๔  เมื ่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคาหามมิใหรน  
หรือเลื่อน  หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง  และเปดซองประกวดราคาการรับซองประกวดราคาทาง
ไปรษณีย  จะกระทํามิได 
     ๑๙.๗.๑.๕  เมื่อถึงกําหนดเวลารับซองประกวดราคาตามประกาศ
ประกวดราคาใหรับซองเสนอราคาพรอมเอกสารประกอบการยื่นซองจากผูยื่นซอง โดยใหผูยื่นซองทุกราย
ลงวันเวลาที่ยื่นซองพรอมกับลงลายมือชื่อในทะเบียนรับซองไวเพื่อเปนหลักฐาน  ลงลายมือชื่อกํากับซอง
กับบันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 
     ๑๙.๗.๑.๖  ตรวจสอบหลักฐานประกันซอง  รวมกับเจาหนาที่การเงิน  
และใหเจาหนาที่การเงินออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตุใน
ใบเสร็จรับเง ินและบันทึกในรายการดวย กรณีหลักประกันซองเปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร
ภายในประเทศใหสงสําเนาหนังสือค้ําประกัน ใหธนาคารโดยทางไปรษณีย ลงทะเบียนตอบรับดวย              
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หลักประกันซองที่เปนเช็คควรเขียนใหชัดเจนวาเปนของ  บริษัท,  หาง,  รานใด  ธนาคารใด  สาขาใด  
หมายเลขเช็คและ  จํานวนเงินเทาใด  ในกรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา ไมตองวาง
หลักประกัน 
     ๑๙ .๗ .๑ .๗   ซองเสนอราคาที ่คณะกรรมการรับ   และเปดซอง
ประกวดราคารับไวแลวถือวาสมบูรณ  จะให  บริษัท,  หาง,  ราน  ผูเสนอราคารายใดถอนซองคืนไมได  ไม
วากรณีใด  ๆ  ทั้งสิ้น 
     ๑๙.๗.๑.๘  รับเอกสารหลักฐานตาง  ๆ  ตามบัญชีรายการเอกสาร
ทั้งหมดที่ผูเสนอราคาไดยื่น  พรอมทั้งแบบรูปรายการละเอียด  (ถามี)  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไว
ดวย 
     ๑๙.๗.๑.๙  เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวด
ราคา  หรือเอกสารหลักฐานตาง  ๆ  ตามเงื่อนไขในประกาศประกวดราคาอีก  เวนแตกรณี  ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ในขอ  ๑๖  (๗) 
     ๑๙.๗.๑.๑๐  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชี
รายการเอกสารหลักฐานตาง  ๆ  ของผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย  ตามเวลา  และสถานที่ที่กาํหนด     แลว
บันทึกราคาจากใบเสนอราคาของผูเสนอราคาทุกราย  ลงในบัญชีเปรียบเทียบ  และใหกรรมการทุกคน     ลง
ลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกหนา 
     ๑๙.๗.๑.๑๑  สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสารหลักฐานตาง  ๆ  
พรอมดวยบันทึกรายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันที  ในวันเดียวกัน 
   ๑๙.๗.๒  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  มีหนาที่และ   ความ
รับผิดชอบ  ดังนี้.- 
    ๑๙.๗.๒.๑  รับใบเสนอราคาพรอมเอกสารตาง  ๆ  จากคณะ-กรรมการ
รับและเปดซองประกวดราคา  พรอมลงลายมือชื่อของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดวยทุก
หนา 
    ๑๙.๗.๒.๒  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  
เอกสารหลักฐานตาง  ๆ  แบบรูป  และรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื ่อนไข          
ในเอกสารประกวดราคา 
 ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใด  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  และความแตกตางนั้น  ไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ         
ตอผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอยใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคา โดยไมตัด     
ผูเขาประกวดราคารายนั้นออก 
 ในการพิจารณา  คณะกรรมการ ฯ  อาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได    แต
จะใหผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 
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    ๑๙ .๗ .๒ .๓   พิจารณาคัดเลือกผู เสนอราคา   ที ่ผ านการตรวจสอบ       
คุณสมบัติ  ตามขอ  ๑๙.๗.๒.๒  แลวเสนอใหจางจากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 
 ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
 ถาปรากฏวา   ราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการ  ฯ  เห็นสมควรจางสูงกวาวงเงินที่
จะจาง  ใหดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ  ๔๓            โดย
อนุโลม 
    ๑๙.๗.๒.๔  เมื่อไดดําเนินการแลวไดผลประการใดใหรายงานผลการ
พิจารณาและความเห็น  พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด  ตอหัวหนาสวนราชการที่ดําเนินกรรมวิธีการ
ประกวดราคา 
    ๑๙.๗.๒.๕  เมื่อไดพิจารณาตามขอ  ๑๙.๗.๒.๒  แลวปรากฏวา         มี
ผูเสนอราคารายเดียว  หรือมีผูเสนอราคาหลายราย  แตถูกตองตรงตามรายละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนดใน
เอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว  โดยปกติใหนําเรียนหัวหนาสวนราชการที่ดําเนินกรรมวิธีประกวดราคา  
ยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่
จะดําเนินการตอไป  โดยไมตองยกเลิกการประกวดราคา  ก็ใหดําเนินการตามขอ  ๑๙.๗.๒.๓  โดยอนุโลม 
    ๑๙.๗.๒.๖  ในกรณีไมมีผู เสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตาม   
รายการละเอียด  และเงื่อนไขที่กําหนด  ใหนําเรียนหัวหนาสวนราชการที่ดําเนินการประกวดราคา ยกเลิก
การประกวดราคาครั้งนั้น  เพื่อดําเนินการประกวดราคาใหมหากหัวหนาสวนราชการที่ดําเนินการประกวด
ราคา  เห็นวาการประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี  จะสั่งใหดําเนินการจางโดยวิธีพิเศษ  ตามระเบียบ     สํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ ๒๓ (๗)  หรือขอ  ๒๔ (๕)  แลวแตกรณีก็ได 
    ๑๙.๗.๒.๗  ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสูดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญา  
หรือขอตกลงกับสวนราชการในเวลาที ่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา   ใหพิจารณาผู เสนอราคาต่ํา            
รายถัดไปตามลําดับ 
    ๑๙.๗.๒.๘  กรณีผูเสนอราคาเฉพาะรายที่ไมผานการพิจารณาในเบื้องตน  
ใหคณะกรรมการ   ฯ   ทําหนังสือแจงใหเจ าหนาที ่การเง ินทราบ   เพื ่อใหเจ าหนาที ่การเง ินเปนผู ค ืน         
หลักประกันซองใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกัน  ภายใน  ๑๕  วันนับแตวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตน
เรียบรอยแลว  เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว  ซึ่งเสนอราคาต่ําสุดไมเกิน  ๓  ราย  ใหคืนไดตอเมื่อได
ทําสัญญาหรือขอตกลงหรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
   ๑๙.๗.๓  การยื่นซองประกวดราคา 
     ๑๙.๗.๓.๑  ผูเสนอราคาตองยื่นซองเสนอราคาตามแบบที่ทางราชการ
กําหนดไวในเอกสารประกวดราคา  โดยไมมีเงื่อนไขใด  ๆ  ทั้งสิ้น  และจะตองกรอกขอความใหถูกตอง
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ครบถวน  พรอมกับลงลายมือชื่อผูเสนอราคาพรอมทั้งประทับตรา (ถามี)  หากมีการขูดลบ  ตกเติม  แกไข  
เปลี่ยนแปลง  จะตองลงรายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี)  กํากับไวทุกแหง 
     ๑๙.๗.๓.๒  ผูเสนอราคาตองกรอกปริมาณวัสดุ  และราคาในบัญชี
รายการกอสรางใหครบถวน 
     ๑๙.๗.๓.๓  ผูเสนอราคา  ตองยื่นซองประกวดราคาที่ปดผนึกซอง
เรียบรอย  ตามวันเวลาที่กําหนด 
   ๑๙.๗.๔  การขออนุมัติจางของหัวหนาสวนราชการ  หลังจากการประกวด
ราคาแลว  ปรากฏวา  ราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาพิจารณาแลว
เห็นวา  สมควรใหจางไมสูงกวาหรือเทากับวงเงินที่ตั้งไวใหรายงานหัวหนาสวนราชการที่มีอํานาจอนุมัติ     
ส่ังจางได 
   ๑๙.๗.๕  การดําเนินการเกี่ยวกับสัญญา 
      ๑๙.๗.๕.๑  ใหเจาหนาที ่ของสวนราชการที่ดําเนินการประกวด
ราคารางสัญญาจางตามตัวอยางที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  กําหนดไวในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และฉบับแกไขเพิ่มเติม 
      ๑๙ .๗ .๕ .๒   การปฏิบ ัต ิเกี ่ยวก ับร างส ัญญาจ างที ่ดํา เน ินการ           
ตามขอ  ๑๙.๗.๕.๑  ใหเปนไปตามที่ผูบัญชาการทหารสูงสุด  อนุมัติไว 
      ๑๙ .๗ .๕ .๓   ใหเจ าหนาที ่พ ัสดุของสวนราชการที ่ดํา เน ินการ
ประกวดราคาเปนผูตรวจและรับหลักประกันสัญญา  เมื่อหัวหนาสวนราชการหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจ      
ลงนามในสัญญาจางแลวใหคืนหลักประกันซองของผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวกับผูเสนอราคารายที่       
พนจากขอผูกพันแลว  ภายใน  ๑๕  วัน 
      ๑๙.๗.๕.๔  สงสําเนาสัญญาจางให สํานักงานตรวจเงินแผนดิน,  
กรมสรรพากร, สํานักงานตรวจบัญชีทหาร,  สํานักงานจเรทหาร  และกรมสารบรรณทหาร  ภายหลังจากทํา
สัญญาแลว 
   ๑๙.๗.๖  การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง 
     ๑๙.๗.๖.๑  คณะกรรมการตรวจการจางมีหนาที่ปฏิบัติตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ ๗๒  โดยเครงครัด  หากมีปญหาขอขัดของ  ใหรีบ
รายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบโดยทันที 
     ๑๙.๗.๖.๒  ผูควบคุมงาน  มีหนาที่ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายก-
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  ขอ ๗๓ 
   ๑๙.๗.๗  ให สํานักงานตรวจบัญชีทหาร  กับ  สํานักงานจเรทหาร  จัดสง
นายทหารสัญญาบัตรไปรวมสังเกตุการณ  ในการดําเนินกรรมวิธีประกวดราคาจางทุกครั้งพรอมกับการ
ตรวจผลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการรับ  และเปดซองประกวดราคา  คณะกรรมการพิจารณาผล         
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การประกวดราคา  คณะกรรมการตรวจการจาง  ผูควบคุมงานและตรวจผลการกอสรางของผูรับจาง      ตาม
สัญญา  แลวรายงานให  ผูบัญชาการทหารสูงสุด  ทราบ 

หมวด  ๕ 
การควบคุมอาคาร 

 ขอ  ๒๐  ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ  และเจาหนาที่ยุทธโยธาของสวน
ราชการที่ครอบครองอาคาร  หรือที่ไดรับมอบหมาย  มีหนาที่ 
  ๒๐.๑  ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมอาคารของทางราชการ 
  ๒๐.๒ จัดทําทะเบียนประวัติอาคารไวทุกพื้นที่  การจัดทําทะเบียนประวัติอาคาร  
ใหมีรายละเอียด  ดังนี้ 
   ๒๐.๒.๑  วัน  เดือน  ป  และเลขที่หนังสืออนุมัติของหัวหนาสวนราชการ 
   ๒๐.๒.๒  แบบรูปและรายการกอสราง 
   ๒๐.๒.๓  วัน  เดือน  ป  และเลขที่ของสัญญาจาง 
   ๒๐.๒.๔  รายช่ือคูสัญญาพรอมที่อยู 
   ๒๐.๒.๕  ราคาในการกอสรางอาคาร 
   ๒๐.๒.๖  รายช่ือของคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงาน 
   ๒๐.๒.๗  หลักฐานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจการจาง 
   ๒๐.๒.๘  วัน  เดือน  ป  ที่เร่ิมทํางานและแลวเสร็จ 
   ๒๐.๒.๙  ระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพรองตามสัญญาจาง 
  ๒๐.๓ รายงานผลการขึ้นบัญชีคุมอาคาร  พรอมกับรายละเอียดตามขอ  ๒๐.๒  ให  
กรมยุทธบริการทหาร  และกรมสงกําลังบํารุงทหาร  ทราบภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวันที่ไดขึ้นบัญชีคุมเสร็จ
เรียบรอย 
  ๒๐.๔  จัดนายทหารชั้นสัญญาบัตร  ใหมีหนาที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและ
ตรวจสอบความชํารุดบกพรองของงานจาง 
  ๒๐.๕  ในกรณีที่มีความชํารุดบกพรองของานจางเกิดขึ้น ภายในระยะเวลาของการ
รับประกันความชํารุดบกพรองตามสัญญา  ใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการที่ครอบครองอาคาร  หรือที่
ไดรับมอบหมาย  เพื่อแจงใหผูรับจางดําเนินการแกไขซอมแซมทันที  พรอมกับแจงใหผูค้ําประกัน (ถามี)  
ทราบดวย 
 กอนสิ ้นสุดระยะเวลาของการร ับประกันความชําร ุดบกพรองภายใน   ๓๐   วัน   ให
ตรวจสอบความชํารุดบกพรองของงานจาง  รายงานใหหัวหนาสวนราชการที่ครอบครองอาคาร  หรือที่
ไดรับมอบหมายทราบอีกครั้งหนึ่ง  หากปรากฏวามีความชํารุดใหหัวหนาสวนราชการที่ครอบครองอาคาร  
หรือที่ไดรับมอบหมาย  แจงใหผูรับจางมาดําเนินการแกไขหรือซอมแซมกอนสิ้นสุดระยะเวลาของการ
ประกันความชํารุดบกพรอง  ตามสัญญาพรอมกับแจงใหผูค้ําประกัน (ถามี)   ทราบดวย 
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 ขอ  ๒๑  ใหหัวหนาสวนราชการผูครอบครองอาคาร  หรือผูที่ไดรับมอบหมายมีหนาที่และ
ความรับผิดชอบการดูแลรักษาอาคารและสวนประกอบของอาคาร  ใหอยูในสภาพที่สามารถใชงานไดดีและ
ปลอดภัย  รวมทั้งจัดใหมีระบบการปองกันอัคคีภัยที่มีประสิทธิภาพไวใหเพียงพอดวย 
 ขอ  ๒๒  กรมยุทธบริการทหาร  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  คือ 
  ๒๒.๑  จัดทําทะเบียนประวัติกับแผนผังสังเขปของอาคาร  และควบคุมหลักฐาน
ทางบัญชีอาคารของสวนราชการ  เปนสวนรวมโดยมีรายละเอียดในการควบคุมเชนเดียวกันกับขอ  ๒๐.๒ 
  ๒๒.๒  รวบรวมรายงานผลการขึ้นบัญชีคุมอาคาร  ตามขอ  ๒๐.๓  ให  ผูบัญชาการ-
ทหารสูงสุด  ทราบ  โดยผาน  กรมสงกําลังบํารุงทหาร  ภายในเดือนกันยายน  ของปงบประมาณ 
  ๒๒.๓  เก็บรักษาแบบรูป  และรายการกอสรางอาคารกับสัญญาจางไว  เพื่อเปน
ขอมูลในการซอม  และกอสรางเพิ่มเติม 
   ๒๒.๔  เก็บรักษาทะเบียนประวัติ  และแผนผังสังเขปอาคารของสวนราชการ         
ทุกหนวย 
 ขอ  ๒๓  ทุกครั ้งที ่ม ีการรับ - สงหนาที ่หัวหนาสวนราชการทุกหนวยใหทําหลักฐาน       
การสงมอบอาคารพรอมกับทะเบียนประวัติ  และแผนที่สังเขปในพื้นที่รับผิดชอบให  กรมยุทธบริการทหาร  กับ
กรมสงกําลังบํารุงทหาร  ทราบดวย 
 ขอ  ๒๔  การดําเนินการใด  ๆ  ที่มิไดกําหนดวิธีการปฏบิัติไวในระเบยีบนี้จะตองปฏิบัติให
เปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิม่เติม 
 
             ประกาศ          ณ          วันที่          ๒๒           สิงหาคม          พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
          (ลงชื่อ)  พลเอก  วิโรจน    แสงสนิท 

                        ( วิโรจน    แสงสนิท ) 
             ผูบัญชาการทหารสูงสุด 
 
กรมสงกําลังบํารุงทหาร 
   
 
  

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙   ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด 
วาดวยการซอมแซมอปุกรณประจําหองพักอาศัย 
อาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด 

พ.ศ.๒๕๓๕ 
------------------------------------ 

 เพื่อใหการซอมแซมอุปกรณประจําหองพักอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด  
เปนไปดวยความเรียบรอย  รัดกุม  เหมาะสม  ประหยัด  และเปนประโยชนสมความมุงหมายของทางราชการ  
จึงวางระเบียบไวดังนี้ 
 ขอ  ๑.  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวยการซอมแซมอุปกรณ
ประจําหองพักอาศัยอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด  พ.ศ.๒๕๓๕” 
 ขอ  ๒.  ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ  ๓.  ใหยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด  วาดวยการซอมแซมหองพักอาศัย  และ
กําหนดอายุการใชงานของอุปกรณประจําหองอาคารสวัสดิการ  กองบัญชาการทหารสูงสุด  พ.ศ.๒๕๒๔ 
 ขอ ๔.  บรรดา  คําสั่ง  ระเบียบ  คําชี้แจงใด ๆ  ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึง
ขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๕.  กรมยุทธบริการ  มีหนาที่รับผิดชอบ  กํากับดูแล  ตรวจสอบและดําเนินการซอมแซม
หองพักอาศัย  และอุปกรณประจําหองอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด 
 ขอ ๖.  การซอมแซมหองพักอาศัยและอุปกรณประจําหองอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการ-
ทหารสูงสุด  ตามกําหนดความรับผิดชอบตอรายการชํารุดของอุปกรณประจําหองดังนี้ 
 ๖.๑  ผูพกัอาศยัอาคารสวัสดกิารของ  กองบัญชาการทหารสูงสุด  รับผิดชอบซอมแซม
รายการสิ่งชํารุดตามที่กําหนดไวในผนวก ก. ทายระเบียบนี้ 
            ๖.๒  รายการสิ่งชํารุดนอกเหนือจาก  ขอ ๖.๑  ทางราชการจะดําเนินการซอมให 
  ๖.๓  กรณีหองพักอาศัยและอุปกรณประจําหองอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการ-
ทหารสูงสุดเกิดชํารุดโดยภัยธรรมชาติ  ใหกรมยุทธบริการตั้งคณะกรรมการรวมกับสวนราชการอื่นที่เกี่ยวของ
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และกรรมการควบคุมการพักอาศัยอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด  จํานวน  ๓  นาย  เพื่อทําการ
ตรวจสภาพแลวเสนอรายงานตอเจากรมยุทธบริการ 
 ขอ ๗.  เมื่ออุปกรณประจําหองพักอาศัยชํารุดเสียหายตามขอ ๖.๒  ผูพักอาศัยจะตองทํารายงาน
แจงใหหัวหนาสํานักงานอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด  ทราบทันที  ตามแบบรายงาน  
ผนวก ข.  ทายระเบียบนี้  
 ขอ ๘.  ใหเจากรมยุทธบริการรักษาการตามระเบียบนี้  และวางระเบียบปลีกยอยเพิ่มเติมได
ตามที่เห็นสมควร 
 
   ประกาศ      ณ      วันที่          ๑๑          พฤษภาคม          ๒๕๓๕ 

                                                                         (ลงชื่อ)  พลอากาศเอก  เกษตร    โรจนนลิ 

                                                                                                            ( เกษตร    โรจนนลิ ) 
                                                 ผูบัญชาการทหารสูงสุด 
 
กรมยุทธบริการ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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ผนวก ข. 
  (แบบคําขอเจาหนาที่ไปตรวจซอมหองพักอาศัย)  

 
สวนราชการ....................................................................................................................................................... 
ที่.......................................................................................วันที่.......................................................................... 
เร่ือง.................................................................................................................................................................... 
เรียน   หวัหนาสํานักงานอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด (                                    ) 
 เนื่องจากอุปกรณประจําหองพักอาศัย  เลขที่............../..............อาคารหมายเลข.................... 
มีการชํารุด  ดงัรายการตอไปนี้ 
 ๑..................................................................................................................... 
 ๒..................................................................................................................... 
 ๓..................................................................................................................... 
 ๔..................................................................................................................... 
 ฉะนั้น  จึงขอความกรุณาจัดสงเจาหนาที่ ฯ ไปทําการตรวจซอมใหคงสภาพเดิมตอไปดวย 
    (ลงชื่อ)......................................... 
                (.......................................) 
           ผูพักอาศัยหองเลขที่............../........... 
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว ๒๑๘   กรมบัญชีกลาง 
    ถนนพระราม  ๖  กทม. ๑๐๔๐๐ 

                                                                                   ๒๕   กรกฎาคม   ๒๕๔๖ 

เร่ือง    ซักซอมความเขาใจเกี่ยวกับขอมูลทรัพยสิน 

เรียน    ผูบัญชาการทหารสูงสุด 

อางถึง    ๑.     หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด  ที่  กค ๐๕๒๘.๒/ว.๓๓๕๔๕  ลงวันที่  ๑๖  พฤศจิกายน  ๒๕๔๔ 
๒. หนังสือกรมบญัชีกลาง  ดวน  ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว.๓๔๐  ลงวันที่  ๑๙ พฤศจิกายน  ๒๕๔๕ 

ส่ิงที่สงมาดวย  ตัวอยางการคํานวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 

  ตามหนังสือที่อางถึง  ๑  ไดกําหนดหลักเกณฑการตีราคาทรัพยสิน  เพื่อใหสวนราชการ
เตรียมขอมูลดานทรัพยสินเพื่อบันทึกในระบบบัญชีเกณฑคงคาง  โดยกําหนดใหรับรู  ครุภัณฑและอุปกรณ
ดวยมูลคาสุทธิตั้งแต  ๓๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  และไดจัดทําโปรแกรมระบบทรัพยสินที่มีการประมวลผลทรัพยสินทั้ง
ประเภทอาคารสิ่งปลูกสราง  และครุภัณฑอุปกรณเฉพาะที่มีมูลคาราคาทุนตั้งแต  ๓๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป  และ
ตามหนังสือที่อางถึง  ๒ ไดขอใหสวนราชการทุกแหงปรับเปลี่ยนระบบัญชีสวนราชการที่บันทึกอยูเดิมให
เปนเกณฑคงคางพรอมทั้งสงคูมือแนวทางการปรับเปลี่ยนระบบบัญชีสวนราชการจากเกณฑเงินสด              
เขาสูเกณฑคงคางใหสวนราชการถือปฏิบัติ  โดยในสวนของทรัพยสินไดกําหนดใหนํามูลคาอาคารและ                
ส่ิงปลูกสรางครุภัณฑอุปกรณที่มีมูลคาราคาทุนตั้งแต  ๓๐,๐๐๐  บาท  มาบันทึกรับรูในระบบบัญชีเกณฑ       
คงคาง  นั้น 
  ผลจากหนังสือกรมบัญชีกลางดังกลาว  ทําใหสวนราชการมีการบันทึกรับรูขอมูลทรัพยสิน
ในระบบบัญชีสวนราชการตามเกณฑคงคางแตกตางกัน  ดังนั้น  เพื่อมิใหเปนปญหากับสวนราชการที่นํา           
ขอมูลทรัพยสินมาขึ้นบัญชีในระบบใหม  กรมบัญชีกลางจึงเห็นควรซักซอมความเขาใจเพื่อใหหนวยงาน            
ที่ยังมิไดตีราคาทรัพยสินรับรูรายการสินทรัพยถาวร  ดังนี้ 
  ๑.  อาคารและสิ่งปลูกสรางใหรับรูตามราคาทุนตั้งแต  ๓๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  เฉพาะที่ยังมี
อายุการใชงานเหลืออยูโดยไมคํานึงวารายการดังกลาวจะไดมากอนปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๐  หรือไม 
  ๒.  ครุภัณฑและอุปกรณใหรับรูตามราคาทุนตั้งแต  ๓๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  เฉพาะที่ไดมา       
ตั้งแตปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๐ - ๒๕๔๕ 
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  อยางไรก็ดี  สวนราชการใดที่ดําเนินการตามหนังสือที่อางถึง  ๑  แลว  ไมตองปรับแกไข  
ขอมูลยอนหลังแตอยางใด   แตใหเปดเผยขอมูลเกณฑการนํามูลคาสินทรัพยเดิมมาตั้งยอดบัญชีในหมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน 
  ๓.  สินทรัพยถาวรที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๖  เปนตนไป  ใหบันทึกรับรูใน
บัญชีสินทรัพยเฉพาะที่มีมูลคาเกณฑขั้นต่ําตั้งแต  ๕,๐๐๐  บาทขึ้นไป  กรณีมูลคาไมถึงเกณฑขั้นต่ําใหบันทึก
รับรูเปนคาใชจายและบันทึกรายละเอียดของทรัพยสินในทะเบียนคุมทรัพยสินโดยไมตองคิดคาเสื่อมราคา  
ทั้งนี้  ไดจัดทําตัวอยางการคํานวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน  ตามสิ่งที่สงมาดวย 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจงใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของถือปฏิบัติตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

            (ลงชื่อ)     อรอนงค    มณีกาญจน 

                                                                               (นางอรอนงค    มณีกาญจน ) 
                                                                              รองอธิบดี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                     อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
สํานักมาตรฐานดานการบัญชีภาครัฐ 
กลุมระบบบัญชีภาครัฐ 
โทร. ๐-๒๒๗๐-๐๓๗๐ 
โทรสาร  ๐-๒๒๗๑-๒๙๒๐ 
e-mail:accountd@cgd.go.th 
 
 

 
 
 

 

 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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ตัวอยางการคาํนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสนิ 

๑.  อาคารปลูกสรางเมื่อ  ๑  กรกฎาคม  ๒๕๓๘  มูลคา  ๒  ลานบาทกาํหนดอายุการใชงาน  ๔๐ป 
     มูลคาอาคาร  ณ  วันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๔๕  คํานวณไดดังนี ้
     คาเสื่อมราคาตอป      ๒,๐๐๐,๐๐๐     =  ๕๐,๐๐๐  บาท 

      ๔๐  
    ระยะเวลาการใชงานตั้งแต  ๑  กรกฎาคม  ๒๕๓๘  ถึง  ๓๐ กันยายน  ๒๕๔๕  เปนเวลา  ๗  ป  ๓  เดือน 
  คาเสื่อมราคาสะสม  ๗  ป  ๓  เดือน   =    ๕๐,๐๐๐ x ๗  +      ๕๐,๐๐๐ x  ๓ 
            ๑๒ 
    =    ๓๕๐,๐๐๐ + ๑๒,๕๐๐ 
    =    ๓๖๒,๕๐๐ 
 มูลคาอาคารสุทธิ  =    ๒,๐๐๐,๐๐๐ - ๓๖๒,๕๐๐ =  ๑,๖๓๗,๕๐๐ บ าท 
๒.  เครื่องอัดสําเนาไดรับมาเมื่อ  ๑  มีนาคม  ๒๕๓๘  มูลคา ๘๐,๐๐๐  บาท  กําหนดอายุการใชงาน  ๑๐  ป         

แตเนื่องจากทรัพยสินรายการดังกลาว  เปนทรัพยสินที่ไดรับมากอนปงบประมาณ   พ.ศ.๒๕๔๐                 
ตามเงื่อนไขหนังสือกรมบัญชีกลางไมตองนํามาคํานวณคาเสื่อมราคาเพื่อหามูลคาทรัพยสินสุทธิ 

๓.  เครื่องออกกําลังกายไดรับมาเมื่อ  ๑  กรกฎาคม  ๒๕๔๒  มูลคา  ๓๒,๐๐๐ บาทกําหนดอายุการใชงาน  ๕  ป 
  คาเสื่อมราคาตอป = ๓๒,๐๐๐ = ๖,๔๐๐  บาท    

           ๕ 
  ระยะเวลาการใชงานตั้งแต  ๑ ก.ค.๒๕๔๒  - ๓๐ ก.ย.๒๕๔๕  เปนเวลา  ๓  ป  ๓ เดือน 
 คาเสื่อมราคา   ๓  ป  ๓  เดือน   =    ๖,๔๐๐ x ๓  +      ๖,๔๐๐ x  ๓   
                       ๑๒ 
 
      =    ๑๙,๒๐๐ + ๑,๖๐๐ 
   คาเสื่อมราคาสะสม   =     ๒๐,๘๐๐  บาท 
   มูลคาสุทธิ  =     ๓๒,๐๐๐ -  ๒๐,๘๐๐ =   ๑๑,๒๐๐  บาท 
๔. รถจักรยานยนต  กําหนดอายุการใชงาน  ๕  ป 
     ๔.๑  ไดรับมาเมื่อ  ๑  กันยายน  ๒๕๔๔ มูลคา  ๒๘,๐๐๐  บาท  ไมตองคํานวณหามูลคาทรัพยสิน    เพื่อ
นํามารับรูในระบบบัญชีเนื่องจากมูลคาไมถึงเกณฑขั้นต่าํที่กําหนดคือ  ๓๐,๐๐๐  บาท 
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มูลคาทรัพยสินประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๕ 
หนวย  :  บาท 

ลําดับ ประเภท ราคาทุน คาเสื่อมราคา คาเสื่อมราคาสะสม มูลคาสุทธิ 
๑,๖๓๗,๕๐๐ 
 

๑๑,๒๐๐ 

๑ 
๒ 

อาคาร 
ครุภัณฑกีฬา 
- เครื่องออกกาํลังกาย 

๒,๐๐๐,๐๐๐ 
 

๓๒,๐๐๐ 
 
 

- 
 

- 

๓๖๒,๕๐๐ 
 

๒๐,๘๐๐ 
 

รวม ๑,๖๔๘,๗

การรับรูบัญชีสินทรัพยในระบบบัญชีเกณฑคงคางเปนดังนี้ 
  เดบิต  บัญชีอาคาร    ๒,๐๐๐,๐๐๐ 
              บัญชีครุภัณฑ        ๓๒,๐๐๐ 
   เครดิต  บัญชีคาเสื่อมราคาสะสม-อาคาร  ๓๖๒,๕๐๐ 
   บัญชีคาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑ      ๒๐,๘๐๐ 
   บัญชีทุน                                ๑,๖๔๘,๗๐๐  
 

มูลคาทรัพยสินปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๖ 
                                      หนวย  :  บาท 
ลําดับ ประเภท ราคาทุน คาเสื่อมราคา ค า เสื่ อมราคา

สะสม 
มูลคาสุทธิ 

๑ 
๒ 
 
๓ 

อาคาร 
ครุภัณฑกีฬา 
- เครื่องออกกาํลังกาย 
ครุภัณฑยานพาหนะ 
- รถจักรยานยนต 

๒,๐๐๐,๐๐๐ 
 

๓๒,๐๐๐ 
 

๒๕,๐๐๐ 

๕๐,๐๐๐ 
 

๖,๔๐๐ 
 

๓,๗๕๐ 

๔๑๒,๕๐๐ 
 

๒๗,๒๐๐ 
 

๓,๗๕๐ 

๑,๕๘๗,๕๐๐ 
 

๔,๘๐๐ 
 

๒๑,๒๕๐ 
    
ณ  วนัที่   ๓๐  กันยายน  ๒๕๔๖  ปรับปรุงระบบบัญชีคาเสื่อมราคาดังนี้ 
  เดบิต  บัญชีคาเสื่อมราคาอาคาร   ๕๐,๐๐๐ 
              บัญชีคาเสื่อมราคาครุภัณฑ        ๑๐,๑๕๐ 
                         เครดิต บัญชีคาเสื่อมราคาสะสม-อาคาร  ๕๐,๐๐๐ 
   บัญชีคาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑ   ๑๐,๑๕๐ 
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(สําเนา) 
 
 
ดวนที่สุด 
ที่ นร ๐๗๑๔/ว ๕    สํานักงบประมาณ 
     ถนนพระรามที่  ๖  กรุงเทพ ฯ  ๑๐๔๐๐ 

                           ๑๕  ตุลาคม  ๒๕๔๖ 

เร่ือง    การเบิกจายงบประมาณเพื่อจายเปนเงินชดเชยคางานสิ่งกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได (คา K) 

เรียน    ผูบัญชาการทหารสูงสุด 

อางถึง    หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่  นร ๐๒๐๓/ว ๑๐๙  ลงวันที่  ๒๔  สิงหาคม  ๒๕๓๒ 

 ตามหนังสือที่อางถึง  คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่  ๒๒  สิงหาคม  ๒๕๓๒  อนุมัติใหใช
เงื่อนไขและหลักเกณฑของการนําสัญญาแบบปรับราคาได (คา K  )  มาใชเพื่อชวยเหลือผูประกอบอาชีพ     
งานกอสรางโดยในปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๓- พ.ศ.๒๕๔๖  สํานักงบประมาณไดจัดสรรงบประมาณ   รายจาย
ประจําป  งบกลางรายการเงินชดเชยคางานสิ่งกอสราง  เพื่อใหหนวยงานภาครัฐนําไปจายเปนเงินชดเชยคางาน
ส่ิงกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได  (คา K )  สําหรับการกอสรางที่ใชจายจากงบประมาณ   ความละเอียด        
แจงแลว  นั้น 
 สํานักงบประมาณขอเรียนวา  เนื่องจากในปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๗  มิไดรับจัดสรรงบกลาง
รายการเงินชดเชยคางานสิ่งกอสราง เพื่อเปนคาใชจายสําหรับรายการดงักลาว  ดังนัน้  จึงใหเบกิจายคาใชจาย  
เพื่อจายเปนเงนิชดเชยคางานสิ่งกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได (คา  K)  จากงบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๗  ของหนวยงานเอง  โดยพิจารณาดําเนินการตามขั้นตอนใหสอดคลองกับระเบียบวา
ดวยการบริหารงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๖  แจงตามหนังสือสํานักงบประมาณ  ดวนที่สุด  ที่  นร ๐๗๐๒/ว ๗๑  ลง
วันที่  ๒๓  กันยายน  ๒๕๔๖   และหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจดัสรรงบประมาณ    และการจัดทํา  
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๗  แจงตามหนังสือสํานัก
งบประมาณ  ดวนที่สุด  ที่  นร  ๐๗๐๒/ว ๗๒  ลงวันที่  ๒๕  กันยายน  ๒๕๔๖ 
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 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 

     ขอแสดงความนับถือ 

               (ลงชื่อ)    วุฒิพนัธุ    วิชัยรัตน 

                                                                                 (นายวฒุิพันธ    วิชัยรัตน ) 
                                                           รองผูอํานวยการสํานักงบประมาณ  รักษาราชการแทน 
                                                                    ในตําแหนงผูอํานวยการสํานักงบประมาณ 
 
สํานักมาตรฐานตนทุนงบประมาณ 
โทร. ๐ ๒๒๗๓ ๙๐๒๗  ตอ  ๓๕๐๗ 
โทรสาร  ๐ ๒๒๗๓  ๙๒๔๐ 
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  std @ bbmail.bb.go.th 
 
 

 

 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๑๙  ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (ฉบับที่  ๒) 

พ.ศ.๒๕๔๗ 
------------------------------ 

 โดยที่เปนการสมควรแกไขเพิ่มเติมองคประกอบของคณะกรรมการแกไขปญหาการบุกรุก
ที่ดินของรัฐตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๕  
เพื่อใหการปฏิบัติราชการมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๑๑(๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ     
แผนดิน  พ.ศ.๒๕๓๔  นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑  ระเบียบนี้  เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุก   
ที่ดินของรัฐ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.๒๕๔๗” 
 ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
 ขอ  ๓  ใหยกเลิกความในขอ  ๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไขปญหาการ
บุกรุกที่ดินของรัฐ  พ.ศ.๒๕๔๕ และใหใชความตอไปนี้แทน 
 “ขอ  ๕  ใหมีคณะกรรมการคณะหนึ่ง  เรียกวา  “คณะกรรมการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดิน
ของรัฐ” เรียกโดยยอวา  “กบร.”  ประกอบดวย 
   (๑)  รองนายกรัฐมนตรีซ่ึงนายกรัฐมนตรีมอบหมาย ประธานกรรมการ 
   (๒)  รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ รองประธานกรรมการ 
   (๓)  รัฐมนตรีวาการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ  
   และสิ่งแวดลอม  รองประธานกรรมการ 
   (๔)  รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย รองประธานกรรมการ 
   (๕)  ปลัดกระทรวงกลาโหม  กรรมการ 
   (๖)  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ กรรมการ 
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   (๗)  ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม กรรมการ 
   (๘)  ปลัดกระทรวงมหาดไทย  กรรมการ 
   (๙)  อัยการสูงสุด  กรรมการ 
  (๑๐)  ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ กรรมการ 
  (๑๑)  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา กรรมการ 
  (๑๒)  ผูบัญชาการทหารบก  กรรมการ 
  (๑๓)  ผูบัญชาการทหารเรือ  กรรมการ 
  (๑๔)  ผูบัญชาการทหารอากาศ กรรมการ 
  (๑๕)  อธิบดีกรมธนารักษ  กรรมการ 
  (๑๖)  อธิบดีกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ กรรมการ 
  (๑๗)  อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน  กรรมการ 
  (๑๘)  เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม กรรมการ  
  (๑๙)  อธิบดีกรมปาไม  กรรมการ 
  (๒๐)  อธิบดีกรมอุทยานแหงชาติ  สัตวปาและพันธุพืช กรรมการ 
  (๒๑)  อธิบดีกรมการปกครอง  กรรมการ 
  (๒๒)  อธิบดีกรมที่ดิน  กรรมการ 
  (๒๓)  ผูทรงคุณวุฒิที่ประธาน กบร.แตงตั้งอีกไมเกินสามคน    กรรมการ 
  (๒๔)  รองปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม  
   ซ่ึงรับผิดชอบการปฏิบัติราชการของสํานัก 
   แกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ กรรมการและเลขานุการ 
  (๒๕)  ขาราชการสํานักแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ     
    สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ 
   และสิ่งแวดลอมซึ่งไดรับมอบหมายไมเกนิสองคน     กรรมการและ 
      ผูชวยเลขานกุาร 
       
                 ประกาศ         ณ           วันที่           ๑๖           กุมภาพันธ          พ.ศ.๒๕๔๗ 
 
     (ลงชื่อ)  พันตาํรวจโท  ทักษณิ    ชินวัตร 

                               ( ทักษณิ    ชินวัตร ) 
                                                                      นายกรัฐมนตร ี
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                  ( สุชัย    พึ่งผล ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ 

พ.ศ.๒๕๔๕ 
------------------------------ 

 โดยที่เห็นเปนการสมควรปรับปรุงโครงสรางอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการแกไขปญหา
การบุกรุกที่ดินของรัฐ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ  พ.ศ.
๒๕๓๕  ใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการแกไขปญหาและปองกันการบุกรุกที่ดินของรัฐ         อยาง
เปนรูปธรรมมากยิ่งขึ้น  กับเพื่อใหการประสานนโยบายและการปฏิบัติระหวางหนวยงานของรัฐที่มีหนาที่
ดูแลรักษาและคุมครองปองกันที่ดินของรัฐประเภทตาง  ๆ  ใหเปนไปตามกฎหมาย  กฎ  คําสั่ง  ระเบียบ  
ขอบังคับ  และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของใหสอดคลองกับการพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชากร  ทั้งในทาง
สังคม  การเมือง  การปกครอง  และเสริมสรางความสมดุลมั่นคงแข็งแกรงในทางเศรษฐกิจ          อยางยั่งยืน
ในระยะยาว 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๑๑(๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ     
แผนดิน  พ.ศ.๒๕๓๔  นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑  ระเบียบนี้  เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุก   
ที่ดินของรัฐ  พ.ศ.๒๕๔๕” 
 ขอ  ๒  ใหใชระเบียบนี้  ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
 ขอ  ๓  ใหยกเลิกระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ  
พ.ศ.๒๕๓๕ 
 ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 
   “หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา  กระทรวง  กรม  หรือสวนราชการที่เรียกชื่ออยาง
อ่ืนและมีฐานะเปนกระทรวงหรือกรม   ราชการสวนภูมิภาค  ราชการสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  และ
หนวยงานอื่นของรัฐ 
   “ที่ดินของรัฐ”  หมายความวา  ที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินทุกประเภท  
เชน  ที่ปาสงวนแหงชาติ  ที่สงวนหวงหามของรัฐ  ที่สาธารณประโยชน  และที่ราชพัสดุ  เปนตน 
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   “จังหวัด”  หมายความถึงกรุงเทพมหานครดวย 
 ขอ  ๕  ใหมีคณะกรรมการคณะหนึ่ง  เรียกวา  “คณะกรรมการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดิน
ของรัฐ”  เรียกโดยยอวา “กบร.”  ประกอบดวย 
   (๑)  รองนายกรัฐมนตรีที่นายกรัฐมนตรีมอบหมาย ประธานกรรมการ 
   (๒)  รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตร  รองประธานกรรมการ 

    และสหกรณ 
   (๓)  รัฐมนตรีวาการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ รองประธานกรรมการ 
   และสิ่งแวดลอม 
   (๔)  รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  รองประธานกรรมการ 
   (๕)  ปลัดกระทรวงกลาโหม    กรรมการ 
   (๖)  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ  กรรมการ 
   (๗)  ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ  กรรมการ 
   และสิ่งแวดลอม 
   (๘)  ปลัดกระทรวงมหาดไทย    กรรมการ 
   (๙)  อัยการสูงสุด    กรรมการ 
  (๑๐)  ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ  กรรมการ 
  (๑๑)  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา  กรรมการ 
  (๑๒)  ผูบัญชาการทหารบก    กรรมการ 
  (๑๓)  ผูบัญชาการทหารเรือ    กรรมการ 
  (๑๔)  ผูบัญชาการทหารอากาศ   กรรมการ 
  (๑๕)  อธิบดีกรมธนารักษ    กรรมการ 
  (๑๖)  เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดิน  กรรมการ 
   เพื่อเกษตรกรรม 
  (๑๗)  อธิบดีกรมปาไม    กรรมการ 
  (๑๘)  อธิบดีกรมอุทยานแหงชาติ  สัตวปา  กรรมการ 
   และพันธุพืช 
  (๑๙)  อธิบดีกรมการปกครอง    กรรมการ 
  (๒๐)  อธิบดีกรมที่ดิน    กรรมการ 
  (๒๑)  ผูทรงคุณวุฒิที่ประธาน กบร.  แตงตั้ง  กรรมการ 
   อีกไมเกินสามคน 
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  (๒๒)  รองปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ กรรมการ 
    และสิ่งแวดลอม ที่รับผิดชอบการปฏิบัติ และเลขานุการ 
    ราชการของสํานักแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ 
  (๒๓)  ขาราชการสํานักแกไขปญหา   กรรมการและ 
    การบุกรุกที่ดินของรัฐ  สํานักงานปลัด ผูชวยเลขานุการ 
    กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
    ที่ไดรับมอบหมายไมเกินสองคน 
  ขอ  ๖  กรรมการผูทรงคุณวุฒิมีวาระดํารงตําแหนงคราวละสองปนับแตวันที่ไดรับแตงตั้ง 
  ในกรณีที่กรรมการผูทรงคุณวุฒิซ่ึงประธาน  กบร.  แตงตั้ง  พนจากตําแหนงกอนวาระ  
หรือในกรณีที่ประธาน  กบร.  แตงตั้งกรรมการผูทรงคุณวุฒิเพิ่มขึ้นในระหวางที่กรรมการผูทรงคุณวุฒิซ่ึงแตงตั้ง
ไว เดิมยั งมีวาระอยู ในตํ าแหนง   ให ผู ได รับแต งตั้ ง ใหดํ ารงตํ าแหนงแทน   หรือ เปนกรรมการ              
ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับแตงตั้งเพิ่มขึ้น  อยูในตําแหนงเทากับวาระที่เหลืออยูของกรรมการผูทรงคุณวุฒิซ่ึงไดรับ
การแตงตั้งไวเดิม 
  เมื่อกรรมการผูทรงคุณวุฒิพนกําหนดตามวาระดังกลาวในวรรคหนึ่งหากยังมิไดแตงตั้ง
กรรมการผูทรงคุณวุฒิขึ้นใหม  ใหกรรมการผูทรงคุณวุฒิซ่ึงพนจากตําแหนงตามวาระนั้นอยูในตําแหนง        
เพื่อดําเนินการตอไปจนกวากรรมการผูทรงคุณวุฒิซ่ึงไดรับแตงตั้งใหมเขารับหนาที่ 
 ขอ  ๗  นอกจากการพนวาระจากตําแหนงตามวาระ  ตามขอ  ๖  กรรมการผูทรงคุณวุฒิ        
พนตําแหนงเมื่อ 
  (๑)  ตาย 
  (๒)  ลาออก 
  (๓)  เปนบุคคลลมละลาย 
  (๔)  เปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
  (๕)  ประธาน  กบร.  ใหออก 
  (๖)  ไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดจําคุก  เวนแตเปนโทษสําหรับความผิด   
ที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 ขอ  ๘  ให  กบร.  มีอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 
   (๑)  เสนอนโยบายหรือแผนงานในการแกไขปญหา  และปองกันการบุกรุกที่ดิน    
ของรัฐตอคณะรัฐมนตรี 
   (๒)  กําหนดมาตรการในการแกไขปญหา  และมาตรการในการปองกันการบุกรุก       
ที่ดินของรัฐ 
   (๓)  กํากับ  ติดตาม  ดูแล  และตรวจสอบใหหนวยงานของรัฐ  ดําเนินการใหเปนไป
ตามนโยบาย  แผนงาน  มาตรการในการแกไขปญหาและมาตรการในการปองกันการบุกรุกที่ดินของรัฐ 
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   (๔)  รวบรวมขอมูล  เอกสารหลักฐาน  และขอเท็จจริงเกี่ยวกับการครอบครองที่ดิน
ของบุคคลใด  ๆ  ในที่ดินของรัฐ 
   (๕)  เรียกใหหนวยงานของรัฐสงขอมูลเอกสารหลักฐานและขอเท็จจริง หรือขอใหสง
ผูแทนมาชี้แจงเพื่อประกอบการพิจารณาของ กบร.  หรือคณะอนุกรรมการ  หรือคณะทํางานที่  กบร.  แตงตั้ง 
   (๖)  ใหการสนับสนุนแกหนวยงานของรัฐในการดําเนินการแกไขปญหาและปองกัน
การบุกรุกที่ดินของรัฐในการขอตั้งงบประมาณ  และในเรื่องอื่น  ๆ  ตามความเหมาะสมเพื่อใหสามารถ
ปฏิบัติงานใหสําเร็จลุลวงไปดวยความรวดเร็ว 
   (๗)  แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน  ใหปฏิบัติงานตามที่มอบหมาย 
   (๘)  ใหหนวยงานของรัฐและจังหวัดดําเนินการใด  ๆ ที่เกี่ยวกับการแกไขปญหาและ
ปองกันการบุกรุกที่ดินของรัฐตามที่กําหนด 
   (๙)  ดําเนินการหรือปฏิบัติงานอื่นใดที่เกี่ยวกับการแกไขปญหา  และปองกันการ   บุก
รุกที่ดินของรัฐใหเปนไปตามกฎหมาย  กฎ  คําสั่ง  ระเบียบ  ขอบังคับ  และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ 
 ขอ  ๙  ใหสํานักแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ  สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอม  เปนฝายเลขานุการของ  กบร.  กับใหมีอํานาจหนาที่ประสานนโยบายการปฏิบัติระหวาง
หนวยงานของรัฐเกี่ยวกับการแกไขปญหาและปองกันการบุกรุกที่ดินของรัฐ  ใหปฏิบัติใหเปนไปตามกฎหมาย  
กฎ  คําสั่ง  ระเบียบ  ขอบังคับ  และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ  และตรวจสอบติดตาม  ประเมินผล  และปฏิบัติ
หนาที่อ่ืนตามที่  กบร.  มอบหมาย 
 ขอ  ๑๐  การดําเนินการแกไขปญหาและปองกันการบุกรุกที่ดินของรัฐกอนระเบียบนี้           
ใชบังคับ ใหถือวาเปนการดําเนินการตามระเบียบนี้ 
 ขอ  ๑๑  ใหนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
                 ประกาศ         ณ     วันที่           ๒๗           ธันวาคม          พ.ศ.๒๕๔๕ 
 
                  (ลงชื่อ)   พันตํารวจโท  ทักษิณ    ชินวตัร 

                         ( ทักษิณ    ชินวตัร ) 
                              นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่ กห ๐๓๐๖/๑๘๗๙๖      กระทรวงกลาโหม 

                               ๑๓ กันยายน  ๒๕๑๙ 

เร่ือง    ขอมอบอํานาจการลงนามแทนในหนังสือขอยกเวนอากรศุลกากรยุทธภณัฑทีน่ําเขา ตามโครงการ         
            ชวยเหลือทางการทหาร  (MAP) 

เรียน    ปลัดกระทรวงการคลัง 

ส่ิงที่สงมาดวย    ตัวอยางลายมือช่ือของผูไดรับมอบอํานาจในการลงนามแทนปลัดกระทรวงกลาโหม 

 จากผลการประชุมเรื่อง  “ยุทธภัณฑ”  ที่สหรัฐอเมริกาใหความชวยเหลือแกไทยตามความตก
ลงวาดวยการชวยเหลือทางการทหาร  (MAP)  เมื่อวันที่  ๑๙  กรกฎาคม ๒๕๑๙  ณ  หองประชุม
กระทรวงการคลัง  ซ่ึงมีรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงการคลัง  เปนประธานที่ประชุมนั้น  กระทรวงการคลัง  
ไดกรุณายินยอมใหปลัดกระทรวงกลาโหม  พิจารณาเลือกหัวหนาสวนราชการที่มีความเหมาะสม  เปนผูรับผิดชอบ                
ในการลงนามในหนังสือขอยกเวนอากรศุลกากรยุทธภัณฑที่นําเขา  ตามโครงการชวยเหลือทางการทหาร 
(MAP)  แทนปลัดกระทรวงกลาโหมได 
 จึงขอแจงความจํานงคมาเพื่อทราบดังนี้คือ.- 
 ยุทธภัณฑที่นําเขาตามโครงการชวยเหลือทางการทหาร (MAP)  ไมวาจะเปนประเภทใด       
ใน  ๔  ประเภทนี้  คือ.- 
 ๑.   การชวยเหลือแบบใหเปลา  (GRANT  AID) 
 ๒.  การชวยเหลือแบบรวมกันออกคาใชจาย  (COST  SHARING  AGREEMENT) 
 ๓.  การชวยเหลือแบบใหยืม  (LOAN  AGREEMENT) 
  ๔.  การชวยเหลือแบบขาย หรือการขายทางทหาร(FMS - FOREIGN MILITARY  SALES) 
 ใครขอมอบอํานาจการลงนามในหนังสือขอยกเวนอากรศุลกากรแทนปลัดกระทรวง
กลาโหม  ใหแกบุคคลดังตอไปนี้คือ.- 
 ๑. เจากรมสงกําลังบํารุงทหาร  หรือรองเจากรมสงกําลังบํารุงทหาร เปนผูรับผิดชอบ          
ในการลงนามในหนังสือขอยกเวนอากรศุลกากรยุทธภัณฑที่นําเขา  ตามโครงการชวยเหลือทางการทหาร (FMS )   
ในเขตกรุงเทพมหานคร- ธนบุรี 
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 ๒.  ผูบัญชาการฐานทัพเรือสัตหีบ  หรือรองผูบัญชาการฐานทัพเรือสัตหีบ  เปนผูรับผิดชอบใน
การลงนามในหนังสือขอยกเวนอากรศุลกากรยุทธภัณฑที่นําเขา  ตามโครงการชวยเหลือทางการทหาร  
(MAP)  ในเขตสัตหีบ 
 ทั ้งนี ้ตั ้งแต บ ัดนี ้เป นต นไป   ได แนบต ัวอย างลายม ือชื ่อของผู ได ร ับมอบอํานาจมา                
เพื่อทราบดวยแลวตามสิ่งที่สงมาดวย  รวม  ๒  ชุด 
 
        ขอแสดงความนับถืออยางสูง 

             (ลงชื่อ)  พลเรือเอก  จิตต    สังขดุลย 

                             ( จิตต    สังขดุลย ) 
              ปลัดกระทรวงกลาโหม 
กรมสงกําลังบาํรุงทหาร 
โทร.๒๒๑๑๘๒๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 

ที่ กค ๐๖๑๗/๑๒๘๕ กระทรวงการคลัง 
  ถนนพระรามที่ ๖  กทม.๑๐๔๐๐ 

        ๑๓  มกราคม  ๒๕๔๐ 

เร่ือง    การลดขั้นตอนการปฏิบัติในการขอยกเวนอากรศุลกากร 

เรียน    ปลัดกระทรวงกลาโหม 

อางถึง    หนังสือที่ กห ๐๒๐๗/๑๗๔๘ ลงวันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๓๙ 

 ตามหนังสือที ่อ างถึง   กระทรวงกลาโหมขอลดขั ้นตอนการปฏิบัติในการขอยกเว น          
อากรศุลกากรสําหรับยุทธภัณฑที ่ไดทําสัญญาซื้อขายใน  ๑  สัญญา  หรือยุทธภัณฑที ่ไดมีการมอบให            
ทางราชการ  และมีความจําเปนที่จะตองนําเขามาในราชอาณาจักรหลาย  ๆงวด  และปรับปรุงแนวทาง            
ค้ําประกันยุทธภัณฑโดยขออนุโลมใหหนวยราชการสามารถมีหนังสือคํ้าประกันถึงกรมศุลกากร เพื่อยืนยัน          
จะรับผิดชอบภาระภาษีศุลกากร  แทนการวางทรัพยสิน หรือหลักทรัพยค้ําประกัน  นั้น 
 กระทรวงการคลังไดพิจารณาแลว  ขอเรียนวา 
 ๑.  การลดขั ้นตอนการปฏิบัติในการขอยกเวนอากรศุลกากรสําหรับยุทธภัณฑที ่ไดทํา
สัญญาซื้อขายใน ๑ สัญญา  และมีความจําเปนที่จะตองนําเขามาในราชอาณาจักรหลาย  ๆ  งวด  อนุโลมให
กระทรวงกลาโหมมีหนังสือขอยกเวนอากรลวงหนาถึงกรมศุลกากร  โดยระบุหนังสือสัญญาซื้อขายของ               
ยุทธภัณฑที่จะตองนําเขาทั้งหมด  เมื่อยุทธภัณฑแตละงวดเขามาในราชอาณาจักรใหหนวยงานผูจัดซื้อทํา
หนังสือถึงกรมศุลกากร  พรอมแนบหลักฐาน  Inveice bill of lading หรือ  Air Waybill และบัญชีรายการ
ยุทธภัณฑ  พรอมทั้งแนบสําเนาหนังสือของกระทรวงกลาโหมที่ขอยกเวนอากรในครั้งแรกเพื่อประกอบ           
การพิจารณาขออนุญาตยกเวนอากรในแตละครั ้ง จนกวาจะนํายุทธภัณฑเขามาในราชอาณาจักร ทั้งนี้             
โดยใหปฏิบัติตามขอตกลงระหวางกรมศุลกากรและสวนราชการที่มีสิทธินํายุทธภัณฑเขามาในราชอาณาจักร
โดยไดรับยกเวนอากร  และตามบัญชีรายการยุทธภัณฑของกระทรวงกลาโหมฉบับที่กระทรวงการคลัง             
และกระทรวงกลาโหมใหความเห็นชอบแลว  ลําดับที่ ๑๕ 
 ๒.  การปรับปรุงแนวทางค้ําประกันยุทธภัณฑ  ไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติในการนํา
ยุทธภัณฑออกมาใชในราชการกอนการขอยกเวนอากรดังนี้ 
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  ๒.๑  ใหหนวยราชการของกระทรวงกลาโหม  ซ่ึงเปนผูจัดซื้อยุทธภัณฑที่จะนําออกไป
ใชในราชการกอนการปฏิบัติพิธีการสมบูรณ  มีหนังสือถึงกรมศุลกากร  เพื่อยืนยันจะรับผิดชอบภาระภาษี
และคาเสียหายทั้งปวงที่อาจเกิดขึ้นตอกรมศุลกากรแทนการวางทรัพยสิน  หรือหลักทรัพย                  เพื่อค้าํ
ประกัน 
  ๒.๒ ใหคงวิธีปฏิบัติการขอยกเวนอากรแบบเดิมที่ใชทรัพยสิน  หรือหลักทรัพยค้ํา
ประกัน 
 ทั้งนี้  หากหนวยราชการใดมีความประสงคจะดําเนินวิธีการขอยกเวนอากรตามแนวทาง 
๒.๑ หรือ  ๒.๒  ก็อนุโลมใหสามารถเลือกปฏิบัติได  เพื ่อกอใหเกิดความคลองตัวในการปฏิบัติงาน         
และไมมีความเสียหายตอสวนราชการ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                              ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)  หมอมราชวงศ จัตุมงคล    โสณกุล 

                ( จัตุมงคล    โสณกุล ) 
               ปลัดกระทรวงการคลัง 
 
กรมศุลกากร 
สํานักมาตรฐานศุลกากร 
โทร.๖๗๑๗๕๕๕-๗  ตอ  ๙๔๐๒ 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                      ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 
 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
ที่  ๒๑๗/๒๕๔๖ 

เร่ือง มาตรการประหยัดไฟฟาและน้ําประปา 
--------------------------------- 

 เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับการประหยัดไฟฟาและน้ําประปา  ของกระทรวงกลาโหม     
เปนไปอยางตอเนื่องสอดคลองกับมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๖  พฤศจิกายน  ๒๕๔๕  โดยใหปฏิบัติ               
อยางเครงครัดและจริงจัง  จึงใหยกเลิกคําสั่งกระทรวงกลาโหม ที่ ๙๙๗/๒๕๔๐  ลงวันที่ ๒๑  ตุลาคม ๒๕๔๐  
และใหหนวยขึ้นตรงกระทรวงกลาโหม  องคการสงเคราะหทหารผานศึก  และรัฐวิสาหกิจในความควบคุม
ของกระทรวงกลาโหมปฏิบัติดังนี้ 
 ๑.  มาตรการประหยัดไฟฟา 
   ๑.๑  ใหเปดใชไฟฟาเฉพาะเทาที่จําเปนเทานั้น  และใหปดไฟฟาทุกครั้งเมื่อเลิกปฏิบัติงาน 
   ๑.๒  ในชวงพักกลางวันระหวางเวลา ๑๒๐๐  ถึง  ๑๓๐๐  ใหปดไฟฟา  ยกเวนสําหรับ       
ผูที่ปฏิบัติงานระหวางหยุดพักดังกลาว  โดยใหเปดไฟฟาเฉพาะเทาที่จําเปน 
   ๑.๓  ถาสามารถทําไดใหใชหลอดฟลูออเรสเซนท  (นีออน)  หรือหลอดตะเกียบแทน
หลอดแบบมีไส 
   ๑.๔  ตรวจสอบอุปกรณไฟฟาอยูเสมอ  ถาเสื่อมสภาพใหรีบดําเนินการแกไขทันที 
   ๑.๕  หลีกเลี่ยงการใชลิฟทกรณีขึ้นลงชั้นเดียว  ใหหนวยงานที่รับผิดชอบดูแลลิฟท  
กําหนดใหลิฟทหยุดชั้นเวนชั้น  และควรปรับปรุงลิฟทใหสามารถตัดไฟไดโดยอัตโนมัติ หากไมมีการใชงาน
เปนเวลานาน 
   ๑.๖  ใหลดปริมาณการใชกระแสไฟฟาสําหรับเครื่องปรับอากาศลง  โดยตั้งอุณหภูมิ    ไม
ต่ํากวา ๒๕  องศาเซลเซียสและควรใชในกรณีที่จําเปนเทานั้น 
   ๑.๗  ควบคุมการใชเครื่องปรับอากาศใหเปนไปโดยประหยัดและเทาที่จําเปนตอการ
ปฏิบัติงาน 
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   ๑.๘  ในชวงพักกลางวันระหวางเวลา  ๑๒๐๐  ถึง  ๑๓๐๐  ใหปดเครื่องปรับอากาศ       
ยกเวนสําหรับผูที่ปฏิบัติงานระหวางหยุดพักดังกลาว โดยใหเปดเครื่องปรับอากาศไดเฉพาะเทาที่จําเปน 
   ๑ .๙   ใหดูแลรักษาและทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศตามกําหนดระยะเวลา                 
เพื่อลดการสิ้นเปลืองกระแสไฟฟา 
 ๒.  มาตรการประหยัดน้ําประปา 
    ๒.๑  ตรวจสอบทอประปาภายในอาคารสํานักงานอยูตลอดเวลา  เพื่อมิใหมีการรั่วซึม
หากมีการรั่วซึมใหดําเนินการแกไข 
    ๒.๒  ตรวจสอบและจัดซอมทอและก็อกน้ําหรืออุปกรณที่ร่ัว  หรือเปลี่ยนแหวนยางลิ้น
สุขภัณฑที่หมดสภาพการใชงาน  เพื่อลดการสูญเสียน้ําโดยไมจําเปน 
   ๒.๓  ปดประตูน้ําหลักที่มาตรวัดน้ําของอาคารสํานักงานนอกเวลาทําการ 
    ๒.๔  จัดทํากราฟแสดงการใชน้ําแตละเดือนของแตละหนวยงานหรืออาคารเปรียบเทียบ
และติดประกาศใหทราบโดยทั่วกันในบริเวณอาคารที่ใชน้ํา 
 ๓. ใหหนวยขึ้นตรงกระทรวงกลาโหม  องคการสงเคราะหทหารผานศึก  และรัฐวิสาหกิจใน
ความควบคุมของกระทรวงกลาโหม  กําหนดมาตรการประหยัดอื่น  ๆ  ไดตามความเหมาะสม 
 ๔.  การรายงาน  ใหหนวยข้ึนตรงกระทรวงกลาโหม  องคการสงเคราะหทหารผานศึก         
และรัฐวิสาหกิจในความควบคุมของกระทรวงกลาโหม  รายงานใชไฟฟาและน้ําประปาตามแบบฟอรม          
และระยะเวลาตามที่กําหนดไวในหนังสือสํานักงบประมาณกลาโหม  ที่ ( ฉบับ สงป.กห. เลขรับ ๗๓ / ๔๖ )                   
ลงวันที่ ๑๕ มกราคม ๒๕๔๖  โดยเครงครัด 
 
                       ส่ัง          ณ          วันที่         ๒๘          มีนาคม         พ.ศ.๒๕๔๖ 
 
                  (ลงชื่อ)  พลเอก  ธรรมรักษ    อิศรางกูร ณ อยุธยา 

                 ( ธรรมรักษ    อิศรางกูร ณ อยุธยา ) 
                  รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
  
    
   

 
 

 
 

สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                   ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                       ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 
 
 

คําสั่งกองบญัชาการทหารสูงสุด 
ที่ ๑๘๓/๒๕๔๗ 

เร่ือง  มาตรการประหยัดงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ ๒๕๔๘ 
................................................................... 

 เพื่อใหการบริหารงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ ๒๕๔๘ ของ บก.ทหารสูงสุดและ
เหลาทัพ   เปนไปดวยความเรียบรอย   มีประสิทธิภาพ   เหมาะสม   สอดคลองกับสภาวะเศรษฐกิจ                 
และ  เปนไปตามวงเงินงบประมาณที่ไดรับจากรัฐบาล  รวมทั้งบรรลุเปาหมายตาม  แผนงาน  งาน  โครงการ  
และทันตอเหตุการณที่เปลี่ยนแปลง  โดยสอดคลองกับแผนแมบทการปฏิรูปกระทรวงกลาโหม  และการ
ปรับปรุงโครงสรางกองทัพไทย  จึงกําหนดมาตรการประหยัดงบประมาณรายจายประจําปใหสวนราชการ    
ใน  บก.ทหารสูงสุด  และเหลาทัพ  ถือปฏิบัติดังนี้ 
 ๑.  ดานกําลังพล 
  ๑.๑ การบรรจุกําลังพลใหมทุกประเภท  รวมถึงการบรรจุเพื่อทดแทนการสูญเสีย              
และการเรียกเกณฑทหารกองประจําการใหอยูในเกณฑที่สามารถปฏิบัติภารกิจได โดยไมกระทบดาน        
ความมั่นคงและสอดคลองกับแผนแมบทการปฏิรูปกระทรวงกลาโหม  และการปรับปรุงโครงสรางกองทัพไทย 
  ๑.๒ การโอนบุคคลจากสวนราชการนอก  กห.  ใหดําเนินการเฉพาะกรณีเปนนโยบาย
ของ  ผบ.ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ 
 ๒.  ดานการขาว       
              ๒.๑ ปรับแผนการปฏิบัติงานดานการขาวที่มีลักษณะซ้ําซอนและปรับปรุงการปฏิบัติงาน
ใหมีประสิทธิภาพ 
  ๒.๒ ปรับลดคาใชจายในการผลัดเปลี่ยนหนาที่ของขาราชการประจํา สน.ผชท.ทหารไทย/
ตางประเทศ  โดยกําหนดใหขาราชการประจํา  สน.ผชท.ทหารไทย/ตางประเทศ  และเจาหนาที่ในตําแหนงอื่น 
ๆ  ดําเนินการรับ – สงหนาที่  ใหแลวเสร็จภายใน ๑๐ วัน ยกเวน  กรณีมีภารกิจจําเปนเรงดวน                 
ที่ตองปฏิบัติในหวงการดําเนินการรับ – สงหนาที่ ใหอยูในดุลยพินิจของ ผบ.ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ  
แลวแตกรณี 
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 ๓.  ดานการฝก  ศึกษาและฝกอบรม   
  ๓.๑ การสงกําลังพลไปรับการฝกอบรม   ศึกษา  ประชุม  และสัมมนาในประเทศ            
นอก  บก.ทหารสูงสุด  และเหลาทัพ  ใหเปนไปตามนโยบายของ  ผบ.ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ           
แลวแตกรณี  ทั้งนี้  ใหยึดถือหลักการประหยัดโดยเครงครัด  และคํานึงถึงความเหมาะสมของจํานวนคน  
จํานวนวัน  ใหมีจํานวนเทาที่จําเปน 
  ๓.๒ ระงับการสงกําลังพลไปรับการฝกอบรม  ศึกษา  ประชุม  สัมมนา  และดูงาน        ณ  
ตางประเทศ  นอกเหนือจากแผนงานประจําป  เวนแตการระงับดังกลาวจะกอใหเกิดผลเสียหายตอทางราชการ  ให
เสนอขออนุมัติตอ  ผบ.ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ  เปนกรณีไป  ทั้งนี้  ใหยึดถือหลักการประหยัดโดย
เครงครัด   และคํานึงถึงความเหมาะสมของจํานวนคน   จํานวนวัน  ใหมีจํานวนเทาที่จําเปน  
 ๓.๓ ในการเดินทางไปดูงานและทัศนศึกษาในทุกหลักสูตรของ  บก.ทหารสูงสุด   การ
เปดการฝกอบรม  ศึกษา  ประชุมและสัมมนา  ที่มิใชหลักสูตรตามแนวทางการรับราชการ  ใหสวนราชการใน  
บก.ทหารสูงสุด  เสนอ  กรม  สธร.บก.ทหารสูงสุด  ที่รับผิดชอบตามสายงานพิจารณาความจําเปน       ความ
เหมาะสมและความคุมคา  กอนการขออนุมัติหลักการ  สําหรับเหลาทัพใหอยูในดุลยพินิจของแตละเหลาทัพ 
  ๓.๔ ระงับการเดินทางไปดูงานและทัศนศึกษา ณ ตางประเทศ ในหลักสูตรการศึกษาทุก
หลักสูตร  ยกเวนหลักสูตร  วปอ.,  ปรอ.,  วปม.,  วสท.,  วิทยาลัยการทัพ  (วทบ.,  วทร.  และ  วทอ.)  และ  
รร.สธ.เหลาทัพ  ทั้งนี้ใหงดเบิกคาเครื่องแตงตัวในหลักสูตร  วสท.,  วิทยาลัยการทัพ  (วทบ.,  วทร.  และ  
วทอ.)  และ  รร.สธ.เหลาทัพ 
  ๓.๕ คาสมนาคุณวทิยากรในการจดัการฝกอบรมใหเบกิจายในอัตราไมเกนิ บาท : ชม. ดังนี ้

       ขาราชการ ขาราชการ บุคคลที่ 
       ใน  กห.  พลเรือนและ มิใช 
         รัฐวิสาหกจิ ขาราชการ 
   ๓.๕.๑  หลักสตูรระดับตน              ๑๐๐           ๔๐๐         ๘๐๐         
    ๓.๕.๒  หลักสูตรระดับกลาง           ๑๐๐                        ๔๐๐                  ๘๐๐ 
   ๓.๕.๓  หลักสูตรระดับสูง              ๒๐๐                       ๕๐๐                ๑,๐๐๐ 
     (ยกเวนหลักสตูร  วปอ. ปรอ. และ วปม.) 
  ๓.๖  คาใชจายสําหรับการฝกอบรม ประชมุ  สัมมนา  และการบรรยายพิเศษ  (ไมรวมการ
ฝกอบรมบุคคลภายนอก)  ใหเบิกจายในอตัรา  ดังนี ้
   ๓.๖.๑ คาอาหารสําหรับการฝกอบรมหลักสูตรตามแนวทางการรับราชการกับการ
ฝกอบรมอื่น ๆ  ใหเบิกจายไดโดยใหจัดวันละ  ๑  มื้อ  (มื้อกลางวัน)  และเบิกจายในอัตราไมเกิน  ๔๐.-  บาท/
คน/วัน สําหรับ บก.ทหารสูงสุด  ใหเบิกจายไดเฉพาะหลักสูตรที่มีระยะเวลาการฝกอบรมไมนอยกวา               
๑๕  วัน  (นับเฉพาะวันที่มีการศึกษา) 
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   ๓.๖.๒  คาอาหารสําหรับการประชุม  สัมมนา  การบรรยายพเิศษ 
    ๓.๖.๒.๑  กรณีจัดในสถานที่ของ  บก.ทหารสูงสุด  และเหลาทัพ  ใหจัดวัน
ละ  ๑  มื้อ  โดยใหเบิกจายในอัตราไมเกิน  ๗๕.-  บาท/คน/วัน  กรณีที่มีความจําเปนตองจัดอาหารมากกวา        
วันละ  ๑  มื้อ  ใหเบิกจายไดไมเกิน  ๑๒๐.-  บาท/คน/วัน   
    ๓.๖.๒.๒   กรณีจดัในสถานที่ของสวนราชการอืน่  รัฐวิสาหกจิ  และเอกชน   
      ๓.๖.๒.๒ (๑)  กรณีจัดอาหารครบทุกมื้อ  ใหเบิกจายในอัตรา    
ไมเกิน  บาท : คน  ดังนี้ 
         ระดับตน ระดับกลาง  ระดับสูง 
           ๓๐๐                    ๔๐๐                   ๔๕๐ 
      ๓.๖.๒.๒.(๒)  กรณีจดัอาหารไมครบทุกมื้อ  ใหเบิกจายในอัตรา
ไมเกิน  บาท : คน : มื้อ  ดังนี ้
        เชา กลางวัน         เย็น 
                 ระดับตน    ๕๐   ๗๕        ๑๒๕ 
                 ระดับกลาง ๗๕  ๑๒๕        ๑๕๐ 
                 ระดับสูง ๑๐๐  ๑๕๐        ๒๐๐ 
 
 
   ๓.๖.๓ คาอาหารวางและเครื่องดื่มระหวางการประชุม สัมมนา และการบรรยายพิเศษ  
ทุกระดับ 
            ๓.๖.๓.๑   กรณีจัดในสถานที่ของ บก.ทหารสูงสุด และเหลาทัพใหเบิกจาย       
ในอัตราไมเกิน  ๑๕.-  บาท/คร่ึงวัน/คน 
            ๓.๖.๓.๒  กรณีจัดในสถานที่ของสวนราชการอื่น  รัฐวิสาหกิจ  และเอกชน   ให
เบิกจายในอัตราไมเกิน  ๒๕.-  บาท/คร่ึงวัน/คน 
  ๓.๗  คาใชจายในการจัดฝกอบรมที่สวนราชการใน บก.ทหารสูงสุด จัดขึ้นใหเบิกจาย    
คาใชจายในอัตรา  ดังนี้ 
   ๓.๗.๑  พิธีเปด - ปดการฝกอบรม 
    ๓.๗.๑.๑   คาตกแตงสถานที่  ดอกไมธูปเทียน  คร้ังละ  ๒๐๐.-  บาท 
      ๓.๗.๒.๑ คาอาหารวางและเครื่องดื่มผูเขารวมพิธีเปด – ปดการฝกอบรม     
คร้ังละไมเกินคนละ  ๑๕.-  บาท 
   ๓.๗.๒  คาเครื่องดื่มวิทยากร  ไมเกิน  ๑๐.-  บาท/คร่ึงวัน 
  ๓.๘ คาเชาที่พักในการฝกอบรม ใหพิจารณาจัดที่พักในสถานที่สวนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือ
หนวยงานอื่นของรัฐกอน  หากสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ  เจาของที่พัก           
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ไมสามารถจัดที่พักสนับสนุนใหได  จึงใหเบิกจายคาเชาที่พักในการพักแรมในสถานที่ของเอกชน  โดยจัดให
ผูเดินทางพักรวมกัน  ๒  คน  ตอ  ๑  หองกอน  กรณีที่ไมเหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเปนไมอาจพัก
รวมกับผูอ่ืนได  หรือผูเขารับการฝกอบรมไมครบคูใหจัดพักคนเดียว  โดยใหเบิกจายคาเชาที่พักในสถานที่
ของเอกชนไดในอัตราดังนี้ 
           อัตราคาเชาที่พัก  ๒  คน  อัตราคาเชาที่พักคนเดยีว 
                              (บาท/คน/วัน)             (บาท/คน/วัน) 
   ๓.๘.๑  การฝกอบรมระดับตน      ไมเกนิ   ๔๐๐                ไมเกิน      ๖๐๐ 
   ๓.๘.๒  การฝกอบรมระดับกลาง  ไมเกิน  ๕๐๐                 ไมเกิน      ๘๐๐ 
   ๓.๘.๓  การฝกอบรมระดับสูง      ไมเกิน   ๙๐๐                 ไมเกิน  ๑,๒๐๐ 
  กรณีที่มีความจําเปนจะตองเบิกจายสูงกวาวงเงินที่กําหนดใหอยูในดุลยพินิจของ ผบ.
ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ  ที่จะพิจารณาอนุมัติใหเบิกจาย  โดยไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด  
เปนกรณีไป 
  ๓.๙  การฝกรวม  การฝกผสม  การฝกรวม/ผสม  การฝกและการสนับสนุนการฝกตาม
แผนการฝกประจําปของ  บก.ทหารสูงสุด  และเหลาทัพ  ใหใชจายภายในกรอบวงเงินงบประมาณที่ไดรับการ
จัดสรรประจําป  โดยใหเบิกจายคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเฉพาะกรณีจําเปนเทานั้น   
สําหรับคาเบี้ยเล้ียงเดินทางใหเบิกจายในอัตราประเภท ข.  ของบัญชีหมายเลข  ๑  ตามระเบียบกระทรวง         
การคลัง  วาดวยการเบิกจายเบี้ยเล้ียงเดินทางและคาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่ ๙)  พ.ศ.๒๕๔๔  
สวนคาเชาที่พักในการฝกใหเบิกจายเชนเดียวกับการฝกอบรม  ตามขอ  ๓.๘  ทั้งนี้หมายรวมถึงการตรวจสอบ
และประเมินผลการฝกอันเปนสวนหนึ่งของการฝกดวย 
 ๔.  ดานการสงกําลังบํารุง 
  ๔.๑  การดําเนินการดานการสงกําลังบํารุงของสวนราชการใน  บก.ทหารสูงสุด  ใหดําเนินการ
โดยประหยัดภายในวงเงินงบประมาณที่ไดรับการจัดสรร 
  ๔ .๒   การดําเนินการดานการสงกําลังบํารุงของเหลาทัพ  ใหอยูในดุลยพินิจของ                
แตละเหลาทัพ 
 ๕.  ดานการบริหาร 
  ๕.๑  คาใชจายสําหรับการจัดงาน หรือพิธีการตาง ๆ  ใหหนวยที่รับผิดชอบการจัดงาน
พิจารณากลั่นกรองคาใชจายตามความจําเปน เหมาะสม  และประหยัด 
  ๕.๒ ระงับการเบิกจายคาใชจายในการจัดงานวันสถาปนาหนวย เวนกรณีเปนนโยบายของ  
ผบ.ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ 
  ๕.๓ การรับรองแขกชาวตางประเทศ  ใหเปนไปตามนโยบายของ  ผบ.ทหารสูงสุด  หรือ  
ผบ.เหลาทัพ  ทั้งนี้ใหยึดถือหลักการประหยัด  ความเหมาะสม  และจํานวนคน  จํานวนวัน  ใหมีเทาที่จําเปน



677 

สําหรับคาของขวัญในการรับรองชาวตางประเทศ  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง  วาดวยการ
จายเงินคารับรองชาวตางประเทศ  (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๔๕ 
  ๕.๔  คาเชาที่พักสําหรับขาราชการที่ปฏิบัติภารกิจในการรับรองแขกชาวตางประเทศของ  
บก.ทหารสูงสุด  และเหลาทัพ  ใหเบิกจายตามระเบียบกระทรวงการคลัง  วาดวยการเบิกจายเบี้ยเล้ียงเดินทาง
และคาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการ 
  ๕.๕  การเดินทางไปราชการใหยึดถือหลักการประหยัด  โดยคํานึงถึงความเหมาะสมของ
จํานวนวัน  จํานวนคน  ใหมีจํานวนเทาที่จําเปนตอการปฏิบัติภารกิจเทานั้น 
  ๕.๖  คาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการในประเทศใหงดเบิกในกรณีที่พื้นที่ ซ่ึงไดรับ
คําสั่งใหเดินทางไปปฏิบัติราชการมีที่พักของทางราชการตั้งอยู  กรณีที่สวนราชการเจาของที่พักไมสามารถจัด         
ที่พักสนับสนุนใหได  สามารถเบิกจายคาเชาที่พักในการพักแรม  โดยจัดใหผูเดินทางพักรวมกัน ๒  คน          
ตอ  ๑  หองกอน  กรณีที่ไมเหมาะสมจัดพักรวมกันหรือมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนไดหรือผูเดินทาง       
ไมครบคูใหจัดพักคนเดียว  และใหเบิกจายในอัตราดังนี้ 
      อัตราคาเชาที่พัก ๒ คน   อัตราคาเชาที่พักคนเดยีว 
              (บาท/คน/วัน)                   (บาท/คน/วนั) 
   ๕.๖.๑  พลทหารถึงจาสิบเอก      
     พันจาเอก 
     พันจาอากาศเอก                    ไมเกิน  ๔๒๐        ไมเกิน  ๖๐๐ 
   ๕.๖.๒  จาสิบเอก  พันจาเอก 
     พันจาอากาศเอก  อัตรา 
     เงินเดือน  จาสิบเอกพิเศษ 
     พันจาเอกพิเศษ 
     พันจาอากาศเอกพิเศษ 
     ถึงพันเอก  นาวาเอก 
     นาวาอากาศเอก                    ไมเกิน  ๕๕๐                  ไมเกนิ      ๘๐๐ 
   ๕.๖.๓  พันเอก  นาวาเอก 
     นาวาอากาศเอก  อัตรา 
     เงินเดือน  พันเอกพิเศษ 
     นาวาเอกพิเศษ 
     นาวาอากาศเอกพิเศษ 
     ขึ้นไป              ไมเกิน  ๑,๒๐๐ 
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   กรณีมีความจําเปนจะตองเบิกจายสูงกวาวงเงินที่กําหนดใหอยูในดุลยพินิจของ  ผบ.
ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ  ที่จะพิจารณาอนุมัติใหเบิกจาย  โดยไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด
เปนกรณีไป 
  ๕.๗  การเดินทางไปราชการตางประเทศใหถือปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กําหนดโดยใหเบิกเบี้ยเล้ียงเดินทางและคาเชาที่พักดังตอไปนี้ 
   ๕.๗.๑  เบี้ยเล้ียงเดินทางในตางประเทศ  (บาท:วัน) 
                          ประเภท  ก         ประเภท  ข   
    ๕.๗.๑.๑ พันเอก  นาวาเอก 
                นาวาอากาศเอก  ลงมา ไมเกิน          ๒,๕๐๐         ๑,๒๐๐   
    ๕.๗.๑.๒ พันเอกพเิศษ  นาวาเอกพิเศษ 
                นาวาอากาศเอกพิเศษ  ขึ้นไป  ไมเกนิ  ๒,๕๐๐         ๑,๗๕๐ 
   ๕.๗.๒  คาเชาที่พักในตางประเทศ (บาท:วนั) 
                ประเภท  ก       ประเภท  ข         ประเภท  ค 
    ๕.๗.๒.๑  พนัเอก 
      นาวาเอก 
      นาวาอากาศเอก 
      ลงมา                 ไมเกิน ๔,๒๐๐ ไมเกิน ๒,๘๐๐ ไมเกิน ๑,๗๕๐ 
    ๕.๗.๒.๒  พนัเอกพิเศษ 
      นาวาเอกพิเศษ 
      นาวาอากาศเอกพิเศษ 
      ขึ้นไป               ไมเกิน ๖,๐๐๐ ไมเกิน  ๔,๐๐๐ ไมเกิน  ๒,๕๐๐ 
   กรณีมีความจําเปนจะตองเบิกจายสูงกวาวงเงินที่กําหนดใหอยูในดุลยพินิจของ  ผบ.
ทหารสูงสุด  หรือ  ผบ.เหลาทัพ  ที่จะพิจารณาอนุมัติใหเบิกจาย  โดยไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด
เปนกรณีไป 
  ๕.๘  การเบิกจายคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหเบิกจายเฉพาะกรณี        
จําเปนเทานั้น  โดยใหเบิกจายตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด  ไมเกินอัตรา  ๙๐.- บาท/คน/วัน    
สําหรับวันปฏิบัติราชการ  และไมเกินอัตรา  ๑๕๐.- บาท/คน/วัน  สําหรับวันหยุดราชการ 
       ๕.๙  การจัดทํารายงานผลงานประจําป  ใหจัดทําเปนระบบอิเล็กทรอนิกส  ในสวนบก.
ทหารสูงสุด ใหเสนอ ยก.ทหาร เพื่อรวบรวมดําเนินการตอไป  สําหรับเหลาทัพใหเปนไปตามนโยบายของ  
ผบ.เหลาทัพ 
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  ๕.๑๐  การโดยสารเครื่องบินในการเดินทางไปราชการใหปฏิบัติดังนี ้
     ๕.๑๐.๑  ขาราชการทหาร ช้ันยศ พลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก  อัตราจอมพล         
ใหโดยสารเครื่องบินชั้นหนึ่ง 
    ๕.๑๐.๒  ขาราชการทหาร  ช้ันยศ  พลตรี  พลเรือตรี  พลอากาศตรี  ถึง  พลเอก  พล
เรือเอก  พลอากาศเอก  ใหโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจ 
   ๕.๑๐.๓  ขาราชการทหาร  ช้ันยศ  พันเอกพิเศษ  นาวาเอกพิเศษ  นาวาอากาศเอก
พิเศษลงมา  ใหโดยสารเครือ่งบินชั้นประหยัด 
   กรณีที่ตองโดยสารเครื่องบินชั้นสูงกวาที่กําหนดไวใหอยูในดุลยพินิจของ  ผบ.ทหาร
สูงสุด   หรือ   ผบ . เหล าทัพ   ทั้ งนี้   ตองไม สู งกว าที่ กํ าหนดไว ใน   พระราชกฤษฎีกาค าใช จ าย                 
ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.๒๕๒๖  และที่แกไขเพิ่มเติม  เปนกรณีไป 
  ๕.๑๑  กรณทีีไ่ดรับการสนบัสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหวางปจากสาํนักงบประมาณ
หรือเบิกจายแทนสวนราชการอื่น  ใหเบกิจายอัตราและวงเงินที่ไดรับการสนับสนุนงบประมาณ 
 ๖.  ดานสาธารณูปโภค 
  ๖ .๑  ให ส วนราชการใน  บก .ทหารสูงส ุด   ปฏิบ ัต ิตามคําสั ่งกระทรวงกลาโหม               
ที่  ๒๑๗/๒๕๔๖  เร่ือง  มาตรการประหยัดไฟฟาและน้ําประปา  ลง  ๒๘ มี.ค.๔๖  และตามมาตรการประหยัด
การใชพลังงาน  กองบัญชาการทหารสูงสุด  เพื่อควบคุมการใชจายงบประมาณภายในของแตละสวนราชการ  
ดังนี้ 
   ๖.๑.๑  การใชไฟฟา 
    ๖.๑ .๑.๑ การใชไฟฟาระหวางปฏิบ ัต ิราชการ  ใหใช เฉพาะบร ิเวณ             
ที่ปฏิบัติงานจริง ๆ  หากเปนไปไดใหใชแสงสวางจากธรรมชาติ  สําหรับการใชไฟฟาในเวลากลางคืนใหใช
เฉพาะการดํารงภารกิจของหนวย  และเพื่อการ  รปภ. 
    ๖.๑.๑.๒ การประดับไฟตามสถานที่ของหนวย  ในวาระงานเทศกาลหรือ
งานตาง ๆ  ใหพิจารณาดําเนินการเทาที่จําเปนจริง ๆ  เทานั้น 
    ๖.๑.๑.๓ เครื่องปรับอากาศ  ใหใชเมื่อจําเปน โดยพยายามใชการระบาย

อากาศธรรมชาติใหมากที่สุด 
    ๖ .๑ .๑ .๔   ในชวงพักกลางวันระหวางเวลา  ๑๒๐๐ ถึง ๑๓๐๐ ใหปด
เครื่องปรับอากาศ  ยกเวน  สําหรับผูที่ปฏิบัติงานระหวางหยุดพักดังกลาว  โดยใหเปดเครื่องปรับอากาศได
เฉพาะเทาที่จําเปน 
    ๖.๑.๑.๕  หลีกเลี่ยงการใชลิฟตกรณีขึ้นลงอาคารไมเกิน  ๓  ช้ัน  และ           
ควรปรับปรุงลิฟตใหสามารถตัดไฟไดโดยอัตโนมัติ  หากไมมีการใชงานเปนเวลานาน 
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    ๖.๑.๑.๖ หามนําอ ุปกรณไฟฟาสวนตัวมาใชที ่สํานักงาน  เช น  ตู เย ็น           
หมอตมน้ํา - ไฟฟา  วิทยุ  โทรทัศน  หรือหากอุปกรณเหลานั้นเปนการใหการบริการในสํานักงาน                
ตองถอดปลั๊กอุปกรณทุกชิ้นหลังเลิกงาน 
   ๖.๑.๒  การใชน้ําประปา 
    ๖.๑.๒.๑  ใหกวดขันกําลังพลในหนวยใหใชน้ําประปาอยางประหยัด 
    ๖.๑.๒.๒  หามใชน้ําประปาของหนวย  ลางรถยนตสวนตัว 
    ๖.๑.๒.๓   หามใชน้ําประปารดน้ําตนไม โดยใหใชน้ําจากแหลงน้ําธรรมชาติ
หรือน้ําที่ไดรับการบําบัดแลวจากบอบําบัด 
     ๖.๑.๒.๔  กําลังพลในหนวย  ตองรวมมือกันตรวจสอบการรั่วไหลของ       
น้ําประปาทุกจดุในพืน้ที่รับผิดชอบอยางตอเนื่อง หากพบใหรีบแกไขเบือ้งตน  หรือแจงใหหนวยเกีย่วของ    
มาดําเนินการโดยใหปดวาลวน้ําตัดการรั่วไหลเปนอันดบัแรก  จนกวาจะแกไขเสร็จ 
   ๖.๑.๓  การใชโทรศัพท   
     ๖.๑.๓.๑  การใชโทรศัพทในการติดตอสวนราชการภายใน  กห.ใหใช        
ขายส่ือสารทหารเปนหลัก 
     ๖.๑.๓.๒  การเชา - ใช บริการโทรศัพทของหนวยใน  บก.ทหารสูงสุด        
ใหปฏิบัติตามระเบียบของ  บก.ทหารสูงสุด 
   ๖.๑.๔ ใหหนวยที่รับผิดชอบการใชงบประมาณคาสาธารณูปโภค (ไฟฟา, ประปา  และ
โทรศัพท) ของสวนราชการใน  บก.ทหารสูงสุด  รายงานยอดการใชคาสาธารณูปโภคให  สปช.ทหาร ทราบ  
ภายในวันที่  ๑๐  ของเดือน 
  ๖.๒  การดําเนินการของเหลาทัพ  ใหอยูในดุลยพินิจของแตละเหลาทัพ 
 ๗.  งานพิเศษอื่น ๆ  การดําเนินงานของ  งาน/โครงการ  ใหเปนไปตามลําดับความสําคัญ 
ความเรงดวน  ชะลอ  และ/หรือ  ปรับลดการดําเนินงานลงตามความจําเปน  และความเหมาะสม 
 ๘.  ใหสวนราชการใน  บก.ทหารสูงสุด  และเหลาทัพ  กําหนดรายละเอียดเกี่ยวกับการปฏบิตัิ
ไดตามความเหมาะสม  โดยไมขัดตอคําสั่งนี้ 
 ทั้งนี้     ตั้งแต     ๑  ต.ค.๔๗  เปนตนไป 
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      ส่ัง           ณ      วันที่     ๑๖     มิถุนายน     พ.ศ.๒๕๔๗ 

                               (ลงชื่อ)   พล.อ.สมทัต   อัตตะนันทน 

                               ( สมทัต   อัตตะนันทน ) 
                     ผบ.ทหารสูงสุด 
สปช.ทหาร 
โทร.ทหาร  ๕๗๒๑๗๖๔ 
 
สําเนาถูกตอง 
(ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย  พึ่งผล 
                    (สุชัย  พึ่งผล) 
              ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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(สําเนา) 
 
 

ดวนที่สุด 
ที่ นร ๐๗๑๔/ว ๒๖    สํานักงบประมาณ 
     ถนนพระรามที่  ๖  กทม. ๑๐๔๐๐ 

                                                         ๑๙  มกราคม  ๒๕๔๗ 

เร่ือง    การยกเลิกราคามาตรฐานครุภัณฑบางรายการ 

เรียน    ผูบัญชาการทหารสูงสุด 

อางถึง    หนังสือสํานักงบประมาณ  ที่ นร ๐๗๑๔/ว๓๕ ลงวันที่  ๒๔  เมษายน  ๒๕๔๖ 

ส่ิงที่สงมาดวย    รายการครุภณัฑที่ยกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครุภณัฑฉบับเมษายน  ๒๕๔๖ 

 ตามหนังสือที่อางถึง  สํานักงบประมาณไดจัดทําบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑฉบับ            
เมษายน  ๒๕๔๖  ใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติและไดเวียนแจงใหทราบแลว  นั้น 
 สํานักงบประมาณพิจารณาแลวเห็นวา  ครุภัณฑบางรายการในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ
ดังกลาว  มีการใชงานและจัดซื้อที่ไมแพรหลายในสวนราชการ  จึงเห็นควรยกเลิกออกจากบัญชีราคามาตรฐาน  
ครุภัณฑของสํานักงบประมาณฉบับเมษายน  ๒๕๔๖  รายละเอียดตามสิ่งที่สงมาดวย  ทั้งนี้ใหถือปฏิบัติ          
ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตอไป 

   ขอแสดงความนับถือ 

               (ลงชื่อ)   วุฒิพนัธุ    วิชัยรัตน 

                       ( นายวุฒิพันธุ    วิชัยรัตน ) 
                                                                             ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ 
สํานักมาตรฐานตนทุนงบประมาณ 
โทร. ๐ ๒๒๗๓ ๙๐๒๗  ตอ  ๓๕๐๖ 
โทรสาร ๐ ๒๒๗๓  ๙๙๑๗ 
ไปรษณยีอิเล็กทรอนิกส  std@bbmail.bb.go.th 
 

สําเนาถูกตอง 
 (ลงชื่อ)  พ.อ.สุชัย    พึ่งผล 
                    ( สุชัย    พึ่งผล ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                        ๑๙ ก.ค.๔๗ 
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รายการครุภัณฑท่ียกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครภุัณฑ  ฉบับ  เมษายน  ๒๕๔๖ 

ลําดับ
ที่ ประเภท/รายการ/ขนาดครุภณัฑ หนวย

นับ 
ราคาตอหนวย 

(บาท) หมายเหต ุ

     
 หนาที่ ๒ บัญชรีาคามาตรฐานครุภัณฑ ฉบับ เมษายน  ๒๕๔๖    
     
 ครุภัณฑกอสราง    
     

๑๐ รถบดลอเหล็ก คัน ๒,๒๐๐,๐๐๐  
     

๑๑ รถบดลอเหล็กเรียบ คัน ๑,๑๗๐,๐๐๐  
     

๑๒ รถบดตีนแกะ คัน ๒,๕๐๐,๐๐๐  
     
 หนาที่ ๒๘ บญัชีราคามาตรฐานครุภัณฑ ฉบับ เมษายน ๒๕๔๖    
     
    ครุภัณฑอาวุธ    
     
๑ ปนลูกซอง กระบอก ๒๐,๐๐๐  
     
๒ ปนพก กระบอก   
      ๒.๑  ขนาดลํากลอง  ๒  นิ้ว  ๒๕,๐๐๐  
      ๒.๒  ขนาดลํากลอง  ๔  นิ้ว  ๒๔,๐๐๐  
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รายการครุภัณฑท่ียกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครภุัณฑ  ฉบับ เมษายน ๒๕๔๖ 

           ชื่อครุภณัฑ                                           รายละเอียด 
ภาคผนวก  หนาที่  ๑๐ 

          ครุภัณฑกอสราง 
๑๐.  รถบดลอเหล็ก 

  
 
 
๑.  เปนรถบดลอเหล็กแบบสั่นสะเทือนขบัเคลื่อนดวยตวัเอง  ลอหนา 
      เปนลอเหล็กหนาเรียบและลอหลังเปนลอยาง 
๒.  เครื่องยนตดีเซล ๔ จังหวะ มกีําลังไมนอยกวา ๑๒๕  แรงมา 
       ที่ความเร็วรอบเครื่องยนตไมเกนิ ๒,๘๐๐ รอบตอนาที 
๓.  ระบบถายทอดกําลังเปนแบบ Hydrostatic 
๔.  ระบบบังคบัเลี้ยวเปนแบบ Hydrostatic หรือ Hydraulic 
       แบบหักเลี้ยวกลางลําตวั 
๕.  ขนาดลอเหล็กสั่นสะเทอืน 
     (๑)  ขนาดความกวางของลอเหล็กไมนอยกวา ๒,๐๐๐ มม. 
     (๒)  ขนาดเสนผาศูนยกลางของลอเหล็กไมนอยกวา ๑,๕๐๐ มม. 
๖.  ระบบสั่นสะเทือน 
      (๑)  ความถี่ของการสั่นสะเทือนสูงสุดไมนอยกวา ๑,๘๐๐ คร้ังตอนาที
      (๒)  น้ําหนักสั่นสะเทือนสูงสุดของลอหนาไมนอยกวา ๒๐,๐๐๐ 
               กิโลกรัม 
๗.  มีน้ําหนกัใชงาน (Operating Weight) ไมนอยกวา  ๙.๕  ตัน 
๘.  หลังคากันแดดแบบ  Rops  Canopy  ตามมาตรฐานโรงงานผูผลิต 
 
อุปกรณประกอบ 
๑.  มีมิเตอรบอกชั่วโมงการทํางานของเครื่องยนต 
๒.  เกจวัดอณุหภูมิเครื่องยนต 
๓.  เกจบอกความดันน้ํามันเครื่องยนตหรือสัญญาณ 
๔.  มีเกจบอกระดับน้ํามันไฮดรอลิค 
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รายการครุภัณฑท่ียกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครภุัณฑ  ฉบับ เมษายน ๒๕๔๖ 

           ชื่อครุภณัฑ                                             รายละเอียด 
ภาคผนวก  หนาที่ ๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาคผนวก  หนาที่  ๑๑ 
๑๑.  รถบดลอเหล็กเรียบ 

 
๕.  เกจบอกไฟชารท หรือสัญญาณบอกไฟชารท 
๖. แมแรงไฮดรอลิก ขนาดเหมาะสมกับตวัเครื่องจักร จาํนวน ๑ ชุด
๗.  หมวกนิรภัยสําหรับพนกังานขับ  จํานวน  ๒  ชุด 
๘.  ไสกรองอากาศ  จํานวน  ๒  ชุด 
๙.  ไสกรองทุกระบบ  จํานวน  ๕  ชุด 
๑๐.  เครื่องมือประจํารถ  จํานวน  ๑ ชุด 
๑๑.  ชุดประแจบล็อคสําหรับใชกับรถ ขนาดระหวาง ๑๔ มม. ถึง 
        ๒๖ มม.  พรอมอุปกรณบรรจุกลองเหล็ก จํานวน ๑ ชุด 
๑๒.  ชุดประแจปากตายสําหรับใชกับรถ ขนาดระหวาง ๑๔ มม. 
         ถึง ๒๖ มม. จํานวน ๑ ชุด 
๑๓.  กระบอกอัดจารบี  จํานวน ๑ ชุด 
๑๔.  มีสัญญาณและอุปกรณอ่ืน  ๆ  ตามมาตรฐานโรงงานผูผลิต 
๑๕.  หนังสือคูมือ  จํานวน ๑ ชุด ประกอบดวยคูมือการบํารุงรักษา 
        (Operation Manual) คูมือการซอม (Shop Manual) และ คูมือกา
        ส่ังอะไหล (Parts Book) 
 
๑.  เปนรถบดลอเหล็กเรียบชนิด ๒ ลอ ขนาดไมนอยกวา ๓ ตัน 
๒.  เครื่องยนตดีเซล ๔ จังหวะ มกีําลังไมนอยกวา ๒๕ แรงมา 
๓.  ระบบถายทอดกําลังเปนแบบ  Hydrostatic ขับเคลื่อนทั้ง  ๒  ลอ
๔.  ระบบบังคบัเลี้ยวเปนแบบ  Hydrostatic หรือ Hydraulic 
๕.  ขนาดลอเหล็กสั่นสะเทอืน 
      (๑) ขนาดความกวางของลอเหล็กไมนอยกวา ๑,๑๐๐  มม. 
      (๒) ขนาดเสนผาศูนยกลางของลอเหล็กไมนอยกวา ๗๐๐  มม. 
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           ชื่อครุภณัฑ                                          รายละเอียด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาคผนวก  หนาที่ ๑๒ 

๖.  ระบบสั่นสะเทือน 
      (๑)  เปนแบบสั่นสะเทือน ทั้ง ๒ ลอ 
      (๒) ความถี่ของการสั่นสะเทือนไมนอยกวา ๒,๘๐๐ คร้ังตอนาที
      (๓) น้ําหนกัสั่นสะเทือนสูงสุดของลอหนาไมนอยกวา ๒,๕๐๐ 
             กิโลกรัม  
๗.  ระบบไฟฟา 
      (๑)  ระบบไฟฟา เปนไปตามมาตรฐานโรงงานผูผลิต 
      (๒) มีสัญญาณไฟฉุกเฉนิสีเหลือง แบบหมุนรอบตัว ติดตั้งบน  
              หลังคารถ  จํานวน ๑ ชุด 
๘.  หลังคากันแดดแบบ Rops Conopy ตามมาตรฐานโรงงานผูผลิต
 
อุปกรณประกอบ 
๑.  มีมิเตอรบอกชั่วโมงการทํางานของเครื่องจักร 
๒.  เกจบอกอณุหภูมิเครื่องยนตหรือสัญญาณ 
๓.  เกจบอกความดันน้ํามันเครื่องหรือสัญญาณ 
๔.  เกจบอกความดันน้ํามันไฮดรอลิค 
๕.  เกจบอกไฟชารท หรือสัญญาณบอกไฟชารท 
๖. แมแรงไฮดรอลิก ขนาดเหมาะสมกับตวัเครื่องจักร จาํนวน ๑ ชุด
๗.  หมวกนิรภัยสําหรับพนกังานขับ  จํานวน  ๒  ชุด 
๘.  ไสกรองอากาศ  จํานวน  ๒  ชุด 
๙.  ไสกรองทุกระบบ  จํานวน  ๖  ชุด 
๑๐.  เครื่องมือประจํารถ  จํานวน  ๑ ชุด 
๑๑.  ชุดประแจบล็อคสําหรับใชกับรถ ขนาด ๑๒ มม. ถึง  ๓๒ มม.
        พรอมอุปกรณบรรจุกลองเหล็ก จํานวน ๑ ชุด 
๑๒.  ชุดประแจปากตายสําหรับใชกับรถ ขนาด ๑๒ มม. ถึง ๓๒ มม
         จํานวน ๑ ชุด 
๑๓.  กระบอกอัดจารบี  จํานวน ๑ ชุด 
๑๔.  มีสัญญาณและอุปกรณอ่ืน  ๆ  ตามาตรฐานโรงงานผูผลิต 
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๑๒.  รถบดตนีแกะ              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาคผนวก  หนาที่ ๑๓ 

๑๕.  หนังสือคูมือ  จํานวน ๑ ชุด ประกอบดวยคูมือการบํารุงรักษา 
        (Operation Manual) คูมือการซอม (Shop Manual) และคูมือการ  
        ส่ังอะไหล (Parts Book) 
 
๑.  เปนรถบดตีนแกะแบบสัน่สะเทือน  ลอหนาเปนลอหนาม ลอหลัง 
     เปนลอยาง 
๒.  ขนาดน้ําหนักใชงาน  (Operating Weight)ไมนอยกวา  ๑๐ ตัน 
๓.  เครื่องยนตดีเซล ๔ จังหวะ  กําลังไมนอยกวา ๑๑๐ แรงมา 
๔.  ระบบถายทอดกําลังเปนแบบ  Hydrostatic หรือ  Hydraulic 
๕.  ระบบบังคับเลี้ยวเปนแบบ  Hydrostatic หรือ Hydraulic 
๖.  ขนาดความกวางของลอหนามไมนอยกวา ๒,๑๐๐ มม. 
๗.  ขนาดเสนผาศูนยกลางของลอหนามไมนอยกวา ๑,๕๐๐  มม. 
๘.  ระบบสั่นสะเทือนสูงสุดไมนอยกวา ๑,๘๐๐  คร้ังตอนาที 
๙.  หลังคากันแดดแบบ    Rops Canopy  ตามมาตรฐานโรงงานผูผลิต 
 
อุปกรณประกอบ 
๑.  มีมิเตอรบอกชั่วโมงการทํางานของเครื่องจักร 
๒.  เกจบอกอณุหภูมิเครื่องยนตหรือสัญญาณ 
๓.  เกจบอกความดันน้ํามันเครื่องหรือสัญญาณ 
๔.  เกจบอกความดันน้ํามันไฮดรอลิค 
๕.  เกจบอกไฟชารท หรือสัญญาณบอกไฟชารท 
๖. แมแรงไฮดรอลิก ขนาดเหมาะสมกับเครื่องจักร จํานวน ๑ ชุด 
๗.  หมวกนิรภัยสําหรับพนกังานขับ  จํานวน  ๒  ชุด 
๘.  ไสกรองอากาศ  จํานวน  ๒  ชุด 
๙.  ไสกรองทุกระบบ  จํานวน  ๖  ชุด 
๑๐.  เครื่องมือประจํารถ  จํานวน  ๑ ชุด 
๑๑.  ชุดประแจบล็อคสําหรับใชกับรถ ขนาด ๑๒ มม. ถึง 
        ๓๒ มม.  พรอมอุปกรณบรรจุกลองเหล็ก จํานวน ๑ ชุด 
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ภาคผนวก  หนาที่  ๙๖ 
 

              ครุภณัฑอาวุธ 
๑. ปน 
 

๑๒.  ชุดประแจปากตายสําหรับใชกับรถ ขนาด ๑๒ มม.ถึง ๓๒ มม
         จํานวน ๑ ชุด 
๑๓.  กระบอกอัดจารบี  จํานวน ๑ ชุด 
๑๔.  มีสัญญาณและอุปกรณอ่ืน  ๆ  ครบถวนตามมาตรฐานโรงงานผูผ
๑๕.  หนังสือคูมือ  จํานวน ๑ ชุด ประกอบดวยคูมือการบํารุงรักษา 
        (Operation Manual) คูมือการซอม (Shop Manual) และคูมือ    
         การสั่งอะไหล (Parts Book) 
 
 
 
๑.  ปนลูกซอง 
      ๑.๑  บรรจุกระสุนเบอร  ๑๒  ได  ๕  นดั 
      ๑.๒  แบบ  SLIDE ACTION 
      ๑.๓  ลํากลองยาวไมนอยกวา  ๑๘  นิว้ 
๒.  ปนพก 
       ๒.๑  ขนาดกระสุน  .๓๘ 
       ๒.๒  ขนาดความยาวลํากลองไมนอยกวาที่กําหนด 

 




